
 

 މިލަދުންމަޑުލު ދކެުނުބުރީ ލނަދްޫ ކއަނުސްިލްގެ އިދރާާ 
2021ނޮވެމބްަރ  30   

 

 ސަރވިސް ޗާޓަރ
 



 Page 1of  23                                މިލަދުނމްަޑުލު ދެކުނބުރުީ ލަންދޫ ކއަުންސިލގްެ އިދާރާ –ސަރވިސް ޗާޓރަ 
 

 ފިހުރިސްތު

 3 .............................................. ދމުތަް ދނިމުގުއަި ހފިހައަޓްނާެ މއަގިނަޑު އސަސާތްއަް ތޢަރާފަް، ވޝިނަް، މޝިނަް، ޚި  .01

 4 ........................................................................................ ފނެވްރައާި މއުދްތަު  ތއަް، ޚދިމުތަގުެ ޚދިމުތަް  .02

 4 ..................................................................................................... އޮފހީގުެ ފޯނށަް އނަންަ ފޯނކްޯލތްކަށަް ޖވަބާު ދިނނުް 

 4 .................................................................................. އެނޓްްރކީުރމުާއި، ޢނާްމުފަރތާތްކަނުް ހށުހަޅަާ ސިޓތީކަށަް ޖވަބާުދާރވީުން.

 4 .......................................................................................................................... އެޕޮއނިޓްމްަންޓށަް އދެި ހށުަހޅެނުް 

 4 ......................................................................................................................................... އައި.ޑީ.ކޑާު ހދެނުް 

 5 ......................................................................................................... އަހަރު ފުރމުނުް ޕެނޝްނަށަް ފމޯު ފޮނވުނުް  65

 5 ............................................................................................................................ އކެަނވިރެިމައނިގްެ ފމޯު ފނޮވުނުް 

 6 ........................................................................................................... ނކުުޅެދުނތްެރކިނަް ހނުންަ ފަރތާތްކަުގެ ފމޯުލުން

 6 ....................................................................................................................... ކށަކުމަކާމެީގެ ކަނކްަން ހމަޖައެސްނުް 

 6 ............................................................................................... މަރވުާ މީހުން  ރށަވްެހިނގްެ ރަޖިސްޓރްީ އނިް އނުކިުރނުް 

 6 ............................................. އފުނަްދވުަހުގެ ރޖަސިްޓްރީ ހދެނުް އަދި އފުަންދވުހަގުެ ސޓެފްކިެޓް ހދެނުް ) އަލށަް އފުނަވްާ ކުދނިގްެ (

 7 ................................................................................... އފުނަްދވުަހުގެ ސެޓްފކިެޓް ހެދނުް ) އލަށަް އފުނަވްާ ކުދިން ނނޫް (

 7 ..................................................................................................... ރށަވްެހިންގެ ރޖަސިޓްްރގީއަި މީހނުް ރޖަސިޓްްރކީުރނުް 

 7 ................................................................................................................................ ރށަވްެހކިަން ބަދަލު ކުރނުް 

 8 ....................................................................................... ރައވްެހކިަން ބަދަލވުނާް ބނޭނުވްާ މީހުން ރަޖިސޓްްރނީް އނުކިުރނުް 

 8 ............................................................................................................ އަހރަނުް މތަި ( 10ނނަް ބަދަލކުުރުން ) 

 8 ............................................................................................................ އަހރަނުް ދށަް ( 10ނނަް ބަދަލކުުރުން ) 

 8 ......................................................................................... އީދު އދަި ކޭތަ ނމަާދު ކުރމުށަް އމިމާުން ހމަޖަެއސްނުް  ؛ހކުުރު

 9 ................................................................................................................................. ވަޒީފާއށަް އދެި ހށުަހެޅނުް 

 10 ......................................................................................................................... އެސްޓމިޭޓާއި، ބލީނަް ހށުަހޅެނުް 

 11 ........ ން ޓާ، ގެސޓްް ހައުސް، ހމޯްސްޓކޭޓޮަރި، އަދި މޫދކުޮޓަރި )ވޓޯަރވލިާރމޫްތައް(، "ރށަު ފތަުރވުެރކިމަުގެ ދަފތްަރު" ގއަި ރޖަސިްޓްރީ ކުރުހޮ

 11 .......................... ފަރުދނުގްެ ވިޔަފރާި ފިހރާަ ހނިގްާ ފަރތާތްައް "ރށަުގެ ވޔިފަާރި ހނިްގާ ފަރތާތްކަުގެ ދފަތްަރު" ގއަި ރޖަސިްޓްރީ ކުރނުް 

 12 ........................................... ދި އނާމްު ތަނތްނަގުއަި ގޑާއިާ ނވުަތަ މޭޒު ބހައަްޓއަގިެން ވޔިފަާރި ކުރމުށަް ހުއްދަ ދނިނުް މަގމުތަީގައި އަ 

ވަނަ މއާްދގާެ )ރ( ގއަި ބޔަާނކްށޮްފައވިާ ގތޮށަް ދެ ފރުޮޅށަވްުރެ ގނިަ ފރުޅޮު ލީ އުޅނަދު  4ޢިދުގެ އެއްގމަު އޅުނަދު ރޖަސިްޓްރީ ކުރމުުގެ ޤވަާ
 13 ........................................................ ރަޖސިްޓްރީ ކށޮްދިނމުގުެ ކުރނިް އެ އޅުނަދެއް ބއޭވްމުށަް ކަނޑައޅަާ ގރަޖާް ހއުދްަ ދކޫުރުން.

 13 ............................................................................................................. ކކަަނޑު އޅުަނދފުަހަރގުެ ސަލމާަތީ ހއެދްނުް 

 14 ....................................................................................................................... ކަނޑު އޅުަނދު ރަޖިސޓްްރކީރުނުް 

 14 ............................................................................................................................. ކަނޑު އޅުަނދު ސވާކޭުރނުް 

 14 .................................................................................................................. ކނަްމުޑި އޅެމުާއި ކަނވްށަކްުރނުް ގތޯީގެ 

 15 ..................................................................................................................................... ގތޯީގެ އިނވްކަކިުރނުް 

 16 .............................................................................................................................. ގތޯީގެ ރޖަސިްޓަރީ ހއެްދނުް 



 Page 2of  23                                މިލަދުނމްަޑުލު ދެކުނބުރުީ ލަންދޫ ކއަުންސިލގްެ އިދާރާ –ސަރވިސް ޗާޓރަ 
 

 18 ........................................................... ގެއލްގިެން ނނޫް ގތޮކަށަް ހއަްދާނމަަ(ޢމިރާާތާއި ގތޯީގެ ރޖަސިްޓަރީ ހއެދްނުް )ރަޖިސޓްަރީ 

 19 ....................................................... އމިރާާތާއި ގތޯގީެ ރަޖސިޓްަރީ ހެއދްނުް )ރަޖިސޓްަރީ ގެއލްގިެން އލަނުް ހއެދްމުށަް ހށުަހެޅނުް(

 21 ..................................................................................................................... މަގު ބަންދކުުރމުގުެ ހުއދްަ ދކޫުރނުް 

 21 ........................................................................................................................... މަގު ކޮނމުގުެ ހުއދްަ ދކޫުރނުް 

 22 .......................................................................................................................... އމިާރތާކްުރމުުގެ ހުއްދަ ދކޫރުނުް 

 22 ............................................................................................................................. ދަނޑވުެރކިމަށަް ބިންދކޫުރނުް 

 22 .......................................................................................................................... ކައުންސލިގުެ ހަރމުުދާ ދކޫރުނުް 

 22 .......................................................................................................................... ކައުންސލިގުެ ހަރމުުދާ ދކޫރުނުް 

 23..................................................................... ޙދިމުތަގުެ ފނެވްރަު ރނަގޅަު ކރުމުއާި، ފޑާކުޔިނުް ހށުހަޅެނުް  .03

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Page 3of  23                                މިލަދުނމްަޑުލު ދެކުނބުރުީ ލަންދޫ ކއަުންސިލގްެ އިދާރާ –ސަރވިސް ޗާޓރަ 
 

c 

 

 

 

 ކައުންސިލް އިދާރާގެ ސަރވިސް ޗާޓަރމިލަދުންމަޑުލު ދެކުނުބުރީ ލަންދޫ 

 :ތަޢރާފަް 

ގޮތތްަކާއި، ކައުންސިލް އިދާރާއިން ޚދިުމަތް ލބިިގނަްނަ ފަރާތތްަކަށް ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނޭ ލނަްދޫ މިއީ، 
އެއްގޮތަށް ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރުމށަްޓަކައި އެކުލަވލާާފައިވާ  އިޚދިުމަތުގެ ފނެްވަރާއި ކަނޑައަޅާފައިވާ އުޞލޫުތަކާ

 ސަރވިސް ޗާޓަރެވެ.

 :ވޝިަން 

ރިއެރުމއާި ކު ރަށުގެ، ލބާަޔށަްޓަކައި ކނަްކަން އެކަށައަޅާރައްޔިތނުްގެ ހެވާއި މުޅިކައުންސިލްގެ އިދާރާއަކީ، ލނަްދޫ 
ހުނަރުވެރިކަމާއެކު،  ،ތަރައްޤީއށަްޓަކައި، ސަރުކާރާއި ދައލުަތުގެ އނެްމެހާ މުއައްސަސާތަކުގެ ސިޔާސަތތުަކަށް ފެތޭގތޮަށް

ނަތީޖާ  ،ޤބާިލު ޒިންމާދާރު މުވައްޒފަުން ތބިި އނެްމނެްގުޅގިެން މަސައްކަތްކުރާ، އިޚްލޞާްތެރިކަމާއެކު ޚިދމުތަްދޭ،
  ދައްކައިދޭ ރށަުކައުންސިލްގެ އިދާރާއަކަށވްުން.ޙޞާިލުކުރާ، ނމަޫނާ

 :މޝިަން 

ލާމަރުކަޒުކޮށް ރަށް ހނިްގުމުގައި ރައްޔިތނުްގެ ޚިޔާލާއި މަޝްވަރާގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށް، ރަށުގެ ރައްޔިތނުްގެ ކނަްކަން 
ޚިދުމތަްތައް ރަށގުެ  ޅާނޑައަތަރުތބީުކޮށް ސަރުކާރާއި ދަޢލުަތުގެ މުއައްސަސތާަކުން ރައްޔތިނުންަށް ފޯރުކޮށދްިނުމަށް ކަ

ރައްޔތިުނންަށް ފޯރުކށޮްދނިުމުގެ އނެްމެ އިސްފަރާތަކީ، ރަށުކައުންސިލްކަމަށްވުމާއެކު، ކައުންސިލްގެ މަސްޢޫލިއްޔަތތުަކާއި، 
ނނިްމނުްތައް ތަންފީޒުކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ފުރިހަމަ އހެީތެރިކަން ދިނުމާއި، ކައުންސިލްގެ ސޔިާސތަުތައް އެކަށައެޅުމަށް 

ވާ ތަފާސްހިސބާުތަކާއި މަޢލުޫމާތު އެއްކޮށް، ކައުންސިލަށް ފޯރުކށޮްދީ، ވިލަރެސްކޮށް ބެލެހެއްޓުމާއި ވަޒަންކުރުމުގައި ބނޭުން
  .އެއބްާރލުުންދީ އެހީތެރިކަން ދނިުން ކައުންސލިަށް

 ޚދިމުތަް ދނިމުގުއަި ހފިހައަޓްނާެ މއަގިނަޑު އސަސާތްއަް 
  ްއިޙްތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާްކުރުން. ޔާ،ހިނތިުންވުމާއެކު މަރުޙބަާކިޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކަށ 
  ައަވަސް ޚިދުމަތެއް ފޯރުކށޮްދނިުން. ފެންވަރު ރނަގަޅު ،ފަރާތްތަކުގެ ބޭނނުްތައް އަޑުއަހާޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނ 
 ްޚިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމުގައި މުވައްޒަފުންގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުނ. 
 .ްނަޒާޙތަްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުނ 
 ްޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތބީަށް އިސްކނަްދީގެން ޚދިުމަތް ދނިުނ. 
 ްއި ތަކާޚދިުމަތް ހދޯުމަށް އަންނަ އިސްރައްވެހނިްނާއި، ދަޢުލަތާއި ރަށަށް ގނިަދުވަހު ޚިދުމަތްކުރައްވާފައިވާ ފަރާތ

 އިޙްތިރާމް އަދާކުރުން. ސަމާލުކަމެއްދީޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޙާއްޞަ ޚާއްޞަ އހެީތެރިކަން ބނޭުންވާ ފަރާތތްަކަށް 
 ިވާހަކަ ދެއްކުން. ރިވެތބިހަުންމަޑުމައިތިރިކަމާއި އދަބަުވެރިކަމާއެކު  އުފާވެރިއަޑަކުން ފނޯުންކުރާ މޢުާމަލތާްތަކުގައ 
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 ފީ  ޚިދުމތަތްއަް  #
 ޚިދުމތަގުެ ފެނވްަރއާި މއުްދތަު 

 އޮފީހުގެ ފޯނަށް އަންނަ ފޯންކޯލްތަކަށް ޖަވބާު ދިނުން 

1 

އފޮީހުގެ ފނޯށަް 
އނަްނަ 

ފޯނކްލޯތްަކަށް 
 ޖަވބާު ދނިނުް 

 
 

- 

  ުއަށް   14:00ން  8:00ރަސްމީ ދުވަސދްުވަހު ހނެދުނ
ގުޅުއްވާ ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމަތް  ޚިދުމަތް ހޯދަން ކައުންސލިަށް

 ލބިިވަޑައިގނަްނވަާނެ.
  ް3ކައުންސިލްގެ ރަސްމީފނޯަށް އނަންަ ފނޯުކޯލތުަކަށް ލަސްވގެެނ 

 ރނިްގުން ޖަވބާު ދވެޭނެ.
  ްުޚދިުމަތް ހދޯަން ގުޅިފަރތާުން  ބޭނނުްވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅނ

ފިލުވައި، ބޭނނުްވާ ޚދިުމަތާ ބެހޭ މުވައްޒފަަށް ކޯލް ޕސާްކުރުން، 
 ދނޭްޖެހޭ ޖަވބާެއް ދވެޭނެ.ނުވަތަ އެކަމަކާ ގުޅިގެން 

 އެންޓްރކީުރުމާއި، ޢާންމުފަރާތްތަކުން ހުށަހަޅާ ސިޓީތކަަށް ޖަވާބުދާރީވުން.

2 

އެނޓްރްީ ކރުމުއާި، 
ޢާނމްފުރަތާތްަކުން 
ހުށހަޅަާ ސޓިތީކަށަް 

 ޖަވބާދުރާވީނުް.

ފީ ނެގުމަށް ހަމަޖެހިފައެއް 
 ނެތް 

  ްއެނޓްްރީކޮށް  ދުވހަުން ދުވހަަށްއޮފހީަށް ލބިޭ ލިޔެކިޔނުްތައ
 ކަމާގުޅޭ ސެކޝްަނށަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

  ްުއުސޫލީ މައްސލަަތަކާއި، ދައުލަތުގެ މުއައްސަސާއަކނ
މަޢލުޫމާތު ހދޯަން ނުޖެހޭ މައްސަލތަަކަށް، ގނިަވގެެން 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ. 3ރަސްމީ މަސައްކަތު 
  ުދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު  3ރަސްމީ މަސައްކަތ

ނަމަ، ޖަވާބުދިނުން ލަސްވާ ސބަބަު ނުދެވޭ
އޮޅުނފްިލުވައިދވެޭނެ، ނުވަތަ ވަގުތީ ޖަވބާެއް ރސަމްީ 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ދވެޭނެ. 3މަސައްކަތު 
  ްދައލުަތުގެ އެހެން މުއައްސަސާއަކުން މޢަުލޫމާތު ހޯދައގިެނ

 3ޖަވބާު ދވެޭނެ މައްސަލތަަކަށް، ރަސްމީ މަސއަކްަތު 
ދުގެ މުއދްަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދުވަހާ ދެމެ 21ދުވަހާއި، 

 ދވެޭނެ.

 އެޕޮއނިްޓްމަންޓަށް އެދި ހުށަހެޅުން 

3 
އޕެއޮނިޓްމްަނޓްށަް 
 އދެި ހުށހަޅެނުް 

ފީ ނެގުމަށް 
 ހަމަޖހެިފައެއް ނެތް 

 
  ްއފޮީހުގެ ވެރިއަކާ ބައދްަލުކުރުމަށް އެދި އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަކަށ

ނނިްމަވާ ގޮތެއގްެ އެދިފައިވނާަމަ، ބައްދަލު ކުރައްވާ ވެރިޔަކު 
މތަިން އެޕޮއިނޓްމްަންޓަށް އެދޭ ފަރާތތްަކަށް، ގިނަވގެެން ރަސްމީ 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ. 3ދުވަހާއި  1މަސައްކަތު 

 އައި.ޑީ.ކާޑު ހެދުން 

 އއަި.ޑީ.ކޑާު ހދެނުް  4

އލަަށް ކާޑު ހެއދްުން އދަި  -
އަހަރު ފުރގިެން ކޑާް  10

 ހައްދާ ފަރތާްތަކށަް ހިލޭ 
ކާޑު އައުކުރުން )މުއްދތަު  -

ހަމަވގެެން، ކޑާު 
ހަލާކުވގެެން، ފޓޮޯ ނުވަތަ 

 
  ެދިވެހިރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑު ހދެުމަށް އެދޭފޯމު ކނޮްމ

 14:00 މެންދުރފުަހު އިން 8:00ހެނދުނު ރަސްމީ ދުވަހެއްގެ 
އުނޓްަރުން ބަލައގިަނެވޭނެއެވެ. ށް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކަ އަ

ކައުންސިލް އީމެއިލްގެ ޒަރީޢާއނިްވެސް ފމޯު ހށުަހެޅދިާނެއެވެ. 
، އަދި ޑީ.އެން.އާރު ގެ ވބެްސައޓިނުް އިދާރާގެ ކައުނޓްަރުން
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ސޮއި ބދަަލުކުރުން، މުއދްަތު 
ހަމަވުމުގެ ކުރނިް 
އނާްމނުަން، ސްޕެލނިްގ 

 ރުފިޔާ 150/-ބަދަލުކުރުން 
 250/-ކާޑު ގެއްލގިެން  -

 ރުފިޔާ
މަޢލުޫމާތު ބަދަލުވގެެން  -

އައުކުރުން ) ފުރިހމަަ 
، ދާއމިީ ނަން، އުފަންތާރީޚް

 50/-އެޑްރެސް ( 
އހަަރުން ދަށުގެ  10 -

ކުދނިްގެ ކާޑު މުއްދތަު 
ހަމަވުމުގެ ކުރިން ފޓޮޯ 

  100/-ބަދަލުކުރުން 

 ފޯމުލބިެން ހުނންާނެއެވެ. 
 

  ީދުވަސްތެރޭގައި،  2ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމުލބިޭތާ ރަސްމ
ކާޑުހދެުމަށް ބޭނނުްވާ ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު ހޯދައި 
ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު، އައި.ޑީ.ކާޑު ހެދުމށަްޓަކައި ޑީ.އެން.އާރަށް 

 ފނޮުވޭނެއެވެ.
 

  ުއަތޮޅުކައުންސލިުން، ނިމފިައިހުރި އައި.ޑީ ކާޑުތަކުގެ މަޢލުޫމާތ
ގއަި ދުވަސްތެރޭ 2އނަްގާ ދުވހަުން ފެށިގެން ރަސްމީ 
 ކާޑގުެނެސް، ވެރިފަރާތާ ޙަވާލކުރުެވޭނެއެވެ.

 

 އަހަރު ފުރުމުން ޕެންޝަނަށް ފޯމު ފޮނުވުން  65

5 

އހަރަު  65
ފރުމުނުް 

ޕނެޝްަނށަް ފމޯު 
 ފޮނވުނުް 

ފީ ނެގުމަށް ހަމަޖެހިފައެއް 
 ނެތް 

  ް65ރަށުގެ ރަޖިސްޓްރީގއަި ހމިެނޭ މީހނުްގެ ތެރެއިން ޢުމުރުނ 
މސަްދުވަހގުެ  3އަހަރު ފުރުމުގެ  65އަހަރުފުރޭ ފަރާތތްަކަށް، 

 ކައުންސިލް އިދާރާއިން އފެަރތާަށް އެކަން އނެްގޭނެއެވެ. ކުރިން
 
  ެން  8:00ޕނެްޝނަަށް އެދޭ ފޯމް، ކޮންމެ ރަސްމީ ދުވަހެއްގ

ދާރާއިން ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. ށް ކައުންސިލް އި 14:00
 ރީޢާއނިްވެސް ފޯމު ހށުަހެޅދިާނެއެވެ.ޒައީމެއިލްގެ 

 
  ީދުވަހގުެ  3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމު ލބިޭތާ ރަސްމ

ންތައް ހަމަކުރުމަށފްަހު ޕނެްޝނަް ޔުތެރޭގައި، ބޭނނުްވާ ލިޔެކި
 އފޮީހށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.

  ްފނޮުވާ ފޯމތުަކަށް ޕެނޝްަން އފޮީހަށް ކައުންސިލް އިދާރާއިނ
ދުވހަުގެތެރޭގއަި  1ލބިޭ ޖަވބާުތަކާއި މަޢލުޫމާތު، ރަސމްީ 

 އެފަރތާްތަކާ ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.

 އކެަނިވެރިމައިންގެ ފޯމު ފޮނުވުން 

6 
އކެނަވިރެމިައިނގްެ 

 ފމޯު ފޮނވުނުް 
ފީ ނެގުމަށް ހަމަޖެހިފައެއް 

 ނެތް 

  ްބލަަހައްޓާ މައިން ފަޤީރު ޙލާަތުގައި ދިރިއުޅޭ، އެކަނި ދަރިނ
ނުވަތަ ބފަައިންނަށް ދެވޭ މާލީ އހެީއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފޯމު، 

ށް ކައުންސިލް  14:00ން  8:00ކނޮްމެ ރަސްމީ ދުވަހެއްގެ 
އިދާރާގެ ކައނުްޓަރނުްނާއި އީމެއިލްގެ ޒަރީޢާއނިް 

 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.
 
 ިބތޭާ އެކަނިވެރިމައިން/ބަފައނިްގެ ފޯމު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ލ

ދުވހަުގެތެރޭގައި، ބޭނނުްވާ ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު  3ރަސްމީ 
ހދޯުމަށފްަހު، ދފަުތަރު ކުރުމާއި އެހީ ހަމަޖައްސައިދނިުމަށް 
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 އެންސްޕާ އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.
 

  ްއެންސްޕާއަށް ކައުންސިލް އިދާރާއިން ފނޮުވާ ފޯމުތަކާގުޅިގެނ
ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި  1ލބިޭ ޖަވބާުތަކާއި މޢަުލޫމާތު ރަސްމީ 

 އެފަރތާްތަކާ ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.

 ނކުުޅެދުންތެރިކަން ހުންނަ ފަރާތްތަކުގެ ފޯމުލުން

7 
ނކުޅުދެުނތްރެކިނަް 
ހުނންަ ފރަތާްތކަގުެ 

 ފޯމުލނުް 

ފީ ނެގުމަށް ހަމަޖެހިފައެއް 
 ނެތް 

  ީާނުކުޅެދނުްތެރިކަން ހނުްނަ މީހުން ދފަުތަރުގައި ހިމެނުމާއި މލ
ން  8:00އހެީތެރިކަމަށް އެދޭފޯމް، ކނޮްމެ ރަސްމީދުވަހެއްގެ 

ށް ކައުންސިލް އިދާރގާެ ކައުނޓްަރުން ނުވަތަ ޢީމެއިލްގެ  14:00
 ޒަރީޢާއިން ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.

 
  ީދުވަހގުެ  3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމު ލބިޭތާ ރަސްމ

، ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު ހޯދާ ތެރޭގައި، ބޭނުންވާ

މާލީ އހެީ ހަމަޖެއްސުމަށް އެންސޕްާ އށަް  ،ދަފްތަރުކުރުމާއ  
 ފނޮުވޭނެއެވެ.

 
  ްއެންސްޕާއަށް ކައުންސިލް އިދާރާއިން ފނޮުވާ ފޯމުތަކާގުޅިގެނ

ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި  1ލބިޭ ޖަވބާުތަކާއި މޢަުލޫމާތު ރަސްމީ 
 އެފަރތާްތަކާ ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.

 ހަމަޖެއްސުން ކަށކުަމާކެމީގެ ކަންކަން 

8 
ކށަކުމަކާމެގީެ 
ކނަްކަން 
 ހމަޖައެސްނުް 

ފީ ނެގުމަށް 
 ހަމަޖހެިފައެއް ނެތް 

  ެމަރުފޯމު ކައުންސިލް އިދާރއާށަް ހށުަހެޅމުުން، ކަށުކަމާކެމީގ
ކނަްކަމަށް  އނިްތިޒާމް ކުރުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯކަލްޕޮއިނޓްަށް 

ކނަްކަން  ގަޑި އިރުތެރޭގައި ޖަނާޒާގެ 1މަރުފޯމު ލބިމުުން 
އެއާއލިާއަކުން ބޭނނުްވާގޮތަކަށް ހަމަޖައްސައިދނިުމަށް 

 މަގުފަހިކށޮްދވެޭނެ އެވެ.

 މަރުވާ މީހުން  ރަށްވެހިންގެ ރަޖިސްޓްރީ އިން އުނިކުރުން 

9 

މރަވުާ މހީނުް  
ރށަްވެހނިގްެ 

ރޖަސިޓްރްީ އނިް 
 އނުކިުރުން 

ފީ ނެގުމަށް ހަމަޖެހިފައެއް 
 ނެތް 

 .ްމަރުފޯމް ހށުަހެޅުނ 
  ްދވުަސް ތެރޭގއަި ކައުންސިލގްެ  3ރަސްމީ ބނަްދނުޫނ

ރަޖިސޓްްރީން އުނިކުރުމަށް ފަހު، ނިޔާވެފައިވާކަމުގެ ލިޔުން 
)މަރުފމޯް( ޑިޕޓާމްަނޓްް އޮފް ނޭޝނަަލް ރަޖިސްޓްރޝޭަން އަށް 

 ފޮނވުުން.
  ެމަރުވިމީހާ ރަށްވހެިވެފައިވާ "ރށަްވެހނީްގެ ރަޖިސޓްްރީ" ގ

ކައނުސްިލާ ހަވާލުކުރުން. މަރުވިމީހގާެ ދުވަސްތެރޭގައި  3އަސްލު 
ނަން ރަޖިސްޓްރީ އިން އުނިކުރުމަށް ފަހު ހަމަ އެދުވަހު އަނބުރާ 

 ގޭގެ ވެރފިަރާތާ ރަޖިސްޓްރީ ހވަލާުކުރެވޭނެއެވެ.

 އުފަންދުވަހުގެ ރަޖސިްޓްރީ ހެދުން އަދި އުފަންދުވަހުގެ ސެޓްފކިެޓް ހެދުން ) އަލަށް އުފަންވާ ކުދިންގެ (

10 
އފުަނދްވުހަގުެ 

ރޖަސިޓްރްީ ހދެނުް 
އުފނަްދުވަހުގެ 

ރަޖިސްޓްރީ އާއި 

  ިއުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދ
 ހށުަހެޅުން.ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމް 
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އދަި އފުަނދްވުހަގުެ 
ސޓެފްިކޓެް ހދެނުް 
) އލަަށް އފުނަވްާ 

 ކދުނިްގެ (

ސޓެްފިކެޓް އލަަށް 
 25/-ހެއްދުމަށް 

 ރުފިޔާ

  ްމަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައ
 ހށުަހެޅުން.

 ނަން ފާސްކުރާ ފޯމް -

މނަްމައާއި ބައްޕަގެ އައޑިކީާރޑް ކޮޕީ، ކައިވެނީގެ ސޓެްފކިޓެް ކޮޕީ  -   
 ނުވަތަ ވަރީގެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ.

އނެްޓަރ ކށޮްފައިވނާަމަ، ހޮސްޕޓިަލް ނުވަތަ ސިއްޙީމަރކުޒަުން ފޫޅުމާފޯމް 
 ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ. 3ރަސްމީ ބނަްދނުޫން 

 އުފަންދުވަހުގެ ސެޓްފކިެޓް ހެދުން ) އަލަށް އުފަންވާ ކުދނިް ނޫން (

11 

އފުނަދްވުހަގުެ 
 ސޓެފްކިޓެް ހދެނުް 

) އލަށަް އފުނަވްާ  
 ކދުނިް ނނޫް (

އުފނަްދުވަހުގެ 
ރަޖިސްޓްރީ އާއި 

ސޓެްފިކެޓް ހަލާކުވގެެން 
ނުވަތަ ގެއލްިގެން ނުވަތަ 
މައލުޫމާތު ބަދަލުވގެެން 

 ރުފިޔާ 50/-ހެއްދުމަށް 

  ިއުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދ
 ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.

  ްމަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައ
 ހެޅުން.ހުށަ

 ސޓެފްިކެޓް ހަދާ ފަރާތުގެ އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ  -
  ްދުވަސް ތެރޭ  3ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށިގެން ބނަްދުނޫނ

 ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ.

 ރަށްވެހިންގެ ރަޖސިްޓްރީގައި މީހުން ރަޖސިްޓްރީކުރުން 

12 

ރށަްވެހނިގްެ 
ރޖަސިޓްރްގީއަި 

މހީުން 
 ރޖަސިޓްރްކީރުނުް 

ފީ ނެގުމަށް 
 ހަމަޖހެިފައެއް ނެތް 

 .ްއެއާއިލާއެއްގެ އިސްމީހާ ސިޓީއކަނުް ރަޖިސޓްްރީ ވުމަށް އދެުނ 
  ްެމިސިޓީގައި ބަދލަުވާން ބޭނުންވާ އެޑްރެހާއި އެޑރްސ

ބަދަލުކުރަން ބޭނުންވާ މީހނުްގެ ނަމާއި އެޑްރެސް ހމިެނުއްވައި އެ 
 އނެްމނެްގެ އައިޑީކާރޑް ކޮޕީ ހށުހަެޅުން.

  ާދުވަސްތެރޭ  7ތާރީޚުން ފެށގިެން ބނަްދނުޫން ފޯމް ހށުަހަޅ
 ރަޖިސޓްްރީ ކުރވެޭނެ.

 ރަށްވެހކިަން ބަދަލު ކުރުން 

13 
ރށަްވެހކިނަް ބަދަލު 

 ކރުނުް 
ފީ ނެގުމަށް 

 ހަމަޖހެިފައެއް ނެތް 

 
 .ްއެއާއިލާއެއްގެ އިސްމީހާ ސިޓީއކަނުް ޚިދުމތަަށް އދެުނ 
  .ްރައްވެހިކަން ބަދލަުވުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުނ 
  ްމަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައ

 ހށުަހެޅުން.
ބދަަލުވާން އެދޭ މީހާ، ނުވަތަ މީހނުްގެ އައިޑީކާރޑް  -

 ކޮޕީ ހށުަހެޅުން.
  ްއެމީހެއްގެ ރަޖިސްޓްރީ އޮތް ރށަކަުން ޖަވބާު ލބިޭ ތާރީޚުނ

ދުވަސް ތެރޭ ރށަްވެހިކަން  7ބަންދނުޫން ފށެިގެން 
 ބަދަލުކށޮްދވެޭނެ.
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14 

ރއަވްހެކިނަް 
ބަދލަވުނާް ބނޭނުްވާ 

މހީުން 
ރޖަސިޓްރްނީް 
 އނުކިުރުން 

ފީ ނެގުމަށް 
 ހަމަޖހެިފައެއް ނެތް 

 
  ެކައުންސލިުން މިކައުންސލިަށް އެމީހަކު ބަދަލވުާން އެދޭ ރަށެއްގ

 3މެސެޖަކުން ނުވަތަ ސޓިީއަކުން އނެްގެވމުުން ބނަްދުނޫން 
 ދުވަސްތެރޭގައި ރަޖިސްޓްރީން އނުިކށޮްދވެޭނެ.

 

 އަހަރުން މަތި ( 10ނަން ބަދަލުކުރުން ) 

15 
ނަން ބަދަލކުރުނުް        

އަހރަނުް  10)
 (މަތި

 ރުފިޔާ 1200/-

  ޭފޯމާއި ފޯމުގައިވާ ލިޔެކިއުނތްަކާއި، ނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދ
 1ޤނާޫނީ ފޯމް ފުރައގިެން ހށުަހެޅުން. ) ޤާނނޫީ ފޯމް ދޫކުރިތާ 

 މަސްދުވަސް ހަމަވުމުގެ ކުރިން ކއަުންސިލށަް ގެނައނުް (.
  ްމަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައ

 ހށުަހެޅުން.
 އައިޑީކާރޑް  -
 ކެޓް އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފި -

 DNR  ްއަށް ފނޮުވުމަށފްަހު ޖަވބާު ލިބޭ ތާރީޚުން ފެށިގެނ
 ދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ. 3ބނަްދނުޫން 

 އަހަރުން ދަށް ( 10ނަން ބަދަލުކުރުން ) 

16 
ނަން ބަދަލކުރުނުް         

އަހރަނުް  10)
 (ދަށް 

 ރުފިޔާ 50/-

  ާލިޔެކިއނުްތަކާއެކު ނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވ
 ހށުަހެޅުން.

  ްމަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައ
 ހށުަހެޅުން.

 އައިޑީކާރޑް  -
 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް  -
- DNR  ްއަށް ފނޮުވުމަށފްަހު ޖަވބާު ލބިޭ ތާރީޚުނ

ދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމަތް  3ފެށގިެން ބނަްދުނޫން 
 ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

 އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދު ކުރުމަށް އިމމާުން ހަމަޖެއްސުން  ؛ހކުުރު

17 

ހކުުރު،އދީު އދަި 
ކތޭަ ނމަދާު 

ކރުމުށަް އމިމާުން 
 ހމަޖައެސްނުް 

ފީ ނެގުމަށް 
 ހަމަޖހެިފައެއް ނެތް 

  ިައިމމާުން،މުދމިުން ހަމަޖެއްސުމުގައި ޖަމާއަތުގައި ހުކުރު،އީދު އދ
ލބިިވަޑައިގނެްފައިވާ ބޭފުޅެއްތޯ ކޭތަ ނަމާދުކުރުމަށް ހުއްދަ 

 ކައުންސިލުން ކަށަވަރުކުރުން.
ހުކުރު ،އީދު އަދި ކޭތަ ނަމދާަށް އިމމާުން ހަމަޖެއްސުމަށް -

ރަސްމީ އެއްދުވަސް ކުރިން އިމމާުން،މުދމިުން ނަށް އަންގާ 
 ސޮއިކުރެވޭނެއެވެ.
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 ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހެޅުން 

18 
ވޒަފީއާށަް އދެި 

 ހުށހަޅެނުް 
ނެގުމަށް ފީ 

 ހަމަޖހެިފައެއް ނެތް 

  ާިވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ހށުަހެޅުމަށް އިޢލުާނުގައި ދީފައވ
މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި، ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތތްަކުން ހށުަހޅަާ 
ފޯމާއި، އެ ފޯމާއެކު ހުށަހަޅަންޖެހޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ބަލައިގަތުމުގެ 

 އނިްތިޒާމު މި އިދާގައި ހަމަޖެހފިައިވާނެއެވެ.
 ަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާުން ހށުަހަޅަނީ ރނަގަޅު ފޯމު ކނަް މި ވ

 އިދާރާއިން ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.
  ްވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއެކު ހުށަހަޅާ ލިޔެކިޔނުްތައް ބލަައިގަތ

ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި ބލަައިގަތް މުވައްޒަފުގެ މޢަުލޫމާތު 
ފުރހިަމަކޮށް ރަޖިސްޓްރީ ކރުެވޭނެއެވެ. އަދި މޢަުލޫމތާު 
ފުރިހަމނަުވނާަމަ،  ސްކްރީނނިްގ މަރުޙަލާގައި އެ ކަން 
ފހާަގަކޮށް ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް ލިޔމުުން އެ ކަން 

ގޑަިއިރު ދެވޭނެއވެެ.  48އަންގައި،  ރނަގޅަު ފޯމް ހށުަހެޅުމަށް 
މި މުއދްަތުގައި ރަގަޅު ފޯމު ހުށަހަޅާފައނިުވނާަމަ އެ ހުށަހެޅުމެއް 

މނަުވާ ހުށަހެޅުމެއްގެ ގޮތުގައެވެ. އަދި މގީެ ބލަާނީ ޝަރޠުު ފުރިހަ
އތިުރުން  ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމއާކެު އެއްކަރުދާސކްރުުމަށް ހށުަހޅެޭ 
ލިޔނުްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމާއި ތަޖުރބިާގެ އެއްވެސް ލިޔުމއެް 

 ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ފހަުން ބަލައި ނުގނަެވޭނެއެވެ.
  ުވނަަ  78ގެ    2014ދިވެހި ސިވިލް ސރަވިސްގެ ގވައާިދ

ވަނަ ނަނބްަރުގއަި  11އަދި  1،2،3،6،9މާއްދާގެ )ހ( ގެ    
ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ވަޒފީާއަށް އައްޔަންކުރުމުގެ ޝަރޠުތުަކާއި، 
ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހެޅުމަށް އިޢުލާންކށޮްފައިވާ މަޤާމުގެ އަސާސީ 
ޝަރޠުުތައް ފުރިހަ މަވޭތޯ ބަލަ އި ޝަރޠުތުަކަށް ނުފެތޭ 

ންތައް ސްކްރނީްކޮށް ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.  އަދި މި ގޮތަށް ހށުަހެޅު
ވަކިކުރެވޭ ހށުަހެޅނުްތައް ބަލާނީ ޝަރޠުު ފުރިހަމނަުވާ 

 ހށުަހެޅނުްތަކެއް ކަމުގައެވެ.  
   ްއނިްޓަވިއު މަރުޙަލާ ފެށުމުގެ  ކުރިން ލިޔމުުން އެ ކަނ ،

 ސްކްރީންކުރުމުގެ މރަޙުަލާގައި މަޤާމުގެ ޝަރޠުު ހަމނަުވާކަމަށް
ކަނޑައަޅާ ފަރާތތްަކަށް  އެ ފރަާ ތުގެ ހށުަހެޅުން  ހޮވފިައިނވުާ 
ސބަބަު އނެްގޭނެއެވެ.  މި ގޮތުން އެ ފަރާތތްަކަށް އެންގުމުގައި 
ސްކްރީންކުރުމުގެ ހަމތަަކަށް ރިޢާޔތަްކޮށް ތފަްޞލީުކޮށް ބަޔާން 

 ކުރެވޭނެއެވެ. 
  ިމަ، ފަރތާަށްވުރެ ގނިައިން ހށުަހަޅާފައވިާނަ 10ވަޒފީާއަށް އެދ

ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭނެއެވެ. އަދި ޝޓޯްލިސޓްް ނުކުރެވޭ 
 ފަރާތތްަކަށް އެކަން އނެްގޭނެއެވެ.

  ިޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް އިންޓަރވިއު އަދ
އެސެސމްެނޓްާޢި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އޮނންާނެ މުއްދަތު 
އނެްގޭނެއެވެ. އަދި އނިްޓަރވިއުއަށފްަހު މާކްސް ލބިނުުގޮތުގެ 

 ޢާއްމުކުރެވޭއެވެ.ތފަްޞީލް 
  ެްމާކްޝޓީް ޢާޢްމުކުރެވިފާ މުއްދަތުގައި އެއްވެސް ކެންޑިޑޭޓެއގ

ފަރތާުން ޝަކުވާއެއް ލބިިފައިނުވނާަމަ، އނެްމެ މތަިން މާކސްް 
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ލބިުނު ފަރތާަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމށަްޓަކައި ސީ. އސެް ވިއގުރަ 
 މެދުވެރިކޮށް ސިވިލް ސާރވިސް އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.

  
 ސްކޫލަށް ވަނުމަށް އެދި ހުށަހެޅުންޕްރީ 

 

19 
ޕރްީ ސކްލޫށަް 
ވނަުމަށް އދެި 

 ހުށހަޅެނުް 

ފީ ނެގުމަށް 
 ހަމަޖހެިފައެއް ނެތް 

  ުަފޯމް ބަލައިގތަުމަށް ފަހު، ޗެކްކޮށް، އނެްޓްރީ ކުރުމަށް ފހ
 ކަމބާެހޭ ޔުނޓިަށް ފޯމް ފޮނުވުން 

  ީހަމަޖައްސާ، ދވުހަުގެ ތެރޭގައި ޖާގަ  3ފޯމް ހށުަހަޅާ ރަސްމ
 ޓައިމް ޓބޭަލް ހަވާލުކޮށް ކލުާހަށް ދަރިވަރު ގނެްދިޔުމށަް އެނގްުން

 ކުރުން ކނުި ނައްތާލާ ނިޒާމުގައި ބައިވެރިވުމަށް ރަޖސިްޓްރީ 

20 

ކނުި ނއަތްލާާ 
ނޒިމާގުއަި 

ބައިވރެވިމުށަް 
 ކރުނުް ރޖަސިޓްރްީ 

ފީ ނެގުމަށް 
 ހަމަޖހެިފައެއް ނެތް 

 ާފޯމް ބލަައިގަތުން  ރަޖިސްޓްރީ ކުރުމަށް ބޭނނުްވ 

 ްފޯމް ހށުަހެޅުމުން ފޯމްގައިވާ މައލުޫމާތު ރަނގަޅުތޯ ޗެކްކުރުނ 

  ިފޯމް ލބިމުުން އެންޓްރީ ކުރުމަށފްަހު ކަމާގުޅުން ހުރ
 ސެކޝްަނށަް ފނޮުވުން 

  ާދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެއބްަސވްުން ހަދާ ޚިދުމތަް  3ފޯމް ލބިޭތ
 ދިނުން 

 ބީލަން ހުށަހެޅުން  އސެްޓިމޭޓާއި،

21 
އސެޓްމިޓޭާއި،ބީލަ 
 ން ހުށހަޅެނުް.

ކުރާ ޢިއުލނާުގައި ފީ އެއް 
ކަނޑައެޅިފައިވާނަމަ 

ކަނޑައެޅިފައިވާ އަގު ނަގނާެ، 
ކަނޑައެޅިފައި ނުވާނަމަ ހިލޭ 

 ޚދިުމަތް ދވެޭނެ

       ެއނާްމުކޮށް އިޢލުާނުކުރާ ބީލނަްތަކާއި ނުވަތަ ޕްރޮޕޯޒަލް ހށުަހޅެމުުގ
ހށުަހެޅުމަށް ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ގަވާއދިާ ދޢަުވަތާ ގުޅގިެން ބލީަން 

 ދުވަސް ދވެޭނެ. 7އެއްގތޮަށް މަދުވގެެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
    ާދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބީލނަްތަކުގެ ޝަރޠުު ހަމަވޭތޯ  2ބލީަން ލބިޭތ

 ބލެޭނެ.
  ްދުވަހުގެ ތެރޭގއަި  5ޝަރޠުު ހަމަވާ ބީލނަްތަކުގެ އިވެލުއޝޭަނ

 ހެދުން 
 ިގެން އިތުރު މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރނަްޖެހނޭަމަ، އެކަމށަް ބީލަމަކާ ގުޅ 

 ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް ދވެޭނެ. 5ނުވަތަ  3
          ާޭދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބީލަމާ މދެު  2ބީލަމުގެ އިވެލުއޝޭަން ނމިތ

 ގތޮެއް ނނިްމުމަށް ބިޑު ކޮމިޓީއަށް ހށުަހެޅޭނެ.
          ެއްގެ މތަިން ބލީަން ބީލަމާ ގުޅގިެން ބިޑު ކޮމޓިނީް ނނިްމާ ގޮތ

ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި މަސއަކްތަް  7ނުވަތަ  5ކާމިޔބާުކުރާ ފަރތާަށް 
ހަވާލުކުރވެޭނެ. މަސައްކަތާ ހަވާލުވާ ފަރތާުން ދައުލަތަށް ދައްކަންޖެހޭ 
ޓެކުހެއް ވނާަމަ، އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުމުގެ ކުރިން ޓެކސްް 

 އްދަތެއް ދވެޭނެ.ދުވަހުގެ މު 5ދައްކައި މި އފޮީހަށް އނެްގުމަށް 
   ްޮބީލަމާ ގުޅޭ ގތޮުން ބިޑު ކޮމިޓީން ގޮތެއް ނނިްމމުުން، އެ ނނިްމި ގތ

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބީލނަްވެރިންނަށް އނެްގޭނެއެވެ. އަދި   2ރަސްމީ 
ދުވަހގުެ  5ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ، އެކަމެއް ހށުަހަޅަން  ރަސްމީ 

 މުއްދަތެއް ދެވޭނެއެވެ.
          ާ2ގުޅިގެން ޝަކުވާއއެް ހށުަހަޅައިފނިަމަ، ރަސްމީ ބީލަމަކ 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެޝަކުވާއަކަށް ޖަވބާދުެވޭނެއެވެ.
  ުދުވަހގުެ 5ބީލަމާ ގުޅގިެން ލބިޭ ސަކުވތާަކަށް ޖަވބާުދނިުމަށްފަހ

ތެރޭގައި ބލީަން ކާމިޔބާު ކުރާ ފަރތާަށް ބީލަން ކާމިޔބާު ކުރި ކަމގުެ 
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އި ނުހޮވޭ ފަރާތތްަކަށް ނުހޮވޭކަން  ލިޔުން ފޮނވުުން އަދި ބީލަމުގަ 
 ލިޔުމުން އނެްގޭނެއެވެ.

  ްބލީަން ކާމިޔބާު ކުރފިަރާތާއި އެކު އެގްރމިެނޓްް ހެދުން އަދި އެޕްރޫވ
 ކުރުން

 .ެބލީަން ހަވާލުކުރުމަށްފަހު  މަސައްކަތް ފެށގިެނދްާނެއެވ 

 )ވޯޓަރވިލާރޫމްތައް(، "ރަށު ފަތުރުވެރކިަމުގެ ދަފްތަރު" ގައި ރަޖސިްޓްރީ ކުރުން ހޓޮާ، ގެސްޓް ހައުސް، ހޯމްސްޓޭކޮޓަރި، އަދި މޫދކުޮޓަރި 
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ހޓޮާ، ގސެޓްް 
ހއަސުް، 

ހމޯސްޓްޭކޓޮރަި، 
އދަި މދޫކުޓޮރަި 
)ވޓޯރަވލިރާމޫތްައް(

"ރށަު ، 
ފަތރުވުރެކިމަގުެ 
ދފަްތރަު" ގއަި 
 ރޖަސިޓްރްީ ކރުނުް 

ކުރާ ޢިއުލނާުގައި ފީ އެއް 
 ކަނޑައެޅިފައިވނާަމަ

ކަނޑައެޅިފައިވާ އަގު ނަގނާެ، 
ކަނޑައެޅިފައި ނުވާނަމަ ހިލޭ 

 ޚދިުމަތް ދވެޭނެ

 ަޮފަތުރުވެރިކަމަށްއަމާޒުކޮށް،ހޓޮަލެއް/ގެސޓްްހައުސްއެއް/ހޯމްސްޓޭކޓ
ރިއެއް އަދި މޫދުކޮޓަރި އެއް ހނިްގުމުގެ ހުއްދަ ބޭނުންވާ 
ފަރާތތްަކުން މނިިޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމް އިން އެކަމށަް 

 އިވާ ފޯމު ތަކުން އމެިނިސޓްްރީ އށަް ހށުަހެޅުން ކަނޑައަޅާފަ
  ްމި އިން ކަމަކަށް ބނޭުންވާ ފަރާތަކުން މނިިޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމ

އށަް ހށުަހެޅުމުން އމެިނިސްޓްރީ ކައުންސިލށަް ފނޮުވާ ޗެކް 
ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  2ލިސޓްް ލބިޭތާ ރަސްމީ މަސައްކަތު 

ފަތޯ ކަށަވަރުކޮށް އެލިސްޓްގައި ހިމނެޭކަން ހުރީ ފުރިހިމަވެ
 ކައުންސލިުން މިނިސޓްްރީ އަށް ޖަވބާު ފނޮުވުން 

  ްމި އިން ކަމަކަށް ބޭނނުްވާ ފަރާތަކަށް މނިިޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމ
ލބިޭ ހުއްދަ ކައުންސިލް އިދާރާ އަށް ހށުަހަޅާތާ ރސަމްީ 

ދުވަހގުެ ތެރޭގއަި ކައުންސިލްގައި އނޮްނަ ރ"ރށަު  2މަސައްކަތު 
ފްތަރު" ގައި އފެަރާތް ހިމނެުމށަްފަހު ފަތުރުވެރިކަމުގެ ދަ

ރަޖިސްޓްރީ ކުރެވިއްޖެ ކނަް އަދި ކަމާއި ގުޅޭ ވިޔފަރާި 
ކައުންސިލް އިޚްތޞިާޞް ހިމެނޭ ސަރަހައްދުގައި ކުރުމުގެ ހުއދްަ 

 ލިއުމނުްލބިިގެންދާނެއެވެ.
  

 ފަރާތްތކަުގެ ދަފްތަރު" ގައި ރަޖސިްޓްރީ ކުރުން ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި ފިހާރަ ހިންގާ ފަރާތްތައް "ރަށުގެ ވިޔަފާރި ހިންގާ 
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ފރަދުުނގްެ ވޔިފަރާި 
ފހިރާަ ހިނގްާ 

ފރަތާްތއަް "ރށަގުެ 
ވޔިފަރާި ހނިގްާ 
ފރަތާްތކަގުެ 
ދފަްތރަު" ގއަި 
 ރޖަސިޓްރްީ ކރުނުް 

 ރުފިޔާ 500/-

  ްފަރުދނުްގެ ވިޔަފާރި ފިހާރަ ހނިްގުމަށް ބޭނނުްވާ ފަރާތްތަކުނ
އިކނޮިމިކް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް އިން އެކަމށަް މިނިސްޓްރީ އޮފް 

 ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯމު ތަކުން އމެިނިސޓްްރީ އށަް ހށުަހެޅުން 
  ްމި ކަމަށް ބޭނނުްވާ ފަރތާަކުން މިނިސްޓްރީ އޮފް އިކނޮމިިކ

ޑިވެލޮޕމްަނޓްަށް ހށުަހެޅމުުން އމެިނިސްޓްރީ ކައުންސލިަށް ފނޮުވާ ޗކެް 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެލިސްޓްގއަި  2ލިސޓްް ލބިޭތާ ރަސްމީ މަސައްކަތު 

ހިމނެޭކަން ހުރީ ފުރިހިމަވެފަތޯ ކަށަވަރުކޮށް ކައުންސލިުން މިނިސްޓރްީ 
 އަށް ޖަވބާު ފނޮުވުން 

  ްިމި ކަމަށް ބޭނނުްވާ ފަރތާަކަށް މިނިސްޓްރީ އޮފް އިކނޮމިކ
ޑިވެލޮޕމްަނޓްް އިން ދޫކުރާ ވޔިފަާރި ރަޖިސްޓްރީ ކައުންސލިް އދިރާާ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި  2 ރަސްމީ މަސައްކަތު އަށް ހށުަހަޅާތާ
ކައުންސިލްގައި އނޮްނަ "ރަށުގެ ވިޔަފާރި ހނިްގާ ފަރާތްތަކގުެ 
ދފަްތަރު" ގައި އފެަރާތް ހިމެނުމަށފްަހު ރަޖިސްޓްރީ ކުރެވިއްޖެ ކަން 
އަދި ކަމާއި ގުޅޭ ވިޔަފާރި ކުރުމުގެ ހުއދްަ 

 ލިއުމނުްލބިިވަޑައިގނަްނަވާނެއެވެ.
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މަތގީއަި އދަި މގަު 
އނާމްު ތނަތްަނގުއަި 
ގޑާއިާ ނވުތަަ މޒޭު 
ބަހއަޓްއަގިނެް 

ވޔިފަރާި ކރުމުށަް 
 ހއުދްަ ދިނނުް 

އުސޫލުގައިވާ 
 މިންވަރަށް 

  ްވގެެން އެއްވެސް ފަރާތަކނުް ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ޖާގަ ބޭނުނ
ހށުަހަޅައިފނިަމަ އެ ހށުަހެޅި  ފަރތާުން އެހށުަހެޅުމެއް ހށުަހެޅީ  
ގަވާއިދުގެ ދށަުން ހެދިދައިވާ އޞުޫލުގައިވާ ގތޮުން ދާއމިީ 
ގޮތެއްގައި އތެަނުގައި ވިޔަފާރި ކުރުމށަްތޯ ނުވަތަ ވަގުތީގތޮުން 

ރތާަކަށް މި އތެަނުގައި ވިޔަފާރި ކުރުމށަްތޯ ކށަަވަރުކޮށް އެފަ
ދެހލާަތުގައި ކުލި ނެގޭ ގޮތާއި އަދި ކުލީގެ މިންވަރު އޞުޫލާއި 
އެއްގތޮަށް އޮޅުން ފިލުވައިދިނުން. އަދި އެކަން އެހުށަހަޅާ 
ހށުަހެޅުމުގައި ވަގުތީ ގޮތނުްކަން ނުވަތަ ދާއިމީގޮތނުްކަން ބަޔާން 
ކުރެވިފައި ނެނންަމަ އެކަނބްަޔނާްކޮށް އލަުން ހށުަހެޅުމަށް 

 ތަށް ފުރޞުަތު ދނިުން.އެފަރާ
  ްގާޑިޔާ ނުވަތަ މޭޒބުހަައްޓައިގެން ވިޔަފާރިކުރުމަށް ޖާގަ ހޯދުމަށ

( އެމޭޒުގައި ނުވަތަ އެގާޑިޔާގައި)ހށުަހަޅާ ފާރަތތްަކުން އތެަނުގައި 
ކބާތޯަކެތީގެ ވިޔަފާރި ކުރުމުގެ ހުއްދަ، މޯލްޑިވްސް ފޑުް އެނޑްް 

ޕބަްލިކް ހެލތްް  ގެޑްރަގސްް އތޮޯރިޓީގައި ނުވަތަ ކައުންސިލެއް
ޔނުިޓާއި ބެހޭ ބައިގައި ނުވަތަ އެރަށެއްގައި ހނުްނަ ސއިޙްީ 
ވުޒާރާ އެއްގައި ރަޖިސްޓްރީ ކށޮް އެފަރތާުން ދީފައިވާ ސާފތުާހިރު 

އެފަދަ ލިއުމެއް ނނެް . ކަމުގެ ސޓެްފިކޓެް އތޮްތޯ ކަށަވަރުކުރުން
 .ނަމަ އލެިއުން ހޯދައި ހށުަހެޅުމަށް އެނގްުން

 ާޖާގަ ހޯދުމަށް  ވިޔަފާރިކުރުމަށް މޭޒބުހަައްޓައިގެން  ތަނުވަ ގާޑިޔ
އެދި ހށުަހެޅި ފަރާތަކީ ދާއިމީ ގޮތެއްގައި މަގުމަތީގައާއި ޢާންމު 
ތަނތްަނުގައި ގާޑިޔާ ނުވަ މޭޒު ބހަައްޓައގިެން ވިޔަފާރި ކުރުމަށް 
ހށުަހެޅި ފަރާތެއްކަމުގައި ވާނަމަ ކައުންސލިުން އެފަދަ ވިޔަފާރި 

އި ކުރުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ސަރަހައްދު ތަކނުް ދާއިމީ ގޮތެއްގަ
ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި  7ޖާގާ އތޮްތޯ ބަލައި ޖާގަ އޮތންަމަ ހށުަހާޅާތާ 

ޤަވާޢިދާއި އޞުޫލާއި އެއްގޮތަށް އެފަރތާަކަށް ޖާގަދީ އފެަރާތާއި 
އެކު ވެވޭ އެއބްަސވްުން ހަދައި ނިންމައި ސަރަހައްދު )ޖާގަ( 

 ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.
 ަދެވޭ މުއދްަތު މއިށަްވުރެ، މުއދްަތު އިތުރުކުރނަް ފުރަތަމ 

ބޭނނުްވާ ނަމަ އެއބްަސްވުމުގައިވާ މަރހުަލާގެ ކުރނިް 
އެއބްަސްވުމުގައި ބަޔާންކުރގާތޮަށް ކައުންސލިަށް ލިއުމުން 
މުއދްަތު އިތުރުކުރުމަށް ހށުަހެޅމުުން ކައުންސލިުން އެއިރގުެ 

 ވޭނެއެވެ.ހާލތަަށް ރިއާޔތަްކޮށް މުއްދަތު އިތުރުކުރެ
 ާޖާގަ ހޯދުމަށް  ވިޔަފާރިކުރުމަށް މޭޒބުހަައްޓައިގެން  ނުވަތަ ގާޑިޔ

މަގުމަތީގއައާި  ވަގުތީ ގޮތުންއެދި ހށުަހެޅި ފަރާތަކީ 
ޢނާްމތުަނެއްގައި ގާޑިޔާ ނުވަ މޭޒު ބހަައްޓައގިެން ވިޔަފރާި 
ކުރުމަށް ހށުަހެޅި ފަރާތެއްކަމުގައި ވނާަމަ އެފަދަ ފަރާތަކަށް 

ން ދެވޭ ތނަާމެދު ކައުންސިލާއި މަޝްވަރާކށޮް ވަގުތީ ގޮތު
ކަނޑައެޅުމަށް ފަހު އެފަދަ ވިޔަފާރި ވަގުތީ ގޮތެއްގައި ކުރުމަށް 
ކަނޑައަޅާފައިވާ ސަރަހައދްުން ވީ އނެްމެ އަވހަަކަށް ޤަވާޢިދާއި 
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އޞުޫލާއި އެއްގތޮަށް އެފަރތާަކަށް ޖާގަދީ އެފަރާތާއި އެކު ވވެޭ 
ބަސވްުން ހަދައި ނނިްމއަި މުއދްަތު ކަނޑައެޅިފައިވާ އއެް

 ސަރަހައްދު )ޖާގަ( ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.
  ުމަގުމަތީގައި އަދި އނާްމު ތަނތްަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒ

ބހަައްޓައގިެން ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހުއްދަ  އެއްވެސް ފަރތާަކަށް 
ދީފނިަމަ ކައުންސިލް އނޮްނަ " މަގުމަތީގައި އަދި އނާްމު ތަންތަނުގއަި 

ވަތަ މޭޒު ބހަައްޓައިގެން ވިޔަފާރި ކުރާ ފަރތާްތަކުގެ ދފަްތަރު ގާޑިއާ ނު
 " ގައި އެފަރާތެއް ރަޖިސޓްްރީ ކރުަމުން ގެނދްާނެއެވެ.

ވަނަ މާއްދާގެ )ރ( ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތަށް ދެ ފުރޮޅަށްވުރެ ގިނަ ފުރޮޅު ލީ  4އެއްގަމު އުޅަނދު ރަޖސިްޓްރީ ކުރުމުގެ ޤަވާޢިދުގެ 
 ރަޖސިްޓްރީ ކޮށްދިނުމުގެ ކުރިން އެ އުޅަނދެއް ބޭއްވުމަށް ކަނޑައަޅާ ގަރާޖް ހުއްދަ ދކޫުރުން.އުޅަނދު 
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އއެގްމަު އޅުނަދު 
ރޖަސިޓްރްީ 

ކރުމުގުެ ޤވަޢާިދުގެ 
ވނަަ މއާދްގާެ  4

)ރ( ގއަި 
ބަޔާނކްށޮފްއަވިާ 
ގތޮަށް ދެ 

ފރުޅޮށަވްރުެ ގނިަ 
ފރުޅޮު ލީ އޅުނަދު 

ރޖަސިޓްރްީ 
ކރުނިް ކށޮދްިނމުގުެ 

އެ އޅުނަދއެް 
ބޭއްވމުށަް 

ކނަޑއަޅަާ ގރަޖާް 
 ހއުދްަ ދކޫުރުން.

ފީ ނެގުމަށް 
 ހަމަޖހެިފައެއް ނެތް 

  ީފުރޮޅުލީ އުޅނަދު ރަޖިސްޓަރީ ކުރުމށަް  4ޚިދްމތަަށް އދެެނވްާނ
ދޫކުރާ ލިއުމަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފމޯުނންެވެ. މި ފޯމް މި އިދާރގާެ 

 ކައުނޓްަރުން ލބިެން ހުނންާނެއެވެ. 
  ްފޯމާއެކު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ހުރިހާ ލިއެކިއުމެއް ހުށަހަޅާފައިވާކަނ

 ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.
  ަަކައުންސލިަށް ފޯމް ލބިުމށަްފަހު ހށުަހަޅާ ތާރީޚްގއަި ނުވތ

ގެ ކުރިން ކަމާގޅުޭ  9:00ޖެހގިެން އނަްނަ ދުވަހުގެ ހެނދުނު 
 ޔުނޓިށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.

  ުގަރާޖް ހުއްދަ ހދޯުމަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފޯމްތައް ޗެކްކުރުމަށފްަހ
 3ޝަރުތު ހަމަވނާަމަ، ހުށަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށގިެން ރަސްމީ 

ދުވަސް ތެރޭގައި ހުއްދަ ދކޫުރެވޭނެއެވެ. އަދި ޝަރތުު 
ދުވަސް ތެރޭގައި އެކނަް  3ހަމނަުވނާަމަވެސް އެފަރތާަށް ރަސްމީ 

 އނެްގޭނެއެވެ. 
 ުރެވިފައިވާ ހއުދްައެއް ބޠާިލްކުރަން ބނޭުން ގަރާޖަށް ދޫކ

 ވެއްޖނެަމަ، ލިއުމުން ކައުންސިލަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.
  

 ނޑު އުޅަނދުފަހަރުގެ ސަލާމަތީ ހެއްދުންކަކަ

26 
ކނަޑު 

އޅުނަދފުަހރަގުެ 
 ސލަމާތަީ ހެއްދނުް 

ހައްދާ ކޮންމެ ސޓެްފިކޓެަކަށް 
 ރުފިޔާ 250/-

 
މުއްދަތު ހަމަވެގެން ހައްދާ 

ކޮންމެ ސޓެްފިކޓެަކަށް 
 1000/-ޖޫރިމަނާގެ ގޮތުގައި 

 ރުފިޔާ 
 

  ( ްކަނޑު އުޅނަދުގެ ސާރވޭއަށް އެދޭ ފޯމMS-1 ްުހށުަހެޅނ )
ރ( މުއްދަތު 250އަދި ފީ ދެއްކުން )ސޓެްފިކޓެަކަށް 

ކނޮްމެ ސޓެްފިކޓެަކަށް ޖުރުމައނިާގެ ގޮތުގައި ، ހަމަވެފައިވނާަމަ
 ރ1000

 ްފޯމު ޗެކްކުރުމާއި ބަލައިގތަުން އަދި އނެްޓްރީކުރުނ 
  ްފޯމު ގުޅުންހުރި ސެކްޝނަާ ހަވާލުކުރުނ(ESMS) 
 ްފޯމު އަދި ފޯމާ އެކުގައިވަ ލިޔނުްތައް ޗެކްކުރުނ 
  ެފޯމު ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ގުޅައިގެން އުޅަނދު ސާރވޭ ކުރަނދްާނ

 ދުވަހަކާއި ގަޑި ހަމަޖެއްސުން
 ްސާރވޭކުރުމަށް ދިއުނ 
 ްސލަާމަތީ ސޓެްފިކެޓް ދޫކުރުނ 
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 ކަނޑު އުޅަނދު ރަޖިސްޓްރކީުރުން 

27 
ކނަޑު އޅުނަދު 
 ރޖަސިޓްރްކީރުނުް 

ކަނޑދުަތުރު ފަތުރުކުރާ 
އުޅނަދފުަހަރުގެ 

ރަޖިސްޓްރީއާއި ބެހޭ 
-MRކނަްކަމަށް އެދޭ ފޯމް )

 ރުފިޔާ 250/-( ގެ ފީ 1

  ްއދަި ކަނޑުއުޅނަދު ރަޖިސްޓްރީ ކރުމުަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުނ
 ރަޖިސްޓްރީކުރުމުގެ ފީ ދެއްކނުް 

 ްފޯމު ޗެކްކުރުމާއި ބަލައިގތަުން އަދި އނެްޓްރީކުރުނ 
 ްފޯމު ގުޅނުްހުރި ސެކޝްަނާ ހަވާލުކުރުނ 
 ްފޯމު އަދި ފޯމާ އެކުގައިވަ ލިޔނުްތައް ޗެކްކުރުނ 
 ަފޯމު ހށުަހެޅި ފަރތާަށް  ،ސަރވޭ ނުކޮށް އޮތް އުޅނަދއެް ނަމ

ރަނދްާނެ ދުވަހަކާއި ގަޑި ގުޅައގިެން އުޅނަދު ސާރވޭ ކު
 ހަމަޖެއްސުން

  ްުއުޅނަދުގެ މައލުޫމާތު "މޓެްރިކްސް ސިސޓްަމަށް އެޅނ 
 ްރަޖިސޓްްރީ ސޓެްފިކެޓް ދޫކުރުނ 

 ކަނޑު އުޅަނދު ސާވކޭުރުން 

28 
ކނަޑު އޅުނަދު 

 ސވާކޭރުނުް 
  ސާރވޭ ކުރުމުގެ އިދާރީ ފީ

 ރުފިޔާ 150/-

  ެރަޖިސޓްްރީއާއބިެހޭ ކަނޑުދަތުރު ފަތުރުކުރާ އުޅަނދުފަހަރުގ
 -( ހށުަހެޅުން އަދި ފީ ދެއްކުން MR-1ކނަްކަމަށް އެދޭ ފޯމް )

 ރ250
 ްފޯމު ޗެކްކުރުމާއި ބަލައިގތަުން އަދި އނެްޓްރީކުރުނ 
  ްފޯމު ގުޅުންހުރި ސެކްޝނަާ ހަވާލުކުރުނ(ESMS) 
 ްފޯމު އަދި ފޯމާ އެކުގައިވަ ލިޔނުްތައް ޗެކްކުރުނ 
  ެން އުޅނަދު ސާރވޭ ކުރނަްދނާެ ފޯމު ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ގުޅައިގ

 ދުވަހަކާއި ގަޑި ހަމަޖެއްސުން
 ްސާރވޭކުރުމަށް ދިއުނ 
  ްުކަނޑު އުޅނަދު ރަޖިސްޓްރީ ކރުމުަށް ސަރވޭކޮށް ދޫކުރާ ލިޔނ

(MR-2)  ްދޫކުރުނ 

 ގޯތީގެ ކަންމުޑި އެޅުމާއި ކަންވަށްކުރުން

29 
ގތޯގީެ ކަނމްޑުި 

އޅެމުއާި 
 ކނަްވަށކްރުނުް 

ހަމަޖެހިފައެއް ފީ ނެގުމަށް 
 ނެތް 

  ެީފައުންޑޝޭަން ޗެކްކުރުމާއި، ކނަްމުޑި އެޅުމާއި، ގޯތގ
 އނިްވަކިކޮށް ދނިުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން 

 ްޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުނ 

 )ްޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައ 
 ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުންފޯމް ރަނގަޅަށް  -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރާތަށް ވަގތުުން  -

 ޙަވާލުކުރުން.
ކނަްމުޑި އެޅުމަށް އެދިފައިވާ ގތޯީ އޮތީ ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފައތިޯ  -

ދުވަހގުެ ތެރޭގއަި  2ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ރސަްމީ 
 ޗެކްކުރުން.

ކނަްމުޑި އެޅުމށަް ޓކައަި ، ތި ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފައިވނާަމަގޯ -
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ގޯތީގެ ވެރިފަރތާުން ގެންދނަްޖެހނޭެކަމަށް ފޯމުގއަި 
ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތަކެއްޗާއިއެކު ގތޯި އޮތް ތނަަށް ޙާޟިރުވނާްޖހެޭ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި  2ތާރީޚާއި ގަޑި ގޯތީގެ ވރެި ފަރތާށަް ރަސްމީ 
 އެނގްުން.

ފަރތާަށް އަންގާފައިވާ ގަޑިޔަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރގާެ ގޯތީގެ ވެރި -
 ފަރތާުން ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން. 

  ިޯޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފއަވިާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، ގތ
ދުވަހުގެ  03ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ، ފޯމް ހުށަހަޅާތާ، ރަސްމީ 

 ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދޭން ވާނެއެވެ. 

  ިޗެކްކުރާއިރު ގޯތި ސާފުކޮށްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ގޯތ
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް( 10

ގޯތި ސާފުކުރުމަށް އނެްގި ސލްޕިްގައިވާ ތާރީޚަށް ގތޯި ސާފުކށޮް  -
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގމުުން ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތއަް 

ން( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚިދުމތަް )މަތީގައިވާ ގތޮުގެމަތި
ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހުށަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚިދުމތަގުެ 
މުއދްަތު ގުނާނީ ގޯތި ސާފުކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް 

 އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.

  ިޯސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތި ސފާުކޮށފްައިނވުާނަމަ، ގތ
ސާފުކށޮްފައނިުވުމުގެ ސބަަބުން ޚދިުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެންނެތްކަމށަް 

 ލިޔުމުން ޖަވބާު ދނިުން.

 ގޯތީގެ އިންވކަކިުރުން 

30 
ގތޯގީެ 

 އނިވްކަކިުރުން 
ފީ ނެގުމަށް ހަމަޖެހިފައެއް 

 ނެތް 

  ެީފައުންޑޝޭަން ޗެކްކުރުމާއި، ކނަްމުޑި އެޅުމާއި، ގޯތގ
 ހށުަހެޅުން އނިްވަކިކޮށް ދނިުމަށް އެދޭ ފޯމް 

 ްޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުނ 

  ިޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ޙާޟިރު ނުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައ
ޙާޟިރުވުމަށް ފޯމްގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ 

 ކޮޕީ ހށުަހެޅުން

  ާގޯއްޗެއންަމަ، ޝަރީޢތަުން ޙުކުމް ކުރައްވއަގިެން ލބިިފައިވ
 ޝަރޢީަތް ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން

 )ްޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައ 
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
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 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރާތަށް ވަގތުުން  -

 .ޙަވާލުކުރުން
އިންވަކިކުރުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ ރަނގަޅަށް ސާފުކޮށްފައިތޯ  -

ދުވަހގުެ ތެރޭގއަި  3ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ރސަްމީ 
 ޗެކްކުރުން.

ގޯތި ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފައިވާނަމަ، އިންވަކި ކުރުމަށް ޓަކައި  -
ގޯތީގެ ވެރިފަރތާުން ގެންދނަްޖެހނޭެކަމަށް ފޯމުގއަި 

ތަކެއްޗާއިއެކު ގތޯި އޮތް ތނަަށް ޙާޟިރުވނާްޖހެޭ ބަޔާންކށޮްފައިވާ 
ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި  2ތާރީޚާއި ގަޑި ގޯތީގެ ވރެި ފަރތާށަް ރަސްމީ 

 އެނގްުން.

  ެާގޯތީގެ ވެރިފަރތާަށް އނަްގާފައިވާ ގަޑިޔަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރގ
 ފަރތާުން ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.

 ާިފޯމް ފުރިހަމަވެ، ގތޯި  ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފއަވ
ދުވަހުގެ  03ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ، ފޯމް ހުށަހަޅާތާ، ރަސްމީ 

 ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ.

  ްގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތި ސާފުކޮށްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކުރުމަށ
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް( 10

ސާފުކުރުމަށް އނެްގި ސލްޕިްގައިވާ ތާރީޚަށް ގތޯި ސާފުކށޮް ގޯތި  -
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގމުުން ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތއަް 
)މަތީގައިވާ ގތޮުގެމަތިން( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚިދުމތަް 
ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހުށަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚިދުމތަގުެ 

ނާނީ ގޯތި ސާފުކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް މުއދްަތު ގު
 އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.

  ިޯސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގތޯި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ގތ
ސާފުކށޮްފައނިުވުމުގެ ސބަބަުން ޚދިުމަތް ފޯރުކށޮް ދވެެނންެތްކަމށަް 

 ލިޔުމުން ޖަވބާު ދނިުން.

 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުން 

31 
ގތޯގީެ ރޖަސިޓްރަީ 

 ހއެދްުން 

ގޯތީގެ ވަގުތީ ރަޖިސޓްްރީ  -
 ރުފިޔާ 25/-އލަަށް ހެދުމަށް 

 

 

  ްގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުނ 

 ްޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުނ 

  ްަޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތަށް ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވާލުވމުށ
ދާރާއަށް ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ކައުންސިލްގެ އި
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ގޯތީގެ ވަގުތީ ރަޖިސޓްްރީ  -
ގެއްލގިެން، ހަލާކުވެގެން 
ނުވަތަ މައލުޫމާތު ބަދަލުވެގެން 

 ރުފިޔާ 50/-ހެދުމަށް 

 

ގޯތީގެ ރަޖިސްޓްރީ އަލަށް  -
 ރުފިޔާ 50/-ހެއްދުމަށް 

 

ޓރްީ ގޯތީގެ ރަޖިސް -
ގެއްލގިެން، ހަލާކުވެގެން 
ނުވަތަ މައލުޫމާތު ބަދަލުވެގެން 

 ރުފިޔާ 100/-ހެދުމަށް 

ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވރަ އޮފް އޓެރަނީ 
 ދީފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން

  ްިރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް ހުށަހަޅާފައިވާ ގޯއްޗަށް ކުރނ
ރަޖިސްޓަރީ އއެް ހައްދާފައިވނާަމަ، ކުރީގެ ރަޖިސޓްރަގީެ 

 .އޞަްލު

  ްގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ގެއްލގިެން އލަުން ހެއްދުމަށ(
ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ، ރަޖިސްޓަރީގެ އޞަްލު ހށުަހަޅާކަށް 

 ނުޖހެޭނެއެވެ.(

 )ްޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައ 
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރާތަށް ވަގތުުން ފޯމް  -

 ޙަވާލުކުރުން.
ރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ ރނަގަޅަށް ސާފކުށޮް  -

ކނަްމުޑި އަޅފާައިތޯ ކައުންސިލގްެ އިދާރާއިން ލަސްވގެެން ރަސމްީ 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން. 2

ކނަްމުޑި އަޅާފައިވނާަމަ، ގޯތި ރަނގަޅަށް ސާފުކޮށް  -
ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވާލުވުމށަް ކައުންސިލްގެ އިދާރއާށަް 
ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގޯތީގެ ވެރި ފަރާތަށް ނުވަތަ 
ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރތާަށް ފޯމް ހށުަހަޅާތާ 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކނުް އެނގްުން. 2ލަސްވގެެން ރަސްމީ 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ގތޯި  2ޅާތާ ލަސްވގެެން ރސަްމީ ފޯމް ހށުަހަ -

އތޮްތނަަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ފަރތާުން ޙާޟިރުވެ ގޯތގީެ 
މނިްތައް )ގޯތީގެ ވެރފިަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އފޮް އެޓަރނީ 

 ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި( ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.

 ަވެ، ގޯތި ސާފުކޮށް ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމ
ދުވަހގުެ  04ކނަްމުޑި އަޅާފައިވނާަމަ، ފޯމް ހށުަހަޅާތާ، ރަސްމީ 

 ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ.

  ިގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ނުވަތަ ކނަްމުޑ
އަޅާފައި ނުވނާަމަ ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކަންމުޑި އެޅުމަށް 

 އްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(ދުވަހުގެ މު 10

ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކަނމްޑުި އެޅުމަށް އނެްގި ސްލިޕްގައވިާ  -
ތާރީޚަށް އެކނަްކޮށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގުމނުް 
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ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތައް )މަތީގައިވާ ގޮތުގެމތަިން( ކުރިޔށަް 
ށް ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހުށަހޅެި ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކުރިޔަ

ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތު ގނުާނީ ގޯތި ސާފުކުރުމަށް 
ނުވަތަ ކނަްމުޑި އެޅުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެނގްި 

 ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.

  ަސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ނުވަތ
އަޅާފައނިުވނާަމަ ގޯތި ސާފު ނުކުރުމުގެ ސބަބަުން ކނަްމުޑި 

ނުވަތަ ކނަްމުޑި އަޅާފައި ނުވުމުގެ ސބަބަުން ޚދިުމަތް ފޯރުކޮށް 
 ދވެެނންެތްކަމށަް ލިޔުމުން ޖަވާބު ދނިުން.

 ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުން )ރަޖސިްޓަރީ ގެއްލިގެން ނޫން ގޮތކަަށް ހައްދާނަމަ(

32 

ގތޯގީެ ޢމިާރާތއާި 
ރޖަސިޓްރަީ 
ހއެދްުން 

)ރޖަސިޓްރަީ 
ގއެލްގިެން ނނޫް 

ގތޮަކަށް 
 ހއަދްާނމަަ(

އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓްރީ 
 50/-އލަަށް ހެއްދުމަށް 

 ރުފިޔާ 

އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓްރީ 
ހަލާކުވެގެން ނުވަތަ މައލުޫމާތު 

 100/-ބަދަލުވެގނެް ހެދުމަށް 
 ރުފިޔާ

 

 

 

  ެރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން ޢިމާރާތާއި ގޯތީގ 

 ްޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުނ 

  ްަޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތަށް ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވާލުވމުށ
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި 

ރނީ ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވރަ އޮފް އޓެަ
 ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅނުް 

  ،ަޝަރީޢތަުން ޙުކުމް ކުރައްވއަގިެން ލބިިފައިވާ ގޯއްޗެއންަމ
 ޝަރޢީަތް ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން.

  ެރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ ގޯއްޗަށް ކުރިން ގޯތީގ
 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރއީއެް ރަޖިސޓްަރީއެއް ނުވަތަ ޢިމރާތާާއި

 ހައްދާފައިވނާަމަ، އެ ރަޖިސޓްަރީއެއްގެ އޞަްލު ހށުަހެޅުން.

 )ްޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައ 
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ވަގތުުން ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރާތަށް  -

 ޙަވާލުކުރުން.
ރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ އިންވަކިކށޮްފައިތޯ  -

ދުވަހުގެ  2ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ލަސްވގެެން ރަސްމީ 
ޗެކްކޮށް، އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ގޯތީގެ ވެރފިަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ 

މނިްތއަް އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގޯތީގެ 
 ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.

ގޯތީގެ މނިްތައް ނޓޯް ކުރުމަށފްަހު ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވާލުވުމށަް  -
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ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙޟާރިުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގޑަި ގޯތގީެ 
ވެރި ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރތާށަް 

ތެރޭގއަި ދުވަހުގެ  2ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވގެެން ރަސްމީ 
 ސްލިޕަކނުް އެނގްުން.

  ެޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، ގޯތީގ
ދުވަހުގެ  05އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ފޯމް ހުށަހަޅާތާ، ރަސްމީ 

 ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ.

  ެގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އނިްވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ ގޯތީގ
ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔމުުން ދިނުން  10މަށް އިންވަކި ކުރު

 )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

  ްަގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް ދީފައިވާ ސްލިޕްގައިވާ ތާރޚީށ
އެކނަްކޮށް ކައުންސިލްގެ އދިރާާއަށް އނެްގމުުން ޚދިުމަތގުެ 
މަރުޙލަާތައް )މަތީގައިވާ ގތޮުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. 

ރިޔށަް ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހގުެ މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކު
ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއްދަތުގެ ގނުާނީ ގޯތީގެ އިންވަކި 
ކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގި ތާރީޚނުް 

 ފެށގިެނންެވެ.

  ،ަސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމ
ޚދިުމަތް ފޯރުކޮށް އިންވަކިކށޮްފައި ނުވުމުގެ ސބަބަުން 

 ދވެެނންެތްކަމށަް ލިޔުމުން ޖަވާބު ދނިުން.

 އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖސިްޓަރީ ހެއްދުން )ރަޖސިްޓަރީ ގެއްލިގެން އަލުން ހެއްދުމަށް ހުށަހެޅުން(

33 

އމިރާތާއާި ގޯތގީެ 
ރޖަސިޓްރަީ 
ހއެދްުން 

)ރޖަސިޓްރަީ 
ގއެލްގިެން އލަނުް 

ހއެދްުމަށް 
 ހުށހަޅެނުް(

ގޯތީގެ ރަޖިސްޓްރީ  އިމާރާތާއި
 100/-ގެއލްިގެން ހެދުމަށް 

 ރުފިޔާ

  ްއިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުނ 
 ްޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުނ 
  ްަޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތަށް ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވާލުވމުށ

ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް 
ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވރަ އޮފް އޓެރަނީ 

 ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅނުް 

  ުކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހެޅުން )ރަޖިސޓްަރީއާއބިެހޭ މަޢލުޫމާތ
 ސާފުކުރާ ފމޯް(

 ަތުގެ މަރުޙަލތާައް(ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމ 
 ްފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުނ 
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
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ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރުމަށްޓަކައި ގޯތީގެ ވެރިފަރާތާއި ނުވަތަ  -
 އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރާތާއި ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.

ހށުަހޅެި އެޕްލިކޝޭަން ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް  -
 ފަރތާަށް ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.

ރަޖިސޓްަރީއާއބިެހޭ މަޢލުޫމާތެއް ލބިިފައިވާ ފަރތާެއްވޭތޯ ބލެުމަށް  -
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒޓެްގއަި  02ރަސްމީ 
 ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ޢާއްމު އިޢލުާނެއް ކުރުން. 07ރަސްމީ 

ހެޅމުުން، ފޯމްގައި ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރހިަމަކޮށް ހުށަ -
ރަޖިސްޓަރީ ރޙަނުުކޮށފްައިވާކަމަށް އެއްވެސް ފަރާތަކނުް 

ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ކޮށްފައިވާ  07ބަޔާންކށޮްފައި ނވުާނަމަ، އަދި 
އިޢލުާނާއި ގުޅގިެން އެއްވެސް ފރަތާަކުން އެ ރަޖިސޓްަރީއާއބިހެޭ 

ގެ މަޢލުޫމާތެއް ލބިފިައިވާކަމަށް އނަްގާފައނިުވނާަމަ، ޚދިުމަތު
 މަރުޙލަާތައް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. 

އޢިުލނާުގެ މުއދްަތު ހަމަވެ، އަދި ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހުށަހަޅާތާ  -
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފއަވިާ  2ރަސްމީ 

ގޯތީ އޮތީ އިންވަކިކޮށފްައިތޯ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ޗެކްކށޮް، 
ވެރފިަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް  އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ގޯތީގެ

އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގޯތީގެ މނިްތައް ޗެކކްށޮް 
 ނޯޓް ކުރުން.

ގޯތީގެ މނިްތައް ނޓޯް ކުރުމަށފްަހު ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވާލުވުމށަް  -
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙޟާރިުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގޑަި ގޯތގީެ 

ފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރތާށަް ވެރި ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮ
ޢާއްމު އޢިުލނާްގެ މުއދްަތު ހމަަވެފައިވނާަމަ، ކުލެރިފިކޝޭަން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި  2ފޯމް ހށުަހަޅާތާ، ލަސްވގެެން ރަސްމީ 
ސްލިޕަކުން އެނގްުން. ޢާއްމު އޢިުލނާްގެ މުއދްަތު ހަމަވުމގުެ 
ކުރިން ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރިހަމަ ކުރުމށަްފހަު 

ހަޅައިފނިަމަ، ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވާލުވުމށަްވުމަށް ކައުންސިލގްެ ހުށަ
އިދާރާއަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި އަނގްާނީ ޢާއމްު 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައެވެ.  02އޢިުލނާްގެ މުއދްަތު ހަމަވާތާ، ރަސްމީ 

  ެޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، އިޢލުާނުގ
ލެރިފިކޭޝަން ފޯމް ހށުަހަޅާ އަދި ގޯތގީެ މުއދްަތު ހަމަވެ، ކް

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް  05އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ރަސްމީ 
 ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ.

  ެގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އނިްވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ ގޯތީގ
ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔމުުން ދިނުން  10އިންވަކި ކުރުމަށް 
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 )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

  ްަގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް ދީފައިވާ ސްލިޕްގައިވާ ތާރޚީށ
އެކނަްކޮށް ކައުންސިލްގެ އދިރާާއަށް އނެްގމުުން ޚދިުމަތގުެ 
މަރުޙލަާތައް )މަތީގައިވާ ގތޮުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. 
މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، އޢިުލނާުގެ މުއްދަތު 

ފޯމް ހށުަހެޅި ތާރީޚުގެ ބަދަލުގއަި ހަމަވެ، ކުލެރިފިކޝޭަން 
ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތުގެ ގނުާނީ ގޯތީގެ އިންވަކި ކރުުމށަްފހަު 

 ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.

  ،ަސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމ
އިންވަކިކށޮްފައި ނުވުމުގެ ސބަބަުން ޚދިުމަތް ފޯރުކޮށް 

 ވެނންެތްކަމށަް ލިޔުމުން ޖަވާބު ދނިުން.ދެ

  ިރަޖިސޓްަރީއާއި ބެހޭ މަޢލުޫމާތު ހދޯުމަށް ކުރި އިޢލުާނާއ
ގުޅގިެން އެއްވެސް ފަރާތކަނުް ރަޖިސްޓަރީގެ މަޢލުޫމާތު 
ލބިފިައިވާކަމަށް ހުށަހަޅާފނިަމަ، ނުވަތަ ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމުގައި 

ލީ އިދާރާއކަނުް ރަޖިސްޓަރީ ރހަުނުކށޮްފައިވނާަމަ، އެއްވެސް މާ
ބަޔާންކށޮްފައިވނާަމަ، އަލުން ރަޖިސްޓަރީ ހައްދައިދެވނެް 
ނެތްކަމާއި، ރަޖިސޓްަރީއާއި ގުޅޭ ގތޮުން ހޯދާފައިވާ މޢަުލޫމާތު 

 ގޯތީގެ ވެރިފަރތާަށް ލިޔުމުން ފޯރުކޮށް ދނިުން.

 މަގު ބަންދކުުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން 

34 
މގަު ބަނދްކުރުމުގުެ 

 ހއުދްަ ދކޫުރުން 
ފީ ނެގުމަށް ހަމަޖެހިފައެއް 

 ނެތް 

  ާމަގު ބނަްދުކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އދެި މަގު ބނަްދުކުރުމަށް ބނޭުންވ
ދުވަހުގެ ކުރިން ޚިދުމތަަށް އެދި ކައުންސލިް  3ދުވަހުގެ ރަސްމީ 

 އިދާރާއށަް ފޯމް ހށުަހެޅުން.

 ްހުއްދަ/ބޯޑު ދޫކުރުމަށޓްަކައި ބޭނުންވާ ފީ ދެއްކުނ 

 ްީގައި ނަމާއި ސޮއި ކުރުމަށފްަހު މގަު ބޯޑާއި ޙަވާލުވާ ޝޓ
 ބނަްދުކުރާ ހުއްދަ/ ބޯޑާއި ހަވާލުވުން

  ްމަގު ބނަްދުކުރުމަށް ހުއްދަ ދެވިފައިވާ ވަގުތު ހަމަވމުުނ
ސަރަޙައދްު ސފާުކޮށް ހުއދްަ ބޯޑު ކައުންސލިް އިދާރއާށަް 

 ޙަވާލުކުރުން

 މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދކޫުރުން 

35 
މގަު ކނޮމުގުެ 

 ދކޫުރުން ހއުދްަ 
ފީ ނެގުމަށް ހަމަޖެހިފައެއް 

 ނެތް 
  ެމަގު ކނޮުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މަގު ކނޮުމަށް ބޭނނުްވާ ދުވަހުގ

ދުވަހުގެ ކުރިން ޚިދުމތަަށް އެދި ކައުންސލިް  3ރަސްމީ 
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 އިދާރާއށަް ފޯމް ހށުަހެޅުން.

  ުަމަގުކނޮުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުމަށް ހށުަހަޅާފައިވާ ސބަބ
 އްދަ ދޫކުރުންދިރާސާކުރުމަށފްަހު ހު

  ެމަގުކނޮުމަށް ދޫކުރާ ހުއްދައިގެ ކޮޕީ އނިްޖނީުގެ، ކބޭލަްޓީވީގ
 ޚދިުމަތްދޭ ފަރތާްތަކށަް ލިޔމުުން ޙަވާލުކުރުން

 އިމާރާތކްުރުމުގެ ހުއްދަ ދކޫުރުން 

36 
އމިރާތާކްރުމުގުެ 
 ހއުދްަ ދކޫުރުން 

ފީ ނެގުމަށް ހަމަޖެހިފައެއް 
 ނެތް 

  ްއދެި ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފމޯް ކައުންސލިް އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދައަށ
 އިދާރާއށަް ހށުަހެޅުން.

  ާއިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރމުގުެ ކުރިން ބަލނަްޖެހޭ އނެްމެހ
ކނަްކަން ބަލާ ހުއްދަ ދޫކުރުމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ރޓޭުން ފީ 

 ނެގުމަށފްަހު ހުއްދަ ދޫކުރުން 

 ދަނޑުވެރިކަމަށް ބިންދޫކުރުން

37 
ދނަޑވުރެކިަމަށް 

 ބިނދްކޫރުނުް 
 ދަނޑުވެރިކަމަށް ބިން ދޫކުރާ ފޯމް ފުރިހަމަކށޮް ހށުަހެޅުން   ކަނޑައެޅިފައިވާ އަގއެް 

 ްބިމާއި ޙަވާލުވެ އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުނ 

 ކައުންސިލުގެ ހަރުމުދާ ދކޫުރުން 

38 
 

ކއަނުސްލިގުެ 
 ހރަމުދުާ ދކޫރުނުް 

ފޯމްގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކުލި 
ދެއްކުން )ކުއްޔަށް ދޫކުރެވޭ 
ތަކެތީގެ ދުވަހު ކުލި ފޯމްގައި 

 ވާނެއެވެ.(

  ްޯކައުންސިލުގެ ހަރުމުދާ ދުވަހު ކުއްޔަށް ނެގުމަށް އެދޭ ފމ
 ފުރިހަމަކށޮް ހށުަހެޅުން 

 ްތަކެތި ގެންދާ މުއްދތަު ހަމަވުމުން އަނބުރާ ތަކެތި ރައްދުކުރުނ 

  ްޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަ ކށޮްފައވިާނަމަ، ފޯމ
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޚދިުމަތް ފޯރުކށޮްދެވނޭެ  3ހށުަހަޅާތާ، ރަސްމީ 

 އެވެ. 
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 ޙދިމުތަގުެ ފނެވްރަު ރނަގޅަު ކރުމުއާި، ފޑާކުޔިނުް ހށުހަޅެނުް . 03
  ަލނަްދޫ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއނިްދޭ ޚިދުމތަްތަކާއި ގުޅޭގތޮުން، ނުވަތަ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ރނަގޅަު ކުރުމަށް ނުވަތ

ޚިދުމތަަކަށް ފާޑުކިޔުމގުެ ގތޮުން ހށުަހަޅާ ހށުަހެޅުނތްަކަށް މަރުޙބަާ ކިޔަމުއެވެ. ހށުަހެޅނުްތައް ފޮނވުާނީ، 
info@landhoo.gov.mv ެޒަރީއާއނިް ނުވަތަ އފޮީހުގެ އިސބްޭފުޅަކަށް އޑެްރެސްކށޮްފއަި  މި އީމެއިލްގ

 5ހެޅުން ހށުަހަޅާ ފަރާތތްަކަށް އެހށުަހެޅުން ލބިނުުކަން ލަސްވގެެން ރަސްމީ މަސައްކަތު ސޓިީއަކުނންެވެ. ހުށަ
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އނެްގޭނެއެވެ.

  ެގުޅައިގނެްވެސް ހށުަހެޅޭނެއެވެ. 6560007އާންމު ނަމބްަރު ކަމުގައިވާ މީގެ އިތުރަށް އޮފީހުގ 
  ޭމިފަދަ ހށުަހެޅނުްތައް ބަލައިގަނެ ވަގތުުން ރނަގަޅުކުރވެެން ހރުިކނަްކަން ރަނގަޅުކޮށް ޚިދުމތަށަް ގެނންަންޖެހ

  ބދަަލުތައް ގނެެވޭނެއެވެ. 

 ގޅުއުވްމުށަް:

 info@landhoo.gov.mvއމީއެިލް:  6560007ފޯން ނމަްބރަު: 
 

 މިލަދނުްމަޑލުު ދެކުނބުުރީ ލަންދޫ ކައުންސިލުގެ އިދރާާ 
 ނ.ލނަްދޫ، ބޮޑުތަކުރުފނާުމަގު 

 ދިވެހިރާއްޖެ

mailto:info@landhoo.gov.mv

