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  ސްމޑަލުު ދކެނުބުުރީ މޅާހޮު ކއަުންސލިގްެ އިދާރާމާޅޮ

 ބ.މޅާސޮް، ދިވެހިރއާޖްެ 
Secretariat of the southmaalhosmadulu Maalhos Council 

Baa Maalhos, Rep.of Maldives  

  

 ސާވިސް ޗޓާރަކައނުްސިލް އިދާރާގެ ބ.މާޅހޮު 
 

 ތަޢރާފަ؛ް

ކައުންސިލް އިދާރާއިން ޚދިމުަތް ލބިިގނަްނަ ފަރާތްތަކަށް ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނޭ މާޅޮސްމަޑުލު ދެކުނބުުރީ މާޅޮހުމިއީ، 
އިވާ ގތޮްތަކާއި، ޚދިުމަތުގެ ފނެްވަރާއި ކަނޑައަޅާފައިވާ އުޞލޫުތަކާ އއެްގތޮަށް ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޢމަލަުކުރުމށަްޓަކައި އެކުލަވލާާފަ

 ޗާޓަރެވެ.ސަރވިސް 

 ވޝިަނ؛ް

، ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަކީ، މޅުރިއަްޔިތނުްގެ ހެވާއި ލބާަޔށަްޓަކައި ކނަްކަން އެކށަަހަޅައި، ރަށުގެ ކރުިއެރުމާއި ތަރައްޤީއށަްޓަކައި
ހުނަރުވެރިކަމާއެކު، އނެްމެންގުޅިގެން  ،ސަރުކާރާއި ދައލުަތުގެ އނެްމެހާ މުއައްސަސާތަކުގެ ސިޔސާތަތުަކަށް ފެތޭގތޮަށް
ނަތީޖާ ޙޞާިލުކުރާ، ނމަޫނާ ދައްކައިދޭ  ،މަސައްކަތްކުރާ، އިޚްލޞާްތެރިކމައާެކު ޚިދުމތަްދޭ، ޤބާިލު ޒިންމާދާރު މުވައްޒފަުން ތބިި

 ރށަުކައުންސިލްގެ އިދާރާއަކަށވްުން.

 މޝިަނ؛ް

އި މަޝްވަރގާެ މައްޗަށް ބނިާކޮށް، ރަށުގެ ރައްޔިތނުްގެ ކނަްކަން ތަރުތބީުކޮށް ލާމަރުކަޒުކޮށް ރށަް ހިންގުމުގައި ރައްޔތިުންގެ ޚިޔާލާ
ސަރުކާރާއި ދަޢލުަތުގެ މުއައސްސަތާަކުން ރައްޔތިުނންަށް ފޯރުކށޮްދނިުމަށް ކަނޑައަޅައި ޚިދުމތަްތައް ރަށުގެ ރައްޔިތނުްނށަް 

ކު، ކައުންސިލްގެ މސަޢްޫލިއްޔތަުތަކާއި، ނނިްމނުްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމުގެ އނެްމެ އސިފްަރާތަކީ، ރށަުކައުންސލިްކަމަށްވުމާއެ
 ތނަްފީޒުކުރުމަށް ބޭނުންވާ ފުރިހަމަ އހެީތެރިކަން ދިނުމާއި، ކައުންސިލްގެ ސިޔާސތަުތައް އެކަށައެޅުމަށް ބޭނނުްވާ ތަފާސްހިސބާުތަކާއި

ޒަންކުރުމުގައި ކައުންސލިަށް އެއބްާރލުުނދްީ މަޢލުޫމާތު އެއްކޮށް، ކައުންސލިަށް ފޯރުކށޮްދީ، ވިލަރެސްކޮށް ބެލހެެއްޓުމާއި ވަ
 އހެީތެރިކަން ދނިުން. 
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 ޚދިމުތަް ދނިުމގުއަި ހފިހައަޓްާނެ މއަގިނަޑު އސަސާތްއަް 

 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކަށް ހިނތިުންވުމާއެކު މަރުޙބަާކިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާްކުރުން. ▪
 ފަރާތްތަކުގެ ބޭނނުްތައް އަޑުއަހައި، ފެންވަރު ރނަގަޅު އަވަސް ޚދިުމަތެއް ފޯރުކށޮްދނިުން.ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ  ▪
 ޚިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމުގައި މުވައްޒަފުންގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުން ▪
 ނަޒާޙތަްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން. ▪
 މަށް އައި ތަރުތބީަށް އިސްކނަްދީގެން ޚދިުމަތް ދނިުން.ޚިދުމތަް ހޯދު ▪
ވެހނިްނާއި، ދަޢުލަތާއި ރަށަށް ގނިަދުވަހު ޚިދުމަތްކުރައްވާފައިވާ ފަރތާްތަކާއި ޚާއްޞަ ށްޚދިުމަތް ހދޯުމަށް އަންނަ އިސްރަ ▪

 މް އަދކާރުުން.އހެީތެރިކަން ބޭނނުްވާ ފަރާތްތަކަށް ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޙާއްޞަ ސަމާލުކަމެއްދީ އިޙްތިރާ
 ފނޯުންކުރާ މޢުާމަލތާްތަކުގައި އުފާވެރި އަޑަކުން މަޑުމައިތިރިކަމާއި އަދބަުވެރިކަމާއެކު ރިވެތބިހަުން ވާހަކަ ދެއްކުން. ▪

 

 ޚދިމުތަގުެ ފނެވްރައާި މއުދްތަު  ޚދިމުތަތްއަް  #
އފޮީހުގެ ފނޯށަް އަނންަ  1

 ފޯނކްލޯތްަކަށް ޖވަބާު ދނިުން 
އަށް  ޚިދުމތަް ހޯދަން  14:00ން  8:00ދުވަސދްުވަހު ހނެދުނު ރަސްމީ  •

 ކައުންސލިަށްގުޅުއްވާ ފަރތާްތަކަށް ޚިދުމތަް ލބިިވަޑައިގނަްނވަާނެ.
ރިނގްުން ޖަވބާު  3ކައުންސިލްގެ ރަސްމީފނޯަށް އަންނަ ފޯނުކލޯުތަކަށް ލަސްވގެެން  •

 ދވެޭނެ.
އޮޅުން ފިލުވައި، ބޭނނުްވާ  ޚދިުމަތް ހދޯަން ގުޅިފަރތާުން  ބޭނނުްވާ ޚިދުމަތެއް •

ޚދިުމަތާ ބެހޭ މުވައްޒފަަށް ކޯލް ޕާސްކުރުން، ނުވަތަ އެކަމަކާ ގޅުގިެން ދނޭްޖެހޭ 
 ޖަވބާެއް ދވެޭނެ.

އެނޓްރްީ ކރުމުއާި،  2
ޢާނމްފުރަތާތްަކުން ހށުަހޅަާ 
 ސޓިތީަކަށް ޖވަބާދުރާވީުން.

ތެރޭގައި އެނޓްްރީކޮށް ދުވަހުގެ  2އޮފހީަށް ލބިޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ރަސްމީ  •
 ކަމާގުޅޭ ސެކޝްަނށަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

އުސޫލީ މައްސލަަތަކާއި، ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއަކުން މޢަުލމޫތާު ހޯދަން  •
ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  3ނުޖެހޭ މައްސލަަތަކށަް، ގިނަވެގެން ރަސްމީ މަސައްކަތު 

 ޖަވބާު ދވެޭނެ.
ބު ނުދެވޭނަމަ، ޖަވބާދުިނުން ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާ 3ރަސްމީ މަސައްކަތު  •

ލަސްވާ ސބަބަު އޮޅުނފްިލުވައިދވެޭނެ، ނުވަތަ ވަގުތީ ޖަވާބެއް ރަސމްީ 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ. 3މަސައްކަތު 

ދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސާއަކުން މަޢލުޫމާތު ހޯދައގިެން ޖަވާބު ދެވޭނެ  •
ދުވަހާ ދެމެދުގެ  15ދުވަހާއި،  3މައްސަލތަަކަށް، ރަސްމީ މަސައްކަތު 

 މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ.
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އަށް ފައިސާ  13:00އިން ފެށިގެން  08:30ރަސްމީ ކނޮްމެ ދުވަހެއްގެ ހެނދުނު  • ފއަސިާ ބަލއަގިތަނުް  3
 ބަލައގިަތުމުގެ ކނަްކަން ކުރިއަށް ދާނެ

 ކައުންސިލްއނިް ވަނީ ހަމަޖހެިފައިއނޮްލައނިްކޮށް ފައިސާ ދެއްކޭނެ އނިްތިޒާމް  •
ފައިސާ ޖަމާކުރާނެ އެކައުނޓްް އަދި އެ އކެއަުނޓްަކަށް ޖަމާކރުވެޭނެ ފައިސާގެ 

 ތަފޞްީލް:
7719700421001 (1361 Revenue 1:ީމިއެކައުންޓަށް ޖަމާކުރާނ ) 

 ، ކނުިފީގެ ޖޫރިމަނާ ކނުިފީ ▪
 ، ބިމުކުލީގެ ޖޫރިމަނާ ބިމުކުލި ▪
 ވިންޗުފީ ▪
 ރވޭ، ސަލމާތަީ ސޓެްފިކެޓްގެ ފީ، އަދި ޖޫރމިަނާކަނޑުއުޅަނދުގެ ސާ ▪
 ނލީަން ފައިސާ ▪
 ޢިމާރާތާއި ތަކެތީގެ ކުލި  ▪
 އެހީގެ ފައިސާ ▪
 ޕްރީސްކޫލް ފަނޑްް  ▪
ވިޔަފާރި ރޖަސިްޓްރީކުރުމުގެ ފީ އަދި ގެސޓްްހައސުް ހނިްގުމގުެ  ▪

 އޢިުތިރާޒުނުކުރާކަމުގެ ލިޔުމުގެ ފީ
ޓްފިކެޓް އަދި ޢމިރާާތާއި އެކިއެކި ރސަްމީ ލިޔނުްތައް )އފުނަްދުވަހުގެ ސެ ▪

 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓްރީ ފަދަ ލިޔުނތްައް(
7719700421002 (1361 Revenue 2:ީމިއެކައުންޓަށް ޖަމާކުރާނ ) 

 އައިޑީކާޑް ފައސިާ  ▪
 

7719700421004 (1361 Kharadhu 2:ީމިއެކައުންޓަށް ޖަމާކުރާނ ) 
 ފިތުރުޒަކާތުގެ ފައިސާ ▪
 

އޕެއޮނިޓްމްަނޓްށަް އދެި  4
 ހުށހަޅެނުް 

އފޮީހުގެ ވެރިއަކާ ބައދްަލުކުރުމަށް އެދި އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް އެދިފައިވނާަމަ،  •
ބައްދަލު ކުރައްވާ ވެރިޔކަު ނނިްމަވާ ގޮތެއްގެ މތަިން އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް އެދޭ 

ގއަި ދުވަހުގެ ތެރޭ 3ދުވަހާއި  1ފަރާތތްަކަށް، ގނިަވެގެން ރަސްމީ މަސައްކަތު 
 ޖަވބާު ދވެޭނެ.

އހަރަު ފރުމުނުް  65 5
 ޕނެޝްަނށަް ފމޯު ފޮނވުނުް 

އަހަރު ފުރޭ  65 އެމަހެއްގައި ، ރަށުގެ ރަޖިސޓްްރީގައި ހމިެނޭ މީހނުްގެ ތެރެއިން •
ދުވަސްކުރިން ކައުންސިލް އިދރާއާިން އފެަރާތަށް  ވަނަ  10އެމަހެއްގެ ފަރާތތްަކަށް، 

 އެކަން އނެްގޭނެ 
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ށް  14:00ން  8:00ޕނެްޝނަަށް އެދޭ ފޯމް، ކޮންމެ ރަސްމީ ދުވަހެއްގެ  •
ކައުންސިލް އިދާރާއިން ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. އީމެއިލްގެ ރަރީޢާއނިްވެސް ފޯމު 

 ހށުަހެޅިދާނެ 
 
 ބނޭުންވާ )ދުވަހގުެ ތރެގޭައި،  3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފމޯު ލބިޭތާ ރަސްމީ  •

 ޕެނޝްަން އޮފހީަށް ފޮނުވޭނެ  އށަް ހށުަހަޅާފައވިާނމަަ(ލިޔެކިއނުްތައް ހަމަ
 

ބޭއިރު، ފޯމާއިއެކު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމު ލި •
ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު އލަުން ފޯމް ހށުަހެޅުމަށް  ފުރހިަމަވެފައި ނުވނާަމަ އެކނަްކަން

 ދުވަހުގެ މުއދްަތު ދެވޭނެ  3
 
 ޖަވބާުތަކާއި ލިބޭ ފޯމތުަކަށް ފނޮުވާ އިދާރާއިން ކައުންސިލް އޮފހީަށް ޕެނޝްަން •

 ޙިއްޞާކުރވެނޭެ އެފަރތާްތަކާ ދުވަހުގެތެރޭގައި 1 ރަސްމީ މަޢލުޫމާތު،
އކެނަވިރެމިައިނގްެ ފމޯު  6

 ފޮނވުނުް 
ފަޤީރު ޙލާަތުގައި ދިރިއުޅޭ، އެކަނި ދަރިން ބަލަހައްޓާ މައިން ނުވަތަ ބަފައިންނަށް  •

ން  8:00ދެވޭ މާލީ އހެީއަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފޯމު، ކނޮްމެ ރަސްމީ ދުވަހެއްގެ 
ށް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައނުްޓަރނުްނާއި އީމެއިލްގެ ޒަރީޢާއިން  14:00

 ބަލައިގނަެވޭނެ 
 

 3އިން/ބަފައނިްގެ ފޯމު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ލިބޭތާ ރަސްމީ އެކަނިވެރިމަ •
ދފަުތަރު ފުރހިަމަވެފައިވނާަމަ، ދުވހަުގެތެރޭގައި، ބޭނުންވާ ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު 

 ކުރުމާއި އެހީ ހަމަޖައްސައދިިނމުށަް އެންސްޕާ އަށް ފޮނވުޭނެ
ފޯމުތަކާގުޅގިެން ލިބޭ ޖަވބާުތަކާއި އެންސްޕާއަށް ކައުންސިލް އިދރާއާިން ފނޮުވާ  •

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެފަރތާްތަކާ ޙިއްޞާކުރވެނޭެ 1މަޢލުޫމާތު ރަސްމީ 
ނކުޅުދެުނތްރެކިނަް ހުނންަ  7

 ފރަތާްތކަގުެ ފމޯލުުން 
ނުކުޅެދނުްތެރިކަން ހނުްނަ މީހުން ދފަުތަރުގައި ހިމެނުމާއި މާލީ އހެީތެރިކަމަށް  •

ށް ކައުންސިލް އިދާރގާެ  14:00ން  8:00ރަސމްީދުވަހެއްގެ އެދޭފޯމް، ކނޮްމެ 
 ކައނުްޓަރުން ނުވަތަ ޢީމެއިލްގެ ޒަރީޢާއިން ބަލައިގނަެވޭނެ 

 
ދުވަހުގެ ތރެގޭައި، ބނޭުންވާ  3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމު ލބިޭތާ ރަސްމީ  •

މާލީ އެހީ  ،ދަފްތަރުކުރުމާއި ފުރިހަމަވެފައިވނާަމަ،ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު 
 ހަމަޖެއްސުމށަް އެންސްޕާ އަށް ފނޮުވޭނެ 

 
ކާއި އެންސްޕާއަށް ކައުންސިލް އިދރާއާިން ފނޮުވާ ފޯމުތަކާގުޅގިެން ލިބޭ ޖަވބާުތަ •

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެފަރތާްތަކާ ޙިއްޞާކުރވެނޭެ 1މަޢލުޫމާތު ރަސްމީ 
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ކށަކުމަކާމެގީެ ކަނކްނަް  8
 ހމަޖައެސްނުް 

މަރުފޯމު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ހުށަހެޅމުުން، ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަމަށް  އނިްތިޒާމް  •
ގަޑި އިރުތެރޭގައި  1ލބިުމުން ކުރުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯކަލޕްއޮިނޓްަށް މަރުފޯމު 

ޖަނާޒާގެ ކނަްކަން އެއާއލިާއަކުން ބޭނނުްވާގޮތަކަށް ހަމަޖައްސައިދނިުމަށް 
 މަގުފަހިކށޮްދެވޭނެ 

 
މރަވުާ މހީނުް  ރށަވްހެނިގްެ  9

 ރޖަސިޓްރްީ އނިް އނުކިރުނުް 
 މަރުފޯމް ހށުަހެޅުން. •

ކައނުސްިލްގެ ރަޖިސްޓްރީން ދވުސަް ތެރޭގައި  3ރަސްމީ ބނަްދނުޫން  •
އުނިކުރުމަށް ފަހު، ނިޔާވެފައިވާކަމުގެ ލިޔުން )މަރުފމޯް( ޑޕިޓާމްނަޓްް އޮފް 

 ނޭޝނަަލް ރަޖިސޓްްރޭޝަން އަށް ފޮނވުުން.
 3މަރުވިމީހާ ރަށްވހެިވެފައިވާ "ރށަްވެހނީްގެ ރަޖިސޓްްރީ" ގެ އސަްލު  •

 ނަން ރަޖިސްޓްރީ އިން ދުވަސްތެރޭގައި ކައުންސިލާ ހަވާލުކުރުން. މަރުވިމީހާގެ
އުނިކުރުމަށް ފަހު ހަމަ އެދުވަހު އަނބުރާ ގޭގެ ވެރފިަރާތާ ރަޖިސްޓްރީ 

 ހަވާލުކުރވެޭނެ
 

އފުނަދްވުހަގުެ ރޖަސިޓްރްީ  10
ހދެނުް އދަި އފުނަދްވުހަގުެ 
ސޓެފްކިޓެް ހދެނުް ) އލަށަް 

 އފުނަވްާ ކދުނިގްެ (

އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް އަދި ރަށްވެއްސަކަށް އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސޓްްރީ /  •
 އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.

 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހުށަހެޅުން. •

 ނަން ފާސްކުރާ ފޯމް -

މނަްމައާއި ބައްޕަގެ އައޑިކީާރޑް ކޮޕީ، ކައިވެނީގެ ސޓެްފކިޓެް ކޮޕީ ނުވަތަ  -   
 ގެ ކޮޕީ.ވަރީގެ ސޓެްފިކޓެް

ހޮސްޕޓިަލް ނުވަތަ ސިއްޙީމަރުކަޒުން ފޫޅުމާފޯމް އނެްޓަރ ކޮށްފައިވނާަމަ، ރަސްމީ 
 ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ. 3ބނަްދނުޫން 

އފުނަދްވުހަގުެ ސޓެފްކިޓެް  11
ހދެނުް ) އލަށަް އފުނަވްާ 

 ކދުނިް ނނޫް (

އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް އަދި ރަށްވެއްސަކަށް އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސޓްްރީ /  •
 އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.

 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހުށަހެޅުން. •

 ސޓެފްިކެޓް ހަދާ ފަރާތުގެ އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ  -

ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކެޓް  3ބނަްދނުޫން ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށިގެން  •
 ދައިދވެޭނެ.ހައް
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ރށަވްހެނިގްެ ރޖަސިޓްރްގީއަި  12
 މހީނުް ރޖަސިޓްރްކީރުނުް 

 އެއާއިލާއެއްގެ އިސްމީހާ ސިޓީއކަނުް ރަޖިސޓްްރީ ވުމަށް އދެުން. •
މިސިޓީގައި ބަދލަުވާން ބޭނުންވާ އެޑްރެހާއި އެޑރްސެް ބަދަލުކުރަން ބޭނނުްވާ  •

އނެްމނެްގެ އައިޑީކާރޑް ކޮޕީ މހީުންގެ ނަމާއި އެޑްރެސް ހިމެނުއްވައި އެ 
 ހށުަހެޅުން.

ދުވަސްތެރޭ ރަޖިސޓްްރީ  7ބނަްދނުޫން ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށގިެން  •
 ކުރވެޭނެ.

 
 ރށަވްހެކިނަް ބދަލަު ކރުނުް  13

 އެއާއިލާއެއްގެ އިސްމީހާ ސިޓީއކަނުް ޚިދުމތަަށް އދެުން. •
 ރައްވެހިކަން ބަދލަުވުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.  •
 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހުށަހެޅުން. •

 ބދަަލުވާން އެދޭ މީހާ، ނުވަތަ މީހނުްގެ އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ ހށުަހެޅުން. -

 ޖަވބާު ލބިޭ ތާރީޚުން ފެށިގެންއެމީހެއްގެ ރަޖިސްޓްރީ އޮތް ރށަކަުން  •
 ދުވަސް ތެރޭ ރަށްވެހިކަން ބަދަލުކށޮްދެވޭނެ. 7ބނަްދނުޫން 

 
ވހެކިނަް ބދަލަވުނާް ށް ރަ  14

ބނޭނުވްާ މހީނުް ރޖަސިޓްރްނީް 
 އނުކިރުނުް 

އެމީހަކު ބަދަލވުާން އެދޭ ރަށެއްގެ ކައުންސލިުން މިކައުންސލިަށް މެސެޖަކުން ނުވަތަ  •
ދުވަސްތެރޭގައި ރަޖިސްޓްރނީް  3ސޓިީއަކުން އނެްގެވމުުން ބަންދނުޫން 

 އުނިކށޮްދވެޭނެ.
މިގތޮަށް އުނިކުރެވޭ މީހނުްގެ މޢަލުޫމާތު، ރށަްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްްރީން އުނިކުރާތާ  •

ރަޖިސޓްްރޭޝނަް ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެމޢަުލޫމާތު ޑިޕޓާމްަނޓްް އޮފް ނޭޝނަަލް  3
 ފނޮުވޭނެ 

 10ނނަް ބދަލަކުރުނުް )  15
 އހަރަނުް މތަި (

ނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ ލިޔެކިއނުްތަކާއި، ޤާނޫނީ ފޯމް  •
މަސްދުވަސް ހމަަވުމުގެ  1ފުރައގިެން ހށުަހެޅުން. ) ޤާނޫނީ ފޯމް ދޫކުރިތާ 

 ކުރިން ކައުންސިލށަް ގެނައނުް (.
 ހުށަހެޅުން.މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް  •

 އައިޑީކާރޑް  -

 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް  -

• DNR  ްދވުސަް  3އށަް ފނޮުވުމަށފްަހު ޖަވބާު ލބިޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން ބނަްދނުޫނ
 ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.
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 10ނނަް ބދަލަކުރުނުް )  16
 އހަރަނުް ދށަް (

 ލިޔެކިއނުްތަކާއެކު ހށުަހެޅުން.ނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ  •
 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހުށަހެޅުން. •

 އައިޑީކާރޑް  -

 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް  -

DNR  ް2އަށް ފނޮުވުމަށފްަހު ޖަވބާު ލބިޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން ބަންދނުޫނ 
 ދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

ހުކުރު،އީދު އަދި ކޭތަ  17
ނަމާދު ކުރުމަށް އިމާމުން 

 ހަމަޖެއްސުން

އދީު އަދި ކތޭަ  އިމމާުން،މުދމިުން ހަމަޖެއްސުމުގައި ޖަމާއަތުގައި ހުކުރު، •
 ރާނެނަމާދުކުރުމށަް ހުއްދަ ލބިިވަޑައިގެންފައިވާ ބޭފުޅެއްތޯ ކައުންސިލުން ކަށަވަރުކު

އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދަށް އިމމާުން ހަމަޖެއްސުމަށް ރަސްމީ އެއްދުވސަް ،ހުކުރު -
 ކުރިން އިމމާުން،މުދިމުން ނަށް އަންގާ ސޮއިކުރވެޭނެ

ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ހށުަހެޅުމަށް އިޢލުާނުގައި ދީފައިވާ މުއދްަތގުެ  • ވޒަފީއާށަް އދެި ހށުހަޅެނުް  18
ތެރޭގައި، ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތްތަކުން ހށުަހަޅާ ފޯމާއި، އެ ފޯމާއެކު 
ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ބަލައިގަތުމުގެ އނިްތިޒާމު މި އިދާގައި 

 ހަމަޖހެިފައިވާނެ 
ރނަގަޅު ފޯމު ކނަް މި ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާުން ހށުަހަޅަނީ  •

 އިދާރާއިން ކަށަވަރުކުރވެޭނެ
ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅާ ލިޔެކިޔނުްތައް ބލަައިގަތް ތާރީޚާއި  •

ގަޑި އަދި ބލަައިގަތް މުވައްޒަފުގެ މަޢލުޫމާތު ފުރހިަމަކޮށް ރަޖިސޓްްރީ 
ކުރެވޭނެއެވެ. އަދި މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމނަުވނާަމަ،  ސްކްރީނިންގ 

ގައި އެ ކަން ފހާަގަކޮށް ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތށަް މަރުޙަލާ
 48ލިޔމުުން އެ ކަން އަންގައި،  ރނަގަޅު ފޯމް ހށުަހެޅުމަށް 

ގަޑިއިރު ދެވޭނެއެވެ. މި މުއދްަތުގައި ރަގަޅު ފޯމު 
ހށުަހަޅާފައނިުވނާަމަ އެ ހށުަހެޅުމެއް ބލަާނީ ޝަރޠުު ފުރިހަމަނުވާ 

މީގެ އތިުރުން  ވޒަފީާއަށް އދެޭ  ހށުަހެޅުމެއްގެ ގޮތުގައެވެ. އަދި
ފޯމާއެކު އެއްކަރުދާސްކުރުމަށް ހށުަހެޅޭ ލިޔނުްތަކުގެ ތެރެއިން 
ތޢަުލީމާއި ތަޖުރބިާގެ އެއްވެސް ލިޔުމެއް ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ފަހނުް 

 ބަލައި ނުގނަެވޭނެ 
ވަނަ  78ގެ    2014ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދު  •

ވަނަ ނަނބްަރުގައި  11އަދި  1،2،3،6،9 މާއްދާގެ )ހ( ގެ   
ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ވަޒފީާއަށް އައްޔަންކުރުމުގެ ޝަރޠުތުަކާއި، 
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ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހެޅުމަށް އިޢުލާންކށޮްފައިވާ މަޤާމުގެ އަސާސީ 
ޝަރޠުުތައް ފުރިހަ މަވޭތޯ ބަލަ އި ޝަރޠުތުަކަށް ނުފެތޭ 
ހށުަހެޅނުްތައް ސްކްރނީްކޮށް ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.  އަދި މި ގތޮަށް 
ވަކިކުރެވޭ ހށުަހެޅނުްތައް ބލަާނީ ޝަރޠުު ފުރހިަމަނުވާ 

 ވެ.  ހށުަހެޅނުްތަކެއް ކަމުގައެ
، އނިްޓަވިއު މަރުޙަލާ ފެށުމުގެ  ކުރިން ލިޔމުުން އެ ކަން   •

ސްކްރީންކުރުމުގެ މަރުޙަލާގައި މަޤާމުގެ ޝަރޠުު ހަމަނުވާކަމަށް 
ކަނޑައަޅާ ފަރާތތްަކަށް  އެ ފަރާ ތުގެ ހށުަހެޅުން  ހޮވިފައިނުވާ 
ސބަބަު އނެްގޭނެއެވެ.  މި ގޮތުން އެ ފަރާތތްަކަށް އެންގުމުގައި 

ކުރުމުގެ ހަމތަަކަށް ރޢިާޔތަްކޮށް ތފަްޞލީުކޮށް ބަޔާން ސްކްރީން
 ކުރވެޭނެ

ފަރތާަށްވުރެ ގނިައިން ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ،  10ވަޒފީާއަށް އެދި  •
ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭނެއެވެ. އަދި ޝޓޯްލިސޓްް ނުކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް 

 އެކަން އނެްގޭނެ 
މެނޓްާޢި ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭ ފަރތާްތަކަށް އިނޓްަރވިއު އަދި އެސެސް •

ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އޮންނާނެ މުއދްަތު އނެްގޭނެއެވެ. އަދި 
 ނެ އނިްޓަރވިއުއަށފްަހު މާކްސް ލިބުނުގޮތުގެ ތަފޞްީލް ޢާއްމުކުރެވޭ

މާކްޝޓީް ޢާޢްމުކުރެވިފާ މުއްދަތުގައި އެއްވެސް ކެންޑިޑޭޓެއްގެ ފަރތާުން  •
ތަށް ވަޒީފާ ޝަކުވާއެއް ލބިފިައިނުވާނަމަ، އެންމެ މތަިން މާކްސް ލިބުނު ފަރާ

ހަމަޖެއްސުމށަްޓަކައި ސީ. އސެް ވިއުގަރ މެދުވެރިކޮށް ސިވިލް ސާރވސިް 
 އށަް ފނޮުވޭނެ 

•  
ބލީނަް  އސެޓްމިޓޭއާި، 19

 ހށުހަޅެނުް.
އނާްމުކޮށް އިޢލުާނުކުރާ ބީލނަްތަކާއި ނުވަތަ ޕްރޮޕޯޒަލް ހށުަހެޅުމުގެ ދޢަުވަތާ       •

ދައުލަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ގަވާއިދާ އެއްގތޮަށް މަދުވެގެން ގުޅގިެން ބީލަން ހށުަހެޅުމަށް 
 ދުވަސް ދވެޭނެ. 7ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބީލނަްތަކުގެ ޝަރުޠު ހަމަވޭތޯ ބލެޭނެ. 2ބލީަން ލބިޭތާ    •
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ހެދުން  5ޝަރުޠު ހަމަވާ ބީލނަްތަކުގެ އިވެލުއޝޭަން  •
 މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރނަްޖެހނޭަމަ، އެކަމަށް ބީލަމަކާ ގުޅގިެން އިތުރު  •

 ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް ދވެޭނެ. 5ނުވަތަ  3
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބީލަމާ މެދު ގޮތެއް  2ބީލަމުގެ އިވެލުއޝޭަން ނިމޭތާ          •

 ނނިްމުމަށް ބިޑު ކޮމޓިީއަށް ހުށަހެޅޭނެ.
ބީލަން ކާމިޔބާުކރުާ ބީލަމާ ގުޅގިެން ބިޑު ކޮމޓިނީް ނނިްމާ ގޮތެއްގެ މތަިން           •

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި މަސައްކަތް ހަވާލުކުރވެނޭެ. މަސައްކަތާ  7ނުވަތަ  5ފަރތާަށް 
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 Tel: +960 6600056  6600056 960+ފނޯް: 

 info@baamaalhos.gov.mv e-mail: info@baamaalhos.gov.mvއީމއެިލް: 

 
 

ހަވާލުވާ ފަރތާުން ދައުލތަަށް ދައްކނަްޖެހޭ ޓެކުހެއް ވނާަމަ، އެއބްަސްވުމުގައި 
ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް  5ސޮއިކުރުމުގެ ކުރިން ޓެކްސް ދައްކައި މި އޮފހީަށް އނެްގުމަށް 

 ނެ.ދެވޭ
ބީލަމާ ގުޅޭ ގޮތުން ބިޑު ކޮމިޓީން ގޮތެއް ނނިްމުމުން، އެ ނނިްމި ގޮތް  ރަސްމީ  •

ދުވަހގުެ ތެރޭގައި ބީލނަްވެރިނންަށް އނެްގޭނެއެވެ. އަދި ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ،   2
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދެވޭނެ  5އެކަމެއް ހށުަހަޅަން  ރަސްމީ 

ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  2ހަޅައިފނިަމަ، ރަސްމީ ބީލަމަކާ ގުޅިގެން ޝަކުވާއއެް ހުށަ         •
 އެޝަކުވާއަކަށް ޖަވބާުދެވޭނެ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބލީަން 5ބީލަމާ ގުޅގިެން ލިބޭ ސަކުވާތަކަށް ޖަވބާދުިނުމަށފްަހު  •
ކާމިޔބާު ކުރާ ފަރތާަށް ބލީަން ކާމިޔބާު ކުރި ކަމގުެ ލިޔުން ފޮނވުުން އަދި ބީލަމުގއަި 

 ކަން  ލިޔުމުން އނެްގޭނެއެވެ.ނުހޮވޭ ފަރާތތްަކަށް ނުހޮވޭ
 ބލީަން ކާމިޔބާު ކުރފިަރާތާއި އެކު އެގްރމިެނޓްް ހދެުން އަދި އެޕްރޫވް ކުރުން •

 ބލީަން ހަވާލުކުރުމަށްފަހު  މަސައްކަތް ފެށިގނެްދާނެ  •
ހޓޮާ، ގސެޓްް ހއަސުް،  20

ހމޯސްޓްޭކޓޮރަި، އދަި 
މދޫުކޓޮރަި 

)ވޓޯރަވލިރާމޫތްައް(، "ރށަު 
ފަތރުވުރެކިމަގުެ ދފަތްރަު" 
 ގއަި ރޖަސިޓްރްީ ކރުނުް 

ކޮޓަރިއެއް  ހޮޓަލެއް/ގެސޓްްހައުސްއެއް/ހޯމްސޓްޭ  ފަތުރުވެރިކަމަށްއަމާޒުކޮށް، •
ޓރްީ ސްއަދި މޫދުކޮޓަރި އއެް ހނިްގުމުގެ ހުއްދަ ބޭނނުްވާ ފަރާތތްަކުން މިނި

މިނިސޓްްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމް އިން އެކަމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯމު ތަކުން އެ 
 އށަް ހށުަހެޅުން 

މި އިން ކަމަކަށް ބނޭުންވާ ފަރާތަކުން މނިިޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމް އަށް  •
ހށުަހެޅުމުން އމެިނިސްޓްރީ ކައުންސލިަށް ފޮނުވާ ޗެކް ލިސޓްް ލބިޭތާ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެލިސްޓްގައި ހިމނެޭކަން ހުރީ  2ރަސްމީ މަސައްކަތު 
 އުންސލިުން މިނިސޓްްރީ އަށް ޖަވބާު ފނޮުވުން ފުރިހިމަވފެަތޯ ކށަަވަރުކޮށް ކަ

ޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމް ލބިޭ ހުއްދަ ސްމި އިން ކަމަކަށް ބޭނނުްވާ ފަރތާަކަށް މިނި •
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  2ކައުންސިލް އިދާރާ އަށް ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ މަސައްކަތު 

ރާތް ކައުންސިލްގައި އނޮްނަ ރ"ރަށު ފަތުރުވެރިކަމުގެ ދފަްތަރު" ގައި އެފަ
ހިމނެުމަށފްަހު ރަޖިސްޓްރީ ކުރެވިއްޖެ ކަން އަދި ކަމާއި ގުޅޭ ވިޔަފރާި 
ކައުންސިލް އިޚްތޞިާޞް ހމިެނޭ ސަރަހައްދުގައި ކުރުމުގެ ހުއްދަ 

 ލިއުމނުްލބިިގެންދާނެ 
•  

ފރަދުުނގްެ ވޔިފަރާި ފހިރާަ  21
ހިނގްާ ފރަތާތްއަް "ރށަގުެ 
ވޔިފަރާި ހނިގްާ ފަރާތތްކަގުެ 
ދފަްތރަު" ގއަި ރޖަސިޓްރްީ 

 ކރުނުް 

ފަރުދނުްގެ ވިޔަފާރި ފިހާރަ ހިންގުމަށް ބޭނުންވާ ފަރާތްތަކުން މިނިސްޓްރީ އޮފް  •
އިކޮނިމިކް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް އިން އެކަމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯމު ތަކުން އމެިނިސޓްްރީ 

 އށަް ހށުަހެޅުން 
ނިމިކް ޑިވެލޮޕމްަނޓްަށް މި ކަމަށް ބޭނުންވާ ފަރާތަކުން މިނިސްޓްރީ އޮފް އިކޮ •

ހށުަހެޅމުުން އމެިނިސްޓްރީ ކައުންސލިަށް ފނޮުވާ ޗެކް ލިސޓްް ލބިޭތާ ރަސމްީ 
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 Tel: +960 6600056  6600056 960+ފނޯް: 

 info@baamaalhos.gov.mv e-mail: info@baamaalhos.gov.mvއީމއެިލް: 

 
 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެލިސްޓްގައި ހިމނެޭކަން ހުރީ ފުރިހިމަވފެަތޯ  2މަސައްކަތު 
 ކަށަވަރުކޮށް ކައުންސލިުން މިނިސޓްްރީ އަށް ޖަވބާު ފނޮުވުން 

ށް މިނިސްޓްރީ އޮފް އިކޮނިމިކް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް އިން މި ކަމަށް ބޭނނުްވާ ފަރާތަކަ •
ދޫކުރާ ވިޔަފާރި ރަޖިސްޓްރީ ކއަނުްސިލް އިދާރާ އަށް ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ މަސައްކތަު 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކައުންސިލގްއަި އނޮްނަ "ރަށުގެ ވިޔަފރާި ހނިްގާ ފަރތާްތަކުގެ  2
 ކުރެވިއްޖެ ކަން އަދި ކަމާއި ދފަްތަރު" ގައި އފެަރާތް ހމިެނުމަށފްަހު ރަޖިސްޓްރީ

 ލބިިވަޑައގިަނންަވާނެ  ގުޅޭ ވިޔަފާރި ކުރުމުގެ ހުއްދަ ލއިމުުން
 

ކނަޑު އޅުނަދފުަހރަގުެ  22
 ސލަމާތަީ ހެއްދނުް 

( ހށުަހެޅުން އަދި ފީ MS-1ކަނޑު އުޅނަދުގެ ސާރވޭއަށް އެދޭ ފޯމް )  •
ކޮންމެ ، ހަމަވެފައވިާނަމަ ރ( މުއދްަތު 250ދެއްކުން )ސޓެްފިކޓެަކަށް 

 ރ1000ސޓެްފިކޓެަކަށް ޖުރުމައިނާގެ ގޮތުގައި 
 ފޯމު ޗެކްކުރުމާއި ބަލައިގތަުން އަދި އނެްޓްރީކުރުން •
 (ESMS)ފޯމު ގުޅުންހުރި ސެކްޝނަާ ހަވާލުކުރުން  •
 ފޯމު އަދި ފޯމާ އެކުގައިވަ ލިޔނުްތައް ޗެކްކުރުން •
ރވޭ ކުރނަްދާނެ ދވުަހަކާއި ފޯމު ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ގުޅައިގެން އުޅަނދު ސާ •

 ގަޑި ހަމަޖެއްސުން
 ސާރވޭކުރުމަށް ދިއުން •
 ދޫކުރުންތަކުގެ ފައިސާ ލބިުމުން ސޓެްފިކޓެްތައް ސލަާމަތީ ސޓެްފިކޓެް •

ކަނޑުދަތުރު ފަތުރުކުރާ އުޅަނދުފަހަރުގެ ރަޖިސޓްްރީއާއބިެހޭ ކނަްކަމަށް އެދޭ  • ކނަޑު އޅުނަދު ސވާކޭރުނުް  23
 ރ250 -ހށުަހެޅުން އަދި ފީ ދެއްކުން ( MR-1ފޯމް )

 ފޯމު ޗެކްކުރުމާއި ބަލައިގތަުން އަދި އނެްޓްރީކުރުން •
 (ESMS)ފޯމު ގުޅުންހުރި ސެކްޝނަާ ހަވާލުކުރުން  •
 ފޯމު އަދި ފޯމާ އެކުގައިވަ ލިޔނުްތައް ޗެކްކުރުން •
ފޯމު ހށުަހެޅި ފަރާތަށް ގުޅައގިެން އުޅނަދު ސާރވޭ ކުރނަްދާނެ ދުވަހަކާއި  •

 މަޖެއްސުންގަޑި ހަ
 ސާރވޭކުރުމަށް ދިއުން •
 (MR-2)ކަނޑު އުޅނަދު ރަޖިސްޓްރީ ކރުމުަށް ސަރވޭކޮށް ދޫކުރާ ލިޔުން  •

 ދޫކުރުން
ގތޯގީެ ކަނމްޑުި އޅެމުއާި  24

ފައުންޑޝޭަން ޗެކްކުރުމާއި، ކނަމްުޑި އެޅުމާއި، ގޯތގީެ އިންވަކކިށޮް ދނިުމަށް އެދޭ  • ކނަްވަށކްރުނުް 
 ފޯމް ހށުަހެޅުން 

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •
 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
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 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
 ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން. -
ންމުޑި އެޅުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ ރަނގަޅަށް ސފާުކޮށފްައިތޯ ކައުންސިލގްެ ކަ -

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން. 2އިދާރާއިން ރަސްމީ 
ކނަްމުޑި އެޅުމަށް ޓަކައި ގޯތީގެ ، ގޯތި ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ -

އްޗާއިއެކު ގޯތި ވެރިފަރތާުން ގެނދްަންޖެހޭނެކަމަށް ފޯމުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތަކެ
 2އޮތް ތނަަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގޑަި ގޯތީގެ ވެރި ފަރތާަށް ރަސްމީ 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން.
ގޯތީގެ ވެރިފަރތާަށް އނަްގާފައިވާ ގަޑިޔަށް ކައުންސިލގްެ އިދރާގާެ ފަރތާުން  -

 ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން. 

ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ، ފޯމް  •
 . ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ 03ހށުަހަޅާތާ، ރަސްމީ 

ދުވަހގުެ  10ގޯތި ޗެކްކުރާއރިު ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކުރުމަށް  •
 މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

ގޯތި ސާފުކުރުމަށް އނެްގި ސލްޕިގްައިވާ ތާރީޚަށް ގޯތި ސފާުކޮށް ކއަުންސިލްގެ  -
ތުގެމަތނިް( އިދާރާއަށް އނެްގމުުން ޚިދުމަތުގެ މަރުޙލަާތައް )މަތީގައިވާ ގޮ 

ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި 
ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތު ގނުާނީ ގޯތި ސފާުކުރުމށަްފަހު 

 ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.
، ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވުމުގެ ސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ •

 ވޭނެ.ސބަބަުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވބާު ދެ
 ގތޯގީެ އިނވްކަކިރުނުް  25

ފައުންޑޝޭަން ޗެކްކުރުމާއި، ކނަމްުޑި އެޅުމާއި، ގޯތގީެ އިންވަކކިށޮް ދނިުމަށް އެދޭ  •
 ފޯމް ހށުަހެޅުން 

 އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުންޚދިުމަތަށް އެދޭ ފަރާތުގެ  •
ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ޙާޟރިު ނުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ޙާޟރިވުުމަށް ފޯމްގައި  •

 ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން



 12 

  Secretariat of the South Maalhosmadulu Maalhos Council މާޅޮސްމޑަލުު ދެކނުުބރުީ މާޅހޮު ކއަނުްސލިގްެ އދިރާާ

 Tel: +960 6600056  6600056 960+ފނޯް: 

 info@baamaalhos.gov.mv e-mail: info@baamaalhos.gov.mvއީމއެިލް: 

 
 

ޝަރީޢތަުން ޙުކުމް ކުރައްވައިގނެް ލބިިފައިވާ ގޯއްޗެއންަމަ، ޝަރޢީތަް ނިމނުުގޮތުގެ  •
 ޕީ ހށުަހެޅުންރިޕޓޯްގެ ކޮ

 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
 ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން. -
ށް ސފާުކޮށފްައިތޯ ކައުންސިލގްެ އިންވަކިކުރުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ ރނަގަޅަ -

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން. 3އިދާރާއިން ރަސްމީ 
ގޯތި ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ، އިންވަކި ކުރުމަށް ޓަކައި ގޯތގީެ  -

ވެރިފަރތާުން ގެނދްަންޖެހޭނެކަމަށް ފޯމުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތަކެއްޗާއިއެކު ގޯތި 
 2ތާރީޚާއި ގޑަި ގޯތީގެ ވެރި ފަރތާަށް ރަސްމީ އޮތް ތނަަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން.

ގޯތީގެ ވެރިފަރތާަށް އނަްގާފައިވާ ގަޑިޔަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ފރަތާުން ޙާޟިރުވެ  •
 ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.

 ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ، ފޯމް  •
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ. 03ހށުަހަޅާތާ، ރަސްމީ 

ދުވަހގުެ  10ގޯތި ޗެކްކުރާއރިު ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކުރުމަށް  •
 މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

ސފާުކޮށް ކއަުންސިލްގެ ގޯތި ސާފުކުރުމަށް އނެްގި ސލްޕިގްައިވާ ތާރީޚަށް ގޯތި  -
އިދާރާއަށް އނެްގމުުން ޚިދުމަތުގެ މަރުޙލަާތައް )މަތީގައިވާ ގޮތުގެމަތނިް( 
ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި 
ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތު ގނުާނީ ގޯތި ސފާުކުރުމށަްފަހު 

 އަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.ކައުންސިލްގެ އިދާރާ
ސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވުމުގެ  •

 ސބަބަުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވބާު ދިނުން.

 ގތޯގީެ ރޖަސިޓްރަީ ހއެދްުން  26
 ހށުަހެޅުން ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ ހެއދްުމަށް އެދޭ ފޯމް  •
 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •
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ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރޖަސިޓްަރީއާއި ޙަވާލުވުމށަް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއށަް  •
ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމގްއަި ޕަވރަ އފޮް 

 ޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުންއެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާ
ރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް ހށުަހަޅާފައިވާ ގޯއްޗަށް ކުރިން ރޖަިސްޓަރީ އެއް  •

 ހައްދާފައިވނާަމަ، ކުރީގެ ރަޖިސޓްަރީގެ އޞަްލު.
)ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ގެއްލގިެން އލަުން ހެއދްުމަށް ހށުަހަޅާފައވިާނަމަ، ރަޖިސްޓަރީގެ  •

 އޞަްލު ހށުަހަޅާކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ.(
 މަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް(ޚިދު •

 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
 ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން. -
ކނަްމޑުި  ރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ ރަނގަޅަށް ސފާުކޮށް -

ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި  2އަޅފާައިތޯ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ލަސްވގެެން ރަސްމީ 
 ޗެކްކުރުން.

ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވާލުވުމށަް ، ގޯތި ރަނގަޅަށް ސފާުކޮށް ކނަްމޑުި އަޅާފައިވނާަމަ -
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟރިވުނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގޑަި ގޯތީގެ ވރެި ފަރާތށަް 
ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރތާަށް ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވެގެން 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ސލްިޕަކނުް އެނގްުން. 2ރަސްމީ 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ގޯތި އޮތތްަނަށް  2ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވެގެން ރަސްމީ  -

ފަރތާް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ފަރތާުން ޙާޟިރުވެ ގޯތީގެ މނިްތައް )ގޯތީގެ ވެރި
ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި( ޗެކްކޮށް ނޓޯް 

 ކުރުން.
ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، ގޯތި ސާފުކޮށް ކނަްމުޑި  •

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް  04އަޅާފައިވނާަމަ، ފޯމް ހުށަހަޅާތާ، ރަސްމީ 
 ފޯރުކށޮްދނޭްވާނެ 

އިރު ގޯތި ސާފުކޮށްފައނިުވނާަމަ، ނުވަތަ ކަންމުޑި އަޅާފައި ނވުާނަމަ ގޯތި ޗެކްކުރާ •
ދުވަހުގެ މއުދްަތެއް ލިޔުމުން  10ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކަންމުޑި އެޅުމަށް 

 ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރުން(
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ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކނަމްުޑި އެޅުމށަް އނެްގި ސލްޕިްގއަވިާ ތާރީޚށަް  -
ސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގމުުން ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތއަް އެކނަްކޮށް ކައުން

)މަތީގައިވާ ގތޮުގެމަތިން( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކުރިޔށަް 
ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހުށަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތު ގުނާނީ ގޯތި 

ގެ އިދާރާއަށް އެނގްި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކނަްމުޑި އެޅުމަށފްަހު ކައުންސިލް
 ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.

ސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތި ސފާކުށޮްފައނިުވނާަމަ، ނުވަތަ ކނަްމުޑި އަޅފާައިނވުާނަމަ  •
ގޯތި ސާފު ނުކުރުމުގެ ސބަބަުން ނުވަތަ ކނަްމުޑި އަޅާފައި ނުވުމުގެ ސބަބަުން 

 .ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދވެެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވބާު ދނިުން

ޢމިާރާތއާި ގތޯގީެ  27
ރޖަސިޓްރަީ ހއެދްނުް 
)ރޖަސިޓްރަީ ގއެލްގިެން 
 ނޫން ގތޮކަށަް ހއަދްނާމަަ(

 ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •
 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •
ރޖަސިޓްަރީއާއި ޙަވާލުވުމށަް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއށަް ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް  •

ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމގްއަި ޕަވރަ އފޮް 
 އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން

ޢތަް ނިމނުުގޮތުގެ ޝަރީޢތަުން ޙުކުމް ކުރައްވައިގނެް ލބިިފައިވާ ގޯއްޗެއންަމަ، ޝަރީ •
 ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން.

ރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ ގޯއްޗަށް ކުރިން ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީއެއް ނުވަތަ  •
ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީއެއް ހައްދާފައިވނާަމަ، އެ ރަޖިސޓްަރީއެއްގެ އަޞލްު 

 ހށުަހެޅުން.
 ރުޙަލތާައް(ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަ •

 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
 ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން. -
ރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ އނިްވަކިކޮށފްައިތޯ ކައުންސިލގްެ  -

ދުވަހުގެ ޗެކްކޮށް، އިންވަކިކޮށްފައިވނާަމަ،  2ލަސްވގެެން ރަސްމީ އިދާރާއިން 
ގޯތީގެ ވެރފިަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގއަި 

 ގޯތީގެ މނިްތައް ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.
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 Tel: +960 6600056  6600056 960+ފނޯް: 

 info@baamaalhos.gov.mv e-mail: info@baamaalhos.gov.mvއީމއެިލް: 

 
 

ގޯތީގެ މނިްތައް ނޓޯް ކުރުމށަްފަހު ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކއަުންސިލގްެ  -
ށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގޯތީގެ ވެރި ފަރާތަށް ނުވަތަ ޕަވަރ އިދާރާއަ

 2އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތަށް ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވެގެން ރަސްމީ 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކުން އނެގްުން.

 ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފމޯް ފުރިހަމަވެ، ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮފްައިވނާަމަ، ފޯމް  •
 ވޭނެދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދެ 05ހށުަހަޅާތާ، ރަސްމީ 

 10ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް  •
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދިނުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

ކަންކށޮް ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް ދފީައިވާ ސްލިޕްގައވިާ ތާރީޚށަް އެ -
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގުމުން ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތައް )މަތީގައވިާ 
ގތޮުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، 
ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތުގެ ގނުާނީ ގތޯގީެ އނިްވކަި 

 ގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެންނެވެ.ކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލް
ސްލިޕްގެ މުއްދަތުގައި ގޯތީގެ އނިްވަކިކޮށްފައި ނުވނާަމަ، އިންވަކިކޮށްފައި ނުވުމުގެ  •

 ވޭނެސބަބަުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވބާު ދެ

އމިރާތާއާި ގޯތގީެ  28
ރޖަސިޓްރަީ ހއެދްނުް 

)ރޖަސިޓްރަީ ގއެލްގިެން 
އލަުން ހއެދްމުށަް 

 ހުށހަޅެނުް(

 އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •
 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •
ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރޖަސިޓްަރީއާއި ޙަވާލުވުމށަް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއށަް  •

ވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމގްއަި ޕަވރަ އފޮް ޙާޟިރނުުވެ
 އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން

 ކްލެރފިިކޭޝނަް ފޯމް ހށުަހެޅުން )ރަޖިސޓްަރީއާއބިެހޭ މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރާ ފމޯް( •
 ޙަލތާައް(ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރު •

 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރުމަށޓްަކައި ގޯތީގެ ވެރިފަރާތާއި ނުވަތަ އެޕލްިކޭޝނަް  -

 ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރާތާއި ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.
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ރތާށަް ވަގތުުން އެޕްލިކޝޭަން ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަ -
 ޙަވާލުކުރުން.

 02ރަޖިސޓްަރީއާއބިެހޭ މަޢލުޫމާތެއް ލބިިފައިވާ ފަރތާެއްވޭތޯ ބލެުމަށް ރަސްމީ  -
ދުވަހގުެ  07ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓްގައި ރަސްމީ 

 މުއްދތަަށް ޢާއްމު އިޢލުާނެއް ކުރުން.
ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރިހަމަކޮށް ހށުަހެޅމުުން، ފޯމްގައި ރަޖިސޓްރަީ  -

 07ރަޙނުުކޮށފްައިވާކަމަށް އެއްވެސް ފަރތާަކުން ބަޔާންކށޮްފައި ނުވާނަމަ، އަދި 
ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ކށޮްފައިވާ އިޢލުާނާއި ގުޅގިެން އެއްވެސް ފރަތާަކުން އެ 

ވާކަމަށް އަންގާފައނިުވނާަމަ، ރަޖިސޓްަރީއާއބިެހޭ މޢަުލޫމާތެއް ލބިިފައި
 ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތައް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. 

 2އިޢލުާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވެ، އަދި ކުލެރފިިކޭޝނަް ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ  -
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ 

ކޮށް، އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، އނިްވަކިކޮށފްައިތޯ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ޗެކް
ގޯތީގެ ވެރފިަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގއަި 

 ގޯތީގެ މނިްތައް ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.
ގޯތީގެ މނިްތައް ނޓޯް ކުރުމށަްފަހު ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކއަުންސިލގްެ  -

ގޯތީގެ ވެރި ފަރާތަށް ނުވަތަ ޕަވަރ  އިދާރާއަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި
އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރތާަށް ޢާއްމު އޢިުލނާްގެ މުއދްަތު ހަމވަފެައިވނާަމަ، 

ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި  2ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހަޅާތާ، ލަސްވގެެން ރަސްމީ 
ސްލިޕަކުން އެނގްުން. ޢާއްމު އޢިުލނާްގެ މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ ކުރނިް 

ޝަން ފޯމް ފުރިހަމަ ކރުުމަށފްަހު ހށުަހަޅައިފނިަމަ، ރަޖިސޓްަރީއއާި ކުލެރިފިކޭ
ޙަވާލުވުމށަްވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގޑަި 

ދުވަހގުެ  02އަނގްާނީ ޢާއްމު އޢިުލނާްގެ މުއދްަތު ހަމަވާތާ، ރަސްމީ 
 ތެރޭގައެވެ. 

ހަމަވެ، އިޢުލާނުގެ މުއދްަތު ހަމަވެ، ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރި •
 05ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހަޅާ އަދި ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައިވާނަމަ، ރަސްމީ 

 ވޭނެ ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދެ
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 10ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް  •
 މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދިނުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(ދުވަހުގެ 

ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް ދފީައިވާ ސްލިޕްގައވިާ ތާރީޚށަް އެކަންކށޮް  -
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގުމުން ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތައް )މަތީގައވިާ 
 ގތޮުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ،

އޢިުލނާުގެ މުއދްަތު ހަމަވެ، ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހެޅި ތާރޚީގުެ ބަދަލުގއަި 
ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތުގެ ގނުާނީ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ 

 އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.
ށްފައި ނުވުމުގެ ސްލިޕްގެ މުއްދަތުގައި ގޯތީގެ އނިްވަކިކޮށްފައި ނުވނާަމަ، އިންވަކިކޮ •

 ވޭނެ.ސބަބަުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވބާު ދެ
ރަޖިސޓްަރީއާއި ބެހޭ މޢަުލޫމާތު ހދޯުމަށް ކުރި އިޢލުާނާއި ގުޅގިެން އެއްވެސް  •

ފަރތާަކުން ރަޖިސްޓަރީގެ މޢަލުޫމާތު ލބިފިައިވާކަމަށް ހށުަހަޅާފނިަމަ، ނުވަތަ 
ރޖަސިްޓަރީ ރހަުނުކށޮްފައިވނާަމަ، އެއްވެސް މލާީ  ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމުގައި

އިދާރާއަކުން ބަޔާންކށޮްފައވިާނަމަ، އލަުން ރަޖިސްޓަރީ ހައްދައިދެވެން ނެތްކަމާއި، 
ރަޖިސޓްަރީއާއި ގޅުޭ ގތޮުން ހޯދާފައިވާ މަޢލުޫމާތު ގޯތީގެ ވެރިފަރތާަށް ލިޔުމުން 

 ދވެޭނެ.ފޯރުކޮށް

ބަނދްކުރުމުގުެ ހއުދްަ މގަު  29
މަގު ބނަްދުކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އދެި މަގު ބނަްދުކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ދުވަހުގެ ރަސްމީ  • ދކޫރުނުް 

 ދުވަހުގެ ކުރިން ޚިދުމތަަށް އެދި ކައުންސިލް އިދާރާއށަް ފޯމް ހށުަހެޅުން. 3
 ހުއްދަ/ބޯޑު ދޫކުރުމަށޓްަކައި ބޭނުންވާ ފީ ދެއްކުން •
ޙަވާލުވާ ޝީޓްގައި ނަމާއި ސޮއި ކުރުމަށފްަހު މަގު ބަންދުކުރާ ހުއްދަ/ ބޯޑާއި ބޯޑާއި  •

 ކުރވެޭނެ.ހަވާލު
މަގު ބނަްދުކުރުމަށް ހުއްދަ ދެވިފައިވާ ވަގުތު ހަމަވުމުން ސަރަޙައްދު ސާފުކޮށް  •

 ނވްާނެ.ހުއްދަ ބޯޑު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ޙަވާލުކުރަ

މގަު ކނޮމުގުެ ހއުދްަ  30
ދުވަހުގެ  3މަގު ކނޮުމުގެ ހުއްދައަށް އދެި މގަު ކނޮުމަށް ބޭނނުްވާ ދުވަހުގެ ރސަްމީ  • ދކޫރުނުް 

 ފޯމް ހށުަހެޅުން.ޚިދުމތަަށް އެދޭ ކުރިން ޚިދުމތަަށް އެދި ކައުންސިލް އިދާރާއަށް 
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މަގުކނޮުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުމަށް ހށުަހަޅާފައިވާ ސބަބަު ދިރާސާކުރުމަށފްަހު ހުއްދަ  •
 ދޫކުރުން

އމިރާތާކްރުމުގުެ ހއުދްަ  31
އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފޯމް ކައުންސިލް އިދާރާއަށް  • ދކޫރުނުް 

 ހށުަހެޅުން.
އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުމުގެ ކުރިން ބަލނަްޖެހޭ އނެްމެހާ ކަންކަން ބަލާ ހުއްދަ  •

 ވޭނެ.ހުއްދަ ދޫކުރެ އުޞލޫުންދޫކުރުމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ 

 

ދނަޑވުރެކިަމަށް  32
 ފޯމް ފުރިހަމަކށޮް ހށުަހެޅުން  ޚިދުމތަަށް އެދޭ • ބިނދްކޫރުނުް 

 އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުންބިމާއި ޙަވާލުވެ  •
އޑޮހިރަގުެ އޅެމުށަް ބިން  33

 ޚިދުމތަށްއެދި ހުށައަޅާ ފޯމް ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު ޙުށައެޅުން  • ދކޫރުނުް 
ވިޔަފާރިއުސލޫުން ފިޔަވައި އޮޑިދނޯިފަހަރު ބަނުމަށް ދޫކުރާބިން،  •

ލޭންޑްޔސޫް ކައުންސލިުން އެކަމަށހްެދިފައިވާ ޤަވާއިދުގެދށަުން ރަށުގެ 
  ވޭނެޕްލޭނާއި ޚލިާފންުވގާޮތުގެމތަިން ބިން ދޫކުރެ

ނުންކުރާނަމަ، އބެިމެއް ދޫކުރވެޭނީ  ވިޔަފާރިއުސލޫުން އޮޑިހަރގުެ ބޭ •
 ބޑިް އިއލުާންކުރުމށަްފަހު  ހެދިފައިވާ ޤަވާއިދުގެ ދށަުން ބނިްދޫކުރުމަށް

   .ކާމިޔބާުކުރާފަރތާަކަށް ނުވތަަ ފަރާތް ތަކަކަށް ބިން ދޫކުރވެޭނެ

އެދޭފޯމް ޚދިުމތަަށް ގަސްއިނދްުމަށް ނުވަތަ އިމާރާތުގެ ތަޅުމަށްއެޅު ކަޅުވެލި ހދޯުމަށް  • ކޅަވުލެި ދކޫރުނުް  34
 ހުށައެޅުން 

ހުއްދަ ލުމަށފްަހު ދޫކުރުމުގެ ކުރިން ބަލނަްޖެހޭ އނެްމެހާ ކނަްކަން ބެ ކަޅުވެލި  •
 ވޭނެ.ހުއްދަ ދެ ދުވަސް ތެރޭގައި   3 އސުލޫުން  ދޫކުރުމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ

 
އނާމްު ތނަތްނަގުއަި  35

މނުފިހޫފިލިވުމުގުެ ހރަކަތާތްއަް 
 ބއޭވްމުށަް އދެޭ ފރަތާތްކަށަް،
ރށަގުެ އނާމްު ތނަތްނަގުއަި 
މނުފިހޫފިލިވުމުގުެ ހރަކަތާތްއަް 

ދށަނުް  ބއޭވްމުބާހެޭ ގވައާދިގުެ 

 ދުވަސްކރުނިް ހުށައެޅުން  2ޚދިުމަތށަްއެދޭފޯމު ފުރިހަމަކުރުމަށް ފަހު އިދާރާއަށް  •
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  2ކަނޑައެޅިފައިވާ އުސލުާއިއެގޮތވްގާޮތުގެމތަިން ފޯމުލިބޭތާ  •

 ހުއްދަދވެޭނެ.
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ދކޫރުނަޖްހެޭ އނެމްހެއަި 
 ދނިނުް ހއުދްަ 

ލއަޑުސްޕްކީރަު ބނޭނުކްރުމުއާި  36
އޑަގުދަކަށޮް ލވަޖަހެމުބާހެޭ 

ދކޫރުނަޖްހެޭ  ގވައާދިގުެ ދށަނުް 
 ދނިނުް ހއުދްަ 

 ދުވަސްކރުނިް ހުށައެޅުން  2ޚދިުމަތށަްއެދޭފޯމު ފުރިހަމަކުރުމަށް ފަހު އިދާރާއަށް  •
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  2ކަނޑައެޅިފައިވާ އުސލުާއިއެގޮތވްގާޮތުގެމތަިން ފޯމުލިބޭތާ  •

 ހުއްދަދވެޭނެ.

ރށައާި ގޅުފިއަވިާ ކަ ނޑގުއަި  37
ފޅަގުއަި ނވުތަަ ނވުތަަ ރށަގުެ 
ތނަތްނަގުއަި  ރށަގުެ އނާމްު 

 ދނިނުް ފލިމްު ނގެމުގުެ ހއުދްަ 

 ދުވަސްކރުނިް ހުށައެޅުން  3ޚދިުމަތށަްއެދޭފޯމު ފުރިހަމަކުރުމަށް ފަހު އިދާރާއަށް  •
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  3ކަނޑައެޅިފައިވާ އުސލުާއިއެގޮތވްގާޮތުގެމތަިން ފޯމުލިބޭތާ  •

 ހުއްދަދވެޭނެ.

 

 ޚިދމުަތގުެ ފނެވްަރު ރނަގޅަުކުރމުއާި، ފާޑުކިޔނުް ހުށއަޅެުން 
ކއަުނސްިލއުދިރާއާިން ދޭ ޚިދމުތަކައާި ގޅުގޭތޮުން ނވުތަަ ޚިދމުތަގުެ ފނެވަަރު ރަނގލަކުރުުމަށް ނވުަތަ ޚދިމުތަަކަށް ފާޑކުޔިމުުގެ  •

މއިމީއެިލް  info@baamaalhos.gov.mv ނީ ގޮތުން ހުށއަޅަާ ހުށއަޅެނުތަަކށަް މރަހުަބާކިޔމަވެެ. ހުށއަޅެނުތައަް ފނޮވުާ
އެ ހުށއަޅެުން ޅުން ހށުއަޅަަފަރތާތްކަށަް އަށެވެ. ނވުަތަ އފޮހީގުެ އސިްބޭފޅުކަށަް އެޑުރސެްކށޮފްއަި ސިޓއީކަުނންވެެ. މިފަދަ ހުށއަެ

 ދވުހަގުެ ތރެޭގއަި އނެގްޭނއެެވެ.  5ލިބުނުކނަް ލސަވްގެނެް ރސަމްި މސައަްކަތު 

 ގޅުއަިގނެވްސެް ހުށއަޅެޭނއެވެެ.  6600056މީގެ އިތުރަށް، މއިދިރާގާެ އާނމްުނމަްބަރު ކމަގުއަިވާ  •

ޚދިމުަތށަް ގނެންނަޖްެހޭ ބދަލަުތއަް  ،ނގޅަުކޮށްކނަކްނަް ރަ މިފަދަ ހށުއަެޅުންތއަް ބަލއަގިަނެ، ވގަުތުން ރނަގަޅު ކރުެވނެހްުރި •
 ގނެވެޭނއެެވެ. 
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