
 

 

 /346/346/2021(IUL)58ނަންބަރު:                                     

 ވަޒީފާގެ ފުރުޞަތު

 

 އިޢުލާނު 
 

 އަހރަު (1 –އސެސިްޓެންޓް ކއަުންސިލް އޮފސިރަ ) ވޖޭއްެނޕްްލއޮމިަންޓް  :މޤަމާު 
 ( ދއޭް)  02 އދަދަު:ބނޭނުވްާ 

 ވގަތުީ ވޖޭް އމެޕްްލއޮމިަނޓްް  މޤަމާގުެ ގނިތްި:
 3ޖީ.އސެް. :މޤަމާގުެ ރނޭކްު 

މޤަމާގުެ 
 ކލްސެފިކިޝޭނަް:

 01ޓެކންކިލަް އޮފިސަރ ގްރޭޑް 

ވޒަފީާ އދަކާރުނަް 
 ޖހެޭ ތނަް:

 އަރއިަތޮޅި އުތުރުބުރީ ހމިނަދްޫ ކއަނުސްިލގްެ އިދރާާ 

ނކުނުންަ  މސުރާަ:
 ދވުހަކަށަް 

 ރފުޔިާ  235

މަޤާމުގެ މައގިަނޑު 
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި 

 :ވާޖބިުތައް 

 .ްކައުންސލިުން އަންގާ ގޮތެއްގެ މތަިން އިދާރީ މަސައްކަތް ކުރުނ 
  ެއިދާރާއަށް ބަލައިގނަްނަ އެންމެހައި ފައިސާ މާލިއްޔަތގުެ ޤަވާޢިދާ އުޞޫލާއެއްގތޮަށް ބަލައިގަނ

ފައިސާ ފޮނވުނަްޖެހޭ ފަރާތތްަކަށް ފނޮުވުމަށް ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ކުރމުާ، އަދި  ޖަމާކުރުމާއި، މި
ކައުންސލިުން އެކިއެކި ފަރތާްތަކަށް ދޫކުރނަްޖެހޭ ފައިސާ ދޫކުރުމަށް ކުރނަްޖެހޭ އެއްމެހައި މަސައްކަތް ތައް 

 .ކުރުން
 ިއނެްމެހާ ކނަްކަންކުރުން   ސއާބާެހޭ މުވައްޒފަުންގެ މުސާރައާ ، އެލވަަންސް އަދި އިތުރު ގަޑީގެ ފައ. 
  ްކައުންސލިުން ފާސްކުރާ ނނިްމނުްތައް ތނަްފީޒުކުރުމަށް ފުރހިަމައަށް އެއބްާރުލނުްދީ ، އެފަދަ ނިނމްނުްތައ

ތނަްފީޒްކުރުމުގައި އިދާރީގޮތުން ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހައި ކނަްތައް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ނުވަތަ 
 .ޝދާުގެ މތަިން ކުރުންސުޕަވައިޒަރުގެ ލަފަޔއާި އިރު

  ިކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ މަސއަކްތަްތަކާއި ކައުންސިލްގެ ނިންމނުްތައް ތނަްފީޒުކުރުމާގުޅޭ އެންމެހައ
 ކަންކަމުގައި ކައުންސިލަށާއި ސކެރްެޓަރީ ޖެނަރަލށަް ފުރިހަމައަށް ޖަވބާުދާރީވުން 

 ައި ބައިވެރިވުމާއި، ކައުންސިލް އިދާރގާެ ކައުންސިލް އިދާރާއިން ކުރިއށަގްނެްދާ ޚާއްސަ މސަައްކތަްތަކުގ
 .މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގެ ތެރެއިން ޙަވާލުކުރެވޭ އހެެނހިެން މަސައްކތަްތައް ކުރުން

މަޤާމުގެ 
 :ޝަރޠުުތައް

މާއދްއާިން ދަށްވގެެން 'ޑީ' ގްރޑޭް ލބިިފައިވުމާއިއެކު ،  2ސނާަވީ ނުވަތަ އެއާ އއެް ފެންވަރުގެ އިމތްިހނާަކުން 
' ސީ '  'ސެކަންޑަރީ ސްކޫލު'ނުވަތަ 'ހަޔަރ ސެކަންޑރަީ ސްކޫލް' އިމްތހިާނުގައި 'ދިވެހި' މި މާއްދާއނިް ދަށްވގެެން

 .  ލބިިފައވިުން ގުރޭޑް

 މޤަާމުގެ ތޢަުލީމީ ރނޮގުތައް 



 

 

  ްއެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން / މނެޭޖމްަންޓ 

ހށުަހަޅނަްޖެހޭ 
 :ލިޔނުްތައް

 

ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު )މި ފޯމު ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނގުެ ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ ސިވިލް  .1
ވބެްސައޓިުން އަދި އިދާރާގެ ވބެްސައޓިނުްނާއި ކައުނޓްަރުން އަދި ތިރީގައިވާ ލނިްކުން 

 http://www.csc.gov.mv/download/1515ލބިެންހުނންާނެއެވެ.(

 މެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(.-ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީ  .2

ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ )މުއދްަތހުަމަވެފައިވީ ނަމަވެސް( ދފެުށުގެ  .3
ކޮޕީއެއް. ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކޑާު  ލިޔނުްތައް ފނެްނަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ

 ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް.، ގެއލްިފައިވނާަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު

ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސރަުކާރަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް މުވައްޒފަުން ކުރިމތަިލާ  .4
މނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއލްުމާމެދު އިއުތިރާޒެއްނތެްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކރުާ އަދާކުރަ، މޤަާމަށް ހޮވިއްޖެ ނަމަ

 އފޮީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ؛  .5

)ހ( މޯލްޑިވްސްކޮލިފިކޝޭަންސްއތޮޯރިޓީއނިްލެވލަްކަނޑައަޅައިތައްގަނޑުޖހަާފައިވާ، 
ރުކަޒަކނުްދޫކޮށފްައިވާތޢަުލީމީސެޓުފިކޓެުތަކުގެ މަތތީަޢލުީމުދޭރާއްޖެއިންބޭރުގެ މަ

ކޮޕީއާއޓިްރާންސްކްރިޕްޓުގެ ކޕޮީ؛ ނުވަތަ: 
ސޓެްފިކޓެނުެތްޙާލތަްތަކުގައި،ކޯސްފުރިހަމަކުރިކަމުގެލިޔުމުގެ 

ކޮޕީއާއި،މޯލްޑިވްސްކޮލިފިކޝޭަންސްއޮތޯރޓިީންދޫކށޮްފައިވާއެސެސމްަނޓްްރިޕޯޓްގެކޮޕީއަދޓިްރާންސްކްރި
 ޕްޓްގެކޕޮީ 

( ރާއްޖޭގެ މަތީ ތައުލީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތައުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީއއާި )ށ
ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕ؛ީ ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްގްެ 

 ކޮޕީ.

 ކުގެ ކޮޕީ: މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މނިްގަނޑަށް ފެތޭ ލިޔނުްތަ .6

)ހ(  ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއްގައި، ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި، ސަރކުރާު ހއިްސާވާ 
ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމައަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި 

)އެއް އިދާރާއެއގްެ ތަފތާު )އަހަރާއި މަހާއި ދުވސަް އެނގގޭޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 
މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކޮށްފައިވާ 

 ލިޔުން. 

އނިް /https://myaccount.csc.gov.mv)ށ( ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަޖުރބިާގެ ތެރެއިން 
ންނެތް ތަޖުރބިާގެ މުއްދަތުތައް ހާމަކޮށްދިނުމުގެ ގޮތުން އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ފނެްނަ

ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އއެް 
ޔނާްކޮށް އެ އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމވަސެް( ވަކިވަކިން ބަ

 އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

)ނ(   އަމިއްލަ ކުނފްުންޏއެް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ އަދކާށޮްފައިވާ 
ވަޒީފާ، ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ 

http://www.csc.gov.mv/download/1515
https://myaccount.csc.gov.mv/


 

 

ރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވނީަމަވސެް( މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އދިާ 
ވަކިވަކިން ބަޔާންކށޮްފައިވާ އަދި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ 

 އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

އި މަސައްކަތްކށޮްފައިވނާަމަ، )ރ(  ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަޤުވާމީޖަމްއިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާއަތެއްގަ
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތަށް(، 
ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތއަް )އެއް އިދާރާއެއގްެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ 

ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން)މި ލިޔުމުގައި އަދާކށޮްފައިވީނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން 
އަދާކށޮްފައިވާ މަޤާމަކީ މުސާރަދެވޭ މޤަާމެއްކަން ނުވަތަ ނނޫްކަން ބަޔނާްކޮށްފައި 
އނޮްނނަްވާނެއެވެ. ނުވަތަ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލޔިމުއެް 

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.(

އިވާ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ )ބ(  ދަޢލުަތުގެ އުވައލިައިފަ
އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤްވާމީ ޖަމިއްޔާ ނވުތަަ 

އި އަދާކށޮްފައިވާ ވޒަފީާ އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދތަާ  ،ޖަމާއަތެއްގައި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ނަމަ
)އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އެއްއިދާރާއެއްގެ ތފަާތު 
މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކޮށްފައިވާ 

"ވަޒފީާއަށް އެދފޭަރާތގުެ ގައިވާ  8ރެކްރޓޫމްަނޓްް އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު ، ލިޔުން ލބިެނންެތް ނަމަ
 ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމު"

ވަޒީފާއަށް އެންމެ 
ޤބާިލު ފަރާތެއް 
ހޮވުމަށް ބލެޭނެ 

 :ކަނތްައްތައް

 % ްީ15ތަޢުލމީާއި ތމަރްނ 
 % ާ10މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބ 
 % )ްަ75ލިބިފއަވިާ ހުނރަު )އިނޓްވައިު/އމިތްހިާން/ޕްރެޒނެޓްޝޭނ 
  ް35މދަވުގެެން ލބިެންޖެހޭނެ ޖމުްލަ އިނސްއަްތއަގިެ އަދަދު %ވަޒީފއާަށް ހޮވޭ ފރަތާަށ 

މޤަާމަށް 
އެދނެްވީގޮތާއި 

 :ސނުްގަޑި

ގެ ކުރިން، ހމިަނދްޫ  14:00ގެ  2021 ޑިސެމބްަރ 09މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ 
މެއިލް: -ކައުންސިލް އިދާރާ އަށެވެ. ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ

info@himandhoo.gov.mv .ެމެދުވެރިކޮށް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވ 
ނަމަ، އެ ކަނޑައޅަާ  އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި

 ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 
 

މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި، ވަޒީފާއށަް  :ޝޓޯްލިސޓްުކުރުން
 އިނޓްު ލިބޭފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްުކުރވެޭނެއެވެ. ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތތްަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން ޕޮ

އިނޓްަރވިއު 
އަދިޕްރެކްޓިކަލް 

އޮނންާނެ ތަނާއި، 
 :މުއދްަތު

 15އާއި  2021 ޑިސެމބްަރ  09މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު އަދި ޕްރެކޓްިކަލްއޮނންާނީ،
 އާ ދެމެދު، އއ.ހިމނަްދޫ ކައުންސިލް އިދާރާ ގައެވެ. 2021 ޑިސެމބްަރ



 

 

ވަޒީފާއަށް "
ކުރިމތަިލީ 

ފަރާތތްަކަށް 
ޕޮއިނޓްު ލބިުނު 
 A2)ގޮތުގެ ޝީޓް 

(" ޝޓީު
 އނާްމުކުރުން

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަށް ޕޮއިނޓްު ލބިުނު  3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
ޝޓީު(" އނާްމުކޮށް ފެންނާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ ފޭސބްުކް ޕޭޖްގއަި  A2ގޮތުގެ ޝޓީް )

ޝީޓު  A2އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު ދެވިފައިވާ ގތޮާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ 
ވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއއެް މި އިދާރާއށަް ދު 3އާންމުކުރާދުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން 

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

 . އަށެވެ info@himandhoo.gov.mvމެއިލް ކުރާނީ -އީ. އަށެވެ 6660061މި އިޢލުާނާ ގުޅިގނެް މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
ހއަި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފތާަކަށް މީހުން ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ މނިްގަނޑުތަކާއި އުޞޫލުތައް އަދި އެ އުޞލޫުތަކާ ގުޅުންހުރި އެންމެ

" އައްޔަންކުރުމުގެ އޞުޫލާގުޅޭ"ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވބެްސައޓިްގެ ޑައނުްލޯޑްސްގެ 
(http://www.csc.gov.mv/recruitment-usoolu)ެއިން ލިބެން ހުންނާނެއެވ.  

 މިހެންވެ މިކަން ޢާންމުކށޮް އެންގުމަށޓްަކައި އިޢލުާން ކުރީމެވެ.   

 މ.2021 ޑިސެމބްަރ 02    

 .ހ1443ރބަޢީުލޢްާހިރު  27              

 

 

 

 ފަރްޙަތު އބިްރާހީމް                                                             

 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް އކެޓްނިްގކައުންސިލްގެ                                                   

 

 

 

 

http://www.csc.gov.mv/recruitment-usoolu

