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 އިދާރާގެ ސަރވިސް ޗާޓަރކައުންސިލް  
 ؛ތަޢާރަފް

ތމިަރަފުށީ  މިއީ،   ޢމަަލުކުރނާޭ  ކޮޅމުޑަުލު  ދިނމުުގައި  ޚދިމުަތް  ފަރާތްތަކަށް  ލިބިގަންނަ  ޚދިމުަތް  ކައުންސިލް އދިާރާއިން 
ދިނމުުގައި   ޚދިމުަތް  އެއްގޮތަށް  އޞުޫލުތަކާ  ކަނޑައަޅާފައިވާ  ފެންވަރާއި  ޚދިމުަތުގެ  ޢމަަލުކުރމުަށޓްަކއަި  ގޮތްތަކާއި، 

 އެކުލަވާލާފައިވާ ސަރވިސް ޗޓާަރެވެ.

 ؛ވޝިަން

ރައޔްިތުންގެ ހެވާއި ލާބޔަަށޓްަކައި ކަންކަން އެކަށަހަޅައި، ރަށުގެ ކުރިއެރމުާއި ތަރައޤްީއަށޓްަކައި،  މުޅިކައުންސިލްގެ އދިާރާއަކީ،  
ފެ ސޔިާސަތުތަކަށް  މުއައްސަސާތަކުގެ  އެނމްެހާ  ދައުލަތުގެ  އެނމްެންގުޅިގނެް    ،ތޭގޮތަށްސަރުކާރާއި  ހުނަރުވެރިކމަާއެކު، 

ނަތޖީާ ޙޞާިލުކުރާ، ނމަޫނާ ދައްކައދިޭ   ،ޤާބިލު ޒިނމްދާާރު މުވައޒްަފުން ތިބި  މަސައްކަތްކުރާ، އިޚްލޞާްތެރިކމަާއެކު ޚދިމުަތދްޭ،

 ރަށުކައުންސިލްގެ އދިާރާއަކަށްވުން.

 ؛މޝިަން

ރަށް   ކަނކްނަް  ލމާަރުކޒަުކޮށް  ރައޔްިތުންގެ  ބިނާކޮށް، ރަށުގެ  މައޗްަށް  މޝަްވަރާގެ  ޚޔިާލާއި  ރައޔްިތުންގެ  ހިންގމުުގައި 
ޚދިމުަތްތައް ރަށުގެ  ކަނޑައަޅައި  ފޯރުކޮށދްިނމުަށް  މުއައްސަސާތަކުން ރައޔްިތުންނަށް  ސަރުކާރާއި ދަޢުލަތުގެ  ތަރުތީބުކޮށް 

އިސްފަރާ ފޯރުކޮށދްިނމުުގެ އެނމްެ  ތަކީ، ރަށުކައުންސިލްކމަަށްވމުާއެކު، ކައުންސިލްގެ މަސްޢޫލިއޔްަތުތަކާއި،  ރައޔްިތުންނަށް 
ނިނމްުންތައް ތަންފޒީުކުރމުަށް ބޭނުންވާ ފުރިހމަަ އެހީތެރިކަން ދިނމުާއި، ކައުންސިލްގެ ސޔިާސަތުތައް އެކަށައެޅމުަށް ބޭނުނވްާ  

  ، ވިލަރެސްކޮށް ބެލެހެއޓްމުާއި ވޒަަންކުރމުުގައި ކައުންސިލށަްތަފާސްހިސާބުތަކާއި މަޢުލމޫާތު އެއްކޮށް، ކައުންސިލަށް ފޯރުކޮށދްީ

  .އެއްބާރުލުނދްީ އެހީތެރިކަން ދިނުން

 ޚދިމުަތް ދިނމުުގައި ހިފަހައޓްާނެ މައިގަނޑު އަސާސްތައް

 ޚދިމުަތް ހދޯމުަށް އަންނަ ފަރާތްތަކަށް ހިނިތުންވމުާއެކު މަރުޙަބާކޔިައި، އިޙްތިރމާާއެކު މުޢމާަލާތްކުރުން. ▪
 އަވަސް ޚދިމުަތެއް ފޯރުކޮށދްިނުން.   ފެންވަރު ރަނގަޅު  ދމުަތް ހދޯމުަށް އަންނަ ފަރާތްތަކުގެ ބޭނުންތައް އޑަުއަހައި،ޚި ▪
 ޚދިމުަތްތައް ފޯރުކޮށދްިނމުުގައި މުވައޒްަފުންގުޅިގެން މަސައްކަތްކުރުން ▪
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 ޚދިމުަތް ފޯރުކޮށދްިނުން.ނޒަާޙަތްތެރިކމަާއެކު ހމަަހމަަކމަާއެކު ހމާަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި   ▪
 .ޚދިމުަތް ހދޯމުަށް އައި ތަރުތީބަށް އިސްކަނދްީގެން ޚދިމުަތް ދިނުން ▪
ޚދިމުަތްކުރައްވާފައިވާ ފަރާތްތަކާ  ▪ ގިނދަުވަހު  އަންނަ އިސްރައްވެހިންނާއި، ދަޢުލަތާއި ރަށަށް  ހދޯމުަށް  އި  ޚދިމުަތް 

 އިޙްތިރމާް އދަާކުރުން.  ސމަާލުކމަެއދްީމުގައި ޙާއޞްަ ޚދިމުަތް ދިނުޚާއޞްަ އެހީތެރިކަން ބޭނުންވާ ފަރާތްތަކަށް  

 ވާހަކަ ދެއްކުން.  ރިވެތިބަހުންފޯނުންކުރާ މުޢމާަލާތްތަކުގައި އުފާވެރި އޑަަކުން މޑަމުައިތިރިކމަާއި އދަަބުވެރިކމަާއެކު   ▪
ތަކާއި ގުޅުންހރުި  މި ސަރވިސޗްޓާުގައިވާ އެކިއެކި ޚދިމުަތަށް އދެޭ ފމޯް ކައުންސިލް އދިަރާއިން ނުވަތަ އެ ޚދިމުަ ▪

 އދިާރާއެއްގެ ވެބްސައޓިުން ލިބޭނެއެވެ.
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ފޞްީލް  މަތްތކަުގެ ތަ ދު  ޚި
 

 ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރާއި މުއްދަތު ޚިދުމަތްތައް #
 އޮފީހުގެ ފޯނަށް އަންނަ ފޯންކޯލްތަކަށް ޖަވާބު ދިނުން

1 
އޮފީހުގެ ފޯނަށް އަންނަ  

 ދިނުންފޯންކޯލްތަކަށް ޖަވާބު 

ޚދިމުަތް ހދޯަން   އަށް 14:00ން    8:00ރަސމްީ ދުވަސދްުވަހު ހެނދުނު   •
 ލިބިވޑަައިގަންނަވާނެ.ފަރާތްތަކަށް ޚދިމުަތް    ޅުއްވާގުކައުންސިލަށް

ޖަވާބު ވީހާވެސް އަވަހަށް  އަންނަ ފޯނުކޯލުތަކަށް    ކައުންސިލްގެ ރަސމްީފޯނަށް •
ފޯނު  ދެވޭނެ. ކޯލްލޮގުގައި  އދަި  އެފަރާތކަާ  ގެ  ކޯލެއް ވާނމަަ  މިސްވެފައި 
 ގުޅޭނެ

ޚދިމުަތް ހދޯަން ގުޅިފަރާތުން  ބޭނުންވާ ޚދިމުަތެއް އޮޅުން ފިލުވައި، ބޭނުނވްާ   •
ކޯލް   ބެހޭ މުވައޒްަފަށް  ނުވަތަ އެކމަަކާ ގުޅިގނެް    ރެވޭނެ،ޕާސްކުޚދިމުަތާ 

 ދޭނޖްެހޭ ޖަވާބެއް ދެވޭނެ.

 ޖަވާބދުާރީވުންއެނޓްްރީކުރމުާއި، ޢާނމްުފަރާތްތަކުން ހުށަހަޅާ ސޓިީތަކަށް  

2 
އެނޓްްރީ ކުރމުާއި، 

ޢާނމްުފަރާތްތަކުން ހުށަހަޅާ  
 ސޓިީތަކަށް ޖަވާބދުާރީވުން.

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނޓްްރީކށޮް    1ރަސމްީ  އޮފީހަށް ލިބޭ ލޔިެކޔިުންތައް   •
 ކމަާގުޅޭ ސެކޝްަނަށް ފޯރުކޮށދްެވޭނެ.

މަޢުލމޫާތު  • މުއައްސަސާއަކުން  ދައުލަތުގެ  މައްސަލަތަކާއި،  އުސޫލީ 
މަސައްކަތު   ރަސމްީ  ނޖުެހޭ މައްސަލަތަކަށް، ގިނަވެގެން   3ހދޯަން 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދެވޭނެ.
މަސައްކަތު   • ތެރޭ  3ރަސމްީ  ނދުެވޭނމަަ،  ދުވަހުގެ  ޖަވާބު  ގައި 

ވަގުތީ  ނުވަތަ  އޮޅުންފިލުވައދިެވޭނެ،  ސަބަބު  ލަސްވާ  ޖަވާބދުިނުން 
 ދެވޭނެ.ލިއމުުންދުވަހުގެ ތެރޭގައި    3ޖަވާބެއް ރަސމްީ މަސައްކަތު  

ޖަވާބު  • ހދޯައިގެން  މަޢުލމޫާތު  މުއައްސަސާއަކުން  އެހެން  ދައުލަތުގެ 
ދުވަހާ  15ދުވަހާއި،   3މަސައްކަތު  ދެވޭނެ މައްސަލަތަކަށް، ރަސމްީ  

 ދމެދެުގެ މުއދްަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދެވޭނެ.
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 އޕެޮއިނޓްމްަނޓްަށް އދެި ހުށަހެޅުން

3 
އޕެޮއިނޓްމްަނޓްަށް އދެި  

 ހުށަހެޅުން

އޮފީހުގެ ވެރިއަކާ ބައދްަލުކުރމުަށް އދެި އޕެޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް އދެިފައިވާނމަަ،   •
ބައދްަލު ކުރައްވާ ވެރޔިަކު ނިނމްަވާ ގޮތެއްގެ މަތިން އޕެޮއިނޓްމްަނޓްަށް އދެޭ 

އޕެޮއިނޓްމްަނޓްދްެވޭނެއެވެދުފަރާތްތަކަށް،   ދުވަހަށް  ގިނަވެގނެް  .  ވަހުން 

މަސައްކަތު   އޕެޮއިނޓްމްަނޓްް ތެރޭގައި    ދުވަހުގެ  3ދުވަހާއި    1ރަސމްީ 
 .ހމަޖަެއްސޭނެ

 އައި.ޑީ.ކާޑު ހެދނުް

 އައި.ޑީ.ކޑާު ހދެުން 4

ރަސމްީ   • ކޮނމްެ  އދެޭފމޯު  ހދެމުަށް  ކޑާު  އަންގައދިޭ  ދިވެހިރައޔްިތެއްކަން 
ކައުނޓްަރނުް    0013:އިން    009:ދުވަހެއްގެ   ކައުންސިލް އދިާރާގެ  ށް 

ކައުންސިލް އދިާރާގެ ކައުނޓްަރުން އދަި ޑީ.އެން.އރާު   ލިބެން ހުންނާނެއެވެ.  

ހުންނާނެއެވެ.   ފމޯުލިބެން  ވެބްސައޓިުން  ހުށައެޅމުައޓްަކއަި  ގެ  މިފމޯް 
އައޑިީކޑާްހައދްާ ފަރާތް ކައުންސިލް އދިާރާއަށް ހޟާިރުވާން ޖެހެއެވެ. އެއީ 

 ށެވެ.ފިންގަރޕްރިނޓްްނެގމުާއި ފޓޮޯނެގުން ސޮއިކުރުން ފދަަ ކަންކަން ކުރމުަ
  

ދުވަސްތެރޭގައި، ކޑާުހދެމުށަް   3ކައުންސިލް އދިާރާއަށް ފމޯުލިބޭތާ ރަސމްީ  •
ހދޯައި ފުރިހމަަކުރމުަށްފަހު، އައި.ޑީ.ކޑާު  ބޭނުންވާ ލޔިެކިއމުާއި މަޢުލމޫާތު 

ދމުަށް އދެޭ ފަރާތުގެ ފޓޮޯނަގާ އައޑިީ ކޑާު ހެއދްމުަށް ބޭނުންވާ ލިއެކިއނުް  ހެއް
  އި ލިއެވިފައި ވާނެއެވެ.އައޑިީކޑާަށް އދެޭ ފމޯްގަ

 
އަނގްާ   • މަޢުލމޫާތު  ކޑާުތަކުގެ  އައި.ޑީ  ނމިިފައިހުރި  އަތޮޅުކައުންސިލުން، 

ރަސމްީ   ފެށިގެން  ވެރިފަރތާާ    2ދުވަހުން  ކާޑުގެނެސް،  ދުވަސްތެރޭގައި 
 ޙަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.

 އހަަރު ފުރުމުން ޕެނޝްަނަށް ފޯމު ފޮނުވުން  65

5 
އަހަރު ފުރމުުން   65

 ޕެނޝްަނަށް ފމޯު ފޮނުވުން

އަހަރު ފުރޭ   65ރަށުގެ ރޖަިސޓްްރީގައި ހމިެނޭ މީހުންގެ ތެރެއިން ޢމުުރުން   •
ދުވަސްކުރިން ކައުންސިލް އދިާރާއިން   15އަހަރު ފުރމުުގެ    65ފަރާތްތަކަށް،  

 އެފަރާތަށް އެކަން އެންގޭނެއެވެ.
 

ށް  14:00ން   8:00ޕެނޝްަނަށް އދެޭ ފމޯް، ކޮނމްެ ރަސމްީ ދުވަހެއްގެ  •
ހުންނާނެއެވެ. ބަލައިގަނެވޭނެއެވެ.    އދަި  ލިބެން  އދިާރާއިން  ކައުންސިލް 

 ރީޢާއިންވެސް ފމޯު ހުށަހެޅދިާނެއެވެ.ޒައމީެއިލްގެ 
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ދުވަހުގެ ތެރޭގައި، ބޭނުނވްާ   3ކައުންސިލް އދިާރާއަށް ފމޯު ލިބޭތާ ރަސމްީ   •

 ކިއުންތައް ހމަަކުރމުަށްފަހު ޕެނޝްަން އޮފީހަށް ފޮނުވޭނެއެވެ.ލޔިެ
 

ލިބޭ  ފމޯުތަކަށް  ފޮނުވާ  އދިާރާއިން  ކައުންސިލް  އޮފީހަށް  ޕެނޝްަން 
ރަސމްީ   މަޢުލމޫާތު،  އެފަރާތްތކަާ    1ޖަވާބުތަކާއި  ދުވަހުގެތެރޭގައި 

 ޙިއޞްާކުރެވޭނެއެވެ.

 އެކަނިވެރމިައިންގެ ފމޯު ފޮނުވުން

6 
އެކަނިވެރމިައިންގެ ފމޯު  

 ފޮނުވުން

ނުވތަަ   • މައިން  ބަލަހައޓްާ  ދަރިން  އެކަނި  ދިރިއުޅޭ،  ޙާލަތުގައި  ފޤަީރު 
ރަސމްީ   ކޮނމްެ  ފމޯު،  ހުށަހަޅާ  އދެި  އެހީއަށް  މާލީ  ބަފައިންނަށް ދެވޭ 

ކައުނޓްަރުނންއާި    14:00ން    8:00ދުވަހެއްގެ   ކައުންސިލް އދިާރާގެ  ށް 
 އިގަނެވޭނެއެވެ.އމީެއިލްގެ ޒަރީޢާއިން ބަލަ

 
 3މައިން/ބަފައިންގެ ފމޯު ކައުންސިލް އދިާރާއަށް ލިބޭތާ ރަސމްީ    އެކަނިވެރި •

ހދޯމުަށްފަހު، ދަފުތަރު  ދުވަހުގެތެރޭގައި، ބޭނުންވާ ލޔިެކިއމުާއި މަޢުލމޫާތު 
 ކުރމުާއި އެހީ ހމަޖަައްސައދިިނމުަށް އެންސޕްާ އަށް ފޮނުވޭނެއެވެ.

އދިާރާ • ކައުންސިލް  ލިބޭ އެންސޕްާއަށް  ފމޯުތަކާގުޅިގެން  ފޮނުވާ  އިން 
ރަސމްީ   މަޢުލމޫާތު  އެފަރާތްތކަާ    1ޖަވާބުތަކާއި  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ޙިއޞްާކުރެވޭނެއެވެ.

 ނުކުޅދެުންތެރިކަން ހުންނަ ފަރާތްތަކުގެ ފމޯުލުން

7 
ނުކުޅދެުންތެރިކަން ހުންނަ  

 ފަރާތްތަކުގެ ފމޯުލުން

މީހުން ދަފުތަރުގައި ހމިެނމުާއި މާލީ އެހީތެރިކމަށަް  ނުކުޅދެުންތެރިކަން ހުންނަ   •
ކޮނމްެ ރަސމްދީުވަހެއްގެ   ކައުންސލިް    14:00ން    8:00އދެޭފމޯް،  ށް 

 އދިާރާގެ ކައުނޓްަރުން ނުވަތަ ޢމީެއިލްގެ ޒަރީޢާއިން ބަލައިގަނެވޭނެއެވެ.
 

ބޭނުނވްާ  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި،   3ކައުންސިލް އދިާރާއަށް ފމޯު ލިބޭތާ ރަސމްީ   •
މާލީ އެހީ ހމަޖަެއްސމުށަް    ،ލޔިެކިއމުާއި މަޢުލމޫާތު ހދޯައި، ދަފްތަރުކުރމުާއި

 އެންސޕްާ އަށް ފޮނުވޭނެއެވެ.
 

ލިބޭ  • ފމޯުތަކާގުޅިގެން  ފޮނުވާ  އދިާރާއިން  ކައުންސިލް  އެންސޕްާއަށް 
ރަސމްީ   މަޢުލމޫާތު  އެފަރާތްތކަާ    1ޖަވާބުތަކާއި  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ވެ.ޙިއޞްާކުރެވޭނެއެ



 ކޅޮުމަޑލުު ތިމރަފަށުީ ކއަުންސލިގުެ އިދރާާ                                      ސރާވިސް ޗރާޓރަ          
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 ކަށކުަމކާެމީގެ ކަނކްަން ހަމަޖެއސްުން

8 
ކަށުކމަާކމެީގެ ކަންކަން  

 ހމަޖަެއްސުން

ކަށުކމަާކމެީގެ ކަންކމަށަް    ނުވަތަ  މަރުފމޯު ކައުންސިލް އދިާރާއަށް ހުށަހެޅމުުން •
 1އިންތޒިމާް ކުރމުަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯކަލޕްޮއިނޓްަށް މަރުފމޯު ލިބމުުން 

ބޭނުންވާގޮތކަށަް   އެއާއިލާއަކުން  ކަންކަން  ޖަނޒާާގެ  އިރުތެރޭގައި  ގޑަި 
އެއްގޮތަށް އުސޫލްތަކާއި  އިސްލމާދްީނުގެ    ހމަޖަައްސއަި  މުސްލމިަކުނމަަ 

   ވޭނެއެވެ.ދެ

 

 މަރުވާ މީހުން  ރަށްވެހިންގެ ރޖަިސޓްްރީ އިން އުނިކުރުން

9 

މރަވުިމހީގާެ މރަފުޯމް ސއިްޙީ 
ދއާރިއާިން ހޯދާ ކއަުންސލިް 

މރަވުާ   އިދރާއާށަް ހށުއަޅަަންޖހެޭނެ
މހީުން  ރށަވްހެިނގްެ ރަޖިސްޓރްީ  

 އިން އުނކިރުުން

 މަރުފމޯް ހުށަހެޅުން. •

ބަނދްުނޫން    ދިއަ • ކައުންސިލގްެ  ދުވަސް    3ރަސމްީ  ތެރޭގައި 
ރޖަިސޓްްރީން އުނިކުރމުަށް ފަހު، ނޔިާވެފައިވާކމަުގެ ލޔިުން )މަރުފމޯް( 

 ޑޕިޓާމްަނޓްް އޮފް ނޝޭަނަލް ރޖަިސޓްްރޝޭަން އަށް ފޮނުވުން.
 3މަރުވމިީހާ ރަށްވެހިވެފައިވާ "ރަށްވެހީންގެ ރޖަިސޓްްރީ" ގެ އަސްލު  •

މަ ހަވާލުކުރުން.  ކައުންސިލާ  ނނަް  ދުވަސްތެރޭގައި  ރުވމިީހާގެ 
ގޭގެ  އަނބުރާ  އދެުވަހު  ހމަަ  ފަހު  އުނިކުރމުަށް  އިން  ރޖަިސޓްްރީ 

 ކުރެވޭނެއެވެ.ވެރިފަރާތާ ރޖަިސޓްްރީ ހަވާލު
 

 އުފަނދްުވަހުގެ ރޖަިސޓްްރީ ހދެުން އދަި އުފަނދްުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް ހދެުން ) އަލަށް އުފަންވާ ކދުިންގެ (

10 

ރަޖިސްޓރްީ ހެދުން އފުަންދވުހަގުެ 
އަދި އފުަންދވުހަގުެ ސެޓފްކިެޓް  
ހެދުން ) އލަށަް އފުަނވްާ 

 ކުދިނގްެ (

އުފަނދްުވަހުގެ ރޖަިސޓްްރީ / އުފަނދްުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އދަި " •
 ހުށަހެޅުން.  "އދެޭ ފމޯް ވމުަށްރަށްވެއްސަކަށް  

 ޅުން.މަތީގައިވާ ފމޯް ހުށަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައމިިވާ ލޔިެކިއުންތައް ހުށަހެ •

 ނަން ފާސްކުރާ ފމޯް -

މަނމްައާއި ބައޕްަގެ އައޑިީކާރޑް ކޕޮީ، ކައިވެނީގެ ސޓެްފިކޓެް ކޕޮީ    -    
 ނުވަތަ ވަރީގެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޕޮީ.

ހޮސޕްޓިަލް ނުވަތަ ސިއްޙމީަރުކޒަުން ފޫޅމުާފމޯް އެނޓްަރ ކޮށްފައިވާނމަަ، ރަސމްީ  
 ހައދްައދިެވޭނެ.  ޓްފިކޓެްއުފަނދްުވަހުގެ ސެރޭ  ދުވަސް ތެ 3ބަނދްުނޫން  

 އުފަނދްުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް ހދެުން ) އަލަށް އުފަންވާ ކދުިން ނޫން (

11 
އފުަންދވުހަގުެ ސެޓފްކިެޓް ހެދުން  
 ) އލަށަް އފުަނވްާ ކުދިން ނޫން(

އުފަނދްުވަހުގެ ރޖަިސޓްްރީ / އުފަނދްުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އދަި " •
 ހުށަހެޅުން.  "އދެޭ ފމޯް ވމުަށްރަށްވެއްސަކަށް  



 ކޅޮުމަޑލުު ތިމރަފަށުީ ކއަުންސލިގުެ އިދރާާ                                      ސރާވިސް ޗރާޓރަ          
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 މަތީގައިވާ ފމޯް ހުށަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައމިިވާ ލޔިެކިއުންތައް ހުށަހެޅުން. •

 ސޓެްފިކޓެް ހދަާ ފަރާތުގެ އައޑިީކާރޑް ކޕޮީ -

ބަނދްުނޫން   • ފެށިގެން  ތާރީޚުން  ހުށަހަޅާ  ތެރޭގައި  3ފމޯް    ދުވަހުގެ 
 ސޓެްފިކޓެް ހައދްައދިެވޭނެ.

 އަހަރުން ދަށްނމަަ( 18)  ރަށްވެހިންގެ ރޖަިސޓްްރީގައި މީހުން ރޖަިސޓްްރީކުރުން

12 
ރށަވްހެިނގްެ ރަޖިސްޓރްގީއަި  
 މހީުން ރަޖިސްޓރްކީރުުން

 ރޖަިސޓްްރީ ވމުަށް އދެުން.   ފމޯަކުންއެއާއިލާއެއްގެ އިސމްީހާ   •
ރަށްވެހިންގެ ރޖަިސޓްްރީގައި ރޖަިސޓްްރީވާ މީހާގެ އައޑިީކޑާުކޕޮީ   •

 ހުށައެޅުން.
ދުވަސްތެރޭ   7ފމޯް ހުށަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށިގެން ބަނދްުނޫން   •

 ރޖަިސޓްްރީ ކުރެވޭނެ.
 

 ރަށްވެހިކަން ބދަަލު ކުރުން

 ރށަވްހެކިަން ބަދލަު ކރުުން 13

 ން ޚދިމުަތަށް އދެުން.ކުމަފޯއެއާއިލާއެއްގެ އިސމްީހާ   •
މަތީގައިވާ ފމޯް ހުށަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައމިިވާ ލޔިެކިއުންތައް   •

 ހުށަހެޅުން.

 ،  އައޑިީކާރޑް ކޕޮީ ހުށަހެޅުން.ގެބދަަލުވާން އދެޭ މީހާ -

ރޖަިސޓްްރީވެފައިވާ ފަރާތެއްނމަަ ރަށްވެހިކަން  އެހެން ރަށެއްގައި  -
ބދަަލުވާނީ ކުރިން ރޖަިސޓްްރީވެފައިވާ ރަށަށް މިކައުންސިލުން  

މަޢުލމޫާތުފޮނުވމުަށްފަހު އެ މަޢުލމޫާތު ޞައްޙަކމަަށް އެ ރަށަކުން ލިއުން  
 އައމުުންނެވެ.

އމެީހެއްގެ ރޖަިސޓްްރީ އޮތް ރަށަކުން ޖަވާބު ލިބޭ ތާރީޚުން ފެށިގެން   •

 ދުވަސް ތެރޭ ރަށްވެހިކަން ބދަަލުކޮށދްެވޭނެ. 7ނދްުނޫން  ބަ
 

 ރައްވެހިކަން ބދަަލުވާން ބޭނުންވާ މީހުން ރޖަިސޓްްރީން އުނިކުރުން

14 
ރއަވްހެކިަން ބަދލަވުާން ބޭނުނވްާ 
 މހީުން ރަޖިސްޓރްީން އުނކިރުުން

   މަކުންޔުލިއމެީހަކު ބދަަލުވާން އދެޭ ރަށެއްގެ ކައުންސިލުން މިކައުންސިލަށް   •
 ދުވަސްތެރޭގައި ރޖަިސޓްްރީން އުނިކޮށދްެވޭނެ. 3އެންގެވމުުން ބަނދްުނޫން  
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 އަހަރުން މަތި ( 10ނަން ބދަަލުކުރުން ) 

15 
  10ނަން ބަދލަކުރުުން ) 
 އހަރަުން މތަި (

ބދަަލުކުރމުަށް އދެޭ ފމޯާއި ފމޯުގައިވާ ލޔިެކިއުންތަކާއި، ޤާނޫނީ  ނަން   •
މަސދްުވަސް   1ފމޯް ފުރައިގެން ހުށަހެޅުން. ) ޤާނޫނީ ފމޯް ދޫކުރިތާ 

 ހމަަވމުުގެ ކުރިން ކައުންސިލަށް ގެނައުން (.

މަތީގައިވާ ފމޯް ހުށަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައމިިވާ ލޔިެކިއުންތައް   •
 ހުށަހެޅުން.

 ސްލުއަ އައޑިީކާރޑް -

 ސްލުއަ  އުފަނދްުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް -

ރޖެިސޓްްރޝޭަން • ނޝެަނަލް  އޮފް  އަށް    (DNR) ޑޕިޓާމްަނޓްް 
ދުވަސް ތެރޭ  3ފޮނުވމުަށްފަހު ޖަވާބު ލިބޭ ތާރީޚުން ފެށިގެން ބަނދްުނޫން  

 ޚދިމުަތް ފޯރުކޮށދްެވޭނެ.

 އަހަރުން ދަށް ( 10ނަން ބދަަލުކުރުން ) 

16 
  10ބަދލަކުރުުން ) ނަން 

 އހަރަުން ދށަް (

ނަން ބދަަލުކުރމުަށް އދެޭ ފމޯާއި ފމޯުގައިވާ ލޔިެކިއުންތަކާއެކު   •
 ހުށަހެޅުން.

މަތީގައިވާ ފމޯް ހުށަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައމިިވާ ލޔިެކިއުންތައް   •
 ހުށަހެޅުން.

 އަސްލުއައޑިީކާރޑް  -

 ސްލުއަ  އުފަނދްުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް -

DNR    ްޫއަށް ފޮނުވމުަށްފަހު ޖަވާބު ލިބޭ ތާރީޚުން ފެށިގެން ބަނދްުނނ
 ދުވަސް ތެރޭ ޚދިމުަތް ފޯރުކޮށދްެވޭނެ. 2

 ހކުުރު،އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދު ކުރުމަށް އިމާމުން ހަމަޖެއސްުން

17 

ހުކުރު،އދީު އދަި ކޭތަ ނމަދާު 
 ކުރމުަށް އމިމާުން ހމަޖަެއްސުން

ކޭތަ  • އދަި  ހުކުރު،އދީު  ޖމަާއަތުގައި  ހމަޖަެއްސމުުގައި  އމިމާުން،މދުމިުން 
ކައުންސލިނުް   ބޭފުޅެއްތޯ  ލިބިވޑަައިގެންފައިވާ  ހުއދްަ  ނމަދާުކުރމުަށް 

 ކަށަވަރުކުރުން.

ޚުތުބާއއެް   • ތައޔްާރުކޮށްފައިވާ  އދިާރާއިން  އިސްލމާީކަންތައްތަކާއިބެހޭ 
 ޙަވާލުކުރުން
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ކޭތަ ނމަދާަށް އމިމާުން ހމަޖަެއްސމުަށް ރަސމްީ  ހުކުރު ،އދީު އދަި  -
 ކުރެވޭނެއެވެ.އެއދްުވަސް ކުރިން އމިމާުން،މދުމިުން ނަށް އަންގާ ސޮއި

 ވަޒފީާއށަް އެދި ހށުހަޅެނުް

 ވަޒފީއާށަް އެދި ހށުހަޅެުން 18

މުއދްަތުގެ  • ދީފައިވާ  ހުށަހެޅމުަށް އިޢުލާނުގައި  ފމޯު  އދެޭ  ވޒަީފާއަށް 

ވޒަީފާއަށް އދެޭ ފަރާތްތަކުން ހުށަހަޅާ ފމޯާއި، އެ ފމޯާއެކު ތެރޭގައި،  
އދިާގައި  މި  އިންތޒިމާު  ބަލައިގަތމުުގެ  ހުށަހަޅަނޖްެހޭ ލޔިެކޔިުންތައް 

 ހމަޖަެހިފައިވާނެއެވެ.
ވޒަީފާއަށް އދެޭ ފަރާތުން ހުށަހަޅަނީ ރަނގަޅު ފމޯު ކަން މި އދިާރާއިން  •

 ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.
ފޯ • ތާރީޚއާި  ވޒަީފާއަށް އދެޭ  މާއެކު ހުށަހަޅާ ލޔިެކޔިުންތައް ބަލައިގަތް 

ގޑަި އދަި ބަލައިގަތް މުވައޒްަފުގެ މަޢުލމޫާތު ފުރިހމަަކޮށް ރޖަިސޓްްރީ 
ސްކްރީނނިގް   ފުރިހމަަނުވާނމަަ،   މަޢުލމޫާތު  އދަި  ކުރެވޭނެއެވެ. 
މަރުޙަލާގައި އެ ކަން ފާހަގަކޮށް ވޒަީފާއަށް އދެިފައިވާ ފަރާތަށް ލޔިމުުން 

ގޑަިއިރު ދެވޭނެއެވެ.   48ކަން އަންގައި،  ރަނގަޅު ފމޯް ހުށަހެޅމުަށް  އެ  

މި މުއދްަތުގައި ރަގަޅު ފމޯު ހުށަހަޅާފައިނުވާނމަަ އެ ހުށަހެޅމުެއް ބަލނާީ  
މީގެ އިތުރނުް   ފުރިހމަަނުވާ ހުށަހެޅމުެއްގެ ގޮތުގައެވެ. އދަި  ޝަރުޠު 

ފމޯާއެކު އެއްކަރދުާސްކުރމުަށް ހުށަހެ ޅޭ ލޔިުންތަކގުެ  ވޒަީފާއަށް އދެޭ 
ތެރެއިން ތަޢުލމީާއި ތޖަުރިބާގެ އެއްވެސް ލޔިމުެއް ސުންގޑަި ހމަަވމުުގެ 

 ފަހުން ބަލައި ނުގަނެވޭނެއެވެ.
ވަނަ މާއދްާގެ   78ގެ     2014ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއދިު   •

ވަނަ ނަންބަރުގައި ބޔަާންކޮށްފައވިާ    11އދަި    1،2،3،6،9)ހ( ގެ     
ންކުރމުުގެ ޝަރުޠުތަކާއި، ވޒަީފާއަށް އދެި ހުށަހެޅމުށަް  ވޒަީފާއަށް އައޔްަ

އިޢުލާންކޮށްފައިވާ މޤަމާުގެ އަސާސީ ޝަރުޠުތައް ފުރިހަ މަވޭތޯ ބަލަ 
އި ޝަރުޠުތަކަށް ނުފެތޭ ހުށަހެޅުންތައް ސްކްރީންކޮށް ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.  

  އދަި މި ގޮތަށް ވަކިކުރެވޭ ހުށަހެޅުންތައް ބަލާނީ ޝަރުޠު ފުރިހމަަނވުާ
 ހުށަހެޅުންތަކެއް ކމަުގައެވެ.  

ކަން    • އެ  ލޔިމުުން  ކުރިން  ފެށމުުގެ   މަރުޙަލާ  ، އިނޓްަވިއު 
ހމަަނުވާކމަށަް   ޝަރުޠު  މޤަމާުގެ  މަރުޙަލާގައި  ސްކްރީންކުރމުުގެ 
ކަނޑައަޅާ ފަރާތްތަކަށް  އެ ފަރާ ތުގެ ހުށަހެޅުން  ހޮވިފައިނުވާ ސަބބަު  

ފަރާތްތަ އެ  ގޮތުން  މި  އެންގމުުގައި އެންގޭނެއެވެ.   ކަށް 



 ކޅޮުމަޑލުު ތިމރަފަށުީ ކއަުންސލިގުެ އިދރާާ                                      ސރާވިސް ޗރާޓރަ          
 

 
 info@thimarafushi.gov.mvއީމއެލިް:           6780702ފކެްސް:                   678070 2ފޯން:

 
Page 12 of 25 

ބޔަނާް   ތަފޞްީލުކޮށް  ރިޢޔާަތްކޮށް  ހމަަތަކަށް  ސްކްރީންކުރމުުގެ 
 ކުރެވޭނެއެވެ.  

އދެި   • ހުށަހަޅާފައިވާނމަަ،    10ވޒަީފާއަށް  ގިނައިން  ފަރާތަށްވުރެ 
ނުކުރެވޭ ފަރާތްތަކށަް   ކުރެވޭނެއެވެ. އދަި ޝޓޯްލިސޓްް  ޝޓޯްލިސޓްް 

 އެކަން އެންގޭނެއެވެ.
ފަރާތްތަކަށް އިނޓްަރވިއު އދަި އެސެސމްެނޓްޢާި    ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭ •

އދަި  އެންގޭނެއެވެ.  މުއދްަތު  އޮންނާނެ  ޕްރޒެެނޓްޝޭަން 
 އިނޓްަރވިއުއަށްފަހު މާކްސް ލިބުނުގޮތުގެ ތަފޞްީލް ޢާއމްުކުރެވޭއެވެ.

މާކޝްޓީް ޢާޢމްުކުރެވިފާ މުއދްަތުގައި އެއްވެސް ކެނޑްޑިޓޭެއްގެ ފަރާތނުް   •
ވާނމަަ، އެނމްެ މަތިން މާކްސް ލިބުނު ފަރާތށަް  ޝަކުވާއެއް ލިބިފައިނު

ވޒަީފާ ހމަޖަެއްސމުަށޓްަކައި ސީ. އެސް ވިއުގަރ މދެުވެރިކޮށް ސިވލިް  
 ސާރވިސް އަށް ފޮނުވޭނެއެވެ.

•  

 ބީލަން ހުށހަޅެުން.  އސެްޓިމޭޓާއި،

 ބލީަން ހށުހަޅެުން.  އެސްޓިމޭޓއާި، 19

އިޢުލާނުކުރާ        • ހުށަހެޅމުގުެ  އާނމްުކޮށް  ޕްރޕޮޒޯަލް  ނުވަތަ  ބީލަންތަކާއި 
ގަވާއދިާ  މާލިއޔްަތުގެ  ދައުލަތުގެ  ހުށަހެޅމުަށް  ބީލަން  ގުޅިގެން  ދަޢުވަތާ 

 ދުވަސް ދެވޭނެ.  7އެއްގޮތަށް މދަުވެގެން ރަސމްީ ބަނދްު ނޫން 
 އިއާދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބީލަންތަކުގެ ޝަރުޠު ހމަަވޭތޯ   5ބީލަން ލިބޭތާ     •
 ނމްުންނިޝަރުޠު ހމަަވާ ބީލަންތަކުގެ އިވެލުއޝޭަން   •

އދަި  • ބޭއްވޭނެ  ބައދްަލުވމުެއް  ދިނމުުގެ  މަޢުލމޫާތު  ގުޅިގެނދްޭ  ބީލމަާއި 
 މަޢުލމޫާތު ޝޓީު ދެވޭނެ.

ބީލމަާ ގުޅިގެން ބޑިު ކމޮޓިީން ނިނމްާ ގޮތެއްގެ މަތިން ބީލަން ކމާޔިާބުކރުާ    •
ހަވާލުކުރެވޭނެ.  ދުވަހުގެ    7ނުވަތަ    5ފަރާތަށް   މަސައްކަތް  ތެރޭގައި 

ވާނމަަ،   ޓެކުހެއް  ދައްކަނޖްެހޭ  ދައުލަތަށް  ފަރާތުން  ހަވާލުވާ  މަސައްކަތާ 
އޮފީހށަް   މި  ދައްކައި  ޓެކްސް  ކުރިން  ސޮއިކުރމުުގެ  އެއްބަސްވމުުގައި 

 ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް ދެވޭނެ. 5އެންގމުަށް  
ނިން • ކމޮޓިީން ގޮތެއް  ބޑިު  ނިނމްި ގޮތް  ބީލމަާ ގުޅޭ ގޮތުން  މމުުން، އެ 

އެންގޭނެއެވެ.  ކައުންސިލުން  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބީލަންވެރިންނަށް     7ރަސމްީ  
ރަސމްީ   ހުށަހަޅަން   އެކމަެއް  އޮތްނމަަ،  ޝަކުވާއެއް  ދުވަހުގެ   5އދަި 

 މުއދްަތެއް ދެވޭނެއެވެ.
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ދުވަހުގެ   2ބީލމަަކާ ގުޅިގެން ޝަކުވާއެއް ހުށަހަޅައިފިނމަަ، ރަސމްީ           •
 ތެރޭގައި އޝެަކުވާއަކަށް ޖަވާބދުެވޭނެއެވެ.

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި 5ބީލމަާ ގުޅިގެން ލިބޭ ސަކުވާތަކަށް ޖަވާބދުިނމުަށްފަހު   •
ބީލަން ކމާޔިާބު ކުރާ ފަރާތަށް ބީލަން ކމާޔިާބު ކުރި ކމަުގެ ލޔިުން ފޮނުވނުް  

 ނެއެވެ.ންގޭއެލޔިމުުން  އދަި ބީލމަުގައި ނުހޮވޭ ފަރާތްތަކަށް ނުހޮވޭކަން  
 ބީލަން ކމާޔިާބު ކުރިފަރާތާއި އެކު އެގްރމިެނޓްް ހދެުން އދަި އޕެްރޫވް ކުރުން  •

 ފެށިގެނދްާނެއެވެ.މަސައްކަތް   މަށްފަހު  ބީލަން ހަވާލުކުރު •

ހޓޮާ، ގެސޓްް ހައުސް، ހމޯްސޓްޭކޓޮަރި، އދަި މދޫުކޓޮަރި )ވޓޯަރވިލާރމޫްތައް(، "ރަށު ފަތުރުވެރިކމަުގެ ދަފްތަރު" ގައި  
 ރޖަިސޓްްރީ ކުރުން

20 

ހޓޮާ، ގެސޓްް ހައުސް،  

ހމޯްސޓްޭކޓޮަރި، އދަި 
މދޫުކޓޮަރި 

)ވޓޯަރވިލާރމޫްތައް(، "ރަށު  
ފަތުރުވެރިކމަުގެ ދަފްތަރު" ގައި 

 ރޖަިސޓްްރީ ކުރުން

ފަތުރުވެރިކމަަށްއމަޒާުކޮށް،ހޓޮަލެއް/ގެސޓްްހައުސްއެއް/ހމޯްސޓްޭކޓޮރައިއެް   •
އދަި މދޫުކޓޮަރި އެއް ހިންގމުުގެ ހުއދްަ ބޭނުންވާ ފަރާތްތަކުން މިނޓިްރީ 
ތަކނުް   ފމޯު  ކަނޑައަޅާފައިވާ  އެކމަަށް  އިން  ޓުއަރޒިމަް  އޮފް 

 އމެިނިސޓްްރީ އަށް ހުށަހެޅުން
ރާތަކުން މިނޓިްރީ އޮފް ޓުއަރޒިމަް އަށް  މި އިން ކމަަކަށް ބޭނުންވާ ފަ •

ހުށަހެޅމުުން އމެިނިސޓްްރީ ކައުންސިލަށް ފޮނުވާ ޗެކް ލިސޓްް ލިބޭތާ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެލިސޓްްގައި ހމިެނޭކަން   2ރަސމްީ މަސައްކަތު  
ހުރީ ފުރިހމިަވެފަތޯ ކަށަވަރުކޮށް ކައުންސިލުން މިނިސޓްްރީ އަށް 

 ޖަވާބު ފޮނުވުން

ކަށް ބޭނުންވާ ފަރާތަކަށް މިނޓިްރީ އޮފް ޓުއަރޒިމަް ލިބޭ މި އިން ކމަަ •
މަސައްކަތު   ހުށަހަޅާތާ ރަސމްީ  އަށް  ކައުންސިލް އދިާރާ   2ހުއދްަ 

ފަތުރުވެރިކމަގުެ   އޮންނަ ރ"ރަށު  ކައުންސިލްގައި  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
ކނަް   ދަފްތަރު" ގައި އެފަރާތް ހމިެނމުަށްފަހު ރޖަިސޓްްރީ ކުރެވިއޖްެ 

ކމަާ ހމިނެޭ  އދަި  އިޚްތޞިޞާް  ކައުންސިލް  ވޔިަފާރި  ގުޅޭ  އި 
 ލިބިގެނދްާނެއެވެ.ސަރަހައދްުގައި ކުރމުުގެ ހުއދްަ ލިއމުުން

•  

 ފަރދުުންގެ ވޔިަފާރި ފިހާރަ ހިންގާ ފަރާތްތައް "ރަށުގެ ވޔިަފާރި ހިންގާ ފަރާތްތަކުގެ ދަފްތަރު" ގައި ރޖަިސޓްްރީ ކުރުން

21 

ފަރދުުންގެ ވޔިަފާރި ފިހާރަ  
ހިންގާ ފަރާތްތައް "ރަށުގެ  
ވޔިަފާރި ހިންގާ ފަރާތްތަކުގެ  

ދަފްތަރު" ގައި ރޖަިސޓްްރީ  
 ކުރުން

ފަރދުުންގެ ވޔިަފާރި ފިހާރަ ހިންގމުަށް ބޭނުންވާ ފަރާތްތަކުން މިނިސޓްރްީ   •
އޮފް އިކޮނމިިކް ޑިވެލޕޮމްަނޓްް އިން އެކމަަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފމޯު ތަކނުް  

 ޅުންއމެިނިސޓްްރީ އަށް ހުށަހެ
މި ކމަަށް ބޭނުންވާ ފަރާތަކުން މިނިސޓްްރީ އޮފް އިކޮނމިިކް ޑިވެލޕޮމްަނޓްަށް  •

ހުށަހެޅމުުން އމެިނިސޓްްރީ ކައުންސިލަށް ފޮނުވާ ޗެކް ލިސޓްް ލިބޭތާ ރަސމްީ  



 ކޅޮުމަޑލުު ތިމރަފަށުީ ކއަުންސލިގުެ އިދރާާ                                      ސރާވިސް ޗރާޓރަ          
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ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެލިސޓްްގައި ހމިެނޭކަން ހުރީ ފުރިހމިަވެފތަޯ    2މަސައްކަތު  
 ސޓްްރީ އަށް ޖަވާބު ފޮނުވުންކަށަވަރުކޮށް ކައުންސިލުން މިނި

މި ކމަަށް ބޭނުންވާ ފަރާތަކަށް މިނިސޓްްރީ އޮފް އިކޮނމިިކް ޑިވެލޕޮމްަނޓްް  •
އިން ދޫކުރާ ވޔިަފާރި ރޖަިސޓްްރީ ކައުންސިލް އދިާރާ އަށް ހުށަހަޅާތާ ރަސމްީ  

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކައުންސިލްގައި އޮންނަ "ރަށުގެ ވޔިަފާރި  2މަސައްކަތު 

ފަރާތް ހމިެނމުަށްފަހު ރޖަިސޓްްރީ ހިންގާ  އެފަރާތް  ތަކުގެ ދަފްތަރު" ގައި 
ހުއދްަ  ކުރމުުގެ  ވޔިަފާރި  ގުޅޭ  ކމަާއި  އދަި  ކަން  ކުރެވިއޖްެ 

 ވޑަައިގަންނަވާނެއެވެ.ލިބިލިއމުުން
 

 ދިނުންމަގމުަތީގައި އދަި އާނމްު ތަންތަނުގައި ގޑާިއާ ނުވަތަ މޒޭު ބަހައޓްައިގެން ވޔިަފާރި ކުރމުަށް ހުއދްަ  
 

22 

މަގމުަތީގައި އދަި އާނމްު  
ތަންތަނުގައި ގޑާިއާ ނުވަތަ 
މޒޭު ބަހައޓްައިގެން ވޔިަފާރި  

 ކުރމުަށް ހުއދްަ ދިނުން

ފަރާތަކނުް   • އެއްވެސް  ވެގެން  ބޭނުން  ޖާގަ  ކުރމުަށް  ވޔިަފާރި 
ހުށަހޅެީ   އެހުށަހެޅމުެއް  ފަރާތުން  ހުށަހެޅި   އެ  ހުށަހަޅައިފިނމަަ 
ގަވާއދިުގެ ދަށުން ހދެދިައިވާ އޞުޫލުގައިވާ ގޮތުން ދާއމިީ ގޮތެއްގައި 
އެތަނުގައި ވޔިަފާރި ކުރމުަށްތޯ ނުވަތަ ވަގުތީގޮތުން އެތަނުގައި ވޔިަފާރި 
ކުރމުަށްތޯ ކަށަވަރުކޮށް އެފަރާތަކަށް މި ދެހާލަތުގައި ކުލި ނެގޭ ގޮތާއި 

ފިލުވައދިިނުން. އދަި އދަި ކުލީގެ މިންވަރު އޞުޫލާއި އެއްގޮތަށް އޮޅުން  
ނުވތަަ   ގޮތުންކަން  ވަގުތީ  ހުށަހެޅމުުގައި  އެހުށަހަޅާ  އެކަން 
ދާއމިީގޮތުންކަން ބޔަާން ކުރެވިފައި ނެންނމަަ އެކަންބޔަާންކޮށް އަލުން 

 ހުށަހެޅމުަށް އެފަރާތަށް ފުރޞުަތު ދިނުން.
ހޅަާ  ގޑާޔިާ ނުވަތަ މޒޭުބަހައޓްައިގެން ވޔިަފާރިކުރމުަށް ޖާގަ ހދޯމުަށް ހުށަ •

ނުވަތަ އެގޑާޔިާގައި)ފާރަތްތަކުން އެތަނުގައި  ކާބޯތަކތެގީެ  ( އމެޒޭުގައި 
ވޔިަފާރި ކުރމުުގެ ހުއދްަ،  ބެހޭ ބައިގައި ނުވަތަ އެރަށެއްގައި ހުނންަ  
ދީފައިވާ  އެފަރާތުން  ކޮށް  ރޖަިސޓްްރީ  އެއްގައި  ވޒުާރާ  ސިއްޙީ 

ފދަަ ލިއމުެއް އެ. ސާފުތާހިރު ކމަުގެ ސޓެްފިކޓެް އޮތްތޯ ކަށަވަރުކުރުން
 .ނެން ނމަަ އެލިއުން ހދޯައި ހުށަހެޅމުަށް އެންގުން

ޖާގަ ހދޯމުަށް އދެި  ވޔިަފާރިކުރމުަށް މޒޭުބަހައޓްައިގެން ނުވަތަ ގޑާޔިާ •
ހުށަހެޅި ފަރާތަކީ ދާއމިީ ގޮތެއްގައި މަގމުަތީގައާއި ޢާނމްު ތަންތަނުގއަި  

ހުށަ ކުރމުަށް  ވޔިަފާރި  ބަހައޓްައިގެން  މޒޭު  ނުވަ  ހޅެި  ގޑާޔިާ 
ފަރާތެއްކމަުގައި ވާނމަަ ކައުންސިލުން އެފދަަ ވޔިަފާރި ދާއމިީ ގޮތެއްގައި 
ކުރމުަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ސަރަހައދްު ތަކުން ޖާގާ އޮތްތޯ ބަލައި ޖާގަ 



 ކޅޮުމަޑލުު ތިމރަފަށުީ ކއަުންސލިގުެ އިދރާާ                                      ސރާވިސް ޗރާޓރަ          
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ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޤަވާޢދިާއި އޞުޫލާއި އެއްގޮތަށް   7އޮތްނމަަ ހުށަހާޅާތާ  
އެއްބަސްވުން ހދަައި ނިނމްއަި  އެފަރާތަކަށް ޖާގދަީ އެފަރާތާއި އެކު ވެވޭ  

 ކުރެވޭނެއެވެ.ސަރަހައދްު )ޖާގަ( ހަވާލު
އިތުރުކުރަން ބޭނުނވްާ   • މިއަށްވުރެ، މުއދްަތު  މުއދްަތު  ފުރަތމަަ ދެވޭ 

އެއްބަސްވމުުގއަި   ކުރިން  މަރުހަލާގެ  އެއްބަސްވމުުގައިވާ  ނމަަ 
އިތުރުކުރމުށަް   މުއދްަތު  ލިއމުުން  ކައުންސިލަށް  ބޔަާންކުރާގޮތަށް 

މުއދްަތު ހު ރިއޔާަތްކޮށް  ހާލަތަށް  ކައުންސިލުން އެއިރުގެ  ށަހެޅމުުން 
 ކުރެވޭނެއެވެ.އިތުރު

ޖާގަ ހދޯމުަށް އދެި  ވޔިަފާރިކުރމުަށް މޒޭުބަހައޓްައިގެން ނުވަތަ ގޑާޔިާ •
ހުށަހެޅި ފަރާތަކީ ވަގުތީ ގޮތުން މަގމުަތީގައާއި ޢާނމްުތަނެއްގައި ގޑާޔިާ 

ރި ކުރމުަށް ހުށަހެޅި ފަރާތެއްކމަުގއަި  ނުވަ މޒޭު ބަހައޓްައިގެން ވޔިަފާ
ވާނމަަ އެފދަަ ފަރާތަކަށް ވަގުތީ ގޮތުން ދެވޭ ތަނމާދެު ކައުންސިލއާި  
މޝަްވަރާކޮށް ކަނޑައެޅމުަށް ފަހު އެފދަަ ވޔިަފާރި ވަގުތީ ގޮތެއްގައި 
ކުރމުަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ސަރަހައދްުން ވީ އެނމްެ އަވަހަކަށް ޤަވާޢދިާއި 

ށް އެފަރާތަކަށް ޖާގދަީ އެފަރާތާއި އެކު ވެވޭ މުއދްަތު އޞުޫލާއި އެއްގޮތަ
)ޖާގަ(  ސަރަހައދްު  ނިނމްައި  ހދަައި  އެއްބަސްވުން  ކަނޑައެޅިފައިވާ 

 ކުރެވޭނެއެވެ.ހަވާލު
ބަހައޓްައިގނެް   • މަގމުަތީގައި އދަި އާނމްު ތަންތަނުގައި ގޑާިއާ ނުވަތަ މޒޭު 

ފިނމަަ ކައުންސިލް އޮނންަ  ވޔިަފާރި ކުރމުަށް ހުއދްަ  އެއްވެސް ފަރާތަކަށް ދީ
" މަގމުަތީގައި އދަި އާނމްު ތަންތަނުގައި ގޑާިއާ ނުވަތަ މޒޭު ބަހައޓްައިގނެް  
ވޔިަފާރި ކުރާ ފަރާތްތަކުގެ ދަފްތަރު " ގައި އެފަރާތެއް ރޖަިސޓްްރީ ކުރމަނުް  

 ގެނދްާނެއެވެ.

 ގަރޖާް ހުއދްަ ދޫކުރުން. 

23 

އއެގްަމު އޅުަނދު ރަޖިސްޓރްީ  
ވަނަ  4ކރުުމގުެ ޤވަޢާިދގުެ  

މއާްދގާެ )ރ( ގއަި  
ބަޔާނކްށޮފްއަވިާ ގތޮށަް ދެ 
ފރުޅޮށަވްރުެ ގިނަ ފރުޅޮު ލީ  

އޅުަނދު ރަޖިސްޓރްީ ކށޮްދިނުމގުެ  
ކރުިން އެ އޅުަނދއެް ބއޭވްުމށަް 

ކަނޑއަޅަާ ގރަާޖް ހއުްދަ 
 ދކޫރުުން.

 ދޫކުރާ ފުރޮޅުލީ އުޅަނދު ރޖަިސޓްަރީ ކުރމުަށް  4ޚދިމްަތަށް އދެެންވާނީ   •
ލިއމުަށް އދެި ހުށަހަޅާ ފމޯުންނެވެ. މި ފމޯް މި އދިާރާގެ ކައުނޓްަރނުް  

 ލިބެން ހުންނާނެއެވެ.  
ހުށަހަޅާފައިވކާނަް   • ލިއެކިއމުެއް  ހުރިހާ  ހުށަހަޅަނޖްެހޭ  ފމޯާއެކު 

 ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.

ކައުންސިލަށް ފމޯް ލިބމުަށްފަހު ހުށަހަޅާ ތާރީޚްގައި ނުވަތަ ޖެހިގނެް   •
ހެނދުނު  އަންނަ ދުވަހުގެ  ޔުނޓިަށް   9:00  ކމަާގުޅޭ  ކުރިން  ގެ 

 ފޮނުވޭނެއެވެ.



 ކޅޮުމަޑލުު ތިމރަފަށުީ ކއަުންސލިގުެ އިދރާާ                                      ސރާވިސް ޗރާޓރަ          
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ގަރޖާް ހުއދްަ ހދޯމުަށް އދެި ހުށަހަޅާ ފމޯްތައް ޗެކްކުރމުަށްފަހު ޝަރުތު  •
ދުވަސް ތެރޭގައި   3ހމަަވާނމަަ، ހުށަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށިގެން ރަސމްީ  

އެފަ ހމަަނުވާނމަަވެސް  ޝަރުތު  އދަި  ދޫކުރެވޭނެއެވެ.  ރާތށަް  ހުއދްަ 
 ދުވަސް ތެރޭގައި އެކަން އެންގޭނެއެވެ.   3ރަސމްީ  

ބޭނުން ވެއޖްެނމަަ،  • ބާޠިލްކުރަން  ހުއދްައެއް  ދޫކުރެވިފައިވާ  ގަރޖާަށް 
 ލިއމުުން ކައުންސިލަށް އަންގަންވާނެއެވެ.

•  

 ކަނޑު އޅުަނދުފހަަރުގެ ސަލާމަތީ ހެއްދުން

24 
ކަނޑު އުޅަނދުފަހަރުގެ  

 ސަލމާަތީ ހެއދްުން

( ހުށަހެޅުން އދަި MS-1ކަނޑު އުޅަނދުގެ ސާރވޭއަށް އދެޭ ފމޯް )  •

ކޮނމްެ  ، ރ( މުއދްަތު ހމަަވެފައިވާނމ250ަަފީ ދެއްކުން )ސޓެްފިކޓެަކަށް  
 ރ1000ސޓެްފިކޓެަކަށް ޖުރމުައިނާގެ ގޮތުގައި 

ފމޯު ހުށަހެޅި ފަރާތަށް ގުޅައިގެން އުޅަނދު ސާރވޭ ކުރަނދްާނެ   •
 ހމަޖަެއްސުން  ދުވަހުގެތެރޭގައި 2ދުވަހަކާއި ގޑަި 

   ފަހުސާރވޭކުރމުަށް   •
 ވަހުގެތެރޭގައިދު  2 ސަލމާަތީ ސޓެްފިކޓެް ދޫކުރުން •

 އެއްގަމާއި ކަނޑު އޅުަނދުގެ ލައސިަނސްް ހެދުން

25 
ކަނޑު   އުޅަނދުގެ އެއްގމަާއި 
 ލައިސަންސް ހދެުން

 ލައިސަންސް ހެއދްމުަށް އދެޭ ފމޯް ހުށަހެޅުން •
ދެއްކުން   • ފީ  ބައިވެރިވމުުގެ  ޓެސޓްުގައި  )އެއްގމަު 100ތިއަރީ  ރ 

 އުޅަނދުގެ ލައިސަންސް(
ހމަޖަެއްސުން • އިންތޒިމާް  ހދެމުުގެ  ޓެސޓްް   4ގިނަވެގެން    ތިއަރީ 

 ދުވަހުގެތެރޭގައި

 ފުރިހމަަކުރުންތިއަރި ޓެސޓްް   •
ޓެސޓްުގެ ނަތޖީާ ދޫކުރުން އދަި ދުއްވމުުގެ ޓެސޓްް އޮންނާނެ ދުވަހާއި  •

 ދުވަހުގެތެރޭގައިހމަޖަެއްސުން 2ގޑަި 
 ރ100  –ދުއްވމުުގެ ޓެސޓްަށް ފައިސާ ދެއްކުން   •
ފުރިހމަަކުރުން • ޓެސޓްް  ދައްކާތާ    ޑްރައިވިންގ  ދުވަހުގެ   4ފައިސާ 

 ތެރޭގައި
ޓެސޓްނުް    (/250-ލައިސަންސްފޮތްނމަަ) • ޓެސޓްާއި ދުއްވމުުގެ  ތޔިަރީ 

 ފާސްވެފައިވާނމަަ ލައިސަންސް ދޫކުރުން
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 ކަނޑު އުޅަނދު ރޖަިސޓްްރީކުރުން

26 
ކަނޑު އުޅަނދު  
 ރޖަިސޓްްރީކުރުން

އދަި  • ހުށަހެޅުން  ފމޯް  އދެޭ  ކުރމުަށް  ރޖަިސޓްްރީ  ކަނޑުއުޅަނދު 
 ރުފޔިާ     ރޖަިސޓްްރީކުރމުުގެ ފީ ދެއްކުން

 2  މަށްފަހު ސާވޭފމޯާ އެކުގައިވަ ލޔިުންތައް ޗެކްކުރުފމޯު އދަި  •

 ދުވަހުގެތެރޭގައި ނިނމްުން
ފމޯު ހުށަހެޅި ފަރާތަށް ގުޅައިގނެް    ،ސަރވޭ ނުކޮށް އޮތް އުޅަނދެއް ނމަަ •

 އުޅަނދު ސާރވޭ ކުރަނދްާނެ ދުވަހަކާއި ގޑަި ހމަޖަެއްސުން
 އުޅަނދުގެ މައުލމޫާތު  •
 ރޖަިސޓްްރީ ސޓެްފިކޓެް ދޫކުރުން •

 ޑު އުޅަނދު ސާވޭކުރުންކަނ

 ކަނޑު އުޅަނދު ސާވޭކުރުން 27

ކަނޑދުަތުރު ފަތުރުކުރާ އުޅަނދުފަހަރުގެ ރޖަިސޓްްރީއާއިބެހޭ ކަންކމަށަް   •
 ރ250  -( ހުށަހެޅުން އދަި ފީ ދެއްކުން  MR-1އދެޭ ފމޯް )

 އެސް.އޯ.ޕީ •
 އެސް.އޯ.ޕީ •

 އެސް.އޯ.ޕީ •
އުޅަނދު   • ގުޅައިގެން  ފަރާތަށް  ހުށަހެޅި  ސާރވޭ  ފމޯު 

 ދާނެ ދުވަހުގެތެރޭގައި  2ކުރަން
ފަސޭހައިން އެރޭނެގތޮް  ސާރވޭކުރމުަށް   • އުޅދަަށް  ދުވަހު  ހމަޖަެއްސި 

 ހމަޖަެއްސުން
މިން ޗެކްކުރމުަށް ވެރިފަރާތުން އެހީވދެިނުން އދަި ސމާާނުފަސޭހއަނިް   •

 ފެންނާނެގޮތް ހމަޖަެއްސުން.
ލޔިުން  • ދޫކުރާ  ސަރވޭކޮށް  ކުރމުަށް  ރޖަިސޓްްރީ  އުޅަނދު  ކަނޑު 

2)-(MR    ް(  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި 2ސާވޭކުރމުަށްފަހު  )ދޫކުރުނ 

 ގޯތީގެ ކަންމުޑި އޅެުމާއި ކަންވަށކްުރުން

28 
ގޯތީގެ ކަނމްޑުި އެޅމުާއި  

 ކަންވަށްކުރުން

ގޯތީގެ އިންވަކިކޮށް ދިނމުަށް ފައުނޑްޝޭަން ޗެކްކުރމުާއި، ކަނމްޑުި އެޅމުާއި،   •
 އދެޭ ފމޯް ހުށަހެޅުން

 ޚދިމުަތް ކުރޔިަށް ގެނދްޔިުން )ޚދިމުަތުގެ މަރުޙަލާތައް( •
 އެސް. އޯ. ޕީ -
 އެސް. އޯ.ޕީ -
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ވަގުތނުް   - ފަރާތަށް  ހުށަހެޅި  ފމޯް  ސްލޕިް  ލިބިފައިވާކމަުގެ  ފމޯް 
 ޙަވާލުކުރުން.

އޮތީ   - ގޯތީ  އދެިފައިވާ  އެޅމުަށް  ސާފުކޮށްފއަތިޯ  ކަނމްޑުި  ރަނގަޅަށް 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން. 2ކައުންސިލްގެ އދިާރާއިން ރަސމްީ  

ކަނމްޑުި އެޅމުަށް ޓަކައި ގޯތީގެ ، ގޯތި ރަނގަޅަށް ސާފުކޮށްފައިވާނމަަ -
ބޔަާންކޮށްފައވިާ   ފމޯުގައި  ގެނދްަނޖްެހޭނެކމަަށް  ވެރިފަރާތުން 

ޖެހޭ ތާރީޚާއި ގޑަި ގޯތީގެ ތަކެއޗްާއިއެކު ގޯތި އޮތް ތަނަށް ޙޟާިރުވާން
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެންގުން. 2ވެރި ފަރާތަށް ރަސމްީ  

އދިާރާގެ  - ކައުންސިލްގެ  ގޑަޔިަށް  އަންގާފައިވާ  ވެރިފަރާތަށް  ގޯތީގެ 
 ފަރާތުން ޙޟާިރުވެ ޚދިމުަތް ފޯރުކޮށދްިނުން.  

ސާފުކޮށްފައިވާނމަަ،   • ފުރިހމަަވެ، ގޯތި  ހުށަހަޅާފައިވާ ފމޯް  ޚދިމުަތަށް އދެި 
ރަސމްީ   ހުށަހަޅާތާ،  ފޯރުކޮށދްނޭް    03ފމޯް  ޚދިމުަތް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ވާނެއެވެ.  

ސާފުކުރމުަށް   • ގޯތި  ސާފުކޮށްފައިނުވާނމަަ،  ގޯތި  ޗެކްކުރާއިރު   10ގޯތި 
 ލޕިް ދޫކުރުން(ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް ލޔިމުުން ދިނުން )ސް

ސާފުކށޮް   - ގޯތި  ތާރީޚަށް  ސްލޕިްގައިވާ  އެންގި  ސާފުކުރމުަށް  ގޯތި 
ކައުންސިލްގެ އދިާރާއަށް އެންގމުުން ޚދިމުަތުގެ މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ 
ކުރޔިަށް  ޚދިމުަތް  މިގޮތަށް  ގެނދްޔިުން.  ކުރޔިަށް  ގޮތުގމެަތިން( 

ދމުަތުގެ މުއދްަތު ގުނނާީ  ގެނދްާނމަަ، ފމޯް ހުށަހެޅި ދުވަހުގެ ބދަަލުގައި ޚި
ތާރީޚނުް   އެންގި  އދިާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  ސާފުކުރމުަށްފަހު  ގޯތި 

 ފެށިގެންނެވެ.
ސްލޕިްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތި ސާފުކޮށްފައިނުވާނމަަ، ގޯތި ސާފުކޮށްފައިނުވމުގުެ   •

 ސަބަބުން ޚދިމުަތް ފޯރުކޮށް ދެވެންނެތްކމަަށް ލޔިމުުން ޖަވާބު ދިނުން.

 ގޯތީގެ އިންވކަކިުރުން

 ގޯތީގެ އިންވަކިކުރުން 29
ފައުނޑްޝޭަން ޗެކްކުރމުާއި، ކަނމްޑުި އެޅމުާއި، ގޯތީގެ އިންވަކިކޮށް ދިނމުަށް  •

 އދެޭ ފމޯް ހުށަހެޅުން

 ޚދިމުަތަށް އދެޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހުށަހެޅުން •
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ގޯއޗްެއްނމަަ • ލިބިފައިވާ  ކުރައްވައިގެން  ޙުކމުް  ޝަރީޢަތް ޝަރީޢަތުން   ،
 ނމިުނުގޮތުގެ ރޕިޓޯްގެ ކޕޮީ ހުށަހެޅުން

 ޚދިމުަތް ކުރޔިަށް ގެނދްޔިުން )ޚދިމުަތުގެ މަރުޙަލާތައް( •
 އެސް.އޯ.ޕީ -
 އެސް. އޯ. ޕީ -
ވަގުތނުް   - ފަރާތަށް  ހުށަހެޅި  ފމޯް  ސްލޕިް  ލިބިފައިވާކމަުގެ  ފމޯް 

 ޙަވާލުކުރުން.
އޮތީ   - ގޯތީ  އދެިފައިވާ  ސާފުކޮށްފއަތިޯ  އިންވަކިކުރމުަށް  ރަނގަޅަށް 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން. 3ކައުންސިލްގެ އދިާރާއިން ރަސމްީ  
ގޯތި ރަނގަޅަށް ސާފުކޮށްފައިވާނމަަ، އިންވަކި ކުރމުަށް ޓަކައި ގޯތީގެ  -

ބޔަާންކޮށްފައވިާ   ފމޯުގައި  ގެނދްަނޖްެހޭނެކމަަށް  ވެރިފަރާތުން 
 އެންގުން.ދިއމުަށް  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި 2ތަކެއޗްާއިއެކު  ރަސމްީ  

ފަރާތނުް   • ކައުންސިލްގެ އދިާރާގެ  ގޯތީގެ ވެރިފަރާތަށް އަންގާފައިވާ ގޑަޔިަށް 
 ދމުަތް ފޯރުކޮށދްިނުން.ޙޟާިރުވެ ޚި

ސާފުކޮށްފައިވާނމަަ،   • ފުރިހމަަވެ، ގޯތި  ހުށަހަޅާފައިވާ ފމޯް  ޚދިމުަތަށް އދެި 
ހުށަހަޅާތާ، ރަސމްީ   ފޯ  03ފމޯް  ޚދިމުަތް  ތެރޭގައި  ރުކޮށދްނޭް  ދުވަހުގެ 

 ވާނެއެވެ.

ސާފުކުރމުަށް   • ގޯތި  ސާފުކޮށްފައިނުވާނމަަ،  ގޯތި  ޗެކްކުރާއިރު   10ގޯތި 

 ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް ލޔިމުުން ދިނުން )ސްލޕިް ދޫކުރުން(

ސާފުކށޮް   - ގޯތި  ތާރީޚަށް  ސްލޕިްގައިވާ  އެންގި  ސާފުކުރމުަށް  ގޯތި 
ތައް )މަތީގައިވާ ކައުންސިލްގެ އދިާރާއަށް އެންގމުުން ޚދިމުަތުގެ މަރުޙަލާ

ކުރޔިަށް  ޚދިމުަތް  މިގޮތަށް  ގެނދްޔިުން.  ކުރޔިަށް  ގޮތުގމެަތިން( 
ގެނދްާނމަަ، ފމޯް ހުށަހެޅި ދުވަހުގެ ބދަަލުގައި ޚދިމުަތުގެ މުއދްަތު ގުނނާީ  
ތާރީޚނުް   އެންގި  އދިާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  ސާފުކުރމުަށްފަހު  ގޯތި 

 ފެށިގެންނެވެ.
މުއދްަތުގައި ގޯތި ސާފުކޮށްފައިނުވާނމަަ، ގޯތި ސާފުކޮށްފައިނުވމުގުެ  ސްލޕިްގެ   •

 ސަބަބުން ޚދިމުަތް ފޯރުކޮށް ދެވެންނެތްކމަަށް ލޔިމުުން ޖަވާބު ދިނުން.



 ކޅޮުމަޑލުު ތިމރަފަށުީ ކއަުންސލިގުެ އިދރާާ                                      ސރާވިސް ޗރާޓރަ          
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 ގޯތީގެ ރޖަިސޓްަރީ ހެއދްުން

 ގޯތީގެ ރޖަިސޓްަރީ ހެއދްުން 30

 ގޯތީގެ ރޖަިސޓްްރީ ހެއދްމުަށް އދެޭ ފމޯްހުށައެޅުން •

 ޚދިމުަތަށް އދެޭ ފަރާތުގެ އައޑިީކޑާު ހުށައެޅުން •

ޚދިމުަތަށް އދެުނުފަރާތަށް ރޖަިސޓްްރީއާއި ހަވާލުވމުަށް ކައުންސިލް އދިާރާއަށް  •

ނުވެވޭނމަަ ބދަަލުގައި ރޖަިސޓްްރީއާއި ހަވާލުވމުަށް ފމޯްގައި ޕަވާރއޮފް އޓެަނީ 
 ދީފައިވާ ފަރާތުގެ އައޑިީކޑާު ކޕޮީ ހުށައެޅުން

ރޖަިސޓްްރީއެއް ރޖަިސޓްްރީހެ • ކުރިން  ހުށއެޅިގޯއޗްަށް  އދްމުަށް 
 ހައދްާފައިވާނމަަ ކުރީގެ ރޖަިސޓްްރީގެ އަސްލުން ގެނައުން.

ރޖިިސޓްްރީގެ  • ހުށައަޅާފައިވާނމަަ  ހެއދްމުަށް  އަލުން  ރޖަިސޓްްރީގެއްލިގެން 
 އަސްލު ހުށައަޅާކަށް ނޖުެހޭނެ

 ޚދިމުަތް ކުރިއަށް ގެނދްިއުން •
 ށްފައިވޭތޯ ބެލުންފމޯް ރަގަޅަށް ފުރިހމަަކޮ -
 ފމޯް އެނޓްްރީކުރުން -
 ފމޯް ލިބިފައިވާކމަުގެ ސްލޕިް ފމޯް ހުށައެޅިފަރާތަށް ވަގުތުން ހަވާލުކުރުން  -

ސާފުކށޮް   - ރަގަޅަށް  އޮތީ  ގޯތި  އދެިފައިވާ  ހެއދްމުަށް  ރޖަިސޓްްރީ 
ރަސމްީ   ލަސްވެގެން  އދިާރާއިން  ކައުންސިލް   2ކަނމްޑުިއަޅާފައިތޯ 

 ތެރޭގައި ޗެކްކުރުންދުވަހުގެ 
ކައުންސލިް  ޅާފަކަނމްޑުިއަ - ހަވާލުވމުަށް  ރޖަިސޓްްރީއާއި  އިވާނމަަ 

އދިާރާއަށް ހޟާިރުވާނޖްެހޭ ތާރީޚާއި ގޑަި ގޯތީގެ ވެރިފަރާތަށް ނުވތަަ  
ޕަވަރއޮފް އޓެާނީ ދީފައިވާ ފަރާތަށް ފމޯް ހުށައަޅާތާ ލަސްވެގެން ރަސމްީ  

 ދުވަހުގެތެރޭގައި އެންގުން 2
ހުށައަ - ލަސްވެގެން  ފމޯް  އޮތްތަނށަް    2ޅާތާ  ގޯތި  ދުވަހުގެތެރޭގައި 

ކައުންސިލް އދިާރާގެ ފަރަތުން ގޮސް ގޯތީގެ މިންތައް) ގޯތީގެ ވެރިފަރތާް  
ހޟާިރުގައި( ޗެކްކށޮް   ފަރާތުގެ  ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަނީ ދީފައިވާ 

 ނޓޯްކުރުން
ނުވތަަ   - ނުވާނމަަ  ސާފުކޮށްފައި  ގޯތި  ޗެކްކުރާއިރު  ގޯތި 

 10އަޅާފައިނުވާނމަަ ގޯތީ ސާފުކުރމުަށް ނުވަތަ ކަނމްޑުޖިެހމުަށް  ކަނމްޑުި
 ދުވަހުގެ މުއދްަތު ލިއމުުން ދިނުން)ސްލޕިދްޫކުރުން(



 ކޅޮުމަޑލުު ތިމރަފަށުީ ކއަުންސލިގުެ އިދރާާ                                      ސރާވިސް ޗރާޓރަ          
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ސްލޕިް - އެންގި  އެޅމުަށް  ކަނމްޑުި  ނުވަތަ  ސާފުކުރމުަށް  ގައިވާ ގޯތި 
އެންގމުުން   ކައުންސިލް އދިާރާއަށް  ކޮށް  ޚދިމުަތުގެ ތާރީޚަށް އެކަން 

 ހމަަކުރުންމަރުހަލާތައް ފުރި
 

 ޢމިާރާތާއި ގޯތީގެ ރޖަިސޓްަރީ ހެއދްުން )ރޖަިސޓްަރީ ގެއްލިގެން ނޫން ގޮތަކަށް ހައދްާނމަަ(

31 

ޢމިާރާތާއި ގޯތީގެ ރޖަިސޓްަރީ  
ހެއދްުން )ރޖަިސޓްަރީ 
ގެއްލިގެން ނޫން ގޮތަކަށް  

 ހައދްާނމަަ(

 ހުށަހެޅުންޢމިާރާތާއި ގޯތީގެ ރޖަިސޓްަރީ ހެއދްމުަށް އދެޭ ފމޯް  •

 ޚދިމުަތަށް އދެޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހުށަހެޅުން •

ޚދިމުަތަށް އދެޭ ފަރާތަށް ރޖަިސޓްަރީއާއި ޙަވާލުވމުަށް ކައުންސިލްގެ އދިާރާއަށް  •

ޙޟާިރުނުވެވޭނމަަ، ބދަަލުގައި ރޖަިސޓްަރީއާއި ޙަވާލުވމުަށް ފމޯްގައި ޕަވަރ 
 ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހުށަހެޅުންއޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ  

ޝަރީޢަތް  • ގޯއޗްެއްނމަަ،  ލިބިފައިވާ  ކުރައްވައިގެން  ޙުކމުް  ޝަރީޢަތުން 
 ނމިުނުގޮތުގެ ރޕިޓޯްގެ ކޕޮީ ހުށަހެޅުން.

ކުރިން ގޯތީގެ ރޖަިސޓްަރީއެއް  • ހެއދްމުަށް އދެިފައިވާ ގޯއޗްަށް  ރޖަިސޓްަރީ 
ރޖަިސޓްަރީއެއް ގޯތީގެ  ޢމިާރާތާއި  އެ   ނުވަތަ  ހައދްާފައިވާނމަަ، 

 އަސްލާ އެއްގޮތް ކޕޮީއެއް ހުށައެޅުން.ރޖަިސޓްަރީއެއްގެ  

 ޚދިމުަތް ކުރޔިަށް ގެނދްޔިުން )ޚދިމުަތުގެ މަރުޙަލާތައް( •
 އެސް.އޯ.ޕީ -
 އެސް.އޯ.ޕީ -

ވަގުތނުް   - ފަރާތަށް  ހުށަހެޅި  ފމޯް  ސްލޕިް  ލިބިފައިވާކމަުގެ  ފމޯް 
 ޙަވާލުކުރުން.

އިންވަކިކޮށްފއަތިޯ  ރޖަިސޓްަރީ   - އޮތީ  ގޯތީ  އދެިފައިވާ  ހެއދްމުަށް 
ދުވަހުގެ ޗެކްކޮށް،    2ކައުންސިލްގެ އދިާރާއިން ލަސްވެގެން ރަސމްީ  

އިންވަކިކޮށްފައިވާނމަަ، ގޯތީގެ ވެރިފަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ 
 ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙޟާިރުގައި ގޯތީގެ މިންތައް ޗެކްކޮށް ނޓޯް ކުރުން.

ޙަވާލުވމުށަް  ގޯތީގެ   - ރޖަިސޓްަރީއާއި  ކުރމުަށްފަހު  ނޓޯް  މިންތައް 
ޙޟާިރުވާނޖްެހޭ ތާރީޚާއި ގޑަި ގޯތީގެ ވެރި  ކައުންސިލްގެ އދިާރާއަށް 
ފަރާތަށް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތަށް ފމޯް ހުށަހަޅތާާ  

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލޕިަކުން އެންގުން. 2ލަސްވެގެން ރަސމްީ  
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ށް އދެި ހުށަހަޅާފައިވާ ފމޯް ފުރިހމަަވެ، ގޯތީގެ އިންވަކިކޮށްފައިވާނމަަ،  ޚދިމުަތަ •
ރަސމްީ   ހުށަހަޅާތާ،  ފޯރުކޮށް   10ފމޯް  ޚދިމުަތް  ތެރޭގައި  އާ  ދުވަހުގެ 

ފަރާތާ  ދީފައިވާ  އެތާނީ  އޮފް  ޕަވަރ  ނުވަތަ  ވެރިފަރާތާ  ރޖަިސޓްްރީ 
އި ނުވާނމަަ ގޯތީގެ ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އިންވަކިކޮށްފަހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.

ކުރމުަށް   )ސްލޕިް   10އިންވަކި  ދިނުން  ލޔިމުުން  މުއދްަތެއް  ދުވަހުގެ 
 ދޫކުރުން(

ތާރީޚަށް އެކަންކށޮް   - ސްލޕިްގައިވާ  ކުރމުަށް ދީފައިވާ  ގޯތީގެ އިންވަކި 
ކައުންސިލްގެ އދިާރާއަށް އެންގމުުން ޚދިމުަތުގެ މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ 

 ގެނދްޔިުން.  ގޮތުގމެަތިން( ކުރޔިަށް  

•  

 އމިާރާތާއި ގޯތީގެ ރޖަިސޓްަރީ ހެއދްުން )ރޖަިސޓްަރީ ގެއްލިގެން އަލުން ހެއދްމުަށް ހުށަހެޅުން(

އމިާރާތާއި ގޯތީގެ ރޖަިސޓްަރީ  32
ހެއދްުން )ރޖަިސޓްަރީ 

ގެއްލިގެން އަލުން ހެއދްމުަށް  
 ހުށަހެޅުން(

ގެއްލިއޖްެނމަަ އެކަން ސޓިީއަކުން ކައުންސލިް  ޢމިާރާތާއި ގޯތީގެ ރޖަިސޓްްރީ   •
 އދިާރާއަށް އެންގުން.

 އމިާރާތާއި ގޯތީގެ ރޖަިސޓްަރީ ހެއދްމުަށް އދެޭ ފމޯް ހުށަހެޅުން •

 ޚދިމުަތަށް އދެޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހުށަހެޅުން •

ކައުންސިލްގެ އދިާރާއަށް ޚދިމުަތަށް އދެޭ ފަރާތަށް ރޖަިސޓްަރީއާއި ޙަވާލުވމުަށް   •
ޙޟާިރުނުވެވޭނމަަ، ބދަަލުގައި ރޖަިސޓްަރީއާއި ޙަވާލުވމުަށް ފމޯްގައި ޕަވަރ 

 އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހުށަހެޅުން

ސާފުކރުާ   • ހުށަހެޅުން )ރޖަިސޓްަރީއާއިބެހޭ މަޢުލމޫާތު  ކްލެރިފިކޝޭަން ފމޯް 
 ފމޯް(

 ޔަށް ގެނދްޔިުން )ޚދިމުަތުގެ މަރުޙަލާތައް(ޚދިމުަތް ކުރި •
 އެސް.އޯ.ޕީ -
 އެސް.އޯ.ޕީ -
ނުވތަަ   - ވެރިފަރާތާއި  ގޯތީގެ  ފުރމުަށޓްަކައި  ފމޯް  ކްލެރިފިކޝޭަން 

 އޕެްލިކޝޭަން ފމޯް ހުށަހެޅި ފަރާތާއި ވަގުތުން ޙަވާލުކުރުން.
ފަރާތށަް   - ހުށަހެޅި  ފމޯް  ސްލޕިް  ލިބިފައިވާކމަުގެ  ފމޯް  އޕެްލިކޝޭަން 

 ން ޙަވާލުކުރުން.ވަގުތު
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ރޖަިސޓްަރީއާއިބެހޭ މަޢުލމޫާތެއް ލިބިފައިވާ ފަރާތެއްވޭތޯ ބެލމުަށް ރަސމްީ   -
ދުވަހުގެ   07ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގޒެޓެްގައި ރަސމްީ    3

 މުއދްަތަށް ޢާއމްު އިޢުލާނެއް ކުރުން.
ޓަރީ ކްލެރިފިކޝޭަން ފމޯް ފުރިހމަަކޮށް ހުށަހެޅމުުން، ފމޯްގައި ރޖަިސް -

ނުވާނމަަ،   ފަރާތަކުން ބޔަާންކޮށްފައި  ރަޙުނުކޮށްފައިވާކމަަށް އެއްވެސް 
ދުވަހުގެ މުއދްަތަށް ކޮށްފައިވާ އިޢުލާނާއި ގުޅިގެން އެއްވސެް   07އދަި 

ލިބިފައިވާކމަށަް   މަޢުލމޫާތެއް  ރޖަިސޓްަރީއާއިބެހޭ  އެ  ފަރާތަކުން 
  ގެނދްޔިުން. އަންގާފައިނުވާނމަަ، ޚދިމުަތުގެ މަރުޙަލާތައް ކުރޔިަށް

ހުށަހަޅތާާ   - ފމޯް  ކުލެރިފިކޝޭަން  އދަި  ހމަަވެ،  މުއދްަތު  އިޢުލާނުގެ 
ތެރޭގައި ރޖަިސޓްަރީ ހެއދްމުަށް އދެިފައިވާ ގޯތީ   3ރަސމްީ   ދުވަހުގެ 

ޗެކްކޮށް،   އދިާރާއިން  ކައުންސިލްގެ  އިންވަކިކޮށްފައިތޯ  އޮތީ 
އޮފް އޓެަރނީ  އިންވަކިކޮށްފައިވާނމަަ، ގޯތީގެ ވެރިފަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ

 ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙޟާިރުގައި ގޯތީގެ މިންތައް ޗެކްކޮށް ނޓޯް ކުރުން.
ޙަވާލުވމުށަް   - ރޖަިސޓްަރީއާއި  ކުރމުަށްފަހު  ނޓޯް  މިންތައް  ގޯތީގެ 

ޙޟާިރުވާނޖްެހޭ ތާރީޚާއި ގޑަި ގޯތީގެ ވެރި  ކައުންސިލްގެ އދިާރާއަށް 
ފަރާ ދީފައިވާ  އޓެަރނީ  އޮފް  ޕަވަރ  ނުވަތަ  ޢާއމްު ފަރާތަށް  ތަށް 

އިޢުލާންގެ މުއދްަތު ހމަަވެފައިވާނމަަ، ކުލެރިފިކޝޭަން ފމޯް ހުށަހަޅާތާ،  
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލޕިަކުން އެންގުން. ޢާއމްު   3ލަސްވެގެން ރަސމްީ  

ފުރިހމަަ   އިޢުލާންގެ މުއދްަތު ހމަަވމުުގެ ކުރިން ކުލެރިފިކޝޭަން ފމޯް 
ރޖަިސޓްަރީ ހުށަހަޅައިފިނމަަ،  ޙަވާލުވމުަށްވމުށަް  ކުރމުަށްފަހު  އާއި 

ކައުންސިލްގެ އދިާރާއަށް ޙޟާިރުވާނޖްެހޭ ތާރީޚާއި ގޑަި އަންގާނީ ޢާއމްު 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައެވެ.    3އިޢުލާންގެ މުއދްަތު ހމަަވާތާ، ރަސމްީ 

ޚދިމުަތަށް އދެި ހުށަހަޅާފައިވާ ފމޯް ފުރިހމަަވެ، އިޢުލާނުގެ މުއދްަތު ހމަަވެ،  •
ކްލެރިފިކޝޭަން ފމޯް ހުށަހަޅާ އދަި ގޯތީގެ އިންވަކިކޮށްފައިވާނމަަ، ރަސމްީ 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޚދިމުަތް ފޯރުކޮށދްޭން ވާނެއެވެ. 05

ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އިންވަކިކޮށްފައި ނުވާނމަަ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރމުަށް  •
 (ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް ލޔިމުުން ދިނުން )ސްލޕިް ދޫކުރުން 10

ތާރީޚަށް އެކަންކށޮް   - ސްލޕިްގައިވާ  ކުރމުަށް ދީފައިވާ  ގޯތީގެ އިންވަކި 

ކައުންސިލްގެ އދިާރާއަށް އެންގމުުން ޚދިމުަތުގެ މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ 
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ކުރޔިަށް  ޚދިމުަތް  މިގޮތަށް  ގެނދްޔިުން.  ކުރޔިަށް  ގޮތުގމެަތިން( 
ފމޯް ހުށަހޅެި    ގެނދްާނމަަ، އިޢުލާނުގެ މުއދްަތު ހމަަވެ، ކުލެރިފިކޝޭަން

އިންވކަި   ގޯތީގެ  ގުނާނީ  މުއދްަތުގެ  ޚދިމުަތުގެ  ބދަަލުގައި  ތާރީޚުގެ 
 ކުރމުަށްފަހު ކައުންސިލްގެ އދިާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށިގެންނެވެ.

އިންވަކިކޮށްފައި ނުވާނމަަ، އިންވަކިކޮށްފއަި   • ގޯތީގެ  ސްލޕިްގެ މުއދްަތުގައި 
ފޯރުކޮށް   ޚދިމުަތް  ސަބަބުން  ޖަވާބު ނުވމުުގެ  ލޔިމުުން  ދެވެންނެތްކމަަށް 

 ދިނުން.

ރޖަިސޓްަރީއާއި ބެހޭ މަޢުލމޫާތު ހދޯމުަށް ކުރި އިޢުލާނާއި ގުޅިގެން އެއްވެސް  •

ފަރާތަކުން ރޖަިސޓްަރީގެ މަޢުލމޫާތު ލިބިފައިވާކމަަށް ހުށަހަޅާފިނމަަ، ނުވތަަ  
ކުލެރިފިކޝޭަން ފމޯުގައި ރޖަިސޓްަރީ ރަހުނުކޮށްފައިވާނމަަ، އެއްވެސް މާލީ 

އަ ބޔަާންކޮށްފައިވާނމަަ،  ހައދްައދިެވނެް  އދިާރާއަކުން  ރޖަިސޓްަރީ  ލުން 
ގޯތީގެ  މަޢުލމޫާތު  ހދޯާފައިވާ  ގޮތުން  ގުޅޭ  ރޖަިސޓްަރީއާއި  ނެތްކމަާއި، 

 ލޔިމުުން ފޯރުކޮށް ދިނުން.ދުވަހުގެ ތެރެގައި  2ވެރިފަރާތަށް  

 މަގު ބަނދްުކުރމުުގެ ހުއދްަ ދޫކުރުން

33 
މަގު ބަނދްުކުރމުުގެ ހުއދްަ  

 ދޫކުރުން

ބަނދްުކުރމުުގެ ހުއދްައަށް އދެި މަގު ބަނދްުކުރމުަށް ބޭނުންވާ ދުވަހުގެ މަގު   •
ފމޯް   3ރަސމްީ   ކައުންސިލް އދިާރާއަށް  ކުރިން ޚދިމުަތަށް އދެި  ދުވަހުގެ 

 ހުށަހެޅުން.

 ހުއދްަ/ބޑޯު ދޫކުރމުަށޓްަކައި ބޭނުންވާ ފީ ދެއްކުން •

ކުރމުަށްފަހު މަގު ބަނދްުކުރާ ހުއދްަ/ ބޑޯާއި ޙަވާލުވާ ޝޓީްގައި ނމަާއި ސޮއި   •
 ބޑޯާއި ހަވާލުވުން

މަގު ބަނދްުކުރމުަށް ހުއދްަ ދެވިފައިވާ ވަގުތު ހމަަވމުުން ސަރަޙައދްު ސާފުކށޮް   •
 ހުއދްަ ބޑޯު ކައުންސިލް އދިާރާއަށް ޙަވާލުކުރުން

 މަގު ކޮނމުުގެ ހުއދްަ ދޫކުރުން

 3ކޮނމުުގެ ހުއދްައަށް އދެި މަގު ކޮނމުަށް ބޭނުންވާ ދުވަހުގެ ރަސމްީ މަގު  • މަގު ކޮނމުުގެ ހުއދްަ ދޫކުރުން 34
 ދުވަހުގެ ކުރިން ޚދިމުަތަށް އދެި ކައުންސިލް އދިާރާއަށް ފމޯް ހުށަހެޅުން.



 ކޅޮުމަޑލުު ތިމރަފަށުީ ކއަުންސލިގުެ އިދރާާ                                      ސރާވިސް ޗރާޓރަ          
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ހުށަހަޅާފައިވާ ސަބަބު ދިރާސާކުރމުަށްފހަު   • ދޫކުރމުަށް  ހުއދްަ  މަގުކޮނމުުގެ 
 ހުއދްަ ދޫކުރުން

ކަރަން • ހައްލުކުރމުަށް އަވަސް ކުއްލިހާލަތެއް ދމިާވެގެން  ޓްގެ މަސްއަލާއެއް 
 ޚދިމުަތް ވަގުތުން ވަގުތަށް ދޫކުރެވޭނެއެވެ.

 އމިާރާތްކުރމުުގެ ހުއދްަ ދޫކުރުން

35 
އމިާރާތްކުރމުުގެ ހުއދްަ 

 ދޫކުރުން

އމިާރާތްކުރމުުގެ ހުއދްައަށް އދެި ޚދިމުަތަށް އދެޭ ފމޯް ކައުންސިލް އދިާރާއަށް  •
 ހުށަހެޅުން.

އމިާރާތްކުރމުުގެ ހުއދްަ ދޫކުރމުުގެ ކުރިން ބަލަނޖްެހޭ އެނމްެހާ ކަންކަން ބަލާ  •
 ހުއދްަ ދޫކުރމުަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ރޓޭުން ފީ ނެގމުަށްފަހު ހުއދްަ ދޫކުރުން

 

 ދަނޑުވެރިކމަަށް ބިނދްޫކުރުން

 ދަނޑުވެރިކމަަށް ބިނދްޫކުރުން 36

 ފުރިހމަަކޮށް ހުށަހެޅުންދަނޑުވެރިކމަަށް ބިން ދޫކުރާ ފމޯް   •
 ބމިާއި ޙަވާލުވެ އެއްބަސްވމުުގައި ސޮއިކުރުން •

މީހާއަށް  • އދެޭ  ބމިަށް  އޮތްތަން  ދޫކުރެވެން  ބިން  ކައުންސިލްގެފަރާތުން 
 ދައްކައދިީ މިނޖްަހައދިިނުން

 ބިންސާފުކުރމުަށްފަހު ބމިަށް އދެުނު މީހާއަށް ކައުންސިލުން އެންގުން •

 


