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 ކއަނުސްލިް އދިރާގާެ ސރަވސިް ޗޓާރަ
 :ތޢަރާފަް 

މާޅޮސްމަޑލުު ދެކުނބުުރީ ކމަަދޫ ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ހދިމުަތް ހޯދާ ފަރތާްތަކައް ހިދުމަތް އެންމެ އެކަށނޭަ ގޮތެއްގައި  މިއީ،
ފޯރުކށޮްދިނުމުގެ ގތޮުން އެކުލަވާލެވިފައިވާ ސާރވިސް ޗާރޓާއެކެވެ. މި ސާރވސިްޗާރޓާގައި ހިދުމތަް ލބިިގނަްނަ ފަރތާްތަކުން 

އި ހިދމުތަް ފޯރުކށޮްދޭ ފަރާތް )ކަމަދޫ ކައުންސިލް އިދާރާގެ ސޓްފާުން(  އަމަލުކުރާނެ ގތޮްތއަް އަމަލުކުރާނެ އުސލޫުތަކާ
ކައް ކަނޑައެޅިފައިވާ އުސޫލތުަކަށް ދެވޭ ހިދުމތަްތަސް ޗާރޓާގެ ސބަބަުން ކައުންސިލް އިދާރާއިން މި ސާރވި ހމިެނފިައިވާނެއެވެ.

 ހަރުދނަާ ގޮތެއްގައި އަމަލުކުރެވގިެނދްާނެއެވެ.

 :ތޝައަވްރަު 
އެންމެހާ ކނަްކަން ހިންގާ ތަންފީޒުކުރުމުގައި ރައްޔތިުނގްެ  ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަކީ،

 ށްޓަކައިކުރިއެރުމަތަރައްޤީއާ ރަށުގެ  ހަމހަަމަކަން އނެްމެ މަތީ މަސްލަހަތުކަމުގައި ދެކި
 ޚިދުމތަްދޭ،އެކު   ޚްލޞާްތެރިކަމާހުނަރުވެރިކަމާއެކު، އނެްމނެްގުޅގިެން މަސައްކަތްކުރާ، އި

ކަނޑައެޅިފައިވާ ލަޑުދނަޑިތައް ހާސިލްކުރުމށަް  ،މުވައްޒފަުން ތބިިއަދި ނަޒާހތަްތެރި ޤބާިލު 
 ކައުނސްލިް އިދާރާއަކަށވްުންނަމޫނާ ، މަސައްކަތްކުރާ

 :އމަޒާު 
ރަށުގެ ރައްޔތިުނންަށް ހިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދޭ އނެްމެ އިސްފަރާތަކީ ކައުންސިލް އިދރާާ 
ކަމުގައި ވީ ހނިދު ކައުންސިލްގެ މަސްއުލިޔަތު އަދި ނނިްމުތައް ތނަްފީޒުކުރުމުގައިޔއާި 
ތފަާތު ހިސާބު ބލެެހެއްޓުމާއި ކައުންސލިްއަށް އެއބްާރުލުންދީ އހެީތެރިކަން 

  ފޯރުކށޮްދނިުން
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 ޚދިމުތަް ދނިމުގުއަި ހފިހައަޓްނާެ މއަގިނަޑު އސަސާތްއަް 
  ްހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކައް ހިނިތުންވުމާ އަދބަުވެރިކަމާއެކު މަރުހބަާ ކިއުންކައުންސިލް އަށް ހިދުމަށ 
  ްހިދުމތަް ހދޯަން އައްނަ ފަރތާްތަކުގެ މެދުގައި ކިއު ތަރުތބިަށް އިސްކަނދްިނުނ 
  ްހިދުމަތެއް ހދިުމަތް ހޯދަން އައްނަ ފަރާތްތަކުގެ ކބިައިން ބނޭުންވާ ހިދުމަތް އޮޅުނފްިލުވާ އނެްމެ އެދެވޭ އަވަސ

 ދިނުން 
  ްހިދުމަތް ހޯދަން އނަްނަ ފަރާތްތަކުގެ މެދުގައި ތަފތާުނުކުރުނ 
  ްނަޒާހތަްތެރިކަމާއި ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ހިދުމތަް ފޯރުކޮށދްިނުނ 
  ާނެ ހިދުމަތް ފޯރުކށޮްދެވޭ  އަދި މާބަނޑު ކަނބަލުންނަށް ކިއުއެއްގައި މަޑނުުކޮށް ފާރާތްތަކަށް ހާއްސައހެީއަށް ބޭނުންވ

 އނިްތިޒާމު ހަމަޖެއްސުން
 ްމައލުޫމާތު ސާފުކުރާނެ ކައުނޓްަރއެއް ކަނޑައެޅިފައހިުރުނ 
 ްކައުންސިލްގެ ކައުނޓްރަ އިން ލބިެން  ކނޮްމެ ހިދުމަތަކައް ވަކިވަކިން އހެިދުމަތަކައް ބނޭުނވްާނެ ތަކެތީގެ ލިސްޓެއ

ހުރުން ) މހިެން މތިަކެތި ލިބެންހުރުމުގެ ސބަބަުން ހިދުމަތައް ބޭނުނވްާނެ ތަކެތި ރައްޔިތުންނަށް އނިގނެްހުރުމާއެކު 
 ގނިަފަހަރައް އެއްކަމަކު އައންަނންުޖނެުން(

 ަޑު ފަރތާްތަކައް ވަކިން ހާއސްަ ނއި މބާަކައުންސިލް އިދާރާގައި ވެއޓިިން އެއިރިއާގައި ނުކުޅެދޭ ފަރތާްތަކށަާޢ
 ގޮޑިތަކެއްހާއްސަކުރެވުމާއެކު، ހިދުމތަްދޭއިރު އެފަރތާްތަކައް އިސްކަނދްިނުން 

 ުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކނަްކަމަށް އިސްކަނދްިނުން މުގައި  ތިރީކައުންސިލްއަށް އައްނަ ފނޯްކޯލްތަކައް ޖަވބާުދާރީވ 
o ްއުފާވެރި އަޑަކުން ސަލާމް ބނުުނ 
o ައުންސިލްގެ ނަނބްުނުން ކ 
o  ްގުޅިފަރތާުން ސާފުކުރަން ބނޭނުްވާ މައލުޫމާތު ސާފުކށޮްދނިުމަށފްަހު އިތުރު މައުލޫމާތެއ

 ސާފުކުރަނބްޭނނުްތޯ އެހުން 
o  ޭއވްުންބާއްޖަވެރިދުވަހަކައް އެދި ފޯނު ބ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Page 5 of 22 
 

 ޚދިމުތަގުެ ފނެވްރައާި މއުދްތަު  ޚދިމުތަތްއަް  #
 އއަންަ ފނޯް ކލޯތްކައަް ޖވަބާދުރާވީނުް ކއަނުސްލިް އދިރާއާށަް 

 
ކއަނުސްލިް އދިރާގާެ ރސަމްީ  2

ން އށަް އއަންަ ފޯ
 ފޯނކްލޯތްކައަް ޖަވބާދުރާވީނުް 

  ުއަށެވެ. 24:22އުން  0:22ފޯންކލޯްތަކައް ޖަވބާދުޭނެ ރަސްމީ ގަޑިޔަކީ ހެދުނ 
  ް3ލަސްވގެެން ކައުންސިލް އިދާރާގެ ރަސްމީ ފނޯްތަކައް އައްނަ ފޯންކލޯްތަކައ 

 ރިންގު ޖަވބާުދެވވެެނވްާނެ.
  ޭކައުންސިލް އިދާރާއަށް އައްނަ ފޯންކލޯްތަކައް ޖަވބާުދާރީ ވުމުގައި ކަމބާެހ

 ޝެކްޝނަްތަކައް ފޯންކޯލް ޕާސްކުރެވމެުނދްާނެ

 ޢނާމްފުރަތާތްކަނުް ހށުހަޅަާ ސޓިތީކަށަް ޖވަބާދުރާވީނުް. އކެއިކެި މއުއަސްސަތާކައާި  އނެޓްރްކީރުމުއާި،
އެނޓްރްީ ކރުމުއާި،  0

ޢާނމްފުރަތާތްަކުން ހށުަހޅަާ 
 ސޓިތީަކަށް ޖވަބާދުރާވީުން.

  ަކައުންސިލްއިދާރާގެ މެއިލް، ޖެމްސް އަދި ކައުންސިލް އިދރާއާަށް އައްނ
ރަސްމީ ދެދވުސަްތެރޭގައި އެނޓްޮރީ  0ލިޔެކިޔނުްތައް ލަސްވގެެން 

 ކުރެވގިެނދްާނެ
 ެކި ލިޔނުްތަކަށް އނެްޓްރީ ކުރެވޭތާ ކައުންސިލް އިދާރާއަށް އައްނަ އެކި އ 

 ދުވަސްތެރޭގައި ޖަވބާު ފނޮުވގިެނދްާނެ. 0ރަސްމީ 
  ީދވުސަްތެރޭގައި ޖަވބާު ފޯރުކޮށންުދެވޭ ނަމަ ޖަވބާު ލަސްވާސބަބަު  0ރަސްމ

 ވަގުތީ ޖަވބާެއް އެރުވޭ ފަދަ ކަމެއްނަމަ ވަގތުީ ޖަވާބަކާއެކު އަނގްަނވްާނެ.
 
 
 
 
 

 އއަި.ޑީ.ކޑާު ހދެނުް 
 
 
 
 
 
3 

 
 އއަި.ޑީ.ކޑާު ހދެނުް 

  ިައައިޑީކާޑު ހަދާ ފޯމް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ރިޝެޕްޝނަްއިން ރަސްމީގަޑިގއ
އަދި ޑީ.އެން.އާރު  އަށް ލބިެން ހުނންާނެ، 24:22ކުން މެންދުރު  0:22ހދެުނު 

 ހުންނާނެލބިެން  ) http://www.dnr.gov.mv)ގެ ވބެްސައޓިުން
 

 ްކާޑގުެ ވރެި ފަރާތައް ކައުންސލިަށް ކާޑްލބިމުުން ކާޑް ލބިފިައިވާކަން  މިގތޮުނ
 ނުވަތަ ކާޑުގެ ވެރިފަރާތުގެ ބެލެނިވެރިޔާއށަް އެނގްޭނެ

 އހަރަު ފރުމުނުް ޕނެޝްނަށަް ފމޯު ފނޮވުނުް  55
އހަރަު ފރުމުނުް  55 4

 ޕނެޝްަނށަް ފމޯު ފޮނވުނުް 
  55ވެފއަވިާ ފަރތާްތަކައް ކައުންސިލް އިދާރާއިން ބ. ކަމަދޫގައި ރަޖިސްޓަރ 

 އަހަރުވާކަން ސަމާލުކަމަށް ގެނވެޭނެ.
 ެރޝިޕެްޗަނއްނިް ލބިެން  ޕެނޝްަން އަށްއެދޭ ފޯމް ކއަނުްސިލް އިދާރާގ

ޕެންޝަން އޮފީހުގެ ވެބސްއަިޓގުެ  ހުނނާެ.އަދި 
https://pension.gov.mv/forms .ެމި ލނިކްުން ލިބެން ހނުްނނާއެެވ 

  
 .ެމެއިލް މެދުވެރިކޮށް އަދި ކައުންސިލް ރިޝެޕްޝަން ފޯމު ބަލައގިަނވެޭނ 

http://www.dnr.gov.mv/
https://www.pension.gov.mv/storage/711/s7cDoKjlOGQtIPJubZ1eY0G8aWz0hc8xq1jRxsrd.pdf
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  ިއަށް 24:22ކުން  0:22ފޯމް ދޫކުރާނެ ރަސްމީގަޑ 
  ް3ޕނެްޝނަްއަށް ހށުަހަޅާފޯމް ބަލައިގަނންަތާ ކައުންސިލް އިދާރާއަށ 

 ދުވަސްތެރޭގައި ޕެނޝްަން އޮފީސް އށަް ފނޮުވިގނެްދާނެ 
  ީޕެނޝްަން އޮފީސްއިން ކައުންސިލް އިދާރާއށަްލބިޭ ޖަވާބުތަށް ރަސްމ

އެއްދުވަސްތެރޭގައި ކައުންސލިް އިދާރާއިން ކަމބާެހޭ ފަރާތައް މައުލޫމާތު 
 ހިއްސާކުރެވގިެނދްާނެ.

 އކެނަވިރެމިއަނިގްެ ފމޯު ފނޮވުނުް 
ގެ /ބފައަިންއކެނަވިރެމިައިން  5

 ފމޯު ފޮނވުނުް 
  ްއެކިނިވެރިމައިން/ބަފައނިްގެ ފޯމް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ރިޝެޕޝްނަް އިން ލބިެނ

parents-https://www.nspa.gov.mv/v2/index.php/single-އަދި  ހނުާނެ

 program/  ެާއެނސްޕްާގެ މި ލނިކްނުް ލިބެނހްނުްނނ 
  ުއަށް 24:22ކުން މނެްދުރު  0:22ފޯމްދޫކުރާ ރައްމީ ގަޑިޔކަީ ހެދުނ 
  ުއަށް  24:22ކުން މެންދުރު  0:22ފޯމބްަލައގިަނވެޭނީ ރަސްމީ ދުސް ތަކުގެ ހދެުނ

 ދާރާ ރިޝޕެޝްަން އިނާއި މެއިލްގެ ޒަރީއާއިންގައި ކައުންސިލް އި
  ީދުވަސްތެރގޭއަި އިންސްޕާއށަް  3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް މި ފޯމް ލބިޭތާ ރަސްމ

 ފނޮުވިގނެްދާނެ 
  ީއިންސްޕާ އޮފީސްއިން ކއަނުްސިލް އިދާރާއށަްލބިޭ ޖަވބާތުަށް ރަސްމ

މައުލޫމާތު އެއްދުވަސްތެރޭގައި ކައުންސލިް އިދާރާއިން ކަމބާެހޭ ފަރާތައް 
 ހިއްސާކުރެވގިެނދްާނެ.

 
 

 ނކުޅުދެނުތްރެކިނަް ހނުންަ ފރަތާތްކަގުެ ފމޯލުނުް 
ނކުޅުދެުނތްރެކިނަް ހުނންަ  5

 ފރަތާްތކަގުެ ފމޯލުުން 
  ްފޯމް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ރިޝެޕޝްަން އިން ލބިެން ނުކުޅެދނުްތެރިކަނ

https://www.nspa.gov.mv/v2/wp-އެނސްޕްާގެ މި ލިނކްް އަދި  ހނުާނެ

Form.pdf-Application-content/uploads/2016/01/Disability 
 ލިބެން ހނުނާެ 

  ުއަށް 24:22ކުން މނެްދުރު  0:22ފޯމްދޫކުރާ ރައްމީ ގަޑިޔކަީ ހެދުނ 
  ު24:22ކުން މެންދުރު  0:22ފޯމބްަލައިގނަެވޭނީ ރަސްމީ ދުސް ތަކުގެ ހދެުނ 

 އަށް ގައި ކައުންސިލް އިދާރާ ރޝިެޕޝްަން އިނާއި މެއިލްގެ ޒަރީއާއިން
  ީދުވަސްތެރޭގައި އނިްސްޕާއަށް  3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް މި ފޯމް ލބިޭތާ ރަސްމ

 ފނޮުވިގނެްދާނެ 
 ުނސްިލް އިދާރާއށަްލބިޭ ޖަވބާުތަށް ރަސމްީ އިންސްޕާ އޮފީސްއިން ކައ

އެއްދުވަސްތެރޭގައި ކައުންސލިް އިދާރާއިން ކަމބާެހޭ ފަރާތައް މައުލޫމާތު 
 ހިއްސާކުރެވގިެނދްާނެ.

 

 ކށަކުމަކާމެގީެ ކނަކްނަް ހމަޖައެސްނުް 
ކށަކުމަކާމެގީެ ކަނކްނަް  7

 ހމަޖައެސްނުް 
 ްލބިެން ހުންނާނެ މަރުފޯމް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ރޝިެޕްޝނަް އިނ 

https://www.nspa.gov.mv/v2/index.php/single-parents-program/
https://www.nspa.gov.mv/v2/index.php/single-parents-program/
https://www.nspa.gov.mv/v2/index.php/single-parents-program/
https://www.nspa.gov.mv/v2/wp-content/uploads/2016/01/Disability-Application-Form.pdf
https://www.nspa.gov.mv/v2/wp-content/uploads/2016/01/Disability-Application-Form.pdf
https://www.nspa.gov.mv/v2/wp-content/uploads/2016/01/Disability-Application-Form.pdf
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  ާގަޑި އިރުތެރޭ ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަން  2މަރުފޯމް ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ލބިޭތ
 އާއިލާއިން ބނޭުން ވާ ގޮތައް އިންތިޒާމުކުރެވިގނެްދާނެ 

  ިކައުންސިލްގައި މިކަމުގައި ކނޮޓްެކޓްު ކުރާނެ ފޯކަލްޕޮއނިްޓެއް ހަމަޖެއްސިފައ
 ހނުްނާނެ 

 ުން  ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަމުގެ އނިްތިޒާމު ހަމަޖެހެމނުްދާނެ ފޯކަލްޕޮއިނޓްަށް ގުޅުމ 
 

 މރަވުާ މހީނުް  ރށަވްހެނިގްެ ރޖަސިޓްރްީ އނިް އނުކިރުނުް 
ރށަވްހެނިގްެ  މރަވުާ މހީނުް  0

 އނުކިރުނުް ރޖަސިޓްރްީ އނިް 
 .ްމަރުފޯމް ހށުަހެޅުނ 

  ްދވުސަް ތެރޭގައި ކައުންސިލްގެ ރަޖިސްޓްރީން  3ރަސްމީ ބނަްދނުޫނ
އުނިކުރުމަށް ފަހު، ނިޔާވެފައިވާކަމުގެ ލިޔުން )މަރުފޯމް( ޑިޕޓާމްަނޓްް އޮފް 

 ނޭޝނަަލް ރަޖިސޓްްރޭޝަން އަށް ފޮނވުުން.
  ު3މަރުވިމީހާ ރަށްވހެިވެފައިވާ "ރށަްވެހނީްގެ ރަޖިސޓްްރީ" ގެ އަސްލ 

ދުވަސްތެރޭގައި ކައުންސިލާ ހަވާލުކުރުން. މަރުވިމީހާގެ ނަން ރަޖިސްޓްރީ އިން 
ކުރުމަށް ފަހު ހަމަ އެދުވަހު އަނބުރާ ގޭގެ ވެރފިަރާތާ ރަޖިސްޓްރީ އުނި

 ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.
 

 އފުނަދްވުހަގުެ ރޖަސިޓްރްީ ހދެނުް އދަި އފުނަދްވުހަގުެ ސޓެފްކިޓެް ހދެނުް ) އލަށަް އފުނަވްާ ކދުނިގްެ (
އފުނަދްވުހަގުެ ރޖަސިޓްރްީ ހދެނުް  9

އދަި އފުނަދްވުހަގުެ ސޓެފްކިޓެް 
ހދެނުް ) އލަށަް އފުނަވްާ 

 ކދުނިގްެ (

  ޭއުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް އަދި ރަށްވެއްސަކަށް އެދ
 ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައުނޓްަރ އނިްލބިެންހުންނާނެ ފޯމް 

 ީކައުންސިލްގެ ކައުނޓްައިނާއި މެއިލް ރަސްމީގަޑީގައި  ފޯމް ބަލައގިަންނާނ
 މެދުވެރިކޮށް.

 ިރީގައި ބަޔާން ކށޮްފައިވާ ލިޔެކިޔނުްތައް ހށުަހަޅނަްވާނެ ން ފޯމް ހށުަހަޅާއިރު ތިމިތ 

 ނަން ފާސްކުރާ ފޯމް -

މނަްމައާއި ބައްޕަގެ އައޑިކީާރޑް ކޮޕީ، ކައިވެނީގެ ސޓެްފކިޓެް ކޮޕީ ނުވަތަ  -   
 ވަރީގެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ.

ކޮށްފައިވނާަމަ، ރަސްމީ  ހޮސްޕޓިަލް ނުވަތަ ސިއްޙީމަރުކަޒުން ފޫޅުމާފޯމް އނެްޓަރ
 ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ. 3ބނަްދނުޫން 

 އފުނަދްވުހަގުެ ސޓެފްކިޓެް ހދެނުް ) އލަށަް އފުނަވްާ ކދުނިް ނނޫް (
އފުނަދްވުހަގުެ ސޓެފްކިޓެް ހދެނުް  22

 ) އލަށަް އފުނަވްާ ކދުނިް ނނޫް (
  ެސޓެްފިކެޓް އަދި ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގ

 ފޯމް ހށުަހެޅުން.
  ްފޯމް ބަލައގިަންނާނީ ރަސްމީގަޑީގައި ކައުންސިލްގެ ކައުނޓްައިނާއި މެއިލ

 މެދުވެރިކޮށް.
 .ްމަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހުށަހެޅުނ 
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 ސޓެފްިކެޓް ހަދާ ފަރާތުގެ އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ  -

 ޯދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކެޓް  3 ރަސްމީމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށިގެން ފ
 ހައްދައިދވެޭނެ.

 ރށަވްހެނިގްެ ރޖަސިޓްރްގީއަި މހީނުް ރޖަސިޓްރްކީރުނުް 

ރށަވްހެނިގްެ ރޖަސިޓްރްގީއަި  22
 މހީނުް ރޖަސިޓްރްކީރުނުް 

  ްަސިޓީއެއްގެ ޒަރީއާއިން އާއިލާގެ އިސްފަރތާުން ރަޖިސޓްަރީ ކުރނ
 އދެެނވްާނެ.

 .ެސިޓީގައި ހމިަނނަްޖެހޭ ކނަްކަން ތިރީގައިމިވަނީއެވ 
 ބަދލަުވާން ބޭނުންމީހާގެ އެޑްރެސް -
 ބަދލަުވާން ބޭނނުްމީހާގެ މިހާރުގެ އެޑްރސެް  -
 ބަދލަުވާން ބޭނުންވާ އެޑްރެސް -
 އެޑްރެސް ބަދަލުކުރަން ބނޭުންވާ މީހނުްގެ އައިޑީކާޑު ކޕޮީ  -

  ްދުވަސްތެރޭ ރަޖިސޓްްރީ  7ބނަްދނުޫން ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށގިެނ
 ކުރވެޭނެ.

 

 ރށަވްހެކިނަް ބދަލަު ކރުނުް 
 ރށަވްހެކިނަް ބދަލަު ކރުނުް  20

  ްސިޓީއެއްގެ ޒަރީއާއިން އާއިލާގެ އިސްފަރތާުން ރަށްވހެިކަން ކުރަނ
 އދެެނވްާނެ.

 .ެސިޓީގައި ހމިަނނަްޖެހޭ ކނަްކަން ތިރީގައިމިވަނީއެވ 
 އެޑްރެސްބަދލަުވާން ބޭނނުްމީހާގެ  -
 ބަދލަުވާން ބޭނނުްމީހާގެ މިހާރުގެ އެޑްރސެް  -
 ބަދލަުވާން ބޭނުންވާ އެޑްރެސް -
 އެޑްރެސް ބަދަލުކުރަން ބނޭުންވާ މީހނުްގެ އައިޑީކާޑު ކޕޮީ  -

  ްދުވަސްތެރޭ ރަށްވެހިކަން  7ބނަްދނުޫން ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށގިެނ
 ބަދަލު ކުރވެޭނެ.

 

 މހީނުް ރޖަސިޓްރްނީް އނުކިރުނުް  ރއަވްހެކިނަް ބދަލަވުނާް ބނޭނުވްާ 
ރއަވްހެކިނަް ބދަލަވުނާް ބނޭނުވްާ  23

 މހީނުް ރޖަސިޓްރްނީް އނުކިރުނުް 
  ައެމީހަކު ބަދަލވުާން އެދޭ ރަށެއްގެ ކައުންސލިުން މިކައުންސލިަށް މެސެޖަކުން ނުވަތ

ދުވަސްތެރޭގައި ރަޖިސްޓްރީން  3ސޓިީއަކުން އނެްގެވމުުން ބަންދނުޫން 
 އުނިކށޮްދވެޭނެ.

 އހަރަނުް މތަި ( 22ނނަް ބދަލަކުރުނުް ) 
 22ނނަް ބދަލަކުރުނުް )  25

 އހަރަނުް މތަި (
  ްނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ ލިޔެކިއނުްތަކާއި، ޤާނޫނީ ފޯމ

 ފުރައގިެން ހށުަހެޅުން. 
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ކައުންސލިަށް މަސްދުވަސް ހަމަވުމުގެ ކުރިން  2) ޤާނނޫީ ފޯމް ދޫކުރިތާ 
 ގެނައނުް (.

 .ްމަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހުށަހެޅުނ 

 އައިޑީކާރޑް  -

 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް  -

 DNR  ްދުވސަް  3އަށް ފނޮުވުމަށފްަހު ޖަވާބު ލބިޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން ބަންދުނޫނ
 ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

 
 

 އހަރަނުް ދށަް ( 22ބދަލަކުރުނުް ) ނނަް 
 ނނަް ބދަލަކުރުނުް  25

 އހަރަނުް ދށަް ( 22)  
 .ްނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ ލިޔެކިއނުްތަކާއެކު ހށުަހެޅުނ 
    ްފޯމް ބަލައގިަނންާނީ ރަސްމީގަޑީގައި ކައުންސިލްގެ ކައުނޓްައިނާއި މެއިލ

 މެދުވެރިކޮށް.
  ްހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހުށަހެޅުން.މަތީގައިވާ ފޯމ 
 -  ްއައިޑީކާރޑ 
 -  ްއުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓ 
 DNR  ް0އށަް ފނޮުވުމށަްފަހު ޖަވާބު ލބިޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން ބަންދުނޫނ 

 ދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.
 

 ހމަޖައެސްނުް ހކުރުު،އދީު އދަި ކތޭަ ނމަދާު ކރުމުށަް އމިމާނުް 
ހކުުރު،އދީު އދަި ކތޭަ ނމަދާު  27

ކރުމުށަް އމިމާުން 
 ހމަޖައެސްނުް 

  ޭމުދިމުން އަދި  އިމމާުންޖަމާއަތުގައި ހުކުރު ނަމާދާއި ކޭތަ ނަމާދު ކުރުމަށް ހަމަޖެއްސ
ންފައިވާ ބޭފުޅެއްތޯ ކައުންސިލު އިދާރާއނިް ހުއދްަ ލބިިވަޑައިގެނަކީ މިކަމަށް ހާއްސަ 

 ކުރަނވްާނެކަށަވަރުކުރު 

  ަމިފދަަން ހަމަޖައްސާ މުދމިުނންަށް އީދު ނަމާދު އަދި ކތޭަ ނަމާދު ކުރާނަމ
 އެއްދުވަސްކުރިން އަންގައި ސއޮކިުރވުަނވްާނެ

  ެހތުުބާ އނެްމެ ލަސްވެގެން ބުރާސްފަތި ދުވަހު ހާވާލުކުރނަްވާނ 
 

 ވޒަފީއާށަް އދެި ހށުހަޅެނުް 
ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ހށުަހެޅުމަށް އިޢލުާނުގައި ދީފައިވާ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި،   ވޒަފީއާށަް އދެި ހށުހަޅެނުް  20

ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތތްަކުން ހށުަހަޅާ ފޯމާއި، އެ ފޯމާއކެު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ 



 

Page 10 of 22 
 

ރާގެ ރޝިޕެްޝނަްގައި ލިޔެކިޔނުްތައް ބަލައގިަތުމުގެ އނިްތިޒާމު މި އިދާ
 ހަމަޖެހގިެނދްާނެ.

 ާއިދާރާއިން ތުން ހށުަހަޅަނީ ރނަގަޅު ފޯމު ކަން މި ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރ
 .ކަށަވަރުކުރވެޭނެ

 ި24:22ކުން މެނދްރުު  0:22ހދެުނު  ފޯމް ބަލައގިަނންާނީ ރަސްމީގަޑީގައ 
 މެއިލް މެދުވެރިކޮށް. ރިޝެޕްޝނަްއިނާއިކައުންސިލްގެ  އަށް

  ިާގަޑި އދަި  ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅާ ލިޔެކިޔނުްތައް ބލަައިގަތް ތާރީޚއ
 .ރހިަމަކޮށް ރަޖިސޓްްރީ ކުރވެނޭެބލަައިގަތް މުވައްޒަފުގެ މޢަުލޫމާތު ފު

  ިސްކްރީނނިްގ މަރުޙަލާގއަި އެ ކަން  މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމނަުވާނަމަ، އަދ
ފހާަގަކޮށް ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް ލިޔމުުން އެ ކަން އަންގައި،  ރނަގަޅު 

 .ދވެޭނެ ގަޑިއިރު 40ފޯމް ހށުަހެޅުމަށް 
  ުމިމުއދްަތުގެ ތެރޭގައި ރނަގަޅު ފޯމް ހށުަހަޅާފައި ނުވނާަމަ ބަލާނީ ޝަރުތ

 ހަމަ ނުވާކަމުގައި
  ުއެއްވސެް  ފހަަނަ އަޅާދިއމުުން ފޯމް އާއި ގުޅޭފޯމް ހށުަހަޅަން އޮއްނަ މުއދްަތ

 ލިޔެކިޔުމެއް ބލަައިނގުަނވެޭނެ.
  ުމާއްދާގެ )ހ( ވަނަ  70ގެ    0224ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގވައާިދ

ވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ވަޒީފާއަށް  22އަދި  2،0،3،5،9 ގެ   
އައްޔަންކުރުމުގެ ޝަރޠުުތަކާއި، ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހެޅުމަށް އިޢލުާންކށޮްފައިވާ 
މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުުތައް ފުރިހަ މަވޭތޯ ބަލަ އި ޝަރުޠުތަކަށް ނުފެތޭ 

 ހށުަހެޅނުްތައް ސްކްރނީްކޮށް ވަކިކުރވެޭނެ
 ަކިކުރެވޭ ހުށަހެޅނުްތައް ބލަާނީ ޝަރޠުު ފުރިހމަަނުވާ މި ގތޮަށް ވ

 ހށުަހެޅނުްތަކެއް ކަމުގައެވެ.  
  ޭއިނޓްަވިއުއަށް ޝަރުތު ހމަަނުވާ ފަރތާްތަކައް ސްކްރީނންިން މރަހުަލާ ނިމ

 އެންމެ އަވަހައް އނަްގނަްވާނެ 
 .ެޝަރުތު ހަމަނުވާ ސބަބަު ޝަރުތުހަމަ ނުވާ ފަރތާްތަކައް އނަްގަންވާނ 
  ުފަރާތައްވުރެ ގނިަ ނަމަ މި  22ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތި ލީ ފަރތާްތކަގުެ އަދަދ

ކްސް ލބިޭ ފަރތާްތައް ފަރތާްތަކުގެ މެދުގައި އނެްމެ މތަިން މާ
 ލިސޓްްކުރުމށަްފަހު ސޓޯްލިސޓްްކުރވެޭނެސޓޯް

  ްޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭ ފަރތާްތަކަށް އިނޓްަވިއުއަށް އަދި ބޭއްވެ ޕްރެކްޓިކަލ
 އެނގްޭނެ އެގްޒާމްއަށް

  ައނިްޓަވިއު އަދި ޕްރެކްޓިކލަް ނިންމމުުން މާކްސް  ދނިުމށަްފަހު ލިބުނު ޖުމްލ
 މާކް ސޓީް އާމުކުރެވގިެނދްާނެ

  ައަދި ތިން ދުވަސް ގެ މުއްދަތެއް މކާްސޓީް އާއި ގުޅޭގތޮުން ޝަކުވއާއެް އތޮްނަމ
 ޝަކުވާ ހށުަހަޅަން ހުޅުވާލެވޭނެ 

 ްސުމުގެ ކނަްކަން ކުރޔިއަް ގނެްދަން ޝަކުވާއެއް ނެތް ނަމަ ވަޒީފާ ހަމަޖެއ
 ކަމބާެހޭ ޝެކްޝނަްއިން ކުރިޔަށްގނެްދާނެ 

 

 ފއަސިާ ބލައަގިތަނުް 
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 ފއަސިާ ބލައަގިތަނުް 

 ެްއަށް ފއަިސާ  00088ކުން މނެދްު  0088 ހނެދުނު ދވުހައެްގެ ރސަމްީ ކޮނމ
 ބަލއަިގަތނުް ކއަުނސްލިް ރޝިޕެޝްނައްިންކުރިޔއގްނެދްާނެ.

 ިައޮންލއަިން ކށޮް ފއަިސާ ބލައަިގަތމުގުެ އިންތިާމާު ވސެް ވަނީ ހމަޖަހެފިއ 

 ަ0331)   ތފަޞްލީް ފއަިސާ ޖމަާކރުނާެ އެކއަުންޓގްެ  ކށޮް  އިންއނޮްލ 

REVENUE 1 ) 7705788003880 ްވޔިަފާރިބިން،  ޖމަކާރުާނީ މި އެކއަނުޓްަށ
ސިނއާީބިން، ވގަތުބީިން، ރއަްޔިތނުްގެ ހިޔާ، ރއަްޔިތނުްގެ ރއުގްަސް ، ދރިގާު 

 ފއަސިާބިން، އުރީދު ބނިް އަދި ގާޑިޔާ ވޔިފަާރިޔށަދްކޫރުވެޭ ބމިުގެ 

  ްަދވުސަް 80ރސަމްީ  ލސަވްގެނެް އޮންލއަިންކށޮް ފއަިސާ ޖމަާކުރާ ފރަތާްތަކށ 
 .ޔނުް ފޮނނުވުނޭެ އކްިކމަގުެ ލިފއަިސާ ދެ ތެރޭގއަި

 

ހޓޮާ، ގސެޓްް ހއަސުް، ހމޯސްޓްކޭޓޮރަި، އދަި މދޫކުޓޮރަި )ވޓޯރަވލިރާމޫތްއަް(، "ރށަު ފތަރުވުރެކިމަގުެ 
 ދފަތްރަު" ގއަި ރޖަސިޓްރްީ ކރުނުް 

ހޓޮާ، ގސެޓްް ހއަސުް،  02
ހމޯސްޓްޭކޓޮރަި، އދަި 

މދޫުކޓޮރަި 
)ވޓޯރަވލިރާމޫތްައް(، "ރށަު 

ދފަތްރަު" ގއަި ފަތރުވުރެކިމަގުެ 
 ރޖަސިޓްރްީ ކރުނުް 

  ިަފަތުރުވެރިކަމަށްއަމާޒުކޮށް،ހޓޮަލެއް/ގެސޓްްހައުސްއެއް/ހޯމްސްޓޭކޓޮަރިއެއް އދ
މޫދުކޮޓަރި އެއް ހނިްގުމުގެ ހުއްދަ ބޭނނުްވާ ފަރތާްތަކުން މނިިޓްރީ އޮފް 
ޓުއަރިޒަމް އިން އެކަމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯމު ތަކުން އމެިނިސްޓްރީ އަށް 

 ހށުަހެޅުން 
  ްމި އިން ކަމަކަށް ބނޭުންވާ ފަރާތަކުން މނިިޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމް އަށ

ހށުަހެޅުމުން އމެިނިސްޓްރީ ކައުންސލިަށް ފޮނުވާ ޗެކް ލިސޓްް ލބިޭތާ ރަސްމީ 
ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެލިސްޓްގައި ހިމނެޭކަން ހުރީ  0މަސައްކަތު 

 ޓްރީ އަށް ޖަވބާު ފނޮުވުން ފުރިހިމަވފެަތޯ ކށަަވަރުކޮށް ކައުންސލިުން މިނިސް
  ަމި އިން ކަމަކަށް ބޭނނުްވާ ފަރާތަކަށް މނިިޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމް ލބިޭ ހުއްދ

ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި  0ކައުންސިލް އިދާރާ އަށް ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ މަސައްކަތު 
ކައުންސިލްގައި އނޮްނަ ރ"ރަށު ފަތުރުވެރިކަމުގެ ދފަްތަރު" ގައި އެފަރާތް 

ރަޖިސްޓްރީ ކުރެވިއްޖެ ކަން އަދި ކަމާއި ގުޅޭ ވިޔަފާރި  ހިމނެުމަށފްަހު
ކައުންސިލް އިޚްތޞިާޞް ހމިެނޭ ސަރަހައްދުގައި ކުރމުގުެ ހުއްދަ 

 ލބިިގެންދާނެއެވެ.ލިއމުުން
  

ފރަދުނުގްެ ވޔިފަރާި ފހިރާަ ހނިގްާ ފރަތާތްއަް "ރށަގުެ ވޔިފަރާި ހނިގްާ ފރަތާތްކަގުެ ދފަތްރަު" ގއަި 
 ކރުނުް ރޖަސިޓްރްީ 

 

ފރަދުުނގްެ ވޔިފަރާި ފހިރާަ  02
ހިނގްާ ފރަތާތްއަް "ރށަގުެ 
ވޔިފަރާި ހނިގްާ ފަރާތތްކަގުެ 
ދފަްތރަު" ގއަި ރޖަސިޓްރްީ 

 ކރުނުް 

  ެާފަރުދނުްގެ އަމިއްލަ ވިޔަފާރިތަކައް ބޭނނުްވާ ހުއްދައަށް އެދޭ ކައުންސިލް އިދާރގ
 ރީޝެޕްޝނަްއިން ލބީޭނެ އިންތިޒާމު ހަމަޖެހިގނެްދާނެ 

 ްމިނިސޓްްރީ ޅަން ހށުަހެ ފޯމު ޑިވެލޮޕމްަނޓްަށް މިނިސްޓްރީ އޮފް އިކޮނިމިކ
ޗެކް ލިސޓްް ލބިޭތާ ރަސްމީ މަސައްކތަު  ފުރިހަމަވނާްޖެހޭ ކަންކަމުގައި ކައުންސލިަށް

ހުރީ ފުރިހިމަވފެަތޯ ކަށަވަރުކޮށް  ކަންދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެލިސޓްްގއަި ހިމނެޭކަން 0
 ކައުންސލިުން މިނިސޓްްރީ އަށް ޖަވބާު ފނޮުވުން 
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  ްމި ކަމަށް ބޭނނުްވާ ފަރތާަކަށް މިނިސްޓްރީ އޮފް އިކޮނިމިކް ޑވިެލޮޕމްަނޓްް އިނ
 ޅަނވްާނެއނުްސިލް އިދާރާ އށަް ހށުަހަދޫކުރާ ވިޔަފާރި ރަޖިސްޓްރީ ކަ

 ައފެަރާތް ހމިެނުމަށފްަހު ރަޖިސްޓްރީ ކުރެވިއްޖެ  ގައި ވިޔާފާރނިްގެ ރަޖިސްޓަރީ ހށުަހ
 ލބިިވަޑައގިަނންަވާނެއެވެ.ކަން އަދި ކަމާއި ގުޅޭ ވިޔަފާރި ކުރުމުގެ ހުއްދަ ލިއމުުން

 

 ގމުތަގީއަި އދަި އނާމްު ތނަތްނަގުއަި ގޑާއިާ ނވުތަަ މޒޭު ބހައަްޓއަގިނެް ވޔިފަރާި ކރުމުށަް ހއުދްަ ދނިނުް މަ 
 

އނާމްު  ގމުަތީގއަި އދަި މަ 00
ތަނތްނަުގއަި ގޑާއިާ ނވުތަަ 
މޒޭު ބަހއަޓްއަގިނެް ވޔިފަރާި 

 ކރުމުށަް ހއުދްަ ދިނނުް 

  ްވިޔަފާރުކުރުމައް ޖާގައެއް އެއވްސެް ފަރތާަކުން ބޭނުން ނަމަ ކައުންސިލ
 އިދާރާއަށް ލިޔުމަކުން އެކަން އނަްގނަްވާނެ 

  ްއެއވްސެް ފަރާތަކުން ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ލިއުން ވިޔާފާރި ކުރާނެ ޖާގައަކަށ
ހށުަހަޅައިފނިަމަ އބެިން އެފަރާތަކުން ބނޭުންވަނީ ދާއިމައްތޯ ނުވަތަ ވަގުތީ 

 ގތޮައްތޯ ބލަަންވާނެ 
  ަވިޔަފާރި ބިން މަތީގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ފދަައިން ވަގުތީކޮށް ތޯ ނުވަތ

 ބިމަށް  ދައީމީކށޮްތޯ ޔޤަީން ކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލް އިން ހށުަހަޅާ އގަތުައް
 އެދިފައި ވާ ފަރާތައް އޮޅުން ފިލުވައދިޭނވްާނެ.

  ްބިން ދޫކުރވެޭނީ ވަގުތީ ގޮތނުްކަން ނުވަތަ ދާއިމީކޮށް ކނަް އޮޅުނ
 ފިލުވައދިޭނވްާނެ.

  ުދައްކަން ޖެހޭ އަދި ފީ ދައްކަން ޖެހޭ މުއްދތަުތައް ބިން ނަގާ ފަރާތައް ވަހުމ
 ވީކަން ޔަޤީކުރުން

 ުން ކުރަން ނނިްމާފައިވާގޮތަކައް ބަލައި އެ ޖާގައަށް ހށުަހަޅާއިރު އެ ޖާގަ ބޭނ
 ކަމބާެހޭ ވުޒާރާތަކނުް ހޯދނަްޖެހޭ ހުއދްަތައް ހޯދައފިައިވޯތޯ ކަށަވަރުކުރުން

  ްވިޔަފާރިތަކައް ބިން ދޫކުރަން ހަމަޖހެިފައިވާ ސަރހަައްދުތައް އާއި އުސލޫުތަކައ
ބިން  ދުވަސް ތެރޭގައި ބިން ދޭން ހަމަޖހެިފައި ވާ ސަރަހައްދަކުން 7ބަލައި 

 ހަވާލުކުރުން
  ްބިން ދޫކށޮްފައިވާ މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން އިތރުު ކުރަން ބނޭުންވާކަނ

 ކައުންސިލް އިދާރާއށަް ލިޔުމަކނުް އަނގްަނވްާނެ.
  ްއެއްވެސް ފަރާތަކައް މަތީގއަި ބަޔާން ކށޮްފައިވާ އުސޫލގުެ ދށަުން ބިނ

ކައުންސިލް އިދާރާގައިވާ ދުވަސްތެރޭގައި  0ދޫކޮސްފައިވނާަމަ ބިން ދޫކުރާ 
 ވިޔާފާރިއަށް ދޫކުރާ ބިމުގެ ދފަްތަރުގައި ހމިަނނަްވާނެ 

ވނަަ މއާދްގާެ )ރ( ގއަި ބޔަނާކްށޮފްއަވިާ ގތޮށަް ދެ  4އއެގްމަު އޅުނަދު ރޖަސިޓްރްީ ކރުމުގުެ ޤވަޢާދިގުެ 
އޅުނަދއެް ބއޭވްމުށަް ކނަޑއަޅަާ ފރުޅޮށަވްރުެ ގނިަ ފރުޅޮު ލީ އޅުނަދު ރޖަސިޓްރްީ ކށޮދްނިމުގުެ ކރުނިް އެ 

 ގރަޖާް ހއުދްަ ދކޫރުނުް.
އޅުނަދއެް ބއޭވްމުށަް ކނަޑއަޅަާ  03

 ގރަޖާް ހއުދްަ ދކޫރުނުް.
  ީފުރޮޅުލީ އުޅނަދު ރަޖިސްޓަރީ ކރުމުށަް ދޫކުރާ  4ޚިދްމތަަށް އދެެނވްާނ

 .ލިއުމަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފމޯުން
  ލބިެން ހުންނާނެ ރިޝެޕްޝނަްއިންއިދރާގާެ  ކައުންސިލް މި ފޯމް މި 

  ްކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމުލބިުން ފޯމާއެކު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ހުރިހާ ލިޔެކިޔނުްތައ
 ހަމަތޯ ޗެކުކުރެވގިެނދްާނެ.
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  ީްދވުސަްތެރޭގއަި ފޯމު ކަމާ  0ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމު ލބިތޭާ  ރަސމ
 ބެހޭ ޔުނޓިަށް ފޮނުވޭނެ.

 ަރާތުގެ ފޯމު ހށުަހެޅމުުން ޝަރތުުހަމަވާނަމަ ހށުަހަޅާ ރާޖް ހުއްދައަށް އެދޭ ފަގ
 ދުވަސް ތެރޭގައި ހުއްދަ ދޫކރުވެިގނެްދާނެ  3ތާރީހް އިން ފެށގިެން ރަސްމީ 

 ަރާޖް ހުއްދައަށް ޝަރުތު ހަމަ ނުވާ ފަރތާްތަކައް ފޯމު ހށުަހަޅާތާ  ރަސމްީ ގ
 ދުވަސް ތެރޭގައި ޝަރުތު ހަމަ ނުވާކަން އނެްގޭނެ  3

 ާތިލް ކުރަން ބޭނނުްވނާަމަ އެކަން ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ގަރާޖް ހުއްދަ ބ
 ލިއުމަކުން އނަްގނަްވާނެ 

  ީދުވަސްތެރޭގައި ޖަވބާު ލބިިގނެްދާނެ  3ބތާިލް ކުރަން ލިޔުން ހުށަހަޅާތަ ރަސްމ  
 

 ހއެދްނުް  ސލަމާތަީ  އޅުނަދފުހަރަގުެ  ކނަޑު 
 އޅުނަދފުަހރަގުެ  ކނަޑު  24

 ހެއްދނުް  ސލަމާތަީ 
  ެފޯމް އެދޭ ސާރވޭއށަް  ކަނޑު އުޅނަދުގ (MS-1 )ްފީ  އަދި ހށުަހެޅުނ 

 ކޮންމެ ، ހަމަވެފައިވނާަމަ މުއދްަތު( ރ052 ސޓެްފިކޓެަކަށް) ދެއްކުން
 ރ0222 ގޮތުގައި ޖުރުމައނިާގެ ސޓެްފިކޓެަކަށް

 ުއނެްޓްރީކުރުން އަދި ބަލައިގތަުން ޗެކްކުރުމާއި ފޯމ 

 ުހަވާލުކުރުން ސެކޝްަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމ (ESMS) 
 ުޗެކްކުރުން ލިޔނުްތައް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމ 

 ުދވުަހަކާއި ކުރަނދްާނެ ސާރވޭ އުޅނަދު ގުޅައިގެން  ފަރތާަށް ހށުަހެޅި ފޯމ 
 ހަމަޖެއްސުން ގަޑި

 ްދިއުން ސާރވޭކުރުމަށ 

 ީދޫކުރުން ސޓެްފިކޓެް ސލަާމަތ 

 ހދެނުް  ލއަސިނަސްް  އޅުނަދގުެ  ކނަޑު  އއެގްމައާި 
 އޅުނަދގުެ  ކނަޑު  އއެގްމައާި  25

 ހދެުން  ލއަސިނަސްް 
 ްހށުަހެޅުން  ފޯމް އެދޭ ހެއދްުމަށް ލައިސަންސ 

 ީއުޅނަދުގެ އެއްގމަު ) ރ022 ދެއްކުން ފީ ބައިވެރިވުމުގެ ޓެސްޓުގައި ތިއަރ 
 (ލައިސަންސް

 ުފނޮުވުން  ސެކްޝނަަށް ގުޅުންހުރި އެނޓްްރީކޮށް ފޯމ 
 ީހަމަޖެއްސުން އނިްތިޒާމް ހެދުމުގެ ޓެސޓްް ތިއަރ 
 ިފުރިހަމަކުރުން ޓެސޓްް ތިއަރ 
 ެގޑަި  ދުވަހާއި އޮނންާނެ ޓެސޓްް  ދުއްވުމުގެ އދަި  ދޫކުރުން ނަތީޖާ ޓެސޓްުގ 

 ހަމަޖެއްސުން
 ެރ022 – ދެއްކުން ފައިސާ ޓެސޓްަށް ދުއްވުމުގ 
 ފުރިހަމަކުރުން ޓެސޓްް ޑްރައިވނިްގ 
 ް(ފާސްވެފައިވާނަމަ ޓެސޓްުން) ހަވާލުކުރުން ނިންމައި ކާޑު ލައިސަންސ 
  

 

 ރޖަސިޓްރްކީރުނުް  އޅުނަދު  ކނަޑު 
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 އޅުނަދު  ކނަޑު  26
 ރޖަސިޓްރްކީރުނުް 

 ުއަދި ހށުަހެޅުން ފމޯް  އެދޭ ކުރުމަށް ރަޖިސޓްރްީ  ކަނޑުއުޅނަދ 
 ދެއްކނުް  ފީ ރަޖިސްޓްރީކުރުމުގެ

 ުއނެްޓްރީކުރުން އަދި ބަލައިގތަުން ޗެކްކުރުމާއި ފޯމ 
 ުހަވާލުކުރުން ސެކޝްަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމ 
 ުޗެކްކުރުން ލިޔނުްތައް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމ 

 ޭގުޅައގިެން ފަރތާަށް ހށުަހެޅި ފޯމު ،ނަމަ އުޅނަދއެް  އޮތް ނުކޮށް ސަރވ 
 ހަމަޖެއްސނުް  ގަޑި ދުވަހަކާއި ކުރަނދްާނެ ސާރވޭ އުޅނަދު

 ެއެޅނުް  ސިސޓްަމަށް މޓެްރިކްސް" މައލުޫމާތު އުޅނަދުގ 

 ީދޫކުރުން ސޓެްފިކޓެް ރަޖިސްޓްރ 

 ސވާކޭރުނުް  އޅުނަދު  ކނަޑު 
 

 އެދޭ ކނަްކަމަށް ރަޖިސޓްްރީއާއބިެހޭ އުޅަނދުފަހަރުގެ ފަތުރުކުރާ ކަނޑުދަތުރު  ސވާކޭރުނުް  އޅުނަދު  ކނަޑު  27
 ރ052 - ދެއްކުން ފީ އަދި ހށުަހެޅުން( MR-1) ފޯމް

 ުއނެްޓްރީކުރުން އަދި ބަލައިގތަުން ޗެކްކުރުމާއި ފޯމ 
 ުހަވާލުކުރުން ސެކޝްަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމ (ESMS) 
 ުޗެކްކުރުން ލިޔނުްތައް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމ 

 ުގަޑި ދުވަހަކާއި ކުރަނދްާނެ ސާރވޭ އުޅނަދު ގުޅައގިެން ފަރތާަށް ހށުަހެޅި ފޯމ 
 ހަމަޖެއްސުން

 ްދިއުން ސާރވޭކުރުމަށ 
 ުލިޔނުް  ދކޫރުާ ސަރވޭކޮށް ކރުުމަށް ރޖަސިްޓްރީ އުޅނަދު ކަނޑ (MR-2) 

 ދޫކުރުން
  

 ގތޯގީެ ކނަމްޑުި އޅެމުއާި ކނަވްށަކްރުނުް 
ގތޯގީެ ކަނމްޑުި އޅެމުއާި  28

ފައުންޑޝޭަން ޗެކްކުރުމާއި، ކނަްމުޑި އެޅުމާއި، ގޯތީގެ އިންވަކކިށޮް ދނިުމަށް އެދޭ   ކނަްވަށކްރުނުް 
 ކައުންސިލް އިދާރާގެ ރޝިޕެޝްަން އިން ލބިެން ހުންނާނެ ފޯމް 

 

  ްޗެކްކުރުމާއި، ކނަްމުޑި އެޅުމާއި، ގޯތީގެ އިންވަކކިށޮް ދނިުމަށް އެދޭ ފައުންޑޝޭަނ
ފޯމް ހށުަހަޅަނވްާނީ ކައުންސިލް އިދާރާގެ ރިޝެޕޝްަން އަށް އަދި ހަމަ އހެެންމެ 

 މެއިލް މެދުވެރިކޮށްވެސް ފޯމު ބަލައިގތަުން ކުރިޔށަްދާނެ 
 ީޮއެއް ހށުަހަޅނަްވާނެ ފޮމާއެކު ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ އައިޑީ ކާޑުގެ ކޕ 

  ްމި ހދިުމަތް ކުރިޔަތް ގނެްދާ މަރހުަލަގައި ތިރީގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ކަންކަމަށ
 އިސްކނަްދެވިގނެްދާނެ 

 ހުށަހަޅާފައިވާ ފޯމު ރނަގަޅައް ފުރިހަމަ ވެފައިވޭތޯ ޗެކުކުރުން -
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އެނޓްީ ކައުންސިލް އިދާރާއަށް އައްނަ އހެެން ލިޔެކިޔނުްތަކެކޭ އެއްފދަައިން ފޯމް  -
 ކުރެވގިެނދްާނެ

އަދި އނެްޓީރިކުރުމަށް ފަހު ފޯމބްަލައިގަންކަމުގެ ސިލްޕް އއެް  -
 ހަވާލުކުރެވިގނެްދާނެ 

ދވުަސްތެރޭގއަި  0ހިދުމަތައް އެދިފައިވާ ގޯތި އޮތީ ސާފުކުރެވފިައިތޯ ރަސްމީ  -
 ކައުންސިލް އިދާރައިން ބަލނަްވާނެ 

 0ޔއެް ކަނޑައަޅއަި ރަސްމީ ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ ކނަްމުޑި އެޅުމަށް ގަނޑި -
 ދުވަސްތެރޭ ލިޔެކިޔުމާއެ ހާޒިރވުނާް ހދިުމަތައް އެދިފައިވާ ފަރާތައް އެނގްުން

ހަމަޖހެިފައިވާގޮތައް  ދެފަރާތައް އނެްގެގިފައިވާ ގަޑިޔަށް ދފެަރާތނުްވެސް ހާޒިރުވެ -
 ހިދުމތަް ފޯރުކޮށދްިނުން 

  ަ3ކައުންސިލް އިދާރާއިން ރަސްމީ ފޯމު ފުރހިަމަވެފައި ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވނާަމ 
 ދުވަސްތެރޭގައި ހިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭްވާނެ 

  ްަދުވަހުގެ  22ގޯތި ސާފުކށޮްފައި ނުވނާަމަ ކައުންސިލް އިދާރާއިން ގޯތިގެ ވެރިފަރތާއ
 މުއްދަތެއް ދނިުމަށފްަހު ލިޔމުުން މިކަން އނަްގނަްވާނެ 

ހިނދެއްގއަި ކައުންސލިް  މަތީގައި އިސްވެ ބަޔނާްވެދޔިަ ހލާަތް މެދުވެރި ވެއްޖެ -
އިދާރާއިން ފޯރުކށޮްދނޭްޖެހޭ ހދިުމަތް ފޯރުކށޮްދޭ މުއްދަތު ގުނާނީ 

 ސާފުކުރުމށަްފައު ކައުންސިލްއިދާރާއަށް އނަްގާދުވހަުން ފެށިގެން 
   ަކައުންސިލް އިން ލިޔުމނުް އަންގާ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި ގޯތި ސާފުކޮށްފައި ނވުާނަމ

 ނެތްކަމަށް ކައުންސިލް އިދާރާއިން ލިޔުމުން އނަްގނަްވާނެ ހިދުމތަް ފޯރުކށޮްދެވެން 

 ގތޯގީެ އނިވްކަކިރުނުް 
 ގތޯގީެ އިނވްކަކިރުނުް  29

  ޭފައުންޑޝޭަން ޗެކްކުރުމާއި، ކނަްމުޑި އެޅުމާއި، ގޯތީގެ އިންވަކކިށޮް ދނިުމަށް އެދ
 ފޯމް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ރޝިޕެޝްަން އިން ލބިެން ހުންނާނެ 

  ްކުރުން މި ހދިުމަތައް ޗެކްކުރުމާއި، ކަންމުޑި އެޅުމާއި، ގޯތީގެ އިންވަކިފައުންޑޝޭަނ
 ފޯމް ހށުަހެޅުން  އެދޭ ފަރާތތްަކުން

 ެފޯމާއެކި ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ލިޔެކިޔނުްތައް ހށުަހަޅަން ވާނ 

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން -

ޟިރު ނުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ޙާޟިރުވުމަށް ފޯމްގައި ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ޙާ -
 ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން
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ޝަރޢީަތުން ޙުކުމް ކުރައްވައގިެން ލބިިފައިވާ ގޯއްޗެއްނަމަ، ޝަރީޢަތް  -
 ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން

  ްންދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް(ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގެކައުންސިލް އިދާރާއިނ 
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
ފޯމް އނެްޓްރީ ކުރުމަށފްަހު ފޯމު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ލބިިފައިވާކަމުގެ ލިއުން  -

 ފޯމު ހށުަހަޅަން އައންަ ފަރާތަކައް ވަގތުުން ހަވާލުކުރުން 
ވަކިކުރުމަށް ހަމަޖހެިފައިވާ ގޯތި ވަނީ ދުވަސްތެރޭގައި އނިް  3ރަސްމީ  -

 ސާފުކުރެވފިައިތޯ ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކބިައިން ބަލައި ޗެކުކުރަނވްާނެ
ދުވަސްތެރޭގައި ގޯތގިެ ވެރފިރަާތައް އިން  0ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވާ ނަމަ ރަސމްީ  -

 ނެ ބޭނނުްވާ ލިޔެކިޔުމާއކެު ހާޒިރުވުމއަް އނަްގނަްވާ ވަކިކުރުމައް ވަގުތެއް އަނގްާ 

  ެގޯތިގެ ވެރިފަރާތައް އނަްގާ ވަގުތައް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ފަރާތުން ހާޒިރުވެ ގޯތިގ
 ވެރިފަރާތުގެ ހާޒިރުގައި ހިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭްވާނެ 

  ްޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، ގޯތި ސާފުކޮށްފައިވނާަމަ، ފޯމ
 މތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ.ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދު 23ހށުަހަޅާތާ، ރަސްމީ 

  ްދުވަހުގެ  22ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގތޯި ސާފކުށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކުރުމަށ
 މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

ގޯތި ސާފުކުރުމަށް އނެްގި ސްލޕިގްައިވާ ތާރީޚަށް ގޯތި ސފާުކޮށް ކއަުންސިލްގެ  -
މަރުޙލަާތައް )މަތީގައިވާ ގޮތުގެމަތިން( ކުރިޔަށް އިދާރާއަށް އނެްގމުުން ޚދިުމަތުގެ 

ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހުށަހެޅި ދުވަހގުެ 
ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތު ގނުާނީ ގޯތި ސާފުކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ 

 އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.
 ިގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވުމުގެ  ސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައ

 ސބަބަުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވބާު ދިނުން.

 

 

 

 ގތޯގީެ ރޖަސިޓްރަީ ހއެދްނުް 
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 ގތޯގީެ ރޖަސިޓްރަީ ހއެދްުން  30
  ްގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުނ 

  ޭފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުންޚިދުމތަަށް އެދ 

  ްޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތަށް ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށ
ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވރަ އފޮް 

 އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން

 ްޓަރީ ހެއދްުމަށް ހށުަހަޅާފައިވާ ގޯއްޗަށް ކުރނިް ރޖަިސްޓަރީ އެއް ރަޖިސ
 ހައްދާފައިވނާަމަ، ކުރީގެ ރަޖިސޓްަރީގެ އޞަްލު.

  ެގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ގެއްލިގެން އލަުން ހެއދްުމަށް ހށުަހަޅާފައިވާނަމަ، ރަޖިސްޓަރީގ(
 އޞަްލު ހށުަހަޅާކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ.(

 ( ްުޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނ)ްޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައ 
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
 ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން. -
ރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ ރަނގަޅަށް ސާފުކޮށް ކނަްމުޑި  -

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  0ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ލަސްވގެެން ރަސްމީ އަޅފާައިތޯ 
 ޗެކްކުރުން.

ގޯތި ރަނގަޅަށް ސފާުކޮށް ކނަްމޑުި އަޅާފައިވނާަމަ، ރަޖިސޓްަރީއއާި ޙަވލާުވުމަށް  -
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟރިވުނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގޯތީގެ ވރެި ފަރތާަށް 

ވާ ފަރތާަށް ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވެގެން ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައި
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ސލްިޕަކނުް އެނގްުން. 0ރަސްމީ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ގތޯި އތޮްތަނަށް  0ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވގެެން ރަސްމީ  -
ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ފަރތާުން ޙާޟިރުވެ ގޯތީގެ މނިްތައް )ގޯތީގެ ވެރިފަރާތް 

ނީ ދފީައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި( ޗކެްކޮށް ނޯޓް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރ
 ކުރުން.

  ިޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، ގޯތި ސފާުކޮށް ކނަްމުޑ
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޚދިުމަތް ފޯރުކށޮްދޭން  24އަޅާފައިވނާަމަ، ފޯމް ހުށަހަޅާތާ، ރަސްމީ 

 ވާނެއެވެ.
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 ުވނާަމަ، ނުވަތަ ކނަްމުޑި އަޅާފައި ނވުާނަމަ ގޯތި ޗެކްކުރާއރިު ގޯތި ސާފުކށޮފްައިނ
ދުވަހުގެ މއުްދަތެއް ލިޔުމުން  22ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކނަްމުޑި އެޅުމަށް 

 ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރުން(

ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކނަްމުޑި އެޅުމަށް އނެްގި ސްލިޕްގއަވިާ ތާރީޚށަް  -
ން ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތއަް އެކނަްކޮށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގުމު

)މަތީގައިވާ ގތޮުގެމަތިން( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކުރިޔށަް 
ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތު ގނުާނީ ގޯތި 
ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކނަްމުޑި އެޅުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެނގްި 

 ޚުން ފެށގިެނންެވެ.ތާރީ

  ަސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތި ސފާކުށޮްފައނިުވނާަމަ، ނުވަތަ ކނަްމުޑި އަޅފާައިނވުާނަމ
ގޯތި ސާފު ނުކުރުމުގެ ސބަބަުން ނުވަތަ ކނަްމުޑި އަޅާފައި ނުވުމުގެ ސބަބަުން 

 ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދވެެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވބާު ދނިުން.

 ރޖަސިޓްރަީ ހއެދްނުް )ރޖަސިޓްރަީ ގއެލްގިނެް ނނޫް ގތޮކަށަް ހއަދްނާމަަ(ޢމިރާތާއާި ގތޯގީެ 
ޢމިާރާތއާި ގތޯގީެ ރޖަސިޓްރަީ  31

ހއެދްުން )ރޖަސިޓްރަީ 
ގއެލްގިެން ނނޫް ގޮތކަށަް 

 ހއަދްާނމަަ(

  ްޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުނ 

  ީކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުންޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑ 

  ްޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތަށް ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށ
ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވރަ އފޮް 

 އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން

 ުކުމް ކުރައްވައިގެން ލބިިފައިވާ ގޯއްޗެއްނަމަ، ޝަރީޢަތް ނމިުނުގޮތުގެ ޝަރީޢތަުން ޙ
 ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން.

  ަރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައވިާ ގޯއްޗަށް ކުރިން ގޯތގީެ ރޖަސިޓްަރީއެއް ނުވަތ
ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީއއެް ހައްދާފައިވނާަމަ، އެ ރަޖިސޓްަރީއެއްގެ އަޞްލު 

 ން.ހށުަހެޅު

 )ްޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައ 
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
 ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން. -
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އނިްވަކިކޮށފްައިތޯ ކައުންސިލްގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައވިާ ގޯތީ އޮތީ  -
ދުވަހުގެ ޗެކްކޮށް، އިންވަކިކޮށްފައިވނާަމަ،  0އިދާރާއިން ލަސްވގެެން ރަސްމީ 

ގޯތީގެ ވެރފިަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގއަި 
 ގޯތީގެ މނިްތައް ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.

ޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ ގޯތީގެ މނިްތައް ނޓޯް ކުރުމަށފްަހު ރަޖިސް -
އިދާރާއަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގޯތީގެ ވެރި ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕަވރަ 

ދުވަހުގެ  0އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރތާަށް ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވގެެން ރަސްމީ 
 ތެރޭގައި ސްލިޕަކނުް އެނގްުން.

 ިހަމަވެ، ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ފޯމް ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރ

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ. 25ރަސްމީ ، ހށުަހަޅާތާ

  ް22ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށ 
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދިނުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

އިންވަކި ކުރުމަށް ދީފައިވާ ސްލިޕްގައިވާ ތާރީޚަށް އެކނަްކޮށް ގޯތީގެ  -
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގމުުން ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތައް )މަތީގައިވާ 
ގތޮުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، ފޯމް 

ތުގެ ގނުާނީ ގޯތީގެ އނިްވކަި ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއްދަ
 ކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެންނެވެ.

  ެސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތީގެ އނިްވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ، އނިްވަކިކށޮްފައި ނުވުމުގ
 ސބަބަުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވބާު ދިނުން.

 ގތޯގީެ ރޖަސިޓްރަީ ހއެދްނުް )ރޖަސިޓްރަީ ގއެލްގިނެް އލަނުް ހއެދްމުށަް ހށުހަޅެނުް( އމިރާތާއާި 
އމިރާތާއާި ގޯތގީެ ރޖަސިޓްރަީ  32

ހއެދްުން )ރޖަސިޓްރަީ 
ގއެލްގިެން އލަނުް ހއެދްުމަށް 

 ހުށހަޅެނުް(

  ްއިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުނ 

  ޭފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުންޚިދުމތަަށް އެދ 

  ްޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތަށް ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށ
ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވރަ އފޮް 

 ންއޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅު

 )ްޯކްލެރފިިކޭޝނަް ފޯމް ހށުަހެޅުން )ރަޖިސޓްަރީއާއބިެހޭ މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރާ ފމ 

 )ްޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައ 
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
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 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
އި ނުވަތަ އެޕލްިކޭޝނަް ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރުމަށޓްަކައި ގޯތީގެ ވެރފިަރާތާ -

 ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރާތާއި ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.
އެޕްލިކޝޭަން ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވަގތުުން  -

 ޙަވާލުކުރުން.
 20ރަޖިސޓްަރީއާއބިެހޭ މަޢލުޫމާތެއް ލބިިފައިވާ ފަރތާެއްވޭތޯ ބެލުމަށް ރަސްމީ  -

ދުވހަގުެ މުއްދތަަށް  27ސަރުކރާގުެ ގެޒެޓްގައި ރަސްމީ  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ދިވެހި
 ޢާއްމު އިޢލުާނެއް ކުރުން.

ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރިހަމަކޮށް ހށުަހެޅމުުން، ފޯމްގައި ރަޖިސޓްރަީ  -
 27ރަޙނުުކޮށފްައިވާކަމަށް އެއްވެސް ފަރތާަކުން ބަޔާންކށޮްފައި ނުވާނަމަ، އަދި 

ލާނާއި ގުޅގިެން އެއްވެސް ފަރތާަކުން އެ ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ކށޮްފައިވާ އިޢު
ރަޖިސޓްަރީއާއބިެހޭ މަޢލުޫމާތެއް ލބިފިައިވާކަމަށް އނަްގާފައިނުވާނަމަ، ޚިދުމަތުގެ 

 މަރުޙލަާތައް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. 
 0އޢިުލނާުގެ މުއދްަތު ހަމަވެ، އަދި ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ  -

ހއެދްުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ އިންވަކިކށޮްފައިތޯ  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ރަޖިސްޓަރީ
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ޗެކްކޮށް، އިންވަކިކށޮްފައވިާނަމަ، ގޯތީގެ ވެރިފަރާތް 
ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދފީައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގތޯގީެ މނިްތައް 

 ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.
ޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ ގޯތީގެ މނިްތައް ނޓޯް ކުރުމަށފްަހު ރަ -

އިދާރާއަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގޯތީގެ ވެރި ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕަވރަ 
އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރތާަށް ޢާއްމު އޢިުލނާްގެ މުއދްަތު ހަމަވެފައިވނާަމަ، 

އި ދުވަހުގެ ތެރޭގަ 0ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހުށަހަޅާތާ، ލަސްވގެެން ރަސްމީ 
ސްލިޕަކުން އެނގްުން. ޢާއްމު އޢިުލނާްގެ މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ ކުރނިް 
ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރިހަމަ ކރުުމަށފްަހު ހށުަހަޅައިފނިަމަ، ރަޖިސޓްަރީއާއި 
ޙަވާލުވުމށަްވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގޑަި 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައެވެ.  20ވާތާ، ރަސްމީ އަނގްާނީ ޢާއްމު އޢިުލނާްގެ މުއްދަތު ހަމަ

  ،ެޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައވިާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، އިޢލުާނގުެ މުއދްަތު ހަމަވ
 25ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހުށަހަޅާ އަދި ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައިވާނަމަ، ރަސްމީ 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ.

 ު22ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް  ގޯތި ޗެކްކުރާއިރ 
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދިނުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(
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ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް ދީފައިވާ ސްލިޕްގައިވާ ތާރީޚަށް އެކނަްކޮށް  -
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގމުުން ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތައް )މަތީގައިވާ 

ތުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކުރިޔށަް ގނެްދނާަމަ، ގޮ
އޢިުލނާުގެ މުއދްަތު ހަމަވެ، ކުލެރފިިކޭޝނަް ފޯމް ހށުަހެޅި ތާރީޚުގެ ބަދަލުގައި 
ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތުގެ ގނުާނީ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ 

 ނެވެ.އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެން

  ެސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތީގެ އނިްވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ، އނިްވަކިކށޮްފައި ނުވުމުގ
 ސބަބަުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވބާު ދިނުން.

  ްރަޖިސޓްަރީއާއި ބެހޭ މޢަުލޫމާތު ހދޯުމަށް ކުރި އިޢުލާނާއި ގުޅގިެން އެއްވެސ
މޢަލުޫމާތު ލބިފިައިވާކަމަށް ހުށަހަޅާފނިަމަ، ނުވަތަ ފަރތާަކުން ރަޖިސްޓަރީގެ 

ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމުގައި ރޖަސިްޓަރީ ރހަުނުކށޮްފައިވނާަމަ، އެއްވސެް މާލީ 
އިދާރާއަކުން ބަޔާންކށޮްފައވިާނަމަ، އލަުން ރަޖިސްޓަރީ ހައްދައިދެވެން ނެތްކަމާއި، 

ވެރިފަރތާަށް ލިޔުމުން  ރަޖިސޓްަރީއާއި ގުޅޭ ގތޮުން ހޯދާފައިވާ މަޢލުޫމާތު ގޯތީގެ
 ފޯރުކޮށް ދނިުން.

 މގަު ބނަދްކުރުމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް 
މގަު ބަނދްކުރުމުގުެ ހއުދްަ  33

މަގު ބނަްދުކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މަގު ބނަްދުކުރުމަށް ބޭނުންވާ ދުވަހުގެ ރަސްމީ   ދކޫރުނުް 
 ފޯމް ހށުަހެޅުން.ދުވަހުގެ ކުރިން ޚިދުމތަަށް އެދި ކައުންސިލް އިދާރާއަށް  3

 ްހުއްދަ/ބޯޑު ދޫކުރުމަށޓްަކައި ބޭނުންވާ ފީ ދެއްކުނ 

  ިބޯޑާއި ޙަވާލުވާ ޝީޓްގައި ނަމއާި ސޮއި ކރުުމަށފްަހު މަގު ބނަްދުކުރާ ހުއްދަ/ ބޯޑާއ
 ހަވާލުވުން 

  ަމަގު ބނަްދުކުރުމަށް ހުއްދަ ދެވިފައިވާ ވަގުތު ހަމަވމުުން ސރަޙަައދްު ސފާުކޮށް ހުއްދ
 އިދާރާއަށް ޙވަލާުކުރުން ބޯޑު ކައުންސިލް

 

 މގަު ކނޮމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް 
 މގަު ކނޮމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް  34

  ީދުވަހުގެ  3މަގު ކނޮުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މަގު ކނޮުމަށް ބނޭުންވާ ދުވަހުގެ ރަސްމ
 ކުރިން ޚިދުމތަަށް އެދި ކައުންސިލް އިދާރާއށަް ފޯމް ހށުަހެޅުން.
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  ަދޫކުރުމަށް ހށުަހަޅާފައިވާ ސބަބަު ދިރާސާކުރުމަށފްަހު ހުއްދަ މަގުކނޮުމުގެ ހުއްދ
 ދޫކުރުން

  ްމަގުކނޮުމަށް ދޫކުރާ ހުއްދައިގެ ކޮޕީ އނިްޖނީުގެ، ކބޭަލޓްީވީގެ ޚިދުމތަްދޭ ފަރތާްތަކަށ
 ލިޔމުުން ޙަވާލުކުރުން

 އމިރާތާކްރުމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް 
އމިރާތާކްރުމުގުެ ހއުދްަ  35

އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އދެި ޚިދުމތަަށް އދެޭ ފޯމް ކައނުސްިލް އިދާރާއަށް   ދކޫރުނުް 
 ހށުަހެޅުން.

  ައިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުމގުެ ކުރިން ބަލނަްޖެހޭ އނެްމެހާ ކނަްކަން ބަލާ ހުއްދ
 ދޫކުރުމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ ރޓޭުން ފީ ނެގުމަށފްަހު ހުއްދަ ދޫކުރުން 

 

 ބނިދްކޫރުނުް ދނަޑވުރެކިމަށަް 
 ދނަޑވުރެކިަމަށް ބނިދްކޫުރުން  36

  ްދަނޑުވެރިކަމަށް ބިން ދޫކުރާ ފޯމް ފުރިހަމަކށޮް ހށުަހެޅުނ 
 ްބިމާއި ޙަވާލުވެ އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުނ 

 ވލެި އކަރިި ގނާގެމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް 
ވލެި އކަރިި ގނާގެމުގުެ ހއުދްަ  37

 ދކޫރުނުް 
  ަހދޯުމަށް އެދި ފޯމް ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ހށުަހެޅމުުން އެ މިނިސްޓްރީއިން ހުއްދ

 ފޯމް މިނިސޓްްރީއށަް ފނޮުވުން 

 


