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 ސރަވިސް ޗާޓަރ

 ތަޢާރަފް؛

ޚިދުމަތް ލިބގިަންނަ ފރަތާްތކަަށް ޚިދުމަތް ދިނުމގުއަި ޢަމަލކުުރާނޭ ގޮތްތކަާއި،  އިންގެ އިދާރާ ފވީކަު ސކްޫލްމއިީ، 

ކަނޑައަޅާފއަވިާ އުޞޫލުތކަާ އެއގްޮތަށް ޚިދުމަތް ދިނުމގުއަި ޢަމަލކުުރުމަށްޓކައަި  ޚިދުމަތގުެ ފެނވްަރު

 ވެ.ކެއކެުލަވާލާފއަވިާ ސަރވިސް ޗާޓަރެ

 

 ވިޝަން؛

ހެދުން މަރކުަޒަކަށް ރަނގޅަު ފެނވްަރު ފޯރވުއަިދޭ ތަޢުލީމު ތަރުބއިޔްަތއާި ރޫހާނީ ބޭނުނވްާ ދިރއިޅުުމަށް ހޔަާތަށއާި  

 

 މިޝަން؛

 ދަރވިަރުންތކައެް ކޔިަމަންތެރވިާ އިޙްތިރާމކުޮށް އެހެންމީހުނަށް އަދި އޮންނަ ޔަޤީނކްަން ނަފްސަށް އަމއިްލަ
 ދިރއިޅުުމުގެ އަދި ލޯބވިާ ދކެެ ޤއަުމު އިސްލާމްދީނަށއާި،  ފަހކިޮށްދިނުން މާހއަުލއެް އުންމީދީ އުފވާެރި އުފެދޭނެފަދަ

އުފއެްދުން ތކައެް ފަރުދުން ޤާބިލު ލެވޭފަދަ ކުރިމަތި ގޮންޖެހުންތކައާި  
 

 ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ހިފަހައްޓާނެ މައިގަނޑު އަސާސްތައް

  ،ިއިޙްތިރާމާއެކު މުޢާމަލާތކްުރުން.ޚިދުމަތް ހޯދުމށަް އަންނަ ފރަތާްތކަަށް ހިނިތުނވްުމއާކެު މަރުޙަބކާޔިައ 

  ްޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އަންނަ ފަރާތްތކަގުެ ބޭނުންތައް އަޑުއަހއަި، ފެނވްަރު ރަނގަޅު އަވަސް ޚިދުމަތެއ

 ފޯރކުޮށްދިނުން.

 ްޚިދުމަތްތއަް ފޯރކުޮށްދިނުމގުައި މވުއަޒްަފުންގުޅިގެން މަސއަްކަތކްުރުނ 

 ަކަން ބޑޮގުޮތެއްގައި ޚިދުމަތް ފޯރކުޮށްދިނުން.ނޒަާޙަތްތެރކިަމއާކެު ހަމަހަމކަަމއާކެު ހާމ 

 .ްޚިދުމަތް ހޯދުމށަް އއަި ތަރުތީބަށް އިސކްަންދގީެން ޚިދުމަތް ދިނުނ 

  ަަފޯނުނކްުރާ މުޢާމަލާތްތކަގުއަި އުފވާެރި އޑަކަުން މަޑުމއަިތިރިކަމއާި އަދަބުވެރކިަމާއެކު ރިވެތިބަހުން ވާހކ

 ދއެކްުން.
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 ފނެްވަރާއި މުއދްތަުޚދިުމތަުގެ  ޚދިުމތަތްައް #

 އެކަޑަމިކް ސެކްޝަން 
 އޮފީހުގެ ފޯނަށް އަންނަ ފޯންކޯލްތަކަށް ޖަވާބު ދިނުން

1 
އޮފީހުގެ ފޯނަށް އަންނަ 
 ފޯންކޯލްތަކަށް ޖަވާބު ދިނުން

އށަް  ޚދިުމތަް  14:00ން  8:00ރަސްމީ ދުވަސދްުވހަު ހނެދނުު  •
 ލބިިވަޑައިގނަންަވނާެ.ހދޯނަް ގުޅުއްވާ ފަރތާތްަކށަް ޚދިުމތަް 

ޚދިުމތަް ހދޯނަް ގުޅފިަރތާނުް  ބނޭނުްވާ ޚދިުމތަެއް އޮޅނުް ފިލުވައި،  •
ބނޭނުްވާ ޚދިުމތަާ ބެހޭ މުވައްޒފަށަް ކލޯް ޕާސްކުރނުް، ނުވތަަ އެކަމަކާ 

 ގުޅިގނެް ދނޭްޖހެޭ ޖަވބާެއް ދެވޭނެ.
 ޢާންމުފަރާތްތަކުން ހުށަހަޅާ ސިޓީތަކަށް ޖަވާބުދާރީވުން.

2 
ޢާންމުފަރާތްތަކުން ހުށަހަޅާ 
 ސިޓީތަކަށް ޖަވާބުދާރީވުން.

 ނދުެވނޭަމަ، ޖަވބާު ތެރޭގައި ދވުހަުގެ 3 މަސައްކތަު ރަސްމީ •
އޮޅނުފްލިުވައދިެވނޭެ، ނުވތަަ ވަގތުީ  ސބަބަު ލަސްވާ ޖަވބާދުނިނުް

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދެވނޭެ. 3ޖަވބާެއް ރަސްމީ މަސައްކތަު 
މުއައްސަސއާކަނުް މޢަލުޫމތާު ހދޯައިގނެް ޖަވބާު ދައލުތަުގެ އހެނެް  •

ދުވހަާ  15ދުވހަާއި،  3ދެވނޭެ މައްސލަތަަކށަް، ރަސްމީ މަސައްކތަު 
 ދެމދެުގެ މުއދްތަެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދެވނޭެ.

 އެޕޮއިންޓްމަންޓަށް އެދި ހުށަހެޅުން

 އެޕޮއިންޓްމަންޓަށް އެދި ހުށަހެޅުން 3

ބައދްލަުކުރުމށަް އދެި އެޕޮއނިޓްްމަންޓަކށަް އފޮހީުގެ ވެރިއަކާ  •
އދެފިައިވނާަމަ، ބައދްލަު ކުރައްވާ ވެރިޔަކު ނނިްމަވާ ގތޮެއްގެ މަތނިް 
އެޕޮއނިޓްްމނަޓްށަް އދެޭ ފަރތާްތަކށަް، ގނިަވެގނެް ރަސްމީ މސައަްކތަު 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދެވނޭެ. 3ދުވހަާއި  1

 ސްކޫލަށް ނަން ފޮނުވުން  ދަރިވަރުންގެ ރެޖިސްޓަރ ކުރުމަށް

4 

ދަރިވަރުން ސްކޫލަށް ރެޖިސްޓަރ 
ކުރުމަށް މިނިސްޓްރީ އޮފް 

އެޑިޔުކޭޝަން އިން ސްކޫލަށް 
 ދަރިވަރުގެ ނަން ފޮނުވުން

ދަރިވަރުގެ ނނަް ސްކލޫށަް އައކިމަށަް އނަްގާ ބލެނެިވެރިޔާއށަް  •
 އެސް.އެމް.އެސް އއެް ކުރެވނޭެއވެެ.

  .ދޫކުރުމާއި ބލަައިގތަނުް "ރެޖިސޓްްރޝޭނަް ފޯރމް" ދަރިވަރނުްގެ •

 ދަރިވަރުން ސްކޫލްގައި ރެޖިސްޓަރ ކުރުން

5 
ދަރިވަރުން ސްކޫލްގައި 

 ރެޖިސްޓަރ ކުރުން

ދަރިވަރނުްގެ ރެޖިސޓްްރޝޭނަް ފޯރމް ސްކލޫށަް ބލެނެިވެރިޔާ  •
 .ހށުހަެޅނުް

 .ރެޖިސޓްަރ ކުރނުް ނނަބްަރު ދނިުމާއިއނިްޑެކްސް ދަރުވަރުގެ  •

 ބލެނެިވެރނިންާއި މަޢުލޫމތާު ޙިއްސާކުރނުް •

  ދަރިވަރުން ސްކޫލުން ވަކިވުން ނުވަތަ ޓްރާންސްފަރވުން

6 
ދަރިވަރުން ސްކޫލުން ވަކިވުން 

  ނުވަތަ ޓްރާންސްފަރވުން

ދަރިވަރނުް ސްކލޫނުް ވަކިވުމށަް ނުވތަަ ޓްރނާްސފްަރ ވުމށަް  •
 . ހށުހަެޅނުް

ހަމަކުރުމށަފްހަު ދަރިވަރު ސްކލޫނުް އނެްމހެައި ލިޔެކިޔނުތްައް  •
 ވަކިކުރނުް ނުވތަަ ޓްރނާްސފްަރ ކުރނުް
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ރާއްޖެއނިް ބޭރށަދްާ ދަރިވަރނުްގެ މޢަލުޫމތާު މނިިސޓްްރީ އފޮް  •
 އެޑިޔުކޝޭނަށަް އނެްގނުް

 ދަރިވަރުންގެ ތައުލީމީ ރެކޯރޑްތައް ބެލެހެއްޓުން

7 
ދަރިވަރުންގެ ތައުލީމީ 
 ރެކޯރޑްތައް ބެލެހެއްޓުން

ދަރިވަރނުްގެ ރެކޯރޑތްައް (ކނޮްމެ ޓަރމެއް ވަކނިް) މީމިސްގައި އދަާ  •
 .ހަމަ ކުރެވނޭެއެވެ

 ބޖަެޓް ސެކްޝނަް 
 ކުރެވޭ މަސައްކަތްތަކާއި ޚިދުމަތްތަކަށް އިޢުލާން ކުރުން ޑްބި

8 

ކުރެވޭ މަސައްކަތްތަކާއި  ބިޑް
ޚިދުމަތްތަކަށް އިޢުލާން ކުރުން 

އްޓުން، (ސެކިއުރިޓީ ބެލެހެ
މަރާމާތާއި ތަކެތި ހޯދުން ފަދަ 

 ކަންކަން)
 

އޢިލުނާް ގެޒޓެްކުރނުް، ނނަްނޯޓް ކުރުމށަް މުއދްތަު ދނިުން، އެކަމަކށަް  •
 މޢަލްޫމތާތުައް އެއްކށޮް ލިޔުމނުް އފެަރތާތްަކށަް ދނިުން 

 ނނަންޓޯް ކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރނުް •
 ތައްޔާރުކުރނުްމޢަލްޫމތާށަް އނަންަ ފަރާތްތައް ނަނންޓޯްކުރާ ޝޓީް  •
 ބިޑް ފތޮް ތައްޔާރުކުރނުް •
 މޢަލްޫމތާށަް އނަންަ ފަރާތްތަކުގެ ނނަންޓޯް ކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރނުް •
 ޝޓީްގެ ކޮޕީ ހާޒިރުވީ ފަރތާތްަކށަް ދނިުން  •

 އަހަރީ ބަޖެޓް ތައްޔާރުކުރުން

9 

ބަލައިގަތުން (ޓެބްލެޓް  ފައިސާ
ނުވަތަ އެސެޓެއް ގެއްލިގެން 

ހަލާކުވެގެން ނުވަތަ އިހުމާލުން 
 ފައިސާ) ދައްކާ

ބލެނެިވެރިޔާ ކލްާސޓްީޗަރށަް، ރިޕޓޯްކުރނުް، އނިްވނެޓްްރީ ބލަހަައްޓާ  •
 މުވައްޒފަށަް އނެްގނުް.

ޕލޮިސް ރިޕޓޯްއާއިއެކު ކނަހްނިގިގތޮް ބަޔނާްކށޮް ސޓިީ ބެލެނިވެރޔިާ  •
 .ސްކލޫް އފޮހީށަް ހށުހަެޅނުް

ފައިސާ ދެއްކުމށަް ދުވަސް ތެރޭގައި ބނަޑޭރި ޕޓޯލަް މދެުވެރިކށޮް  •
 ބލެނެިވެރިޔާއށަް އނެްގނުް.

 

10 
ތަކެތި ކުއްޔަށް  އިމާރާތާއި

 .ދޫކުރުން

 .ސޓިީއަކނުް ސްކލޫށަް ހށުހަެޅނުް •
ތނަާއި ތަކެތި ދޫކުރެވނެް އތޮްކަން ނުވތަަ ނނޫްކަން އފެަރތާަކަށް ލިޔުމނުް  •

 .އނެްގނުް
 ދުވސަް  3ސޓިީ ހށުހަަޅާ ތާރީޚނުް ފށެިގނެް  •

 

11 
ފަދަ ތަކެއްތި ގެއްލި ނުވަތަ  ,ބެޖް

ހަލާކުވުމުން ދައްކާ ފައިސާ 
 ބަލައިގަތުން

ގެއލްި ނުވތަަ ހލަާކުވެއްޖެނަމަ ބލެނެިވެރިޔާ ކލްާސޓްީޗަރށަް  •
 ރިޕޓޯްކުރނުް، އެއށަފްހަު ފައިސާ ދެއްކުމށަް އނެްގުން 

ބނަޑޭރި ޕޓޯލަް މދެުވެރިކށޮް ފައިސާ ދެއްކުމށަް ބލެނެިވެރިޔާއށަް  •
 .އނެްގނުް

 

12 
ލީވިންގ ސެޓްފިކެޓް އަށް ފައިސާ 

 ދެއްކުން
ލީވނިްގ ސޓެފްިކޓެް އށަް އެދި ރެޖިސޓްަރ ބލެނެިވެރޔާ ސކްލޫށަް  •

 ހށުހަެޅނުް، ސޓްޫޑނެޓްް އފެެއަރޒް އނިް ބަޖޓެް ސެކޝްނަށަް އނެްގުން 
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ބނަޑޭރި ޕޓޯލަް މދެުވެރިކށޮް ފައިސާ ދެއްކުމށަް ބލެނެިވެރިޔާއށަް  •
 /https://bandeyripay.finance.gov.mv .އނެްގނުް

 

13 
ޔުނީފޯމް ފަދަ ތަކެއްޗަށް ، ކޭމްޕް

 ފައިސާ ބަލައިގަތުން

 ލީޑނިްގ ޓީޗަރ މދެުވެރިކށޮް ބލެނެިވެރނިންށަް ސލްިޕް ދނިުން  •
ބަޖޓެް ސެކޝްނަނުް ހަވލާުވެ ހުނންަ މުވައްޒފަަކާއި ހަވލާުކުރނުް  •

ފައިސާ (ދެވފިައިސާ ޝޓީް ނުވތަަ ލިސޓްްގައި ބލަައިގތަް މހީަކާއި 
 ދެއްކި މހީަކު ސޮއިކުރނުް 

ސލްިޕްގައި ފައިސާގެ އދަދައާި ފައިސާ ދެއްކުމށަް ދެވޭ މުއދްތަު  •
 އނެގނެް އތޮުން 

 ހިއމުނަް ރިސޯސް ސެކްޝނަް 

14 
މުވައްޒަފުން ބޭނުންވާ 
 .މަޤާމްތަކަށް އިއުލާންކުރުން

 ސިވލިް ސަރވިސގްެ ޤަވައދިާއި އެއްގތޮށަް އިއލުނާް ގެޒޓެް •
އިއލުނާްގައި ހށުައަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުތްަކާއި، އެޕލްިކޝޭނަް ( ކުރނުް.

ފޯމްގެ ލނިްކް، އައްޔނަްކުރުމުގެ އުސލޫުގެ ލނިްކް އދަި އެޕލްިކޝޭނަް 
  ފޯމް ހށުައަޅނަްވީ މެއލިް ހިމނަާފައިވނުް.)

 

15 
ވަޒީފާއަށްއެދި ހުށައަޅާ ފޯމްތައް 

 .ބަލައިގަތުން

ފޯމތްައް ޗެކްކށޮް ރަސްމީ އީމެއލިް މދެުވެރިކށޮް ހށުައެޅފިައިވާ  •
ދުވހަުގތެެރޭގައި އދިާރާއށަް ފޯމް ބލަައިގތަްކަމުގެ  1ބނަދްުނޫން 

  ސލްިޕް އީމެއލިްގެ ޛަރީއާއނިް އފެަރތާށަް ފނޮުވނުް.
އދިާރާގެ ކައނުޓްަރށަް ހށުައެޅޭ ފޯމް ބލަައިގތަުމށަް ކނަޑައެޅފިައިވާ  •

ޖެއްސނުް އދަި ފޯމް ހުރހިާ ގަޑިއެއްގައި ބލަައިގނަެވނޭެ އނިތްިޒާމް ހަމަ
ޗެކްކުރުމށަފްހަު އދިާރާއށަް ފޯމް ބލަައިގތަްކަމުގެ ސލްިޕް ވަގތުނުް 

  އފެަރތާށަް ހަވލާުކުރނުް.
ކނޮްމހެނެް ބޭނުންވާ ލިޔނުތްައް ހަމނަުވނާަމަ އިއލުނާްގެ މުއދްތަު  •

  ހަމަވުމުގެކުރނިް އނެްގނުް.
 

16 
 

 ސްކްރީނިންގ މަރުހަލާ
 

ހށުައަޅފާައިވާ ފަރތާތްަކުގެ ތެރެއނިް ވަޒީއށަް ވަޒފީާއށަްއދެި  •
ޝަރތުހުަމަވާ ފަރތާތްަކާއި ޝަރތުު ހަމނަުވާ ފަރތާތްައް ވަކިކށޮް 

  .އދިާރާގެ ވބެްސައޓިްގައި ނުވތަަ ގެޒޓެްގައި އާއްމުކުރނުް
ވަޒފީާއށަް އދެި ހށުައަޅާ ފަރާތތްަކުގެ ތެރެއނިް ޝަރުތު ހަމނަުވާ  •

ޝޓޯލްިސޓްް ނުކުރެވޭ ފަރތާތްަކށަް، ސބަބަު ބަޔާންކށޮް ފަރތާތްަކާއި އދަި 
 ލިޔުމނުް އނެގނުް ( އނިޓްަރވިއު ބޭއްވުމުގެކުރނިް )

 

 އިންޓަރވިއު ބޭއްވުން 17

ވަޒފީާގެ އނިޓްަރވިއުއށަް ޝޓޯލްިސޓްް ކުރެވފިައިވާ ފަރތާތްައް  •
ކނަޑައެޅުމނުް އނިޓްަރވިއު ޕނެލެް އެކލުަވލާައި އނިޓްަރވިއު ބއާވްނާޭ 
ތާރީޚާއި ގަޑި އދަި ތނަް ކނެޑިޑޓޭށަް އނެްގނުް. އދަި ޕްރެކޓްިކަލްއށަް 

 .ތައްޔާރުވނާްޖހެޭ ގތޮުގެ މައލުޫމތާު ކނެްޑިޑޓޭށަް އނެްގނުް



 

ވކަު ސކްލޫްފީ  | 5  
 

 

18 
އޭޓޫ ޝީޓް އާއްމުކުރުމާއި 

 ޝަކުވާ ހުށައެޅުން

ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  3އނިޓްަރވިއު ބޭއްވުމށަފްހަު ރަސްމީ ބނަދްނުނޫް  •
އދިާރާގެ ވބެްސައޓިްގައި ނުވތަަ ގެޒޓެްގައި އާއްމުކށޮް އޓޭޫ ޝޓީް 

ކނޮްމެ ކނެްޑޓިޭކށަް އެކނެްޑިޑޓޭެއްގެ ނނަބްަރ އނެްގނުް އދަި 
  ޝަކުވާއެއްވނާަމަ އެކނަް ހށުައެޅުމށަް ތނިް ދުވހަުގެ މުއދްތަެއދްިނުން.

ޝަކުވާ ހށުައެޅުމށަް ދެވފިައިވާ މުއދްތަުގައި ހށުައެޅޭ ޝަކުވތާައް  •
ބލެުމށަފްހަު އެކނަް ލިޔުމނުް ޝަކުވާ ހށުައެޅި ފަރތާށަް އނެްގނުް. އދަި 

ހށުައެޅޭ ޝަކުވާއާއި ގުޅިގނެް އޓޭޫ ޝޓީށަް ބަދަލެއް އައިސފްނިަމް 
އިސލްހާުކށޮް އލަނުް އދިާރާގެ ވބެްސައޓިްގައި ނުވތަަ ގެޒޓެްގައި 

  އާއްމުކުރނުް.

 

 .ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުން 19

ޝަކުވހާށުައެޅުމުގެ މުއދްތަުގައި ހުށައެޅޭ  އޓޭޫ ޝޓީށަް ހށުައެޅޭ •
އފެަރތާތްަކަށ ޖަވބާު ދނިުމށަފްހަު އޓޭޫ ޝޓީުން   ޝަކުވތާައބްލަާ

އނެްމެމތަނިް މާރކްސް ލބިނުު ފަރތާށަް އެކނަް އނަްގައި ލިޔުނތްައް 
 .ފުރހިަމަކށޮް ވަޒފިާ ހަމަޖެއްސުމށަޓްަކައި ފނޮުވނުް

 

  ކުރުމާއި، ފާޑުކިޔުން ހުށަހެޅުންޚިދުމަތުގެ ފެންވަރު ރަނގަޅު 
އފޮހީނުް ދޭ ޚދިުމތަަކާ ގުޅޭގތޮނުް، ނުވތަަ ޚދިުމތަުގެ ފނެްވަރު ރނަގޅަު ކުރުމށަް ނުވތަަ ޚދިުމތަަކށަް ފާޑުކިޔުމގުެ       •

  admin@feevakuschool.edu.mvގތޮނުް ހށުހަަޅާ ހށުހަެޅނުތްަކަށް މަރުޙބަާ ކިޔަމުއެވެ. ހށުހަެޅނުތްައް ފނޮުވނާީ، 
ނުވތަަ އފޮހީުގެ އިސބްފޭުޅަކށަް އެޑްރެސްކށޮފްައި ސޓިީއަކނުންެވެ. ހށުހަެޅނުް ހށުހަަޅާ ޒަރީއާއނިންެވެ.    ލްގެ މެއި-މި އީ

  ޖަވބާދުެވނޭެއެވެ.ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  5ރަސްމީ މަސއަކްތަު ފަރތާތްަކށަް އެ ހށުހަެޅނުް ލިބުނުކނަް ލަސްވެގނެް 

  ގުޅައިގނެްވެސް ހށުހަެޅނޭެއެވެ. 960+  6540543މީގެއތިުރށަް، އފޮހީުގެ އނާްމު ނނަބްަރު ކަމުގައިވާ       •
ރނަގަޅުކުރެވނެް ހުރި ކނަްކނަް ރނަގަޅުކށޮް، ޚދިުމތަށަް ގނެންނަްޖެހޭ ވަގތުނުް ، މފިދަަ ހށުހަެޅނުތްައް ބލަައިގނަެ      •

  ބދަލަތުައް ގނެެވނޭެއެވެ.

 ފވީކަު ސކްލޫް / ށ.ފީވއަް 

+9606540543 

admin@feevakuschool.edu.mv 

@feevakuschool.edu.mv 


