
 

  

2021މްބަރ ޑިސެ 7ތރާީޚް:   

 

ޣާޒީ ބަނޑްާރައިން ސްކލޫް / ހއ. އތުީމު އޮފީސް:  



 
  

 

 ސަރވިސް ޗާޓަރ

 ތޢަރާފަ؛ް

ޚިދުމަތް ލިބގިަންނަ ފަރާތްތަކަށް ޚިދުމަތް ދިނމުގުައި ޢަމަލުކުރާނޭ  ސްކޫލުން ހއ.އުތީމު ޣާޒީ ބަންޑާރއަިންމއިީ، 

ގޮތްތަކއާި، ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރާއި ކަނޑއަަޅާފއަިވާ އޞުޫލުތަކާ އއެގްޮތަށް ޚިދުމަތް ދިނމުގުއަި ޢމަަލުކުރުމަށްޓަކއަި 

 އެކުލަވާލާފއަވިާ ސަރވިސް ޗާޓަރވެެ.

 

 ވޝިނަ؛ް

އުމަށް ވަފާތެރި ޢިލްމީ ޤާބލިް ޤަމަލުކުރާ ޢަރަކީ އިސްލާމްދީނަށް އވްުޞަޣާޒީބަންޑާރއަިން ސްކޫލގުެ ތަ

 ދަރިވަރުންތަކއެް ބިނާކުރުން.

 

 މޝިނަ؛ް

އިސްލާމީ އާދަ ތަކއާެކު ޢިލްމާއި -ދވިެހި ،ޣާޒީބަންޑާރއަިން ސްކޫލަކީ ދަރިވަރުންނަށް ވަށާޖެހިފއަވިާ ޒަމާނީ ނިޒާމަކުން

 ހުނަރގުެ ރޮނގުން ކުރިއަރާނެ ފުރުސަތު ތަނަވަސްކޮށްދޭ ސްކޫލަކަށް ވުން.

 

 

 ޚދިމުތަް ދނިމުގުއަި ހފިހައަޓްނާެ މއަގިނަޑު އސަސާތްއަް

  ،ިަކަމާއި، އަޅާލުމއާި، އގޯާތެރިޚިދުމތަް ހޯދުމށަް އަންނަ ފަރާތްތަކަށް ހިނތިުނވްުމއާެކު މަރުޙަބކާިޔއ

 އިޙްތިރާމާއެކު މުޢާމަލާތްކުރުން.

  ްޚިދުމތަް ހޯދުމަށް އަންނަ ފަރާތްތަކގުެ ބޭނުންތއަް އަޑއުަހއަި، ފެންވަރު ރަނގަޅު އވަަސް ޚިދުމަތެއ

 ފޯރުކޮށްދިނުން.

 ްޚިދުމތަްތައް ފޯރުކޮށްދިނުމގުއަި މވުއަޒްަފުނގްުޅގިެން މަސއަްކަތްކުރުނ. 

 ާޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދިނުން. ދެފުށްފެންނަ ގޮތަށްހަމަހަމަކަމާއެކު  އިނަޒާޙަތްތެރިކަމ 

 .ްޚިދުމތަް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތީބަށް އިސްކަންދގީެން ޚިދުމަތް ދިނުނ 



  ިަމަޑުމައިތިރިކަމއާި އަދަބވުެރިކަމއާެކު ރވިެތިބަހުން  އަޅާލުމއާި، އޯގާތެރިކަމއާި،ފޯނނުްކުރާ މުޢާމަލާތްތަކގުއ

 ވާހަކަ ދއެްކުން.

 ޚދިމުަތގުެ ފނެވްރައާި މއުދްތަު ޚދިމުަތތްއަް #

 އކެޑަމަކިް ސކެޝްނަް 

 އފޮހީގުެ ފނޯަށް އނަންަ ފނޯކްޯލތްކަށަް ޖވަބާު ދނިނުް

އފޮހީގުެ ފނޯަށް އނަންަ  1

 ފނޯކްލޯްތކަަށް ޖވަބާު ދނިނުް

  ުއަށް  ޚިދުމަތް  14:00ން  8:00ރސަްމީ ދުވަސދްުވަހު ހނެދުނ

 ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމތަް ލބިިވަޑައިގނަްނވަާނެ.ޅުއްވާ ގުހޯދަން 

  ،ިޚދިުމަތް ހދޯަން ގުޅިފަރތާުން  ބޭނނުްވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުން ފިލުވައ

ބޭނނުްވާ ޚދިުމަތާ ބެހޭ މުވައްޒަފަށް ކޯލް ޕސާްކުރުން، ނުވަތަ އެކަމަކާ 

 ގުޅިގެން ދނޭްޖެހޭ ޖަވބާެއް ދވެޭނެ.

 ޖވަބާދުރާވީނުް.ޢނާމްފުރަތާްތކަނުް ހށުހަޅަާ ސޓިތީކަށަް 

ޢނާމްފުރަތާްތކަނުް ހށުހަޅަާ  2

 ސޓިތީކަަށް ޖވަބާދުރާވީނުް.

  ުދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ނުދެވނޭަމަ،  3ރސަްމީ މަސައްކަތ

ޖަވބާުދނިުން ލަސްވާ ސބަބަު އޮޅުނފްިލުވައިދވެޭނެ، ނުވަތަ ވަގުތީ 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ދވެޭނެ. 3ޖަވބާެއް ރަސްމީ މަސައްކަތު 

  ުާދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސސަާއަކުން މަޢލުޫމާތު ހޯދައގިެން ޖަވބ

ދުވހަާ  15ދުވަހާއި،  3ދވެޭނެ މައްސަލތަަކަށް، ރަސްމީ މަސައކްަތު 

 ދެމެދުގެ މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ.

 އޕެއޮނިޓްމްނަޓްށަް އދެި ހށުަހޅެނުް

ވެރިއކަާ ބައދްަލުކުރުމަށް އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް އެދިފައިވނާަމަ، އފޮީހުގެ   އޕެއޮނިޓްމްނަޓްށަް އދެި ހށުަހޅެނުް 3

މތަިން އޕެޮއިނޓްމްަނޓްަށް  ބައްދަލު ކުރައްވާ ވެރޔިަކު ނނިްމަވާ ގޮތެއްގެ

 ވެރިޔާއާ ބައްދަލުކުރުމުގެ ކނަްކަން  ދުނުއެ

 ރޖެސިޓްރަ ކރުމުށަް ސކްލޫށަް ނނަް ފނޮވުނުް  ދަރިވަރުން

ރޖެސިޓްރަ ދރަވިރަނުް ސކްލޫަށް  4

ކރުމުަށް މނިސިޓްރްީ އފޮް 

އޑެޔިކުޝޭނަް އނިް ސކްޫލށަް 

 ދރަވިރަގުެ ނނަް ފނޮވުނުް

  ްދަރިވަރުގެ ނަން ސްކލޫަށް އައިކަމަށް އަންގާ ބެލނެިވެރިޔާއަށ

 އެސް.އެމް.އެސް އެއް ކުރެވޭނެއެވެ.

 ެދޫކުރުމާއި ބަލައިގތަުން "ރެޖސިޓްްރޭޝަން ފޯރމް" ދަރިވަރނުްގ. 

  ްސކްލޫަށް ވެއދްުމަށް ބޭނނުްވާ ރެޖިސޓްްރޭޝަން ފޯމް ދަރިވަރުނ

ށް މި ސްކޫލުގެ 14:00ން 8:00ރސަްމީ ކޮންމެ ދުވަހެއްގެ 

  އިދާރާއިން ލބިެން ހުނންާނެއެވެ.

 ދރަވިރަނުް ސކްލޫގްއަި ރޖެސިޓްރަ ކރުނުް

ދރަވިރަނުް ސކްލޫގްއަި ރޖެސިޓްރަ  5

 ކރުނުް

 

 

  ްސްކލޫަށް ބެލެނިވެރިޔާ ދަރިވަރނުްގެ ރެޖސިްޓްރޭޝަން ފޯރމ

 .ހށުަހެޅުން

 ިރެޖިސޓްަރ ކުރުން ނަނބްަރު ދިނުމާއިއިންޑެކްސް ވަރުގެ ދަރ. 



 

 

 

 ްބެލެނިވެރނިްނާއި މަޢލުޫމާތު ޙިއްސާކރުުނ 

 

  ދރަވިރަނުް ސކްލޫނުް ވކަވިނުް ނވުތަަ ޓރްނާސްފްރަވނުް

ދރަވިރަނުް ސކްލޫނުް ވކަވިނުް  6

  ނވުތަަ ޓރްނާސްފްރަވނުް

  ްސކްލޫުން ވަކިވުމަށް ނުވަތަ ޓްރާންސްފަރ ވުމަށް ދަރިވަރުނ

 .ހށުަހެޅުން

  ްދަރިވަރުން ސކްލޫުން ވަކިވުމަށް ނުވަތަ އހެެން ސްކލޫަކަށ

ޓުރާންސްފަރވުމަށް ބޭނނުްވާ ފޯމް ރސަްމީ ކޮންމެ ދުވަހެއްގެ 

 ށް މި ސްކލޫުން ލބިެން ހުނންާނެއެވެ.14:00 8:00

 ާހު ދަރިވަރު ސްކލޫުން މަކުރުމށަްފައނެްމެހައި ލިޔެކިޔނުްތައް ހ

 ވަކިކުރުން ނުވަތަ ޓްރާންސްފަރ ކުރުން

  ްރާއްޖެއިން ބޭރށަްދާ ދަރިވަރނުްގެ މަޢލުޫމާތު މިނިސްޓްރީ އޮފ

 .އެޑޔިުކޭޝަނށަް އެނގްުން

 ދރަވިރަނުގްެ ތއަުލމީީ ރކެރޯޑްތއަް ބެލހެއެޓްނުް

ދރަވިރަނުގްެ ތއަުލމީީ ރކެރޯޑްތއަް  7

 ބެލހެއެޓްނުް

  ެރެކޯރޑްތައް )ކޮންމެ ޓަރމެއް ވަކނިް( މީމިސްގައި އަދާ ދަރިވަރނުްގ

 .ހަމަ ކުރެވޭނެއެވެ

 ބޖަޓެް ސކެޝްނަް 

 ކރުވެޭ މސައަކްތަްތކައާި ޚދިމުތަްތކަަށް އިޢލުނާް ކރުނުް ބޑިް

ކރުވެޭ މސައަކްތަްތކައާި  ބޑިް 8

ޚދިމުަތތްކަށަް އޢިލުނާް ކރުނުް 

އޓްނުް، )ސކެއިރުޓިީ ބލެހެެ

ހދޯނުް ފދަަ  މރަމާާތއާި ތކަތެި

 ކނަކްނަް(

 

  ،ްއި އެކަމަކާއިޢލުާން ގެޒޓެްކުރުން، ނނަްނޓޯް ކުރުމަށް މުއދްަތު ދނިުނ

 ލޫމތާުތައް އެއްކށޮް ލިޔުމުން އފެަރާތތްަކަށް ދނިުންމަޢު ގުޅޭ

 ްނަނންޯޓް ކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުނ 

 ުލޫމތާަށް އނަްނަ ފަރާތތްައް ނނަްނޓޯްކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުންމަޢ 

  ްފޮތް ތައްޔާރުކުރުންބިޑ 

 ުލޫމތާަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކުގެ ނަނންޯޓް ކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުންމަޢ 

 ްޝޓީްގެ ކޕޮީ ހާޒިރުވީ ފަރާތތްަކަށް ދނިުނ 

 އހަރަީ ބޖަޓެް ތއަޔްރާކުރުނުް

ބަލއަގިަތނުް )ޓބެލްޓެް  ފއަސިާ 9

ނވުތަަ އސެޓެއެް ގއެލްގިނެް ނވުތަަ 

 އހިމުލާނުް ހލަކާވުގެނެް ދއަކްާ

 ފއަސިާ(

  ާބެލެނިވެރިޔާ ކްލާސްޓީޗަރަށް، ރިޕޓޯްކުރުން، އިނވްެނޓްްރީ ބަލަހައްޓ

 މުވައްޒަފށަް އެނގްުން.

 ެރިޕޯޓްއާއިއެކު ކނަްހނިގިގޮތް ބަޔާންކޮށް ސޓިީ  ކަމާގުޅޭ ފަރތާްތަކުގ

 .ބެލެނިވެރިޔާ ސްކޫލް އފޮީހށަް ހށުަހެޅުން

 ިބަނޑޭރި ޕޯޓަލް މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ  ކަނޑައަޅާ މުއްދތަެއްގެ ތެރޭގައ

 ދެއްކުމަށް ބެލެނިވެރިޔާއަށް އނެްގުން.

 

ތކަތެި ކއުޔްަށް  އމިރާާތއާި 10

 .ދކޫރުނުް

 ްސިޓީއަކުން ސކްލޫަށް ހުށަހެޅުނ. 



  ްތަނާއި ތަކެތި ދޫކުރވެެން އތޮްކަން ނުވަތަ ނޫންކަން އެފަރތާަކަށް ލިޔުމުނ

 .އެނގްުން

 ިތެރޭގައި ޖަވބާު ދުވަސް 3ދުވަހާ  1ފެށގިެން ޓީ ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ސ

 ދނިުން

 

ފދަަ ތކައެތްި ގއެލްި ނވުަތަ  ,ބޖެް 11

ހލަކާވުމުނުް ދއަކްާ ފއަސިާ 

 ބަލއަގިތަނުް

  ްގެއްލި ނުވަތަ ހަލާކުވެއޖްެނަމަ ބެލެނިވެރިޔާ ކްލާސޓްީޗަރަށ

 ރޕިޓޯްކުރުން، އެއށަްފަހު ފައިސާ ދެއްކުމށަް އެނގްުން

  ްމެދުވެރިކޮށް ފައިސާ ދެއްކުމަށް ބެލެނިވެރިޔާއަށް ބަނޑޭރި ޕޓޯަލ

 .އެނގްުން

 

ލވީނިގް ސޓެފްކިޓެް އަށް ފއަސިާ  12

 ދއެކްނުް

 ބެލެނިވެރޔާ ސްކލޫަށް  ޑްލީވނިްގ ސޓެްފިކޓެް އަށް އެދި ރެޖސިްޓަރ

 ހށުަހެޅނުް، ސޓްޫޑނެްޓް އެފެއަރޒް އިން ބަޖެޓް ސެކްޝަނށަް އެނގްުން

  ްމެދުވެރިކޮށް ފައިސާ ދެއްކުމަށް ބެލެނިވެރިޔާއަށް ބަނޑޭރި ޕޓޯަލ

Bandeyri ބަނޑޭރި ޕޓޯލަް:.އެނގްުން .egov.mv 

 

ޔނުފީމޯް ފދަަ ތކައެޗްށަް ، ކމޭޕްް 13

 ފއަސިާ ބަލއަގިަތނުް

 ްލީޑިންގ ޓީޗަރ މެދުވެރިކޮށް ބެލނެިވެރިނންަށް ސްލިޕް ދނިުނ 

  ިހަވާލުކުރުން ބަޖެޓް ސެކްޝނަުން ހަވާލުވެ ހނުްނަ މުވައްޒަފަކާއ

ޝީޓް ނުވތަަ ލިސޓްްގައި ބލަައިގަތް މީހަކާއި ފައިސާ  ވާ)ދެވިފައި

 (ދެއްކި މީހަކު ސޮއިކުރުން

  ުސްލޕިްގައި ފައިސާގެ އަދަދާއި ފައިސާ ދެއްކުމަށް ދެވޭ މުއްދަތ

 އނެގެން އތޮުން

 ހއިމުނަް ރސިސޯް ސކެޝްނަް 

މވުއަޒްފަނުް ބނޭނުވްާ މޤަމާތްކަށަް  14

 .އއިލުނާކްރުނުް

 ްެސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤަވައިދާއި އެއްގތޮަށް އިއލުާން ގެޒޓ 

އިއުލާންގައި ހުށައަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތަކާއި، އެޕްލިކޭޝަން ) ކުރުން.

ފޯމްގެ ލިންކް، އައްޔަންކުރުމުގެ އުސޫލުގެ ލިންކް އަދި އޕެްލިކޭޝަން 

  ފޯމް ހުށައަޅަންވީ މެއިލް ހިމނަާފައވިުން.(

 

ވޒަފީއާށައްދެި ހށުއަޅަާ ފމޯތްއަް  15

 .ބަލއަގިތަނުް

  ީއީމެއިލް މެދުވެރިކޮށް ހުށައެޅިފައިވާ ފޯމްތައް ޗެކްކޮށް ރސަްމ

ދުވަހުގެތެރޭގައި އިދާރާއަށް ފޯމް ބލަައިގަތްކަމުގެ  1ބނަްދނުޫން 

  ސްލޕިް އީމެއިލްގެ ޛަރީއާއިން އެފަރތާަށް ފޮނވުުން.

  ޭފޯމް ބލަައިގަތުމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ އިދާރާގެ ކއަނުްޓަރށަް ހުށައެޅ

ހުރިހާ ގަޑިއެއްގައި ބަލައގިަނވެޭނެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން އަދި ފޯމް 

ޗެކްކރުުމށަްފަހު އިދާރާއށަް ފޯމް ބލަައިގަތްކަމުގެ ސްލިޕް ވަގތުުން 

  އެފަރތާަށް ހަވާލުކުރުން.



 ްދަތު ކނޮްމހެެން ބޭނުންވާ ލިޔނުްތައް ހަމނަުވާނަމަ އިއުލނާްގެ މުއ

  ހަމަވުމުގެކުރނިް އެނގްުން.

 

16 

 

 ސކްރްީނނިގް މރަހުލަާ

 

  ްވަޒފީާއަށްއެދި ހުށައަޅާފައިވާ ފރަތާްތަކުގެ ތެރެއިން ވަޒީއަށ

ޝރަތުުހަމަވާ ފަރތާްތަކާއި ޝަރުތު ހަމނަުވާ ފަރތާްތައް ވކަިކޮށް އިދާރާގެ 

  .ވބެްސައިޓްގައި ނުވަތަ ގެޒެޓްގައި އާއްމުކރުުން

  ްއެދި ހުށައަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ޝަރުތު ހަމަނުވާ ވަޒފީާއަށ

ފަރތާްތަކާއި އަދި ޝޓޯްލިސޓްް ނުކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް، ސބަބަު ބަޔނާްކޮށް 

 ލިޔުމުން އނެގުން ) އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމުގެކުރނިް (

 

ފރަާތްތައް ވަޒީފާގެ އނިްޓަރވިއުއަށް ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވިފައިވާ   އނިޓްރަވއިު ބއޭވްނުް 17

ކަނޑައެޅމުުން އިނޓްަރވިއު ޕނެެލް އެކލުަވާލައި އިނޓްަރވިއު ބާއްވާނޭ 

ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި ތަން ކެނޑޑިޓޭަށް އެނގްުން. އަދި ޕރްެކޓްިކަލްއަށް 

 .ތައްޔާރުވނާްޖެހޭ ގޮތުގެ މައލުޫމާތު ކެންޑޑިޓޭށަް އެނގްުން

 

ޝޓީް އއާމްކުރުމުއާި ޝކަވުާ  2އޭ 18

 ހށުއަޅެނުް

  ްދުވަހުގެ ތެރޭގައި  3އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމަށފްަހު ރަސްމީ ބނަްދނުޫނ

އާއި ސްކޫލް  ޝީޓް އިދާރާގެ ވބެްސައޓިްގައި ނުވަތަ ގެޒެޓްގައި 2އޭ

ކޮންމެ ކެންޑޓިޭކަށް އެކެންޑިޑޭޓެއްގެ  ،އާއްމުކޮށް ނޓޯިސް ބޯޑުގައި

އަދި ޝަކުވާއެއްވނާަމަ އެކަން ހުށައެޅުމށަް ތިން  .ނަނބްަރ އެނގްުން

  ދުވަހުގެ މުއދްަތެއްދނިުން.

  ްޝަކުވާ ހުށައެޅުމަށް ދެވިފައިވާ މުއްދަތުގައި ހުށައެޅޭ ޝަކުވާތައ

ބެލުމށަްފަހު އެކަން ލިޔމުުން ޝަކުވާ ހުށައެޅި ފަރާތށަް އެނގްުން. އަދި 

 އައިސްފނިަމަ ޝޓީަށް ބަދަލެއް 2ހުށައެޅޭ ޝަކުވއާާއި ގުޅިގެން އޭ

އިސލްާހުކޮށް އލަުން އިދާރާގެ ވބެްސައިޓްގައި ނުވަތަ ގެޒެޓްގައި 

  އާއްމުކުރުން.

 

 .ވޒަފީާ ހމަޖައެސްނުް 19
 ޭޝޓީަށް ހުށައެޅޭ ޝަކުވހާުށައެޅުމުގެ މުއދްަތުގައި ހުށައެޅޭ  2އ

ޝޓީުން  2އެފަރތާްތަކަށ ޖަވބާު ދނިުމަށފްަހު އޭ  ޝަކުވާތައބްަލާ

އނެްމެމތަިން މާރކްސް ލބިުނު ފަރތާަށް އެކަން އަންގައި ލިޔނުްތައް 

 .ފުރހިަމަކޮށް ވަޒިފާ ހަމަޖެއްސުމަށޓްަކައި ފޮނވުުން

 

  ޚދިމުތަގުެ ފނެވްރަު ރނަގޅަު ކރުމުއާި، ފޑާކުޔިނުް ހށުހަޅެނުް

 



އފޮީހުން ދޭ ޚިދުމަތަކާ ގުޅޭގތޮުން، ނުވަތަ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ރނަގަޅު ކުރުމަށް ނުވަތަ ޚިދުމތަަކަށް ފާޑުކިޔުމުގެ ގޮތުން       

admiހށުަހަޅާ ހށުަހެޅުނތްަކަށް މަރުޙބަާ ކިޔަމުއެވެ. ހށުަހެޅނުްތައް ފޮނވުާނީ،  n@gbs.edu.mv  ީމެއިލްގެ -މި އ

ނުވަތަ އފޮީހުގެ އިސބްޭފުޅަކަށް އެޑްރސެްކށޮްފައި ސޓިީއަކުނންެވެ. ހށުަހެޅުން ހުށަހަޅާ ފަރާތތްަކަށް އެ ޒަރީއއާިނންެވެ. 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާދުެވޭނެއެވެ.  3ހށުަހެޅުން ލބިނުުކަން ލަސްވގެެން ރސަްމީ މަސައްކަތު 

  ށް ގުޅައިގނެްވސެް ހށުަހެޅނޭެއެވެ. އަ 6500311މީގެއިތުރށަް، އޮފީހުގެ އާންމު ނަނބްަރު ކަމުގައިވާ       

ވަގތުުން ރނަގަޅުކުރވެެން ހރުި ކނަްކަން ރަނގަޅުކޮށް، ޚިދުމތަަށް ގނެްނނަްޖެހޭ ، މިފަދަ ހށުަހެޅނުްތައް ބަލައގިަނެ      

 ބދަަލުތައް ގނެެވޭނެއެވެ.

 

  :ގޅުއުވްމުށަް

    6500311ފނޯް ނަންބރަު:

   6500311ހޮޓްލއަިން : 

admiމއެިލް:-އީ n@gbs.edu.mv  :ްވެބސްއަިޓwww.gbs.edu.mv  

  


