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 މއަގިނަޑު އސަސާތްއަްޙދިމުތަް ދނިމުގުއަި ހފިހައަޓްނާެ 

ޢމަަލކުުރާނޭ ޚދިުމތަް ލިބިގަންނަ ފރަާތްތކަަށް ޚދިުމތަް ދިނުމުގައި  އިންމިއީ، ސްކޫލތްަކުގެ އދިާރާ

ގޮތްތކަާއި، ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރާއި ކަނޑައަޅާފައިވާ އުޞޫލތުަކާ އެއްގޮތަށް ޚދިުމތަް ދިނުމުގައި 

 ޢަމލަުކރުުމަށްޓަކައި އކެުލަވާލާފައިވާ ސަރވިސް ޗާޓަރެވެ.

 ޒިންމދާާރު ރައްޔިތެއް ބިނާކުރުން 

 

ދރަިވަރުންގެ ދީނީ އޤަދީާ އާއި، ރޫޙާނީބައި ތަރައޤްކީޮށް، ދރަިވަރުންގެ އަޅުގަނޑމުެންގެ ސކްޫލަކީ 

އލިްމީ ޤާބިލކްަން ތޖަުރިބާއާ އކެު ކރުިއަރުވާ، ދަރިވރަުންގެ ސކިުނޑީގެ ތަރައްޤީއާއި ސިއްޙީ 

ދޅުަހެޔޮކަން ކުރިއރަުވުމާއި، ދރަިވަރުންގެ ޖސިްމާނީ ތަރައޤްީއަށް މަސައްކތަް ކޮށް އދަި 

 ސުލޫކާއި އަޚލްާޤް ބައްޓަނކްުރާ ސުކޫލކެެވެ.ދރަިވަރުންގެ 

 

ހދޯމުަށް އަންނަ ފރަާތްތކަަށް ހިނިތުންވމުާއެކު މަރުޙަބާކިޔައި، އިޙްތރިާމާއެކު  ޚދިމުަތް .1

 މުޢމާަލތާްކުރުން.

ޚދިމުަތް ހދޯުމަށް އަންނަ ފރަާތްތކަުގެ ބޭނުންތައް އަޑުއަހާ، ފެންވަރު ރަނގޅަު ޚދިމުަތެއް  .2

 ފޯރކުޮށްދިނުން.

 ޚދިމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްިނުމުގައި މުވައްޒަފުން ގޅުިގެން މސަައްކތަްކުރުން. .3

 ނަޒާޙަތތްެރކިަމާއި ހަމަހަމކަަމާއެކު ހމާަކަންބޮޑު ގޮތެއްގައި ޚދިުމތަް ފޯރކުޮށދްިނުން. .4

 ޚދިުމަތް ހދޯުމަށް ހުށައޅަާ ތރަުތީބަށް އިސކްަންދީގެން ޚދިމުަތް ފރޯުކޮށްދިނުން. .5

ކުރާ މުޢާމލަާތްތކަުގައި މަޑުމައތިިރކިަމާއި އދަަބުވެރކިަމާއކެު ރިވެތިބަހުން ވާހަކދަެއްކުން.ފޯނުން  
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 އދިރާީ ސެކޝްނަް

 ޚދިމުތަގުެ ތރަތުބީު އދަި މއުދްތަު ޚދިމުތަް

އފޮހީގުެ ފނޯށަް އނަންަ 

 ފނޯތްކަށަް ޖވަބާދުނިނުް

  ު03:30ސކްޫލްގެ ކިޔެވުން ކުރިޔަށދްާ ދުވަސތްަކުގައި ހެނދުނ 

އަށް ޚދިމުަތް ހދޯމުަށް ގުޅުއްވާ ފރަާތތްަކަށް ޚދިުމަތް  10:00ން 

 ލިބިވަޑައިގަންނަވާނެ.

   ިސކްޫލްގެ ކިޔެވުން ނޯންނަ ނމަަވެސް ރސަްމީ ދުވަސތްަކުގައ

އަށް ޚދިމުަތް ހދޯމުަށް ގުޅުއްވާ  14:00ން  00:00ހެނދުނު 

 ފރަާތްތކަަށް ޚދިމުަތް ލިބިވަޑައިގަންނަވނާެ.

   ްުޚދިމުަތް ހޯދަން ގޅުިފަރާތުން ބޭނުންވާ ޚދިުމަތެއް އޅޮނ

ރުން، ނުވަތަ ފިލުވައި، ބޭނުންވާ ސެކްޝނަކަަށް ކޯލް ޕސާްކު

 އކެަމކަާ ގުޅިގެން ދޭންޖެހޭ ޖަވާބެއް ދެވޭނެ. 

ހށުއަޅަާ ސޓިތީކަށަް 

 ޖވަބާދުނިނުް

   ު3ސިޓީ ހުށައޅަާ ދުވަހުން ފެށިގެން ރސަްމީ މަސައކްަތ 

ންނަމަ ލަސްވާ ސަބަބު ގައި ސިޓީއަށް ޖަވާބު ދެވޭނެ، ނޫދުވަސތްެރޭ

 އޮޅުންފލިުވައިދެވޭނެ.

އލެް.ކޭ.ޖއީށަް ދރަވިރަު 

 ސކްލޫށަް ވއެދްނުް

  .ެއެލް.ކޭ.ޖީއަށް ދރަިވަރުން ސްކލޫަށް ވަންދަން އަޢުލާން ކުރާނ 

  ޭއިޢުލާން ކރުުމުން ފޯމް ނެންގެވމުަށް ފަހު ހުށައަޅަންޖެހ

ލިޔެކިޔުންތައް އިޢުލާން މުއދްަތު ހމަަވުމުގެ ކުރިން 

 ހުށައަޅަންވާނެ.

އހެނެހިނެް ގރްޑޭތްކަށަް 

ދރަވިރަނުް ސކްލޫށަް 

 ވއެދްނުް

  ޫލަށް ވައްދަން އަހަރުގެ އެއްވެސް ހިސާބެއްގައި ދރަިވަރު ސްކ

ގަހދޯމުަށް އދެި ދރަިވަރުގެ ބެލެނިވެރިޔާ ބޭނުންވާ ނަމަ، ޖާ

 ސިޓީއެއް ހުށައަޅަންވާނެ.

   ްސކްޫލްގައި ޖާގައޮތްނަމަ ލިޔުމުން ބެލެނިވެރިޔާއަށް އެކަނ

 އަންގާ އެޑްމޝިަން ފޯމް ދެވޭނެ.

   ްއެޑްމިޝަން ފޯމް އދަި ބޭނުންވާ އތިުރު ލިޔެކިޔުންތައ

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ދރަިވަރު  3ހުށައޅެުމުން ރސަްމީ މަސައކްަތު 

 ސކްޫލަށް ވައދްާ ހުރިހާ މަޢުލމޫާތެއް ބެލެނިވެރިޔާއަށް އެންގޭނެ.

   ެދރަިވަރު ސްކލޫަށް ގެންނަން ފެށުމުން މމީިސްގައި ދރަިވަރުންގ

 ކުރެވޭނެ.މަޢލުޫމާތު އދަާހަމަ
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ދރަވިރަު ސްކލޫނުް 

ވކަވިނުް ނވުތަަ 

 ޓރްނާފްރަވނުް

   ްދރަިވަރު ސކްޫލުން ވކަިވމުަށް ނުވަތަ ޓްރާނސްްފަރވމުަށ

 ދރަިވަރުގެ ބލެެނިވެރިޔާ ސިޓީއަކުން ހުށައަޅަންވާނެ.

   ްދރަިވަރުގެ ލިޔެކިޔުންތައް ހމަަކރުުމަށްފަހު ދރަިވަރު ސކްޫލުނ

 ވަކކިުރެވޭނެ ނުވަތަ ޓްރސާްފަރ ކުރެވޭނެ

  ްޓްރާނސްްފަރވާ ދަރިވަރެއްނަމަ ދރަިވަރު ބދަަލުވާ ސކްޫލކަަށ

 މމީިސްއިން ޓްރާނސްްފަރ ކުރެވޭނެ

ދރަވިރަގުެ ތޢަލުމީީ 

 ރކިޑޯތްއަް ބލެހެއެޓްނުް

  ްތައް މމީިސްގައި ޓރާމްތައް ވަކި ވަކިން ދރަިވަރުންގެ ރެކޯޑ

 އދަާހަމކަުރެވޭނެ

 ސކެޝްނަް ބޖަޓެް

 ޚދިމުތަގުެ ތރަތުބީު އދަި މއުދްތަު ޚދިމުތަް

ބޑިް ކރުވެޭ 

މސައަކްތަތްކައާި 

ޚދިމުތަތްކަށަް އޢިލުނާް 

 ކރުނުް

   ،ްއިޢުލާން ގެޒޓެކްުރުން، ނަންނޓޯް ކުރމުަށް މުއދްަތު ދިނުނ

އކެަމކަަށް މަޢުލމޫާތުއެއްކޮށް މަޢުލމޫާތު ސެޝަންގައި ބއަިވެރިވާ 

 ފރަާތތްަކށަް މަޢލުޫމތާު ލިޔމުުން ދެވޭނެ.

  ެނަންނޓާް ކުރމުަށް ޝީޓެއް ތައްޔާރކުުރެވޭނ 

  ްބިޑްފތޮް ތައްޔާރކުުރުނ 

  ަރާތްތކަުގެ ޝީޓެއް ތައްޔާރކުޮށް، މަޢުލމޫާތަށް ހާޟިރުވާ ފ

 ޝޓީްގެ ކޮޕީއެއް ހޟާިރުވާ ފރަާތްތކަަށް ދެވޭނެ.

އިމރާާތާއި ތކަެތި 

 ކުއްޔަށް ދޫކުރުން.

  .ެފޯމުން ނުވަތަ ސިޓީއަކުން ސްކލޫަށް ހުށައަޅަންވާނ 

  ިދޫކުރެވެން އޮތްކަން ނުވަތަ ނޫންކަން   ތަނާއި ތކަެތ

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  3ހުށައޅެިފރަާތަށް ފޯނުން ރސަްމީ މަސައކްަތު 

 އެންގޭނެ

   ާއިމރާާތް ކުއްޔަށް ހިފާ ވަގުތުގެ ކުރިން ފައިސާ ދެއްކމުަށް އަންގ

 ބަލައިގަނެވޭނެ

ޓބެްލެޓް ނުވަތަ 

ދަޢުލަތުގެ ހރަުމދުަލެއް 

ގެއްލިގެން ނުވަތަ 

ން އިހުމލާަކު

ހލަާކުވެގެން ފައިސާ 

 ދެއްކުން

   ްބލެެނިވެރިޔާ ދރަިވަރުގެ ކުލާސްޓީޗރަަށް އެންގުމުން އޮފީހަށ

 ރިޕޓޯކްުރަންވާނެ

 ެލިޔުމުން ބެލެނިވރެިޔާ ސކްޫލް އޮފީހަށް ހުށައަޅަންވާނ 

 3 ެލުމުގެ ހަރދަު ސްކޫލްގެ ބަޖޓެް އްދުވަހުގެ ތެރޭގައި ގ

 ސެކްޝަންއަށް ދައްކަންވާނެ



4 

 

Principal:  6520198                   e-mail: admin@hdhaec.edu.mv                            PABX: 6528817 
 

 

  
 

ތކަެތި ޓެގް ފދަަ 

ގެންލިގެން ނުވަތަ 

ހލަާކުވެގެން ފައިސާ 

 ދެއްކުން

   ްބލެެނިވެރިޔާ ދރަިވަރުގެ ކުލާސްޓީޗރަަށް އެންގުމުން އޮފީހަށ

 ރިޕޓޯކްުރަންވާނެ

  3 ްލުމުގެ ހަރދަު ސްކޫލްގެ ބަޖެޓް ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ގެއ

 ސެކްޝަންއަށް ދައްކަންވާނެ

ލީވިންގ ސެޓްފިކެޓަށް 

 ފައިސާ ދެއްކުން

  ްގ ސެޓްފިކެޓް އަށް އދެމުަށް ފަހު ސެޓްފިކެޓް ލީވިނ

ތައްޔރާުވުމުން، ސެޓްފިކެޓް ބަލައިގަންނާނީ ސކްޫލް އޮފީހަށް 

 ފައސިާ ދެއކްުމަށްފަހު

 ސކެޝްނަް ހއިމުނަް ރސިސޯް

 ޚދިމުތަގުެ ތރަތުބީު އދަި މއުދްތަު ޚދިމުތަް

މުވައްޒަފުން ބޭނުންވާ 

މޤަާމތްަކަށް 

 އިޢުލާނކްުރުން

   ްމިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑޔިުކޭޝނަްއިން އެ މޤަމާަށް އިޢލުާންކރުުމަށ

ވާއދިާ އެއްގޮތށަް ދަ ދެއްވުމުން، ސިވިލް ސރަވިސް ޤަހުއް

އިޢުލާން ތައްޔާރކުޮށް ދިވެހި ސަރކުާރުގެ ގެޒެޓްގައި އިޢުލާން 

 ޝއާިރކުުރެވޭނެ

ވަޒީފާއަށްއެދި ހުށައޅަާ 

 ފޯމްތައް ބަލައިގަތުން

   ިެހުށައޅަާފޯމްތައް ޗެކކްޮށް ބަލައިގަނެ ވަގުތނުް ވަޒީފާއަށް އދ

 ފޯމް ބަލައިގތަް ކމަުގެ ސްލިޕް އެފރަާތަށް ހަވާލކުުރެވޭނެ

   ްއމީެއިލް މދެުވރެިކޮށް ހުށައޅަާ ފޯމްތައް ޗެކކްޮށް ފޯމް ބަލައިގަތ

 ކަމުގެ ސްލިޕް އެފރަާތަށް އީމެއލިް މދެުވެރކިޮށް ފޮނުވޭނެ

   ީއިޢުލާންއާއި ގުޅިގެން ހުށައޅަާ ލިޔުންތައް ބަލައިގަނެވޭނ

 އިޢުލާންގެ މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން ހުށައަޅާފައިވާނަމަ

 ސކްްރީނިންގ މަރުހަލާ

   ިވަޒީފާއަށް ހުށައަޅާފައިވާ ފރަާތްތައް ޝަރުތުހަވޭތޯ ބަލައ

 ސކްްރީނިން ޝީޓެއް ގެޒެޓް ކުރެވޭނެ

  ާފރަާތްތކަުގެ އދަދަު ގިނަނަމަ  ވަޒީފާއަށް ހުށައަޅާފައިވ

ލިސްޓް ނުވާ ފރަާތތްަކަށް ޝޯޓް ،ޓްލިސްޓކްޮށް އިންޓަވިއުއަށްޝޯ

 ލިޔމުުން އެކަން އެންގޭނެ

 އިނޓްަވިއު ބޭއްވުން

  މަރުހަލާ ނމިުމުން އިންޓަވިއު ޕނެަލް އެކލުަވާލާ  ސކްްރީންގ

ޑިޑޭޓުނންަށް އިންޓަވިއުއަށް ހޟާިރުވާނެ ގަޑި، ދުވަސް އަދި ންކެ

ން ސިޓީއަކުން އެންގޭނެ )ސޓިީ ފޮނުވާނީ ހުށައަޅާފައިވާ ތަ

 ފޯމްގައިވާ އމީެއިލް އެޑްރަހަށް(
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ޝީޓް  2އޭ

އާނމްުކރުުމާއި ޝކަުވާ 

 ހުށައެޅުން

   ުދުވހަުގެ  3އިނޓްަވިއު ބޭއްވުމަށްފަހު ރސަްމީ މަސައކްަތ

 ޝީޓް ދިވެހި ސަރކުާރުގެ ގެޒެޓްގައި ޝާއިރކުުރެވޭނެ 2ތެރޭގައި އޭ

  ޭޝީޓް އާންމު ކުރެވޭ ދުވަހުން ފެށިގެން ރސަްމީ މސަައްކަތު  2އ

ދުވަސް ވަޒީފއާަށް ކުރިމތަިލީ ފރަާތްތކަަށް ޝކަުވާ ހުށައޅެުމުގެ  3

 ފުރުޞތަު ދެވޭނެ

 ވަޒީފާ ހމަަޖެއްސުން

  ޭޝޓީަށް ޝކަުވާ ހުށައޅެުމުގެ ފުރުޞަތުގެ މުއދްަތު  2އ

ހމަަވުމުން އެންމެ މަތިން މކާްސް ލިބުނު ފރަާތަށް ވަޒީފާއާއި މެދު 

 ނިންނާގޮތް އަންގައދިޭ ފޯމް ހަވާލކުުރެވޭނެ

   ާވަޒީފާއާއި މދެު ނިންނާގޮތް އަންގައދިޭ ފޯމް، ފޯމް ހަވލާުކުރ

އޅެުމުން، ވަޒީފާއަށް ގަޑިއިރތުެރޭ ހުށަ 22ވަގުތުން ފެށިގެން 

ކުރމިަތލިީއިރު ހުށައޅެި ސެޓްފިކެޓތްަކުގައި އސަްލާއި އއެްގޮތް 

ކަމުގެ ތައްގަނޑުޖެހމުަށް އަންގާ ކުށުގެ ރިކޯޑް ބަލައި ފޯމް 

 ފުރިހަމކަުރުމަށް އެންގޭނެ

   ްހުރިހާ ލިޔކެިޔުމެއް ހަމަވުމުން ސިވިލް ސރަވިސް ވިއުގާތެރެއިނ

 ޅޭނެވަޒީފާ ހަމަޖެއސްުމަށް ހުށައެ

 

އޮފީހުންދޭ ޚދިމުަތތްަކާއި ގުޅިގެން، ނުވަތަ ޚދިުމަތުގެ ފެންވރަު ރަނގޅަުކރުުމަށް ހުށައޅަާ 

ހުށައެޅުންތައް މަޢުލމޫާތު ސާފކުުރެއްވމުަށް ނުވަތަ ފާޑުކިޔުމުގެ ފާޑުކިޔުންތކަަށް މަރުޙަބާ ކިޔަމެވެ. 

އމީެއިލް އެޑްރަހަށް ނުވަތަ ސކްޫލް އޮފީހުގެ  haec.edu.mvadmin@hdފޮނުވާނީ، 

އދަި ހަމައެހނެްމެ، އަށެވެ.  3520012އޮފީހުގެ އނާްމު ނަންބަރ ސކްޫލް ފޯނުންނަމަ   ކައުންޓރަަށެވެ.

www.gov.mv ެވެ.ޕޯޓލަް މދެުވެރކިޮށްވެސް ޝކަުވާ ހުށައޅެމުުގެ ފުރުޞަތު އޮންނާނެއ 
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