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 މާކުރަތު ސްކޫލް

 ރ. މާކުރަތު، ދވިެހިރއާްޖެ 

 

 

 ސާރވިސް ޗާޓަރ
0202 

 ތަޢާރަފް.

ޚިދުމަތް ލިބގިަންނަ ފަރާތްތަކަށް ޚިދުމަތް ދިނުމގުއަި ޢަމަލުކރުނާޭ ގޮތްތަކއާި، ޚިދުމަތގުެ  ގެސްކޫލްމާކުރަތު މއިީ، 
ފެންވަރއާި ކަނޑައަޅާފައިވާ އުޞޫލުތަކާ އެއްގޮތަށް ޚިދުމަތް ދިނުމގުއަި ޢަމަލުކުރުމަށްޓަކއަި އެކުލަވާލާފައިވާ 

 ޗާޓަރވެެ. ސަރވިސް

 

 . ވިޝަން

WE at Raa.Maakurathu School, endeavor to teach our students to learn. To lead 

and excel with intelligence so that they will be able to serve themselves and the 

country. Towards this end, we care them, guide them and nurture them to their 

full potential.  

 . މިޝަން

We want develop our pupils intellectually, spiritually, emotionally and physically 

and to inculcate in them moral as well as social values and necessary skills in order 

to be productive and disciplined individuals to serve themselves and the society, 

and the nation with determination and unflinching faith in Islam 

ނޑު އަސސާްތއަް   ޚދިމުތަް ދނިމުގުއަި ހފިހައަޓްނާެ މއަގިަ

 .ްޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އަންނަ ފރަތާްތަކަށް ހިނިތުނވްުމާއެކު މަރުޙަބކާިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު މުޢާމަލާތްކުރުނ 
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  ްޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އަންނަ ފަރާތްތަކގުެ ބޭނުންތައް އަޑުއަހއަި، ފެނވްަރު ރަނގަޅު އަވަސް ޚިދުމަތެއ
 ފޯރުކޮށްދިނުން.

 ްޚިދުމަތްތައް ފޯރުކޮށްދިނުމގުައި މވުއަޒްަފުންގުޅިގެން މަސއަްކަތްކުރުނ 
 ުކޮށްދިނުން.ނޒަާޙަތްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑގުޮތެއްގައި ޚިދުމަތް ފޯރ 
 .ްޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އއަި ތަރުތބީށަް އިސްކަންދގީެން ޚިދުމަތް ދިނުނ 
  ަަފޯނުންކުރާ މުޢާމަލާތްތަކގުއަި އުފާވެރި އޑަަކުން މަޑުމައިތިރިކަމއާި އަދަބުވެރިކަމާއެކު ރިވެތިބަހުން ވާހކ

 ދއެްކުން.

 ސެކްޝަން  ދާރީއި
 ޖވަބާދުރާވީުން.ޢާނމްފުރަތާތްަކުން ހށުަހޅަާ ސޓިތީަކަށް 

 ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރާއި މއުްދަތު   ތއަްޚިދުމަތް #
ޢާނމްފުރަތާތްަކުން ހށުަހޅަާ ސޓިތީަކަށް  2

 ޖަވބާދުރާވީނުް.
 
 

  
  

  ުދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖވަބާު  3ރަސްމީ މސަައްކަތ
ނުދެވނޭަމަ، ޖަވބާުދިނުން ލަސްވާ ސބަބަު 

ރަސމްީ އޮޅުނފްިލުވައިދވެޭނެ، ނުވަތަ ވަގުތީ ޖަވބާެއް 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ. 3މަސައްކަތު 

  ުދައުލަތުގެ އހެެން މުއައްސަސާއަކނުް މަޢލުޫމާތ
ހޯދައިގެން ޖަވބާު ދެވޭނެ މައްސަލތަަކަށް، ރަސްމީ 

ދުވަހާ ދެމެދުގެ  21ދުވހަާއި،  3މަސައްކަތު 
 މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ.

ތަކެތި ދޫކުރުމާއި ޚިދުމަތްތަކަށް އެދޭ ފޯމާއި  0
 ހުށއަެޅުން.

  ްސްކޫލުގެ ކައުނޓްަރުން ލބިެން ހުންނާނެއެވެ.  ފޯމްތައ 
  ިފޯމުތައް ހުށައަޅުއވްާނީ ރަސްމީ ދުވަސްތަކުގައ

 ށެވެ.  20022ން މނެްދުރުފަހު  0022ހނެދުނު 
 ރިސެޕްޝަނުން ދވެޭ ޚިދުމަތް  

ޚދިުމަތް ލބިިގަންނަން އނަްނަ ފަރާތާއި  ހިނތިުންވުމާއެކު  ރިސެޕްޝަން ޚިދުމަތް  3
 ގތާުން އަވހަަށް ޚިދުމތަް ފޯރުކޮށްދނިުން. 

 އޮފީހުގެ ފޯނަށް އަންނަ ފޯނުކޯލްތަކަށް ޖވަާބު ދިނުން
އފޮީހުގެ ފނޯށަް އަނންަ ފނޯްކޯލތްކަށަް ޖަވބާު  4

 ދނިުން 
 

  ު20022ން  0022ރަސްމީ ދުވަސދްުވަހު ހނެދުނ 
ގުޅުއްވާ ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމަތް އަށް  ޚިދުމަތް ހޯދަން 
 ލބިިވަޑައިގނަްނވަާނެ.

  ްެޚދިުމަތް ހދޯަން ގުޅިފަރތާުން  ބޭނނުްވާ ޚދިުމަތއ
އޮޅުން ފިލުވައި، ބޭނނުްވާ ޚދިުމަތާ ބެހޭ މުވައްޒަފށަް 
ކޯލް ޕާސްކުރުން، ނުވަތަ އެކަމަކާ ގުޅގިެން ދނޭްޖެހޭ 

 ޖަވބާެއް ދވެޭނެ.
 ހށުހަޅެނުް އޕެއޮނިޓްމްަނޓްށަް އދެި 
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 އޕެއޮނިޓްމްަނޓްށަް އދެި ހށުހަޅެނުް  5
 

  ިއޮފީހުގެ ވެރިއަކާ ބައދްަލުކުރުމަށް އެދ
އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް އެދިފައިވާނަމަ، ބައްދަލު ކުރައްވާ 
ވެރިޔަކު ނިންމަވާ ގޮތެއްގެ މތަިން އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް 
 2އެދޭ ފަރތާްތަކށަް، ގނިަވެގެން ރަސްމީ މަސައްކަތު 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ. 3 ދުވަހާއި
 ހުށއަޅެނުް ކރުމުށަް ސކްލޫށަް  ދރަވިރަނުގްެ ރޖެސިޓްރަ

ދަރިވަރުން އލަަށް ސްކލޫަށް ވައދްަން އެދޭ ފަރާތތްަކަށް   ދަރިވަރުން ސްކޫލަށް ވެއްދުން  6
އެފުރުޞަޠު ހުޅުވާލުމުގެ ގތޮުން އާންމުކޮށް ސްކޫލުގެ 

 ފަރތާުން އިޢލުާނު ކުރވެޭނެ. 
  ެދަރިވަރނުްގެ ރެޖިސޓްްރޭޝަން ފޯމް ސްކޫލުގ

 ކައުނޓްަރުން ލބިެން ހުނންާނެ. 
  ްދަރިވަރނުްގެ ރަޖިސޓްްރޭޝަން ފޯމް ބަލައިގނަްނމަުނ

އި ގނެްދާނީ އނާްމުކޮށް ކުރެވޭ އިޢުލާނުގަ
ނޑައަޅާފައިވާ ތާރީޚުގައި ބެލެނިވެރިޔާ.   ކަ

 ިވަރުގެ އިންޑެކްސް ނނަްބަރު ދިނުމާއި ދަރ
 ކުރުން.ރެޖިސޓްަރ 

 ްބެލނެިވެރިންނާއި މަޢުލޫމާތު ޙިއްސާކުރުނ 
 ދރަވިރަނުް ސކްލޫނުް ވކަވިުން ނވުތަަ ޓރްނާސްފްރަވނުް 

ދރަވިރަނުް ސކްލޫނުް ވކަވިުން ނވުތަަ  7
  ޓްރާނސްފްރަވނުް 

  ަދަރިވަރުން ސްކލޫުން ވަކިވުމަށް ނުވަތ
 ޓްރާންސްފަރ ވުމށަް ހށުަހެޅުން. 

  ްހަމަކުރުމަށފްަހު އނެްމެހައި ލިޔެކިޔނުްތައ
ދަރިވަރު ސްކލޫުން ވަކިކުރުން ނުވަތަ 

 ޓްރާންސްފަރ ކުރުން
 ްމަޢލުޫމާތު ދަރިވަރނުްގެ ބޭރށަްދާ ރާއްޖެއިނ 

 އެނގްުން އެޑިޔުކޭޝނަަށް އޮފް މިނިސްޓްރީ
ރޑތްއަް ބެލހެއެޓްުން   ދރަވިރަނުގްެ ތއަލުމީީ ރކެޯ

ރޑތްއަް ބެލހެއެޓްުން   ރޑްތައް ދަރިވަރނުްގެ  ދރަވިރަނުގްެ ތއަލުމީީ ރކެޯ ( ވަކިން ޓަރމެއް ކނޮްމެ) ރެކޯ
 .ކުރވެޭނއެވެެ ހަމަ އަދާ މީމިސްގައި

 ބަޖެޓް ސެކްޝަން 

 ކރުވެޭ މސައަކްތަތްކައާި ޚދިމުތަްތކަށަް އޢިލުާން ކރުނުް  ބިޑް

ބޑިް ކރުވެޭ މސައަކްތަތްކައާި ޚދިމުތަްތކަށަް  8
އޢިލުާން ކރުނުް )ސކެއިރުޓިީ ބލެެހއެޓްނުް، 

 މރަމާތާއާި ތކަތެި ހދޯނުް ފދަަ ކނަްކަން(
 

  ުއިޢލުާން ގެޒޓެްކުރުން، ނަންނޯޓް ކުރުމަށް މުއދްަތ
ދނިުން، އެކަމަކަށް މަޢްލޫމާތުތައް އެއްކޮށް ލިޔުމުން 

 އފެަރާތތްަކަށް ދިނުން 

 ްނނަްނޓޯް ކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުނ 
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  ްީމޢަްލޫމތާަށް އނަްނަ ފަރާތްތައް ނަނންޯޓްކުރާ ޝޓ
 ތައްޔާރުކުރުން

 ްބިޑް ފޮތް ތައްޔާރުކުރުނ 
  ްީމޢަްލޫމތާަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކުގެ ނނަްނޓޯް ކުރާ ޝޓ

 ތައްޔާރުކުރުން
  ްުޝޓީގްެ ކޕޮީ ހާޒރިވުީ ފރަާތތްކަަށް ދިނނ 

 އހަރަީ ބަޖޓެް ތއަޔްރާކުރުނުް 

ބަލއަގިތަނުް )ޓބެލްޓެް ނވުތަަ އސެޓެއެް  ފއަިސާ 9
ހަލކާވުގެނެް ގއެލްގިެން ނވުތަަ އިހުމލާނުް 

 ދއަކްާ ފއަސިާ(

  ،ްުބެލެނިވެރިޔާ ކްލާސްޓީޗަރަށް، ރިޕޓޯްކުރނ
 އިނވްެނޓްްރީ ބލަަހައްޓާ މުވައްޒަފށަް އެނގްުން.

  ީޕޮލިސް ރިޕޯޓްއާއިއެކު ކނަްހނިގިގޮތް ބަޔނާްކޮށް ސިޓ
 .ބެލެނިވެރިޔާ ސްކޫލް އޮފހީަށް ހުށަހެޅުން 

 ަނޑރޭި ޕޓޯލަް މދެވުރެކިޮށް ފ އސިާ ދުވސަް ތރެގޭއަި ބަ
 ދެއްކުމަށް ބލެނެވިެރިޔާއަށް އނެގްުން.

 .ސިޓީއަކުން ސްކޫލށަް ހށުަހެޅުން   .ތކަތެި ކއުޔްށަް ދކޫރުނުް  އމިރާތާާއި 10
  ްތަނާއި ތަކެތި ދޫކުރވެެން އޮތްކަން ނުވަތަ ނޫންކަނ

 .އެފަރާތަކށަް ލިޔުމުން އނެްގުން 
  ްދުވަސް 3ސޓިީ ހށުަދހަޅާ ތާރީޚުން ފށެިގެނ 

ތކައެތްި ގެއްލި ނވުތަަ ހލަކާވުމުުން ފަދަ  ,ބެޖް  11
 ދއަކްާ ފއަސިާ ބލައަިގަތނުް 

  ާގެއްލި ނުވަތަ ހަލާކުވެއްޖނެަމަ ބެލެނިވެރިޔ
ކްލާސްޓީޗަރަށް ރިޕޓޯްކުރުން، އެއަށފްަހު ފައިސާ 

 ދެއްކުމަށް އނެްގުން 
  ްނޑޭރި ޕޓޯަލް މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ ދެއްކުމަށ ބަ

 .ބެލެނިވެރިޔާއަށް އނެްގުން 

ލީވނިްގ ސޓެްފިކޓެް އަށް އެދި ރެޖިސްޓަރ ބެލެނިވެރޔާ   ލވީިނގް ސޓެފްކިޓެް އށަް ފއަސިާ ދއެކްނުް  12
ރޒް އިން ބަޖެޓް  ސްކލޫަށް ހށުަހެޅުން، ސޓްޫޑެންޓް އެފެއަ

 ސެކްޝނަަށް އނެްގުން 
  ްނޑޭރި ޕޓޯަލް މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ ދެއްކުމަށ ބަ

ނޑޭރި ޕޓޯަލް  .ބެލނެިވެރިޔާއަށް އނެްގުން  )ބަ
 ންކ0ް...................(ލި

ޔނުފީމޯް ފދަަ ތކައެޗްށަް ފއަސިާ ، ކމޭްޕް 13
 ބަލއަގިތަުން 

 

  ްލީޑނިްގ ޓީޗަރ މެދުވެރިކޮށް ބެލެނިވެރިނންަށް ސްލިޕ
 ދިނުން 
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  ިބަޖެޓް ސެކޝްަނނުް ހަވާލުވެ ހުންނަ މުވައްޒަފަކާއ
ހަވާލުކުރުން )ދެވިފައިސާ ޝޓީް ނުވތަަ ލިސްޓްގައި 

 މީހަކާއި ފައިސާ ދެއްކި މީހަކު ސޮއިކުރނުް ބަލައިގަތް 
  ޭެސްލިޕްގައި ފައިސާގެ އަދަދާއި ފއަިސާ ދެއްކުމަށް ދވ

 މުއްދަތު އނެގނެް އޮތުން 

 ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝަން

މވުއަޒްފަނުް ބނޭުނވްާ މޤަމާތްކަށަް  14
 .އއިލުާނކްރުނުް 

 ްއިއލުާން އެއްގތޮަށް ޤަވައިދއާި  ސަރވިސްގެ ސިވިލ 
އިއލުާންގައި ހުށައަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތަކާއި، ) .ކުރުން ގެޒޓެް

އެޕްލިކޝޭަން ފޯމްގެ ލިންކް، އައްޔަންކުރުމުގެ އުސޫލގުެ 
ލިންކް އަދި އެޕްލިކޝޭަން ފޯމް ހުށައަޅނަްވީ މެއލިް 

 ހިމނަާފައވިުން.(

ހުށައެޅިފައިވާ ފޯމްތައް ޗެކްކޮށް އީމެއިލް މެދުވެރިކޮށް   .ވޒަފީއާށަްއެދި ހށުއަޅަާ ފމޯތްއަް ބަލއަގިތަުން  15
ދުވަހުގެތެރޭގައި އިދާރާއށަް ފޯމް  2ރަސްމީ ބނަްދނުޫން 

ބލަައިގަތްކަމުގެ ސްލިޕް އީމެއިލްގެ ޛަރީއާއިން 
  އެފަރތާަށް ފޮނވުުން.

  ްއިދާރާގެ ކައނުްޓަރަށް ހުށައެޅޭ ފޯމް ބަލައިގތަުމަށ
ނޑައެޅިފައިވާ ހުރިހާ ގަޑިއެއގްއަި ބަލައގިަނވެޭނެ  ކަ
އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން އަދި ފޯމް ޗެކްކުރުމށަްފަހު 
އިދާރާއަށް ފޯމް ބލަައިގަތްކަމުގެ ސްލިޕް ވަގތުުން 

  އެފަރތާަށް ހަވާލުކުރުން.
  ެްކޮނމްެހނެް ބޭނނުވްާ ލިޔނުތްއަް ހމަަނުވާނމަަ އއިުލާނގ

 މއުްދަތު ހމަަވމުގުކެރުިން އނެގްުން.

 ސކްރްނީނިގް މރަހުަލާ  16
 

  ްވަޒފީާއަށްއެދި ހުށައަޅާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިނ
ވަޒީއަށް ޝަރތުުހަމަވާ ފަރތާްތަކާއި ޝަރުތު ހމަަނވުާ 
ފަރތާްތައް ވަކިކޮށް އިދާރާގެ ވބެްސައިޓްގައި ނުވަތަ 

 .ގެޒެޓްގައި އާއްމުކުރުން
  ުވަޒފީާއަށް އެދި ހުށައަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ޝަރުތ

އަދި ޝޓޯްލިސޓްް ނުކުރެވޭ ހަމނަުވާ ފަރތާްތަކާއި 
ފަރާތތްަކަށް، ސަބަބު ބަޔާންކޮށް ލިޔމުުން އެނގުން ) 

 އިންޓަރވިއު ބޭއްވުމުގެކުރިން (

ވަޒީފާގެ އނިްޓަރވިއުއަށް ޝޯޓްލިސޓްް ކުރެވިފައިވާ   އިނޓްރަވއިު ބއޭވްނުް  17
ނޑައެޅމުުން އިނޓްަރވިއު ޕެނލެް  ފަރތާްތައް ކަ

ނޭ ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި އެކލުަވާލައި އިނޓްަރވިއު ބާއްވާ 
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ނޑިޑޓޭަށް އެނގްުން. އަދި ޕްރެކޓްިކަލްއށަް  ތަން ކެ
ތައްޔާރުވނާްޖެހޭ ގޮތުގެ މައލުޫމާތު ކެންޑިޑޓޭަށް 

 .އނެްގުން 

 3އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމަށފްަހު ރަސްމީ ބނަްދނުޫން   އޓޭޫ ޝޓީް އއާމްކުރުމުއާި ޝކަވުާ ހުށއަޅެނުް  18
އިދާރާގެ ވބެްސައިޓްގައި ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އޭޓޫ ޝީޓް 

ނުވަތަ ގެޒޓެްގައި އާއްމުކޮށް ކޮންމެ ކެންޑޓިޭކަށް 
އެކެންޑިޑޭޓެއްގެ ނަނބްަރ އެންގުން އަދި 

ޝަކުވާއެއްވނާަމަ އެކަން ހުށައެޅުމށަް ތނިް ދުވަހުގެ 
  މުއދްަތެއްދނިުން.

  ޭެޝކަވުާ ހުށއަޅެމުަށް ދވެފިއަވިާ މއުްދަތުގއަި ހުށއަޅ
ހު އެކަން ލޔިމުުން ޝކަވުާ ހުށއަޅެި ޝކަވުާތއަް ބެލމުށަފްަ

ފަރާތަށް އނެގްުން. އދަި ހުށއަޅެޭ ޝކަވުއާއާި ގޅުގިެން އޓޭޫ 
އސިްލާހކުށޮް އަލުން އދިރާގާެ  ޝީޓށަް ބދަލައެް އއަިސްފިނމަަ

 ވެބސްއަިޓްގއަި ނވުތަަ ގޒެޓެްގއަި އއާމްުކުރުން.

ޝަކުވހާުށައެޅުމުގެ މުއްދަތުގައި އޓޭޫ ޝޓީަށް ހުށައެޅޭ   .ވޒަފީާ ހމަޖައެސްނުް  19
އފެަރާތތްަކަށ ޖަވބާު   ހުށައެޅޭ ޝަކުވާތައބްަލާ 

ދނިުމަށފްަހު އޭޓޫ ޝީޓުން އެންމެމތަިން މާރކްސް ލބިުނު 
ފަރތާަށް އެކަން އަންގައި ލިޔނުްތައް ފުރހިަމަކޮށް ވަޒފިާ 

 .ހަމަޖެއްސުމށަްޓަކައި ފނޮުވުން 

 

  ކރުމުއާި، ފޑާކުޔިނުް ހށުހަޅެނުް ޚދިމުތަގުެ ފނެވްރަު ރނަގޅަު 

       ެއޮފހީުން ދޭ ޚިދުމަތަކާ ގުޅޭގތޮުން، ނުވަތަ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ރނަގަޅު ކުރުމަށް ނުވަތަ ޚިދުމތަަކަށް ފާޑުކިޔުމުގ
ގތޮުން ހުށަހަޅާ ހުށަހެޅުނތްަކަށް މަރުޙަބާ ކިޔަމުއެވެ. ހުށަހެޅނުްތައް ފނޮުވާނީ، 

admin@maakurathuschool.edu.mv  ީނުވަތަ އފޮހީުގެ އިސބްޭފުޅަކަށް ޒަރީއާއިނންެވެ. މެއިލްގެ    -މި އ
ރަސމްީ އެޑްރެސްކށޮްފައި ސޓިީއަކުނންެވެ. ހށުަހެޅުން ހުށަހަޅާ ފަރތާްތަކަށް އެ ހށުަހެޅުން ލިބނުުކަން ލަސްވގެެން 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާދުެވޭނެއެވެ.  1މަސައްކަތު 

       ާިއަށް  )ހޓޮލްައިން ނަނބްަރ0ު ..........(ނުވަތަ  3102333މީގެއތިުރަށް، އފޮީހުގެ އނާްމު ނަނބްަރު ކަމުގައވ

  ގުޅައިގނެްވެސް ހށުަހެޅޭނެއެވެ. 

      ެވަގތުުން ރނަގަޅުކުރވެެން ހުރި ކނަްކަން ރަނގަޅުކޮށް، ޚިދުމތަަށް ގނެްނނަްޖެހޭ ، މިފަދަ ހށުަހެޅނުްތައް ބަލައގިަނ
 ދަލުތައް ގނެެވޭނެއެވެ.ބަ

  :ގޅުއުވްމުށަް 
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މއެިލ0ް -އީ
admin@maakurathuschool.edu.mv 
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