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 ރނަގޅަު ތަރުބއިޔްތަު  –ހަރުދަނާ ތޢަލުމީް 

 



 ސަރވިސް ޗާޓަރ
 

 ތަޢރާފުު 

 

 
 
 

 ވޝިނަް 
 
 

 
 

 މޝިނަް 
 
 

 

 

 އސަސާތްއަް:ޚދިމުތަް ދނިމުގުއަި ހފިހައަޓްނާެ މއަގިނަޑު 

 މުޢމާަލތާކްުރުން. ޚދިުމަތް ހދޯުމަށް އަނންަ ފރަތާތްަކަށް ހިނިތނުވްމުއާެކު މަރުޙބަކާޔިއަި، އިޙްތިރމާއާެކު - 

 ފރޯކުޮށދްނިުން. ޚދިުމަތް ހދޯުމަށް އަނންަ ފރަތާތްކަގުެ ބޭނުންތއަް އަޑއުަހާ، ފެނވްރަު ރަނގޅަު ޚިދމުަތއެް - 

 .ންއި މުވއަްޒަފުން ގޅުިގނެް މސައަްކަތކްރުު ޚދިުމަތްތއަް ފރޯުކށޮދްިނމުގުަ - 

 ނޒަާޙތަތްރެކިމަާއި ހމަަހމަަކމައާކެު ހމާކަނަބްޮޑު ގޮތއެްގއަި ޚދިމުަތް ފޯރކުށޮްދނިނުް. - 

   މއާި ފޯނނުކްުރާ މުޢމާލަތާތްކަުގއަި މަޑމުއަިތރިކިަ .ޚިދމުަތް ހޯދމުށަް ހުށއަޅަާ ތރަތުީބަށް އސިްކނަދްގީނެް ޚިދމުަތް ފރޯކުށޮދްިނުން - 
 .އަދަބވުރެިކމައާކެު ރވިެތިބަހނުް ވހާކަަދއެކްުން 

 

  

ގޮތްތަކާއި، ޚިދުމަތުގެ  ސްކލޫްތަކުގެ އިދާރާއިން ޚދިުމތަް ލބިިގަންނަ ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނޭމިއީ، 
ޢަމަލުކުރުމށަްޓަކައި އެކލުަވާލާފައިވާ ސަރވިސް  ފެންވަރާއި ކަނޑައަޅާފައިވާ އުޞލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި

.ޗާޓަރެވެ  

އިސްލާމދްީނާއި ޤައުމިއްޔަތށަް ލބޯިކުރާ އނަެކުނންަށް އިޙްތިރާމްކުރާ ބދަަލުވަމނުްދާ ޒމަާނށަް ހޭލުންތެރި ހުނަރުވެރި 
 އަޚލްާޤް ރަނގަޅު ތޢަުލީމީ ދަރނިްތަކެއް އުފައްދާ ސްކޫލަކަށް ވުން.

 .އުފެއދްުން ރިވަރނުްތަކެއްދަ ލބޯިކުރާ ޤައުމިއްޔތަަށް ތަބާވާ އުސޫލތްަކަށް އިސލްާމްދނީުގެ -

 .އުފެއދްުން ދަރނިްތަކެއް ޝަޢުޤުވެރިވާ އނުގނެުމަށް ލބިިފައިވާ ފުރުސތަުތައް ތޢަުލީމުގެ ޒމަާނީ -

 ރނިްތަކެއް އުފެއދްުން.ދަ ކެރޭ އިތބުާރުކުރާ ނަފްސަށް އަމިއްލަ ހޭލނުްތެރި ޒަމނާަށް -

 

Goidhoo School, B.Goidhoo,          Tel: 6600014            Service Charter    ޫގޮއިދޫ ސކްލޫް، ބ.ގޮއިދ        



 
 އދިރާީ ސކެޝްނަް 

 
 ޚދިމުތަގުެ ތަރުތބީު އދަި މއުދްަތު  ޚދިމުތަް 

 އޮފީހުގެ ފޯނށަް އަންނަ
  ފޯންތކަށަް ޖަވބާދުނިނުް

 

  ުއަށް 14:00ން  08:00ސްކލޫގްެ ކޔިވެނުް ކރުިޔށަދްާ ދވުސަްތަކުގއަި ހނެދުނ
 .ލބިވިަޑއަިގަނންވަާނެ ފަރތާތްކަށަް ޚިދމުަތްޚިދުމަތް ހދޯމުަށް ގޅުއުްވާ 

  ިަން  08:00ހނެދނުު  ސްކލޫގްެ ކޔިވެުން ނނޯންަ ނމަވަސެް ރސަމްީ ދވުސަތްކަުގއ
  .ފރަތާތްކަަށް ޚދިުމަތް ލބިވިަޑއަގިަނންވަާނެ އށަް ޚިދމުތަް ހދޯމުަށް ގޅުއުްވާ 14:00

 ްފލިވުއަި، ބނޭނުްވާ  ޚިދުމަތް ހދޯަން ގޅުފިރަާތުން ބނޭނުވްާ ޚދިމުަތއެް އޅޮުނ
 .އކެމަަކާ ގޅުިގނެް ދނޭްޖެހޭ ޖވަބާއެް ދވެނޭެ ސެކްޝނަކަށަް ކލޯް ޕސާްކރުނުް، ނވުަތަ

 ހުށއަަޅާ ސިޓތީކަަށް
 ޖަވާބުދނިނުް 

 ީދވުަސްތރެގޭއަި ސިޓއީށަް  3 މސައަްކަތު ރސަމްީ ފށެގިެން ދވުަހުން ހުށއަޅަާ ސިޓ
 .އޮޅުންފލިވުއަދިވެޭނެ ޖަވާބު ދވެޭނެ، ނނޫންމަަ ލސަވްާ ސބަަބު

 އެލް.ކޭ.ޖއީަށް ދރަވިަރު
 ސްކޫލށަް ވއެދްނުް 

  ްކުރާނެ އޢިލުާނުއެލް.ކޭ.ޖއީަށް ދރަިވަރުން ސކްލޫށަް ވނަދްަނ. 
 ްލޔިކެޔިނުްތއަް އިޢުލނާް  ހުށއަޅަަނޖްެހޭ ފަހު ނނެގްވެމުަށް ފމޯް ކުރމުުން އިޢުލާނ

 .ހުށއަޅަނަްވާނެ މއުްދަތު ހމަަވމުގުެ ކުރިން

 ހެނިހެން ގްރޭޑތްކަަށްއެ
 ވއެްދނުް  ދރަިވަރުން ސކްލޫށަް

  ްަނމަަބޭނނުވްާ އަހަރގުެ އއެްވސެް ހސިާބއެގްއަި ދރަވިރަު ސކްޫލށަް ވއަދްނ، 
 .ސޓިއީއެް ހުށއަޅަނަވްާނެ ޖާގަހޯދމުށަް އެދި ދރަވިރަގުެ ބލެނެވިެރިޔާ

 ްއޑެމްިޝަން ފމޯް އނަގްާ  ސްކލޫގްއަި ޖާގއަޮތްނމަަ ލިޔމުނުް ބެލެނވިރެިޔއާަށް އކެަނ
 ދވެނޭެ 

 .  ްަހށުއަޅެމުުން ރސަމްީ  އެޑމްިޝނަް ފމޯް އދަި ބނޭނުްވާ އތިރުު ލޔިކެިޔުންތއ
ސކްލޫަށް ވއަދްާ ހރުހިާ މަޢުލމޫާތއެް  ދވުހަުގެ ތރެޭގއަި ދަރވިރަު 3މސައަްކަތު 

 .ބެލެނވިރެިޔާއަށް އނެގްޭނެ
   ުަމޢަލުމޫތާު  ންގެދރަވިަރު ސކްލޫށަް ގނެްނނަް ފެށމުުން މމީސިްގއަި ދރަވިރ

 .އަދާހމަަކރުވެޭނެ
ވކަވިުން  ދރަިވަރު ސކްޫލނުް 

 ޓްރނާފްރަވނު ނުވަތަ
 ްދރަވިރަގުެ ބލެެނވިރެޔިާ  ދރަވިަރު ސކްލޫނުް ވކަވިމުަށް ނވުަތަ ޓްރާނސްފްރަވމުަށ

 .ސިޓއީަކުން ހށުއަޅަަންވނާެ 
  ްުވކަކިރުވެނޭެ ނވުތަަ  ދރަވިރަގުެ ލޔިކެިޔުންތއަް ހމަކަރުމުަށްފހަު ދރަިވރަު ސކްޫލނ

  ޓްރާސްފރަ ކރުެވނޭެ 
 ްމމީސިއްނިް  ޓްރާނސްފްރަވާ ދރަވިަރއެްނމަަ ދރަވިރަު ބދަލަވުާ ސކްލޫކަަށ

 ޓްރާނސްފްރަ ކރުވެނޭެ 
ރކިޯޑްތއަް  ދރަވިރަގުެ ތޢަުލމީީ

  ބެލެހއެްޓުން
 އދަހާމަަކރުވެނޭެ ދރަވިަރނުގްެ ރކެޯޑްތއަް މމީސިްގއަި ޓާރމްތއަް ވކަި ވކަިން

 
  



 ބަޖެޓް ސެކްޝަން

 ޚދިމުތަގުެ ތަރުތބީު އދަި މއުދްަތު  ޚދިމުތަް 
 މސައަްކތަތްަކއާި ބިޑް ކރުވެޭ

 ކުރނުް  ޚިދމުަތތްކަަށް އޢިލުާން
 ،ްުއެކމަަކށަް  އިޢުލާން ގޒެޓެކްރުުން، ނަނންޓޯް ކުރމުަށް މއުދްތަު ދިނނ

މޢަލުމޫާތު ލޔިމުނުް ފރަާތތްކަށަް  މަޢުލމޫާތއުއެްކށޮް މަޢުލމޫތާު ސޝެނަްގއަި ބއަވިރެވިާ 
 ދވެނޭެ 

 ޯކުރމުށަް ޝޓީެއް ތއަްޔރާކުރުވެޭނެ ޓްނަންނ  
 ްުބިޑްފޮތް ތއަްޔރާކުރުނ  
  ،ްޝޓީގްެ ކޕޮއީއެް  މަޢުލމޫާތށަް ހޟާރިވުާ ފރަތާތްކަގުެ ޝީޓއެް ތއަްޔރާކުޮށ

 .ހާޟރިވުާ ފަރތާތްަކށަް ދވެޭނެ
ކއުްޔށަް  އމިާރާތާއި ތަކެތި

  .ދކޫރުުން
 ިޓއީކަުން ސކްޫލށަް ހުށއަޅަަނވްނާެފމޯުން ނވުތަަ ސ  
  ްަހުށއަޅެފިރަާތށަް ފނޯުން ރސަމްީ  ތަނއާި ތކަެތި ދކޫރުވެނެް އޮތކްނަް ނުވަތަ ނޫނކްނ

  އެންގޭނެ ދވުހަުގެ ތރެގޭއަި 3މސައަްކަތު 
  ާްބލައަިގަނެވނޭެ  އމިާރާތް ކއުްޔށަް ހފިާ ވގަތުގުެ ކރުިން ފއަސިާ ދެއްކުމަށް އނަގ 

ދޢަލުަތގުެ  ޓެބްލޓެް ނވުތަަ
 ގއެލްގިނެް ނވުތަަ ހަރމުދުލައެް
ހލަކާވުގެެން  އިހމުާލަކުން

 ދއެކްނުް  ފއަސިާ

  ްަރޕިޓޯކްރުނަްވާނެ ބެލެނވިރެިޔާ ދރަވިރަގުެ ކުލސާްޓޗީރަަށް އެންގމުނުް އޮފީހށ  
  ެލިޔމުުން ބލެެނވިރެިޔާ ސކްޫލް އފޮހީަށް ހުށއަޅަނަވްާނ  
 3 ްސކެޝްނައްަށް ދއަްކނަވްނާެ  ކލޫގްެ ބޖަެޓްދވުހަގުެ ތރެޭގއަި ގއެްލމުގުެ ހރަދަު ސ 

ގެނލްގިނެް  ޓެގް ފދަަ ތކަެތި
 ހލަކާވުގެނެް ފއަސިާ ނުވަތަ

 ދއެްކނުް 

  ްަރޕިޓޯކްރުނަްވާނެ ބެލެނވިރެިޔާ ދރަވިރަގުެ ކުލސާްޓޗީރަަށް އެންގމުނުް އޮފީހށ  
 3 ްވނާެ ސކެޝްނައްަށް ދއަްކނަް  ދވުހަގުެ ތރެޭގއަި ގއެްލމުގުެ ހރަދަު ސކްލޫގްެ ބޖަެޓ 

ފއަސިާ  ލީވނިގް ސޓެފްކިެޓށަް 
 ދއެްކނުް 

 ްެތއަޔްރާުވމުުން، ސޓެްފކިޓެް  ލީވނިގް ސޓެފްކިެޓް އށަް އެދމުަށް ފަހު ސޓެފްކިޓ
 ފއަސިާ ދއެްކމުށަފްހަު  ބަލއަިގަނންނާީ ސކްލޫް އޮފހީށަް

 ހއިމުަން ރސިސޯް ސކެޝްނަް 

 ޚދިމުތަގުެ ތަރުތބީު އދަި މއުދްަތު  ޚދިމުތަް 

 ބޭނނުވްާ މުވއަްޒަފުން
 އޢިުލނާކްުރނު މަޤމާްތަކަށް

 ީހއުދްަ ދއެވްމުުން،  އިޢުލާނކްރުމުަށް މަޤމާަށް އެ އެޑިޔކުޝޭަނއްނިް  އޮފް މިނސިްޓްރ
އިޢލުނާް ތއަޔްރާކުށޮް ދވިހެި ސރަކުރާގުެ  ސިވލިް ސރަވސިް ޤަވއާދިާ އއެގްޮތށަް 

 .ޝއާިރކުރުެވޭނެ ގެޒޓެގްއަި އިޢލުނާް
ފމޯްތއަް  ޒީފއާަށއްދެި ހުށއަޅަާވަ

 ބަލއަިގަތނު
 ްފމޯް ބލައަިގަތް ކމަގުެ  ވގަުތުން ބލައަގިނަެ ޗކެްކޮށް ހުށއަަޅާފމޯްތއަް އދެި  ވަޒީފއާަށ

  ސްލޕިް އެފަރާތށަް ހވަލާކުރުވެޭނެ
   ްަކމަގުެ ސްލޕިް  އމީއެިލް މދެވުެރކިށޮް ހުށއަޅަާ ފމޯްތއަް ޗކެކްށޮް ފމޯް ބލައަގިތ

  .ވޭނެއެފަރާތަށް އމީއެިލް މދެވުރެކިށޮް ފނޮު
  ީއޢިލުާންގެ މއުދްތަު  އިޢުލާނއްއާި ގޅުގިެން ހށުއަޅަާ ލިޔުންތއަް ބަލއަގިނަވެޭނ
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 އެވެ.ހމަަވމުުގެ ކުރިން ހުށއަަޅާފއަިވާނމަަ
  ްެބޭނނުވްާ ލޔިުންތއަް ހމަަނުވާނމަަ އޢިުލނާގުެ މއުދްތަު ހމަަވމުގުކެުރނިް ކޮނމްެހނ

 އެންގުން.
ސްކރްނީނިް ޝީޓއެް ގޒެޓެް  ބަލއަި ޝަރތުހުވަތޭޯ ފރަާތްތއަް  ހށުއަަޅާފއަިވާ ވަޒީފއާަށް  ސްކްރީނނިގް މރަހުލަާ 

  .ކރުވެޭނެ
  ަަސްޓކްށޮް އިންޓަވއިއުަށް، ޝޓޯލްި ވަޒީފއާށަް ހުށއަަޅާފއަވިާ ފަރތާތްކަގުެ އދަދަު ގިނަނމ

 .ލޔިމުުން އެކަން އނެގްޭނެ ޝޓޯލްސިްޓް ނވުާ ފަރތާތްކަށަް
ކނެޑްިޑޭޓުންނށަް  އކެލުވަލާާ ޕނެލަް އިންޓަވއިު ނމިމުުން މަރހުލަާ ސްކްރނީގް  އިންޓަވއިު ބއޭވްނުް 

ތނަް ސިޓއީަކނުް އނެްގނޭެ (ސޓިީ  އިންޓަވއިއުަށް ހޟާރިވުނާެ ގަޑި، ދުވސަް އދަި 
 .)ފމޯގްއަިވާ އމީއެިލް އެޑްރަހަށް ފޮނވުނާީ ހުށއަަޅާފއަވިާ

  .ެޕްރެކޓްކިަލއްަށް ތއަްޔރާވުާނޖްެހޭ ގތޮުގެ މޢަލުމޫާތު ކެނޑްިޑޓޭނުްނަށް ދވެޭނ 
އާނމްުކުރމުއާި  ޝޓީް  2އޭ

 ހުށއަޅެނު ޝކަވުާ
 ިޝީޓް ދވިހެި  2ތރެގޭއަި އޭ ދވުހަުގެ 3 މސައަްކަތު ރސަމްީ ބއޭްވމުށަފްަހު ންޓަވއިުއ 

  .ސަރުކރާގުެ ގެޒޓެގްއަި ޝއާރިުކރުވެނޭެ
 ޭދވުަސް ވަޒީފއާށަް  3 ޝޓީް އާނމްު ކރުވެޭ ދވުހަުން ފެށގިނެް ރސަމްީ މސައަކްތަު 2އ

. އަދި ހުށހަޅެޭ ފރުޞުތަު ދވެޭނެ ކުރމިަތލިީ ފރަާތތްކަަށް ޝކަވުާ ހުށއަޅެމުުގެ
 ޝކަވުތާކަަށް ޖވަާބު ދވެނޭެ. 

 ޭލއެް އއަސިފްނިމަަ އެކނަް އސިލްާޙުކށޮް އަލނުް ޝީޓށަް ބަދ2ަޝކަވުާ އކަގާޅުިގނެް އ
 ގެޒެޓް ކރުވެޭނެ.  

ހމަވަމުނުް އެނމްެ މަތނިް  މއުދްތަު ފރުޞުތަގުެ ހުށއަޅެމުގުެ  ޝކަވުާ  ޝޓީަށް 2އޭ  ޒީފާ ހމަޖައެސްުންވަ
 . އނަގްއަިދޭ ފމޯް ހވަލާކުރުވެޭނެ ގޮތްމާ ނިން މާކްސް ލިބުނު ފަރތާށަް ވަޒީފއާއާި މެދު

  ުެ22ވގަތުނުް ފށެގިނެް  އަންގއަދިޭ ފމޯް، ފމޯް ހވަލާކުރުާނިނމްގާތޮ ވަޒީފއާއާި މދ 
ކުރމިަތިލއީިރު ހށުއަޅެި ސެޓްފކިޓެތްކަުގއަި  ގަޑއިިރުތެރޭ ހށުއަޅެމުުން، ވަޒފީއާަށް

 ކމަގުެ ތއަގްނަޑޖުެހމުަށް އނަގްާ ކށުގުެ ރކިޑޯް ބަލއަި ފމޯް  އސަްލއާި އއެްގތޮް 
  .ނގްޭނެފުރިހމަކަރުުމަށް އެ

 ްވޒަފީާ  ހުރިހާ ލިޔކެޔިމުއެް ހމަަވމުނުް ސިވލިް ސރަވސިް ވއިގުތާރެއެިނ
 .ހމަޖައެސްމުަށް ހުށއަޅެޭނެ

 

 ފޑާުކިޔުން ހުށަހެޅުން ، ޚދިމުތަގުެ ފނެވްރަު ރނަގޅަު ކރުމުއާި

 ާަފާޑކުޔިުނތްކަށަް މަރޙުަބާ ކިޔމަވެެ.  އޮފީހުނދްޭ ޚިދމުަތތްކައާި ގޅުިގެން، ނުވތަަ ޚިދމުތަގުެ ފނެވްރަު ރނަގޅަުކުރމުަށް ހށުއަޅ
އމީއެލިް   admin@bgoidhooschool.edu.mvފނޮވުނާީ، މަޢުލމޫާތު ސފާކުުރއެްވމުަށް ނުވަތަ ފާޑުކިޔމުގުެ ހުށއަެޅުންތއަް

 އަށެވެ. 6600014 ސކްލޫް އޮފީހުގެ އާނމްު ނަންބަރ ކއަުންޓރަށަެވެ. ފޯނނުންމަަ އެޑްރަހަށް ނވުަތަ ސކްލޫް އޮފހީގުެ
  ްަމިފަދަ ހުށަހޅެނުތްއަް ބަލއަގިަނެ، ވގަުތނުް ރނަގޅަު ކރުވެެން ހރުި ކނަކްަން ރަނގޅަކުޮށް، ޚދިމުަތށަް ގނެންަނޖްެހޭ ބދަަލުތއ

 ގނެވެޭނއެެވެ. 
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