
 

  



 

 

  

 

 ސަރވިސް ޗާޓަރ

 ތޢަރާފައް

ޚިދުމތަް ލިބގިަދްދަ ފަރާތްތަކަފް ޚިދުމަތް ދިދުމގުއަި ޢަމަލުކުރާދޭ ގޮތްތަކއާިކ  ސްކޫލްތަކގުެ އިދާރާމއިީކ 

ޚިދުމތަގުެ ފެދްވަރއާި ކަދޑއަަޅާފއަވިާ އޞުޫލުތަކާ އއެގްޮތަފް ޚިދުމަތް ދިދުމގުއަި ޢަމަލުކުރުމަފްޓަކައި 

 އެކުލަވާލާފއަވިާ ސަރވިސް ޗާޓަރވެެ.

 ވޝިދައް

 ފ.އަތޮޅު ތަޢުލީމީ މަރުކޒަގުެ ކޮދްމެ ދަރވިަރަކީ ކާމިޔާބު ހޯދުމުގެ ބާރވުެރިކަދް ލިބިފއަވިާ ކުއްޖަކަފް ހެދުދް.

 

 މޝިދައް

ފ.އަތޮޅު ތަޢުލީމީ މަރުކޒަގުެ ދަރިވަރުދްދަކީ އިސްލާމީ ރިވެތި އުޞޫލުތަކަފް ބޯލަދބާ އަމިއްލަ ދަފުސަފް 

ކަފަވަރުކޮފް ދދިުމއާެކު ކޮދްމެ  އިތުބާރުކުރާކ ކަދްކަމަފް ޤާބިލް ދަރިދްތަކއެް ވަފާޖެހިފއަވިާ ތަޢުލީމގުެ ތެރއެިދް

 ދަރވިަރަކވީެސް ސްކޫލގައައާި މަސައްކަތުގެ މއަިދާދގުައި އަދި ދިރއިުޅުމގުައި ކާމިޔާބު ހޯދޭދެ ދަރވިަރަކަފް ހެދުދް.

 

 :މޓޮޯސްކލޫް 

 ފުރހިަމަ ތަޢުލމީަކަފް ހިތްވަރު ކުރާފވެެ.

 

School  Motto 

 

Strive for Educational Excellence 

   

 ދެ މއަގިދަޑު އސަސާތްއަްޚދިމުތަް ދދިމުގުއަި ހފިހައަޓްާ

 .ްޚިދުމތަް ހޯދުމަފް އަދްދަ ފަރާތްތަކަފް ހިދިތދުވްުމއާެކު މަރުޙަބކާިޔއަިކ އިޙްތިރާމއާެކު މުޢާމަލާތްކުރުދ 

  ްޚިދުމތަް ހޯދުމަފް އަދްދަ ފަރާތްތަކގުެ ބޭދުދްތއަް އަޑއުަހއަިކ ފެދްވަރު ރަދގަޅު އވަަސް ޚިދުމަތެއ

 ފޯރުކޮފްދިދުދް.

  ްފޯރުކޮފްދިދުމގުއަި މވުއަޒްަފުދގްުޅގިެދް މަސއަްކަތްކުރުދްޚިދުމތަްތައ 

 .ްދޒަާޙަތްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަދް ބޑޮުގޮތއެގްއަި ޚިދުމތަް ފޯރުކޮފްދިދުދ 

 .ްޚިދުމތަް ހޯދުމަފް އައި ތަރުތީބަފް އިސްކަދްދގީެދް ޚިދުމަތް ދިދުދ 

  ިއޑަަކުދް މަޑުމއަިތިރިކަމއާި އަދަބވުެރިކަމއާެކު ރވިެތިބަހދުް ވާހަކަ ފޯދދުްކުރާ މުޢާމަލާތްތަކގުއަި އުފާވެރ

 ދއެްކުދް.



 

 ޚިދުމތަުގެ ފދެްވަރާއި މުއދްަތު ޚިދުމތަްތައް #

 އކެޑަމަކިް ސކެޝްދަް 

 އފޮހީގުެ ފދޯަފް އދަދްަ ފދޯކްޯލތްކަފަް ޖވަބާު ދދިދުް

1 

އފޮހީގުެ ފދޯަފް އދަދްަ 

ފދޯކްލޯްތކަަފް ޖވަބާު 

 ދދިދުް

  ުޅުއްވާ ގުއަފް  ޚިދުމަތް ހޯދަދް  14:00ދް  6:30ރސަްމީ ދުވަސދްުވަހު ހދެދުދ

 ފަރާތތްަކަފް ޚިދުމތަް ލބިިވަޑައިގދަްދވަާދެ.

  ާޚދިުމަތް ހދޯަދް ގުޅިފަރތާުދް  ބޭދދުްވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުދް ފިލުވައކި ބޭދުދްވ

ގެދް ދޭދްޖެހޭ ޚދިުމަތާ ބެހޭ މުވައްޒފަަފް ކޯލް ޕސާްކުރުދކް ދުވަތަ އެކަމަކާ ގުޅި

 ޖަވބާެއް ދވެޭދެ.

 ޢދާމްފުރަތާްތކަދުް ހފުހަޅަާ ސޓިތީކަފަް ޖވަބާދުރާވީދުް.

2 

ޢދާމްފުރަތާްތކަދުް 

ހފުަހޅަާ ސޓިީތކަފަް 

 ޖވަބާދުރާވީދުް.

 ީލަސްވާ ޖަވބާުދދިުދް ދުދެވދޭަމކަ ޖަވބާު ތެރޭގައި ދުވަހުގެ 3 މަސއަްކަތު ރސަްމ 

ދުވަހުގެ  3އޮޅުދފްިލުވައިދވެޭދކެ ދުވަތަ ވަގުތީ ޖަވބާެއް ރސަްމީ މަސައކްަތު  ސބަބަު

 ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭދެ.

  ެދައލުަތުގެ އހެެދް މުއައްސަސާއކަުދް މަޢލުޫމާތު ހޯދައިގެދް ޖަވބާު ދެވޭދ

ދުވަހާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއްގެ  15ދުވަހާއކި  3މައްސަލތަަކަފކް ރަސްމީ މަސައްކަތު 

 ޖަވބާު ދވެޭދެ. ތެރޭގައި

 އޕެއޮދިޓްމްދަޓްފަް އދެި ހފުަހޅެދުް

3 
އޕެއޮދިޓްމްދަޓްފަް އދެި 

 ހފުަހޅެދުް

  ުއފޮީހުގެ ވެރިއަކާ ބައދްަލުކުރުމަފް އެދި އެޕޮއިދޓްްމދަްޓަކަފް އެދިފައިވދާަމކަ ބައްދަލ

 ކުރައްވާ ވެރޔިަކު ދދިްމަވާ ގޮތެއްގެ މތަިދް އެޕޮއިދޓްްމަދޓްަފް އެދޭ ފަރާތތްަކަފްކ

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭދެ. 3ދުވަހާއި  1ގދިަވގެެދް ރަސްމީ މސަައްކަތު 

 ދރަވިރަދުގްެ ރޖެސިޓްރަ ކރުމުފަް ސކްލޫފަް ދދަް ފދޮވުދުް 

4 

ދރަވިރަދުް ސކްލޫަފް 

ރޖެސިޓްރަ ކރުމުފަް 

މދިސިޓްރްީ އފޮް 

އޑެޔިކުޝޭދަް އދިް 

ސކްލޫފަް ދރަވިރަގުެ 

 ދދަް ފދޮވުދުް

  ެދަދް ސްކލޫަފް އައިކަމަފް އަދްގާ ބލެެދިވެރިޔާއަފް އެސް.އމެް.އެސް ދަރިވަރުގ

 އެއް ކރުެވޭދެއެވެ.

 ެދޫކުރުމާއި ބަލައިގތަުދް "ރެޖސިޓްްރޭޝަދް ފޯރމް" ދަރިވަރދުްގ. 

 )ރެޖިސޓްްރޭޝަދް ފޯރމްގެ ލދިްކް:
https://drive.google.com/drive/folders/1PIuHqYl340MbZva8e5OZuIY5cJB6gcAd?usp=sha

ring  

 

 ދރަވިރަދުް ސކްލޫގްއަި ރޖެސިޓްރަ ކރުދުް

5 
ސކްލޫގްއަި ދރަވިރަދުް 

 ރޖެސިޓްރަ ކރުދުް

 ްދަރިވަރދުްގެ ރެޖސިްޓްރޭޝދަް ފޯރމް ސްކލޫަފް ބެލެދިވެރިޔާ ހފުަހެޅުދ. 

 ިރެޖިސޓްަރ ކުރުދް ދަދބްަރު ދިދުމާއިއިދްޑެކްސް ވަރުގެ ދަރ. 

 ްބލެެދިވެރދިްދާއި މަޢލުޫމާތު ޙިއްސާކރުުދ 

  ދރަވިރަދުް ސކްލޫދުް ވކަވިދުް ދވުތަަ ޓރްދާސްފްރަވދުް

6 
ދރަވިރަދުް ސކްލޫދުް 

ވކަވިދުް ދވުތަަ 

 ްދަރިވަރުދް ސކްލޫުދް ވަކިވުމަފް ދުވަތަ ޓްރާދްސްފަރ ވުމަފް ހުފަހެޅުދ . 

  ައދެްމެހައި ލިޔެކިޔދުްތައް ހަމަކުރުމަފފްަހު ދަރިވަރު ސްކލޫުދް ވަކިކުރުދް ދުވަތ



 

 ޓްރާދްސްފަރ ކުރުދް  ޓރްދާސްފްރަވދުް

  ްރާއްޖެއިދް ބޭރފަްދާ ދަރިވަރދުްގެ މަޢލުޫމާތު މިދިސްޓްރީ އޮފް އެޑޔިުކޭޝދަަފ

 އެދގްުދް

 ދރަވިރަދުގްެ ތއަުލމީީ ރކެރޯޑްތއަް ބެލހެއެޓްދުް

7 

ދރަވިރަދުގްެ ތއަުލމީީ 

ރކެރޯޑތްއަް 

 ބެލހެއެޓްދުް

  ަދަރިވަރދުްގެ ރެކޯރޑްތައް )ކދޮްމެ ޓަރމެއް ވަކދިް( މީމިސްގައި އަދާ ހަމ

 .ކުރެވޭދެއެވެ

 ބަޖެޓް ސެކޝްަދް 

 ކރުވެޭ މސައަކްތަްތކައާި ޚދިމުތަްތކަަފް އިޢލުދާް ކރުދުް ޑްބި

8 

ކރުވެޭ  ބޑިް

މސައަކްތަތްކައާި 

ޚދިމުަތތްކަފަް އޢިލުދާް 

ކރުދުް )ސކެއިރުޓިީ 

އޓްދުކް މރަމާތާއާި ބެލހެެ

ތކަތެި ހދޯދުް ފދަަ 

 ކދަކްދަް(

 

  ްޯކުރުމަފް މުއދްަތު ދދިުދކް އެކަމަކަފް މޢަްލޫމތާުތައް އިޢލުާދް ގެޒޓެްކުރުދކް ދދަްދޓ

 އެއްކފޮް ލިޔުމުދް އފެަރާތތްަކަފް ދދިުދް

 ްދދަްދޓޯް ކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުދ 

 ުއދަްދަ ފަރާތތްައް ދދަްދޯޓްކުރާ ޝޓީް ތައްޔރާުކުރުދް ސާފުކުރުމަފް ލޫމާތުމަޢ 

 ްބިޑް ފޮތް ތައްޔާރުކުރުދ 

 ުކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރކުުރުދް އދަްދަ ފަރާތތްަކުގެ ދދަްދޓޯް ސާފުކުރުމަފް ލޫމާތުމަޢ 

 ްޝޓީްގެ ކޕޮީ ހާޒިރުވީ ފަރާތތްަކަފް ދދިުދ 

 އހަރަީ ބޖަޓެް ތއަޔްރާކުރުދުް

9 

ބަލއަގިަތދުް  ފއަސިާ

)ޓބެްލޓެް ދވުތަަ 

އސެޓެއެް ގއެލްގިދެް 

ދވުތަަ އހިމުލާދުް 

 ހލަކާވުގެދެް ދއަކްާ

 ފއަސިާ(

  އިދވްެދޓްްރީ ބަލަހައްޓާ މުވައްޒފަަފް ބލެެދިވެރިޔާ ކްލާސްޓީޗަރަފކް ރިޕޓޯްކުރދުްކ

 އެދގްުދް.

  ްޕޮލސިް ރިޕޓޯްއާއިއެކު ކދަްހދިގިގޮތް ބަޔދާްކޮފް ސޓިީ ބެލެދިވެރިޔާ ސްކޫލް އފޮީހަފ

 .ހފުަހެޅުދް

 7  ްދުވަސް ތެރޭގއަި ބަދޑޭރި ޕޯޓަލް މެދުވެރިކޮފް ފައިސާ ދެއްކުމަފް ބެލދެިވެރިޔާއަފ

 އެދގްުދް.

 

10 
ތކަތެި  އމިރާާތއާި

 .ކއުޔްަފް ދކޫރުދުް

 ްސިޓީއަކުދް ސކްލޫަފް ހުފަހެޅުދ. 

 ްތަދާއި ތަކެތި ދޫކުރެވެދް އތޮްކަދް ދުވަތަ ދޫދްކަދް އެފަރތާަކަފް ލިޔުމދުް އެދގްުދ. 

 ަތެރޭގައި ޖަވބާު ދިދުދް ދުވސަް 3ހަޅާ ތާރީޚުދް ފެފގިެދް ސިޓީ ހުފ 
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ތި ގއެލްި ދަ ތކަެފަ ބޖެް

ދވުތަަ ހަލކާވުމުދުް 

ދއަކްާ ފއަސިާ 

 ބަލއަގިތަދުް

 

  ުގެއްލި ދުވަތަ ހަލާކުވެއްޖދެަމަ ބލެެދިވެރިޔާ ކްލާސްޓީޗަރަފް ރޕިޓޯްކުރުދކް އެއަފްފަހ

 ފައިސާ ދެއކްުމފަް އެދގްުދް

 ްބަދޑޭރި ޕޯޓަލް މެދުވެރިކޮފް ފައިސާ ދއެްކުމަފް ބެލެދިވެރިޔާއފަް އެދގްުދ. 
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ފް ކޓެަލވީދިގް ސޓެފްި

 ފއަސިާ ދއެކްދުް

 ަެކަޑެމިކްއެޔާ ސްކލޫަފް ހފުަހެޅުދކް އެދި ރެޖިސްޓަރ ބލެެދިވެރި ފްލީވދިްގ ސޓެްފިކޓ 

 ދް ބަޖެޓް ސެކްޝދަަފް އެދގްުދްޝަދުކްސެ

 ްއެދގްުދްބަދޑޭރި ޕޓޯަލް މެދުވެރިކޮފް ފައިސާ ދެއްކުމަފް ބެލދެިވެރޔިާއަފ. 

(https://bandeyri.egov.mv) 
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ޔދުފީމޯް ފދަަ ، ކމޭޕްް

ފއަސިާ  ތކައެޗްފަް

 ބަލއަގިތަދުް

 ްލީޑިދްގ ޓީޗަރ މެދުވެރިކޮފް ބެލދެިވެރިދދްަފް ސްލިޕް ދދިުދ 

 ެފައިސާ  ވިއްބަޖެޓް ސެކްޝދަުދް ހަވާލުވެ ހދުްދަ މުވައްޒަފަކާއި ހަވާލުކުރުދް )ދ

 ޝީޓް ދުވތަަ ލިސްޓްގައި ބަލައިގަތް މީހަކާއި ފައިސާ ދެއކްި މީހަކު ސޮއިކުރުދް

 ިފައިސާ ދެއްކުމަފް ދެވޭ މުއްދަތު އދެގެދް އތޮުދް ސްލޕިްގައި ފައިސާގެ އަދަދާއ 

 ހިއމުަދް ރިސޯސް ސެކޝްަދް 

14 

މވުއަޒްފަދުް ބދޭދުވްާ 

މޤަމާތްކަފަް 

 .އއިލުދާކްރުދުް

 ްެއިއލުާދްގައި ) ކުރުދް. ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤަވައިދާއި އެއްގތޮަފް އިއލުާދް ގެޒޓ

ލދިްކްކ އައްޔަދްކުރުމުގެ އސުޫލުގެ ހުފައަޅދަްޖެހޭ ލިޔދުްތަކާއިކ އެޕްލިކޭޝަދް ފޯމްގެ 

  ލިދްކް އަދި އެޕްލިކޝޭދަް ފޯމް ހުފައަޅަދްވީ މެއިލް ހިމދަާފައވިުދް.(

 

15 
ވޒަފީއާފައްދެި ހފުއަޅަާ 

 .ފމޯތްއަް ބލައަގިތަދުް

 ަ1ޅިފައިވާ ފޯމްތައް ޗެކްކޮފް ރސަްމީ ބދަްދދުޫދް ހެއީމެއިލް މެދުވެރިކޮފް ހުފ 

އިދާރާއަފް ފޯމް ބލަައިގަތްކަމުގެ ސްލިޕް އީމެއިލްގެ ޛަރީއާއިދް ދުވހަުގެތެރޭގައި 

  އެފަރތާަފް ފޮދވުުދް.

  ާއިދާރާގެ ކއަދުްޓަރފަް ހުފައެޅޭ ފޯމް ބލަައިގަތުމފަް ކަދޑައެޅިފައިވާ ހުރިހ

ގަޑިއެއްގއަި ބަލައިގދަެވޭދެ އދިްތިޒާމް ހަމަޖެއސްުދް އަދި ފޯމް ޗެކްކުރުމފަްފަހު 

  އިގަތްކަމުގެ ސްލޕިް ވަގތުުދް އފެަރާތފަް ހަވާލުކުރުދް.އިދާރާއަފް ފޯމް ބަލަ

  ްކދޮްމހެެދް ބޭދުދްވާ ލިޔދުްތައް ހަމދަުވާދަމަ އިއުލދާްގެ މުއދްަތު ހަމަވުމުގެކުރިދ

  އެދގްުދް.
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 ސކްރްީދދިގް މރަހުލަާ

 

 ައަފް ޝަރތުުހަމަވާ ފާޅާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިދް ވަޒީހަވަޒީފާއފަްއެދި ހުފ

ޑިޖޓިަލް ދޓޯިސބްޯރޑް ފަރތާްތަކާއި ޝަރުތު ހަމދަުވާ ފަރތާްތައް ވަކިކޮފް އިދާރާގެ 

  .ވބެްސައިޓްގައި ދުވަތަ ގެޒެޓްގައި އާއްމުކރުުދްގައާއި 

  ިވަޒފީާއަފް އެދި ހުފައަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިދް ޝަރުތު ހަމދަުވާ ފަރތާްތަކާއި އަދ

ގުދް ) އެދްޝޓޯްލިސޓްް ދުކުރެވޭ ފަރތާްތަކަފކް ސބަބަު ބަޔދާްކޮފް ލިޔމުުދް 

 އިދްޓަރވިއު ބޭއްވުމުގެކުރިދް (

 

 އދިޓްރަވއިު ބއޭވްދުް 17

  ްވަޒީފާގެ އދިްޓަރވިއުއަފް ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވިފައިވާ ފަރާތްތައް ކަދޑައެޅުމުދ

ތަދް ކ ޓަރވިއު ބާއވްާދޭ ތާރޚީާއި ގޑަިއިދޓްަރވިއު ޕދެެލް އެކލުަވާލައި އިދް

ޕްރެކޓްިކަލްއަފް  ކޒެދޓްޭޝަދްޕްރެ އިމްތިޙާދކްޑިޑޓޭަފް އެދގްުދް. އަދި ކެދް

 .ލޫމާތު ކެދްޑޑިޓޭފަް އެދގްުދްޢުތައްޔާރުވދާްޖެހޭ ގޮތުގެ މަ
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އޓޭޫ ޝޓީް 

އއާމްކުރުމުއާި ޝކަވުާ 

 ހފުއަޅެދުް

  ްދުވަހުގެ ތެރޭގައި އޭޓޫ ޝޓީް  3އިދޓްަރވިއު ބޭއްވުމަފފްަހު ރަސްމީ ބދަްދދުޫދ

ކޮދްމެ ކެދްޑޓިޭކަފް އިދާރާގެ ވބެްސައިޓްގައި ދުވަތަ ގެޒެޓްގައި އާއްމުކޮފް 

 3ޅުމަފް ހެއެކެދްޑިޑޭޓެއްގެ ދަދބްަރ އދެްގުދް އަދި ޝަކުވއާެއްވާދަމަ އެކަދް ހުފަ

  ދުވަހުގެ މުއްދތަެއްދދިުދް.

  ްޝަކުވާ ހުފައެޅުމަފް ދެވިފައިވާ މުއްދަތުގައި ހުފައެޅޭ ޝަކުވާތައް ބލެުމަފފްަހު އެކަދ

ޅޭ ޝަކުވާއާއި ގޅުގިެދް ހެއަދި ހުފަ ލިޔުމުދް ޝަކުވާ ހުފައެޅި ފރަާތފަް އެދގްުދް.

ޑިޖިޓަލް އސިލްާހުކޮފް އލަުދް އިދާރާގެ  ޓޫ ޝޓީަފް ބަދަލެއް އައިސފްިދަމައޭ

  ވބެްސައިޓްގައި ދުވަތަ ގެޒެޓްގައި އާއްމުކުރުދް.ގައާއި ދޓޯިސބްޯރޑް

 

 .ވޒަފީާ ހމަޖައެސްދުް 19

  ޭއޓޭޫ ޝޓީަފް ހުފައެޅޭ ޝކަުވހާުފައެޅުމުގެ މުއދްަތުގައި ހުފައެޅ

ޖަވބާު ދދިުމަފފްަހު އޓޭޫ ޝޓީުދް އދެްމެމަތިދް  އފެަރާތތްަކަފް  ޝަކުވާތައބްަލާ

ފާ މާރކސްް ލބިުދު ފަރތާަފް އެކަދް އަދްގައި ލިޔދުްތައް ފުރހިަމަކޮފް ވަޒީ

 .ހަމަޖެއްސުމަފޓްަކައި ފޮދވުުދް

 

  ޚދިމުތަގުެ ފދެވްރަު ރދަގޅަު ކރުމުއާކި ފޑާކުޔިދުް ހފުހަޅެދުް

       ެއޮފހީުދް ދޭ ޚިދުމަތަކާ ގުޅޭގތޮުދކް ދުވަތަ ޚދިުމަތުގެ ފެދްވަރު ރދަގަޅު ކުރުމަފް ދުވަތަ ޚިދުމތަަކަފް ފާޑުކިޔުމުގ

މި   (admin@shaec.edu.mv)ގތޮުދް ހފުަހަޅާ ހފުަހެޅދުްތަކަފް މރަުޙބަާ ކިޔަމއުެވެ. ހފުަހެޅުދްތައް ފޮދވުާދކީ 

ދުވަތަ އފޮީހުގެ އިސބްޭފުޅަކަފް އެޑްރސެްކފޮްފައި ސޓިީއަކުދދްެވެ. ހފުަހެޅުދް ހފުަހަޅާ ޒަރީއާއިދދްެވެ.    ލްގެ މެއި-އީ

  ޖަވބާދުެވޭދެއެވެ.ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  5ރަސްމީ މަސައްކަތު ފަރާތތްަކަފް އެ ހފުަހެޅދުް ލބިުދުކދަް ލަސްވެގެދް 

    ާއަފް ގުޅައިގދެްވެސް ހފުަހެޅދޭެއެވެ.  (6540062)މީގެއިތުރފަްކ އފޮީހުގެ އާދްމު ދަދބްަރު ކަމުގައިވ  

     ެވަގތުުދް ރދަގަޅުކުރވެެދް ހުރި ކދަްކަދް ރަދގަޅުކޮފްކ ޚިދުމތަަފް ގެދްދދަްޖެހޭ ، މިފަދަ ހފުަހެޅދުްތައް ބަލައގިަދ

 ބދަަލުތައް ގދެެވޭދެއެވެ.
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 ފ. އަތޮޅު ތޢަުލީމީ މރަުކޒަު

 ފ. ކމޮަދްޑޫކ ދވިހެރިާއްޖެ


