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މިއީ، ސްކޫލްތކަގުެ އދިާރާ ޚިދމުަތް ލބިގިނަންަ ފަރތާްތަކށަް ޚިދުމަތް ދިނމުގުއަި 
ނޑައޅަފާައިވާ އޞުލޫުތކަާ  ޢަމަލުކުރނާޭ ގޮތތްކަާއި، ޚިދމުަތގުެ ފެންވަރއާި ކަ

ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޢމަލަކުރުުމަށްޓަކައި އެކލުވަލާާފައިވާ ސރަވސިް އެއްގތޮަށް 
 ޗާޓަރެވެ.

ޤފާަތށަާއި ޘަރކަީ، އސިްލމާްދީނގުެ މަތވިރެި ރތަަފަންދޫ ސްކލޫގުެ ތސަައްވަ
ޢިލމްު ހދޯުމަށް ބއުްދީގެ ނިޢމުަތް އެންމމެަތދީަރޖަައށަް  ،ދިވެހޤިއަުމދުެކެ ލބޯވިާ

ސްކޫލށައާި މުޖުތަމަޢަށް ޚިދުމަތްކުރާނެ ޒނިްމދާރާު  ފަރދުނުްތަކެއް ،ބޭނުންކޮށް
 އފުެއްދުމެވެ.

 

ންގެ އމަިއލްަ އއިެކު ހިތވްރަުލިބޭ، ދރަވިަރުދަރިވަރުންނށަް އފުވާެރިކަމާ
ވުމށަް ޤީފެދޭ، ވސިންމުއާިފިކުރު ތރަައްސަފުސތުަކަށް އތިުބރާުއު

ސިލްކުރެވޭގޮތށަް ޙާމަގުފައިވެފއަިވާ،ޖސިްމާނީ އަދި އިޖތުމިާއީ ޢިބުރަތްތަކެއް 
ފައިވާ މާހައުލއެް ރާވލާވެފިައވިާ ހރަކަތާްތަކުގެ ތރެެއނިް އުނގެނުމށަް މގަފުއަިވެ

 .ޤާއިމްކުރުން
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 މުއްދަތު  ތަރުތީބު އަދި ޚިދުމަތގުެ ފެންވަރާއި ޚިދުމަތްތައް 
 އކެަޑމަކިް ސކެޝްނަް 

އފޮީހުގެ ފނޯށަް އަނންަ ފނޯްކޯލތްކަށަް ޖަވބާު 
 ދނިުން 

  ުއަށް  ޚިދުމަތް ހދޯަން ގުޅުއްވާ  14:00ން  8:00ރަސްމީ ދުވަސްދުވަހު ހެނދުނ
 ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމތަް ލބިިވަޑައިގަންނވަާނެ.

  ާޚދިުމަތް ހދޯަން ގުޅފިަރާތުން  ބޭނނުްވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުން ފިލުވައި، ބޭނުންވާ ޚދިުމަތ
ބެހޭ މުވައްޒފަަށް ކޯލް ޕާސކްރުުން، ނުވަތަ އެކަމަކާ ގުޅގިެން ދނޭްޖެހޭ ޖަވބާެއް 

 ދވެޭނެ.

ޢާނމްފުރަތާތްަކުން ހށުަހޅަާ ސޓިތީަކަށް 
 ޖަވބާދުރާވީނުް.

 ީލަސްވާ ޖަވބާުދނިުން ނުދވެޭނަމަ، ޖަވބާު ތެރޭގައި ދުވަހުގެ 5 މަސައްކަތު ރަސްމ 
ދުވަހުގެ  5ގުތީ ޖަވބާެއް ރަސްމީ މަސައްކަތު އޮޅުނފްިލުވައިދެވޭނެ، ނުވަތަ ވަ ސބަބަު

 ތެރޭގައި ދވެޭނެ.
  ެދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސާއަކުން މަޢލުޫމާތު ހޯދައިގެން ޖަވބާު ދެވޭނ

ދުވަހާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއގްެ  15ދުވަހާއި،  5މައްސަލތަަކަށް، ރަސްމީ މަސއަކްަތު 
 ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ.

 ރޖަސިޓްރްީ ކރުނުް  ދރަވިރަނުް ސކްލޫގުއަި 
 

  .ެދަރިވަރުން ސްކލޫަށް ވައދްަން ޢިއލުާނު ކުރާނ 
  ެުޢިއލުާން ކުރމުުން ފޯމް ނގެވެުމާއި ފޯމާއި އކެު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔނުްތަކގ

މައލުޫމާތު އިއލުާނުގައި ހިމަނާނެ. އަދި މި ލިޔނުްތަކާއި ފޯމް ހުށަހަޅނަްޖެހޭ މުއދްަތު 
 އިއލުާނުގައި ހމިެނޭނެ 

މަރުޙަބާކިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އަންނަ ފަރާތްތަކަށް ހިނިތުނވްުމާއެކު .1
 މުޢާމަލާތްކުރުން.

ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އަންނަ ފަރާތްތަކގުެ ބޭނުންތައް އަޑުއަހައި، ފެންވަރު ރަނގަޅު އަވަސް .2
 ޚިދުމަތެއް ފޯރުކޮށްދިނުން.

 ޚިދުމަތްތއަް ފޯރުކޮށްދިނުމގުއަި މުވައްޒފަުންގުޅިގެން މަސއަްކަތްކުރުން .3
 ހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑގުޮތެއްގައި ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދިނުން.ނަޒާޙަތްތެރިކަމާއެކު ހަމަ .4
 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތީބަށް އިސްކަންދީގެން ޚިދުމަތް ދިނުން..5
ފޯނުންކުރާ މޢުާމަލާތްތަކގުައި އުފާވެރި އަޑަކުން މޑަުމައިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއެކު .6

 ރިވެތިބަހުން ވާހަކަ ދެއްކުން.



admin@rathafandhooschool.edu.mv                     7983087 Page 3 
 

  ،ައަހަރުގެ އެއްވެސް ހިސބާެއްގައި ދަރިވަރު ސްކލޫަށް ވައދްަން ބޭނނުްވާ ނަމ
 ޖާގހަޯދުމަށް އދި ދަރިވަރުގެ ބެލެނިވެރިޔާ ސޓިީ އެއް ހށުަހަޅނަްވާނެ. 

  ްސްކޫލުގައި ޖާގައޮތް ނަމަ ލިޔމުުން ބެލނެިވެރިޔާއަށް އެކަން އަންގާ އެޑްމޝިަން ފޯމ
 ދވެޭނެ

 ްުވާ އިތުރު ލިޔެކިޔނުްތައް ހށުަހެޅމުުން ރަސމްީ އެޑްމޝިަން ފޯމް އަދި ބނޭނ
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ދަރިވަރު ސްކލޫަށް ވއަދްާ ހުރިހާ މަޢލުޫމާތެއް  3މަސައްކަތު 

 ބލެެނިވެރިޔާއަށް އނެްގޭނެ 
  ުދަރިވަރު ސްކލޫަށް ގެނންަން ފެށމުުން މީމިސް ގައި ދރަވިރަނުްގެ މަޢލުޫމާތ

  އަދާހަމަކުރވެޭނެ.

ސކްލޫނުް ވކަވިުން ނވުތަަ އެހނެް ދރަވިރަނުް 
 ސކްލޫކަށަް ބދަލަވުނުް 

 ަރިވަރު ސްކލޫުން ވަކިވުމށަް ނުވަތަ އހެެން ސްކލޫަކަށް ބަދަލު ވާން ބޭނނުްނަމަ ދ
 ސްކލޫަށް ސިޓީއަކނުް ހށުަހަޅަން ވާނެ. 

  ެލިޔެކިޔނުްތއަް ހަމަކުރުމަށފްަހު ދަރިވަރު ސްކލޫުން ވަކިކުރވެޭނެ ނުވތަަ ދަރިވަރުގ
 ސްކޫލަކަށް ބަދަލުކުރވެޭނެ.  އހެެން

  ްއހެެން ސްކލޫަކަށް ބަދަލުވާ ދަރިވަރުން މީމިސް މެދުވެރިކށޮް ބަދަލުވާ ސްކލޫަށ
 ޓްރާންސްފަރ ކުރެވގިެނދްާނެ

ރޑތްއަް  ދރަވިރަނުގްެ ތއަލުމީީ ރކެޯ
 ބެލހެއެޓްުން 

  ަަރޑްތއަް )ކނޮްމެ ޓަރމެއް ވަކނިް( މީމިސްގައި އަދާ ހމ ދަރިވަރނުްގެ ރެކޯ
 ކުރެވޭނެއެވެ.

 ބަޖެޓް ސެކޝްަން 

 މުއްދަތު  ތަރުތީބު އަދި ޚިދުމަތގުެ ފެންވަރާއި ޚިދުމަތްތައް 
ވޭ މަސައްކތަްތަކާއި ޚދިމުަތތްަކަށް ބިޑް ކުރެ

 އިއުލާނު ކުރުން
  ްއިޢލުާން ގެޒޓެްކުރުން، ނަންނޯޓް ކުރުމަށް މުއދްަތު ދނިުން، އެކަމަކަށް މޢަްލޫމތާުތައ

 އފެަރާތތްަކަށް ދިނުން އެއްކށޮް ލިޔުމުން 
 ްނަނންޯޓް ކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުނ 
 ްނނަްނޓޯްކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުނ 
 ްބިޑް ފޮތް ތައްޔާރުކުރުނ 
  ްޝޓީްގެ ކޮޕީ ހާޒިރުވީ ފަރާތތްަކަށް ދިނުނ 

ބަލއަގިތަނުް )ޓބެްލޓެް  ފއަސިާ 
ނުވަތަ އސެޓެއެް ގއެލްގިނެް 
ނުވަތަ އހިމުލާުން ހލަކާވުގެނެް 

 ފއަސިާ( ދއަކްާ 

 .ްބލެެނިވެރިޔާ ކްލާސްޓީޗަރަށް، ރިޕޓޯްކުރުން، އިނވްެނޓްްރީ ބަލަހައްޓާ މުވައްޒަފށަް އެނގްުނ 
 ްޕޮލިސް ރިޕޓޯްއާއިއެކު ކނަްހނިގިގޮތް ބަޔނާްކޮށް ސިޓީ ބެލނެިވެރިޔާ ސްކޫލް އފޮީހށަް ހށުަހެޅުނ. 
  ެލިޔުމުން ބލެެނިވެރިޔާ ސްކޫލް އފޮީހށަް ހށުަހަޅަންވާނ 
 7  ިސްކޫލް ބަޖޓެް ސެކްޝނަަށް ދައްކނަްވާނެ  ގެއްލުމުގެ ޚރަަދު ދުވަސް ތެރޭގައ 
  ާއިނޓްަނެޓް ބެންކިން މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ ޓްރާންސްފަރ ކުރަން ބޭނނުްވާ ފަރތާްތަކުން ފައިސ

ޓްރާންސްފަރ ކުރުމަށް ފަހު ސްކޫލުގް އީމެއލިަށް ސްލިޕް ފޮނުވާލމުުން ފައިސާ ބަލައިގަނެ އަލުން 
 ޓބެލްެޓެއް ދނިުމުގެ މަސައްކަތް ފެށިގނެްދާނެ 

ތަކެތި ކއުޔްށަް  މރާތާއާި އި 
 .ދކޫރުނުް 

  ަސިޓީއަކުން ސްކޫލށަް ހށުަހެޅުން ފޯމުން ނުވަތ. 
  ް3ފނޯުން ރަސްމީ މަސައްކަތު ތަނާއި ތަކެތި ދޫކުރވެެން އތޮްކަން ނުވަތަ ނނޫްކަން އެފަރާތަކަށ 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އނެްގޭނެ 
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  ިތަކެތި ކުއްޔށަް ހފިާ ވަގުތު ކުރިން ފައިސާ ދެއްކުމަށް އަންގާ ފައިސާ ބަލައިގނަެވޭނެ އިމާރާތާއ 

ފދަަ ތކައެތްި  ޓެގް، ސޝޭް 
ގއެލްި ނވުތަަ ހލަކާވުމުުން ދއަކްާ 

 ފއަސިާ ބަލއަގިތަނުް 

  ްއނެްގމުުން އޮފހީަށް ރިޕޯޓް ގެއްލި ނުވަތަ ހަލާކުވެއޖްެނަމަ ބލެެނިވެރިޔާ ކްލާސްޓީޗަރަށ
 ން، ރނަްވާކު

  ީދުވހަުގެ ތެރޭގައި ގއެލްުމުގެ ޚަރަދު ސްކޫލް ބަޖެޓް ސކެްޝނަަށް ދައްކނަްވާނެ  7ރަސްމ 
  ާއިނޓްަނެޓް ބެންކިން މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ ޓްރާންސްފަރ ކުރަން ބޭނނުްވާ ފަރތާްތަކުން ފައިސ

ތުމުގެ ޓްރާންސްފަރ ކުރުމަށް ފަހު ސްކޫލުގް އީމެއލިަށް ސްލިޕް ފޮނުވާލމުުން ފައިސާ ބަލައިގަ
 ލިޔުން އެފަރާތަކށަް ފނޮުވާލެވޭނެ 

ލވީިނގް ސޓެފްކިޓެް އށަް ފއަސިާ 
 ދއެކްނުް 

  ްލީވނިްގ ސޓެްފިކޓެަށް އެދި ސްކޫލުގައި ރަޖިސްޓްރީ ކށޮްފައިވާ ބލެެނިވެރިޔާ ފޯމް ހށުަހެޅމުުނ
ނޑައެޅިފައިވާ އަގު ދައްކނަްވާ  ނެސޓެްފިކޓެް ތައްޔާރުވުމނުް، ސްކޫލުގެ ބަޖޓެް ސެކްޝނަަށް ކަ

 ހިއުމަން ރިސޯސް ސެކްޝަން 
 ޚިދުމަތގުެ ފެންވަރާއި ތަރުތީބު އަދި މުއްދަތު  ޚިދުމަތްތައް 

މވުއަޒްފަނުް ބނޭުނވްާ މޤަމާތްކަށަް 
 .އއިލުާނކްރުނުް 

  ،ްުސިވިލް މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޭޝނަުން  އެމަގާމަކަށް އިއލުާނު ކުރުމުގެ ހުއްދަ ދެއްވުމނ
އިއުލާންގައި ހުށައަޅނަްޖެހޭ ) ކުރުން. އެއްގޮތށަް އިއލުާން ގެޒޓެްސަރވިސްގެ ޤަވައިދާއި 

ލިޔނުްތަކާއި، އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމްގެ ލނިްކް، އައްޔަންކުރުމުގެ އުސޫލުގެ ލިންކް އަދި 
  އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމް ހުށައަޅަންވީ މެއިލް ހިމނަާފައިވނުް.(

ވޒަފީއާށަްއެދި ހށުއަޅަާ ފމޯތްއަް 
 .ބަލއަގިތަުން 

 ްދުވހަުގެތެރޭގައި  1މެދުވެރިކޮށް ހުށައެޅިފައިވާ ފޯމްތައް ޗެކްކޮށް ރަސްމީ ބނަްދނުޫން  އީމެއިލ
  އިދާރާއަށް ފޯމް ބލަައިގަތްކަމުގެ ސްލިޕް އީމެއިލްގެ ޛަރީއާއިން އފެަރތާަށް ފޮނވުުން.

  ިނޑައެޅިފައިވާ ހުރިހާ ގަޑިއެއްގައ އިދާރާގެ ކައނުްޓަރަށް ހުށައެޅޭ ފޯމް ބަލައިގތަުމަށް ކަ
ލައިގނަެވޭނެ އިންތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން އަދި ފޯމް ޗެކްކުރުމަށފްަހު އިދާރާއަށް ފޯމް ބަ

  ބލަައިގަތްކަމުގެ ސްލިޕް ވަގތުުން އެފަރތާަށް ހަވާލުކުރުން.
 .ްކނޮްމހެެން ބޭނުންވާ ލިޔނުްތައް ހަމނަުވާނަމަ އިއުލނާްގެ މުއދްަތު ހަމަވުމުގެކުރނިް އެނގްުނ  
 ައަޅނަްޖެހޭ ހުރިހައި ލިޔުމެއް ބަލައިގނަެވޭނީ އިއލުާނުގެ މުއްދަތު އިއލުާނާއި ގުޅިގެން ހުށ

 ހަމަވުމުގެ ކުރނިް ހުށައަޅާފައިވާނަމަ. 

 ސކްރްނީނިގް މރަހުަލާ 
 

  ްެވަޒފީާއަށް ހށުަހަޅާފައިވާ ފަރާތްތައް ޝަރތުުހަމަވޭތޯ ބަލައި ސްކްރީނނިްގ ޝީޓެއް ގެޒޓ
 ކުރވެޭނެ

  ާފަރާތްތަކުގެ އަދަދު ގިނނަަމަ ޝޓޯް ލިސޓްް ކޮށް އނިްޓަވިޔުއަށް، އަދި ވަޒފީާއަށް ހށުަހަޅާފައިވ
 ޝޯޓް ލިސްޓް ނުވާ ފަރާތތްަކަށް ލިޔމުުން އެކނަް އެނގްޭނެ

 އިނޓްރަވއިު ބއޭވްނުް 
  ްސްކްރީނނިްގ މަރހުަލާ ނިމމުުން އިނޓްަވިޔު ޕނެަލް އެކލުަވާލާ ކެންޑިޑޓޭުނންަށް އނިްޓަވިޔުއަށ

ސް އަދި ތަން ސޓިީއަކުން އެނގްޭނެ )ސޓިި ފޮނވުާނީ ހުށަހަޅާފައިވާ ޙާޟިރވުާނެ ގަޑި، ދުވަ
 ފޯމުގައިވާ އީމެއިލް އެޑްރެހށަް(

އޓޭޫ ޝޓީް އއާމްކުރުމުއާި 
 ޝކަވުާ ހުށއަޅެނުް 

  ްދުވަހުގެ ތެރޭގައި އޭޓޫ ޝީޓް އިދާރާގެ  3އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމަށފްަހު ރަސްމީ ބނަްދނުޫނ
ނުވަތަ ގެޒޓެްގައި އާއްމުކޮށް ކޮންމެ ކެންޑޓިޭކަށް އެކެންޑިޑޭޓެއްގެ ނަނބްަރ  ނޓޯިސބްޑުގައި

  އނެްގުން އަދި ޝަކުވާއެއްވނާަމަ އެކަން ހުށައެޅުމށަް ތނިް ދުވަހުގެ މުއްދތަެއްދނިުން.
  ްޝަކުވާ ހުށައެޅުމަށް ދެވިފައިވާ މުއްދަތުގައި ހުށައެޅޭ ޝަކުވާތައް ބލެުމަށފްަހު އެކނަް ލިޔމުުނ

ވާ ހުށައެޅި ފަރާތށަް އެންގުން. އަދި ހުށައެޅޭ ޝަކުވާއާއި ގުޅިގެން އޓޭޫ ޝޓީަށް ބަދަލެއް ޝަކު
  ނުވަތަ ގެޒެޓްގައި އާއްމުކުރުން. ނޓޯިސބްޯޑުގައިއައިސްފިނަމް އިސލްާހުކޮށް އލަުން އިދާރާގެ 
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 .ވޒަފީާ ހމަޖައެސްނުް 

 ޭން އނެްމެ މތަިން މާކްސް ލބިުނު ޝޓީަށް ޝަކުވާ ހުށަހެޅުމުގެ ފުރުސަތުގެ މުއދްަތު ހަމަވމުު  2އ
 އނެްގޭނެ އނަްގައިދޭން ސިޓީއަކުން ފަރތާަށް ވަޒީފާ އާއިމެދު ނިންމާ ގޮތެއް 

  ްގަޑިއިރު ތެރޭގައި  72އނަްގާ ވަގުތުން ފެށގިެން ވަޒީފާއާއި މެދު ނނިްމާ ގޮތް އަންގައދިިނމުުނ
ނޑު ޖހެުމަށް  ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތިލީއިރު ހށުަހެޅި ސޓެްފިކޓެްތަކުގައި އަސްލާއި އެއްގޮތްކަމުގެ ތައްގަ

 އަންގާ ކުށުގެ ރެކޯޑް ބަލައި ފޯމް ފުރިހަމަކުރުމަށް އނެްގޭނެ. 

 ެތެރެއިން ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމަށް  ހުރިހައި ލިޔުމެއް ހަމަވމުުން ސިވިލްސާވިސް ވިއގުއަިގ
 ހށުަހެޅޭނެ.

 

 ޚދިުމތަުގެ ފނެްވަރު ރަނގަޅު ކުރުމާއި، ފޑާކުިޔުން ހުށަހެޅުން 
       ްައޮފހީނުް ދޭ ޚދިމުަތަކާ ގޅުގޭތޮނުް، ނވުތަަ ޚިދމުތަގުެ ފނެވްަރު ރނަގޅަު ކުރުމަށް ނުވަތަ ޚދިމުަތކަށ

ފޑާުކޔިމުގުެ ގތޮުން ހށުހަަޅާ ހުށހަެޅނުތްަކށަް މަރޙުބަާ ކިޔަމއުެވެ. ހުށހަެޅުންތއަް ފނޮވުނާީ، 
admin@rathafandhooschool.edu.mv  ީސކްލޫް ނވުތަަ . ޒރައީއާިންނެވެ   ލގްެ މއެި-މި އ

އޑެްރސެކްޮށްފއަި ސިޓއީކަނުންވެެ. ހުށހަެޅުން ހުށހަަޅާ ފރަތާްތކަށަް އެ ހުށހަެޅުން ލބިުނކުނަް  ޕްރިންސޕިަލަށް 
  ޖވަބާދުވެނޭެއެވެ.ދުވހަުގެ ތރެގޭއަި  5ރަސްމީ މަސއަކްަތު ލަސވްގެނެް 

      ެަހުރި ކަނކްނަް ރނަގަޅުކށޮް، ޚދިމުތަށަް  ވގަތުުން ރނަގޅަކުުރވެނެް، މފިަދަ ހުށހަޅެނުތްއަް ބަލއަގިނ
 ގނެންަންޖހެޭ ބދަލަތުއަް ގނެވެޭނއެވެެ.

 
 އީމެއިލް ފނޯންމަބްރަ
7983087 admin@rathafandhooschool.edu.mv 

 
 


