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 ސަރވިސް ޗޓާރަ

 ތަޢރާފަ؛ް

ޚދި މތަް ލބިިގަންނަ ފަރާތތްަކަށް ޚިދ މަތް ދިނ މ ގައި ޢަމަލ ކ ރާނޭ ގޮތްތަކާއި، ޚިދ މަތ ގެ  އިދާރާ ހިތަދޫ ސްކޫލްގެމިއީ، 
ފެންވަރާއި ކަނޑައަޅާފައިވާ އ ޞލޫ ތަކާ އެއްގތޮަށް ޚިދ މަތް ދިނ މ ގައި ޢަމަލ ކ ރ މށަްޓަކައި އެކ ލަވާލާފައިވާ ސަރވިސް 

 ޗާޓަރެވެ.

 ވޝިަނ؛ް

މި މޓޮޯގެދަށ ން ސްކޫލް ގައި މަސައްކަތް ރޭވިގނެް ކ ރިޔަށް ދާއިރ   ”Learn and Serve“ އ ގނެިގެން ޙިދ މތަަށް
އަޅާފައވި ން. ސްކޫލް ގެ ތަސައްވ ރެއްގެ ގޮތ ގއަި ކަނޑަ   

އެންމެ މޮޅ  އަދި އެންމެ މަޤ ބޫލް ސްކޫލް "މި ތަސައްވ ރަށް ވޞާލިްވ މަށް ލަނޑ ދަނޑި އެއްގެ ގޮތ ގައި ކަނޑައަޅައި 
ކ ރެއވް ން.މަސައްކަތް    "to be the first and best choice” 

 މޝިަނ؛ް

ކޮންމެ ކ އްޖަކ ވެސް އެކ އްޖެއްގެ ޤބާލިކްނަް ތނަްދޭ ، އަޅާލެވޭ މާހައްލެއްގައި ކިޔަވައިދެވި ،ކިޔަވހާިތްވާ ،އ ފާވެރި
ރޫޙާނީ އަދި އަޙލްާޤީ ގޮތ ން ދެވެން އޮތް އެންމެ ކ ރިޔަކަށް ގނެްގޮސްދީ މ ޖ ތަމަޢ  ޤބަޫލ  ކ ރާ ފަދަ  ،ޢިލްމީ ،މިންވަރަކ ން

.ދަރިޔަކށަް ހދެ ން  

 

 ޚދި މތަް ދނި މ ގއަި ހފިހައަޓްާނެ މއަގިނަޑ  އސަސާތްއަް 

  ،ިއިޙްތިރާމާއެކ  މ ޢާމަލތާްކ ރ ން.ޚިދ މަތް ހޯދ މަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކަށް ހިނތި ންވ މާއެކ  މަރ ޙބަާކިޔައ 
 .ްޚދި މަތް ހދޯ މަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކ ގެ ބޭނ ންތައް އަޑ އަހައި، ފެންވަރ  ރނަގަޅ  އވަސަް ޚިދ މަތެއް ފޯރ ކށޮްދނި ނ 
 ްޚިދ މތަްތައް ފޯރ ކށޮްދނި މ ގައި މ ވައްޒަފ ންގ ޅިގެން މަސައްކތަްކ ރ ނ 
 ަކަން ބޮޑ ގޮތެއްގައި ޚިދ މތަް ފޯރ ކށޮްދނި ން.ނަޒާޙތަްތެރިކަމާއެކ  ހަމަހަމަކަމާއެކ  ހާމ 
 .ްޚިދ މަތް ހޯދ މަށް އައި ތަރ ތބީަށް އިސްކނަްދީގެން ޚދި މަތް ދނި ނ 
 .ްފނޯ ންކ ރާ މ ޢާމަލތާްތަކ ގައި އ ފާވެރި އަޑަކ ން މަޑ މައިތިރިކަމާއި އަދބަ ވެރިކަމާއެކ  ރިވެތބިހަ ން ވާހަކަ ދެއްކ ނ 

 

 ފނެްވަރާއި މ އދްަތ ޚިދ މަތ ގެ  ޚިދ މތަްތައް #
 އކެޑަމަކިް ސކެޝްނަް 

1 
އފޮީހ ގެ ފނޯށަް އަނންަ ފނޯްކޯލތްކަށަް 

 ޖަވބާ  ދނި ން 
   އަށް  ޚިދ މތަް ހޯދަން  14:00ން  8:00ރަސްމީ ދ ވަސދް ވަހ  ހނެދ ނ

 ލބިިވަޑައިގނަްނވަާނެ. ޚިދ މަތް ޅ އްވާ ފަރާތތްަކަށްގ 
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 admin@hithadhooschool.edu.mv އީމއެލިް:    6888626ބަޖޓެް ،  6886908ޢއާްމު  -:ފނޯް  ޖެދިވހެރިއާް    ހިތދަޫ ސޓިއއަްޑޫ   މަގުއެޅދެދީީ    ސްކޫލްހިތދަޫ 

  ާޚދި މަތް ހދޯަން ގ ޅިފަރތާ ން  ބޭނ ންވާ ޚިދ މަތެއް އޮޅ ން ފިލ ވައި، ބނޭ ންވ
ބ  ދނޭްޖެހޭ ޖަވާއެކަމަކާ ގ ޅގިެން ބެހޭ މ ވައްޒަފަށް ކޯލް ޕާސްކޮށް ޚދި މަތާ 
 ދެވޭނެއެވެ.

  އަށެވެ. 6886908ޚިދ މތަަށް އެދި ގ ޅ އްވާނީ ސކްލޫްގެ ރަސްމީ ނަމބްަރ 

2 
ހ ށަހޅަާ ސޓިތީަކަށް ޢާނމް ފރަތާތްަކ ން 

 ޖަވބާ ދރާވީ ން.

   ދ ވަހ ގެ ތެރޭގައި ޖަވބާ ދނޭްޖެހޭ ލިޔ ންތަކަށް 3ރަސްމީ މަސައްކަތ 
 ވޭނެ.ޖަވބާ  ދެ

 ިނ ދެވނޭަމަ، ޖަވބާ ދިނ ން ލަސްވާ  ދނޭްޖެހޭ ލިޔ ންތަކަށް ޖަވބާ  އަދ
 ދވެޭނެ.އޮޅ ނފްިލ ވައި ސބަބަ 

   ހޯދައގިެން ޖަވާބ  ދެވޭނެ  ދައ ލަތ ގެ އެހެން މ އައްސަސާއަކ ން މޢަ ލޫމާތ
ދ ވަހާ ދެމެދ ގެ  15ދ ވަހާއި،  3މައްސަލތަަކަށް، ރަސްމީ މަސއަކްަތ  

 ވޭނެ.ޖަވބާ  ދެ މ އްދތަެއްގެ ތެރޭގައި

 އޕެއޮނިޓްމްަނޓްށަް އދެި ހ ށހަޅެ ން  3

  ްއފޮީހ ގެ ވެރިއަކާ ބައްދަލ ކ ރ މަށް އެދި އޕެޮއިނޓްްމނަްޓަކަށ
އެދިފައިވނާަމަ، ބައްދަލ  ކ ރައްވާ ވެރިޔކަ  ނނިްމަވާ ގޮތެއްގެ މތަިން 
އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް އެދޭ ފަރާތްތަކަށް، ގނިަވގެެން ރަސްމީ މސައަްކަތ  

 ދވެޭނެ.ދ ވަހ ގެ ތެރޭގައި ޖަވބާ   3ދ ވަހާއި  1

4 
އހަރަށަް ދރަވިރަ ން ދރިސާީ އާ 

 ސކްލޫށަް ވއެދް ން.

  ީދީރާސީ އާ އަހަރަށް ސްކލޫަށް ކ ދިން ވެއްދ މށަްޓަކައި ދިރާސ
 މަސްކ ރިން ސްކލޫްއިން އިޢ ލާންކ ރާނެ. 2ފެށ މ ގެ އަހަރ  

  ެއިއ ލާނާއެކ  ސްކޫލަށް ދަރިވަރ ން ވެއްދ މަށް އަމަލ ކ ރާނެ ގޮތ ގ
 ނިފައވި ން.ންތައް ހިމެއ ޞޫލާއި ހ ށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔ 

  ،ްއެޕްލިކޝޭަން އާ ދިރާސީ އަހަރ ގެ އޑެމްޝިަން ހ ޅ ވާލ މ ނ
 ބަލައގިަނެގެން ފޯރމް އނޮްލައިކޮށް ފ ރިހަމަކ ރ ން ނ ވަތަ އޮފހީ ން

 .ފ ރިހަމަކ ރ ން

  ްދ ވަސް ތެރޭގައި  7އެޑްމޝިަން ފޯރމް ހ ށަހަޅާތާ ގނިަވެގެނ
 ބގިެންދާނެ. ޖަވބާ ލބިިގެންދާނެ. އަދި ޝަރ ތ  ހަމަވާނަމަ ޖާގަލި

  ެސްކލޫ ން ޖާގލާިބޭ ދަރިވަރ ންގެ ލިސޓްް ދިރާސީ އަހަރ  ފެށ މ ގ
  ން ނޓޯިސް ބޯޑ ގައި އނާްމ ކ ރެވގިެނދްާނެ.ދ ވަސް ކ ރި 10

5 
ދރަވިރަ ން ސކްލޫގްއަި ރޖެސިޓްރަ 

 ކ ރ ން 

  ީދަރިވަރ  ސްކލޫަށް ވެއްދ މަށްއެދި ބެލެނިވެރިޔާ ސްކލޫަށް ސިޓ
 ހ ށަހެޅ ން.

  ް3ދަރިވަރަށް ޖާގަލބި ނ ކަން ލިޔ މ ން ރަސްމީ ސްކލޫ ނ 
 .ޖަވބާ ދވެޭނެ ބެލެނިވެރިޔާއަށް  ދ ވހަ ގެ ތެރޭގައި

 .ްޖާގަލބި ނ ކަމ ގެ ލިޔ މާއިއެކ  އެޕްލިކޝޭަން ފޯރމް ދޫކ ރ ނ 
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 admin@hithadhooschool.edu.mv އީމއެލިް:    6888626ބަޖޓެް ،  6886908ޢއާްމު  -:ފނޯް  ޖެދިވހެރިއާް    ހިތދަޫ ސޓިއއަްޑޫ   މަގުއެޅދެދީީ    ސްކޫލްހިތދަޫ 

 ެހ  ފ ރިހަމަކ ރެއްވ މށަްފަރެޖިސްޓްރޝޭަން ފޯރމް  ދަރިވަރ ގ
 ނިވެރިޔާސްކލޫަށް ބެލެހ ށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔ ންތަކާއެކ  

 .ހ ށަހެޅ ން

 ިރެޖިސޓްަރ ކ ރ ން ނަނބްަރ  ދިނ މާއިއިންޑެކްސް ވަރ ގެ ދަރ. 

 ެއްސާކ ރ ންމޢަ ލޫމތާ  ހި ބެލެނިވެރިޔާއާއި ދަރިވަރ ގ. 

6 
ދރިސާީ އހަރަ ގެ މދެ ތރެއެނިް 
 ސކްލޫށަް ދރަވިރަ ން ވއެދް ން 

  ްދިރާސީ އަހަރ ގެ މދެ ތެރެއިން ސްކލޫަށް ދަރިވަރަކ  ވައްދަނ
 ޅ ން. ކލޫަށް ޖާގަ ހޯދ މަށް ސޓިީ ހ ށަހެސްބޭނ ންވެއްޖެނަމަ 

  ީދ ވހަ ގެ ތެރޭގައި  3ސޓިީ ހ ށަހަޅާތާ ރަސްމ
ސްކޫލްގައި ޖާގަ އތޮްނަމަ ބެލެނިވެރިޔާއަސް ޖަވބާ ލބިިގެންދާނެ. 

 އެނގްޭނެ. ވެސްޖާގަ ނެތްނަމައނެްގނޭެ، 

  ާޖާގަލބިޭ ދަރިވަރަކީ ސަރ ކާރ  ސކްޫލެއްގައި ކިޔަވަމ ންދ
ދަރިވަރަކ  ނަމަ ޖާގަލބި ނ  ކަމ ގެ ލިޔ މާއެކ  އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމް 

 ދޫކ ރވެޭނެ.

  ިދަރިވަރ  ސްކޫލްގައި ރެޖިސޓްރަ ކ ރ މަށް އެޕލްިކޭޝަން ފޯމާއ
 ރިވަރ އެކ  ހ ށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހަމަވ މ ން ސްކޫލްގައި ދަ

ރެޖިސޓްަރ ކ ރެވިގނެްދާނެ. ބެލނެިވެރިޔާއަށް ދަރިވަރ ގެ ނަމާއި 
ކްލާސް، އިންޑެކްސް، ހައ ސް ފދަަ މޢަ ލޫމާތ  އެސް.އެމް.އެސް 

 އަކ ން ފޮނ ވޭނެ.

  ްދަރިވަރ  ރެޖިސޓްަރ ކ ރެވޭ ދ ވހަ  މީމިސް މެދ ވެރިކ
 ޓްރާސްފަރ ރިކ އެސްޓް ކ ރިން ކިޔަވާފައިވާ ސްކލޫަށް ފޮނ ވޭނެ.

7 
ދރަވިރަ ން ސކްލޫ ން ވކަވި ން ނ ވތަަ 

 ޓްރާނސްފްރަވ ން 

  ްދަރިވަރ ން ސްކލޫ ން ވަކިވ މަށް ނ ވަތަ ޓްރާންސްފަރ ވ މަށ
މެދ ވެރިކޮށްވެސް ހ ށަހެޅދިާނެ:  އީމެއިލްސިޓީ . )ހ ށަހެޅ ން

admin@hithadhooschool.edu.mv 
  ްނ ނމިެނީސް އެއވްސެް ދަރިވަރަކ  ސކްލޫ ން  10ގްރޭޑ

ވަކިނ ކ ރެވނޭެ، އހެެނންަމަވެސް ބެލެނިވެރިޔާގެ އެދ މ ގެ މތަިން 
 ދަރިވަރ ގެ ކިޔެވ ން އހެެން ސކްލޫަކަށް ބަދަލ ކ ރެވދިާނެ.

  ްނަމަ ބަދަލ ވާންބނޭ ންވާ އހެެން ސކްލޫަކަށް ދަރިވަރ  ސްކލޫ ނ
ޓްރާންސްފަރ  މީމިސް މެދ ވެރިކޮށް ބަދަލ ވަ ސްކލޫ ން
 .މ ން ދަރިވަރ  ބަދަލް ކ ރވެޭނެރިކ އެސޓްް ފނޮ ވ 

  ާދ ވހަ ގެ ތެރޭގައި  3ޓްރާންސްފަރ ރިކ އެސޓްް ލބިޭތ
އެޕްރޫވްކ ރ މަށފްަހ  ދަރިވަރ  ހވަލާ ކ ރނަްޖެހޭ ޓބެްލެޓް އަދި 

 ނިންމާ ދަރިވަރ ން ޓެކްސްޓް ފޮތް ހަވާލ ކ ރ ން. 10ގްރޭޑް 
  ނިމ މ ން ލވީިންގ ސޓެްފިކެޓް ހަވާލ ކ ރ ން. 10ގްރޭޑް  ދަރިވަރ 

mailto:admin@hithadhooschool.edu.mv
mailto:admin@hithadhooschool.edu.mv
mailto:admin@hithadhooschool.edu.mv


______________________________________________________________________________________________________________ 
 admin@hithadhooschool.edu.mv އީމއެލިް:    6888626ބަޖޓެް ،  6886908ޢއާްމު  -:ފނޯް  ޖެދިވހެރިއާް    ހިތދަޫ ސޓިއއަްޑޫ   މަގުއެޅދެދީީ    ސްކޫލްހިތދަޫ 

   ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ދާ ދަރިވަރ ން ސްކލޫ ން ވަކިކ ރވެޭނީ، ދަރިވަރ
ކިޔަވަންދާ ގައ މާއި ބަދަލ ވާ ސބަަބ  އނެގޭގޮތަށް ބެލެނިވެރިޔާ 

 ސްކލޫަށް ސޓިީ ހ ށަހެޅ މ ން.
  ާއށަް ލިޔ މ ން ދ ވަހ ގެ ތެރޭގައި ބެލެނިވެރިޔާ 3ލިޔ ން ހ ށަހަޅާތ

 ޖަވބާ ދވެޭނެ. އެކަން މިނިސޓްްރީ އޮފް އެޑިއެކޝޭަންއށަް އެނގްޭނެ.

8 
ދރަވިރަ ނގްެ ތއަ ލމީީ ރކެރޯޑތްއަް 

 ބެލހެއެޓް ން 

 ްިއިން ދަރިވަރ ންގެ ރެކޯރޑްތއަް )ކނޮްމެ ޓަރމެއް ވަކނިް( މމީސ
 .އަދާ ހަމަ ކ ރވެޭނެ ބަލހަައްޓައި

 
 ބަޖެޓް ސެކޝްަން 

9 

މސައަކްތަް ނ ވަތަ ބޑިކް ރވެޭ 
ޚދި މތަށަް )ސކެއި ރޓިީ/އކެޓްވިޓިީ 
 ޔ ނފިރޯމް/ އހެނެިހނެް މސައަކްތަް(

 
 

  ްއިޢ ލާން ގެޒޓެްކ ރ ން .ގެޒޓެްގައި  ބނަްދ ދ ވަސް ނ ލާ ހތަްދ ވަސ
ވނަްދެން ބެހެއްޓ ން.އިޢ ލާނ ގައި ބިޑްކ ރެވޭ މަސައްކަތް/ޚިދ މަތް އދަި 

 ތަށް ގެޒެޓް ކ ރ ން.ތަނާ ތާރީޚް އަދި ޗެކްލިސްޓް އނެގޭގޮ
  ްތނަ ގެ ކޯޓޭޝަން ހަމަކށޮްގެން މަސައްކަތް ކ ރ ވާ  3އިޢ ލާން ނ ކޮށ

 ލ ކ ރ ން.ފަރާތތްަކ ން ވެސް މިގޮތށަް ޢަމަ 
 

 އހަރަީ ބަޖޓެް ތއަޔްރާ ކ ރ ން 

 ފނޯ ން ނ ވަތަ ޙާޟިރ ވގެެން.، ފ ރ ޞތަ  ހ ޅ ވލާ ން  ނަނންޓޯކް ރ ން. 10

 މއަ ލޫމާތ ސފާ ކ ރ ން. 11

 .ްދެވޭ މަސައްކތަ ގެ މަޢ ލޫމާތ   މޢަ ލޫމތާ ޝޓީް ތައްޔާރ ކ ރ ނ
ސާފ ކޮށް އނެގނޭެހނެްޝޓީް ރަނގަޅަށް ތައްޔާރ ކ ރ ން. 
 މަޢ ލޫމާތ ސާފ ކ ރނަް އަނންަމީހ ންގެ ނނަް ނޓޯްކ ރ ން.

    މައ ލޫމާތ  ސާފ ކ ރނަް އަނންަމީހ ންގެ ޙާޟިރ ގައި މައ ލޫމާތ
 ން.ޝޓީްގެ ކޮޕީ ހ ރިހާމހީ ނންަށް ދިނ 
                     

12 
 އސެޓްމިޓޭް ހ ށހަޅެ ން.

 

  ްއެސޓްީމޓޭް ޝޓީް ތައްޔާރ ކ ރ ން. ޗެކްލިސްޓް ފ ރހިަމަވޭތޯ ބެލ ނ
އެސޓްީމޓޭް ޝޓީަށް އެސޓްިމޓޭް   ގެނންަމީހ ންގެ ޙާޟިރ ގައި 

ހ ށަހަޅާފައިވާ އެސޓްިމޓޭް އެރ ވ ން.އެސޓްިމޓޭް ރަޖިސްޓްރީ ކ ރެވޭނީ 
ނަންނޯޓްކ ރ މަށް މ އްދަތ ގެ ތެރޭގައި ނނަް ނޓޯްކ ރި އޢި ލާނ ގައި 
 ފަރާތތްަކަށް.

 .ްއެސޓްިމޓޭް ޝޓީްގެ ކޮޕީ ހާޟިރ ވި ކޮންމެ މހީަކަށް ދނި ނ 
 

13 
 އވިލެ އޓޭް ކ ރ ން.

 

 ެއިން އިވެލ އޭޓް ކ ރވެޭނީ ހ ށަހެޅިފައިވާ ހ ށަހަޅބާލީަން ތަކ ގެތެރ
ފ ރިހަމަވާ ފަރތާްތަކ ގެ މަސައްކަތށަް ހ ށަހަޅާފައިވާ ޝަރ ތައް 

 .ތެރެއިން އެއްމެ ގިނަ މާރކްސް ލބިޭފަރތާަށް
  ްބލީަން ކާމިޔބާ ވާ ފަރތާަށާއި އަދި ކާމިޔނާ ވާފަރތާަށްވެސް ލިޔ މ ނ

 އެކނަްއެނގް ން.
 

mailto:admin@hithadhooschool.edu.mv
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______________________________________________________________________________________________________________ 
 admin@hithadhooschool.edu.mv އީމއެލިް:    6888626ބަޖޓެް ،  6886908ޢއާްމު  -:ފނޯް  ޖެދިވހެރިއާް    ހިތދަޫ ސޓިއއަްޑޫ   މަގުއެޅދެދީީ    ސްކޫލްހިތދަޫ 

14 
 ހޮވޭފރަތާށަް ލޔި މ ން އެނގް ން.

 

  ްބިލަމ ގައި ބައިވެރިވިމީހ ންގެ ތެރެއިން އެއްމެ ގިނަ މާރކްސ
ދ ވަހ ގެ  5ލބި ނ ފަރާތަށް އެކަން ލިޔ މ ން އެންގ މާއެކ  ބނަްދ ނޫން 

މަސައްކަތް ކާމިޔބާ  ކ ރިފަރތާާދެމެދ  އެގްރީމނަްޓްގައި ތެރޭގައި 
 ސޮއިކ ރ ން.

 

15 
 މސައަކްތަް ޙވަލާ ކ ރ ން.

 

  ްއެގްރީމނަްޓާއެއްގތޮަށް ކ ރިޔަށް ދޭތޯ ބލެ ން. އެކަމސާކްޫލ ން މަސައްކަތ
އަދި ދެވިފައިވާ  ޙަވލާ ވެފައިވާ ފަރތާ ން މަސއަކްަތް ބލެެހެއޓް ން.

 ށް މަސައްކތަް ނނިްމޭތޯ ބލެ ން.މ އދްަތަ

 މސައަކްތަް ނިނމް ން. 16

    ިކަނަޑައެޅިފައިވާ މ އްދތަަށް މަސައްކތަް ނނިްމިތޯ ބެލ މާއ
ނ ނިމޭނަމަ މަސައްކތަް ނ ނިމ ނ  ސބަބަ  ބލެ ން. އެކަން ހަމަޖެހިފައި 

 އނޮްނޤަަވާޢދި ންވާހަކަ ދައްކައގިެން ކ ރިޔަށް ގނެްދިޔ ން.

17 
 މސައަކްތަް ނިނމްި ކމަ ގެ ލޔި ން.

 

  ާްމަސައްކތަް ނނިްމާފައިވަނީ ރަނގަޅށަްތޯ ބެލ މާއި އެގްރމިަނޓ
ޗެކްކޮށް މަސައްކަތް ނިމިފައިވާކަން އެއްގތޮަށް ކ ރިޔަށް ގޮސްފައި ވޭތޯ 

ކށަަވަރ ކޮށް  މަސައްކަތް ނިންމިކަމ ގެ ލިޔ ން ސްކލޫ ން 
 ދ ވަސް ތެރޭގައި ދނި ން.3މަސައްކަތްކ ރިމީހާއށަް ލަސްވގެެން  

 

18 
 ސކްލޫާ ބިލ  ޙވަލާް ކ ރ ން.

 

 .ްބިލްސްކޫލްގެ މެއނިްއެނޓްްރީ ކ ރ ނ 
   ބަޖެޓް ސެކޝްަނާ ބިލް ތަނ ގެ ވެރިއަކ  ސޮއިކ ރ މށަްފަހ

ހަވާލ ކ ރ ން.ބަޖޓެް ސެކްޝނަ ން ބިލް އެނޓްްރީއށަް ނެގ ން.އަދި 
 ބިލާއެކ  ކަމާގ ޅޭހ ރިހާ ލިޔ މެއްގެ ކޮޕީ އޓެޭޗްކ ރ ން.

 

19 
 ފއަސިާ ޙވަލާކް ރ ން.

 

  ްދ ވަހ ގެ މ ދައްތ  )ބަޖެޓް 7ބލިްލިބޭތާރީޚ ން ފެށިގެން ލަސްވގެެނ
ކ ރާ ވައ ޗރަ ތައްޔާރ ކ ރ ން.އަދި ހ ރިކަމ ގައވިާނމަަ( ފައިސާޙަވލާް 

ޗެކްލިޔެ ޗެކސްއޮިކ ރ މަށފްަހ  އފެަރާތާ ހަވާލ ކ ރ މ ގެ އިންތިޒމާް 
ހަމަޖެއްސ ން. އަދި އެއަށފްަހ  ވައ ޗަރ ގައި ޗެކންަމބްަރ ޖެހ މަށްފަހ  

 ތަރ ތބީ ން ފައިލްކ ރ ން.އަދި ބިލް އެނޓްްރީ އަޕްޑޭޓް ކ ރ ން.
 

20 
 ލވީިނގްސޓެް ފކިޓެް ފއަސިާ 

 ބަލއަގިތަ ން.
 

  ޕޭރަނޓް ން ލީވނިްގް ސޓެފްިކެޓެއް އެދމެ ން އެކަޑަމިކ ން ލީވިންގ
ސޓެްފިކޓެް ތައްޔާރ ކޮށް ބަޖޓެް ސެކްޝނަ ން ފައިސާ ބަލައގިތަ މަށް 
އދެ ން.ބަޖޓެްސެކޝްަނ ން ކ ރިން ރަސީދ  ހެދ ން.މިހާރ  ބަނޑޭރި 

ޔާދނި ން.އަދި ޕޯރޓަލް މެދ ވެރިކޮށް ފައިސދާއެްކ މަށް ހަދނަްވީގޮތް ކި
 ބަނޑޭރި ޕޯރޓަލްގައިވާ ލނިްކަށް ފައިސާ ޖަމާކ ރ ން.
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21 
ކބަސްކްއަ ޓް/ލޓިމްއެޑިސްް/ ޔ ނފިރޯމް 
 ފއަސިާ އދަި ބޖެް ފަދތަކަތެި ގަތ މށަް 

 

  ްއެލޓްީއިން ސްލިޕް ބެލނެިވެރިނންަށް ފނޮ ވ މ ން ބެލެނިވެރިނ
ސްކޫލްއފޮިހާ ނ ވަތަ އެލޓްީންނާ ފައސިާ ޙަވާލ ކ ރ މ ގެ އނިްތިޒމާް 
ހަމަޖެއްސ ން.ފައިސާ ނަގާގޮތ ގެ ލިސޓްް އެލޓްިން އފޮިހާ ހަވާލްކ ރ ން. 

 ވ ން. އޮފހީ ން ކަމާގ ޅޭ މ ވައޡްަފ  ފައިސާ ލިސޓްް ޗެކްކޮށް ފައިސާ ޙަވާލ 
 .ްފައިސހާަވާލ ކ ރި މ ވައޡްަފާ ފައިސާ ހަވާލ ވި މ ވައްޒަފ  ސޮއިކ ރ ނ 
   ްފައިސާގެ ރަސދީ  ހަމަކޮށގްެން ރަސީދ  ހެދ ން.ފައިސާ އެކއަ ނޓްަށ

 ޖަމާކ ރ ން. 
 

22 

ބަލއަގިތަ ން )ޓބެްލޓެް ނ ވތަަ  ފއަސިާ 
އސެޓެއެް ގއެލްގިެން ނ ވތަަ އހި މލާ ން 

 ފއަސިާ(ހަލކާ ވގެނެް ދއަކްާ 
 
 

  ްކްލާސޓްީޗަރބެލނެިވެރިއާއށަްއެންގ ން.ބެލނެިވެރިއާ ސްކލޫަށ
ޙާޟިރ ކ ރ ން.ބލެެނިވެރިއާއަށް ކނަްހނިގިގޮތް ކިޔާދިނ މާއެކ  
ލިޔ މަކ ން ބެލނެިވެރއާއަށް އެންގ ން. މ ދލަެއްޤަސްދ ގައި 

 ހަލާކ ކ ވ މ ން އނޮްނަ ޤަވާއިދ  ކިޔައިދނި ން.
  ްއިނވްެނޓްްރި ބލަަހައްޓާ މ ވައްޒފަަށް އެކނަްއެނގް ން.ބަނަޑޭރި ޕޓޯަލ

 މެދ ވެރިކޮށް ފައިސާ ދެއްކ މަށް ބެލެނިވެރިޔާ އަށް އނެގ ން. 

23 
އމިރާތާއާި ގޯތި ކ ލއިށަް ދނި ނމްއާި 

 ތަކެތި ކ ލއިށަް ދިނ ން 
 

 .ްޢިމާރާތާއި ގޯތި އަދި ތަކެތި ކ އްޔަށް ދޫކ ރ ނ 
  ްސްކޫލށަް ހ ށަހެޅ ން.ސިޓިއަކ ނ 
  ްތަނާއި ޢިމާރާތާއި ގޯތި ނ ވަތަ ތަކެތި ކ އްޔަށްދޫކ ރެވެން އތޮްކަނ

 އެނގް ން.
  ްދ ވަސް ތެރޭ ޖަވބާ ދިނ މާއެކ   3ސޓިީ ހ ށަހަޅާތާރީޚ ން ފެށގިެނ

 ބަނަޑޭރި ޕޯޓަލް މެދ ވެރިކޮށް ފައިސާ ދެއްކ މށަް އެނގް ން.

 ހިއ މަން ރިސޯސް ސެކްޝނަް 

24 
މ ވއަޒްފަ ން ބނޭ ނވްާ މޤަމާތްކަށަް 

 .އއި ލާނކް ރ ން 

  ްސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤަވައިދާއި އެއގްޮތަށް ހ ސްވެފައިވާ މަޤާމްތަކައ
އިއ ލާންގައި ) މހީ ން ނެގ މަށް ގެޒެޓްގައި އިއ ލާން އާއްމ  ކ ރ ން

،  ހ ށައަޅނަްޖެހޭ ލިޔ ންތަކާއި، އެޕްލިކޭޝނަް ފޯމް ލބިެން ހ ރިތަން

މ ގެ އ ސޫލ ގެ ލިނކްް އަދި އެޕލްިކޭޝަން ފޯމް އައްޔަންކ ރ 
 ހ ށައަޅަންވީ މެއިލް ހިމނަާފައިވ ން.(

25 
ވޒަފީއާށަްއެދި ހ ށއަޅަާ ފމޯތްއަް 

 .ބަލއަގިތަ ން 

  ްއީމެއިލް މެދ ވެރިކޮށް ހ ށައެޅިފައިވާ ފޯމްތައް ޗެކްކޮށް އިދާރާއަށް ފޯމ
  ބަލައިގތަްކަން އެފަރާތަށް އނެްގ ން.

  ެކައ ންޓަރަށް ހ ށައެޅޭ ފޯމް ބލަައިގަތ މށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ އިދާރާގ
ހ ރިހާ ގަޑިއެއްގައި ބަލައިގނަެވޭނެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއްސ ން އަދި ފޯމް 

ޗެކްކ ރ މަށފްަހ  އިދާރާއަށް ފޯމް ބލަައިގަތްކަމ ގެ ސްލިޕް ވަގ ތ ން 
  އެފަރތާަށް ހަވާލ ކ ރ ން.

  ވާނަމަ އިއ ލނާްގެ މ އދްަތ  ކނޮްމހެެން ބޭނ ންވާ ލިޔ ންތައް ހމަަނ
 ހަމަވ މ ގެކ ރނިް އެނގް ން.
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26 
 

 ސކްރްނީނިގް މރަ ހަލާ 
 

  ްވަޒފީާއަށްއެދި ހ ށައަޅާފައިވާ ފަރތާްތަކ ގެ ތެރެއިން ވަޒީއަށ
ބަލައި   ޝަރ ތ ހަމަވާ ފަރތާްތަކާއި ޝަރ ތ  ހަމނަ ވާ ފަރާތްތައް

 .ގެޒެޓްގައި އާއްމ ކ ރ ންޝަރ ތ  ހަމަވާ ފަރާތްތަކ ގެ މައ ލޫމާތ  ، ވަކިކޮށް
  ާވަޒފީާއަށް އެދި ހ ށައޅަާ ފރަތާްތަކ ގެ ތެރެއިން ޝަރ ތ  ހމަަނ ވ

ފަރތާްތަކާއި އަދި ޝޓޯްލިސޓްް ނ ކ ރެވޭ ފަރާތތްަކަށް، ސބަބަ  ބަޔާންކޮށް 
 () އިނޓްަރވިއ  ބޭއްވ މ ގެކ ރިން އެކނަް އެނގް ން

 އިނޓްރަވއި  ބއޭވް ން  27

  ެއނިްޓަރވިއ އަށް ޝޓޯްލިސޓްް ކ ރެވިފައިވާ ފަރތާްތައް ވަޒީފާގ
ކަނޑައެޅ މ ން އިނޓްަރވިއ  ޕނެލެް އެކ ލަވާލައި އިނޓްަރވިއ  ބާއްވާނޭ 
ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި ތަން ކެނޑިޑޓޭށަް އެނގް ން. އަދި ޕްރެކޓްިކަލް އނޮްނަ 
ށް ނަމަ ޕްރެކޓްިކަލް އަށް ތައްޔާރ ވނާްޖެހޭ ގޮތ ގެ މައ ލޫމާތ  ކެންޑިޑޓޭަ

 .އެނގް ން

28 
އޓޭޫ ޝޓީް އއާމް ކ ރ މއާި ޝކަ ވާ 

 ހ ށއަޅެ ން 

  ްދ ވަހ ގެ ތެރޭގައި  3އިނޓްަރވިއ  ބޭއްވ މަށފްަހ  ރަސްމީ ބނަްދ ނޫނ
A2  ެޝޓީް ގެޒޓެްގައި އާއްމ ކޮށް ކޮންމެ ކެންޑޓިޭކަށް އެކެންޑިޑޭޓެއްގ

 ނަނބްަރ އނެްގ ން އަދި ޝަކ ވާއެއްވނާަމަ އެކނަް ހ ށައެޅ މަށް ތިން
  ދ ވަހ ގެ މ އދްަތެއްދނި ން.

  ްޝަކ ވާ ހ ށައެޅ މަށް ދެވިފައިވާ މ އްދަތ ގައި ހ ށައެޅޭ ޝަކ ވާތައ
ބެލ މށަްފަހ  އެކަން ލިޔ މ ން ޝަކ ވާ ހ ށައެޅި ފަރާތށަް އެނގް ން. އަދި 

ޝޓީަށް ބަދަލެއް އައިސފްިނަމް  A2ހ ށައެޅޭ ޝަކ ވާއާއި ގ ޅިގެން 
 އިސްލހާ ކޮށް އަލ ން ގެޒެޓްގައި އާއްމ ކ ރ ން.
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 A2  ްޝޓީަށް ހ ށައެޅޭ ޝަކ ވާހ ށައެޅ މ ގެ މ އދްަތ ގައި ޝަކ ވާއެއ
އެފަރތާްތަކަށް   ހ ށައެޅިފައި ނ ވނާަމަ ނ ވަތަ ހ ށައެޅޭ ޝަކ ވާތައބްަލާ

ޝޓީ ން އނެްމެމތަިން މާރކްސް ލބި ނ  ޖަވބާ  ދނި މަށފްަހ  އޓޭޫ 
ފަރތާަށް އެކަން އނަްގައި ލިޔ ންތައް ފ ރިހަމަކޮށް ވަޒިފާ 

 .ހަމަޖެއްސ މަށޓްަކައި ފޮނ ވ ން
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______________________________________________________________________________________________________________ 
 admin@hithadhooschool.edu.mv އީމއެލިް:    6888626ބަޖޓެް ،  6886908ޢއާްމު  -:ފނޯް  ޖެދިވހެރިއާް    ހިތދަޫ ސޓިއއަްޑޫ   މަގުއެޅދެދީީ    ސްކޫލްހިތދަޫ 

  ޚދި މތަ ގެ ފެނވްރަ  ރނަގޅަ  ކ ރ މއާި، ފޑާ ކޔި ން ހ ށހަޅެ ން
   ރނަގަޅ  ކ ރ މަށް ނ ވަތަ ޚިދ މަތަކށަް ފާޑ ކިޔ މ ގެ އފޮީހ ން ދޭ ޚދި މަތަކާ ގ ޅޭގޮތ ން، ނ ވަތަ ޚިދ މތަ ގެ ފނެްވަރ

ޒަރީއާއނިްނެވެ. މެއިލްގެ    -އީ ހ ށަހަޅާ ހ ށަހެޅ ންތަކަށް މަރ ޙބަާ ކިޔަމ އެވެ. ހ ށަހެޅ ންތައް ފނޮ ވނާީ، ގތޮ ން
އެ ހ ށަހެޅ ން  ނ ވަތަ އޮފީހ ގެ އިސބްޭފ ޅަކަށް އެޑްރެސްކޮށްފައި ސިޓީއަކ ންނެވެ. ހ ށަހެޅ ން ހ ށަހަޅާ ފަރތާްތަކަށް

 ދ ވހަ ގެ ތެރޭގައި ޖަވބާ ދެވޭނެއެވެ.  5ލބި ނ ކަން ލަސްވގެެން ރަސްމީ މަސައްކަތ  
   ގ ޅައިގނެްވެސް ހ ށަހެޅޭނެއެވެ.  ނަމބްަރ އަށްމީގެއިތ ރށަް، އޮފީހ ގެ އާންމ  
 ެޚިދ މތަށަް ގނެްނނަްޖެހޭ ވަގ ތ ން ރނަގަޅ ކ ރވެެން ހ ރި ކނަްކަން ރަނގަޅ ކޮށް، ، މިފަދަ ހ ށަހެޅ ންތައް ބަލައގިަނ

 ބދަަލ ތައް ގނެެވޭނެއެވެ.
 :ގ ޅ އވް މަށް

 6886908:  ފޯން ނަމބްަރ -
  admin@hithadhooschool.edu.mv:  މެއިލް-އީ -

 

 

 

  

 

mailto:admin@hithadhooschool.edu.mv
mailto:admin@hithadhooschool.edu.mv

