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ތައާރަފް 

ފނެްވަރާއި  މިއީ، ސްކލޫތްަކުގެ އދިާރާގެ ޚދިުމތަް ލބިިގނަންަ ފަރތާތްަކށަް ޚދިުމތަް ދނިުމުގައި ޢަމލަުކުރނާޭ ގތޮތްަކާއި، ޚދިުމތަުގެ

ނޑައަޅފާައިވާ އޞުލޫތުަކާ އެއްގތޮށަް ޚދިުމތަް ދނިުމުގައި ޢަމލަުކުރުމށަޓްަކައި އެކލުަވލާފާައިވާ ސަރވިސް  .ޗޓާަރއެވެ ކަ

މޮޓޯ 

 . ތަރައްޤީގެ ބިންގަލަކީ ތަޢުލީމެވެ

 ( ތަޞައްވުރު (ވިޝަން

ރައްކތާެރި މާޙައލުެއްގައި ފޯރުކށޮދްޭވށަާޖހެޭ ތޢަލުީމާއި ތަރބުިއްޔތަުގެ ތެރެއނިް، ދނީްވެރި، ހނުަރުވެރި، ޒނިްމދާާރު، ދުޅހަެޔޮ ޖލީެއް 

 ބނިާ ކުރނުް.

 ( ތަޞައްވުރު ޙާޞިލު ކުރުމަށްޓަކައި ކުރާ ކަންތައް (މިޝަން

 ދނިީ ކނަތްަކށަް އިސްކނަދްީ، ދނީީ ސފިތަައް ދަރިވަރނުްގެ ކބިައިގައި އށަަގނެންެވުމށަް މަސައްކތަްކުރނުް. .1

 އނުގނެުމާއި އދަި އހެނެހިނެް ހަރަކތާތްަކުގައި ޝާމލިުވެ، ގުޅިގނެް މަސައްކތަްކުރނުް. .2

 ޒނިްމދާާރު، ރނަގަޅު ނަމނޫާ ދައްކުވައދިނިނުް. .3

 ވަގތުށަް ކަމހޭތިާ، ގަޑިއށަް ފަރުވބާހެެއޓްުމށަް ބާރުއެޅނުް. .4

 އިޙތްިރާމް ކުރާ، އިޙތްިރާމް ޙައޤްބުަޔަކށަްވނުް. .5

 އެކިއެކި ކނަތްައތްަކުގައި އިސންަގާ، ޤބާލިު ބަޔަކށަްވނުް. .6

ނޑު އަސާސތްައް  ޚދިުމތަް ދނިުމުގައި ހފިހަައޓްނާެ މައިގަ

ޚދިުމތަް ހދޯުމށަް އނަންަ ފަރތާތްަކށަް ހނިތިނުްވުމާއެކު މަރުޙބަާކިޔައި، އިޙތްިރާމާއެކު މޢުާމލަތާްކުރނުް  -

 - .ފޯރުކށޮދްނިނުް ޚދިުމތަް ހދޯުމށަް އނަންަ ފަރތާތްަކުގެ ބނޭު ނތްައް އަޑުއހަައި، ފނެްވަރު ރނަގަޅު އަވަސް ޚދިުމތަެއް - .

  ޚދިުމތަތްައް ފޯރުކށޮދްނިުމުގައި މުވައްޒފަނުްގުޅިގނެް މަސައްކތަްކުރނުް

 .ނަޒާޙތަތްެރިކަމާއެކު ހަމހަަމަކަމާއެކު ހާމަކނަް ބޮޑުގތޮެއްގައި ޚދިުމތަް ފޯރުކށޮދްނިނުް -

  .ޚދިުމތަް ހދޯުމށަް އައި ތަރތުބީށަް އިސްކނަދްީގނެް ޚދިުމތަް ދނިނުް - 

 .ދެއްކނުް ފނޯނުްކުރާ މޢުާމލަތާތްަކުގައި އފުާވެރި އަޑަކނުް މަޑުމައތިިރިކަމާއި އދަބަުވެރިކަމާއެކު ރިވތެބިހަނުް ވހާަކަ -
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ޙިދުމަތުގެ ފެންވަރާއި މުއްދަތު ޙިދުމަތްތައް # 

ފޯންކޯލްތަކަށް ޖަވާބު   އޮފީހުގެ ފޯނަށް އަންނަ 1

ދިނުން 

 އަށް 14:00އިން  8:00 ރސަމްީ ދުވސަްދުވަހު ހެނދުނު  •

ގޅުއުްވާ ފަރާތްތަކަށް ޚިދމުަތް  ޚިދމުަތް ހޯދމުަށް

 .ލބިިވޑައަިގަންނަވާނެ

ޚިދމުަތް ހޯދަން ގޅުިފަރާތުން ބޭނުންވާ ޚިދމުަތއެް އޅޮުން  •

ޚިދމުަތާ ބެހޭ މުވއަޒްަފަށް ކޯލް  ފިލުވއަި، ބޭނުންވާ

ޖަވބާއެް  ޕސާްކުރުން، ނުވަތަ އެކމަަކާ ގޅުިގެން ދޭނޖްެހޭ

. ދެވޭނެ  އެވެ

 އާންމުފަރާތްތަކުން ހުށަހަޅާ ސިޓީތަކަށް 2

 ޖަވާބުދާރީވުން

 ދުވަހުން ދުވަހަށް ޖަވބާުދެވޭ ކަންކމަުގއަި ޖަވބާު ދިނުން. •

 ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި ޖަވބާު ނުދެވޭނމަަ، 3ރސަމްީ މސައަްކަތު  •

ލސަްވާ ސބަބަު އޅޮުންފިލުވއަިދެވޭނެ، ނުވަތަ  ޖަވބާުދިނުން

ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި  3 ވަގުތީ ޖަވބާއެް ރސަމްީ މސައަްކަތު

 .ޖަވބާު ދެވޭނެ

ދއަުލަތުގެ އެހެން މއުއަސްސައާަކުން މަޢުލމޫާތު ހޯދއަިގެން  •

 3މއަސްަލަތަކަށް، ރސަމްީ މސައަްކަތު  ޖަވބާު ދެވޭނެ

މއުްދަތއެްގެ ތެރޭގއަި ޖަވބާު   ދުވަހާ ދމެެދުގ15ެދުވަހއާި، 

 .ދެވޭނެ

އޮފީހުގެވެރއިަކާ ބއަްދަލުކުރމުަށް އެދި އޕެއޮިންޓމްަންޓަކަށް  •އެޕޮއިންޓްމަންޓަށް އެދި ހުށަހެޅުން  3

ބއަްދަލު ކުރއަްވާ ވެރިޔަކު ނިނމްަވާ ގޮތއެްގެ  އެދިފއަިވާނމަަ،

ފަރާތްތަކަށް، ގިނަވެގެން  މަތިން އޕެއޮިންޓމްަންޓަށް އެދޭ

ޖަވބާު   ދުވަހުގެ ތެރޭގއ3ިަ ދުވަހއާި 1ރސަމްީ މސައަްކަތު 

 .ދެވޭނެ

އެކޑަމަިކް އަހަރު ފެށމުުގެ އއެމްސަް ކުރިން އަލަށް އެލްކޖޭީ  •ކުރުން  ދަރިވަރުން ސްކޫލްގައި ރެޖިސްޓަރ 4

އަށް ނުވަތަ އެހެންވސެް ގްރޑޭަކަށް ކުދިން ވއެްދމުަށް 

 އއިުލާން ކުރުން

•  . ނޑއަޅެިފއަި މއުްދަތުގއަި ފމޯްދޫކޮށް ބަލއަިގަތުން (ފމޯް ކަ

 ސްކޫލް އޮފީހުން ލބިެން ހުންނާނއެެވެ.)

ދަރިވަރުގެ ހުށަހޅަާފއަިވާ ފމޯްތަކުގެ މަޢުލމޫާތު ކަށަވަރުކޮށް  •

 .އިނޑްެކސްް ނަނބްަރު ދިނމުއާި ރޖެސިްޓަރ ކުރުން

 .ބެލެނިވެރިންނއާި މަޢުލމޫާތު ޙއިސްާކުރުން •

 ދަރިވަރުން މމީސިް ގއަި ރޖަސިްޓްރީ ކުރުން. •
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  ދަރިވަރުން ސްކޫލުން ވަކިވުން ނުވަތަ 5

ޓްރާންސްފަރވުން 

ދަރިވަރުން ސްކޫލުން ވަކިވމުަށް ނުވަތަ ޓްރާނސްްފަރ ވމުަށް  •

 (ފމޯް ސްކޫލް އޮފީހުން ލބިެން ހުންނާނއެެވެ.)ހުށަހޅެުން

ލީވިންގް  ށްއެނމްެހއަި ލިޔެކިޔުންތއަް ހމަަކުރމުަށްފަހު ދަރިވަރަ •

 .ޓްރާނސްްފަރ ކުރުން  ނުވަތަސެޓްފިކެޓް ދިނުން

ރއާޖްއެިން ބޭރަށްދާ ދަރިވަރުންގެ މަޢުލމޫާތު މިނސިްޓްރީ އޮފް  •

 ރއާޖްއެިން ބޭރަށް ދަރިވަރު (އެންގުން އޑެިޔުކޭޝަނަށް

ބެލެނިވެރިޔާގެ  ބަދަލުވާނމަަ ބަދަލުވާ ސބަބަު ބަޔާންކޮށް

  )ސިޓއީއެް ހުށަހޅަަންވާނއެެވެ

ރޑްތައް  6  ދަރިވަރުންގެ ތައުލީމީ ރެކޯ

ބެލެހެއްޓުން 

ރޑްތއަް ކޮނމްެ ޓަރމއެް ވަކިން މމީސިްގއަި  • ދަރިވަރުންގެ ރެކޯ

 .އަދާ ހމަަ ކުރެވޭނއެެވެ

ބިޑްކުރެވޭ މަސައްކަތްތަކާއި ޚިދުމަތްތަކަށް  7

ސެކިއުރިޓީ ބެލެހެއްޓުން، (އިޢުލާން ކުރުން 

 )މަރާމާތާއި ތަކެތި ހޯދުން ފަދަ ކަންކަން

އިޢުލާން ގޒެެޓްކުރުން، ނަންނޯޓް ކުރމުަށް މއުްދަތު ދިނުން،  •

މެކމަަކަށް މަޢްލމޫާތުތއަް އއެްކޮށް ލިޔމުުން އެފަރާތްތަކަށް 

 ދިނުން 

 .ނަންނޯޓް ކުރާ ޝީޓް ތއަްޔާރުކުރުން •

މަޢްލމޫާތަށް އަންނަ ފަރާތްތއަް ނަންނޯޓްކުރާ ޝީޓް  •

 ތއަްޔާރުކުރުން 

 އިވެލއުޭޝަން ކމޮިޓީ އެކުލަވާލުން. •

 .ބޑިް ފޮތް ތއަްޔާރުކުރުން •

މަޢުލމޫާތަށް އަންނަ ފަރާތްތަކުގެ ނަންނޯޓް ކުރާ ޝީޓް  •

 ތއަްޔާރުކުރުން 

ބޑިް ހުށަހޅަާ ފަރާތްތަކުގެ ނަންނޯޓް ކުރާ ޝީޓް  •

 ތއަްޔާރުކުރުން.

ޝީޓްގެ ކޕޮީ ހޒާިރުވީ ފަރާތްތަކަށް ބޑިް ހުށަހޅެި ފަރާތްތަކުގެ  •

 .ދިނުން

 ހުށަހޅަާފއަިވާ ބޑިްތަށް އެވެލއުޭޓް ކުރުން. •

/ ޚިދމުަތް  • ބޑިް ކމާިޔބާުކުރި ހއަްޤު ފަރާތަށް މސައަްކަތް

 ހަވާލުކޮށް އެގްރމީަންޓް ކުރުން.

އިސާބަލައިގަތުން ޓެބްލެޓް ނުވަތަ އެސެޓެއް ފަ 8

ގެއްލިގެން ނުވަތަ އިހުމާލުން ހަލާއްކުވެގެން 

ދައްކާފައިސާ 

ބެލެނިވެރިޔާ ޓބެްލެޓް ނުވަތަ އސެެޓް ހަލާކުވިކަން  •

  އެންގުން.ކްލސާްޓޗީަރަށް

އިންވެންޓްރ ކްލސާްޓޗީަރ ލޑީިން ޓޗީަރ އަށް ރޕިޯޓްކުރުން. •

 .އެންގުންއެކަންމުވއަޒްަފަށް  ބަލަހއަްޓާ

ޓބެްލެޓްގެ މއަސްަލަތއަް ދމިާވމުުން މއަސްަލަ ރޕިޯޓްކުރާ ފމޯް  •

އަދި ކަންހިނގިގޮތް ބަޔާންކޮށް ބެލެނިވެރިޔާ ސިޓީ 

. (ފމޯް ސްކޫލް އޮފީހުން ލބިެން  ސްކޫލއްޮފީހަށް ހުށަހޅެުން

 ހުންނާނއެެވެ.)

 ދުވަހުގެ 5ފއަސިާގެ ކަންކަން ބަލަހއަްޓާ މުވއަޒްަފު ރސަމްީ  •

ނޑޭރި ޕޯޓަލް މެދުވެރިކޮށް އެފއަސިާ ދއެްކމުަށް  ތެރޭގއަި ބަ

 ބެލެނިވެރިޔއާަށް އެންގުން.
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 .ސިޓއީަކުން ސްކޫލަށް ހުށަހޅެުން •އިމާރާތާއިތަކެތި ކުއްޔަށް ދޫކުރުން  9

ތަނއާި ތަކެތި ދޫކުރެވެން އޮތްކަން ނުވަތަ ނޫންކަން  •

އެންގުން  އެފަރާތަކަށް ލިޔމުުން

ތަކެތި  ދުވސަް ތެރޭގއަި 3ސިޓީ ހުށަހޅަާ ތާރޚީުން ފެށިގެން  •

ދޫކުރާ ފމޯްގއަިވާ މަޢުލމޫާތުތއަް ފުރިހމަަކުރމުުން ތަކެތި 

 (ފމޯް ސްކޫލް އޮފީހުން ލބިެން ހުންނާނއެެވެ.)ދޫކުރުން.

ނޑޭރި ޕޯޓަލް މެދުވެރިކޮށް ފއަސިާ 15 •  ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި ބަ

 ދއެްކމުަށް އަންގާ ދއެްކިކަން ކަށަވަރުކުރުން.

  ބެޖް ، ފަދަ ތަކެއްތި ގެއްލި ނުވަތަ 10

ހަލާކުވުމުން ދައްކާ ފައިސާ ބަލައިގަތުން 

ގއެްލި ނުވަތަ ހަލާކުވއެޖްެނމަަ ބެލެނިވެރިޔާ ކްލސާްޓޗީަރަށް  •

ށް އއަު އއެޗްއެް ގަތމުަށް ނުވަތަ ފއަސިާ ދއަްކަން ރޕިޯޓްކޮ

 . ޖެހޭ އއެޗްއެް ނމަަ ފއަސިާ ދއެްކމުަށް އެނގުން

 ރސަީދުފޮތް މެދުވެރިކޮށް ފއަސިާ ބަލއަިގަތުން •

 ވއަޗުަރ ތއަްޔާރުކޮށޤ ވއަޗުަރއިން މުޢމާަލާތްކުރުން •

 ޕީޓއީޭ ފަނޑްަށް ފއަސިާ ޖމާކުރުން. •

ގެންލިގެން ނުވަތަ ހަލާކުވެގެން އަލުން ލީވިން ސެޓްފިކެޓް  •ދެއްކުން   ލީވިންގ ސެޓްފިކެޓް އަށް ފައިސާ 11

ހއަްދއަިދިނމުަށް އެދި ލީވިންގ ސެޓްފިކެޓް ހއަްދާނމަަ 

(ފމޯް ސްކޫލް އޮފީހުން . ހުށަހޅެުން ފމޯްބެލެނިވެރިޔާ ސްކޫލަށް

 ލބިެން ހުންނާނއެެވެ.)

  ންމުން ބޖަެޓް ސެކްޝަނަށް އެންގުނުއެކޑަމަިކް ސެކްޝަ •

 .ފއަސިާ ދއެްކމުަށް ބެލެނިވެރިޔއާަށް އެންގުން

 މުވައްޒަފުން ބޭނުންވާ މަޤާމްތަކަށް 12

 .އިއުލާނުކުރުން

ސިވިލް ސަރވސިްގެ ޤަވއާިދއާި އއެްގޮތަށް އއިުލާން  •

ހުށަހޅަަނޖްެހޭ ލިޔުންތަކއާި،  އއިުލާނުގއަި (ގޒެެޓްކުރުން.

އސުޫލުގެ  އޕެްލިކޭޝަން ފމޯްގެ ލިންކް، އއަްޔަންކުރމުުގެ

ލިންކް އަދި އޕެްލިކޭޝަން ފމޯް ހުށަހޅަަންވީ މއެިލް 

 ).ހމިަނާފއަިވުން

އމީއެިލް މެދުވެރިކޮށް ހުށަހޅެިފއަިވާ ފމޯްތއަް ޗެކްކޮށް ރސަމްީ  • .ބަލައިގަތުން  ޒީފާއަށްއެދި ހުށަހަޅާ ފޯމްތައްވަ 13

ދުވަހުގެތެރޭގއަި އިދާރއާަށް ފމޯް  1ބަންދުނޫން 

އެފަރާތަށް  ބަލއަިގަތްކމަުގެ ސްލޕިް އމީއެިލްގެ ޛަރއީއާިން

 .ފޮނުވުން

އިދާރާގެ ކއަުންޓަރަށް ހުށަހޅެޭ ފމޯް ބަލއަިގަތމުަށް  •

ނޑއަޅެިފއަިވާ ހުރިހާ ގޑައިއެްގއަި ބަލއަިގަނެވޭނެ އިންތޒިމާް  ކަ

އިދާރއާަށް ފމޯް  ހމަޖައެސްުން އަދި ފމޯް ޗެކްކުރމުަށްފަހު

 .ބަލއަިގަތްކމަުގެ ސްލޕިް ވަގުތުން އެފަރާތަށް ހަވާލުކުރުން

ކޮނމްެހެން ބޭނުންވާ ލިޔުންތއަް ހމަަނުވާނމަަ އއިުލާންގެ  •

 .ހމަަވމުުގެކުރިން އެންގުން މއުްދަތު
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 ވޒަީފއާަށއްެދި ހުށަހޅަާފއަިވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރއެިން ވޒަީފއާަށް •ސްކްރީނިންގ މަރުހަލާ  14

ޝަރުތުހމަަވާ ފަރާތްތަކއާި ޝަރުތު ހމަަނުވާ ފަރާތްތއަް 

އިދާރާގެ ވބެސްއަިޓްގއަި ނުވަތަ ގޒެެޓްގއަި  ވަކިކޮށް

 .އއާމްުކުރުން

ވޒަީފއާަށް އެދި ހުށަހޅަާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރއެިން ޝަރުތު  •

ފަރާތްތަކއާި އަދި ޝޯޓްލސިްޓް ނުކުރެވޭ  ހމަަނުވާ

 .ބަޔާންކޮށް ލިޔމުުން އެނގުން ފަރާތްތަކަށް، ސބަބަު

 ) އިންޓަރވއިު ބއޭްވމުުގެކުރިން(

ވޒަީފާގެ އިންޓަރވއިއުަށް ޝޯޓްލސިްޓް ކުރެވިފއަިވާ  •އިންޓަރވިއު ބޭއްވުން  15

ނޑއަޅެމުުން އިންޓަރވއިު ޕެނެލް އެކުލަވާލއަި  ފަރާތްތއަް ކަ

ނޑޑިޭޓަށް  އިންޓަރވއިު ބއާްވާނޭ ތާރޚީއާި ގޑަި އަދި ތަން ކެ

. އަދި ޕްރެކްޓިކަލއަަށް ތއާްޔާރުވާނޖްެހޭ ގޮތުގެ  އެންގުން

 .ކެނޑްޑިޭޓަށް އެންގުން މއަުލމޫާތު

 އޭ ޓޫ ޝީޓް އާއްމުކުރުމާއި ޝަކުވާ 16

ހުށަހެޅުން 

 ދުވަހުގެ 3އިންޓަރވއިު ބއޭްވމުަށްފަހު ރސަމްީ ބަންދުނޫން  •

އޭޓޫ ޝީޓް ގޒެެޓްގއަި އއާމްުކޮށް ވޒަީފއާަށް  ތެރޭގއަި

. އަދި  ކުރމިަތިލާފއަިވާ ކޮނމްެ ފަރާތްތަކަށް އެންގޭނއެެވެ

ޝަކުވއާއެްވާނމަަ އެކަން ހުށަހޅެމުަށް ތިން ދުވަހުގެ 

 .ދެވޭނއެެވެ މއުްދަތއެް

ޝަކުވާ ހުށަހޅެމުަށް ދެވިފއަިވާ މއުްދަތުގއަި ހުށަހޅެޭ  •

ބެލމުަށްފަހު އެކަން ލިޔމުުން ޝަކުވާ ހުށަހޅެި  ޝަކުވާތއަް

. އަދި ހުށަހޅެޭ ޝަކުވއާއާި ގޅުިގެން އޭޓޫ  ފަރާތަށް އެންގުން

ޓަށް ބަދަލއެް އއަސިްފިނމަަ އސިްލާހިކޮށް ގޒެެޓްގއަި ޝީ

 އއާމްުކުރުން.

ހުށަހޅެޭ ޝަކުވާތަކަށް ޖަވބާު ދިނމުަށްފަހު އޭޓޫ ޝީޓުން  •ޒީފާ ހަމަޖެއްސުން ވަ 

ލބިުނު ފަރާތަށް އެކަން އަންގއަި  އެނމްމެަތިން މާކސުް

ހމަޖައެސްމުަށްޓަކއަި  ލިޔުންތއަް ފުރި ހމަަކޮށް ވޒަީފާ

 .ފޮނުވުން

 

ދުމަތުގެ ފެންވަރު ރަގަޅުކުރުމާއި، ފާޑުކިޔުން ހުށަހެޅުން 

 

ގޮތުން ހުށަހޅަާ ހުށަހޅެުން  ސްކޫލުން ދޭ ޚިދމުަތަކާ ގޅުޭގޮތުން، ނުވަތަ ޚިދމުަތުގެ ފެންވަރު ރަގޅަު ކުރމުަށް ނުވަތަ ޚިދމުަތަކަށް ފޑާުކިތމުުގެ  

. ހުށަހޅެުންތއަް ފޮނުވާނީ . ނުވަތަ  admin@aamaalhohuschool.edu.mv ތަކަށް މަރޙުބަާ ކިޔމައުެވެ މި އމީއެިލްގެ ޒަރއީއާިން ނެވެ

. ހުށަހޅެުން ހުށަހޅަާ ފަރާތްތަކަށް އެހުށަހޅެުން ލބިުނުކަން ލސަްވެގެން ރސަމްީ އޮފީހުގެ އސިް ބޭފޅުަކަށް  އޑެްރސެްކޮށްފއަި ސިޓއީަކުންނެވެ

.  އަށް ގޅުއަިގެންވސެް ހުށަހޅެޭނއ6660844ެެމީގެ އިތުރަށް ސްކޫލްގެ ނމަބްަރު .  ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި ޖަވބާު ދެވޭނއެެވ5ެމސައަްކަތު   ވެ
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