
        1 
 

` 

 

 
 

 

 އޮފސީް: ހތިަދޫ ސކްޫލް، ލ.ހތިަދޫ

 

 

 

 2021ޑިސމެބްަރ  19ތާރޚީް: 
 / އފޮސީް މިނސިްޓްރީ މިނސިްޓްރީ އޮފް އެޑޔިކުޝޭނަް 

 ޓމްެންޓް ގެ އދަދަު ރޑޕިާ 2
 ޔުނިޓތްކަގުެ އދަދަު  1
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 ފް ތޢަރާަ 

އި އަމަލުކުރާނޭ ގތޮްތަކާއި، ޚިދުމަތުގެ މިއީ، ހިތަދޫ ސްކލޫުން ޚިދުމތަް ލބިިގަންނަ ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމަތް ދނިުމުގަ    
ފެންވަރާއި ކަނޑައަޅާފައިވާ އުޞލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި އަމަލުކުރުމަށޓްަކައި އެކުލަވާލައިފައިވާ ސަރވިސް 

   ޗާޓަރެވެ.

 މޓޮ  
 

 "ކާމިޔބާު ލބިޭނީ ގަދައަޅާ ކުރާ މަސައްކތަުނންެވެ." 

 

 ތޞައަވްރަު 
 

ގެ ކބިައިގައި އސިްލާމީ ދިވެހިވނަްތަ އުޞލޫުތައް އށަަގަތުމާއެކު، އެދަރިވަރެއްގެ ކިބައިގައިވާ އެންމެ މަތީ ކނޮްމެ ދަރިވަރެއް
ހުނަރު ނެރެދނިުމާ، ކިޔަވާކދުިން އެގޮވައްޗެއްގެ ހިޔާވަހިކަމަށް އެންމެ ބޮޑަށް އެދޭ، ގޮވައްޗެއްގެ ގޮތުގައި މިމަދަރުސާ 

 ފހާަގަވެގެން ދިއުން. 

 ކނަދްޭ ސފިތަައް(ކ ރވލެއިސުް )އސިް 

 .ްއަޅައިލާ މާޙައުލެއް ޤާއިމްކުރުނ 
 .ްނަތީޖާ އެންމެ ފުރިހަމަ ކުރުމަށް ގަދައަޅައި މަސައްކަތް ކުރވުުނ 
  ްއަށގަަނންަވައި އިސންެގުމުގެ ޤބާިލްކަން އުފެއދްުން.ރނަގަޅު ސިފަތައ 
 .ްނަފުސު ތަރައްޤީއަށް ހުނަރު ކުރިއެރވުުނ 
 ައި އނެްމެ ރަނގަޅުގޮތެއް އިޚުތޔިރާު ކުރުމުގެ ސިފަ އަށގަެނންެވުން. ކަންކަމުގައި ރަނގަޅުގޮތް ވިސްނ 

 :މއަގިނަޑު އސަސާތްއަް ޙދިމުތަް ދނިމުގުއަި ހފިހައަޓްނާެ 

 ޚިދުމަތް ހ ދުމަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކަށް ހިނތިުންވުމާއެކު މަރުހބަާ ކިޔައި ރިވެތި ގޮތުގައި މޢުާމަލތާްކުރުން. .1
 މާއެކު އެއް އޞުޫލަކުން ޚިދުމތަް ފ ރުކށޮްދނިުން.ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ހަމަހަމަކަ .2
 .ހާމަކަނބްޮޑު ގޮތެއްގައި ޚިދުމތަްތައް ފ ރުކށޮްދނިުންނަޒާހތަްތެރިކަމާއެކު  .3
ޚިދުމަތް ހ ދުމަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކުގެ ބނޭުން އޮޅނުްފލިުވައި، ފެންވަރު ރނަގަޅު އަވަސް ޚިދުމަތެއް  .4

 ފ ރުކށޮްދނިުން.
 ގައި މުވައްޒފަުން ގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުން.ޚިދުމތަް ފ ރުކށޮްދނިުމު .5

 

 

 



        3 
 

 

 އޮފހީުން ފ ރުކޮށްދޭ ޙިދުމަތްތަކުގެ މަގު ޗާޓު 

  އޑެމުނިް ސކެޝްނަް ޑޕިޓާމްެނޓްް: 

 ޚދިމުތަދްގޭތޮް  ޚދިމުތަތްއަް 

 އޮފީހުގެ ފ ނށަް އަންނަ ފ ނކް ލްތކަށަް ޖަވބާދުިނނުް 

  ު14:0އިން  08:00ރސަމްީ ދވުސަދްވުަހު ހނެދުނ 
ޚިދުމަތް ހ ދނަް ގޅުއުވްާ ފރަތާތްަކަށް ޚދިމުަތް  އަށް

 ލިބިވަޑއަގިަނންވަާނެ.
  ަޚިދމުަތް ހ ދނަް ގޅުި ފަރތާނުް ބނޭނުް ޚިދމުަތއެް ނވުަތ

އެޚިދމުަތއެް ހ ދނަް ކނަތްއަް ކުރނަވްީ ގތޮގުެ މޢަލުމޫާތު 
 އެފަރާތކަށަް ފ ރުކށޮދްވެޭނެ.

  ީަ6800745ސްކޫލަށް ގޅުޭނެ ނަންބަރ ތކަކ ،
6800785 . 

 ްއެޑުރެހކަީ   އމީއެިލ                             
admin@lhithadhooschool.edu.mv     

 
ސްކޫލށަް ހުށއަަޅާ ސޓިތީަކަށއާި މއެލިްތކަށަް ރސަމްީ   ސްކޫލށަް ހުށއަަޅާ ސޓިތީަކަށއާި މއެލިްތކަށަް ޖަވބާދުރާވީނުް 

ދވުހަގުެ ތރެޭގއަި ޖވަާބު ދެވޭނެ. މމިއުްދަތުގއަި  3
ނދުެވނޭެ ޖަވާބު ލސަވްާ ސބަަބު ފ ނުން ގޅުއަި ޖަވާބު 

 އެފަރާތކަށަް އޅޮުނފްލިުވއަދިވެނޭެ. 
  ުދއަުލތަގުެ އެހނެް މުވއަސްސައާަކނުް މަޢުލމޫާތ

ހ ދއަގިނެް ޖަވބާދުޭންޖެހޭ ސޓިތީކައާި މއެިލްތަކށަް 
ދވުަހާ ދމެދެގުެ މއުްދަތއެގްެ 15ދވުަހއާި 3ރސަމްީ 

 ތެރޭގއަި ޖވަާބދުވެޭނެ. 
 ްވކަވިފެއަިވާ މވުއަްޒަފުން އަދާހމަަކށޮފްއަިވާ  ސްކޫލުނ

ޚިދމުަތތްކައާި ބެހގޭތޮުން ނވުތަަ ދރަވިރަކަު ކޔިެވމުއާި 
ބެހޭގޮތނުް ލިޔމުއެް ހ ދނަް އެދއިޖްެނަމަ ރސަމްީ 

 ދވުހަގުެ ތރެގޭއަި ޖަވބާދުވެޭނެ.3
ހވަލާވުހެުނންވެި އެނމްެ  ޕްރިނސްޕިަލް ނވުތަަ އޭރއެްގއަި އފޮހީއާި އޕެއޮނިޓްމްނެޓްށަް އދެި ހށުއަޅެނުް 

އސިްވެރިޔާ ނވުަތަ ސނީިއަރ މެނޖޭމްެންޓްގެ މވުއަްޒަފުންނއާި 
ބއަްދަލކުރުެއްވުމަށް އދެިފއަވިާނމަަ، ވެރޔިކަަށް ހުނންވެި ބޭފޅުކަު 

ނިނމްަވާ ގޮތއެގްެ މަތިން އޕެއޮިނޓްމްެންޓަށް އދެޭ ފރަތާަށް 
ތރެޭގއަި  ދވުހަގުެ 3ދވުަހއާި  1ގނިވަެގނެް ރސަމްީ މސައަްކަތު

 ޖަވާބދުވެޭނެ.
ދރަވިަރނުްގެ ރޖެސިޓްރްޝޭަން ފ މް ސްކލޫށަް   ދރަވިރަނުް ސކްލޫގްއަި ރޖެސިޓްރަ ކރުނުް 

 ބެލެނވިރެިޔާ ހށުއަޅެުން.
  ްްދރަވިަރު ރޖެސިްޓްރީ ކުރމުށަފްަހު އނިްޑެކސ

ނަންބަރއާި ކލުހާގުެ މޢަލުޫމާތު މނިނޫްވސެް 
ބެލނެވިެރިޔާ  ދރަވިަރުންނއާި ގޅުުނހްރުި މޢަލުމޫތާތުއަް

 ހއިސްާކރުވެޭނެ.
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ދރަިވަރު އހެނެް ސކްލޫކަށަް ބދަލަވުނާމަަ، ބަދލަވުާ   ދރަވިރަނުް ސކްލޫނުް ވކަވިނުް ނވުތަަ ޓރްނާސްފްވާނުް 

ސްކލޫގްެ ޖާގއަތޮކްމަގުެ ލިޔމުކައާި އެކު 
 ޓްރާނސްފްރަވމުށަް ހުށއަޅެުން.

 ީއިން މސިްއެނމްެހއަި ލިޔެކޔިނުްތައް ހމަވަމުނުް މ
 ވަރުން ޓްރާނސްފްކާރުވެނޭެ.ދރަި 

ދރަވިަރނުގްެ ރކެ ޑްތއަް ކޮނމްެ ޓމާއެް ވަކނިް   ދރަވިރަނުގްެ ތޢަލުމީީ ރކި ޑތްއަް ބލެހެއެޓްނުް 
 މމީސިްގއަި އަދާހމަަކރުވެޭނެ.

އިމްތިހާނުގއަި ބއަވިރެިވމުށަް އެދޭ ފ މް ދކޫރުުން އދަި   އ ލވެލެް އމިތްހިނާް 
 ކނަް ފ ރކުށޮދްވެނޭެ.ފ މު ފުރިހމަަ ކުރމުގުއަި އެހީތރެި 

  ާދރަިވަރުން އއެވްެސް މއާްދއާކަށަް ފއަިސ
ދއަްކަނޖްެހއިޖްެނމަަ އކެނަް ބެލނެވިރެިޔއާަށް 
 އިމްތިހާނު ކ ޑނިޓޭަރ މދެވުރެކިށޮް އެންގޭނެ.

  ،ުފއަިސާ ދއަކްނާީ ބޖަެޓް ސކެޝްނަގުެ ލފައައާެކ
 ބަނޑޭރި ޕ ޓަލއްށަް.

 ެްންޓް އފޮް ސްޓޭޓމްެންޓް އފޮް އެނޓްރްީ އދަި ސްޓޭޓމ
ދަ ރޒިލަްޓް ސޓެފްކިެޓްތއަް ސކްލޫށަް ލިބތޭާ ރސަމްީ 

 ދވުހަގުެ ތރެޭގއަި ދރަވިަރނުންށަް ދކޫރުވެނޭެ. 1
 

 ބަޖޓެް ސކެޝްނަް 

 އޢިލުނާކުރުނުް ބޑިކްރުވެޭ މސައަކްތަތްކައާި ޚދިމުތަތްކަށަް 
)ސެކއިރުޓިީ ބލެހެއެްޓުން، މަރމާތާއާި ތަކެތި ހ ދނުް ފދަަ 

 ކަނކްނަް(

  .ެބިޑު އިޢުލނާކްޮށް ގެޒޓެގްއަި ޝއާރިކުރުވެޭނ 
  ުއއިުލާނުކުރމުށަފްަހު ނނަްނ ޓް ކުރމުށަް މއުްދަތ

މޢަލުޫމާތުތއަް ލޔިމުނުް އެފަރާތތްކަަށް  ދިނުން އދަި
 ފ ރކުށޮްދނިނުް 

 ާޫނަނން ޓކްރުާ އނަންަ ފރަާތތްކަށަް ތު ހ ދަން މަޢުލމ
 ޝީޓް ތއަްޔރާކުުރނުް 

 .ްުބިޑްފޮތް ތއަްޔރާކުރުނ 
  ުބިޑު ހުށއަޅެިފަރތާތްކަގުެ ނނަްނ ޓކްށޮް ބިޑ

 ބަލއަިގަނންަ ފ މް ތއަްޔރާކުރުނުް 
  ްުޝޓީގްެ ކޕޮީ ހާޒރިވުި ފރަާތތްކަަށް ދިނނ 

)ޓބެލްޓެް ނވުތަަ ޓކެސްްޓް ފޮތް ނވުަތަ  ފއަސިާ ބލައަގިތަނުް 
އސެެޓއެް ދރަވިަރު ނުވތަަ އެހެން ވސެް ފަރާތއެގްެ އިހމުާލނުް 

 ފއަސިާ(ހަލކާވުގެެން ދއަްކާ 

  ާކްލސާޓްީޗަރަށް ރޕި ޓް ކުރުން އދަި ބެލެނވިރެިޔ
 އިންވެނޓްރްީ ބލަހައަްޓާ މުވއަޒްފަށަް އެންގުން.

  ްޫކަންހނިގގިޮތް ބޔަނާްކށޮް ސިޓީ ބލެނެިވެރޔިާ ސކްލ
 އޮފީހަށް ހށުއަޅެުން.

 5  ްޮދވުަސް ތރެޭގއަި ބަނޑރޭި ޕ ޓލަް މެދވުރެކިށ
 ންގުން.ފއަިސާ ދއެްކމުށަް ބެލނެވިެރިޔއާށަް އެ

 ސިޓއީަކުން ސކްޫލށަް ހުށއަޅެުން.  އމިރާތާއާި ތކަތެި ކއުޔްށަް ދކޫރުނުް 
  ްަތަނާއި ތކަތެި ދޫކރުވެނެް އޮތްކނަް ނުވަތަ ނޫނކްނ

 އެފަރާތަށް އނެގްުން. 
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  ަަކރުިން  ތާރހީގުެ ކއުްޔށަދްޭއމިާރާތް ކއުްޔަށް ދޭނމ
ކއުްޔަށދްނިމުުގެ އއެްބސަްވމުގުއަި އމިާރާތް ކއުްޔށަް 

 ސކްލޫްގެ ފަރތާނުް ސއޮިކުރުން.ފަރާތނުންއާި  ނަގާ
 ާަދވުަސް ތރެގޭއަި  3ތރާީހުން ފށެގިެން  ސިޓީ ހުށއަޅ

 ފ މް ހުށއަޅެުން.
ލީވނިގް ސޓެފްކިެޓށަް އެދި ބލެނެވިރެިޔާ ސކްލޫަށް   ލވީނިގް ސޓެފްކިޓެށަް ފއަސިާ ދއެކްނުް 

 ފ މް ހުށއަޅެނުް 
  ީޮހުން ލީވނިގް ސޓެފްކިެޓށަް އެދޭ ފ މް ސކްޫލް އފ

 ލިބެން ހނުންާނެ.
  ްަބަނޑޭރި ޕ ޓލަް މދެވުރެކިޮށް ފއަިސާ ދއެްކމުށ

 ބެލެނވިރެިޔާއަށް އނެގްުން. 
 

 ހއިމުނަް ރސި ސް ސކެޝްނަް 
ސިވިލް ސރަވސިގްެ ޤަވއާދިއާި އއެްގޮތަށް އއިލުނާް   މވުއަޒްފަނުް ބނޭނުވްާ މޤަމާތްކަށަް އއިލުނާކުރުނުް 

ޅނަޖްެހޭ ގެޒޓެކްުރުން. )އއިުލނާގުއަި ހުށއަަ
ލިޔުނތްކައާި، އޕެްލކިޝޭަން ފ މގްެ ލިންކް، 

އއަްޔަންކުރމުުގެ އޞުލޫގުެ ލނިކްް އަދި އޕެްލކިޝޭަން 
 ފ މް ހުށއަޅަަނވްީ މއެިލް ހމިނަފާއަވިނުް. (

އމީއެިލް މެދުވރެކިޮށް ހުށއަެޅިފއަވިާ ފ މްތއަް ޗކެކްޮށް   ވޒަފީއާށަް އދެި ހށުއަޅަފާ މތްއަް ބލައަގިތަނުް 
ދވުހަގުެ ތރެޭގއަި އދިރާއާަށް  1ންދު ނޫން ރސަމްީ ބަ

ފ މް ބަލއަގިތަްކމަގުެ ސްލޕިް އމީއެިލްގެ ޒރައީއާިން 
 އެފަރާތަށް ފނޮވުުން.

  ްއިދާރގާެ ކއަނުޓްަރަށް ހުށއަޅެޭ ފ މް ބަލއަިގަތމުަށ
ކަނޑއަެޅިފއަިވާ ހުރހިާ ގަޑއިއެގްއަި ބަލއަިގނަވެޭނެ 

މަށްފހަު އިންތޒިާމް ހމަޖައެްސުން އަދި ފ މް ޗެކކްރުު
އިދާރއާަށް ފ މް ބލައަގިތަްކމަގުެ ސލްޕިް ވގަުތުން 

 އެފަރާތަށް ހވަލާކުރުުން.
  ަަކޮންމެހެން ބނޭުނވްާ ލިޔނުތްައް ހމަނަުވާނމ

 އއިުލާންގެ މއުދްތަު ހމަވަމުުގެ ކރުނިް އެންގުން.
ވަޒީފާއަށް އދެި ހށުއަަޅާފއަިވާ ފަރތާތްކަގުެ ތެރއެނިް   ސކްރްނީނިގް މރަހުލަާ 

އަށް ޝރަތުު ހމަވަާ ފރަާތތްކައާި ޝަރތުު ވަޒީފާ
ހމަަނުވާ ފަރާތްތއަް ވކަކިށޮް އދިރާގާެ ވެބސްއަޓިގްއަި 

 ނުވަތަ ގެޒޓެގްއަި އއާމްުކުރނުް.
  ްެސްކްރީނނިގް މރަހުަލއާާ ގޅުިގނެް އއެްވސ

ދވުސަް ތެރޭގއަި  3ޝކަވުއާއެް ވނާަމަ ރސަމްީ 
ޝކަވުަ ހުށއަޅެމުުގެ ފރުޞުަތު ވޒަފީާއަށް އެދި 

 ށއަަޅާ ފަރތާށަް ލބިގިނެވްޭ. ހު
  ްެސްކްރީނނިގް މރަހުަލއާާ ގޅުިގނެް އއެްވސ

ޝކަވުއާއެް ހުށއަަޅާފއަވިާނމަަ އެ ޝކަވުއާއެް 
ބެލމުަށްފަހު ބދަލައެް ގނެންަން ޖހެނޭމަަ ބަދލަު 
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ގެނއަމުަށްފހަު އަލުން ސކްްރނީނިގް ނަތޖީާ 
 އއިުލާނުކރުވެޭނެ.

ވއިއުަށް ޝ ޓލްސިޓްް ކރުވެިފއަވިާ ވަޒފީގާެ އިނޓްަ   އނިޓްވައިު ބއޭވްނުް 
ފަރާތްތއަް ކަނޑއަޅެމުުން އިނޓްވައިު ޕެނެލް 

އެކުލވަލާއަި އިނޓްވައިު ބއާވްނާޭ ތރާީޚއާި ގަޑި އދަި 
ތަން ކނެޑްިޑޭޓށަް އެންގުން. އަދި ޕރްެކޓްކިަލއްށަް 
ތއަްޔާރުވާނޖްހެޭ ގތޮގުެ މަޢުލމޫތާު ކނެޑްިޑޭޓަށް 

 އެންގުން.
 3އިންޓަވއިު ބއޭްވމުށަފްަހު ރސަމްީ ބނަްދު ނނޫް   މއާި ޝކަވުާ ހށުއަޅެނުް އޓޭޫ ޝޓީް އއާމްކުރުު 

ދވުހަގުެ ތރެގޭއަި އޭޓޫ ޝޓީް އާނމްުކޮށް 
 ފެންނާނހޭނެް ގޒެޓެގްއަި އާނމްުކރުވެނޭއެެވެ.

  ީްއޭޓޫ އާނމްުކުރމުށަފްަހު ޝކަވުާ ހށުއަޅެމުަށް ރސަމ
ދވުހަގުެ މއުްދަތއެް ދވެނޭެ އދަި އމެއުްދަތުގެ 3

އި ޝކަުވާ ހުށއަޅަައިފިނމަަ، އެޝކަވުއާއެް ތެރޭގަ
ދވުހަގުެ މއުްދތަގުެ ތރެގޭއަި 3ހުށއަޅެމުަށްފަހު 

ޖަވާބުދރާީ ވވެެނއޭވެެ. އދަި އޭޓޫ އށަް އއެްވސެް 
އސިްލާހއެް ގނެންަނޖްެހޭނމަަ އެބދަލައެް 

 ގެނއަމުަށްފހަު އޭޓޫ ޝީޓް އާނމްކުރުެވޭނއެވެެ.
ތކަށަް ޖަވބާދުިނމުށަފްަހު އޭޓޫ ހުށއަެޅޭ ޝކަވުާ   ވޒަފީާ ހމަޖައެސްނުް 

ޝީޓނުް އެނމްެ މަތިން މާކސްް ލބިނުު ފަރތާށަް 
އެކަން އަންގއަި ލިޔނުތްއަް ފރުހިމަަކޮށް ވަޒީފާ 

 ހމަޖައެސްމުަށްޓަކއަި ފނޮވުުން. 
 

 

 

 :އި ގުޅޭ އތިރުު މއަުލމޫތާު ހ ދމުށަް ކާތާ ތްޙިދމުަ

 6800745ފ ން ނަނބްރަު:

 admin@lhithadhooschool.edu.mvމއެިލް: -އީ
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