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 ކއަުންސިލް އިދާރާގެ ސަރވިސް ޗާޓަރ

 ތަޢރާފަ؛ް

އިދާރާއިން ޚދިުމަތް ލބިިގަންނަ ފަރާތތްަކަށް ޚދިުމަތް ދނިުމުގައި ޢަމަލުކުރާނޭ ގޮތްތަކާއި،  އއ. މާޅޮހު ކައުންސިލްގެ މިއީ، 
ޚދިުމަތުގެ ފނެްވަރާއި ކަނޑައަޅާފައިވާ އުޞލޫުތަކާ އެއްގޮތަށް ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރުމަށްޓަކައި އެކުލަވލާާފައިވާ 

 ސަރވިސް ޗާޓަރެވެ.

 ވޝިަނ؛ް

ރައްޔިތނުްގެ ހެވާއި ލބާަޔށަްޓަކައި ކަންކަން އެކަށަހަޅައި، ރަށުގެ ކުރިއެރުމާއި މުޅި އިދާރާއަކީ، ކައުންސިލްގެއއ. މާޅޮހު 
ހުނަރުވެރިކަމާއެކު،  ،ތަރައްޤީއށަްޓަކައި، ސަރުކާރާއި ދައލުަތުގެ އނެްމެހާ މުއައްސަސާތަކުގެ ސިޔާސަތތުަކަށް ފެތޭގތޮަށް

ނަތީޖާ  ،ޤބާިލު ޒިންމާދާރު މުވައްޒފަުން ތބިި ކަމާއެކު ޚިދމުތަްދޭ،އނެްމނެްގުޅގިެން މަސައްކަތްކުރާ، އިޚްލޞާްތެރި
 ޙޞާިލުކުރާ، ނމަޫނާ ދައްކައިދޭ ރށަުކައުންސިލްގެ އިދާރާއަކަށވްުން.

 މޝިަނ؛ް

ލާމަރުކަޒުކޮށް ރަށް ހނިްގުމުގައި ރައްޔިތނުްގެ ޚިޔާލާއި މަޝްވަރާގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށް، ރަށުގެ ރައްޔިތނުްގެ ކނަްކަން 
ތަރުތބީުކޮށް ސަރުކާރާއި ދަޢލުަތުގެ މުއައްސަސތާަކުން ރައްޔތިނުންަށް ފޯރުކޮށދްިނުމަށް ކަނޑައަޅައި ޚިދުމތަްތައް ރަށގުެ 
ރައްޔތިުނންަށް ފޯރުކށޮްދނިުމުގެ އނެްމެ އިސްފަރާތަކީ، ރަށުކައުންސިލްކަމަށްވުމާއެކު، ކައުންސިލްގެ މަސްޢޫލިއްޔަތތުަކާއި، 

ރުމަށް ބޭނނުްވާ ފުރިހަމަ އހެީތެރިކަން ދިނުމާއި، ކައުންސިލްގެ ސޔިާސތަުތައް އެކަށައެޅުމަށް ނނިްމނުްތައް ތަންފީޒުކު
ބޭނނުްވާ ތަފާސްހިސބާުތަކާއި މަޢލުޫމާތު އެއްކޮށް، ކައުންސިލަށް ފޯރުކށޮްދީ، ވިލަރެސްކޮށް ބެލެހެއްޓުމާއި ވަޒަންކުރުމުގައި 

  .އެއބްާރލުުންދީ އެހީތެރިކަން ދނިުން ކައުންސލިަށް

 ޚދިމުތަް ދނިުމގުއަި ހފިހައަޓްާނެ މއަގިނަޑު އސަސާތްއަް 

 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކަށް ހިނތިުންވުމާއެކު މަރުޙބަާކިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާްކުރުން. ▪
 އަވަސް ޚދިުމަތއެް  ފެންވަރު ރނަގަޅު ޚދިުމަތް ހދޯުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކުގެ ބޭނުންތައް އަޑުއަހައި، ▪

 ފޯރުކށޮްދނިުން.
 .ޚިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމުގައި މުވައްޒަފުންގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުން ▪
 ނަޒާޙތަްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން. ▪
 .ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތބީަށް އިސްކނަްދީގެން ޚދިުމަތް ދނިުން ▪
އި ހދޯުމަށް އަންނަ އިސްރައްވެހނިްނާއި، ދަޢުލަތާއި ރަށަށް ގނިަދުވަހު ޚިދުމަތްކުރައްވާފައިވާ ފަރތާްތަކާޚދިުމަތް  ▪

 އިޙްތިރާމް އަދާކުރުން. ސަމާލުކަމެއްދީޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޙާއްޞަ ޚާއްޞަ އހެީތެރިކަން ބނޭުންވާ ފަރާތތްަކަށް 
 ވާހަކަ ދެއްކުން. ރިވެތބިހަުންމަޑުމައިތިރިކަމާއި އަދބަުވެރިކަމާއެކު ފނޯުންކުރާ މޢުާމަލތާްތަކުގައި އުފާވެރި އަޑަކުން  ▪
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ހިދުމަތް ހޯދުމަށް   ޚިދމުތަގުެ ފނެވްރަާއި މއުދްތަު ޚިދމުތަްތއަް  #
އަމަލުކުރނަްވީގޮތް އަދި 
 ބނޭުނވްާނެ ލިޔެކިޔނުްތައް 

 އފޮީހުގެ ފނޯށަް އަނންަ ފނޯްކޯލތްކަށަް ޖަވބާު ދނިުން 

1 

އޮފހީުގެ 
އނަންަ ފނޯށަް 

ފޯނކްލޯްތކަށަް 
 ޖވަބާު ދނިނުް 

ޚިދުމތަް   އަށް 14:00ން  8:00ރަސްމީ ދުވަސދްުވަހު ހނެދުނު  •
 ލބިިވަޑައގިަންނަވާނެ.ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމަތް  ޅުއްވާގުކައުންސލިަށްހޯދަން 

ޖަވބާު  ރނިްގުން  3 އަންނަ ފޯނުކލޯުތަކަށް ކައުންސިލްގެ ރަސްމީފނޯަށް •
 ދވެޭނެ.

ގުޅިފަރތާުން  ބޭނނުްވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުން ފިލުވައި، ޚދިުމަތް ހދޯަން  •
ބޭނނުްވާ ޚދިުމަތާ ބެހޭ މުވައްޒަފަށް ކޯލް ޕާސްކުރުން، ނުވަތަ އެކަމަކާ 

 ގުޅިގެން ދނޭްޖެހޭ ޖަވބާެއް ދެވޭނެ.
ވަކިކަމެއް އޮޅުން ފލިުވުމަށފްަހު ގުޅނާެކަމަށް ބުނެފިނަމަ އެކަމެއް  •

 ން ކަށަވަރުކުރުންސާފުކުރުމަށފްަހު އެފަރތާަށް ގުޅުނުކަ

 

 ޢނާްމުފރަތާތްކަނުް ހުށހަޅަާ ސޓިތީަކަށް ޖވަބާދުރާވީނުް.އެނޓްރްކީރުމުއާި، 

2 

އެންޓރްީ 
ކުރުމއާި، 
ޢނާމްުފރަތާތްަ 
ކުން ހުށހަަޅާ 
ސިޓީތަކަށް 
 ޖވަބާުދރާވީުން.

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  2އޮފހީަށް ލިބޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ރަސްމީ  •
 ސެކޝްަނށަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.އެނޓްްރީކޮށް ކަމާގުޅޭ 

އުސޫލީ މައްސލަަތަކާއި، ދައލުތަުގެ މުއައްސަސާއަކުން މަޢލުމޫާތު  •
 3ހދޯަން ނުޖެހޭ މައްސަލތަަކަށް، ގނިަވގެެން ރަސްމީ މަސައްކތަު 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ.
ދުވހަގުެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ނުދެވޭނަމަ،  3ރަސްމީ މަސައްކަތު  •

ލަސްވާ ސބަބަު އޮޅުނފްިލުވައިދވެޭނެ، ނުވަތަ ވަގުތީ ޖަވބާުދނިުން 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ. 3ޖަވބާެއް ރަސްމީ މަސައްކަތު 

ދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސއާކަުން މަޢލުޫމާތު ހޯދައގިެން ޖަވބާު  •
ދުވަހާ  14ދުވހަާއި،  3ދެވޭނެ މައްސަލތަަކަށް، ރަސްމީ މަސައްކަތު 
 ދެމެދުގެ މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ.

އީ ފާސް އކެއަުނޓްް މެދުވެރކިށޮް ޖެމްސްއިން ފޯމް އދަި ސޓިީ  •
 ހށުަހެޅޭނެއެވެ. އަދި ޖެމްސް މެދުވެރިކޮށް ޖަވބާު ފޯރުކޮށދްެވޭނެއެވެ. 

 

 

 އޕެއޮނިޓްމްަނޓްށަް އދެި ހށުހަޅެނުް 

3 
އޕެއޮިންޓްމނަް 
ޓަށް އެދި 
 ހުށހަެޅނުް 

އފޮީހުގެ ވެރިއަކާ ބައދްަލުކުރުމަށް އެދި އެޕޮއިނޓްމްނަްޓަކަށް  •
އެދިފައިވނާަމަ، ބައްދަލު ކުރައްވާ ވެރިޔކަު ނނިްމަވާ ގޮތެއްގެ މތަިން 

 1އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް އެދޭ ފަރާތްތަކަށް، ގނިަވެގެން ރަސްމީ މަސައްކަތު 
 ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ. ދުވަހުގެ 3ދުވަހާއި 

 

ށް އިދާރާގެ ފޯނަ •
 ގުޅައގިެން.

 ސޓިީއަކުން. •
 އިދާރާގެ ކައުނޓްަރުން. •
 މެއިލް މެދުވެރިކޮށް. •

 އއަި.ޑީ.ކާޑު ހދެނުް 
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4 
އއަި.ޑީ.ކާޑު 

 ހެދނުް 

ދިވެހިރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑު ހދެުމަށް އެދޭފޯމު ކނޮްމެ ރަސމްީ  •
ށް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކއަނުްޓަރުން  14:00އިން  8:30ދުވަހެއްގެ 

ޑީ.އެން.އާރު  އަދި ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައުނޓްަރުން
 ގެ ވބެްސައޓިުން ފޯމުލބިެން ހުންނާނެއެވެ. 

 
ދވުސަތްެރޭގައި،  3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފމޯލުބިޭތާ ރަސްމީ  •

ޢލުޫމާތު ހޯދައި ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު، ކާޑުހދެުމަށް ބޭނނުްވާ ލިޔެކިއުމާއި މަ
 އައި.ޑީ.ކާޑު ހދެުމަށޓްަކައި ޑީ.އނެް.އާރށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.

 
 މި އދިރާާއަށް ލބިުމށަްފަހު  އަތޮޅުކައުންސލިުން، ނިމފިައިހުރި އައި.ޑީ ކާޑު •

 ދުވަސްތެރޭގައި ވެރފިރަާތާ ޙަވާލުކުރެވޭނެއެވެ. 2ރަސްމީ 
 

ކަށް ކާޑު ހައްދައިދވެޭނީ ގެއެއްގެ ފަރތާްތައލަަށް އައި.ޑީ ކާޑު ހައްދާ  •
 ރަޖިސޓްްރީގައި ޖައްސާފައިވާ ފރަާތތްަކަށެވެ.

 
އެމެޖެންސީކޮށް އައި.ޑީ ކާޑު ނގަަން ބޭނުންފުޅުވާ ފަރތާްތަކަށް މާލެއިން  •

 ނެގުމުގެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖައްސައދިެވޭނެއެވެ.ކާޑު 

ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ  •
އައި.ޑީ ކާޑު ހެއްދުމަށް 

 ފޯމް.އެދޭ 
އނެްމެ ފަހުން  •

 ހައްދާފައިވާ އައި.ޑީ ކާޑު.
އލަަށް ކާޑު ހައްދާ  •

ފަރތާްތަކުގެ 
އުފނަްދުވަހުގެ 
ސޓެްފިކޓެް، 

އުފނަްދުވަހުގެ 
ރަޖިސްޓްރީ އަދި 
ބެލެނިވެރިޔާގެ އައި.ޑީ 

 ކާޑު.
އައި.ޑީ ކާޑު ދޫކުރެވޭނީ  •

މުއދްަތު ހަމަވެފައިވާ 
އައި.ޑީ ކާޑު އަދި 
ކަނޑައެޅިފައިވާ ފައސިާ 

 ދެއްކމުުން.
 އހަރަު ފރުމުުން ޕނެޝްަނަށް ފޯމު ފނޮވުނުް  65

5 

އހަަރު  65
ފުރމުނުް 

ޕެނޝްަނަށް 
 ފޯމު ފނޮވުނުް 

އަހަރު  65ރަށުގެ ރަޖިސޓްްރީގައި ހމިެނޭ މީހނުްގެ ތެރެއިން ޢުމުރުން  •
ދުވަސްކުރނިް ކއަނުްސިލް  30އަހަރު ފުރުމުގެ  65ފުރޭ ފަރާތތްަކަށް، 

 އިދާރާއިން އެފަރތާަށް އެކަން އނެްގޭނެއެވެ.
 

 14:00ން  8:30ޕނެްޝނަަށް އެދޭ ފޯމް، ކޮންމެ ރަސްމީ ދުވަހެއްގެ  •
ރީޢާއިންވެސް ޒަށް ކައުންސިލް އިދާރާއިން ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. އީމެއިލްގެ 

 ފޯމު ހށުަހެޅދިާނެއެވެ.
 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި،  3ތާ ރަސްމީ ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފމޯު ލބިޭ •

 ބނޭުންވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހަމަކުރުމަށފްަހު ޕެނޝްަން އޮފހީަށް ފޮނުވޭނެއެވެ.
 
ޕެނޝްަން އފޮީހަށް ކައުންސިލް އިދާރާއިން ފނޮުވާ ފޯމުތަކަށް ލިބޭ  •

ދުވހަުގެތެރޭގައި އެފަރތާްތަކާ  2ޖަވބާުތަކާއި މަޢލުޫމާތު، ރަސްމީ 
 ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.

ޕެނޝްަން ލބިޭ ފަރާތަށް  •
ކައުންސލިުން ގުޅައިގެން 

 އެނގްުން.
ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ  •

ޕނެްޝނަަށް އެދޭ ފޯމް 
 މިއިދާރާއށަް ހށުަހެޅުން.

 

 އެކނަިވެރިމައިންގެ ފޯމު ފނޮުވުން 

6 
އެކަނިވރެމިއަި
ންގެ ފޯމު 
 ފނޮވުނުް 

ނުވަތަ ފަޤީރު ޙލާަތުގައި ދިރިއުޅޭ، އެކަނި ދަރިން ބަލަހައޓްާ މައިން  •
ބފަައިންނަށް ދެވޭ މާލީ އހެީއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފޯމު، ކނޮްމެ ރަސްމީ 

ށް ކައުންސިލް އިދާރގާެ ކައނުްޓަރނުްނާއި  14:00ން  8:30ދުވަހެއްގެ 
 އީމެއިލްގެ ޒަރީޢާއިން ބަލައގިަނެވޭނެއެވެ.

ފަޤީރު ޙާލަތުގައި  •
ދިރިއުޅޭ، އެކަނި ދަރިން 
ބލަަހައޓްާ މައިން ނުވަތަ 
ބފަައިންނަށް ދެވޭ މާލީ 
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 3އެކަނިވެރިމައިން/ބަފައނިްގެ ފޯމު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ލބިޭތާ ރަސްމީ  •

ހުގެތެރޭގައި، ބޭނނުްވާ ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު ހޯދުމށަްފަހު، ދފަުތަރު ދުވަ
 ކުރުމާއި އެހީ ހަމަޖައްސައދިިނމުށަް އެންސްޕާ އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.

އެންސްޕާއަށް ކައުންސިލް އދިރާާއިން ފނޮުވާ ފޯމުތަކާގުޅިގެން ލިބޭ  •
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެފަރތާްތަކާ  3ޖަވބާުތަކާއި މަޢލުޫމާތު ރަސްމީ 

 ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.

އހެީއަށް އެދި ހށުަހަޅާ 
ފޯމު، މިއިދާރާއަށް 

 ހށުަހެޅުން.
އހެީއަށް އެދޭ ފަރތާްތަކުގެ  •

ކޕޮީ،  އައި.ޑީ ކާޑުގެ
ބޭންކް ސޓްޓޭމްަންޓް، 
ވަރީގެ ސޓެްފިކޓެް، ފިރި 

އަނބި މަރުވެފައިވާ  /
ފަރތާްތަކުގެ މަރުފޯމް 

 ކޮޕީ ހށުަހެޅުން.
  މްނުކުޅދެުނތްެރިކަން ހނުްނަ ފަރާތްތަކުގެ ފޯ

7 

ނުކުޅދެުންތރެި 
ކަން ހނުންަ 
 ފަރާތތްކަުގެ

 ފމޯް 

ހިމެނުމާއި މާލީ ނުކުޅެދނުްތެރިކަން ހނުްނަ މހީުން ދފަުތަރުގައި  •
ށް  14:00ން  8:30އހެީތެރިކަމަށް އެދޭފޯމް، ކނޮްމެ ރަސްމީދުވަހެއްގެ 

ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައުނޓްރަުން ނުވަތަ ޢީމެއިލްގެ ޒރަީޢާއިން 
 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.

 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި،  3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފމޯު ލބިޭތާ ރަސްމީ  •

މާލީ އެހީ  ،ތު ހޯދައި، ދފަްތަރުކުރުމާއިބޭނނުްވާ ލިޔެކިއުމާއި މޢަުލޫމާ
 ހަމަޖެއްސުމށަް އެންސްޕާ އަށް ފނޮުވޭނެއެވެ.

 
އެންސްޕާއަށް ކައުންސިލް އދިރާާއިން ފނޮުވާ ފޯމުތަކާގުޅިގެން ލިބޭ  •

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެފަރތާްތަކާ  3ޖަވބާުތަކާއި މަޢލުޫމާތު ރަސްމީ 
 ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.

ފޯމާއެކު އހެީއަށް އެދި  •
އަދި  ށަހަޅާ ފަރާތްހު

އައި.ޑީ  ބެލެނިވެރިޔާގެ
ޑޮކޓްަރުގެ   ކާޑުގެ ކޮޕީ،

 ލިޔުން ހށުަހެޅުން.

  ކަށުކަމކާމެީގެ ކަނކްނަް ހމަޖައެްސނުް 

8 
ކަށުކަމކާމެީގެ 
ކަންކނަް 
 ހަމަޖއެްސނުް 

އި ހށުަހެޅމުުން، ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަމާކައުންސިލް އިދާރާއަށް  މަރުފޯމު •
ގަޑި އިރުތެރޭގައި އއެއާިލާއަކުން  1 އިނތްިޒާމްތައްޖަނާޒާގެ 

 ބޭނނުްވާގޮތަކަށް ހަމަޖައްސައިދިނުމށަް މަގުފަހިކށޮްދވެޭނެ އެވެ.
 

 މަރު ފޯމް ހށުަހެޅުން. •
ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަން  •

ކުރުމަށް ބޭނނުްވާގޮތް މި 
 އިދާރާއށަް އެނގްުން.

  އނުކިުރުން ރަށވްހެނިގްެ ރޖަސިޓްރްީ އނިް  މރަވުާ މހީނުް 

9 

މަރުވާ މީހުން  
ރަށްވހެނިގްެ 
ރަޖިސްޓްރީ 

އިން 
 އުނކިުރނުް 

ރަޖިސްޓްރީން  ގައި ކައުންސިލްގެދުވަސް ތެރޭ 3ރަސްމީ ބނަްދނުޫން  •
ޑިޕޓާމްނަްޓް  )މަރުފމޯް( އުނިކުރުމަށް ފަހު، ނިޔާވެފައިވާކަމުގެ ލިޔުން

 އޮފް ނޭޝނަަލް ރަޖިސޓްްރޭޝަން އަށް ފޮނވުުން.
ރަށްވހެިވެފައިވާ "ރށަްވެހނީްގެ ރަޖިސޓްްރީ" ގެ އސަްލު މަރުވިމީހާ  •

ދުވަސްތެރޭގއަި ކައުންސލިާ ހަވާލުކުރުން. މަރުވިމީހާގެ ނަން  3
ރަޖިސްޓްރީ އިން އުނިކުރުމަށް ފަހު ހަމަ އެދުވަހު އަނބުރާ ގޭގެ 

 ވެރިފަރާތާ ރަޖިސްޓްރީ ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.
 

 މަރުފޯމް ހށުަހެޅުން. •
ގޭގޭ މހީުންގެ  •

ރަޖިސްޓްރީގެ 
އަސްލު އަދި 

ހުށައަޅާ ފަރާތުގެ 
  .އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ

 

  ދނުް ) އލަށަް އފުަނވްާ ކދުނިގްެ (އް އފުަނދްވުހަގުެ ރޖަސިޓްރްީ އދަި އފުަނދްވުހަގުެ ސޓެފްިކޓެް ހެ 
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10 

 
 
 

އުފަނދްވުހަގުެ 
ރަޖިސްޓްރީ 
ހެދުން އަދި 
އުފަނދްވުހަގުެ 
ސެޓްފިކެޓް 

)އލަށަް ހެދުން 
އުފނަވްާ 
 ކުދނިގްެ(

ހޮސްޕޓިަލް ނުވަތަ ސއިޙްީމރަކުަޒުން ފޫޅުމާފޯމް އނެްޓަރ ކށޮްފައވިާނަމަ، 
 ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ. 3ރަސްމީ ބނަްދނުޫން 

އުފނަްދުވަހުގެ  •
ރަޖިސްޓްރީ / 
އުފނަްދުވަހުގެ 

ސޓެްފިކޓެް އަދި 
ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމް 

 ހށުަހެޅުން.
 . ފާސްކުރާ ފޯމްނަން  •
މނަްމައާއި ބައްޕަގެ  •

އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ، 
ކައިވެނީގެ ސޓެްފިކެޓް 
ކޮޕީ ނުވަތަ ވަރީގެ 
 ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ.

މަންމަ / ބައްޕަ  •
ނތެްނަމަ ބަލަދުވެރިޔާގެ 

 އައި.ޑީ ކާޑު ކޕޮީ.
ސޓެްފިކެޓް ދޫކުރެވޭނީ  •

ކަނޑައެޅިފައިވާ ފައިސާ 
 ދެއްކމުުން.

 

 ސޓެފްިކޓެް ހދެނުް ) އލަަށް އފުނަވްާ ކދުިން ނނޫް (އފުަނދްވުހަގުެ 

11 

އުފަނދްވުހަގުެ 
ސެޓްފިކެޓް 
    ހެދުން 
) އަލަށް 
އުފނަވްާ 

 ކުދިން ނޫން (

ދުވަސް ތެރޭ  3ބނަްދުނޫން ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށގިެން  •
 ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ.

 
އުސޫލީ މައްސލަަތަކާއި، ދައލުތަުގެ މުއައްސަސާއަކުން މަޢލުމޫާތު  •

 3ގިނަވެގެން ރަސްމީ މަސައްކަތު ، ސޓެްފިކޓެްތަކަށްހދޯަން ނުޖެހޭ 
 ދވެޭނެ. ސޓެްފިކެޓް ހައްދައިދުވހަުގެ ތެރޭގައި 

 
ދުވހަގުެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ނުދެވޭނަމަ،  3ރަސްމީ މަސައްކަތު  •

އޮޅުނފްިލުވައިދވެޭނެ، ނުވަތަ ވަގުތީ ޖަވބާުދނިުން ލަސްވާ ސބަބަު 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ދވެޭނެ. 3ޖަވބާެއް ރަސްމީ މަސައްކަތު 

 
ހެއްދޭ ދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސާއަކުން މަޢލުޫމާތު ހޯދައގިެން  •

ދވުަހާ  14ދުވަހާއި،  3ރަސްމީ މަސައްކަތު ، ސޓެްފިކޓެް ތަކަށް
 ދވެޭނެ. ހައްދާ ސޓެްފިކޓެްދެމެދުގެ މުއްދތަެއްގެ ތެރޭގައި 

 

އުފނަްދުވަހުގެ  •
ރަޖިސްޓްރީ / 
އުފނަްދުވަހުގެ 

ސޓެްފިކޓެް އަދި 
ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ 

  .ފޯމް
ސޓެފްިކެޓް ހަދާ ފަރާތުގެ  •

 .ކޕޮީ ކާޑު ޑީ.އައި
ފައިސާ ދެއްކުމުން  •

 ސޓެްފިކެޓް ދޫކުރުން.
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 ގެއްލގިެން، ހަލާކުވގެެން ނުވަތަ މައލުޫމާތު ބަދަލުވގެެން ސޓެްފިކެޓް  •
ހެއދްުމަށް ހށުަހެޅމުުން އެހެން އިދާރާއަކުން މައލުޫމާތު ހޯދަން 
ޖެހނޭަމަ އެ މައލުޫމާތު ހދޯުމަށފްަހު، ސޓެްފިކޓެް ހައްދައި 

 ދެވޭނެއެވެ.

 ރށަްވެހނިގްެ ރޖަސިޓްރްގީއަި މހީނުް ރޖަސިޓްރްކީރުނުް 

12 

ރަށްވހެނިގްެ 
ރަޖިސްޓްރީގއަި 

މހީުން 
ރަޖިސްޓރްީކރުު 

 ން 

ދުވަސްތެރޭ  7ބނަްދނުޫން ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށގިެން  •
 ރަޖިސޓްްރީ ކުރވެޭނެ.

ރށަްވެހިގެ ރަޖިސޓްަރީ ދޫކުރެވޭނީ ގޭގެ ވެރިފަރތާަށެވެ. ނުވަތަ  •
 ވެރިފަރތާުން ހަމަޖައްސާ ފަރތާަކަށެވެ.

ގޭގެ ގޯތި ބައިކޮށްގނެް ނުވަތަ ހބިައިން ދިނުމުގެ ސބަބަުން  •
ވެސް ގޭގޭ މހީުންގެ ރަޖިސްޓަރީއަށް ވެރިފަރާތް ބަދަލުވި ނަމަ

އެއްވެސް ބަދަލެއް ނާނންާނެއެވެ. ނަމަވެސް ވެރިފަރތާުން 
ބނޭުންވެއްޖނެަމަ ނުވަތަ ރަޖިސޓްަރީގައި ހިމނެިފައިވާ ފަރތާުން 

  ރަޖިސްޓަރީން އުނިކުރުމަށް ބޭނުންވެއްޖެނަމަ އެކަމަށް އެދެވިދާނެއެވެ.
 
 

މި އިދާރާއިން  •
ދޫކުރާ 

 ރައްވެއްސަކަށް
ވުމަށްއެދޭ ފޯމް 

ފުރިހަމަ ކުރުމށަްފަހު 
 ޅުން.ހުށައެ

އލަަށް އުފނަްވާ  •
ކުދިންގެ 

އުފނަްދުވަހުގެ 
ސޓެްފިކޓެް، 

އުފނަްދުވަހުގެ 
ރަޖިސްޓްރީ، ފޫޅުމާ 

 ފޯމް ގެ ކޮޕީ.
ގޭގެ ވެރފިަރާތް /  •

ވެރިފަރތާްތަކުގެ 
 އައި.ޑީ ކާޑު ކޕޮީ.

ހުށައަޅާ ފަރާތުގެ  •
 އައިޑީކާޑު ކޕޮީ.

  ގޭގެ ރށަްވެހނިްގެ •
ރަޖިސްޓްރީގެ 

 އަސްލު.

 ރށަްވެހކިނަް ބަދަލު ކރުނުް 

13 
ރަށްވހެިކނަް 
 ބަދަލު ކުރނުް 

ޖަވބާު ލބިޭ ތާރީޚުން ފެށިގެން އެމީހެއްގެ ރަޖިސްޓްރީ އޮތް ރށަކަުން  •
 ދުވަސް ތެރޭ ރަށްވެހިކަން ބަދަލުކށޮްދެވޭނެ. 7ބނަްދނުޫން 

އެދި ހށުަހަޅާނީ  ކުޑަކުއްޖެއްގެ ރށަްވެހިކަން ބަދަލުކުރާނަމަ އެކަމަށް •
އެކުއްޖާގެ ބަލަދުވެރި ފަރާތެވެ. ނުވަތަ ބލަަދުވެރި ފަރާތުގެ 

 އިއުތިރާޞެއް ނެތްކަމުގެ ލިޔުމަކާއެކުގައެވެ.
 

ރައްވެހިކަން  •
ބަދލަުވުމަށް އެދޭ 
 ފޯމް ހށުަހެޅުން. 

ބަދލަުވާން އެދޭ  •
މހީާ، ނުވަތަ 
ކާޑް .ޑީ.މީހނުްގެ އައި
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  .ކޮޕީ
ރށަްވެހވިާން އެދޭ  •

ރަށްވހެިންގެ ގޭގެ 
ރަޖިސްޓަރީގެ 

އަސްލު. އަދި ގޭގެ 
ވެރިފަރާތުގެ 

 އައި.ޑީ.ކާޑް ކޕޮީ.

 ރއަވްހެކިނަް ބދަލަވުާން ބނޭުނވްާ މހީުން ރޖަސިޓްރްނީް އނުކިރުނުް 

14 

ރއަްވހެިކަން 
ބަދލަވުނާް 
ބނޭނުވްާ 
މހީުން 

ރަޖިސްޓްރީން 
 އުނކިުރނުް 

މިކައުންސލިަށް އެމީހަކު ބަދަލވުާން އެދޭ ރށަެއްގެ ކައުންސލިުން  •
 3މެސެޖަކުން ނުވަތަ ސޓިީއަކުން އނެްގެވމުުން ބަންދުނޫން 

 ދުވަސްތެރޭގައި ރަޖިސްޓްރީން އނުިކށޮްދވެޭނެ.

•  

 އހަރަނުް މަތި ( 10ނަން ބަދަލކުރުނުް ) 

15 

ނަން 
ބަދލަކުުރުން ) 

އހަަރުން  10
 މަތި (

• DNR  ް3އަށް ފނޮުވުމަށފްަހު ޖަވާބު ލބިޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން ބަންދުނޫނ 
 ދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

 ރ.1200/-ފުރަތަމަ ފަހަރަށް ނަން ބަދަލުކުރުމަށް  •
 ރ.2400/-ދެވަނަ ފަހަރަށް ނަން ބަދަލުކުރުމަށް  •

 

ނަން ބދަަލުކުރުމަށް  •
އެދޭ ފޯމާއި 
ފޯމުގައިވާ 

ލިޔެކިއުނތްަކާއި، 
ނނޫީ ފޯމް ޤާ

ފުރައިގެން 
ހށުަހެޅނުް. ) 
ޤާނނޫީ ފޯމް 

 1ދޫކުރިތާ 
މަސްދުވަސް 

ހަމަވުމުގެ ކުރިން 
ކައުންސލިަށް 

 (.ހުށައެޅުން
 .ކާޑް .ޑީ.އައި  •
 އުފނަްދުވަހުގެ •

ރަޖިސޓްަރީ އަދި 
 ފނަްދުވަހުގެއު
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 .ސޓެްފިކޓެް
ފައިސާ ދެއްކުމަށް  •

ފަހު އުފނަްދުވަހުގެ 
ސޓެްފިކޓެް އަދި 

 ނގެުން.ރަޖިސޓްަރީ 

 އހަރަނުް ދަށް ( 10ނަން ބަދަލކުރުނުް ) 

16 

ނަން 
ބަދލަކުުރުން ) 

އހަަރުން  10
 ދަށް (

• DNR  ްއަށް ފނޮުވުމަށފްަހު ޖވަބާު ލބިޭ ތާރީޚުން ފެށިގެނ
 ދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ. 3ބނަްދނުޫން 

ނަން ބދަަލުކުރުމަށް  •
އެދޭ ފޯމާއި 
ފޯމުގައިވާ 

 ލިޔެކިއނުްތަކާއެކު
 ހށުަހެޅުން.

 .އައިޑީކާރޑް  •
 އުފނަްދުވަހުގެ •

ރަޖިސޓްަރީ އަދި 
 އުފނަްދުވަހުގެ
 .ސޓެްފިކޓެް

މނަްމައާއި ބައްޕަގެ  •
 އައި.ޑީ.ކާޑް ކޕޮީ.

  ވޒަފީއާށަް އދެި ހށުހަޅެނުް 

17 
ވޒަީފއާަށް އެދި 

 ހުށހަެޅނުް 

ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާުން ހުށަހަޅަނީ ރނަގަޅު ފޯމު ކަން މި  •
 ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.އިދާރާއިން 

ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅާ ލިޔެކިޔނުްތައް ބލަައިގަތް ތާރީޚާއި  •
ގަޑި އަދި ބލަައިގަތް މުވައްޒަފުގެ މޢަުލޫމތާު ފުރިހަމަކޮށް ރަޖިސޓްްރީ 
ކުރެވޭނެއެވެ. އަދި މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމނަުވނާަމަ،  ސްކްރނީިންގ 

ފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތަށް މަރުޙަލާގައި އެ ކަން ފހާަގަކޮށް ވަޒީ
 48ލިޔމުުން އެކަން އަންގައި،  ރނަގަޅު ފޯމް ހށުަހެޅުމަށް 

ގަޑިއިރު ދެވޭނެއެވެ. މި މުއދްަތުގައި ރަގަޅު ފޯމު 
ހށުަހަޅާފައނިުވނާަމަ އެ ހށުަހެޅުމެއް ބލަާނީ ޝަރޠުު ފުރހިަމަނުވާ 

ދޭ ހށުަހެޅުމެއްގެ ގޮތުގައެވެ. އަދި މީގެ އތިުރުން  ވަޒފީާއަށް އެ
ފޯމާއެކު އެއްކަރުދާސކްރުުމަށް ހށުަހެޅޭ ލިޔނުްތަކުގެ ތރެއެިން 
ތޢަުލީމާއި ތަޖުރިބާގެ އެއްވެސް ލިޔުމެއް ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ފަހުން 

 ބަލައި ނުގނަެވޭނެއެވެ.
ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހެޅުމަށް އިޢލުާންކށޮްފައިވާ މަޤާމުގެ އަސާސީ  •

ތަކަށް ނުފެތޭ ޝަރޠުުތައް ފުރިހަ މަވޭތޯ ބަލައި ޝަރޠުު
 ހށުަހެޅނުްތައް ސްކްރނީްކޮށް ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.  އަދި މި ގތޮަށް

ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު  •
 ން.ހށުަހެޅު

މުއދްަތު ހމަަނުވާ  •
 އައި.ޑީކާޑް ކޕޮީ.

ތައުލީމީ ސޓެްފިކެޓް  •
 ތަކުގެ ކޮޕީ.

 ވަނަވަރު. •
ތަޖުރބިާގެ  •

 ލިޔނުްތައް
ވަޒީފާއެއްގައި  •

ވަޒީފާ އުޅނޭަމަ 
އަދާކުރާ އިދާރާގެ 

އިއުތިރާޒެއް 
 ނެތްކަމުގެ ލިޔުން 
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ވަކިކުރެވޭ ހށުަހެޅނުްތައް ބލަާނީ ޝަރޠުު ފުރިހމަަނުވާ   •
 ހށުަހެޅނުްތަކެއް ކަމުގައެވެ.  

، އނިްޓަވިއު މަރުޙަލާ ފެށުމުގެ  ކުރިން ލިޔމުުން އެ ކަން   •

 ޝަރޠުު ހމަަނުވާކަމަށް ސްކްރީންކުރުމުގެ މަރުޙަލާގއަި މަޤާމުގެ
ކަނޑައަޅާ ފަރާތތްަކަށް  އެފަރތާގުެ ހށުަހެޅުން  ހޮވިފައނިުވާ ސބަަބު 
އނެްގޭނެއެވެ. މި ގޮތުން އެ ފަރާތތްަކަށް އެންގުމުގައި 
ސްކްރީންކުރުމުގެ ހަމތަަކަށް ރިޢާޔތަްކޮށް ތަފޞްީލުކޮށް ބަޔާން 

 ކުރެވޭނެއެވެ. 
އިން ހށުަހަޅާފައިވާނަމަ، ފަރތާަށްވުރެ ގިނަ 10ވަޒފީާއަށް އެދި  •

ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭނެއެވެ. އަދި ޝޓޯްލިސޓްް ނުކުރެވޭ ފަރާތްތަކަށް 
 އެކަން އނެްގޭނެއެވެ.

ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭ ފަރތާްތަކަށް އިނޓްަރވިއު އަދި އެސެސމްެނޓްާޢި  •
ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އނޮްނާނެ މުއދްަތު އނެްގޭނެއެވެ. އަދި 

 ގޮތުގެ ތަފޞްީލް ޢާއްމުކުރެވޭއެވެ.އނިްޓަރވިއުއަށފްަހު މާކްސް ލިބުނު
މާކްޝޓީް ޢާޢްމުކުރެވިފާ މއުދްަތުގައި އެއްވެސް ކެނޑްޑިޭޓެއްގެ  •

ފަރތާުން ޝަކުވާއެއް ލބިިފައނިުވނާަމަ، އނެްމެ މތަިން މާކްސް 
ލބިުނު ފަރާތަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމށަްޓަކައި ސީ. އެސް ވއިުގަ 

 ފނޮުވޭނެއެވެ.މެދުވެރިކޮށް ސިވިލް ސާރވިސް އަށް 
ވަޒފީާއަށް ހޮވޭ ފަރާތުގެ ސޓެފްކިޓެްތައް އޓެެސޓްްކޮށް ހށުަހެޅުމަށް  •

 އނެްގޭނެއެވެ. 
 

 ހށުހަޅެނުް. އި ބލީނަް އސެޓްމިޓޭާ 
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 އެސްޓިމޭޓއާި،
ބލީނަް 
 ހުށހަެޅުން.

ބލީަން ދުވަސް،  7އިއލުާން ކުރާ ތާރހީުން ފެށގިެން ބނަްދު ނޫން  •
 ރީ ކުރުމަށް ދެވޭނެއެވެ.ރަޖިސޓްް

 ދނިުން.މަޝްރޫއާ ގުޅޭގޮތނުް މަޢލުޫމާތު  •
 ދުވަހުގެ މުއްދަތު ދެވޭނެއެވެ. 7ބިޑް ހށުަހެޅުމަށް  •
 ބީލަން ވެރިންގެ ހާޒިރުގައި ބިޑް ހުޅުވޭނެއެވެ. •
 ބިޑް ކޮމޓެީއިން ދިރާސާކުރުމށަްފަހު އިވެލުއޝޭަން އަށް ފޮނވުޭނެއެވެ. •
 ބލީަންވެރިންގެ ނަތީޖާ ޝީޓް އާއްމުކުރެވޭނެއެވެ. •
 ބީލަމާ ގުޅޭ ގތޮުން ބިޑު ކޮމިޓީން ގޮތެއް ނނިްމުމުން، އެ ނިންމި ގޮތް  •

. އދަި އެވެދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބީލނަްވެރިނންަށް އެންގޭނެ  2ރަސްމީ 
ދުވަހުގެ  5ރަސްމީ  ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ، އެކަމެއް ހށުަހަޅަން 

 .އެވެމުއްދަތެއް ދވެޭނެ
ދުވަހުގެ  2ރަސްމީ ނަމަ، ބީލަމަކާ ގުޅގިެން ޝަކުވާއެއް ހށުަހަޅައިފި •

 އެޝަކުވާއަކަށް ޖަވބާދުެވޭނެއެވެ. ތެރޭގައި
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި 5މާ ގުޅގިެން ލިބޭ ސަކުވާތަކަށް ޖަވބާދުިނުމަށފްަހު ބީލަ •

ބލީަން ކާމިޔބާު ކުރާ ފަރާތަށް ބލީަން ކާމިޔބާު ކުރި ކަމގުެ ލިޔުން 
ން  ލިޔުމުން ފޮނވުުން އަދި ބީލަމުގައި ނުހޮވޭ ފަރާތތްަކަށް ނުހޮވޭކަ

 އނެްގޭނެއެވެ.
•  
ބީލަމާ ގުޅގިެން ބިޑު ކޮމޓިނީް ނނިްމާ ގޮތެއްގެ މތަިން ބީލަން      •

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި މަސައްކަތް  7ނުވަތަ  5ކާމިޔބާުކުރާ ފަރތާަށް 
 ހަވާލުކުރެވޭނެ. 

     
ބލީަން ކާމިޔބާު ކުރިފަރާތާއި އެކު އެގްރމިެނޓްް ހދެުން އަދި އެޕްރޫވް  •

 .ކުރުން
 ބލީަން ހަވާލުކުރުމަށްފަހު  މަސައްކަތް ފެށގިެނދްާނެއެވެ. •

ބީލަމުގައި  •
)މެއި ރަޖިސްޓަރވީުން.

 ލް،ސިޓީ،ކައުންޓރަުން(
މަޢލުޫމާތު ދނިުމުގެ  •

ބައްދަލުވުމުގައި 
 ބައިވެރވިުން.

ތަޖުރބިާގެ  •
 ލިޔނުްތައް.

 ވަނަވަރު. •
ޓޭކްސް ދައްކާ  •

 ކަމުގެ ލިޔުން.
ބލީަން  •

ހުށައަޅަނވްާނީ 
ކުރެވިފައިވާ ބނަްދު 

 ސިޓީ އުރައެއްގައެވެ.
 
 

 ވޔިފަރާި ރޖަސިޓްރްކީރުނުް 
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ވިޔަފާރި 
ރަޖިސޓްަ 
 ރީ ކުރނުް 

 

މި ކަމަށް ބޭނނުްވާ ފަރާތަކުން މިނިސްޓްރީ އޮފް އިކނޮިމިކް  •
ޑިވެލޮޕމްަނޓްަށް ހށުަހެޅމުުން އމެިނިސްޓްރީ ކައުންސލިަށް ފނޮުވާ ޗކެް 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އލެސިްޓްގައި  2ލިސޓްް ލބިޭތާ ރަސްމީ މަސއަކްަތު 
 ހިމނެޭކަން ހުރީ ފުރހިިމަވެފަތޯ ކށަަވަރުކޮށް ކައުންސލިުން މިނިސޓްްރީ 

 ފޯމް ފނޮުވޭނެއެވެ.އަށް 
މި ކަމަށް ބޭނނުްވާ ފަރތާަކަށް މނިިސްޓްރީ އޮފް އިކނޮިމކިް ޑިވލެޕޮމްަންޓް  •

އިން ދޫކުރާ ވިޔަފާރި ރޖަސިޓްރްީ ކައުންސިލް އިދާރާ އަށް ހށުަހަޅާތާ 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކައުންސިލްގައި އނޮްނަ "ރަށުގެ  5ރަސްމީ މަސައްކަތު 

ކުގެ ދފަްތަރު" ގައި އފެަރާތް ހމިނެުމަށްފަހު ވިޔަފާރި ހނިްގާ ފަރތާްތަ
ރަޖިސްޓްރީ ކުރެވިއްޖެ ކަން އަދި ކަމާއި ގުޅޭ ވިޔަފާރި ކުރުމުގެ ހުއްދަ 

 ލބިިވަޑައިގނަްނަވާނެއެވެ.ލިއމުުން
 

ފަރުދނުްގެ ވިޔަފާރި  •
ފިހާރަ ހނިްގުމަށް 
ބޭނނުްވާ ފަރާތްތަކުން 
މިނިސްޓްރީ އޮފް 
އިކޮނިމިކް ޑިވެލޮޕްމނަްޓް 

ކަމަށް އިން އެ
ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯމު 
ތަކުން އމެިނިސޓްްރީ 

 .އށަް ހށުަހެޅުން
 ނަން ފާސްކުރާ ފޯމް. •
 އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ. •
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 އއެގްމަު އޅުނަދު ރޖަސިޓްރްީ ކރުމުގުެ ގރަޖާް ހއުދްަ ދކޫރުނުް.

20 

އއެްގަމު 
އުޅަނދު 
ރަޖިސްޓްރީ 
ކުރުމުގެ 

ގަރާޖް ހުއްދަ 
 ދކޫުރުން.

 ސޓިީ އއާި ލިޔނުތްައް ގަރާޖް ހުއްދަ ހދޯުމަށް އދެި ހށުަހަޅާ  •
ޗެކްކުރުމަށފްަހު ޝަރުތު ހަމަވނާަމަ، ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށިގެން 

ދުވސަް ތެރޭގައި ހއުްދަ ދޫކުރެވޭނެއެވެ. އަދި ޝރަުތު  3ރަސްމީ 
ދުވަސް ތެރޭގައި އެކަން  3ހަމނަުވނާަމަވެސް އެފަރތާަށް ރަސްމީ 

 އނެްގޭނެއެވެ. 
ގަރާޖަށް ދޫކުރެވިފައިވާ ހުއްދައެއް ބޠާިލްކުރަން ބޭނުން ވެއްޖެނަމަ،  •

 ލިއމުުން ކައުންސިލށަް އަނގްަންވާނެއެވެ.
 

ސިޓީއަކުން  •
 ހުށައެޅުން.

ގުޅޭ  އުޅނަދާއި •
 ލިޔނުްތައް.

ގަރާޖުގެ  •
ވެރިފަރާތުގެ 
އިއުތިރާޒެއް 

ނެތްކަމުގެ ލިޔުން 
އަދި އައި.ޑީ ކާޑު 

 ކޮޕީ.
އުޅަނދުގެ  •

ވެރފިަރާތުގެ އައި.ޑީ 
 ކާޑު ކޮޕީ.

 ކނަޑު އޅުނަދފުހަރަގުެ ސލަމާތަީ ހއެދްނުް 

21 

ކަނޑު 
އުޅަނދފުހަަރު
ގެ ސލަމާަތީ 

 ހެއްދނުް 

 .ފޯމު ޗެކްކުރުމާއި ބަލައިގތަުން އަދި އނެްޓްރީކުރުން •
 .ފޯމު އަދި ފޯމާ އެކުގައިވަ ލިޔނުްތައް ޗެކްކުރުން •
އުޅަނދު ސާރވޭ ކުރަނދްާނެ ފޯމު ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ގުޅައިގެން  •

 .ދުވަހަކާއި ގަޑި ހަމަޖެއްސުން
 .ސލަާމަތީ ސޓެްފިކެޓް ދޫކުރުން •

ކަނޑު އުޅަނދުގެ  •
ސާރވޭއަށް އެދޭ 

( MS-1ފޯމް )
ހށުަހެޅުން އަދި 

ހުށައަޅނަްޖެހޭ 
ލިޔނުްތައް 
 ހުށައެޅުން.

ފީ ކަނޑައެޅިފައިވާ  •
 ދެއްކުން.

 މސަވްރެކިމަގުެ ލއަސިނަސްް ހދެނުް 

22 
 ރކިމަގުެމަސްވެ

ލއަިސަންސް 
 ހެދނުް 

 ހށުހަެޅުމުން މި ކައުންސލިަށް ފޯމް  މި ކަމަށް ބޭނނުްވާ ފަރތާަކުން •
ދުވަސް  2 އޮފް ފިޝަރީޒަށް މިނިސްޓްރީ ލިޔނުްތައް ޗެކް ކުރުމަށފްަހު

  ތެރޭ ފނޮުވޭނެއެވެ.
ދުވަސްތެރޭ  2މިނިސްޓްރީއިން ލައިސަންސް ހދެުމަށފްަހު ފޮނުވާތާ  •

 ކުރެވޭނެއެވެ. ވެރިފަރާތާއި ހަވާލު
 

ލައިސަންސް  •
ހެއދްުމަށް އެދޭ ފޯމް 

 ހށުަހެޅުން.
ސާފތުާހިރުކަމުގެ  •

 ސޓެްފިކޓޭް.
ކަނޑު އުޅަނދުގެ  •

 ރަޖިސްޓްރީ.
އެ އުޅނަދަކަށް  •

ކަނޑައެޅިފައިވާ ފީ 
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 ދެއްކުން.

 އނިވްަކިކރުނުް ގތޯގީެ 

23 
ގތޯގީެ 

 އިންވަކިކރުނުް 

ގޮތައް ސފާުކޮށްފައި ކނަްމުޑި އެޅުމަށް އެދިފައިވާ ގތޯި މިންއެޅޭނެ  •
 އތޮުން.

ކނަްމުޑި އެޅުމަށް ޓަކައި ގޯތީގެ ، ގޯތި ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފައިވާނަމަ •
ވެރިފަރތާުން ގނެްދނަްޖހެޭނެކަމަށް ފޯމުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ 
ތަކެއްޗާއިއެކު ގޯތި އޮތް ތަނަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި 

 ނެއެވެ.ތެރޭގައި އނެްގޭދުވަހުގެ  2ގޯތީގެ ވެރި ފަރތާަށް ރަސްމީ 

 10ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތި ސާފކުށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކުރުމަށް  •
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދެވޭނެއެވެ.

ގޯތި ސާފކުށޮް ދެވިފައިވާ މުއދްަތުގައި ގޯތި ސާފުކުރުމަށް  •
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގމުުން ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތައް 

މިގޮތަށް ޚިދުމަތް  ވޭނެއެވެ.ތިން( ކުރިޔަށް ގނެްދެ)މަތީގައިވާ ގޮތުގެމަ
ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހުށަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚިދުމަތުގެ 
މުއދްަތު ގނުާނީ ގޯތި ސާފުކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް 

 އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.
ފުކށޮްފައިނުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ދެވިފައިވާ މުއދްަތުގައި ގޯތި ސާ •

ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވުމުގެ ސބަބަުން ޚދިުމަތް ފޯރުކޮށް ދވެެންނެތްކަމަށް 
 އނެްގޭނެއެވެ.

 

ޚިދުމަތައް އެދޭ ފޯމް  •
 ހަށައެޅުން.

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ  •
އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ 

 ހށުަހެޅުން 
 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓްރީގެ ކޮޕީ. •

ޝަރީޢތަުން ޙުކުމް  •
ލބިިފައިވާ ކުރައްވައގިެން 

ގޯއްޗެއންަމަ، ޝަރީޢަތް 
ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ 

 ކޮޕީ ހށުަހެޅުން.

 )އަލަށް(ގތޯގީެ ރަޖސިޓްރަީ ހެއްދުން

24 
ގޯތީގެ 

ރަޖިސްޓަރީ 
 )އަލަށް(ހެއދްުން

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރޖަިސޓްަރީއާއި ޙަވާލުވުމށަް ކއަނުްސިލްގެ  •
ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް އިދާރާއަށް ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި 

ފޯމްގައި ޕަވރަ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކޑާުގެ ކޕޮީ 
 ހށުަހެޅުން 

)ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ގެއްލިގެން އލަުން ހެއްދުމަށް ހުށަހަޅާފައވިާނަމަ،  •
 ރަޖިސޓްަރީގެ އޞަްލު ހށުަހަޅާކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ.(

 ތުގެ މަރުޙަލތާައް(ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަ •
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން •

ރަޖިސޓްަރީ ގޯތީގެ  •
ހެއދްުމަށް އެދޭ ފޯމް 

 ހށުަހެޅުން.

ގޯތި ލބިުނު ގޮތުގެ ލިޔުން  •
ސަރީއަތް ނނިްމި ގޮތުގެ )

 ރިޕޓޯް(

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ  •
 އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ .
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ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލޕިް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވގަތުުން  •
 ޙަވާލުކުރުން.

ރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފއަވިާ ގޯތީ އޮތީ ރނަގަޅށަް ސފާކުޮށް  •
ގެން ރަސްމީ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ލަސްވެ ޖެހޭގތޮަށްތޯ ކނަްމުޑި 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން. 2
ފޫޓަށް  3ފޓޫަށް އަދި މަގުފާރު 1ރަޖިސްޓަރީ ހަދައިދވެޭނީ އިންފާރު  •

 ރޭނމުުނންެވެ.
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ގޯތި  3ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވގެެން ރަސްމީ  •

އތޮްތނަަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ފަރތާުން ޙާޟިރވުެ ގތޯީގެ 
މނިްތައް )ގޯތީގެ ވެރފިަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދފީއަިވާ 

 ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި( ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.

 ގޯތީގެ އިންފާރު އަދި ތަށް އެދި ހުށަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، ޚިދުމަ •
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ރަޖިސްޓަރީ ހަދައި  3މަގުފާރު ރނާާފައިވނާަމަ، ރަސްމީ 

 ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.

ޖެހުމަށް ގޯތި ޗެކްކުރާއރިު ގޯތި ސާފުކށޮފްައނިުވނާަމަ، ނުވަތަ ކނަްމުޑި  •
 10ރޯނު ދެމނޭެގތޮަށް ތަން ތައްޔާރުކށޮްފައި ނުވނާަމަ، ތަންސާފުކުރުމަށް 

 އެވެ.ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދވެޭނެ

ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކނަްމުޑި އެޅުމަށް އނެްގި ސްލިޕގްއަިވާ  •
ތާރީޚަށް އެކނަްކޮށް ކައުންސލިގްެ އިދާރާއަށް އނެްގމުުން ޚިދމުތަުގެ 
މަރުޙލަާތައް )މަތީގައިވާ ގޮތުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގޮތަށް 

 ބދަލަުގައި ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ
ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތު ގނުާނީ ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކަންމުޑި 

 އެޅުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެންނެވެ.
 އިންފާރު އަދި މަގުފާރު ރނޭމުަށފްަހު ކައުންސލިަށް އނެްގމުުން •

މަސއަކްަތް ކައުންސލިުން ގޯތި ޗެކްކުރުމަށފްަހު ރަޖިސްޓަރީ ހެދުމުގެ 
 ކުރިޔަށް ގެނދްާނެއެވެ.

ސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ނުވަތަ ކނަްމުޑި  •
އަޅާފައނިުވނާަމަ ގޯތި ސާފު ނުކުރުމުގެ ސބަބަުން ނުވަތަ ކނަްމުޑި 
އަޅާފައި ނުވުމުގެ ސބަބަުން ޚދިމުަތް ފޯރުކޮށް ދެވނެްނތެްކަމަށް ލިޔުމުން 

 ޖަވބާު ދނިުން.

ގޭގެ ވެރފިަރާތުގެ އައި.ޑީ  •
 ކާޑް ކޮޕީ.

ރަޖިސްޓަރީގެ އަސްލު  •
ބައެއް )ގޯތި ބައިކޮށގްެން 
 ރަޖިސޓްަރީ ކުރާނމަަ(

ފައިސާ ދެއްކުމށަްފަހު  •
 ރަޖިސޓްަރީ ދޫކުރުން.
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 (ހބިަ ކށޮގްެން ގތޯި ބއަކިށޮގްނެް، ވސައިޔްތަް ފރުހިމަވަގެެން،ޢމިާރާތއާި ގތޯގީެ ރޖަސިޓްރަީ ހއެދްނުް )

25 

ތއާި ޢިމާރާތއާި 
ގތޯގީެ 

ރަޖިސްޓަރީ 
ހެއްދުން )ގތޯި 
ބއަިކށޮގްނެް، 
ވަސއިްޔަތް 
 ފރުިހަމވަގެނެް،
 ހިބަ ކށޮގްެން(

 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން •
ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލޕިް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވގަތުުން  •

 ޙަވާލުކުރުން.
ރަޖިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ އިންވަކިކޮށްފައިތޯ  •

ދުވަހުގެ ޗެކކްށޮް،  3ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ލަސްވގެެން ރަސްމީ 
ށްފައިވނާަމަ، ގޯތީގެ ވެރފިަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އފޮް އިންވަކިކޮ

އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގޯތީގެ މނިްތައް ޗެކްކޮށް 
 ނޯޓް ކުރުން.

ފޓޫަށް އަދި މަގުފރާު 1އިންފާރު ގޯތީގެ މނިްތައް ނޓޯް ކުރުމަށްފަހު  •
އިދާރާއަށް އެނންގމުނުް، ކައުންސިލްގެ ފޓޫަށް ރނޭުމަށފްަހު  3

 ސލިުން ޗެކްކޮށް ރަޖިސޓްަރީ ހެދުމުގެ މަސަސްކަތް ކުރުން.ކައުން

ދުވަހުގެ ތެރޭ  3އަދި މަގުފާރު ރނާާފައިވނާަމަ  ގޯތީގެ އިންފާރު •
 ރަޖިސްޓަރީ ހަދައި ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.

އިންވަކިކުރެވޭގތޮަށް ތަން ސާފުކށޮްފައި ނވުާނަމަ ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ  •
 މުއްދަތެއް ދެވޭނެއެވެ. ދުވަހުގެ 10ތަން ސާފުކުރުމަށް 

ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް ދީފައިވާ ސްލިޕްގައިވާ ތާރީޚަށް އެކނަކްޮށް  •
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގމުުން ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލާތައް 
)މަތީގައިވާ ގތޮުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިމުަތް 

ގެ ބަދަލުގައި ޚިދުމަތުގެ ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހުށަހެޅި ދުވަހު
މުއދްަތުގެ ގނުާނީ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ 

 އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.

ތަން ސާފްކށޮްފައި ، ރުމަށްސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތީގެ އިންވަކިކު •
 ނުވުމުގެ ސބަބަުން ޚދިުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވިފައި އނިްވަކިކޮށްނުވނާަމަ، 

 ދވެެނންެތްކަމށަް ލިޔުމުން ޖަވާބު ދނިުން.

ގޯތި ބަހައިގެން ލިބިފައިވާ ބައިތައް ލާޖެއްސުން ނުވަތަ އިތުރު ބަޔަކާ  •
އެއްކޮށލްުމަށް ކޓޯަށް ހށުަހެޅުމަށް ވަގުތީ ރަޖިސޓްަރީއއެް ހެދުމަށް 

 ހށުަހެޅމުުން، ވަގުތީ ރަޖިސޓްަރީއެއް ހަދައދިެވޭނެއެވެ.

ހުމަށފްަހު އެގޯއްޗަކީ މހީުން ދިރިނޫޅޭގެއެއންަމަ، ގޯތި ބަހައިގެން ގޯތި ބެ •

ގޯތީގެ /ޢިމާރާތާއި •
ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް 

 އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން 

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ  •
 އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ .

ނޫން ފަރާތެއް ވެރފިަރާތް  •
ރަޖިސޓްަރީއާ ހަވލާުވާނަމަ 
 އފެަރާތުގެ އިއި.ޑީ.ކޑާް 

 ކޮޕީ.

ޝަރީއަތް ނމިުނު ގޮތުގެ  •
 ރިޕޓޯް.

 ރަޖިސޓްަރީގެ އަސްލު. •

ރަޖިސޓްާރީއަށް ފައިސާ  •
ދެއްކުމށަްފަހު 

 ރަޖިސޓްަރީއާ ހަވާލވުުން.
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ލބިޭފަރާތެއް ގޯތީގެ ނަމުގައި އެފަރތާަށް ލބިިފައިވާ ބައި 
ރަޖިސްޓަރީކުރުމަށް ހށުަހަޅައިފނިަމަ އެފަރާތަކަށް އެނަން 

 ރަޖިސޓްަރީކޮށދްެވޭނެއެވެ.

ނަމަވެސް ، މަކަމުގވަާނަގޯތި ބހެުމަށފްަހު ގޯތީގައި މީހުން ދިރިއުޅޭ  •

ބެހެނިވެރނިްގެ ތެރެއިން ފަރާތެއް އެގޭގެ ނަން އެގޯތީގެ 
ށް އެކަން ބނޭުންވާކަމުގައވިާނަމަ، އިމާރާތްހުރި ބައި ލބިިފައިވާ ފަރާތަ

އެންމެ ފުރަތަމަ ގޭގެ ނަމުގައި ރަޖިސްޓަރީކުރަން ، އނެްގުމަށފްަހު 

ަަހެޅި ފަރތަަށް ރަޖިސޓްަރީކޮށދްެވޭނެއެވެ. )މިގޮތަށް ހުށ
ރަޖިސޓްަރީ  ބައިގެ ނަން ބަދލަުކޮށްރަޖިސޓްަރީކށޮްދވެޭނީ މހީުން ދިރިއުޅޭ 

 (ކުރމުުނންެވެ.

  އމިރާތާއާި ގޯތގީެ ރޖަސިޓްރަީ ހއެދްނުް )ރޖަސިޓްރަީ ގއެލްގިނެް(

 
 
 
 
 
 
 
 
26 
 

 
 
 
 
 
 
 

އިމާރާތއާި 
ގތޯގީެ 

ރަޖިސްޓަރީ 
ހެއްދުން 

)ރަޖިސްޓަރީ 
 ގއެލްގިެން(

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރޖަިސޓްަރީއާއި ޙަވާލުވުމށަް ކއަނުްސިލްގެ  •
ޙަވލާުވުމަށް އިދާރާއަށް ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސޓްަރީއާއި 

ފޯމްގައި ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ 
 ކޮޕީ ހށުަހެޅުން

 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން •
ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރުމަށްޓަކައި ގޯތީގެ ވެރިފަރާތާއި ނުވަތަ  •

 ލުކުރުން.އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރާތާއި ވަގތުުން ޙަވާ
އެޕްލިކޝޭަން ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރާތަށް  •

 ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.
ރަޖިސޓްަރީއާއބިެހޭ މޢަުލޫމާތެއް ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހެޅުމުން  •

ދުވަހގުެ ތރެގޭައި  03ލބިިފައިވާ ފަރތާެއްވޭތޯ ބެލުމަށް ރަސމްީ 
ދުވަހުގެ މއުދްތަަށް  07ސްމީ ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގޒެެޓްގައި ރަ

 ޢާއްމު އިޢލުާނެއް ކުރުން.
ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރިހަމަކޮށް ހށުަހެޅމުުން، ފޯމްގައި ރަޖިސޓްަރީ  •

ރަޙނުުކޮށފްައިވާކަމަށް އެއްވެސް ފަރތާަކުން ބަޔާންކށޮްފައި ނުވާނަމަ، 
ދުވަހުގެ މއުްދތަަށް ކށޮްފައިވާ އިޢލުާނާއި ގުޅގިނެް  07އަދި 

ފަރތާަކުން އެ ރަޖިސޓްަރީއާއބިެހޭ މޢަުލޫމާތެއް  އެއްވެސް
ލބިފިައިވާކަމަށް އަންގާފައނިުވާނަމަ، ޚދިުމަތުގެ މަރުޙލަާތައް ކުރިޔަށް 

 ގނެްދިޔުން. 

ގޯތީގެ /އިމާރާތާއި •
ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް 

 އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން 

ވެރފިަރާތުގެ އިއި.ޑީކާޑް  •
 ކޮޕީ.

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ  •
 އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ .

ވެރފިަރާތް ނޫން ފަރާތެއް  •
ހަވލާުވާނަމަ  ރަޖިސޓްަރީއާ

އފެަރާތުގެ އިއި.ޑީ.ކޑާް 
 ކޮޕީ.

ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް  •
ފުރިހަމަކުރުމށަްފަހު 

ހށުަހެޅނުް.)ރަޖިސޓްަރީއާއި
ބެހޭ މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރާ 

 ފމޯް(
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އޢިުލނާުގެ މުއދްަތު ހަމަވެ، އަދި ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހަޅތާާ  •
ތީ ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ރޖަިސްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ ގޯ 3ރަސްމީ 

އޮތީ އނިްވަކިކޮށފްައިތޯ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ޗެކކްށޮް، 
އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ގޯތީގެ ވެރފިަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އފޮް 
އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގޯތީގެ މނިްތައް ޗެކްކޮށް 

 ނޯޓް ކުރުން.
ފރާު ފޓޫަށް އަދި މަގ1ުއިންފާރު  ގޯތީގެ މނިްތައް ނޓޯް ކުރުމަށްފަހު •

ފޓޫަށް ރނޭުމަށފްަހު ކައުންސލިަށް އނެްގމުުން ކައުންސލިުން  3
ރަޖިސޓްރަީ ހެދުމުގެ މަސްކަތް ކރުިޔަށް  ޗެކްކުރުމަށފްަހު
 ގެނދްެވޭނެއެވެ.

ފޓޫަށް ރާފައވިާނަމަ  3ފޓޫަށް އަދި މަގުފާރު  1ގޯތީގައި އިންފާރު   •
 ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.ދުވހަުގެތެރޭގައި ރޖަސިޓްަރީ ނިންމާ  5ރަސްމީ 

ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ ގޯތީގެ އނިްވަކި  •
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް( 10ކުރުމަށް 

ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް ދީފައިވާ ސްލިޕްގައިވާ ތާރީޚަށް އެކނަކްޮށް  •
ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލާތައް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގމުުން 

)މަތީގައިވާ ގތޮުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިމުަތް 
ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، އިޢލުާނުގެ މުއދްަތު ހަމަވެ، ކުލެރިފިކޝޭަން 
ފޯމް ހށުަހެޅި ތާރީޚުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއްދަތުގެ ގނުާނީ ގޯތީގެ 

 އިދާރާއަށް އނެްގި ތާރީޚުން އިންވަކި ކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ
 ފެށގިެނންެވެ.

ސްލިޕްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތީގެ އނިްވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ، އިންވަކިކށޮްފައި  •
ނުވުމުގެ ސބަބަުން ޚދިުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވނެްނތެްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވބާު 

 ދނިުން.

 ރަޖިސޓްަރީއާއި ބެހޭ މޢަުލޫމާތު ހދޯުމަށް ކުރި އިޢލުާނާއި ގުޅިގެން  •
އެއްވެސް ފަރތާަކުން ރަޖިސްޓަރީގެ މަޢލުޫމާތު ލިބިފައިވާކަމަށް 
ހށުަހަޅާފނިަމަ، ނުވަތަ ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމުގައި ރޖަިސޓްަރީ 
ރހަުނުކށޮްފައިވނާަމަ، އެއްވެސް މާލީ އިދާރާއަކުން ބަޔާންކށޮްފައިވނާަމަ، 
 އލަުން ރަޖިސްޓަރީ ހައްދައިދވެެން ނެތްކަމާއި، ރަޖިސޓްަރީއާއި ގޅުޭ 

ގތޮުން ހޯދާފައިވާ މަޢލުޫމާތު ގޯތީގެ ވެރިފަރތާަށް ލިޔމުުން ފޯރުކޮށް 
 ދެވޭނެއެވެ.
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  ބަނޑްރާަ ގތޯި އމައިލްކަރުނުް 

27 
ބަންޑރާަގޯތި 
 އަމިއްލކަުރނުް 

ގތަުމަށފްަހު ފޯމް ބަންޑާރަ ގޯތި އަމިއްލަ ކުރުމަށް ފޯމް ބަލައި  •
 ބލަައިގަތް ކަމުގެ ސްލިޕް ދެވޭނެއެވެ.

ހށުަހަޅާފައިވާ ގތޮަށް ބެލުމށަްފަހު ކައުންސިލނުް ނނިްމާ ގޮތް  •
 ލިޔުމަކުން އނެްގޭނެއެވެ.

މުގެ އަގު ކަނޑައެޅުމުގައި ބލަާނީ މިނިސްޓްރީއޮފް ޕްލނޭިން، ބި •
 ޓްރަކްޗަރ އިން ކަނޑައަޅާފައިވާހައުސނިްގ އެންޑް އިންފްރާސް

 އަގަށެވެ.
ކަނޑައެޅިފައިވާ އަގު ދެއްކމުުން އަމިއްލަ ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ /  •

ރަޖިސްޓަރީއަށް އނަްނަ ބަދަލާ ގުޅިގޭގތޮަށް ރަޖިސޓްަރީ 
 .ހަދައދިެވޭނެއެވެ

ބަންޑާރަ ގޯތި އަމިއްލަ  •
ކުރުމަށް އެދޭ ފޯމް 

 ހށުަހެޅުން.
ގޭގެ ވެރފިަރާތުގެ އައި.ޑީ.  •

 ކާޑް ކޮޕީ.
ގޭގޭ ރަޖިސްޓަރީގެ  •

 އަސްލު.
ވެރފިަރާތް ނޫން ފަރާތެއް  •

ހށުަހަޅނާަމަ)ވެރފިަރާތުގެ 
ލިޔުން އަދި އައި.ޑީ.ކޑާް 

 ކޮޕީ(
އަމިއްލަ ކުރަން ބޭނުންވާ  •

 ބައިގެ ކުރހެުން.

  މގަު ކނޮމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް 

28 
މަގު ކނޮމުގުެ 

ހުއްދަ 
 ދކޫުރނުް 

 1މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މަގު ކނޮުމަށް ބޭނުންވާ ދުވަހުގެ ރަސްމީ  •
 ދުވަހުގެ ކުރިން ޚިދުމތަަށް އެދި ކައުންސިލް އިދާރާއށަް ފޯމް ހށުަހެޅުން.

 ހުއްދަ ދޫކުރުން އަށް އެދޭ ބޭނުން ބލަައި، މަގުކޮނުމުގެ ހުއްދަ •

ލބިޭ ގެއްލުން ގައި، މަގުގައި ވަޅލުާފައިވާ ކބޭަލތްަކަށް މަގުކނޮުމު •
ކައުންސލިަށް އެނގްުން އަދި ލިބިފައިވާ ގެއްލުމުގެ ޒނިްމާ ހުއްދައަށް އެދޭ 

 ފަރާތނުް ނގެުން.

މަގުކނޮުމަށް ފަހު ރގޭަނޑުގެ ވަގުތުގައި ބަހައޓްަންޖެހިއްޖނެަމަ، ކޮނެފައިވާ  •
 ސަރަހައްދު ފހާަގަވާނޭ ގތޮަށް ވަކިކޮށްފައި ބެހެއޓްުން.

ވެއްޔާއި ގާ، ހނިގާ މީހނުްނާއި ދުއްވާ ތަކެއްޗަށް މަގުކނޮުމަށފްަހު ނެގޭ  •
 އުނދަގޫ ނުވނާޭގތޮަށް މަގުގެ އެއްފަރާތެއްގައި ބެހެއޓްުން.

މަސައްކަތް ނިމމުުން ރަނގަޅަށް ފަސް އަޅައި ތަން ސާފުކޮށް  •
 ކައުންސިލަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފޯމް •

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ  •
 އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ 

  މގަު ބަނދްކުރުމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް 
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29 

މަގު 
ބނަދްކުުރމުގުެ 

ހުއްދަ 
 ދކޫުރނުް 

މަގު ބނަްދުކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މަގު ބނަްދުކުރުމަށް ބޭނުންވާ ދުވަހުގެ  •
ދުވަހުގެ ކރުިން ޚދިމުތަަށް އެދި ކައުންސިލް އދިރާއާށަް ފޯމް  2ރަސްމީ 
 ހށުަހެޅުން.

 ބޭނުންވާ ސބަބަު ބެލުމަށްފަހު ހުއްދަ ދޫކުރުން.މަގު ބަންދުކުރުމަށް  •

މަގު ބަންދުކުރުމުގައި، މުޅި މަގު އެއްކޮށް ބނަްދުކުރނަްޖެހިއްޖެ  •
ހިނދެއްގައި ނޫނީ، މުޅި މަގު އެއްކޮށް ބނަްދު ނުކުރުން. )މީހނުްނަށް 

 ހނިގޭނެ ފަދަ ޖާގައެއް ބޭއވްުން(

ވމުުން ސަރަޙައދްު މަގު ބނަްދުކުރުމަށް ހުއްދަ ދެވިފައިވާ ވަގުތު ހަމަ •
 ކައުންސިލށަް އެނގްުން.ސާފުކޮށް 

މަގު ބނަްދުކުރުމުގެ  •
 ހުއްދައަށް އެދޭ ފޯމް

ހުއްދައަށް އެދޭ ފަރާތުގެ  •
 އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ 

  ކނުގީެ ޚދިމުތަް 

30 
ކުނީގެ 

ޚިދމުތަަށް އދެި 
 ހުށހަެޅނުް 

 ހށުަހެޅުން.ކުނީގެ ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފޯމާއި އެގްރީމނެްޓް  •
ކައުންސިލްގެ ފަރތާުން އެގްރމީނެްޓްގައި ސޮއިކޮށް، ޚިދުމތަަށް އެދުނު  •

 ފަރތާަށް ކޮޕީއެއް ހަވާލުކުރުން.
 ރަޖިސޓްްރީކުރާ ދުވހަުން ފެށގިެން ކނުި ނގަަން ފށަާނެކނަް އެންގުން. •
ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ކެޓެގަރީއަކަށް ދައްކނަްޖެހޭ ފީ ކޮންމެ  •

 ގެ ކުރިން ދެއްކުން.ވނަަ ދުވަހު 15މަހެއްގެ 
ޚިދުމތަަށް އެދިފައިވާ ކެޓެގަރީ ބދަަލުކުރަން ބޭނނުްވނާަމަ ޚިދުމަތަށް އެދޭ  •

 ފޯމް ހށުަހެޅުން.
ކަނޑައެޅިފައިވާ އުސޫލާ އެއްގތޮަށް ކނުީގެ ބާވތަްތައް ވަކިކށޮްގެން  •

 ނެރެފައި ބެހެއޓްުން.
 ދުވަސްތަކުގައެވެ.ކުނި ނެރނެްވާނީ ކުނި އުކާލުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާ  •
ޚާއްސަ ކުނި އުކާލވެޭނީ ކައުންސލިުން ކަނޑައަޅާފައިވާ ފަރާތައް އަންގައި  •

 އެކަން ހަމަޖެއްސމުުނންެވެ.
 ކުނީގެ ޚާއްސަ ދަތުރތުަކަށް ބިލްކުރެވޭނެއެވެ. •

ކނުީގެ ޚިދުމތަަށް އެދޭ  •
 ފޯމް

ޚދިުމަތް ބނޭުންވާ  •
ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ 

 ކޮޕީ

 ޚދިމުތަް ކބޭަލް ޓވީގީެ 

31 
ކޭބަލް ޓވީގީެ 

 ޚިދމުތަް 

 މި ޚިދުމަތަކީ ކައުންސިލާއި މޑީއިނާެޓް ގުޅގިެން ފޯރުކށޮްދޭ ޚިދުމަތެކެވެ. •
އލަަށް ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތއެް ނަމަ ކބޭަލް ކަނެކޝްަން ފީ ދެއްކުމުން  •

ގެއަށް ކބޭަލް ފޯރުކށޮްދެވެނޭއެވެ. ކައުންސލިުން ކބޭަލް ފޯރުކޮށްދެވޭނީ ގޭގެ 
ފޓޫަށެވެ. އތިުރަށް ބޭނނުްވާ ކބޭަލަށް ފައިސާ  15އނިްފާރުގެ އތެެރެއަށް 

 ދެއްކމުުން ކބޭަލް ފޯރުކށޮްދވެޭނެއެވެ.
ކބޭަލް އެޅުމަށް މަގުކޮންނަންވާނީ އެކަމަށް އެދޭ ފަރތާުން އަމިއްލައަށެވެ.  •

)މަގުކނޮުމުގެ ހުއްދައަށް އދެުން، މަގުކނޮުން އަދި ލބިޭ ގެއްލުމަށް 
 ޒނިްމވާުން(

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފޯމް •
ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ  •

 އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ 
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ޚދިުމަތް ފޯރުކށޮްދވެޭނީ ގެއަށް ކބޭަލް އެޅުމަށފްަހު މީޑިއާނޓެްގެ ޑީކޯޑރަ  •
 ތމުުނންެވެ.ގަ

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފޯމް ފުރިހަމކަށޮް ޑީކޯޑރަ ގތަުމަށް ފައިސާ ދެއްކުމުން  •
 ޑީކޯޑަރ ރޖަސިްޓްރީ ކުރުމަށް ފހަު ދޫކުރެވޭނެއެވެ.

ޓިވޭޓް ބޭނނުްފުޅުވާ ޕެކޭޖަކަށް ފައިސާ ދެއްކމުުން ޕެކޭޖް އކެް •
 ކޮށދްެވޭނެއެވެ.

  ފއަސިާ ބަލއަގިތަނުް 

32 
ފއަިސާ 
 ބަލއަގިތަނުް 

ކައުންސލިަށް ބަލައިގނަްނަ އެކިއެކި ފީތަކާއި ބިލތްަކަށް ފައިސާ  •
ބުރާސްފަތި  ބަލައގިަންނާނީ ކނޮްމެ ހަފްތާއެއްގެ އާދިއްތަ، އަންގާރަ އަދި

އަށް މި  12:00އިން މެންދުރު  9:00މި ތިން ދުވަހުގެ ހެނދުނު 
 އިދާރާގެ ކައުނޓްަރުނންެވެ.

އޮނލްައިން ބޭންކް ޓްރާންސްފަރ މެދުވެރިކޮށްވެސް ކައުންސލިަށް ފައިސާ  •
 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.

އނޮްލައނިްކޮށް ފައިސާ ދެއްކުމަށް ފަހު ކައުންސިލުން ކަނޑައަޅާފައިވާ  •
ކަށް ސްލިޕް ވައބިާ ކރުނަްވާނެއެވެ. އަދި ސްލިޕްގއަި ދައްކާ ފަރާތަ

ފައިސާގެ ތަފްސީލް ލިޔނަްވާނެއެވެ. )މިސލާަކަށް ބިލަކަށް ފައިސާ 
 ދައްކާނަމަ ބލިް ނަންބަރު ރީމާރކްސްގައި ފާހަގަކުރނުް(

ފައިސާ ޓްރާންސްފަރ ކުރުމަށފްަހު ސްލިޕް ފނޮުވުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ  •
ވައބިާ ނުކުރާ ކަމުގައިވނާަމަ އެފައިސާއަކީ ދައްކާފައިވާ ފަރތާަށް ސްލިޕް 

 ފައިސާއެއް ކަމުގައި ބަލައި ނުގނަެވޭނެއެވެ. 
ފައިސާ ދައްކަނވްާނީ މިކައުންސލިުން އެކަމަކަށް ޚާއްސަކރުވެިފައިވާ  •

 އެކައުނޓްަކަށެވެ.
ބލިަކަށް ނުވަތަ އެއްވެސް ފީއެއް ދެއްކެވުމުގެ ކުރިން ދައްކވަނަް ޖެހޭ  •

 ގެ އަދަދަކީ ރނަގަޅު އދަދަުކަން ޔަގީން ކުރނަްވާނެއެވެ.ފައިސާ
ޓްރާންސްފަރކޮށގްެން ދައްކާ ބލިްތައް އަދި ފީތަކުގެ ފައިސާ  •

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެމީހަކަށް  10ބަލައިގނެްފައިދޭ ރަސީދު، ރަސްމީ 
 ފނޮުވޭނެއެވެ.

ކައުންސލިުން ދީފައިވާ ފީ ކާޑު ގެއްލިއްޖނެަމަ އލަުން ފީ ކާޑު  •
 ރުފިޔާގެ ޖރޫމިަނާއެއް ދެއްކމުުނންެވެ. 10ދެވޭނީ ހައްދައި

 

ކައުނޓްަރަށް ފައިސާ  •
 ދެއްކުން

 ބޭންކް ޓްރާންސްފަރ •
 ސްލިޕް ވައބިާކުރުން •
ބލިަކަށް ފައިސާ  •

ދައްކނާަމަ ބިލް ހިފައިގެން 
 އައުން

ކނުިފީ، ޕްރީސްކޫލް ފީ  •
ދައްކނާަމަ ފީ ކާޑު 

 ގެނައުން 
 

 ބިލް ކރުނުް   
 

 ބިލް ކރުނުް ަި 33

ކައުންސލިުން ވިއްކާ ތަކެއްޗާއި ކުއްޔަށް ދޫކުރާ ތަކެތގީެ ފައިސާ  •
 ދެއްކުމށަް، އެ ޚިދުމަތެއް ހޯދި ފަރތާަކަށް ބިލް ކުރެވޭނެއެވެ.

ދުވސަް  10ޚިދުމަތެއް ހދޯުމަށފްަހު އިދާރާއަށް އެކަން އނަްގާތާ ރސަްމީ  •
 ތެރޭގައި ބިލް ކުރެވޭނެއެވެ.

 ބިލް ފޮނުވުމުގެ ކުރިން އެ ފައިސާއެއް ބަލައެއް ނުގނަެވޭނެއެވެ.  •
ބިލް ހަވާލުކުރުމަށް އިދާރާގެ ބިލް ހަވާލުކުރާ ފޮތުގއަި ނޓޯްކޮށް،  •
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 އެފަރާތަކށަް ހަވާލުކުރުމަށް ފޮނުވޭނެއެވެ.
ބިލާއި ހަވލާުވުމަށްފަހު ފޮތުގައި ފާހަގަކށޮްފައިވާ ތނަުގައި  •

 ސޮއިކުރނަްވާނެއެވެ.
 ގެ ޒަރީއާއނިްވެސް ބިލް ފނޮުވޭނެއެވެ.އީމެއިލް •
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ފައސިާ ދައްކނަްވާނެއެވެ. މި  15ބިލް ހަވާލުކުރެވޭތާ  •

 އިރުފިޔާގެ ޖޫރިމަނާއާ 10މުއދްަތުގެ ފހަުން ފައިސާ ބަލައގިަނވެޭނީ 
 އެކުގައެވެ.

 ޕިކަޕް ދަތުރުގެ ޚދިމުތަް 

34 
ޕިކަޕް ދަތުރުގެ 

 ޚިދމުތަް 

އދެެނވްާނީ ކައުންސލިުން އެކަމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ޕިކަޕް ދތަުރަށް  •
 ފަރތާަށް ގުޅައގިެނންެވެ.

 ރފުޔިާއެވެ. 60ޕިކަޕް ދަތުރެއްގެ އަގަކީ  •
 ރުފިޔާއެވެ. 40ކުނި އުކާލުމުގެ ދަތުރެއްގެ އަގަކީ  •
ރުފިޔާއަށެވެ. އދަި އިތުރުވާ  250ޕިކަޕް ދަތރުު ގަޑިއަކަށް ކޮށދްނޭީ  •

 ގެ ރޓޭުން ޗާޖްކުރެވޭނެއެވެ.ރުފިޔާ 5މިނޓެަކަށް  5ކޮންމެ 

 ފނޯުން ގުޅައިގެން  •
 ދަތުރު ހަމަޖެއްސުން

ހަމަޖެހިފައިވާ  •
ގަޑިއަށް ދަތުރު 

 ކުރުން

 ޕްރީސްކޫލްގެ ޙދިމުތަް 

35 
ޕްރީސްކޫލް 

 ޙިދމުތަް 

 ޕްރީސްކޫލް ޙިދުމތަް ދެނީ ބބޭީ ނާސަރީ އަދި ނާސަރީގެ އެވެ. •
 އެވެ.ރ 300 ފީ އަކީ މަހަކުޕްރީސްކޫލް  •
ޕްރީސްކލޫަށް ކދުިން ވައދްާނީ ކައުންސިލުން އެކަމަށް  •

 އިޢލުާންކުރމުުނންެވެ.
އހެެން ސްކޫލެއްގައި ކިޔަވަމނުދްާ ދަރިވަރުނންަށް ސްކޫލު ބަދަލުކުރަން  •

 ޖެހުމާ ގުޅިގެން ފުރޞުަތު ދެވޭނެއެވެ.
އަހަރު ނުފުރޭ  4އަހަރު ފުރި  2.5ޕްރީސްކލުަށް ވައދްާނީ އެމުރުން  •

 ކދުިނންެވެ.
 

ރީސްކލޫަށް ޕް •
 ވެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް

ކުއްޖާގެ އައިޑީ  •
 ކާޑުގެ ކޮޕީ.

ކުއްޖާގެ  •
އުފނަްދުވަހުގެ 

 ސޓެްފިކޓެް.
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  ޚދިމުތަގުެ ފނެވްރަު ރނަގޅަު ކރުމުއާި، ފޑާކުޔިނުް ހށުހަޅެނުް 

ޚިދުމަތަކާ ގުޅޭގތޮުން، ނުވަތަ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ރނަގަޅު ކުރުމަށް ނުވަތަ ޚދިުމަތަކަށް  ކައުންސިލުން ފޯރުކށޮްދޭ    •
ފާޑުކިޔުމުގެ ގތޮުން ހުށަހަޅާ ހށުަހެޅުނތްަކަށް މަރުޙބަާ ކިޔަމުއެވެ. ހށުަހެޅނުްތައް ފޮނވުާނީ، 

info@aamaalhos.gov.mv  ީއިސބްޭފުޅަކަށް  ކައުންސިލްގެނުވަތަ ޒރަީއާއިނންެވެ.    ލްގެ މެއި-މި އ
އެޑްރެސްކށޮްފައި ސޓިީއަކުނންެވެ. ހށުަހެޅުން ހށުަހަޅާ ފަރާތްތަކަށް އެ ހށުަހެޅުން ލިބނުުކަން ލަސްވގެެން ރަސމްީ 

  ޖަވބާދުެވޭނެއެވެ.ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  5މަސައްކަތު 
  އަށް ގުޅައިގނެްވެސް ހށުަހެޅޭނެއެވެ.  0059666މީގެއިތުރށަް، އޮފީހުގެ އނާްމު ނަނބްަރު ކަމުގައިވާ  •

ވަގުތުން ރނަގަޅުކުރވެެން ހުރި ކނަްކަން ރނަގަޅުކޮށް، ޚިދުމތަަށް ގެންނަންޖެހޭ ، ފަދަ ހުށަހެޅނުްތައް ބަލައިގަނެމި •
 ބދަަލުތައް ގނެެވޭނެއެވެ.

  :ގޅުއުވްމުށަް 

  6660059ފޯން ނަނބްރަު: 
 

 މއެިލް:-އީ
.gov.mvamaalhosinfo@a 

 gov.mvamaalhoswww.a. ވެބސްއަިޓް:

  

 ދވިހެރިާއްޖެ.، މާޅސޮް ، އރަިއަތޮޅު އުތުރުބުރީ މާޅހޮު ކއަުންސލިގްެ އިދާރާ ، ރޝޯަނމީގަު
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