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 މި ސަރވސިް ޗޓާުރއަކީ މއިިދާރއާނިް ޚިދުމަތް ލިބިގނަްނަ ފަރާތްތކަުން އެދޭ ޚދިުމަތްތއަް އިތުބާރއާި 
ގީނކްމައާެކު ރނަގަޅު ފެނވްަރގުއަި ފޯރކުޮށދްިނމުުގެ ޔަޤީނކްަން އެރވުމުއާި، ޚިދުމަތް ދިނމުގުއަި އމަަލުކުރނާެޔަ  

 މިންގަނޑުތކައެް ކނަޑއަޅެި، ޚިދމުަތް ލިބިގނަްނަ ފރަާތްތކައާި ޚދިުމަތް ދނޭް ތިބޭ ފރަާތްތކަގުެ ހިތހްމަޖަެހުން 
 އިތުރުކުރމުގުެ މަޤޞްދަުގއަި އކެުލވަލާެވފިއަިވާ ޗޓާަރއެކވެެ. އޅަގުަނޑމުނެް އަބަދވުެސް މސައަްކަތކްުރަނީ 

ން އަނެއްދުވަހަށް ރަނގޅަުކުރމުަށެވެ އިދާރއާިންދޭ ޚިދމުަތތްަކގުެ ފނެްވރަު އއެްދުވަހު  . 

 

 

،  އަރއިަތޮޅު ދެކނުުބުރީ ހަންޏމާދީއޫަކީ، އސިްލމާްދީނަށް ލޯބކިުރާ، ސިއްހީ ގޮތުން ދުޅަހެޔޮ، ފެނވްަރު ރނަގަޅު ތަޢުލމީެއް ލިބގިެނވްާ
 ހޭލުންތރެި، އުފާފގާަތި ދިރއިޅުމުއެް އޅުމެުންދާ ރއަްޔިތއެް ދިރއިޅުމެުންދާ ރަށއެްކމަގުއަި ވުން.  

 

 

ހި ރަށް  ކނަްކަން  ލާމަރުކަޒުކޮށް  ރައްޔތިުންގެ  ރަށުގެ  ބނިާކޮށް،  މައްޗަށް  މަޝްވަރާގެ  ޚިޔާލާއި  ރައްޔތިުންގެ  ންގުމުގައި 
ރަށުގެ   ޚިދުމތަްތައް  ކަނޑައަޅައި  ފޯރުކށޮްދނިުމަށް  ރައްޔިތނުންަށް  މުއައްސަސތާަކުން  ދަޢލުަތުގެ  ސަރުކާރާއި  ތަރުތީބުކޮށް 

އިސފްަރާތަ އެންމެ  ފޯރުކށޮްދިނުމުގެ  މަސްޢޫލިއްޔަތތުަކާއި، ރައްޔތިުނންަށް  ކައުންސިލްގެ  ރށަުކައުންސިލްކަމށަްވުމާއެކު،  ކީ، 
ނނިްމނުްތައް ތނަްފީޒުކުރުމަށް ބޭނުންވާ ފުރިހަމަ އހެީތެރިކަން ދނިުމާއި، ކައުންސިލްގެ ސިޔސާތަުތައް އެކަށައެޅުމަށް ބނޭުންވާ 

 ވިލަރެސްކޮށް ބލެެހެއްޓުމާއި ވަޒަންކުރުމުގައި ކައުންސލިަށްތަފާސްހިސާބުތަކާއި މޢަުލޫމާތު އެއްކށޮް، ކައުންސލިަށް ފޯރުކށޮްދީ،  
 .އެއްބާރލުުންދީ އހެީތެރިކަން ދިނުން

  

 

 މޢުާމަލތާްކުރުން.ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކަށް ހިނތިުންވުމާއެކު މަރުޙަބާކިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު  ▪
 އަވސަް ޚިދުމަތެއް ފޯރުކށޮްދނިުން.   ފނެްވަރު ރނަގަޅު  ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކުގެ ބޭނނުްތައް އަޑުއަހައި، ▪
 ޚިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމުގައި މުވައްޒަފުންގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުން ▪
 ގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން. ނަޒާޙތަްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއް ▪

 ތަޢާރަފް 

 ވިޝަން 

 މިޝަން 

 ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ހފިަހައޓްާނެ މައގިަނޑު އަސާސްތައް 
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 .ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތީބަށް އިސްކނަްދީގެން ޚދިުމަތް ދނިުން ▪
ފަރތާްތަކާ ▪ ޚިދުމަތްކުރައްވާފައިވާ  ގނިަދުވަހު  ރަށަށް  ދަޢުލަތާއި  އިސްރައްވހެިނންާއި،  އނަްނަ  ހޯދުމަށް  އި ޚިދުމަތް 

 އިޙްތިރާމް އަދާކުރުން. ސަމާލުކަމެއްދީޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޙާއްޞަ ޚާއްޞަ އހެީތެރިކަން ބޭނނުްވާ ފަރާތތްަކަށް 
 ވާހަކަ ދެއްކުން. ރިވެތިބހަުންފނޯުންކުރާ މޢުާމަލތާްތަކުގައި އުފާވެރި އަޑަކުން މަޑުމައިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއެކު  ▪

 

 

 

 ސަފްޙާ ނަންބަރ  ނަން  #
 3 އޮފީހަށް އަންނަ ފޯނކުޯލުތކަަށް ޖވަބާުދިނުން  1
 3 ޢާނމްުފަރާތތްަކނުް ހުށހަަޅާ ސިޓީތކަށަް ޖަވާބދުާރވީުން.  2
 4 އެޕއޮިންޓމްަންޓަށް އެދި ހުށަހޅެުން  3
 4 އއަި.ޑީ.ކާޑު ހދެުން  4
 4 ޚިދުމަތްތކަަށް ނގަާ ފީ ބަލއަގިަތުން  5
 5 މެނޖޭްކރުމުުގެ ޚދިުމަތަށް އެދނުްކުނި  6
 5 ޝަކވުާ ހުށަހޅެުން  7

8 
ފަރާތތްަކުން   ސިޓީތކަަށް    info@hangnaameedhoo.gov.mvއމައިްލަ  ފނޮުވާ  އށަް 

 ޖަވާބުދިނނުް 
5 

 5 އަހަރު ފުރމުުން ޕެނޝްަނަށް ފމޯު ފޮނުވުން  65 9
 6 އެކަނިވރެި މއަިންގެ ފމޯު ފޮނވުުން  10
 6 ނުކޅުެދނުްތެރކިަން ހުންނަ ފަރާތްތކަގުެ ފމޯލުުން  11
 6 ކަށުކމަކާމެީގެ ކަނކްަން ހމަޖައެސްުން 12
 7 މަރުވާ މީހުން  ރަށވްެހނިްގެ ރޖަސިްޓްރީ އިން އުނކިުރުން  13
 7 އުފނަްދވުަހގުެ ސޓެްފކިެޓް ހދެުން)އަލަށް އުފަނވްާ ކދުިނގްެ( އުފަންދވުަހގުެ ރޖަސިްޓްރީ ހދެުން އދަި   14
 7 ( ންދވުަހގުެ ސެޓފްިކޓެް ހދެުން )އަލަށް އުފަނވްާ ކުދިން ނޫން އުފަ 15
 8 ރަށްވހެިންގެ ރޖަސިްޓްރގީއަި މީހުން ރޖަސިްޓްރީކރުުން  16
 8 ރަށްވހެިކަން ބަދލަުކރުުން  17
 8 ބދަަލވުާން ބނޭުންވާ މީހުން ރޖަސިްޓރްީން އުނކިުރުން ރއަްވެހކިަން  18
 8 އަހރަުން މަތި(  10ނަން ބަދލަުކުުރުުން ) 19
 9 އަހރަުން ދަށް(  10ނަން ބަދލަުކުުރުުން ) 20
 9 ހުކުރު، އދީު އަދި ކޭތަ ނމަާދު ކުރމުަށް އމިާމުން ހމަޖައެސްުން 21
 9 ވަޒީފާއަށް އދެި ހށުަހޅެުން  22
 10 އސެްޓމިޭޓއާި ބީލަން ހުށަހޅެުން  23

24 
"ރަށު   )ވޯޓރަވިލރާމޫްތއަް(،  މޫދކުޮޓރަި  އަދި  ހމޯސްްޓޭކޮޓރަި،  ހއަސުް،  ގސެްޓް  ހޮޓާ، 

 ފަތުރވުެރކިމަުގެ ދަފތްަރު" ގއަި ރޖަސިްޓްރީ ކުރުން 
11 

25 
ފރަާތްތަކގުެ ދފަްތަރު" ގއަި  ފަރުދނުްގެ ވިޔފަާރި ފިހރާަ ހނިްގާ ފރަާތްތއަް "ރަށގުެ ވިޔަފރާި ހނިްގާ  

 ރޖަސިްޓްރީ ކުރުން 
12 

 ފިހުރިސްތު 
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26 
މަގމުަތީގއަި އަދި އާނމްު ތަނތްަނގުއަި ގާޑއިާ ނުވތަަ މޭޒު ބަހއަްޓއަގިެން ވޔިަފާރި ކރުމުަށް ހއުްދަ  

 ދިނުން 
12 

27 
ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ  ވނަަ މއާްދގާެ )ރ( ގއަި    4އއެްގމަު އޅުަނދު ރޖަސިޓްްރީ ކުރމުުގެ ޤވަާޢދިގުެ  

ގޮތަށް ދެ ފރުޮޅަށްވރުެ ގިނަ ފުރޅޮު ލީ އޅުަނދު ރޖަސިްޓރްީ ކޮށދްިނމުުގެ ކުރިން އެ އޅުަނދއެް  
 ބއޭްވމުަށް ކަނޑއަަޅާ ގަރޖާް ހއުްދަ ދޫކރުުން. 

14 

 14 ކަނޑު އޅުަނދުފަހރަުގެ ސަލާމަތީ ހއެްދުން  28
 14 އއެްގމައާި ކަނޑު އޅުަނދގުެ ލއަސިަންސް ހެދނުް  29
 16 ކަނޑު އޅުަނދު ރޖަސިްޓރްީކރުުން  30
 16 ކަނޑު އޅުަނދު ސާރވޭކރުުން  31
 16 ގޯތގީެ ކނަމްުޑި އޅެމުއާި ކަންވށަްކރުުން  32
 17 ގޯތގީެ އިން ވަކކިުރުން  33
 18 ގޯތީގެ ރޖަސިްޓރްީ ހއެދްުން  34
 19 ގތޮަކަށް ހއަްދާނމަަ( ޢިމާރާތއާި ގތޯީގެ ރޖަސިްޓަރީ ހއެްދނުް )ރޖަސިްޓރަީ ގއެްލިގނެް ނޫން  35
 21 އިމާރާތއާި ގޯތީގެ ރޖަސިްޓރަީ ހއެދްނުް )ރޖަސިްޓރަީ ގއެްލިގނެް އަލުން ހއެްދމުަށް ހށުަހޅެުން(  36
 23 މަގު ބަނދްުކުރމުގުެ ހއުދްަ ދޫކރުުން  37
 23 މަގު ކޮނމުގުެ ހއުދްަ ދޫކރުުން  38
 24 ޢިމާރާތްކރުމުުގެ ހއުްދަ ދކޫުރުން  39
 24 އަޑުގަދކަުރއާިން ގވޮުން  40

41 
)މަޢލުޫމާތު ހޯދއަި ލިބގިަތމުުގެ ޙއަްޤގުެ ޤނާނޫު( ގެ ދަށުން މއަުލމޫާތު    1/ 2014ޤާނޫނު ނަންބރަ  

 ހޯދމުަށއްެދި ހުށހަޅަާ ފމޯުތކަަށް ޖވަބާުދިނުން 
24 

 24 އޅުަނދުފަހރަު އެހެލނުް  42
 

 މުއްދތަުޚިދުމތަގުެ ފނެވްަރއާި  ޚިދުމތަްތއަް  #
 އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ ފޯންކޯލތްަކަށް ޖަވާބު ދިނުން 

1 
އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ ފޯންކޯލތްަކަށް  

 ޖަވާބު ދނިުން 

ޚދިުމަތް   އަށް 14:00ން  8:00ރަސްމީ ދުވަސދްުވަހު ހނެދުނު  •
  ޅުއްވާގުއަށް  6680056ގެ ނަންބަރ ކައުންސިލްހޯދަން 

 ލިބިވަޑައިގަންނވަާނެ. ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމަތް 
 ވީ އެންމެ އަވަހަކަށްއނަްނަ ފނޯުކޯލތުަކަށް    ކައުންސިލްގެ ރަސްމީފނޯަށް •

 ޖަވާބު ދވެޭނެ. 
ޚިދުމަތް ހޯދަން ގުޅިފަރތާުން  ބނޭުންވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުން ފިލުވައި،  •

ޕާސްކުރނުް، ނުވަތަ އެކަމަކާ ބނޭުންވާ ޚިދުމަތާ ބެހޭ މުވައްޒަފަށް ކޯލް  
 ގުޅިގެން ދނޭްޖެހޭ ޖަވާބެއް ދވެޭނެ.

 އެންޓްރީކުރުމާއި، ޢނާްމުފަރާތތްަކުން ހުށަހަޅާ ސޓިީތަކަށް ޖަވާބުދރާވީުން. 

2 
އެންޓްރީ ކުރުމާއި، ޢާންމުފަރާތތްަކުން  
 ހުށަހަޅާ ސޓިތީަކަށް ޖަވާބުދާރވީުން. 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެންޓްރީކޮށް  2އފޮީހށަް ލިބޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ރަސްމީ  •
 ކަމާގުޅޭ ސެކޝްަނށަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

އުސޫލީ މައްސަލތަަކާއި، ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއަކުން މަޢލުޫމާތު ހދޯަން  •
މަސއަްކަތު ރަސްމީ  ގނިަވެގެން  މައްސލަަތަކށަް،  ދުވހަުގެ   4  ނުޖެހޭ 

 ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ. 
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މަސައކްަތު   • ނުދެވނޭަމަ،    4ރަސްމީ  ޖަވާބު  ތެރޭގައި  ދުވހަުގެ 
ވަގު ނުވަތަ  އޮޅުނފްިލުވައިދެވނޭެ،  ސަބަބު  ލަސްވާ  ތީ ޖަވާބުދނިުން 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ.   4ޖަވާބެއް ރަސްމީ މަސައްކަތު 
ދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސާއަކުން މަޢލުޫމާތު ހޯދައިގެން ޖަވާބު ދެވޭނެ  •

ރަސްމީ މަސއަްކަތު އެ މުއައްސަސާއކަުން ޖަވާބު ލިބޭތާ  ސލަަތަކށަް،  މައް
 ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ. ދުވަހުގެ 3

 
 އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި ހށުަހެޅުން 

 އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި ހށުަހެޅުން  3

އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް  • އެދި  ބައްދަލުކުރުމަށް  ވެރިއަކާ  އޮފީހުގެ 
އެދިފައިވނާަމަ، ބައްދަލު ކުރައްވާ ވެރިޔަކު ނިންމަވާ ގޮތެއްގެ މތަިން 
އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް އެދޭ ފަރތާްތަކށަް، ގނިަވގެެން ރަސްމީ މަސައްކަތު 

 ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ.  ދުވަހުގެ 3ދުވަހާއި  1

 އައި.ޑީ.ކާޑު ހދެުން 

 އައި.ޑީ.ކާޑު ހދެުން  4

 ކނޮްމެރަސްމީ  ދޭ ކާޑު ހެދުމަށް އެދޭފޯމު ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އަންގައި •
ށް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައނުްޓަރުން   14:00އިން    8:00ދުވަހެއްގެ  

ހުންނާނެއެވެ.   އަދި ލިބެން  ކައނުްޓަރުން  އިދާރާގެ  ކައުންސިލް 
 ޑީ.އެން.އާރު ގެ ވެބްސައޓިުން ފޯމުލިބެން ހުންނާނެއެވެ.  

ދެވޭނީ ކޮންމެ ހޯމަ އަދި ބުރާސފްަތި އައި.ޑީ ކާޑު ހެދުމުގެ ޚިދުމަތް   •
 އާއި ދެމެދުއެވެ.  12:00އާއި  9:00ދުވަހެއްގެ ހނެދުނު 

 
އިދާރާއަށް  ކަ • އައުންސިލްގެ  ހދެުމަށޓްަކައި ފޯމުލިބޭދުވަހު  އި.ޑީ.ކާޑު 

 ޑީ.އެން.އާރށަް ފނޮުވޭނެއެވެ. 
 
އނަްގާ އަތޮޅުކައުންސިލނުް، ނިމިފައިހުރި އައި.ޑީ ކޑާުތަކުގެ މަޢލުޫމާތު  •

ދުވަސްތެރޭގައި ކާޑުގެނެސް، ވެރިފރަާތާ   5ދުވހަުން ފށެިގެން ރަސްމީ  
 ޙަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.
 ން ޚިދުމތަްތަކަށް ފީ ބލަައިގަތު 

 ޚިދުމތަްތަކަށް ނަގާ ފީ ބަލައިގތަުން  5

ކައުންސިލް އިދާރާއިންދޭ ތފަާތު ޚދިުމަތތްަކަށް ދައްކނަްޖެހޭ ފީ އާއި،  •
ފައިސާ   ޒަކާތުގެ  އިތުރުން  ކުލީގެ  ދައްކނަްޖެހޭ  ބިނތްަކަށް  ކުލީ 

ދުވަހެއްގެ   ކޮންމެ  ރަސްމީ  އާ   13:00އާއި    9:00ބަލައިގނަްނާނީ 
 ދެމެދުއެވެ. 

   ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައުނޓްަރުން ފައިސާ ބަލައގިަނންާނެ. •
ފުރޞުަތު  • ޖަމާކުރުމުގެ  ފައިސާ  އެކައުނޓްަށްވެސް  ކައުންސިލްގެ 

 އޮނންާނެއެވެ.  
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 ކުނި މެނޭޖްކުރުމުގެ ޚިދުމތަް ހދޯުން 

 ކުނި މެނޭޖްކުރުމުގެ ޚިދުމތަަށް އދެުން  6

 8:00ކުނި މެނޭޖްކުރުމުގެ ޚިދުމތަަށް އެދޭފޯމު ރަސްމީކޮންމެ ދުވަހެއްގެ   •
ށް ކައުންސިލް އިދރާާގެ ކައނުްޓަރުން ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.   14:00އިން  

އީމެއިލްގެ ޒަރީޢާއނިްވެސް ފޯމު ހުށަހެޅިދާނެއެވެ. ކައުންސިލް އިދާރާގެ 
 ކައނުްޓަރުން ފޯމުލިބެން ހނުްނާނެއެވެ. 

 
ރަސްމީ  ކައުންސިލް   • ފޯމުލިބޭތާ  ދުވަސްތެރޭގައި،   3އިދާރާއަށް 

 ޚިދުމަތުގައި ރަޖިސްޓްރީ ކުރެވި ޚިދުމތަް ލިބެން ފށަާނެ 
 ޝަކުވާ ހުށަހެޅުން 

 ޝަކުވާ ހުށަހެޅުން  7

ކައުންސލިުންދޭ ޙދިުމަތތްަކާއި، ރށަްވެހި ކަންކަމާއި އަދި މނިޫންވެސް   •
ބލަަހައްޓނަްޖެހޭ   ޝަކުވާ ކައުންސލިުން  ގުޅިގެން  ކަންކަމާއި 

ކައުންސލިަށް  ޒަރީޢާއިން  ގެ  ފޯމް"  ހުށަހަޅާ  "ޝަކުވާ  ހށުަހަޅނާަމަ، 
 ޝަކުވާ ހށުަހެޅޭނެއެވެ. 

 
ލިބެން   • ކައނުްޓަރުން  އިދާރާގެ  ކައުންސިލް  ފޯމް  ހށުަހަޅާ  "ޝަކުވާ 

 ހުނންާނެ. 
  

 ދުވަސްތެރޭގައި ޖަވާބުދާރީ ވވެޭނެ. 5ޝަކުވާ ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ  •

 އށަް ފޮނުވާ ސޓިީތަކަށް ޖަވާބުދނިުން   info@hangnaameedhoo.gov.mvއަމިއްލަ ފަރާތތްަކުން  

8 
އަމިއްލަ ފަރާތތްަކުން  

info@hangnaameedhoo.gov.mv 
 އށަް ފޮނުވާ ސޓިީތަކަށް ޖަވާބުދނިުން 

އުސޫލީ މައްސަލތަަކާއި، ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއަކުން މަޢލުޫމާތު ހޯދަން  •
މަސައްކަތު   ރަސްމީ  ގނިަވެގެން  މައްސލަަތަކށަް،  ދުވހަުގެ   4ނުޖެހޭ 

 ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ. 
މަސައްކަތު   • ނުދެވޭނަމަ،    4ރަސްމީ  ޖަވާބު  ތެރޭގައި  ދުވހަުގެ 

ވަގުތީ  ނުވަތަ  އޮޅުނފްިލުވައިދެވނޭެ،  ސަބަބު  ލަސްވާ  ޖަވާބުދނިުން 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ.   4ޖަވާބެއް ރަސްމީ މަސައްކަތު 

ދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސާއަކނުް މަޢލުޫމާތު ހޯދައިގެން ޖަވާބު ދެވޭނެ  •
އްސަސާއކަުން ޖަވާބު ލިބޭތާ ރަސްމީ މަސައްކަތު މައްސލަަތަކށަް، އެ މުއަ

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ. 3
 

 އަހަރު ފުރމުުން ޕެންޝަނށަް ފޯމު ފޮނވުުން   65

9 
އަހަރު ފުރމުުން ޕެންޝނަަށް ފޯމު    65

 ފޮނވުުން 

އަހަރު   65ރަށުގެ ރަޖިސޓްްރީގައި ހިމެނޭ މހީުންގެ ތެރެއިން ޢުމުރުން   •
ދުވަސްކުރިން  15 މަދުވގެެން އަހަރު ފުރުމުގެ 65ފަރތާްތަކށަް، ފުރޭ 

 ށް އެކަން އނެްގޭނެއެވެ. ކަކައުންސިލް އިދާރާއިން އފެަރާތަ
 

 14:00ން    8:00ޕނެްޝނަަށް އެދޭ ފޯމް، ކޮންމެ ރަސްމީ ދުވަހެއްގެ   •
އީމެއިލްގެ  ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  އިދާރާއިން  ކައުންސިލް  ށް 

 ށަހެޅދިާނެއެވެ.ރީޢާއނިްވެސް ފޯމު ހުޒަ

mailto:info@hangnaameedhoo.gov.mv
mailto:info@hangnaameedhoo.gov.mv
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ރަސްމީ   • ލިބޭތާ  ފޯމު  އިދާރާއަށް  ތެރގޭައި،   3ކައުންސިލް  ދުވަހުގެ 

އޮފީހަށް  ޕެނޝްަން  ހަމަކުރުމށަްފަހު  ލިޔެކިއނުްތައް  ބނޭުންވާ 
 ފނޮުވޭނެއެވެ. 

 
ލިބޭ  ފޯމތުަކަށް  ފޮނުވާ  އިދާރާއިން  ކައުންސިލް  އޮފހީަށް  ޕެނޝްަން 

ރަސްމީ   މަޢލުޫމާތު،  އެފަރތާްތަކާ   3ޖަވާބުތަކާއި  ދުވހަުގެތެރޭގައި 
 ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.

 އެކނަިވެރިމައިންގެ ފޯމު ފނޮުވުން 

 މައިންގެ ފޯމު ފޮނވުުން   އެކަނިވެރި  10

އެކަނި ދަރިން ބަލަހައްޓާ މައިން ނުވަތަ ފަޤީރު ޙާލަތުގައި ދިރިއުޅޭ،   •
ބަފައނިްނަށް ދެވޭ މާލީ އެހީއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފޯމު، ކޮންމެ ރަސްމީ  

ށް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކއަނުްޓަރނުްނާއި   14:00ން    8:00ދުވަހެއްގެ  
 އީމެއިލްގެ ޒަރީޢާއިން ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.

 
އިދާރާއަށް ލިބޭތާ ރަސްމީ    އެކަނިވެރިމައިން/ބަފައިންގެ ފޯމު ކައުންސިލް •

ހދޯުމަށްފަހު  3 މަޢލުޫމާތު  ލިޔެކިއުމާއި  ބޭނުންވާ  ، ދުވހަުގެތެރޭގައި، 

އަށް  އެންސްޕާ  ހަމޖަައްސައިދނިުމަށް  އެހީ  ކުރުމާއި  ދފަުތަރު 
 ފނޮުވޭނެއެވެ. 

ލިބޭ   • ފޯމުތަކާގުޅގިެން  ފޮނުވާ  އިދާރާއިން  ކައުންސިލް  އެންސްޕާއަށް 
ރަސްޖަ މޢަުލޫމާތު  އެފަރާތްތަކާ   3މީ  ވާބުތަކާއި  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.
 ނުކުޅެދުނތްެރިކަން ހުންނަ ފަރތާްތަކުގެ ފޯމލުުން 

11 
ނުކުޅެދުނތްެރިކަން ހުންނަ ފަރތާްތަކުގެ  

 ފޯމުލުން 

މާލީ  • ހިމެނުމާއި  ދފަުތަރުގައި  މީހުން  ހނުްނަ  ނުކުޅެދނުްތެރިކަން 
 14:00ން    8:00ކޮންމެ ރަސްމީދުވަހެއްގެ  އހެީތެރިކަމަށް އެދފޭޯމް،  

ޒަރޢީާއިން  ޢީމެއިލްގެ  ނުވަތަ  ކައުނޓްަރުން  އިދާރާގެ  ކައުންސިލް  ށް 
 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 

 
ރަސްމީ   • ލިބޭތާ  ފޯމު  އިދާރާއަށް  ތެރގޭައި،   3ކައުންސިލް  ދުވަހުގެ 

މާލީ އެހީ   ،ބނޭުންވާ ލިޔެކިއުމާއި މޢަުލޫމާތު ހޯދައި، ދފަްތަރުކުރުމާއި
 ހަމަޖެއްސުމށަް އެންސްޕާ އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ. 

 
ލިބޭ   • ފޯމުތަކާގުޅގިެން  ފޮނުވާ  އިދާރާއިން  ކައުންސިލް  އެންސްޕާއަށް 

ރަސްމީ   މޢަުލޫމާތު  އެފަރާތްތަކާ   3ޖަވާބުތަކާއި  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
 ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.

 ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަން ހަމަޖެއްސުން 

 ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަން ހަމަޖެއްސުން  12
މަރުފޯމު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ހށުަހެޅުމނުް، ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަމަށް   •

އނިްތިޒާމް ކުރުމަށް ކަނޑައަޅާފައވިާ ފޯކަލްޕޮއިނޓްަށް މަރުފޯމު ލިބމުުން 
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ގަޑި އިރުތެރޭގައި ޖަނާޒާގެ ކނަްކަން އެއާއިލާއަކުން ބޭނުންވާގޮތަކަށް   1
 .ހަމަޖައްސައިދނިުމަށް މަގުފހަިކޮށްދވެޭނެ އެވެ

 
 މަރުވާ މހީުން  ރަށްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްްރީ އނިް އުނިކުރުން 

13 
މަރުވާ މހީުން  ރަށްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްްރީ  

 އިން އުނިކުރުން 

 މަރުފޯމް ހށުަހެޅުން.  •
ބނަްދނުޫން   • ކއަުންސިލްގެ   5ރަސްމީ  ތެރޭގައި  ދވުަސް 

ލިޔުން  ނިޔާވެފައިވާކަމުގެ  ފހަު،  އުނިކުރުމަށް  ރަޖިސްޓްރީން 
)މަރފުޯމް( ޑިޕޓާްމނަްޓް އޮފް ނޭޝަނަލް ރަޖިސްޓްރޝޭަން އަށް 

 ފޮނވުުން. 
މަރުވިމީހާ ރށަްވެހިވެފައިވާ "ރަށްވހެީންގެ ރަޖިސްޓްރީ" ގެ އސަްލު  •

ރުން. މަރުވިމީހާގެ ނަން  ދުވަސްތެރޭގައި ކައުންސިލާ ހަވާލުކު  3
ރަޖިސޓްްރީ އިން އުނިކުރުމަށް ފހަު ހަމަ އެދުވަހު އަނބުރާ ގޭގެ 

 ކުރެވޭނެއެވެ.ވެރފިަރާތާ ރަޖިސޓްްރީ ހަވާލު
 

 އުފަންދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ ހދެުން އަދި އފުަންދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް ހެދުން ) އލަަށް އުފަންވާ ކުދިންގެ ( 

14 
އުފަންދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ ހދެުން އަދި  
އުފަންދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް ހދެުން )  

 އަލަށް އފުަންވާ ކުދިންގެ ( 

އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި  •
 ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.

 މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް •
 ހށުަހެޅުން. 

 ނަން ފާސްކުރާ ފޯމް -

މނަްމައާއި ބައްޕަގެ އައިޑކީާރޑް ކޮޕީ، ކައިވެނީގެ ސޓެްފިކޓެް ކޮޕީ  -   
 ނުވަތަ ވަރީގެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ.

ކށޮްފައިވނާަމަ،  އެނޓްަރ  ފޫޅުމާފޯމް  ސިއްޙީމަރުކޒަުން  ނުވަތަ  ހޮސްޕޓިަލް 
 ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ. 5 ރަސްމީ ބނަްދނުޫން

 ވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް ހދެުން ) އަލަށް އފުަންވާ ކުދިން ނނޫް ( އުފަންދު 

15 
އުފަންދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް ހދެުން )  

 އަލަށް އފުަންވާ ކުދިން ނނޫް ( 

އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި  •
 ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.

މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް  •
 ހށުަހެޅުން. 

 ސޓެފްިކެޓް ހަދާ ފަރާތުގެ އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ  -

ބނަްދނުޫން • ފެށގިެން  ތާރީޚުން  ހށުަހަޅާ  ތެރޭ    5  ފޯމް  ދުވަސް 
 ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ. 
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   ރަށްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްްރީގައި މހީުން ރަޖިސްޓްރީކުރުން 

16 
ރަށްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްްރީގައި މހީުން  

 ރަޖިސްޓްރީކުރުން 

އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި  •
 ހށުަހެޅުން.ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމް 

މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް  •
 ހށުަހެޅުން. 

ކުއްޖާގެ އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސޓްްރީއާއި، އުފނަްދުވަހުގެ  •
 ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީއެއް

 ފޫޅުމާ ފޯމުގެ ކޮޕީއެއް  •
ކުއްޖާ ރަޖިސްޓްރީ ކުރަން ބޭނނުްވާ ގޭގޭ ރަށްވހެިންގެ  •

 . ރަޖިސޓްްރީގެ އަސްލު
ދުވަސްތެރޭ   5ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފށެިގެން ބނަްދނުޫން  •

 ރަޖިސޓްްރީ ކުރވެޭނެ. 
 

 ރަށްވެހިކަން ބަދަލު ކުރުން 

 ރަށްވެހިކަން ބަދަލު ކުރުން  17

 އެއާއިލާއެއްގެ އިސްމީހާ ސިޓީއަކނުް ޚިދުމތަަށް އދެުން.  •
 ރައްވެހިކަން ބަދލަުވުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.  •
މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް  •

 ހށުަހެޅުން. 

ބަދަލވުާން އެދޭ މހީާ، ނުވަތަ މީހނުްގެ އައިޑީކާރޑް ކޮޕީ   -
 ހށުަހެޅުން. 

އެމީހެއްގެ ރަޖިސޓްްރީ އޮތް ރަށކަުން ޖަވާބު ލިބޭ ތާރީޚުން   •
ދުވަސް ތެރޭ ރށަްވެހިކަން  7ބަންދނުޫން  ފެށގިެން

 ބަދަލުކށޮްދވެޭނެ. 
 

 ރައްވހެިކަން ބަދަލުވާން ބނޭުންވާ މީހުން ރަޖިސޓްްރީން އުނިކުރުން 

18 
ރައްވހެިކަން ބަދަލުވާން ބނޭުންވާ މީހުން  

 ރަޖިސްޓްރނީް އުނިކުރުން 

ކައުންސލިުން   • ރަށެއްގެ  އެދޭ  ބަދލަުވާން  މިކައުންސލިަށް އެމީހަކު 
ބނަްދނުޫން   އނެްގެވުމުން  ސިޓީއަކނުް  ނުވަތަ    3މެސެޖަކުން 

 ދުވަސްތެރޭގައި ރަޖިސްޓްރީން އނުިކށޮްދވެޭނެ. 
 އަހަރުން މަތި (   10ނަން ބަދަލުކުރުން )  

19 
އަހަރުން މަތި    10ނަން ބަދަލުކުރުން )  
) 

ލިޔެކިއުނތްަކާއި، ނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ  •
  1ޤނާޫނީ ފޯމް ފުރައގިެން ހށުަހެޅުން. ) ޤާނނޫީ ފޯމް ދޫކުރިތާ 

 މަސްދުވަސް ހަމަވުމުގެ ކުރިން ކއަުންސިލށަް ގެނައނުް (. 



 

Page 9 of 24 
 

މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް  •
 ހށުަހެޅުން. 

 އައިޑީކާރޑް   -

 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް  -

ދުވަސް    3ލިބޭ ތާރީޚުން ފށެިގެން ބނަްދުނޫން    ންތަކާއެކު ފޯމުލިޔެކިޔު •
 ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

 
 އަހަރުން ދަށް (   10ނަން ބަދަލުކުރުން )  

20 
އަހަރުން ދަށް    10ނަން ބަދަލުކުރުން )  
) 

ނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ ލިޔެކިއނުްތަކާއެކު  •
 ހށުަހެޅުން. 

މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް  •
 ހށުަހެޅުން. 

 އައިޑީކާރޑް   -

 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް  -

ލިބޭ   ފޯމު  ބަނދްުނޫން  ލިޔެކިޔނުްތަކާއެކު  ފށެިގެން   3ތާރީޚުން 
 ދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

 ކުރުމަށް އިމާމުން ހަމަޖެއްސުން އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދު   ހުކުރު، 

21 
އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދު ކުރުމަށް    ހުކުރު، 

 އިމާމުން ހަމަޖެއްސުން 

އިމމާުން،މުދިމުން ހަމަޖެއްސުމުގައި ޖަމާއަތުގައި ހުކުރު،އީދު އަދި ކޭތަ  •
ކައުންސލިުން  ބޭފުޅެއްތޯ  ލިބިވަޑައިގެންފައިވާ  ހުއްދަ  ނަމާދުކުރުމަށް 

 ކަށަވަރުކުރުން.
ހުކުރު ،އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދަށް އިމާމުން ހަމަޖެއްސުމަށް ރަސްމީ  -

އމިމާުން،މުދމިުންއެއް ކުރިން  އަންގާ ދުވަސް  ނަށް 
 ކުރެވޭނެއެވެ.ސޮއި

 ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހެޅުން 

 ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހެޅުން  22

އޢިުލާނުގައި ދީފައިވާ މުއދްަތުގެ  ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު ހުށަހެޅުމަށް   •
ތެރޭގައި، ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތތްަކުން ހށުަހަޅާ ފޯމާއި، އެ ފޯމާއެކު 
ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ބަލައިގަތުމުގެ އނިްތިޒާމު މި އިދާގައި  

 ހަމަޖެހފިައިވާނެއެވެ. 
މި   • ކަން  ފޯމު  ރނަގަޅު  ހށުަހަޅަނީ  ފަރތާުން  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް 

 ން ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.އިދާރާއި
ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅާ ލިޔެކިޔނުްތައް ބަލައިގަތް ތާރީޚާއި  •

ފުރހިަމަކޮށް  މަޢލުޫމާތު  މުވައްޒަފުގެ  ބަލައިގަތް  އަދި  ގަޑި 
ފުރިހަމނަުވނާަމަ،   މަޢލުޫމާތު  އަދި  ކުރެވޭނެއެވެ.  ރަޖިސޓްްރީ 
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ފާހަގަކޮށް   ކަން  އެ  މަރުޙަލާގައި  ވަޒީފާއަށް  ސްކްރނީިންގ 
އެދިފައިވާ ފަރތާަށް ލިޔުމުން އެ ކަން އނަްގައި،  ރނަގަޅު ފޯމް  

ގަޑިއިރު ދެވޭނެއެވެ. މި މުއްދަތުގައި ރަގަޅު ފޯމު   48ހށުަހެޅުމަށް  
ހށުަހަޅާފައނިުވާނަމަ އެ ހށުަހެޅުމެއް ބލަާނީ ޝަރުޠު ފުރިހަމނަުވާ  

ށް އެދޭ ހށުަހެޅުމެއްގެ ގޮތުގައެވެ. އަދި މީގެ އިތުރުން  ވަޒީފާއަ
ތެރެއިން  ލިޔނުްތަކުގެ  ހށުަހެޅޭ  އެއްކަރުދާސްކުރުމަށް  ފޯމާއެކު 
ހަމަވުމުގެ  ސނުްގަޑި  ލިޔުމެއް  އެއްވެސް  ތަޖުރިބާގެ  ތަޢުލީމާއި 

 ފހަުން ބަލައި ނުގަނެވޭނެއެވެ. 
ގަވއާިދު   • ވަނަ    78ގެ      2014ދިވެހި ސިވިލް ސރަވިސްގެ 

ވަނަ ނަންބަރުގައި  11އަދި  9، 1،2،3،6މާއްދާގެ )ހ( ގެ    
ޝަރޠުތުަކާއި،  އައްޔަންކުރުމުގެ  ވަޒީފާއަށް  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  
ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހެޅުމަށް އިޢުލނާްކޮށްފައިވާ މަޤާމުގެ އަސާސީ 
ނފުެތޭ  ޝަރޠުތުަކަށް  އި  ބަލަ  މަވޭތޯ  ފުރިހަ  ޝަރޠުުތައް 

ގތޮަށް   ހށުަހެޅނުްތައް ސްކްރނީްކޮށް ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.  އަދި މި 
ފުރހިަމަނުވާ  ޝަރުޠު  ބލަާނީ  ހށުަހެޅނުްތައް  ވަކިކުރެވޭ 

 ހށުަހެޅނުްތަކެއް ކަމުގައެވެ.  
ކަން    • އެ  ލިޔުމުން  ކުރިން  ފެށުމުގެ   މަރުޙަލާ  ،  އނިްޓަވިއު 

ހަމަނުވާކަމަށް  ޝަރުޠު  މަޤާމުގެ  މަރުޙަލާގައި  ސްކްރީންކުރުމުގެ 
ކަނޑައަޅާ ފަރާތތްަކަށް  އެ ފަރާ ތުގެ ހުށަހެޅުން  ހޮވިފައިނުވާ  
ސަބަބު އނެްގޭނެއެވެ.  މި ގޮތނުް އެ ފަރާތތްަކަށް އެންގުމުގައި 
ބަޔާން  ތަފޞްީލުކޮށް  ރޢިާޔތަްކޮށް  ހަމތަަކަށް  ސްކްރީންކުރުމުގެ 

 . ކުރެވޭނެއެވެ
އެދި   • ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ،   10ވަޒީފާއަށް  ގނިައިން  ފަރތާަށްވުރެ 

ނުކުރެވޭ  ޝޓޯްލިސްޓް  އަދި  ކުރެވޭނެއެވެ.  ޝޓޯްލިސްޓް 
 ފަރާތތްަކަށް އެކަން އނެްގޭނެއެވެ. 

އަދި  • އިނޓްަރވިއު  ފަރާތތްަކަށް  ކުރެވޭ  ޝޓޯްލިސްޓް 
.  އެސެސމްެނޓްާޢި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އޮނންާނެ މުއދްަތު އނެްގޭނެއެވެ

ތފަްޞީލް  ލިބނުުގޮތުގެ  މާކްސް  އިނޓްަރވިއުއށަްފަހު  އަދި 
 ޢާއްމުކުރެވޭއެވެ.

ކެންޑިޑޭޓެއްގެ  • އެއްވެސް  މުއްދަތުގައި  ޢާޢްމުކުރެވިފާ  މާކޝްީޓް 
މާކްސް  މތަިން  އެންމެ  ލިބފިައިނުވނާަމަ،  ޝަކުވާއެއް  ފަރތާުން 
ލިބުނު ފަރާތަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމަށޓްަކައި ސީ. އެސް ވިއުގަރ 

 މެދުވެރިކޮށް ސިވިލް ސާރވިސް އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ. 
 

 ބލީަން ހށުަހެޅުން. އެސޓްިމޭޓާއި  

 އެސޓްިމޭޓާއި،ބލީަން ހުށަހެޅުން  23
އނާްމުކޮށް އިޢލުާނުކުރާ ބލީަންތަކާއި ނުވަތަ ޕްރޮޕޯޒަލް ހށުަހެޅުމުގެ       •

މާލިއްޔަތުގެ ގަވާއިދާ ދޢަުވަތާ ގުޅިގެން ބީލަން ހށުަހެޅުމަށް ދައލުަތުގެ  
 ދުވަސް ދވެޭނެ. 7އެއްގތޮަށް މަދުވގެެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
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ލިބޭތާ     • ހަމަވޭތޯ   2ބލީަން  ބީލނަްތަކުގެ ޝަރުޠު  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
 ބލެޭނެ. 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ހެދުން  5ޝަރުޠު ހަމަވާ ބީލަންތަކުގެ އިވެލުއޝޭަން   •
އިތުރު   • ގުޅިގެން  އެކަމަށްބީލަމަކާ  ސާފުކުރނަްޖެހނޭަމަ،   މަޢުލޫމާތު 

 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދވެޭނެ. 5ނުވަތަ  3
ބީލަމާ މެދު   2ބީލަމުގެ އިވލެުއޭޝަން ނިމޭތާ           • ދުވަހުގެ ތެރޭގައި 

 ގތޮެއް ނނިްމުމަށް ބިޑު ކޮމޓިީއަށް ހށުަހެޅޭނެ. 
މަތިން            • ގޮތެއްގެ  ނިންމާ  ކޮމޓިީން  ބިޑު  ގުޅިގެން  ބީލަން ބީލަމާ 

ފަރތާަށް   މަސައްކަތް   7ނުވަތަ    5ކާމިޔާބުކުރާ  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
ހަވާލުކުރެވޭނެ. މަސައްކަތާ ހަވާލުވާ ފަރތާުން ދައލުަތަށް ދައްކަންޖެހޭ 
ޓެކްސް   ކުރިން  ސޮއިކުރުމުގެ  އެއްބަސްވުމުގައި  ވނާަމަ،  ޓެކުހެއް 

 ނެ.ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދެވޭ 5ދައްކައި މި އފޮީހަށް އނެްގުމަށް 
ބީލަމާ ގުޅޭ ގތޮުން ބިޑު ކޮމޓިީން ގތޮެއް ނނިްމުމނުް، އެ ނިންމި ގޮތް   •

އަދި    2ރަސްމީ   ބީލަންވެރނިްނަށް އނެްގޭނެއެވެ.  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި 
ރަސްމީ   ހށުަހަޅަން   އެކަމެއް  އޮތންަމަ،  ދވުަހުގެ   5ޝަކުވާއެއް 

 މުއްދަތެއް ދެވޭނެއެވެ.
 2ހށުަހަޅައިފނިަމަ، ރަސްމީ  ބީލަމަކާ ގުޅިގނެް ޝަކުވާއެއް          •

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެޝަކުވާއަކަށް ޖަވާބދުެވޭނެއެވެ. 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި 5ބީލަމާ ގުޅިގެން ލިބޭ ސަކުވތާަކަށް ޖަވާބުދނިުމށަްފަހު   •

ލިޔުން  ކަމުގެ  ކުރި  ކާމިޔާބު  ބލީަން  ފަރތާަށް  ކުރާ  ކާމިޔާބު  ބލީަން 
ބީލަމުގައި ނުހޮވޭ ފަރތާްތަ އަދި  ލިޔމުުން   ކަށް ނުހޮވޭކަން  ފނޮުވުން 

 ނެއެވެ.އނެްގޭ
ބލީަން ކާމިޔާބު ކުރިފަރާތާއި އެކު އެގްރިމނެްޓް ހެދުން އަދި އެޕްރޫވް  •

 ކުރުން
 ފެށގިެނދްާނެއެވެ. މަސައްކަތް  މށަްފަހު ބލީަން ހަވާލުކުރު •

 
 

)ވޯޓަރވލިާރޫމްތައް(، "ރށަު ފަތުރުވެރިކަމުގެ ދަފްތަރު"  ހޮޓާ، ގެސްޓް ހައުސް، ހޯމްސޓްޭކޮޓަރި، އަދި މޫދުކޓޮަރި  
 ގައި ރަޖިސޓްްރީ ކުރުން 
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ހޮޓާ، ގެސްޓް ހައުސް، ހޯމްސޓްޭކޮޓަރި،  
އަދި މޫދުކޓޮަރި )ވޯޓަރވިލާރޫމތްައް(،  
"ރށަު ފަތުރުވެރިކަމުގެ ދފަްތަރު" ގައި  

 ރަޖިސޓްްރީ ކުރުން 

ފަތުރުވެރިކަމަށްއަމާޒުކޮށް،ހޓޮަލެއް/ގެސޓްްހައުސްއެއް/ހޯމްސޓްޭކޮޓަރިއެއް  •
ފަރާތްތަކުން  ބނޭުންވާ  ހުއްދަ  ހނިްގމުުގެ  އެއް  މޫދުކޓޮަރި  އަދި 

ޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމް އިން އެކަމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯމު ތކަުން ސްމިނި
 އމެިނިސޓްްރީ އށަް ހށުަހެޅުން 

ފަރާތަކުން މނިިޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމް އަށް  މި އިން ކަމަކަށް ބޭނނުްވާ •
ހށުަހެޅުމުން އމެިނިސޓްްރީ ކައުންސލިަށް ފޮނުވާ ޗެކް ލިސޓްް ލިބޭތާ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެލިސްޓްގައި ހިމނެޭކަން  5ރަސްމީ މަސައްކަތު 
ހުރީ ފުރހިިމަވެފަތޯ ކަށަވަރުކޮށް ކައުންސލިުން މިނިސޓްްރީ އަށް 

 ޖަވާބު ފޮނވުުން 
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ޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަމް ލިބޭ ސްމަކަށް ބނޭުންވާ ފަރާތަކަށް މިނިމި އިން ކަ •
މަސައްކަތު   ރަސްމީ  ހށުަހަޅާތާ  އަށް  އިދާރާ  ކައުންސިލް   5ހުއްދަ 

ތެ "ދުވަހުގެ  އނޮްނަ  ކައުންސިލްގއަި  ފަތުރުވެރިކމަުގެ ރޭގައި  ރަށު 
ކަން  ކުރެވިއްޖެ  ރަޖިސޓްްރީ  ހމިެނުމށަްފަހު  އެފަރާތް  ގައި  ދފަްތަރު" 

ކަ ހމިެނޭ އަދި  އިޚތްިޞާޞް  ކައުންސިލް  ވިޔަފާރި  ގުޅޭ  މާއި 
 ލިބގިެންދާނެއެވެ. ސަރަހައްދުގައި ކުރުމުގެ ހުއްދަ ލިއމުުން

 
 ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި ފިހާރަ ހިންގާ ފަރާތްތައް "ރަށުގެ ވިޔަފާރި ހިންގާ ފަރާތތްަކުގެ ދަފްތަރު" ގައި ރަޖިސޓްްރީ ކުރުން 

25 

ފިހާރަ ހިންގާ  ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި  
ފަރާތްތައް "ރަށުގެ ވިޔަފާރި ހިންގާ  

ފަރާތްތަކުގެ ދފަްތަރު" ގައި ރަޖިސޓްްރީ  
 ކުރުން 

ފަރތާްތަކުން  • ބނޭުންވާ  ހނިްގުމަށް  ފިހާރަ  ވިޔަފާރި  ފަރުދުންގެ 
އެކަމަށް  އިން  ޑިވެލޮޕްމނަްޓް  އިކޮނިމިކް  އޮފް  މިނިސޓްްރީ 

 ހށުަހެޅުން  ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯމު ތަކުން އމެިނިސްޓްރީ އަށް
އިކޮނިމިކް  • އޮފް  މިނިސޓްްރީ  ފަރާތަކުން  ބނޭުންވާ  ކަމަށް  މި 

ޑިވެލޮޕމްަނޓްަށް ހށުަހެޅުމުން އމެިނިސޓްްރީ ކައުންސލިަށް ފޮނުވާ ޗެކް  
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެލިސޓްގްައި   5ލިސްޓް ލިބޭތާ ރަސްމީ މަސައްކތަު  

 ހިމނެޭކަން ހުރީ ފުރިހިމަވެފަތޯ ކަށަވަރުކޮށް ކައުންސލިުން މިނިސްޓްރީ
 އަށް ޖަވާބު ފޮނވުުން 

އިކނޮިމިކް  • އޮފް  މިނިސޓްްރީ  ފަރާތަކަށް  ބނޭުންވާ  ކަމަށް  މި 
ޑިވެލޮޕްމނަްޓް އިން ދޫކުރާ ވިޔަފާރި ރަޖިސޓްްރީ ކައުންސިލް އދިާރާ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކައުންސިލގްައި   5އަށް ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ މސަައްކަތު  
 ދފަްތަރު" ގައި އެފަރާތް އނޮްނަ "ރަށުގެ ވިޔަފާރި ހިންގާ ފަރތާްތަކުގެ

ހިމނެުމަށފްަހު ރަޖިސޓްްރީ ކުރެވިއްޖެ ކަން އަދި ކަމާއި ގުޅޭ ވިޔަފާރި 
 ވަޑައގިަނންަވާނެއެވެ. ލިބިކުރުމުގެ ހުއްދަ ލިއމުުން

 
 
 
 
 

 ދިނުން މަގުމަތީގައި އަދި އާންމު ތަންތަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު ބަހައޓްައިގެން ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހުއްދަ  

26 
ގުމަތީގައި އަދި އާންމު ތަންތަނުގައި  މަ

ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު ބހަައްޓައިގެން  
 ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހުއްދަ ދިނުން 

ފަރތާަކުން   • އެއްވެސް  ވެގެން  ބޭނުން  ޖާގަ  ކުރުމަށް  ވިޔަފާރި 
ހު އހެުށަހެޅުމެއް  ފަރތާުން  ހުށަހެޅި   އެ  ށަހެޅީ  ހށުަހަޅައފިިނަމަ 

ހެދިފަގަވާއިދުގެ   ދާއިމީ ދށަުން  ގތޮުން  އުޞޫލުގައިވާ  އިވާ 
ވަގުތީގތޮުން   ނުވަތަ  ކުރުމށަްތޯ  ވިޔަފާރި  އތެަނުގައި  ގޮތެއްގައި 
މި  އެފަރތާަކަށް  ކަށަވަރުކޮށް  ކުރުމށަްތޯ  ވިޔަފާރި  އތެަނުގައި 
ކުލީގެ މނިްވަރު އުޞޫލާއި  އަދި  ކުލި ނެގޭ ގޮތާއި  ދހެާލަތުގައި 

ފިލުވައިދިނު  އޮޅުން  އެހުށަހަޅާ އެއްގތޮަށް  އެކަން  އަދި  ން. 
ހށުަހެޅުމުގައި ވަގުތީ ގޮތނުްކަން ނުވަތަ ދާއިމީގޮތނުްކަން ބަޔާން 
ހުށަހެޅުމަށް  އލަުން  އެކަންބަޔނާްކޮށް  ނނެްނަމަ  ކުރެވިފައި 

 އެފަރތާަށް ފުރޞުަތު ދނިުން. 
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ޖާގަ ހދޯުމަށް  • މޭޒުބަހައޓްައިގެން ވިޔަފާރިކުރުމަށް  ގާޑިޔާ ނުވަތަ 
( އެމޭޒުގައި ނުވަތަ އެގާޑިޔާގައި)ތަކުން އތެަނުގައި  ހށުަހަޅާ ފާރަތް

ކާބތޯަކެތީގެ ވިޔަފާރި ކުރުމުގެ ހުއދްަ، މޯލްޑިވްސް ފުޑް އެންޑް 
ކައުންސިލެއްގެ ނުވަތަ  އޮތޯރިޓީގައި  ހލެްތް  ޑްރަގްސް  ޕަބްލިކް 

ޔނުިޓާއި ބެހޭ ބައިގައި ނުވަތަ އެރަށެއްގައި ހނުްނަ ސިއްޙީ ވުޒާރާ 
ކޮށް އެފަރތާުން ދީފައިވާ ސާފތުާހިރު ކަމުގެ   އެއްގައި ރަޖިސްޓްރީ

ކަށަވަރުކުރުން އތޮްތޯ  ނަމަ  . ސޓެްފިކެޓް  ނެން  ލިއުމެއް  އެފަދަ 
 .އލެިއުން ހޯދައި ހށުަހެޅުމށަް އެންގުން

ޖާގަ ހދޯުމަށް  ވިޔަފާރިކުރުމަށް  މޭޒުބހަައްޓައގިެން ނުވަތަ ގާޑިޔާ •
ދާއިމީ   ފަރާތަކީ  ހށުަހެޅި  ޢނާްމު އެދި  މަގުމަތީގައާއި  ގޮތެއްގައި 

ތަނތްަނުގައި ގާޑިޔާ ނުވަ މޭޒު ބަހައޓްައިގެން ވިޔަފާރި ކުރުމަށް  
ވިޔަފާރި  އެފަދަ  ކައުންސލިުން  ވނާަމަ  ފަރާތެއްކަމުގައި  ހށުަހެޅި 
ތަކުން  ސަރަހައްދު  ކަނޑައަޅާފައިވާ  ކުރުމަށް  ގޮތެއްގައި  ދާއިމީ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  7ހާޅާތާ ޖާގާ އތޮްތޯ ބަލައި ޖާގަ އޮތންަމަ ހުށަ
އެފަރާތާއި  ޖާގަދީ  އެފަރތާަކަށް  އެއްގޮތަށް  އުޞޫލާއި  ޤަވާޢިދާއި 
)ޖގާަ(   ސަރަހައްދު  ނިންމައި  ހަދައި  އެއްބަސްވުން  ވެވޭ  އެކު 

 ކުރެވޭނެއެވެ.ހަވާލު
ފުރަތަމަ ދެވޭ މުއްދަތު މިއށަްވުރެ، މުއްދަތު އިތުރުކުރަން ބޭނނުްވާ   •

އެއްބަސްވުމުގައިވާ   އެއްބަސްވުމުގައި  ނަމަ  ކުރިން  މަރުހަލާގެ 
އިތުރުކުރުމަށް  މުއްދަތު  ލިއުމުން  ކައުންސލިަށް  ބަޔާންކުރާގތޮަށް 
ހށުަހެޅުމުން ކައުންސލިުން އެއިރުގެ ހާލތަަށް ރިއާޔތަްކޮށް މުއދްަތު  

 ކުރެވޭނެއެވެ.އިތުރު
ޖާގަ ހދޯުމަށް  ވިޔަފާރިކުރުމަށް  މޭޒުބހަައްޓައގިެން ނުވަތަ ގާޑިޔާ •

ހުށަ ފަރާތަކީ  އެދި  ގޮތުން ހެޅި  މަގުމަތީގައާއި    ވަގުތީ 
ޢނާްމތުަނެއްގައި ގާޑިޔާ ނުވަ މޭޒު ބަހައޓްައިގެން ވިޔަފާރި ކުރުމަށް  
ހށުަހެޅި ފަރާތެއްކަމުގައި ވނާަމަ އެފަދަ ފަރތާަކަށް ވަގުތީ ގޮތުން 
ފަހު  ކަނޑައެޅުމަށް  މަޝްވަރާކޮށް  ކައުންސިލާއި  ތަނާމެދު  ދެވޭ 

ވަގުތީ ވިޔަފާރި  ކަނޑައަޅާފައިވާ  އެފަދަ  ކުރުމަށް  ގޮތެއްގައި   
ސަރހަައްދުން ވީ އެންމެ އަވހަަކަށް ޤަވާޢިދާއި އުޞޫލާއި އެއްގތޮަށް 
އެފަރތާަކަށް ޖާގަދީ އެފަރާތާއި އެކު ވެވޭ މުއްދަތު ކަނޑައެޅިފައިވާ 
)ޖގާަ(  ސަރަހައްދު  ނިންމައި  ހަދައި  އެއްބަސްވުން 

 ކުރެވޭނެއެވެ.ހަވާލު
މަގުމަތީގައި އަދި އާންމު ތަނތްަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު ބަހައޓްައިގެން  •

ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހުއްދަ  އެއްވސެް ފަރތާަކަށް ދފީިނަމަ ކައުނސްިލް 
އނޮްނަ " މަގުމަތީގައި އަދި އާންމު ތަނތްަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު 

ގައި އެފަރާތެއް   ބަހައޓްައިގެން ވިޔަފާރި ކުރާ ފަރތާްތަކުގެ ދފަްތަރު "
 ރަޖިސްޓްރީ ކުރަމުން ގެނދްާނެއެވެ.
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ވަނަ މާއްދާގެ )ރ( ގައި ބޔަާންކށޮްފައިވާ ގޮތަށް ދެ    4އެއްގަމު އުޅނަދު ރަޖިސްޓްރީ ކުރުމުގެ ޤަވާޢިދުގެ  
ކަނޑައަޅާ ގަރާޖް  ފުރޮޅަށްވުރެ ގިނަ ފުރޮޅު ލީ އުޅނަދު ރަޖިސްޓްރީ ކޮށްދނިުމުގެ ކުރިން އެ އުޅަނދެއް ބޭއްވުމަށް  

 ހުއްދަ ދޫކުރުން. 

27 

އެއްގމަު އޅުަނދު ރޖަސިްޓްރީ ކުރމުގުެ  
ވަނަ މއާްދގާެ )ރ( ގއަި    4ޤަވޢާިދގުެ  

ބަޔާންކޮށްފއަވިާ ގޮތަށް ދެ ފރުޮޅަށްވރުެ ގިނަ  
ފުރޮޅު ލީ އޅުަނދު ރޖަސިްޓްރީ ކޮށދްިނމުުގެ  
ކުރިން އެ އޅުަނދއެް ބއޭވްުމަށް ކނަޑއަަޅާ  

 ހއުްދަ ދކޫުރުން. ގަރޖާް  

ފުރޮޅުލީ އުޅަނދު ރަޖސިޓްަރީ ކުރުމަށް    4ޚިދްމތަަށް އެދނެްވާނީ   •
ދޫކުރާ ލިއުމަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފޯމނުްނެވެ. މި ފޯމް މި އިދާރާގެ  

 ކައުނޓްަރުން ލިބެން ހުނންާނެއެވެ. 
ހުށަހަޅާފައިވާކަން  • ލިއެކިއުމެއް  ހުރިހާ  ހށުަހަޅނަްޖެހޭ  ފޯމާއެކު 

 ވެ.ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެ
ކައުންސލިަށް ފޯމް ލިބުމަށްފަހު ހުށަހަޅާ ތާރީޚްގައި ނުވަތަ ޖެހިގެން  •

ކަމާގުޅޭ ޔުނޓިަށް   9:00އނަްނަ ދުވަހުގެ ހނެދުނު   ކުރިން  ގެ 
 ފނޮުވޭނެއެވެ. 

ޗެކްކުރުމށަްފަހު  • ފޯމްތައް  ހށުަހަޅާ  އެދި  ހޯދުމަށް  ހުއްދަ  ގަރާޖް 
ދުވަސް   3  ޝަރުތު ހަމަވނާަމަ، ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފށެިގެން ރަސްމީ

ތެރޭގައި ހުއްދަ ދޫކުރެވޭނެއެވެ. އަދި ޝަރުތު ހަމނަުވނާަމަވެސް 
 ދުވަސް ތރެޭގައި އެކަން އނެްގޭނެއެވެ.  3އެފަރތާަށް ރަސްމީ 

ގަރާޖަށް ދޫކުރެވިފައިވާ ހުއްދައެއް ބޠާިލްކުރަން ބނޭުން ވެއްޖނެަމަ،   •
 ލިއުމުން ކައުންސިލަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.

 
 އުޅނަދުފަހަރުގެ ސލަާމަތީ ހެއްދުން ކަނޑު  

 ކަނޑު އުޅނަދުފަހަރުގެ ސލަާމަތީ ހެއްދުން  28

( ހށުަހެޅުން  MS-1ކަނޑު އުޅަނދުގެ ސާރވޭއަށް އެދޭ ފޯމް )  •
)ސޓެްފިކޓެަކަށް   ދެއްކުން  ފީ  މުއދްަތު 250އަދި  ރ( 

ސޓެްފިކޓެަކަށް ކޮންމެ  ސޓެްފިކެޓް ފީގެ އިތުރުން  ،  ހަމަވެފައިވނާަމަ
 ރ1000ޖުރުމައިނާގެ ގޮތުގައި 

 ފޯމު އަދި ފޯމާ އެކުގައިވަ ލިޔނުްތައް ޗެކްކުރުން •
އުޅަނދު ސާރވޭ ކުރނަްދާނެ ފޯމު ހށުަހަޅައި ފައިސާ ދެއްކުމުން  •

 ސްލިޕަކނުް އެނގްޭނެއެވެ.ދުވަހަކާއި ގަޑި 
 ސާރވޭކުރުމަށް ދިއުން •
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި    5އިތުރު މައްސަލައެއް ނތެްނަމަ ސރަވޭ ކުރާތާ   •

 ދޫކުރުންސލަާމަތީ ސޓެްފިކޓެް  
 

 އެއްގަމާއި ކަނޑު އުޅަނދުގެ ލައިސަންސް ހދެުން 

29 
އެއްގަމާއި ކަނޑު އުޅަނދުގެ ލައިސަންސް  

 ހެދުން 

  ލައިސަންސް ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން •
ރ )އެއްގަމު 100ތިއަރީ ޓެސްޓުގައި ބައިވެރިވުމުގެ ފީ ދެއްކުން  •

)އެއްގަމު ލައިސެންސް ނަމަ   އުޅނަދުގެ ލައިސަންސް(
 10ކަނޑައެޅިފައިވާ އަދދަަށް މީހނުް ހަމަވުމނުް ތިއަރީގެ ބައި 

 ދުވހަުގެތެރޭގައި ހަމަޖައްސައިދެވނޭެ.( 
 ތިއަރި ޓެސްޓް ފުރިހަމަކުރުން •
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އޮނންާނެ   • ޓެސްޓް  ދުއްވުމުގެ  އަދި  ދޫކުރުން  ނަތީޖާ  ޓެސްޓުގެ 
 ންހަމަޖެއްސުދުވަހާއި ގަޑި 

ދެއްކުން   • ފައިސާ  ޓެސޓްަށް  )އެއްގަމު   ރ100  –ދުއްވުމުގެ 
ފުރިހަމަކުރުމަށް  ޕްރެކްޓިކަލް  ލައިސެންސް  އުޅަނދު 

 މަގުފަހިކށޮްދެވނޭެ.( 
 ޑްރައިވނިްގ ޓެސްޓް ފުރިހަމަކުރުން •
)ޓެސޓްުން  • ހަވާލުކުރުން  ނިންމައި  ކާޑު  ލައިސަންސް 

 ފާސްވެފައވިާނމަަ( 
 

 ރަޖިސްޓްރީކުރުން ކަނޑު އުޅަނދު  

 ކަނޑު އުޅނަދު ރަޖިސްޓްރީކުރުން  30

އެދޭ ފޯމް ހުށަހެޅުން އަދި  • ކުރމުަށް  ކަނޑުއުޅަނދު ރަޖިސޓްްރީ 
 ރަޖިސްޓްރީކުރުމުގެ ފީ ދެއްކުން 

 ފޯމު އަދި ފޯމާ އެކުގައިވަ ލިޔނުްތައް ޗެކްކުރުން •
ނަމަ • އުޅނަދެއް  އޮތް  ނުކޮށް  ފަރތާަށް   ،ސަރވޭ  ހށުަހެޅި  ފޯމު 

ގަޑި  ދުވަހަކާއި  ކުރނަްދާނެ  ސާރވޭ  އުޅަނދު  ގުޅައިގެން 
 ހަމަޖެއްސުން

 އުޅނަދުގެ މައލުޫމާތު "މޓެްރިކްސް ސިސޓްަމަށް އެޅުން  •
 ރަޖިސޓްްރީ ސޓެްފިކެޓް ދޫކުރުން •

 ކަނޑު އުޅަނދު ސާވޭކުރުން 

 ކަނޑު އުޅަނދު ސާވޭކުރުން  31

ރަޖިސޓްްރީއާއިބެހޭ ކަނޑދުަތުރު   • އުޅނަދފުަހަރުގެ  ފަތުރުކުރާ 
 - ( ހށުަހެޅުން އަދި ފީ ދެއްކުން  MR-2ކނަްކަމަށް އެދޭ ފޯމް )

 ރ250
ފޯމު ހށުަހެޅި ފަރާތަށް ގުޅައިގެން އުޅަނދު ސާރވޭ ކުރަނދްާނެ  •

 ދުވަހަކާއި ގަޑި ހަމަޖެއްސުން
 ސާރވޭކުރުމަށް ދިއުން •
ކަނޑު އުޅަނދު ރަޖިސޓްްރީ ކުރުމަށް ސަރވޭކޮށް ދޫކުރާ ލިޔުން  •

(MR-2)  ްދޫކުރުނ 

 ގޯތީގެ ކަންމުޑި އެޅުމާއި ކނަްވށަްކުރުން 

 ގޯތީގެ ކަންމުޑި އެޅުމާއި ކނަްވށަްކުރުން  32

އިންވަކިކޮށް  • ގޯތީގެ  އެޅުމާއި،  ކނަްމުޑި  ޗެކްކުރުމާއި،  ފައުންޑޝޭަން 
 ހށުަހެޅުން ދނިުމަށް އެދޭ ފޯމް 

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •

 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
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ވަގތުުން  - ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ  ފޯމް 
 ޙަވާލުކުރުން.

އިތޯ ކނަްމުޑި އެޅުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފަ -
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން.   2ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ރަސްމީ  

ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ - ރަނގަޅަށް  ޓަކައި ،  ގޯތި  އެޅުމަށް  ކނަްމުޑި 
ގޯތީގެ ވެރިފަރތާުން ގނެްދަންޖެހޭނެކަމަށް ފޯމުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ 

ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ   ތނަަށް  އޮތް  ގޯތި  ގޑަި ތަކެއްޗާއިއެކު  ތާރީޚާއި 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން.   2ގޯތީގެ ވެރި ފަރތާަށް ރަސްމީ 

ގޯތީގެ ވެރިފަރތާަށް އަންގާފައިވާ ގަޑިޔަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ  -
 ފަރތާުން ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.  

ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރހިަމަވެ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވާނަމަ،   •
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމަތް ފޯރުކށޮްދޭން   05 ހށުަހަޅތާާ، ރަސްމީ  ފޯމް

 ވާނެއެވެ. 

 10ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކުރުމަށް   •
 ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް ލިޔުމުން ދިނުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

ސފާުކޮށް ގޯތި ސާފުކުރުމަށް އެންގި ސްލިޕްގައިވާ ތާރީޚަށް ގޯތި   -
މަރުޙލަާތައް  ޚިދުމަތުގެ  އެނގްުމުން  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 
)މަތީގައިވާ ގޮތުގެމތަިން( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚިދުމަތް 
ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ 

އަށް މުއްދަތު ގނުާނީ ގޯތި ސާފުކުރމުށަްފަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާ
 އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. 

ގޯތި  • ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގތޯި  މުއްދަތުގައި  ސްލިޕްގެ 
ދވެެނންެތްކަމަށް  ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް  ސަބަބުން  ސާފުކށޮްފައިނުވުމުގެ 

 ލިޔުމުން ޖަވާބު ދނިުން. 
 
 
 
 
 

 ގޯތީގެ އިންވަކިކުރުން 

އިންވަކިކޮށް ފައުންޑޝޭަން   • ގޯތީގެ އިންވަކިކުރުން  33 ގޯތީގެ  އެޅުމާއި،  ކނަްމުޑި  ޗެކްކުރުމާއި، 
 ދނިުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން 
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 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ޙާޟިރު ނުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ޙާޟިރުވުމަށް  •
 ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުންފޯމްގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ 

ޝަރީޢތަުން ޙުކުމް ކުރައްވައިގނެް ލިބިފައިވާ ގޯއްޗެއންަމަ، ޝަރޢީަތް  •
 ކޮޕީ ހށުަހެޅުންއަސްލާއި އަދި ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޯޓްގެ 

 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
ވަގތުުން - ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ   ފޯމް 

 ޙަވާލުކުރުން.
އޮތީ ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފައިތޯ  - އިންވަކިކުރުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން.   3ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ރަސްމީ  
ޓަކައި  - ކުރުމަށް  އނިްވަކި  ސާފުކށޮްފައިވާނަމަ،  ރަނގަޅަށް  ގޯތި 

ންކޮށްފައިވާ ގޯތީގެ ވެރިފަރތާުން ގނެްދަންޖެހޭނެކަމަށް ފޯމުގައި ބަޔާ
ގޑަި  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  ތނަަށް  އޮތް  ގޯތި  ތަކެއްޗާއިއެކު 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން.   2ގޯތީގެ ވެރި ފަރތާަށް ރަސްމީ 

އދިާރާގެ  • ކައުންސިލްގެ  ގަޑިޔަށް  އަންގާފައިވާ  ވެރިފަރތާަށް  ގޯތީގެ 
 ފަރތާުން ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން. 

ށަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރހިަމަވެ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވާނަމަ،  ޚިދުމތަަށް އެދި ހު •
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމަތް ފޯރުކށޮދްޭން    5ފޯމް ހށުަހަޅތާާ، ރަސްމީ  

 ވާނެއެވެ.

 10ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކުރުމަށް   •
 ދޫކުރނުް(ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް ލިޔުމުން ދިނުން )ސްލިޕް 

ގޯތި ސާފުކުރުމަށް އެންގި ސްލިޕްގައިވާ ތާރީޚަށް ގޯތި ސފާުކޮށް  -
މަރުޙލަާތައް  ޚިދުމަތުގެ  އެނގްުމުން  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 
)މަތީގައިވާ ގޮތުގެމތަިން( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚިދުމަތް 

ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ  
މުއްދަތު ގނުާނީ ގޯތި ސާފުކުރމުށަްފަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް 

 އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. 
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ގޯތި  • ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  މުއްދަތުގައި  ސްލިޕްގެ 
ދވެެނންެތްކަމަށް  ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް  ސަބަބުން  ސާފުކށޮްފައިނުވުމުގެ 

 ލިޔުމުން ޖަވާބު ދނިުން. 

 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުން 

 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުން  34

 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •

ކައުނސްިލްގެ  • ޙަވލާުވުމަށް  ރަޖިސްޓަރީއާއި  ފަރތާަށް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 
ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވާލުވމުަށް އިދާރާއަށް  

ފޯމްގައި ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ  
 ހށުަހެޅުން 

ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުމަށް ހށުަހަޅާފައިވާ ގޯއްޗަށް ކުރިން ރަޖިސޓްަރީ އެއް  •
 ހައްދާފައިވނާަމަ، ކުރީގެ ރަޖިސޓްަރީގެ އޞަްލު.

ރަޖިސޓްަރީ ގެއލްިގެން އލަުން ހެއްދުމަށް ހށުަހަޅާފައިވާނަމަ،    )ގޯތީގެ •
 ރަޖިސޓްަރީގެ އޞަްލު ހށުަހަޅާކަށް ނުޖެހނޭެއެވެ.( 

 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
ވަގތުުން  - ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ  ފޯމް 

 ޙަވާލުކުރުން.
ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ ރަނގަޅަށް ސފާުކޮށް  -

ކނަްމުޑި އަޅާފައިތޯ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ލަސްވެގެން ރަސްމީ 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން. 5

ގޯތި ރަނގަޅަށް ސާފުކޮށް ކނަްމުޑި އަޅާފައިވނާަމަ، ރަޖިސޓްަރީއާއި   -
އިދރާާއަށް ކައުންސިލްގެ  ތާރީޚާއި   ޙަވލާުވުމަށް  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ 

ގަޑި ގޯތީގެ ވެރި ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ  
ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި    5ފަރތާަށް ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވެގެން ރަސްމީ  

 ސްލިޕަކނުް އެނގްުން.
ރަސްމީ   - ލަސްވެގެން  ހށުަހަޅާތާ  ގޯތި   5ފޯމް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

އިދާ ކައުންސިލްގެ  ގޯތީގެ އތޮްތނަަށް  ޙާޟިރުވެ  ފަރތާުން  ރާގެ 
މނިްތައް )ގޯތީގެ ވެރިފަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ 

 ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި( ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން. 
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ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރހިަމަވެ، ގޯތި ސާފުކޮށް ކނަްމުޑި  •
ގެ ތެރޭގައި ޚދިުމަތް ދުވަހު  5އަޅާފައިވނާަމަ، ފޯމް ހުށަހަޅތާާ، ރަސްމީ  

 ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ. 

ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ނުވަތަ ކަންމުޑި އަޅާފައި  •
ދުވހަުގެ   10ނުވާނަމަ ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކނަްމުޑި އެޅުމަށް  

 މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

އެޅުމަށް އެންގި ސްލިޕްގައިވާ   ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކނަްމުޑި -
ތާރީޚަށް އެކނަްކޮށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގުމުން ޚދިުމަތުގެ 
ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް  ގތޮުގެމަތނިް(  )މަތީގައިވާ  މަރުޙަލާތައް 
ދުވަހުގެ   ހށުަހެޅި  ފޯމް  ގނެްދނާަމަ،  ކުރިޔަށް  ޚިދުމަތް  މިގތޮަށް 

ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ  ބަދަލުގައި ޚިދުމަތުގެ މުއްދަތު ގުނާނީ  
ތާރީޚުން  އެންގި  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  އެޅުމށަްފަހު  ކނަްމުޑި 

 ފެށގިެނންެވެ. 

ކަންމުޑި  • ނުވަތަ  ސފާުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  މުއްދަތުގައި  ސްލިޕްގެ 
ކަންމުޑި  ނުވަތަ  ސަބަބުން  ނުކުރުމުގެ  ސާފު  ގޯތި  އަޅާފައނިުވާނަމަ 

ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވނެްނތެްކަމަށް ލިޔުމުން އަޅާފައި ނުވުމުގެ ސަބަބުން  
 ޖަވާބު ދނިުން. 

 ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުން )ރަޖިސޓްަރީ ގެއްލިގނެް ނޫން ގތޮަކަށް ހައދްާނމަަ( 

35 
ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުން  
)ރަޖިސޓްަރީ ގެއްލިގެން ނޫން ގޮތަކަށް  

 ހައްދާނމަަ( 

 ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •

ކައުނސްިލްގެ  • ޙަވލާުވުމަށް  ރަޖިސްޓަރީއާއި  ފަރތާަށް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 
ޙަވާލުވމުަށް އިދާރާއަށް ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސޓްަރީއާއި  

ފޯމްގައި ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ  
 ކޮޕީ ހށުަހެޅުން

ޝަރީޢތަުން ޙުކުމް ކުރައްވައިގނެް ލިބިފައިވާ ގޯއްޗެއންަމަ، ޝަރޢީަތް  •
 ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން.
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ތީގެ ރަޖިސްޓަރީއެއް ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުމަށް އެދިފައިވާ ގޯއްޗަށް ކުރިން ގޯ •
އެ  ހައްދާފައިވނާަމަ،  ރަޖިސްޓަރީއެއް  ގޯތީގެ  ޢިމާރާތާއި  ނުވަތަ 

 ރަޖިސޓްަރީއެއްގެ އޞަްލު ހށުަހެޅުން.

 ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ލިބިފައިވާކަ - ވަގތުުން ފޯމް  ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  މުގެ 

 ޙަވާލުކުރުން.
އނިްވަކިކޮށފްައިތޯ  - އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައވިާ  ހެއްދުމަށް  ރަޖިސޓްަރީ 

ދުވަހުގެ ޗެކްކށޮް،   5ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ލަސްވެގެން ރަސްމީ  
އޮފް  ޕަވަރ  ނުވަތަ  ވެރިފަރާތް  ގޯތީގެ  އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، 

އިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގޯތީގެ މނިްތައް ޗެކްކޮށް  އެޓަރނީ ދީފަ
 ނޯޓް ކުރުން. 

ޙަވލާުވުމަށް  - ރަޖިސްޓަރީއާއި  ކުރުމށަްފަހު  ނޯޓް  މނިްތައް  ގޯތީގެ 
ގޯތީގެ  ގަޑި  ތާރީޚާއި  ޙާޟރިުވނާްޖެހޭ  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 
ވެރި ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރތާަށް ފޯމް 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކުން   5ތާ ލަސްވެގެން ރަސްމީ  ހށުަހަޅާ
 އެނގްުން. 

ގޯތީގެ  • ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  ޚިދުމތަަށް 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި   05ރަސްމީ  ،  އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ފޯމް ހުށަހަޅާތާ

 ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ.

އނިްވަކިކށޮްފަ • ގޯތީގެ  ޗެކްކުރާއިރު  އިންވަކި ގޯތި  ގޯތީގެ  ނުވާނަމަ  އި 
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް( 10ކުރުމަށް 

ގޯތީގެ އނިްވަކި ކުރުމަށް ދީފައިވާ ސްލިޕްގައިވާ ތާރީޚަށް އެކނަްކޮށް  -
މަރުޙލަާތައް  ޚިދުމަތުގެ  އެނގްުމުން  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 

ގޮތުގެމތަިން( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚިދުމަތް )މަތީގައިވާ  
ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ 
ކައުންސިލްގެ  ކުރުމށަްފަހު  އިންވަކި  ގޯތީގެ  ގނުާނީ  މުއްދަތުގެ 

 އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. 
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ކޮށްފައި ނުވނާަމަ، އިންވަކިކޮށްފައި ސްލިޕްގެ މުއްދަތުގައި ގޯތީގެ އިންވަކި •
ނުވުމުގެ ސަބަބުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވނެްނތެްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވާބު 

 ދނިުން. 

 އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހއެްދުން )ރަޖިސްޓަރީ ގެއލްިގެން އަލުން ހެއްދުމށަް ހުށަހެޅނުް( 

36 
އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހއެްދުން  
)ރަޖިސޓްަރީ ގެއްލިގެން އަލނުް ހެއްދުމަށް  

 ހުށަހެޅނުް( 

 އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •

 ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •

ކައުނސްިލްގެ  • ޙަވލާުވުމަށް  ރަޖިސްޓަރީއާއި  ފަރތާަށް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 
ވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވާލުވމުަށް އިދާރާއަށް ޙާޟިރނުުވެ

ފޯމްގައި ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ  
 ކޮޕީ ހށުަހެޅުން

މަޢުލޫމާތު  • )ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ  ހުށަހެޅުން  ފޯމް  ކްލެރިފިކޝޭަން 
 ސާފުކުރާ ފމޯް(

 ޙަލތާައް(ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރު •
 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ނުވަތަ  - ވެރިފަރާތާއި  ގޯތީގެ  ފުރުމަށޓްަކައި  ފޯމް  ކްލެރިފިކޝޭަން 

 އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރާތާއި ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.
ހށުަހެޅި ފަރާތަށް އެޕްލިކޝޭަން ފޯމް ލިބިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް   -

 ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.
ބެލުމަށް  - ފަރތާެއްވޭތޯ  ލިބިފައިވާ  މޢަުލޫމާތެއް  ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓްގައި ރަސްމީ   5ރަސްމީ  
 ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ޢާއްމު އިޢލުާނެއް ކުރުން. 07

ފޯމްގައި  - ހށުަހެޅމުުން،  ފުރިހަމަކޮށް  ފޯމް  ކްލެރިފިކޝޭަން 
ފަރތާަކުން  އެއްވެސް  ރަޙުނުކށޮްފައިވާކަމަށް  ރަޖިސޓްަރީ 

ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ކށޮްފައިވާ   07ބަޔނާްކޮށްފައި ނުވނާަމަ، އަދި  
އޢިުލާނާއި ގުޅިގެން އެއްވެސް ފރަތާަކުން އެ ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ  

ލިބިފައި ޚިދުމަތުގެ މޢަުލޫމާތެއް  އނަްގާފައނިުވނާަމަ،  ވާކަމަށް 
 މަރުޙލަާތައް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. 

އިޢލުާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވެ، އަދި ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހަޅާތާ  -
އެދިފައިވާ   5ރަސްމީ   ހެއްދުމަށް  ރަޖިސޓްަރީ  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
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ޗެކް  އިދާރާއިން  ކއަުންސިލްގެ  އިންވަކިކށޮްފައިތޯ  އޮތީ  ކށޮް، ގޯތީ 
އޮފް  ޕަވަރ  ނުވަތަ  ވެރިފަރާތް  ގޯތީގެ  އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، 
އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގޯތީގެ މނިްތައް ޗެކްކޮށް  

 ނޯޓް ކުރުން. 
ޙަވލާުވުމަށް  - ރަޖިސްޓަރީއާއި  ކުރުމށަްފަހު  ނޯޓް  މނިްތައް  ގޯތީގެ 

ގަޑި  ތާރީޚާއި  ޙާޟރިުވނާްޖެހޭ  އިދާރާއަށް  ގޯތީގެ   ކައުންސިލްގެ 
ފަރތާަށް   ދީފައިވާ  އެޓަރނީ  އފޮް  ޕަވަރ  ނުވަތަ  ފަރތާަށް  ވެރި 
ޢާއްމު އިޢލުާންގެ މުއްދަތު ހަމަވފެައިވނާަމަ، ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކުން   5ހށުަހަޅތާާ، ލަސްވެގެން ރަސްމީ  
ކުރިން  ހަމަވުމުގެ  މުއްދަތު  އޢިުލާންގެ  ޢާއްމު  އނެްގުން. 

ހށުަހަޅައިފނިަމަ، ކުލެރިފިކޭ ކުރުމށަްފަހު  ފުރިހަމަ  ފޯމް  ޝަން 
އިދާރާއަށް   ކައުންސިލްގެ  ޙަވާލުވމުަށްވުމށަް  ރަޖިސްޓަރީއާއި 
ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި އނަްގާނީ ޢާއްމު އޢިުލާންގެ މުއްދަތު 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައެވެ.  5ހަމަވާތާ، ރަސްމީ 

ފުރިހަ • ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  މުއދްަތު ޚިދުމތަަށް  އިޢލުާނުގެ  މަވެ، 
ގޯތީގެ  އަދި  ހށުަހަޅާ  ފޯމް  ކްލެރިފިކޝޭަން  ހަމަވެ، 

ރަސްމީ   ޚދިުމަތް   05އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ،  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
 ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ. 

އިންވަކި  • ގޯތީގެ  ނުވާނަމަ  އނިްވަކިކޮށްފައި  ގޯތީގެ  ޗެކްކުރާއިރު  ގޯތި 
 އް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(ދުވަހުގެ މުއދްަތެ 10ކުރުމަށް 

ގޯތީގެ އނިްވަކި ކުރުމަށް ދީފައިވާ ސްލިޕްގައިވާ ތާރީޚަށް އެކނަްކޮށް  -
މަރުޙލަާތައް  ޚިދުމަތުގެ  އެނގްުމުން  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 
)މަތީގައިވާ ގޮތުގެމތަިން( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚިދުމަތް 

ގެ މުއްދަތު ހަމަވެ، ކުލެރިފިކޝޭަން ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، އިޢލުާނު
ގނުާނީ  މުއްދަތުގެ  ޚިދުމަތުގެ  ބަދަލުގައި  ތާރީޚުގެ  ހށުަހެޅި  ފޯމް 
އެންގި  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  ކުރުމށަްފަހު  އނިްވަކި  ގޯތީގެ 

 ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. 

ސްލިޕްގެ މުއްދަތުގައި ގޯތީގެ އނިްވަކިކޮށްފައި ނުވނާަމަ، އިންވަކިކޮށްފައި  •
ވުމުގެ ސަބަބުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވނެްނތެްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވާބު ނު

 ދނިުން. 
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ގުޅގިެން  • އިޢުލާނާއި  ކުރި  ހޯދުމަށް  މަޢލުޫމާތު  ބެހޭ  ރަޖިސްޓަރީއާއި 
ލިބފިައިވާކަމަށް  މަޢލުޫމާތު  ރަޖސިޓްަރީގެ  ފަރތާަކުން  އެއްވެސް 

ރަޖިސޓްަ ފޯމުގައި  ކުލެރިފިކޝޭަން  ނުވަތަ  ރީ ހށުަހަޅާފނިަމަ، 
ރހަުނުކށޮްފައިވނާަމަ، އެއްވެސް މާލީ އިދާރާއަކުން ބަޔާންކށޮްފައވިާނަމަ، 
ގުޅޭ   ރަޖިސްޓަރީއާއި  ނތެްކަމާއި،  ހައްދައިދެވެން  ރަޖިސޓްަރީ  އލަުން 
ފޯރުކޮށް  ލިޔުމުން  ވެރިފަރތާަށް  ގޯތީގެ  މަޢލުޫމާތު  ހޯދާފައިވާ  ގތޮުން 

 ދނިުން. 

 ދޫކުރުން މަގު ބަންދުކުރުމުގެ ހުއްދަ  

 މަގު ބނަްދުކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން  37

ބޭނނުްވާ  • ބަންދުކުރުމަށް  މަގު  އެދި  ހުއްދައަށް  ބަންދުކުރުމުގެ  މަގު 
ރަސްމީ   ކައުންސިލް   3ދުވަހުގެ  އެދި  ޚިދުމތަަށް  ކުރިން  ދުވަހުގެ 

 އިދާރާއށަް ފޯމް ހށުަހެޅުން. 

 ދެއްކުންހުއްދަ/ބޯޑު ދޫކުރުމަށޓްަކައި ބޭނުންވާ ފީ  •

ބޯޑާއި ޙަވާލުވާ ޝީޓްގައި ނަމާއި ސޮއި ކުރުމށަްފަހު މަގު ބަންދުކުރާ  •
 ހުއްދަ/ ބޯޑާއި ހަވާލވުުން

ސަރަޙައްދު   • ހަމަވުމުން  ވަގުތު  ދެވިފައިވާ  ހުއްދަ  ބަންދުކުރުމަށް  މަގު 
 ސާފުކޮށް ހުއްދަ ބޯޑު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ޙަވާލުކުރުން

 މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން 

 މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން  38

މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މގަު ކނޮުމަށް ބނޭުންވާ ދުވަހުގެ ރަސްމީ   •
ފޯމް   3 އިދާރާއަށް  ކައުންސިލް  އެދި  ޚިދުމތަަށް  ކުރިން  ދުވަހުގެ 

 ހށުަހެޅުން. 

ދިރާސާކުރުމށަފްަހު  މަގުކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުމަށް ހށުަހަޅާފައިވާ ސަބަބު   •
 ހުއްދަ ދޫކުރުން

މަގުކނޮުމަށް ދޫކުރާ ހުއްދައިގެ ކޮޕީ އނިްޖނީުގެ، ކޭބަލްޓީވީގެ ޚިދުމތަްދޭ  •
 ފަރތާްތަކށަް ލިޔމުުން ޙަވާލުކުރުން

 އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން 

އެދި   • އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން  39 ހުއްދައަށް  ކައުނސްިލް އިމާރާތްކުރުމުގެ  ފޯމް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 
 އިދާރާއށަް ހށުަހެޅުން. 
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އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުމުގެ ކުރިން ބަލނަްޖެހޭ އނެްމެހާ ކަންކަން  •
ބަލާ ހުއްދަ ދޫކުރުމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ރޓޭުން ފީ ނެގުމށަްފަހު ހުއްދަ 

 ދޫކުރުން

 

 އަޑުގަދަކުރާއިން ގވޮުން 

 އަޑުގަދަކުރާއިން ގވޮުން  40
 އަޑުގަދަކުރާއިން ގޮވުމަށް ބނޭުންވާ ފޯމު ފުރާފައި ހށުަހެޅުން  •
އާއި ދެމެދު ކައުނސްިލް   14:00އާއި    8:00ރަސްމީ ކޮންމެ ދުވަހެއްގެ   •

 އިދާރާގެ ކައނުްތަރުން ފޯމު ބަލައިގަނންާނެއެވެ.  

ލިބިގަތުމުގެ ޙައްޤުގެ ޤާނނޫު( ގެ ދަށުން މައލުޫމާތު ހޯދުމަށްއެދި ހުށަހަޅާ  )މަޢލުޫމާތު ހޯދައި    1/ 2014ޤާނނޫު ނަންބަރ  
 ފޯމުތަކަށް ޖަވާބުދނިުން 

41 

)މަޢލުޫމާތު    1/ 2014ޤާނނޫު ނަންބަރ  
ހޯދައި ލިބިގަތުމުގެ ޙައްޤުގެ ޤނާޫނު( ގެ  
ދަށުން މައލުޫމާތު ހޯދުމަށްއެދި ހުށަހަޅާ  

 ފޯމުތަކަށް ޖަވާބުދނިުން 

ކައނުްޓަރނުްނާއި  • އިދާރާގެ  ކައުންސިލް  ފޯމު  ހޯދުމަށްއެދޭ  މަޢލުޫމާތު 
ލިބެން   ވެބްސައޓިުން  އޮފީހުގެ  ކޮމޝިަނަރުގެ  އނިްފޮމޝޭަން 

 ހުނންާނެއެވެ.  
ކަނޑައަޅާފއަިވާ  • ޤަވާޢިދުގައި  އެކުލަވލާައިފައިވާ  ދށަުން  ޤނާޫނުގެ 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި( ޖަވާބު ދވެޭނެ  21މުއްދތަުގެތެރޭގައި )
 ހލެުން އުޅނަދުފަހަރު އެ 

 އުޅނަދުފަހަރު އެހލެުން  42

ދުވަސް ކުރިން   3އުޅަނދު އެހލެަން ބޭނުންވާ ދުވަހުގެ ރަސްމީ   •
 ރުފިޔާގެ ޑިޕޮސިޓަކާއިއެކު(  500ފޯމު ފުރައި ހށުަހެޅނުް )

 ސްލިޕްކޮޅު ލިބުމުން ސްލިޕް ކޮޅގުައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަސްވަޅަށް •
އުޅނަދު ނުވަތަ   ކައުންސިލްގެ ފަރތާުން ހަމަޖައްސާ ފަސްވަޅަށް 
  އެހލެުން

އުޅަނދު ބޭލުމށަްފހަު، ފަސްވަޅު ސާފުކށޮް، އެކަން ކައުންސިލްގެ  •
 އިދާރާއށަް އެނގްުން

ދޫކުރވެޭނެ.  • ޑިޕޮސިޓް ފައސިާއަށް ހޯދުމަށް އެދުމުން އެ ފައިސާ 
މުއްދަތު އިތުރުވުމުގެ )ފަސްވަޅު ސާފު ނުކުރުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ  

ސަބަބުން ދައްކނަްޖެހޭ ޖޫރިމަނާ ނުވަތަ ފީއެއް އޮތްނަމަ ޑިޕޮސިޓް 
ޖޫރމިަނާ   ޙަވާލުކުރެވޭނެ.  ބާކީބައި  ކެނޑުމށަްފަހު  ފައިސާއިން 
 ނުވަތަ ފީ ޑިޕޮސޓިަށްވުރެ ބޮޑުވނާަމަ، ބޮޑުވާ ޢަދަދު ބިލު ކުރވެޭނެ( 

 


