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 ތަޢރާފަ؛ް

ޚިދުމަތް ލިބގިަންނަ ފަރާތްތަކަށް ޚިދުމަތް ދިނުމގުއަި ޢަމަލުކުރާނޭ ގޮތްތަކާއި، ޚިދުމަތގުެ ފެންވަރއާި ޖަލާލއުްދީން ސްކޫލުން މއިީ، 
 ކަނޑއަަޅާފައިވާ އުޞޫލުތަކާ އެއގްޮތަށް ޚިދުމަތް ދިނުމގުައި ޢަމަލުކުރުމަށްޓަކައި އެކުލަވާލާފައވިާ ސަރވިސް ޗާޓަރވެެ.

 ވޝިަނ؛ް

، ރާއްޖގޭެ އެންމެ ފެންވަރު ރަނގަޅު ސްކޫލްތަކުގެ ތެރޭގައި ހިމެނޭ ސްކޫލަކަށް ވުމވެެ.ސްކޫލްގެ ތަސައްވުރަކީ ޖަލާލއުްދީން  

 މޝިަނ؛ް

ސްކޫލްގެ މަޤުޞަދކަީ، އިޙުތިރާމް ލިބިފއަިވާ، ޒިންމާދާރު ރައްޔިތަކަށް ދަރިވަރުން ވުމަށް ބޭނުންވާ، ޢިލްމާއި،  ޖަލާލއުްދީން
އެއގްޮތްވާ ގޮތގުެ މަތިން ފޯރުކޮށްދިނުމވެެ. އަދި އެއީ ޤއަުމުގެ ތަރައްޤއީަށް ހުނަރއާި،ސިފަތއަް އިސްލާމްދީނގުެ އުސޫލްތަކާއި 

 \ޔިތަކަށް ވުމަށވެެ.އް މަސއަްކަތްކުރާ، އުމުރު ދވުަހަށް އުނގެނޭ ރަ

 

 ޚދިމުތަް ދނިމުގުއަި ހފިހައަޓްނާެ މއަގިނަޑު އސަސާްތއަް 

 މަރުޙަބކާިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު މުޢާމަލާތްކުރުން.ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އަންނަ ފރަތާްތަކަށް ހިނިތުނވްުމާއެކު  ▪
 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އަންނަ ފރަތާްތަކގުެ ބޭނުންތައް އަޑއުަހައި، ފެނވްަރު ރަނގަޅު އަވަސް ޚިދުމަތެއް ފޯރުކޮށްދިނުން. ▪
 .ޚިދުމަތްތައް ފޯރުކޮށްދިނުމގުައި މވުއަޒްަފުންގުޅިގެން މަސއަްކަތްކުރުން ▪
 ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑގުޮތެއްގައި ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދިނުން. ކަމއާިނޒަާޙަތްތެރި ▪
 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އއަި ތަރުތބީށަް އިސްކަންދގީެން ޚިދުމަތް ދިނުން. ▪
 ފޯނުންކުރާ މުޢާމަލާތްތަކގުައި އުފވާެރި އަޑަކުން މަޑުމައިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއެކު ރވިެތިބަހުން ވާހަކަދއެްކުން. ▪

 

 ޚިދުމތަުގެ ފނެްވަރާއި މުއދްަތު ޚިދުމތަްތައް #

 އކެަޑމަކިް ސކެޝްނަް 

 އފޮީހުގެ ފނޯށަް އަނންަ ފނޯްކޯލތްކަށަް ޖަވބާު ދނިުން 

1 
އފޮީހުގެ ފނޯށަް އަނންަ 
 ފޯނކްލޯތްަކަށް ޖވަބާު ދނިުން 

އަށް  ޚިދުމތަް  14:00ން  8:00ރަސްމީ ދުވަސދްުވަހު ހނެދުނު  •
 ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމތަް ލބިިވަޑައިގނަްނވަާނެ.ހޯދަން ގުޅުއްވާ 



  

ޚދިުމަތް ހދޯަން ގުޅިފަރތާުން  ބޭނނުްވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުން ފިލުވައި،  •
ބޭނނުްވާ ޚދިުމަތާ ބެހޭ މުވައްޒަފަށް ކޯލް ޕާސްކުރުން، ނުވަތަ އެކަމަކާ 

 ގުޅިގެން ދނޭްޖެހޭ ޖަވބާެއް ދެވޭނެ.
 6528815 ނަމބްަރ:ޚިދުމތަަށް އެދި ގުޅުއވްާނީ ސްކޫލްގެ ރަސްމީ •

 އަށެވެ.
 ޢާނމްފުރަތާތްަކުން ހށުަހޅަާ ސޓިތީަކަށް ޖވަބާދުރާވީުން. •

2 
ޢާނމްފުރަތާތްަކުން ހށުަހޅަާ 
 ސޓިތީަކަށް ޖވަބާދުރާވީުން.

 ނުދެވނޭަމަ، ޖަވބާު ތެރޭގައި ދވުހަުގެ 3 މަސައްކަތު ރަސްމީ •
އޮޅުނފްިލުވައިދވެޭނެ، ނުވަތަ ވަގުތީ  ސބަބަު ލަސްވާ ޖަވބާުދނިުން

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ. 3ޖަވބާެއް ރަސްމީ މަސައްކަތު 
ދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސއާކަުން މަޢލުޫމާތު ހޯދައގިެން ޖަވބާު  •

ދުވހަާ  15ދުވަހާއި،  3ދވެޭނެ މައްސަލތަަކަށް، ރަސްމީ މަސައްކަތު 
 ޖަވބާު ދވެޭނެ. ދެމެދުގެ މުއްދތަެއްގެ ތެރޭގައި
 އޕެއޮނިޓްމްަނޓްށަް އދެި ހށުހަޅެނުް 

 އޕެއޮނިޓްމްަނޓްށަް އދެި ހށުހަޅެނުް  3

އފޮީހުގެ ވެރިއަކާ ބައދްަލުކުރުމަށް އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް އެދިފައިވނާަމަ،  •
ބައްދަލު ކުރައްވާ ވރެޔިަކު ނިނމްވަާ ގޮތެއްގެ މތަިން އޕެޮއިނޓްމްަނޓްަށް 

 3ދުވަހާއި  1ގނިަވގެެން ރަސްމީ މަސައްކަތު އެދޭ ފަރާތތްަކަށް، 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ.

   ވއެދްުން ދރަވިރަނުް ސކްލޫށަް  •

4 
ދރިސާީ އއަު އހަރަށަް ދރަވިރަނުް 

 ސކްލޫށަް ވއެދްުން 

އަށް ދަރިވަރުން ވެއދްމުުގެ ކނަްކަން ކުރިއަށް ގނެްދާނީ  1ގްރޭޑް  •
 މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޝޭަނއްނިް އަންގަވާ ގޮތެއްގެ މތަިން. 

 11މަސްދުވަސް ކުރިން ގރްޑޭް  1ގެ ކިޔެވުން ފެށުމގުެ  11ގްރޭޑް  •
 އަށް ދަރިވަރުން ވެއދްުމަށް އިއލުާން ކުރވެޭނެ.

އަށް ވނަުމަށް ޝަރުތު ހަމަވާ ހުރިހާ  11 އިއުލނާަށް އިޖބާަދޭ ގްރޭޑް •
ދަރިވަރުން އެޕްލިކޝޭަން ފޯމް ފުރާ ސްކލޫަށް ހުށައެޅުން. މި ފޯމް 
ސްކޫލް އޮފހީުން ލބިެން ހުންނާނެ. ފޯމް ބނޭުންވާ ފަރތާްތަކަށް ފޯމް 

 މެއިލްކށޮްދވެޭނެ.

ފިޔަވއަި އހެެން ގްރޭޑް ތަކަށް ދަރިވަރުން  11އަދި  1ގްރޭޑް  •
 ންނަމަ އެކަމަށް އެދި ސްކލޫަށް ސޓިހީުށައެޅުން.ވައްދަން ބޭނު

 ޖާގަ ނެތންަމަ އެކނަް އަނގްާނެ. )ފނޯުން ނުވަތަ މެސެޖަކުން(  •

 ދުވަސް ތެރޭގައި ލބިޭނެ.  3ޖާގަ އތޮްނަމަ ޖާގަ އޮތްކަމުގެ ލިޔުން  •



  

ޖާގަ އޮތްކަމުގެ ލިޔުމާއިއެކު "އއެް ސްކލޫުން އަނެއް ސްކލޫަށް  •
 ދޭ ފޯރމް" ހަވާލު ކުރވެޭނެ.ދަރިވަރު ބަދަލު ކުރުމަށް އެ

އެއް ސްކލޫުން އަނެއް ސްކލޫަށް ދަރިވަރު ބަދަލު ކުރުމަށް އެދޭ ފޯމް  •
 ފުރިހަމަކޮށް ހުށައެޅުން.

5 
ހނިގމަނުދްާ ދރިސާީ އހަރަގުެ 
ތރެގޭއަި ދރަވިރަނުް ސކްލޫަށް 

 ވއެދްުން 

ހނިގަމނުްދާ ދިރާސީ އަހަރުގެ ތެރެއިން ދަރިވަރުން  •
 ބނޭުން ނަމަ އެކަމަށް އެދި ސޓިލީުން.ސްކލޫަށް ވައްދަން 

 ޖާގަ ނެތންަމަ އެކނަް އަނގްާނެ. )ފޯނނުް ނުވަތަ މެސެޖަކުން( •

ޖާގަ އޮތންަމަ، ޖާގަ އޮތްކަމުގެ ލިޔުމާއިއެކު "އެއް ސްކލޫުން  •
އަނެއް ސްކލޫަށް ދަރިވަރު ބަދަލު ކުރުމަށް އެދޭ ފޯމް" ހަވާލު 

 ކުރވެޭނެ.

ވަރު ބަދަލު ކުރުމަށް "އެއް ސްކލޫުން އަނެއް ސްކޫލށަް ދަރި •
 އެދޭ ފޯމް" ފުރިހަމަކޮށް ހުށައެޅުން.

 ދރަވިރަނުް ސކްލޫގްއަި ރޖެސިޓްރަ ކރުނުް  •

6 
ދރަވިރަނުް ސކްލޫގްއަި ރޖެސިޓްރަ 

 ކރުނުް 

ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ އެޕލްިކޭޝަން ފޯމް ނުވަތަ ޓްރާންސްފަރ  •
ބަދަލު އެއް ސްކޫލނުް އަނެއް ސްކލޫަށް ދަރިވަރު ދަރިވަރެއް ނަމަ "

ކުރުމަށް އެދޭ ފޯމް" ސްކޫލށަް ލބިމުުން ދަރިވަރު ސްކޫލްގައި 
ރެޖިސްޓަރކޮށް ކްލާސް އަދި އނިޑްެކްސް ނަމބްަރ ބެލެނިވެރިޔާއަށް 

 އނެްގޭނެ. )ފނޯުން ނުވަތަ މެސެޖަކުން(

  ދރަވިރަނުް ސކްލޫނުް ވކަވިުން ނވުތަަ ޓރްނާސްފްރަވުން

7 
ދރަވިރަނުް ސކްލޫނުް ވކަކިުރުން 

އހެެން ސކްލޫކަށަް ބދަލަު  އދަި 
 ކރުނުް 

 12ނުވަތަ ގްރޭޑް  10ދަރިވަރުން ސްކލޫުން ވަކވިާނީ ގްރޭޑް  •
 ނިމި އޯލެވެލް ނުވަތަ އޭލްވެލް އިމްތިޙާން ނިމމުުން.

 މި ދަރިވަރުނންަށް ސްކޫލް ލީވިން ސޓެްފިކޓެް ދެވޭނެ.  •

އެއް ސްކލޫުން އަނެއް ސްކޫލް ބަދަލު ކުރަން އެދޭ ދަރިވަރުން " •
ށް ދަރިވަރު ބަދަލު ކުރުމަށް އެދޭ ފޯމް" ފުރިހަމަކޮށް ސްކޫލަ

 ސްކލޫަށް ހުށައެޅުން.

 ސްކލޫުން ނަގާފައިވާ ހުރިހާ ތަކެއްޗެއް ހަވާލުކުރުން. ފޯމާއެކު •

ރާއްޖެއިން ބޭރށަްދާ ދަރިވަރނުްގެ މަޢލުޫމާތު މިނިސްޓްރީ އޮފް 
 އެނގްޭނެ.އެޑިޔުކޭޝނަަށް 



  

 ބެލހެއެޓްުން ދރަވިރަނުގްެ ތއަލުމީީ ރކެރޯޑތްއަް  •

8 
ދރަވިރަނުގްެ ތއަލުމީީ ރކެރޯޑތްއަް 

 ބެލހެއެޓްުން 
ދަރިވަރނުްގެ ރެކޯރޑްތައް )ކޮނމްެ ޓަރމެއް ވަކނިް( މީމިސްގއަި އދަާހަމަ  •

 .ކުރވެޭނެ

 ބޖަެޓް ސެކްޝަން  •
 ކރުވެޭ މސައަކްތަތްކައާި ޚދިމުތަްތކަށަް އޢިލުާން ކރުނުް  ޑް ބި  •

9 

ކރުވެޭ މސައަކްތަތްކައާި  ބޑިް 
ޚދިމުތަތްަކަށް އޢިލުާން ކރުނުް 

އޓްުން، )ސކެއިރުޓިީ ބލެހެެ 
މރަމާތާއާި ތކަތެި ހދޯނުް ފދަަ 

 ކނަްކަން(
 

ގއަި މުއދްަތު ހަމަޖހެިފައިވާ  ކުރުމަށް ނަންނޯޓް މުން އިޢލުާން ގެޒޓެްކުރު •
 ނަނންޯޓް ކުރުން.

 ސެޝނަްއަށް ލޫމާތުޢުމަޚިދުމތަް ފޯރުކޮށދްޭން އެދޭ ފަރާތތްަކުން  •
 .ހާޒިރވުުން

 .ތައް ހަމަކުރުންލޫމތާުތައް އެއްކޮށް ލިޔުންޢުމަ •
 .ހުށައަޅަން އނޮްނަ މުއދްަތުގައި ބިޑް ހުށައެޅުންބިޑް  •
ބިޑް ކާމިޔބާުކުރި ފަރާތތްަކަށާއި، ކާމިޔބާު ނުވި ފަރާތތްަކަށް ލޔިމުުން  •

 .އެނގްޭނެ
•  

ސކްލޫށަް ބނޭނުވްާ ތކައެޗްއާި  
 ޚދިމުތަް ހދޯުން 

•  

ޚިދުމަތެއް ސްކލޫަށް ހދޯަން ބނޭުންވާނަމަ، މަދުވެގެން  އެއްޗެއް ނުވަތަ •
ތނަުން އަގބުަލާ، އނެްމެ އަގު ހެޔޮ ފަރތާަކަށް ޕާޗސޭް އޑޯރަ  3

 ފޮނވުޭނެ. އެފަރތާަކުން އެ ތަކެތި/ ޚިދުމަތެއް ދޭނވްާނެ.
އޢިުލނާުކޮށގްެން ކުރެވޭ މަސައްކތަްތައް އެގްރމީަނޓްް ކުރމުުން،  •

 ގެ ތެރޭގައި މަސައްކތަްކޮށް ނިނމްުން.ކަނޑައެޅިފައިވާ މުއްދަތެއް
 މަސައްކަތް ނިމުމުން މަސައްކަތް ނިންމި ކަމުގެ ލިޔުން ދވެޭނެ. •

 ފައިސާ ބަލައި ގަތުން  •

10 

ބަލއަގިތަނުް )ޓބެްލޓެް  ފއަސިާ 
ނުވަތަ އސެޓެއެް ގއެލްގިނެް ނުވތަަ 

 އހިުމާލނުް ހލަކާވުގެެން ދއަކްާ 
 ފއަސިާ(

ބެލެނިވެރިޔާ ޓބެްލޓެް ނުވަތަ ޓެކްސް ފތޮްފަދަ އެއްޗެއް ގެއްލިއްޖެނަމަ  •
 .ރޕިޓޯްކުރުން ސްކޫލް އޮފހީަށް ސޓިީއަކުން

ޕޮލިސް ރިޕޯޓްއާއިއެކު ކނަްހނިގިގޮތް ބަޔާންކޮށް ވަގަށް ނަގައިފނިަމަ  •
 .ސިޓީ ބެލެނިވެރިޔާ ސްކޫލް އފޮީހށަް ހށުަހެޅުން

 އކްުން.ދުވަސް ތެރޭގައި ފައިސާ ދެ 5 •

 ފދަަ ތކަތެި ގއެލްި ނވުތަަ ހަލކާވުމުނުް ދއަކްާ ފއަސިާ ބލައަގިތަުން  ،ބެޖް  •



  

11 
ފދަަ ތކަތެި ގެއްލި ނވުތަަ  ,ބެޖް 

ހަލކާވުމުނުް ދއަކްާ ފއަސިާ 
 ބަލއަގިތަުން 

ގެއްލި ނުވަތަ ހަލާކުވެއްޖެނަމަ ބެލެނިވެރިޔާ ކްލާސޓްީޗަރަށް  •
 .ރިޕޓޯްކުރުން

 ން.އެއަށފްަހު ފައިސާ ދެއްކު  •

•  

12 
ލވީިނގް ސޓެފްކިޓެް އށަް ފއަސިާ 

 ދއެކްނުް 
 .ޅުންއެޔާ ސްކލޫަށް ހުށަބެލެނިވެރި ދޭ ފޯމް އެ ޓަށްލީވިންގ ސޓެްފިކެ •
 ން.ފައިސާ ދެއްކު •

•  

13 
ޔނުފީމޯް ފދަަ ތކައެޗްށަް ، ކމޭްޕް

 ފއަސިާ ބަލއަގިތަނުް 

 .ލީޑިންގ ޓީޗަރ މެދުވެރިކޮށް ބެލނެިވެރިނންަށް ސްލިޕް ދނިުން •
 ބަލައިގަތް ލިސްޓްގައި ނުވަތަ ޝޓީް ފައިސާ ދެވި)ފައިސާ ދެއްކުން.  •

 (ސޮއިކުރުން މީހަކު ދެއްކި ފައިސާ މީހަކާއި
ސްލިޕްގައި ފައިސާގެ އަދަދާއި ފއަިސާ ދެއްކުމަށް ދެވޭ މުއދްަތު  •

 .އނެގެން އތޮުން
 އމިތްޙިނާްތކަގުެ ފއަސިާ ބލައަގިތަުން  •

14 
އމިތްޙިނާްތކަގުެ ފއަސިާ 

 ބަލއަގިތަުން 

އޯ ލެވެލް އަދި އޭ ލެވެލް އިމްތިޙނާަށް ފައިސާ ދައްކނަް ޖހެޭ  •
 ދަރިވަރުނންަށް އެކނަް ފީ ޝޓީް މެދުވެރިކށޮް އަނގްާނެ.

ފީ ޝޓީް ލބިމުުން ކަނޑައެޅިފއަި އނޮްނަ މުއދްަތުގައި އޮފސީް ބަޖެޓް  •
 ބަޖެޓް ސެކޝްަން ދުރުވެ ފައިސާ ދެއްކުން.

އިމްތިޙާން ހަދާ ފަރާތތްަކުން އެޕްލިކޝޭަން އަމިއްލަ ގތޮުން  އލޯެވެލް  •
 ފޯމާއެކު ކަނޑައެޅިފައިވާ މުއްދަތުގައި ފައިސާ ދެއްކުން.

 ފައިސާ ބަލައިގތަުމަށފްަހު ރަސީދު ހަވާލު ކުރވެޭނެ. •
 .ތަކެތި ކއުޔްށަް ދކޫރުނުް  އމިރާތާއާި 

15 
ތަކެތި ކއުޔްށަް  އމިރާތާއާި 

 .ދކޫރުނުް 

 ހޯދުމަށް އެދި ސޓިހީުށައެޅުން.ކުއްޔށަްހފިަން ބނޭުންވާތަނެއް  •
)ފޯމް ސްކޫލްގެ އޮފހީުން  .ސްކލޫަށް ހުށަހެޅުން ލބިެންހުރނިަމަ ފޯމް •

 ލބިެންހުނންާނެ(
ތަނާއި ތަކެތި ދޫކުރވެެން އޮތްކަން ނުވަތަ ނޫންކަން އެފަރާތަކަށް  •

 (ދުވަސް 3 ފެށގިެން ތާރީޚުން ޅާ އަހުށަ )ފޯމް .ންލިޔުމުން އނެްގު
ގޮތެއްގައި ކުއްޔަށް ދޫކުރާނީ ސްކޫލް ހޯލއާި މިސްކލޫުން އާއްމު  •

ގތޯިތެރެ، އެވީރޫމް، ކްލާސްރމޫް، ގޮނޑި، ޑެސްކް، މޒޭު އދަި 
ސައުންޑް ސިސޓްަމް. )ތަކެތި ކުއްޔަށް ދޫކުރވެޭނީ ސްކޫލްގެ 

 އެތެރޭގައި ބނޭުންކުރުމަށް(
 ން.ފައިސާ ދެއްކުދުވހަުގެ ތެރޭގައި  3މެދުވެރިކޮށް  ޕޭބަނޑޭރި •



  

ކުއްޔަށް ދޫކުރާ ތަނތްަނާއި ތަކެތި ކުއްޔަށް ދޫކުރާނީ މިނިސޓްްރީ  •
 އޮފް އެޑިޔުކޭޝނަުން ކަނޑައަޅފާއަިވާ އަގތުަކަށް. 

•  
 ބަނޑރޭި ޕޓޯލަް މދެވުރެކިށޮް ފއަސިާ ދއެކްނުް  •

16 
ބަނޑރޭި ޕޓޯލަް މދެވުރެކިށޮް 

 ފއަސިާ ދއެކްނުް 

ދައްކނަްވާނީ އެކި ފަރާތތްަކުން ސްކލޫަށް ދައްކނަްޖެހޭ ފައިސާ  •
 ބަނޑޭރި ޕޓޯަލް މެދުވެރިކޮށް.

ފައިސާ ދައްކަން ބަނޑޭރިޕއޭނިް ޕމޭަނޓްް ރިކުއެސޓްް ފމޯް  •
މެއިލްއށަް -ފުރހިަމަކޮށް ސބަްމޓިްކުރމުުން ފައިސާ ދައްކފާަރާތުގެ އީ

 ލިންކެއް ދާނެ.
ލިންކު މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ ދެއްކުމަށފްަހު ޕމޭަނޓްް ސްލިޕް  •

 ންވާނެ. ސްކލޫަށް މެއިލް ކުރަ
 (admin@jalaluddin.edu.mvމެއިލް އަކީ -)އީ •

 ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަް 

17 
މވުއަޒްފަނުް ބނޭުނވްާ މޤަމާތްކަށަް 

 .އއިލުާނކްރުނުް 

 ދާއި އެއްގތޮަށް އިއލުާން ގެޒޓެްވާޢިސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤަ •
އިއުލާންގައި ހުށައަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތަކާއި، އެޕްލިކޭޝަން ) ކުރެވޭނެ. 

ފޯމްގެ ލިންކް، އައްޔަންކުރުމުގެ އުސޫލުގެ ލިންކް އަދި އެޕްލިކޝޭަން 
  ނެ.( ފޯމް ހުށައަޅަންވީ މެއިލް ހމިަނާފައިވާ

މެއިލް -އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމް ހށުަހަޅާނީ ސްކޫލް އޮފހީަށް ނުވަތަ އީ •
 މެދުވެރިކޮށް.

 .ހށުއަޅަާ ފމޯތްއަް ބަލއަގިތަުން  ވޒަފީއާށަްއެދި  •

18 
ވޒަފީއާށަްއެދި ހށުއަޅަާ ފމޯތްއަް 

 .ބަލއަގިތަުން 

 ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާްތަކުން އެކަމަށް އެދި ފޯރމް ހުށައެޅުން. •
އީމެއިލް މެދުވެރިކޮށް ހުށައެޅިފައިވާ ފޯމްތައް ޗެކްކޮށް ރަސްމީ )

ބލަައިގަތްކަމުގެ ދުވަހުގެތެރޭގައި އިދާރާއަށް ފޯމް  1ބނަްދނުޫން 
 ނެ.(ސްލިޕް އީމެއިލްގެ ޛަރީއާއިން އފެަރާތށަް ފނޮުވޭ

އިދާރާގެ ކައނުްޓަރަށް ހުށައެޅޭ ފޯމް ބލަައިގަތުމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ  •
ޗެކްކުރުމށަްފަހު  ފޯމް ބަލައގިަނވެޭނެ. އަދި ހުރިހާ ގަޑިއެއްގައި 

ށް އިދާރާއަށް ފޯމް ބލަައިގަތްކަމުގެ ސްލިޕް ވަގތުުން އފެަރާތަ
 ރވެޭނެ.ހަވާލުކު

ކނޮްމހެެން ބޭނުންވާ ލިޔނުްތައް ހަމނަުވާނަމަ އިއުލނާްގެ މުއދްަތު  •
 ނެ. ހަމަވުމުގެކުރިން އނެްގޭ

 ސކްރްނީނިގް މރަހުަލާ  •

mailto:admin@jalaluddin.edu.mv


  

19 

 

 ސކްރްނީނިގް މރަހުަލާ 

 

 

އަށް ފާވަޒފީާއަށްއެދި ހުށައަޅާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ވަޒީ •
ހަމނަުވާ ފަރތާްތައް ވަކިކޮށް   ޝަރތުުހަމަވާ ފަރތާްތަކާއި ޝަރުތު

  ރވެޭނެ.ގެޒެޓްގައި އާއްމުކު
ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށައަޅާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ޝަރުތު ހަމަނުވާ  •

ފަރތާްތަކާއި އަދި ޝޓޯްލިސްޓް ނުކުރެވޭ ފަރތާްތަކަށް، އިންޓަރވިއު 
         ނގްޭނެ.ބޭއްވުމުގެކުރިން ސބަބަު ބަޔާންކޮށް ލިޔުމުން އެ

 އިނޓްރަވއިު ބއޭވްނުް  •

 އިނޓްރަވއިު ބއޭވްނުް  20

ވަޒީފާގެ އނިްޓަރވިއުއަށް ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވިފައިވާ ފަރތާްތައް  •
ކަނޑައެޅމުުން އިނޓްަރވިއު ޕނެލެް އެކލުަވާލައި އިނޓްަރވިއު ބއާވްާނޭ 

އަދި ޕްރެކޓްިކަލްއަށް  އެނގްޭނެ.ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި ތަން ކެނޑިޑޓޭަށް 
 އނެްގޭނެ. ތައްޔާރުވނާްޖެހޭ ގޮތުގެ މައުލޫމާތު ކެންޑިޑޓޭަށް 

 އޓޭޫ ޝޓީް އއާމްކުރުމުއާި ޝކަވުާ ހުށއަޅެނުް  •

21 
އޓޭޫ ޝޓީް އއާމްކުރުމުއާި ޝކަވުާ 

 ހުށއަޅެނުް 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  3އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމަށފްަހު ރަސްމީ ބނަްދނުޫން  •
އޭޓޫ ޝީޓް އިދާރާގެ ވބެްސައިޓްގައި ނުވަތަ ގެޒެޓްގައި އާއްމުކޮށް 

އަދި  އނެްގޭނެ. ކޮންމެ ކެންޑޓިޭކަށް އެކެންޑިޑޭޓެއްގެ ނަނބްަރ 
  .ދެވޭނެޝަކުވާއެއްވނާަމަ އެކަން ހުށައެޅުމށަް ތނިް ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް

ޝަކުވާ ހުށައެޅުމަށް ދެވިފައިވާ މުއްދަތުގައި ހުށައެޅޭ ޝަކުވާތައް  •
އަދި  އެނގްޭނެ.ބެލުމށަްފަހު އެކަން ލިޔުމުން ޝަކުވާ ހުށައެޅި ފަރތާަށް 

 މަހުށައެޅޭ ޝަކުވާއާއި ގުޅިގެން އޓޭޫ ޝޓީަށް ބަދަލެއް އައިސފްިނަ
ގެޒެޓްގައި ކޮށް އލަުން އިދާރާގެ ވބެްސައިޓްގައި ނުވަތަ ޙުއިސްލާ

 ވޭނެ. އާއްމުކުރެ

 .ވޒަފީާ ހމަޖައެސްނުް  •

 .ވޒަފީާ ހމަޖައެސްނުް  22
އޓޭޫ ޝޓީަށް ހުށައެޅޭ ޝަކުވހާުށައެޅުމުގެ މުއދްަތުގައި ހުށައެޅޭ  •

ޖަވބާު ދނިުމަށފްަހު އޓޭޫ ޝޓީުން  އެފަރތާްތަކަށް   ޝަކުވާތައބްަލާ
އނެްމެމތަިން މާރކްސް ލބިުނު ފަރތާަށް އެކަން އަންގައި ލިޔުންތައް 

 ނެ.ފާ ހަމަޖެއްސުމށަްޓަކައި ފނޮުވޭފުރހިަމަކޮށް ވަޒި
 

 



  

  ޚދިމުތަގުެ ފނެވްރަު ރނަގޅަު ކރުމުއާި، ފޑާކުޔިނުް ހށުހަޅެނުް  •

އޮފީހުން ދޭ ޚިދުމަތަކާ ގުޅޭގތޮުން، ނުވަތަ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ރނަގަޅު ކުރުމަށް ނުވަތަ ޚިދުމތަަކަށް ފާޑުކިޔުމުގެ ގތޮުން       • •
   ލްގެ މެއި-މި އީ  admin@jalaluddin.edu.mvހށުަހެޅނުްތައް ފނޮވުާނީ،  ކިޔަމެވެ.ހށުަހަޅާ ހށުަހެޅުނތްަކަށް މަރުޙބަާ 

އެޑްރެސްކށޮްފއަި ސޓިީއަކުނންެވެ. ހުށަހެޅުން ހުށަހަޅާ ފަރތާްތަކަށް އެ ހުށަހެޅުން  ވެރިޔަކަށް އޮފީހުގެ އިސްނުވަތަ ޒަރީއާއިނންެވެ. 
  އނެްގޭނެއެވެ. ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  5ރަސްމީ މަސައްކަތު ލބިނުުކަން ލަސްވެގެން 

  ވެސް ހށުަހެޅޭނެއެވެ. އަށް ގުޅައގިެން 6528815މީގެއިތުރށަް، އފޮީހުގެ އާންމު ނަނބްަރު ކަމުގައިވާ   • •

ވަގތުުން ރނަގަޅުކުރވެެން ހުރި ކނަްކަން ރަނގަޅުކޮށް، ޚދިުމތަަށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް ، މިފަދަ ހށުަހެޅނުްތައް ބަލައިގަނެ    • •
 ގނެެވޭނެއެވެ.

:ގޅުއުވްމުށަް   

 admin@jalaluddin.edu.mv މއެިލް:-އީ    6528815ފޯން ނަނބްރަު:

 

 


