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 އޢިލުނާްް

412/412/2017/1ް(IUL)2ނަނބްަރު:ްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްްް
 ބނޭނުވްއެޖްއެވެެ.ްމހީކަުްތރިގީއަމިވިާްމޤަމާށަްް

 މަސައްކަތު މަޤާމް:

 އެކެއް()1ް ބނޭުންވާްއަދަދު:

 ވަގުތީ މަޤާމުގެްގނިްތި:

 1އެސް.ްއެސް.ް މަޤާމުގެްރޭންކް:

މަޤާމުގެް
 ކްލެސިފިކޝޭަން:

 1ސަޕޯޓްްސޓްާފްްގްރޭޑްް

/ްްޑިޕޓާމްަނޓްް
 ސެކޝްަން:

 އެޑްމނިްްއެންޑްްފައނިޭންސް

ނޑޭްކައުންސިލްްއިދާރާ މަޤާމްްއޮތްްއޮފީސް:  ހވުަދުއަތޮޅުްއުތުރބުުރީްކޮ

ވަޒީފާްއަދާކުރނަްޖެހޭް
 ތަން:

ނޑޭް،ްދިވެހިރާއްޖެ. ނޑޭްކައުންސިލްްއިދާރާ/ްގއ.ކޮ  ހވުަދުއަތޮޅުްއުތުރބުުރީްކޮ

 ރުފޔ0133ްްާި/-މަހަކުް މުސާރަ:

 ރުފޔ1333ްްާި/-މަހަކުް ންސް:ސަރވިސްްއެލަވަ

 ސިވިލްްސަރވިސްގެްމުވއަޒްފަުނންަށްްހަމަޖެހިފައިވާްއޞުޫލުންްއިތުރުގަޑީގެްފައިސާ.. 1 އިތުރުްޢިނާޔތަްތައް:

މަޤާމުގެް
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއިް

ކއަުންސިލްގެ ޤނާޫނީ މަސްޢޫލިއްޔަތު ޢަދާކުރުމަށް ރަސމްީ ގޑައިާއި ނުރަސްމީ ގޑަީގއަި .  .1
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ކުރެވޭ މަސައްކަތުގއަި އޮފހީގުެ މުވައްޒފަުން އަނގްާ ސަޕޯރޓް ސަރވިސްގެ  ވާޖބިުތައް:

 މަސައްކތަްތައް ކުރުން.

 ކައުންސިލްއިދާރާގެ އެތެރެއާއި ގތޯިތެރެއާއި ފާޚާނާއާއި ކައުންސިލްއިދާރާ ވަށައިގނެްވާ .2

 މަގުތަކުގައި ކުނިކހަައި، ސާފުކޮށް ބލެެހެއޓްުން.

ރަސްމީ ކނޮްމެ ދުވަހަކު ކައުންސިލް އިދާރާއެތެރެ ކނުިކަހާ ސފާު ކުރުމާއި ، މޭޒުތަކާއި  .3

 މޝެިނަރީޒތްަށް ހިރަފުސްފޮޅާ ސާފުކުރުން.

ހފަުތާއަކު އެއްފަހަރު ކައުންސިލް އިދާރާގެ ދޮރާއި ދޮރުފތަްތައް އަދި ފަންކތާަށް ފޮޅާ  .4

 ސާފުކުރުން.

ކނޮްމެ ތނިްމހަުން އެއްމަހު  ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކޑުަދޮރފުަތް ތަކުގެ ދޮރފުޮތި ދޮވެ  .5

 ސާފުކުރުން 

އެކިއެކި ކނަްކަމަށް ކައުނސްލިްއިދާރާއަށް ޙާޒިރުކުރނަްޖހެޭ މހީުން  ގނެައުމަށް  .6

 ނވެުން. އޮފިސަރުން އެދުމުން އެފަދަ މހީުން  ކައުންސިލްއިދާރާއަށް ހާޒިރުވުމަށް  ދެން

 

 ލިޔަންކިޔނަްްދަތުމާއެކުްމަޤާމުގެްމަސައްކަތްްކުރުމުގެްހުނަރު/ޤބާިލްކނަްްލިބިފައވިުން.. 1 މަޤާމުގެްޝަރޠުުތައް:

ވަޒީފާއަށްްއނެްމެްޤބާިލުް
ފަރާތެއްްހޮވުމަށްްބލެޭނެް

 ކނަްތައްތައް:

 ތަޢުލީމާއިްތަމްރީން.. 1

 މަސައްކަތުގެްތަޖުރބިާ.. 2

 އނިްޓަވިއު.. 3

 ގނިަވަގުތުްއޮފީހުގައިްމަސައްކަތްްކުރެވނޭެްމީހެއްކަމުގައވިުން.. 4

ހށުަހަޅނަްޖެހޭް
 ލިޔނުްތައް:

 ފުރިހަމަްކުރައްވާފައިވާްވަޒީފާއަށްްއެދޭްފޯމު.. 1

 ވަޒީފާއަށްްއެދޭްފަރާތުގެްވނަަވަރުް)ގުޅޭނެްފޯނުްނަނބްަރާއިްއީމެއިލްްއެޑްރެސްްހިމނެޭގޮތށަް(. 2

ފަރތާުގެްދިވެހިްރައްޔިތެއްކަންްއނަްގައިދޭ،ްމުއދްަތުްހަމނަުވާްކާޑުގެްދފެުށުގެްވަޒފީާއަށްްއެދޭް. 3
 ލިޔނުްތައްްފނެްނަ،ްއަދިްލިޔެފައިވާްލިޔނުްތައްްކިޔަންްއނެގޭްފަދަްކޮޕީއެއް.

ސިވިލްްސަރވިސްއަށްް/ްސރަުކާރަށްްޚދިުމަތްކުރުމުގެްއެއބްސަްވުމެއްްއޮތްްމުވައްޒފަުންްކރުމިތަިލާް. 4
ހޮވިއްޖނެަމަ،ްއަދާކުރަމުންދާްވަޒީފާއިންްވީއްލުމާމެދުްއިއުތިރާޒެއްްނތެްކަމަށް،ްވަޒީފާްއަދާކުރާްމޤަާމަށްް

 އޮފީހުގެްލިޔުން.

 ލބިިފައިވާްހުރިހާްތަޢުލީމީްސެޓުފިކޓެުތަކުގެްކޮޕީ؛. 5

ްހ(ްމޯލްޑިވްސްްކޮލިފިކޝޭަންްއޮތޯރޓިނީްްފނެްވަރުްބައލްަވާފައިވާްތަޢުލީމީްސޓެުފިކޓެުތަކުގެްކޮޕީ)
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)ރާއްޖޭގައިްރަޖިސޓްްރީކށޮްގެންްހިންގާްމަތީްތަޢލުީމުދޭްމަރުކަޒަކުންްހިންގާްރާއްޖެއިންްބޭރުގެް
ޕްރޮގްރާމްތަކުގެްފނެްވަރުްބައްލަވާފައިވާްސޓެުފިކޓެތުަކާއި،ްރާއްޖެއނިްްބޭރުގެްމަތީްތަޢލުީމުދޭް

ވާފައިވާްސޓެުފިކޓެތުައްްނުވަތަްމަރުކަޒަކުންްހިންގާްރާއްޖެއިންްބޭރުގެްޕްރޮގްރާމްތަކުގެްފނެްވަރުްބައްލަ
ކޯސްްފުރިހަމަކުރިކަމުގެްލިޔުމއާކެުްކޯހނުްްލބިޭްސޓެުފިކޓެުްވަކިްފނެްވަރެއްގައިްޤބަޫލުްކުރެއވްޭނެކަމަށްް

 މޯލްޑިވްސްްކޮލިފިކޝޭަންްއޮތޯރޓިީންްދޫކުރައްވާފައިވާްލިޔުމުގެްކޮޕީ(.

ދޭްމަރުކަޒަކުންްކުރިއަށްގނެްދާްރާއްޖޭގެްށ(ްރާއްޖޭގައިްރަޖިސޓްްރީކށޮްގެންްހިންގާްމތަީްތޢަުލީމު)
 ޕްރޮގްރާމްތަކުގެްސޓެުފިކޓެުތަކުގެްކޮޕީ.ްނުވަތަްކޯސްްފުރިހަމަކރުކިަމުގެްލިޔުމުގެްކޮޕީ.

 ނ(ްސިވިލްްސަރވިސްްޓްރޭނނިްގްއިންސޓްިޓިއޓުުންްހިންގަވާްކޯސްތަކުގެްސޓެުފިކޓެުތަކުގެްކޮޕީ.)

 ސްތަކާއިްތަމްރނީުތަކުގެްސޓެުފިކޓެުތަކުގެްކޮޕީ.ފުރހިަމަކޮށފްައިވާ،ްކުރުްމުއދްަތުގެްކޯ. 6

ސިވިލްްސަރވިސްގެްވޒަީފާއަށްްވނަުމަށްްދެވޭްއިމްތިޙނާުންްފާސްވިކަންްއނަްގައިދނިުމުގެްގޮތުންް. 7
 ސިވިލްްސަރވިސްްޓްރނޭިންގްއނިްސޓްިޓިއޓުނުްްދޫކޮށްފައިވާްސެޓުފިކޓެުގެްކޮޕީ.

މަސައްކަތްކށޮްފައިވާްއިދާރތާަކުންްދޫކށޮްފައިވާްލިޔނުްތަކުގެްމަސައްކަތުގެްތަޖުރބިާްދނެެގަތުމށަް،ް. 8
 ކޮޕީ

ހ(ްސިވިލްްސަރވިސްްއިންްބޭރުްވަޒީފާއެއްްއަދާކށޮްފައިވނާަމަ،ްއެްވަޒީފާއެއްްއަދާކުރިްމުއްދތައާިް)
 ކުރިްމަސައްކަތްްބަޔނާްކޮށްްއެްއފޮީހަކނުްްދޫކޮށްފައިވާްލިޔުން.

އަމިއްލަްއިންސޓްޓިިއުޓެއްގެްނުވަތަްއަމިއްލަްއިދާރާއެއްގައިްވަޒީފާްށ(ްއަމިއްލަްކުނފްުންޏެއްގެްނުވަތަް)
އަދާކށޮްފައިވނާަމަްވަޒީފާްއަދާކުރިްމުއްދަތާއިްކުރިްމަސައްކަތްްއދަިްމަސައްކތަްކޮށްފައިވާްތަނުގެް

 މުވައްޒަފނުްގެްއަދަދުްބަޔނާްކޮށްްއެްއޮފީހަކނުްްދޫކޮށްފައިވާްލިޔުން.

މޤަާމަށްްއެދނެްވީގޮތާއިް
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