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 ސަރވިސް ޗާޓަރ 

 ؛ތަޢާރަފް 

ޚިދުމަތް ލިބިގަންނަ ފަރާތްތަކަށް ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނޭ ގޮތްތަކާއި،  މ. އަތޮޅު ތަޢުލީމީ މަރުކޒަުން  މއިީ،  
ފެންވަރާ ޢަމަލުކުރުމަށްޓަކައި   އި،ޚިދުމަތުގެ  ދިނުމުގައި  ޚިދުމަތް  އެއްގޮތަށް  އުޞޫލުތަކާ  ކަނޑއަަޅާފައިވާ 

 އެކުލަވާލާފއަިވާ ސަރވިސް ޗާޓަރވެެ. 

  ؛ވިޝަން 

The Vision of Meemu Atoll Education Centre is “To be one of the leading schools for primary,  

secondary  and Higher secondary education in the country.” 

 ؛ މިޝަން

The mission of Meemu Atoll Education Centre is to develop the skills, ability and potential 

of the individual in a holistic, balanced and integrated manner encompassing the spiritual, 

intellectual, physical and emotional aspects in order to build a well-balanced human being 

with high Islamic moral standards who are prepared to live in 21
st  century world. 

 މަރުކަޒުގެ މޮޓޯ  

 މިމަރުކަޒުގެ މޮޓޯއަކީ: 
 " މި އެވެ."ހަރަކާތްތެރިކަމާއެކު ޙާސިލްކުރާށެވެ.ދިވެހި ބހަުންނަމަ   -ހ

 އެވެ.  “ Act and Achieve"  އިނގިރޭސި ބަހނުްނަމަ  -ށ

 

 ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ހިފަހައްޓާނެ މއަިގަނޑު އަސާސްތައް 

 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކަށް ހިނތިުންވުމާއެކު މަރުޙަބާކިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާްކުރުން. ▪
 ފަރތާްތަކުގެ ބޭނނުްތައް އަޑުއހަައި، ފނެްވަރު ރނަގަޅު އަވސަް ޚިދުމަތެއް ފޯރުކށޮްދނިުން. ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ   ▪
 ގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުން ޚިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދިނުމުގައި މުވައްޒފަުން ▪
 ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން. އި ނަޒާޙތަްތެރިކަމާ ▪
 މަށް އައި ތަރުތީބަށް އިސްކނަްދީގެން ޚދިުމަތް ދނިުން.ޚިދުމތަް ހޯދު ▪
 ފނޯުންކުރާ މޢުާމަލތާްތަކުގައި އުފާވެރި އަޑަކުން މަޑުމައިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއެކު ރިވެތިބހަުން ވާހަކަ ދެއްކުން. ▪
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 ޚިދުމތަުގެ ފނެްވަރާއި މުއދްަތު ޚިދުމތަްތައް #

 އެކަޑަމިކް ސެކްޝަން  
 އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ ފޯންކޯލތްަކަށް ޖަވާބު ދިނުން 

1 
އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ  
 ފޯންކލޯްތަކަށް ޖަވާބު ދނިުން 

އަށް  ޚދިުމަތް ހޯދަން  14:00ން  8:00ރަސްމީ ދުވަސދްުވަހު ހނެދުނު  •
 ލިބިވަޑައިގނަްނވަާނެ. ގުޅުއްވާ ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމަތް 

ޚިދުމަތް ހޯދަން ގުޅިފަރތާުން  ބޭނުންވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުން ފލިުވައި، ބޭނނުްވާ   •
ޚިދުމަތާ ބެހޭ މުވައްޒފަަށް ކޯލް ޕސާްކުރުން ނުވަތަ އެކަމަކާ ގުޅގިެން ދނޭްޖެހޭ 

 ޖަވާބެއް ދވެޭނެ. 
 ޖަވާބުދާރވީުން. ޢާންމުފަރތާްތަކުން ހުށަހަޅާ ސޓިތީަކަށް  

2 
ޢާންމުފަރތާްތަކުން ހުށަހަޅާ  
 ސޓިީތަކަށް ޖަވާބުދާރވީުން. 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ.  3ރަސްމީ  •
 ސަބަބު  ލަސްވާ  ޖަވާބުދނިުން  ނުދެވނޭަމަ،  ޖަވބާު  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ  3  ރަސްމީ •

ދުވަހުގެ  3މަސައްކަތު ނުވތަަ ވަގުތީ ޖަވާބެއް ރަސްމީ  އޮޅުނފްިލުވައިދވެޭނެ
 ތެރޭގައި ދވެޭނެ.

މުއައްސަސާއކަުން މަޢލުޫމާތު ހޯދައިގެން ޖަވާބު ދވެޭނެ  • ދައލުަތުގެ އހެެން 
ރަސްމީ   މއުްދަތެއްގެ   15ދވުަހާއި    3މައްސލަަތަކށަް،  ދެމެދުގެ  ދުވަހާ 

 ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ. 
 އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި ހށުަހެޅުން 

 އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި ހށުަހެޅުން  3
އޮފީހުގެ ވެރިއަކާ ބައދްަލުކުރުމަށް އެދި އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް އެދިފައިވނާަމަ،  •

ބައްދަލު ކުރައްވާ ވެރިޔަކު ނިންމަވާ ގޮތެއްގެ މތަިން އެޕޮއިނޓްމްަންޓަށް 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ.  3އެދޭ ފަރާތތްަކަށް، ރަސްމީ 

 ސްކޫލްގައި ރަޖިސްޓްރީ ކުރުމާއި އެއް ސްކލޫުން އަނެއް ސްކލޫަށް ބަދަލުކުރުން  ދަރިވަރުން  

 ދަރިވަރުން ސްކލޫަށް ވެއްދުން   4

ދަރިވަރު ސްކޫލްގައި ރަޖިސްޓްރކީުރަން ބޭނނުްވާނަމަ ސްކލޫަށް ވައްދަން  •
އިދާރީ  ސްކޫލްގެ  ފުރުއްވުމށަްފަހު  ނަންގަވާ  ސްކލޫުން  ފޯމް  އެދޭ 
ސެކްޝނަަށް ހށުަހެޅުން އަދި އހެެން ސްކޫލަކަށް ބަދަލުވާ ދަރިވަރެއންަމަ 

 ކަމުގެ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހެޅުން  ބަދަލުވާ ސްކޫލުގައި ޖާގައޮތް
ޙާ • ތޢަުލީމު  ސްކޫލެއްގައި  ސކްލޫުން ޞިއހެެން  ދަރިވަރަކު  ލްކުރާ 

ރަސްމީ   އެދޭތާ  ހޯދުމަށް  ލިޔުން  ތެރޭގައި  3ޖާގައޮތްކަމުގެ   ދުވަހުގެ 
 ބެލެނިވެރިޔާއަށް ދޫކުރުން 

ރަޖިސްޓްރީ • ފޯމު  ސްކޫލުގައި  ހުރިހާ ހުށަހަޅާއިރު    ކުރުމށަޓްަކައި 
ދުވަސް ތެރޭގައި   3ލިޔެކިޔނުްތައް ހަމައަށް ހށުަހަޅާފައިވާނަމަ ރަސްމީ  

   .އެޑްމޝިަން ހަމަޖެހގިެނދްާނެ
އެޑްމޝިަން ހަމަޖހެުމުން ދަރިވަރުގެ ކްލާސް، އިންޑެކްސް ނަންބަރ އާއި   •

 .  ބެލެނިވެރިޔާއަށް ހިއްސާކުރވެޭނެ މަޢލުޫމާތު ނީފޯމާގުޅޭޔު
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  ޓެބްލޓެް ޓްރާންސްފަރ ފޯމާއި    ޓެބްލޓެްބަދަލުވާ ދަރިވަރުންގެ    ށްކޫލަސް •
   .އެކު ސްކޫލށަް ހށުަހަޅަނވްާނެޓެބްލޓަާއެގްރމީެނޓްްގެ ކޮޕީ 

  ވަކިކޮށް އެހެން ސްކޫލތްަކަށް ބަދަލުކުރުން ދަރިވަރުން ސްކލޫުން  

5 
ދަރިވަރުން ސްކލޫުން ވަކިވުން  

  ނުވަތަ ޓްރާންސްފަރވުން

ލިޔުމުން ދަރިވަރުން ސްކލޫުން ވަކިވުމަށް ނުވަތަ ޓްރާންސްފަރ ވުމަށް   •
   ހށުަހެޅުން

ސްކލޫުން  • ދަރިވަރު  ހަމަކުރުމށަްފަހު  ލިޔެކިޔނުްތައް  އެންމެހައި 
 ވަކިކުރުން ނުވަތަ ޓްރާންސްފަރ ކުރުން

އހެެން ސްކޫލަކަށް ބަދަލުވާ ދަރިވަރެއްނަމަ ޓެބލްެޓް ޓްރާންސްފަރ   -
ރަސްމީ   ހށުަހަޅާތާ  އެދި ސްކލޫަށް  ތެރޭގައި    3ފޯމަށް  ދުވަސް 

 ލިޔުން ބެލެނިވެރިޔާއަށް ހަވާލުކުރެވޭނެ
 ވަކވިާނެ ނިމމުުން 12އަދި ގްރޭޑް  10ގްރޭޑް  •

 ލައިބްރަރީ ޚދިުމަތް

  ލައިބްރަރީ ޚދިުމަތް  6

ޚދިުމަތް ސުކޫލްގެ   • ލައިބްރަރީގެ  ކުރިޔަށްދާއިރު  ކިޔވެުން  ރަސްމީ 
 ލިބނެްހުނންާނެ ދަރިވަރުންނާއި މުވައްޒފަުނންަށް  

ލައިބްރަރީއިން ކަނޑައަޅާފައިވާ އުޞލޫުތަކުގެ ތެރެއިން ދަރިވަރނުްނާއި  •
 ދޫކުރާނެ މުވައްޒފަުނންަށް ފޮތް 

 ( ތަކެތި ދޫކުރުމާއި ޙަވާލުކުރނުް ) ފތޮް، ޓެބލްެޓް ފަދަ ތަކެތި ޓީޗަރުންނާއި އެހނެިހެން މުވައްޒަފުން 

7 
ޓީޗަރުންނާއި އެހނެިހެން  

 މުވައްޒފަުން  

އނެްމެހާ  • ދނިުމާގުޅޭ  ކިޔަވައި  ހަމަޖހެުމުން  ވަޒީފާއަށް  ޓީޗަރު 
 ލިޔެކިޔނުްތައް ހަވާލުކުރުން 

 ޓެބލްެޓް ބނޭުންވާ ޓީޗަރުންނަށް ޓެބްލެޓް ދޫކުރުން.   •
ހަވާލުކުރާނީ  • ސާމާނު  އހެެނހިެން  ލިޔެކިޔުމާގުޅޭ  އަދި  ޓެބލްެޓް  ފޮތާއި 

  .ސްކޫލްގައި ރެކޯޑް ކރުުމަށފްަހު
 ޙަރަކތާްތަކުގައި ބައިވެރވިުން  ސްކޫލްގެ އިތުރު

8 
އެކިއެކި މުބާރތާްތަކާއި  

ޙަރަކތާްތަކުގައި ބައިވެރިވުމަށް އެދި  
 އެޕްލިކޝޭަން ހށުަހެޅުން  

ޚާއްސަ    ގެލަބްތަކުކު • އެކަމަށް  އެދޭނީ  ބައިވެރިވާން  ޙަރަކތާްތަކުގައި 
  މުން.ކުރެވިފައިވާ އެޕލްިކޭޝނާް ފޯމެއް ފުރާ ހށުަހެޅު

 ން.ފޯމުތައް ދޫކުރާނީ ސްކޫލްގެ އިދާރާއި •
 .ފޯމުތައް ބަލައިގނަްނާނީ އެކަމަށް ޚާއްސަ ކުރެވިފައިވާ މުވއަްޒފަުން •
ހށުަހެޅމުުން • އެޕލްިކޭޝނަް  ކުރިން  އނޮްނަ   ސނުްގަޑީގެ  ހަމަޖެހިފައި 

 .އުސޫލުގެ ދށަުން ހަރަކާތުގައި ބައިވެރިވވެޭނެ
 ލްކުރިކަމުގެ ލިޔުމާއި ސްކޫލްގެ ލީވިންގ ސޓެްފިކެޓް ދޫކުރުންޞިތަޢުލީމު ޙާ

9 
ލްކުރިކަމުގެ ލިޔުން  ޞީ ތަޢުލީމު ޙާ 

 ދޫކުރުން  

ޙާ • ތަޢުލީމު  ރަޖިސްޓްރީވެގެން  ނނިްމާފައިވާ ލްކޮށް  ޞިސްކޫލްގައި 
ތެރެއިން   ލީވިންގ   2004ދަރިވަރުންގެ  ކުރިން  އަހަރުގެ  ވަނަ 

ހައްދާފައިވާ ދަރިވަރުން ލީވިންގ ސޓެްފިކެޓް ގެއްލިގެން  ސޓެްފިކެޓް 
ލިބޭނީ  ހެޅުމުހުށަ  ) ހށުަނާޅާނަމަ  ކޮޕީ  ސޓެްފިކެޓްގެ  ލީވިންގ   ( ން 

ހާ ތަޢުލީމު  ލިޔުމެޞިސްކޫލްގައި  ލީވނިްގ  އް.ލްކުރިކަމުގެ   އަދި 
ރެކޯޑް   ތަޢުލީމީ  ފޯމާއެކު  އެޕްލިކޝޭަން  ހެއްދުމަށް  ސޓެްފިކެޓް 
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ޙާ ތަޢުލީމު  ދޫކުރާނީ  ނަމަވެސް  ނުވާ  ލްކުރިކމަުގެ ޞިހށުަހަޅާފައި 
 .އްލިޔުމެ

 ލީވިންގ ސޓެްފިކެޓް ދޫކުރުން   10

ނިންމާ ދރަިވަރުންގެ ތެރެއިން ސްކޫލް ލީވިންގ  12އަދި  10ގްރޭޑް  •
ފޯމް   އެދޭ  އަނބުރާދައްކނަްޖެހޭ ސޓެްފިކޓެަށް  ސްކލޫަށް  ދޫކުރާނީ 

 . ފތޮްތަކާއި ޓެބްލެޓް ސްކލޫަށް ހަވާލުކުރމުުން ޓެކްސޓްް
ލީވިންގ ސޓެްފިކޓެަށް އެދޭފޯމް ފުރާ، ފޯމާއެކު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ އނެްމެހާ  •

ރަސްމީ  ހެޅމުުން،  ލިޔެކިޔނުްތައް ހަމައަށް ސްކޫލްގެ އިދާރާއަށް ހށުަހަޅަ
  .ނނިްމާދެވޭނެޓް ގ ސޓެްފިކެލވީިންތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 5

ލީވިންގ ސޓެްފިކޓެަށް ނެގުމަށް   ،ލީވިންގ ސޓެްފިކެޓް ހަވާލުކުރވެޭނީ •
 .ހަމަޖެހިފައިވާ ފައިސާ ފައނިޭންސް ޑިޕޓާމްަނޓްަށް އށަް ހށުަހެޅމުުން 

 ދަރިވަރުންގެ ތައުލީމީ ރެކޯރޑްތައް ބލެެހެއޓްުން 

11 
ދަރިވަރުންގެ ތައުލީމީ ރެކޯރޑްތައް  

 ބލެެހެއޓްުން 
ރމެއް ވަކނިް( މީމިސްގައި އަދާ ހަމަ  ދަރިވަރުންގެ ރެކޯރޑްތައް )ކޮންމެ ޓާ •

 .ކުރވެޭނެ

 ބަޖެޓް ސެކްޝަން  
 ކުރެވޭ މަސައްކތަްތަކާއި ޚިދމުަތްތަކަށް އޢިުލާން ކުރުން  ޑް ބި 

12 
ކުރެވޭ މަސައްކތަްތަކާއި   ބިޑް 

 ކުރުން    ޚިދުމތަްތަކަށް އޢިުލާން 
 

އެކަމަކަށް އިޢލުާން   • ދިނުން،  މުއްދަތު  ކުރުމަށް  ނނަްނޯޓް  ގެޒޓެްކުރނުް، 
 ލޫމތާުތައް އެއްކށޮް ލިޔުމުން އފެަރާތތްަކަށް ދނިުން މަޢު

 ނނަްނޓޯް ކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުން •
 ލޫމތާަށް އނަްނަ ފަރާތތްައް ނަނންޯޓްކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުން މަޢު •
 ބިޑް ފޮތް ތައްޔާރުކުރުން •
 ވީ ފަރާތތްަކަށް ދނިުން ޝޓީްގެ ކޮޕީ ހާޒިރު •

 ފައިސާ ބަލައިގތަުން 

13 

ބަލައިގތަުން )ޓެބލްެޓް   ފައިސާ 
ނުވަތަ އެސެޓެއް ގެއްލިގނެް ނުވަތަ  

  އިހުމާލުން ހަލާކުވެގެން ދައްކާ 
 ފައިސާ( 

 / މުދައްރިސގްެ ފަރތާުން ބެލެނިވެރިޔާޓެބލްެޓް ނުވަތަ އެސެޓު ހަލާކުވިކަން  •
 ންރިޕޓޯްކުރު ޓީޗަރަށްލިޑިންގ 

ކނަްހނިގިގޮތް ބަޔނާްކޮށް ބެލނެިވެރިޔާގެ ފަރތާުން ސޓިީއެއް ސުކޫލު އޮފހީަށް  •
 ހށުަހެޅުން. 

 އިނވްެނޓްްރީ ބލަަހައްޓާ މުވައްޒަފށަް އެނގްުން.  •
މުވައްޒަފު   • ބަލަހައްޓާ  ކނަްކަން  ބަނޑޭރި   15ފައިސާގެ  ތެރޭގައި  ދުވަސް 

ންގާ އަދި ފައިސާ  ދެއްކމުަށް ބެލެނިވެރިޔާއަށް އަޕޯޓަލް މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ 
 ކުރުންދެއްކިކަން ކަށަވަރު

14 
ތަކެތި ކުއްޔަށް   އިމާރާތާއި 

 .ދޫކުރުން 

 .ސިޓީއަކުން ސްކޫލށަް ހށުަހެޅުން •
 3ތަނާއި ތަކެތި ދޫކުރެވެން އޮތްކަން ނުވަތަ ނޫންކަން އެފަރތާަކަށް ލިޔުމުން   •

 .އެނގްުންދުވަސްތެރޭގައި 
ތަކެއްޗާއި  • ދނެެގަތުމށަްފަހު  ހލާަތު  ތަކެތީގެ  ގެނައުމނުް،  އަނބުރާ  ތަކެތި 

 ހަވލާުވެ، ހަވާލުވިކަމުގެ ލިޔުމުގައި ސޮއިކުރުން 
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ދުވަސް ތެރޭގައި ބަނޑޭރި   15  ،މުވައްޒަފުފައިސާގެ ކނަްކަން ބލަަހައޓްާ   •
ންގާ  އަ  ކުއްޔަށް ދޫކުރެވުނު ފަރާތަށްޕޓޯަލް މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ ދެއްކުމަށް  
 އަދި ފައިސާ ދެއްކިކަން ކަށަވަރކުުރުން

15 
ފަދަ ތަކެއްތި ގެއްލި  ޖް، ޓެގް  ބެ 

ނުވަތަ ހަލާކުވުމުން ދައްކާ ފައިސާ  
 ބލަައިގަތުން 

ގެއްލި ނުވތަަ ހަލާކުވެއްޖެނަމަ ބެލެނިވެރިޔާ ކްލާސްޓީޗަރަށް ރިޕޓޯކްުރނުް،  •
 އެނގްުންބެލެނިވެރިޔާއަށް އެއަށފްަހު ފައިސާ ދެއްކުމަށް 

16 
ޔުނީފޯމް ފަދަ ތަކެއްޗަށް  ،  ކޭމްޕް

 ފައިސާ ބަލައިގތަުން 

 މެދުވރެިކޮށް ބެލެނިވެރނިްނަށް ސްލިޕް ދނިުން  / ޓީޗަރ ލީޑިންގ ޓީޗަރ •
ބަޖޓެް ސެކްޝނަުން ހަވާލުވެ ހުންނަ މުވައްޒަފަކާއި ހަވާލުކުރުން  •

)ދެވިފައިސާ ޝީޓް ނުވތަަ ލިސްޓްގައި ބލަައިގަތް މީހަކާއި ފައިސާ ދެއްކި 
 ( މީހަކު ސޮއިކުރުން

އނެގެން  ސްލިޕްގައި ފައިސާގެ އަދަދާއި ފއަިސާ ދެއްކުމަށް ދެވޭ މުއދްަތު •
 އތޮުން 

 ހިއުމަން ރިސޯސް ސެކްޝަން 

17 
މުވައްޒފަުން ބޭނުންވާ މަޤާމތްަކަށް  

 .އިއުލާންކުރުން 

ގެޒޓެް • އިއލުާން  އެއްގތޮަށް  ޤަވައިދާއި  ސަރވިސްގެ   ސިވިލް 
ފޯމްގެ  ) ކުރުން. އެޕލްިކޭޝަން  ލިޔުނތްަކާއި،  ހުށައަޅަންޖެހޭ  އިއުލާންގައި 

ފޯމް ލނިްކް،   އެޕލްިކޭޝނަް  އަދި  ލިންކް  އުސލޫުގެ  އައްޔަންކުރުމުގެ 
  ހުށައަޅަންވީ މެއިލް ހިމނަާފައވިުން.(

18 
ވަޒފީާއަށްއެދި ހުށައަޅާ ފޯމްތައް  

 .ބލަައިގަތުން 

 1އީމެއިލް މެދުވެރިކޮށް ހުށައެޅިފައވިާ ފޯމްތައް ޗެކްކޮށް ރަސްމީ ބނަްދނުޫން   •
އީމެއިލްގެ ދުވހަުގެތެރޭގައި   ސްލިޕް  ބަލައިގަތްކަމުގެ  ފޯމް  އިދާރާއަށް 

  ޛަރީއާއިން އެފަރތާަށް ފޮނވުުން.
އިދާރާގެ ކައނުްޓަރަށް ހުށައެޅޭ ފޯމް ބަލައިގތަުމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ހުރިހާ   •

ފޯމް  އަދި  ހަމަޖެއްސުން  އނިްތިޒާމް  ބަލައިގނަެވޭނެ  ގަޑިއެއްގައި 
އިގަތްކަމުގެ ސްލިޕް ވަގތުުން އެފަރތާަށް ޗެކްކުރުމށަްފަހު އިދާރާއަށް ފޯމް ބަލަ

  ހަވާލުކުރުން.
މުއްދަތު  • އިއުލނާްގެ  ހަމނަުވާނަމަ  ލިޔުންތައް  ބޭނުންވާ  ކނޮްމހެެން 

  ހަމަވުމުގެކުރނިް އެނގްުން.

19 
 

 ސްކްރނީިންގ މަރުހަލާ 
 

ޝަރތުުހަމަވާ އަށް  ފާވަޒީފާއަށްއެދި ހުށައަޅާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ވަޒީ •
  .ފަރތާްތަކާއި ޝަރުތު ހަމަނުވާ ފަރތާްތައް ވަކިކޮށް ގެޒެޓްގައި އާއމްުކުރުން

ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށައަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ޝަރުތު ހަމަނުވާ ފަރތާްތަކާއި  •
ލިޔމުުން   ބަޔނާްކޮށް  ސަބަބު  ފރަތާްތަކށަް،  ނުކުރެވޭ  ޝޓޯްލިސްޓް  އަދި 

 ކުރނިް ( އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމުގެގުން ) އެން

 އިންޓަރވިއު ބޭއވްުން  20

ވަޒީފާގެ އނިްޓަރވިއުއަށް ޝޓޯްލިސްޓް ކުރެވިފައިވާ ފަރތާްތައް ކަނޑައެޅމުުން   •
އިނޓްަރވިއު ޕެނެލް އެކލުަވާލައި އިނޓްަރވިއު ބާއްވާނޭ ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި 

އނެްގުން. އަދި ޕްރެކޓްިކަލްއަށް ގަޑިއިރުގެ ކުރިން    48ޑިޑޓޭަށް  ތަން ކެން
 .ތައްޔާރުވނާްޖެހޭ ގޮތުގެ މައލުޫމާތު ކެންޑިޑޓޭށަް އެނގްުން
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21 
A2    ާޝީޓް އާއްމުކުރުމާއި ޝަކުވ

 ހުށައެޅުން 

 A2ދުވަހުގެ ތެރޭގައި    3އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމށަްފަހު ރަސްމީ ބަނދްުނޫން   •
ޝީޓް ގެޒެޓްގައި އާއްމުކޮށް ކޮނމްެ ކެންޑޓިޭކަށް އެކެންޑިޑޭޓެއްގެ ނަންބަރ 
ދުވަހުގެ  ތިން  ހުށައެޅުމަށް  އެކަން  ޝަކުވާއެއވްާނަމަ  އަދި  އނެްގުން 

  މުއދްަތެއްދނިުން.
އްދަތުގައި ހުށައެޅޭ ޝަކުވާތައް ބލެުމަށފްަހު  ޝަކުވާ ހުށައެޅުމަށް ދެވިފައިވާ މު  •

ހުށައެޅޭ  އަދި  އނެްގުން.  ފަރތާަށް  ހުށައެޅި  ޝަކުވާ  ލިޔުމުން  އެކަން 
ގުޅިގެން   އައިސްފނިަމަ  A2ޝަކުވާއާއި  ބަދަލެއް  އސިލްާހުކޮށް   ޝޓީަށް 

  އލަުން އިދާރާގެ ވެބްސައިޓްގައި ނުވަތަ ގެޒެޓްގައި އާއްމުކުރުން.

 .ހަމަޖެއްސުން ވަޒީފާ   22

• A2  ާޝަކުވ ހުށައެޅޭ  ހުށައެޅޭ   ޝޓީަށް  މުއްދަތުގައި  ހުށައެޅުމުގެ 
ޝޓީުން އނެްމެމތަިން    A2ޖަވާބު ދނިުމށަްފަހު    އފެަރާތްތަކަށް  ޝަކުވާތައްބަލާ

މާރކްސް ލިބުނު ފަރތާަށް އެކނަް އަންގައި ލިޔނުްތައް ފުރިހަމކަޮށް ވަޒިފާ  
 .ހަމަޖެއްސުމަށޓްަކައި ފޮނވުުން

 އެހެނހިެން ޚދިުމަތްތައް 

 މުވައްޒފަުން ވީއްލުން   23

ސަރުކާރުގެ އިދރާާއެއްގެ ބނޭުމަށް ، ސްކޫލްގެ މުވއަްޒަފަކު ވީއްލނަް އެދޭނަމަ  •
 އެކަމަކަށް އެދި ސްކލޫަށް ސިޓީ ފނޮުވުން  

އެކަމަށް އެދުނު މުއައްސަސާއަކަށް ލިޔުމުން ރަސްމީ ، އެކަމާމެދު ނނިްމާގޮތެއް •
  ދުވަސްތެރޭގައި އެނގްުން 3

 ނާސްތާ   24

ބައިވެރި ކުރުވުމަށްއެދި ބލެެނިވެރިޔާ ފޯމު   • ނާސްތާ ޕްރޮގްރާމުގައި ދަރިވަރު 
 ހށުަހެޅުން  

ބައިވެރިވާ ހުރިހާ ދަރިވަރުނންަށް ނާސްތާ ފޯރުކޮށް  • ޕްރޮގްރާމުގައި  ނާސްތާ 
އުސލޫާ   އެޑޔިުކޝޭަންގެ  އޮފް  މިނިސޓްްރީ   ( ދނިުން  ޚިދުމަތް  ދިނުމުގެ 

 އެއްގތޮަށް ( 

 ވައުޗަރ   25
ންގެ ސޓްޝޭަނަރީ ވައުޗަރއަށް އެދި ބެލެނިވެރިޔާ ސްކލޫަށް ސޓިީ ދަރިވަރު •

 ހށުަހެޅނުް ) މި ސިޓީގެ ޓެމްޕލްޭޓް އިދާރީ އފޮީހުން ދޫކުރާނެ ( 
 ސްކލޫުން ވައުޗަރ ޕްރިނޓްްކޮށް ހަމަޖހެިފައި އނޮްނަ އުސލޫުން ދޫކުރުން  •

26 
ކަނޑައެޅިފައިވާ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި  
 ނުގެންދާ ތަކެތި ލިބިގަތުމާއި ގުޅޭ  

ވައުޗަރ   • ދޫކުރާނީ އަދި  ރިޕޓޯްފތޮް،  ތަކެތި  އހެެނިހެން  ދޫކުރާ  ސްކޫލުން 
  .އެކަމށަް ކަނޑައެޅޭ ވަކި ދުވަސތްަކެއްގައި އެކަމަށް ޚާއްސަ މުވައޒްފަުން

 .އޮފހީުން އިދާރީއޭގފެަހުން އތެަކެތި  ލިބޭނީ  •

27 
ނަތީޖާ ދޫކުރުމާއި ސޓެްފިކެޓް    

 ހަވާލުކުރުން  

އާއި  • ރިޒލަްޓް  އޮފް  ސޓްޓޭްމނަްޓް  ދަރިވަރނުްގެ  ގުޅިގެން  އިމތްިހާނާއި 
ކޮށް އެކަމަށް މި ތަކެތި ދޫކުރާކަން ރަސްމީކޮށް އިޢލުާނު،  ސޓެްފިކެޓް ދޫކުރާނީ

  ކަނޑައެޅިފައިވާ ދުވަސްތަކެއްގަ.  

 އަމިއްލަ ފަރާތތްަކުން ފޮނުވާ ސޓިީ   28

   .ގޮތަކށަް ހށުަހެޅދިާނެ 2ސްކޫލށަް ހށުަހަޅަން ބޭނުންވާ ސިޓީ  •
ހުށަހަޅނާަމަ .1 ސިޓީ  ޙާޟިރުވެ  ހެނދުނު    ދުވަހުގެރަސްމީ    ،އޮފހީަށް 

 އަށް އިދާރާއަށް ދުރުވެ ސިޓީ ހުށަހެޅުން  14:00ން މނެްދުރުފަހު    8:00
 ށް މެއިލް ކުރނުް ސުކޫލުގެ އީމެއިލަ ، އީމެއިލް މެދުވެރިކށޮް ފނޮުވނާަމަ .2
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ބަލާ ރސަްމީ   • ބޮޑުމނިަށް  ޖަވބާު ދވެޭނެ  3ކަމުގެ ކުޑަ  . ދުވަހުގެ ތެރޭގައި 
  ،މަޢލުޫމާތު ލިބިގެން ޖަވާބުދެވޭ ސިޓީއެއްނަމައހެެން މުވައްސަސާއަކުން  

މުއްދަތެއްގެ  އަވަސް  އެންމެ  ލިބުނު  މަޢލުޫމާތު  މުވައްސަސާއަކުން  އެ 
   .ތެރޭގައި ޖަވާބުދވެޭނެ

 

  ޚިދުމތަގުެ ފެނވްަރު ރަނގަޅު ކުރުމާއި، ފޑާުކިޔުން ހުށހަޅެުން 

ޚިދުމަތުގެ ފނެްވަރު ރނަގަޅު ކުރމުަށް ނުވަތަ ޚިދުމތަަކަށް ފާޑުކިޔުމުގެ  ނުވަތަ    އޮފހީުން ދޭ ޚދިުމަތަކާ ގުޅޭގތޮުން       •
ކިޔަމެ މަރުޙަބާ  ހުށަހެޅނުްތަކަށް  ހށުަހަޅާ  ފޮނވުާނީ،  ގތޮުން  ހށުަހެޅނުްތައް             admin@maec.edu.mv ވެ. 

ނުވަތަ އޮފީހުގެ އިސްބޭފުޅަކަށް އެޑްރެސްކޮށްފައި ސިޓީއަކނުްނެވެ. ހށުަހެޅުން ހުށަހަޅާ ޒަރީއާއނިްނެވެ.    ލްގެމެއި-މި އީ
  ޖަވާބދުެވޭނެއެވެ.ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  5ރަސްމީ މަސައކްަތު ފަރާތތްަކަށް އެ ހށުަހެޅުން ލިބުނުކަން ލަސްވެގެން 

  އަށް ގުޅައިގނެްވެސް ހށުަހެޅޭނެއެވެ.  (7952901)މީގެއިތުރށަް، އޮފީހުގެ އާންމު ނަންބަރު ކަމުގައިވާ  •

ބަލައގިަނެ    • ހށުަހެޅނުްތައް  ގނެްނނަްޖެހޭ  ،  މިފަދަ  ޚިދުމތަަށް  ރަނގަޅުކޮށް،  ކނަްކަން  ހުރި  ރނަގަޅުކުރެވެން  ވަގތުުން 
 ބދަަލުތައް ގނެެވޭނެއެވެ. 

 މަޢުލމޫާތު ހޯއްދެވމުށަް : އިތރުު  

 admin@maec.edu.mv މއެިލް:-އީ 7952901  ފޯން ނަންބރަު:

  

 ރަންކޮކާމަގު، ދިވެހިރާއްޖެ ، މ. މުލި މ. އަތޮޅު ތޢަުލީމީ މަރުކަޒު

mailto:admin@maec.edu.mv
mailto:admin@maec.edu.mv

