
 

  

2021ޑިސެމްބަރު  10ތރާީޚް:   

 

ދިޔމަިގިލީ ސްކޫލްއޮފީސް:  



 

 

  

 

 ސަރވިސް ޗާޓަރ

 ތޢަރާފަ؛ް

ޚިދުމަތް ލިބގިަންނަ ފަރާތްތަކަށް ޚިދމުަތް ދިނުމގުައި ޢަމަލުކުރާނޭ ގޮތްތަކއާި،  އިދާރާސްކޫލްތަކގުެ މއިީ، 

ޚިދުމތަުގެ ފެންވަރާއި ކަނޑއަަޅާފއަވިާ އޞުޫލުތަކާ އއެގްޮތަށް ޚިދމުަތް ދިނުމގުައި ޢަމަލުކުރުމަށްޓަކއަި 

 އެކުލަވާލާފއަވިާ ސަރވިސް ޗާޓަރވެެ.

 

 ވޝިނަ؛ް

ތެރއެިން އެންމެ ފެންވަރު ރަނގަޅު ތަޢުލމީއާި ތަމްރީން ޢއާްމވުެފއަވިާ ޤއަުމަކަށް  ދުނިޔގޭެ ކުދި ޤއަުމުތަކގުެ

 ދވިެހިރއާްޖެ ވުން. 

 

 މޝިނަ؛ް

ޕްރީސްކޫލުން ފެށގިެން މަތީ ޘާނަވީ އާއި ހަމއަަށް ފެންވަރު ރަނގަޅު ތަޢުލީމުގެ ފުރުސަތުތައް އާންމުކޮށް، 

ދަރިވަރުންނަށް ރަނގަޅު ތަރުބއިްޔަތު ދީ، ސިއްހީގޮތުން ދުޅަހެޔޮ، ޢަމަލީ މއަިދާނަށް ނުކުންނަ ޤާބިލް ދވިެހި 

 ދަރިނންަށް ހެދުން 

 

 

 ނެ މއަގިނަޑު އސަސާތްއަްޚދިމުތަް ދނިމުގުއަި ހފިހައަޓްާ

 .ްޚިދުމތަް ހޯދުމަށް އަންނަ ފަރާތްތަކަށް ހިނިތނުވްުމއާެކު މަރުޙަބކާިޔއަި، އިޙްތިރާމއާެކު މުޢާމަލާތްކުރުނ 

  ްޚިދުމތަް ހޯދުމަށް އަންނަ ފަރާތްތަކގުެ ބޭނުންތއަް އަޑއުަހއަި، ފެންވަރު ރަނގަޅު އވަަސް ޚިދުމަތެއ

 ފޯރުކޮށްދިނުން.

  ްފޯރުކޮށްދިނުމގުއަި މވުއަޒްަފުނގްުޅގިެން މަސއަްކަތްކުރުންޚިދުމތަްތައ 

 .ްނޒަާޙަތްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޑޮުގޮތއެގްއަި ޚިދުމތަް ފޯރުކޮށްދިނުނ 

 .ްޚިދުމތަް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތީބަށް އިސްކަންދގީެން ޚިދުމަތް ދިނުނ 

  ިއޑަަކުން މަޑުމއަިތިރިކަމއާި އަދަބވުެރިކަމއާެކު ރވިެތިބަހނުް ވާހަކަ ފޯނނުްކުރާ މުޢާމަލާތްތަކގުއަި އުފާވެރ

 ދއެްކުން.

 



 

 ޚިދުމތަުގެ ފނެްވަރާއި މުއދްަތު ޚިދުމތަްތައް #

 ސކެޝްނަް  ޑމްނިސިޓްރްޝޭނަްއެ

 އފޮހީގުެ ފނޯަށް އނަންަ ފނޯކްޯލތްކަށަް ޖވަބާު ދނިނުް

1 
އފޮހީގުެ ފނޯަށް އނަންަ 

 ދނިނުްފނޯކްލޯްތކަަށް ޖވަބާު 

  ުއަށް  ޚިދުމަތް ހޯދަން  14:00ން  8:00ރސަްމީ ދުވަސދްުވަހު ހނެދުނ

 ޅުއްވާ ފރަާތތްަކަށް ޚިދުމތަް ލބިިވަޑައިގނަްނވަާނެ.ގު

  ،ިޚދިުމަތް ހދޯަން ގުޅިފަރތާުން  ބޭނނުްވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުން ފލިުވައ

އެކަމަކާ ބޭނނުްވާ ޚދިުމަތާ ބެހޭ މުވައްޒފަަށް ކޯލް ޕާސކްުރުން، ނުވަތަ 

 ގުޅިގެން ދނޭްޖެހޭ ޖަވބާެއް ދވެޭނެ.

 ޢނާމްފުރަތާްތކަނުް ހށުހަޅަާ ސޓިތީކަށަް ޖވަބާދުރާވީނުް.

2 
ޢނާމްފުރަތާްތކަނުް ހށުހަޅަާ 

 ސޓިތީކަަށް ޖވަބާދުރާވީނުް.

 ީޖަވބާދުިނުން ނުދެވނޭަމަ، ޖަވބާު ތެރޭގއަި ދުވަހުގެ 3 މސަައްކަތު ރސަްމ 

އޮޅުނފްިލުވައިދވެޭނެ، ނުވަތަ ވަގުތީ ޖަވބާެއް ރަސްމީ  ސބަބަު ލަސްވާ

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ. 3މަސައކްަތު 

  ެދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސާއަކުން މަޢލުޫމާތު ހޯދައގިެން ޖަވބާު ދެވޭނ

ދުވަހާ ދެމެދުގެ  15ދުވަހާއި،  3މައްސަލތަަކަށް، ރަސްމީ މަސައްކަތު 

 ޖަވބާު ދވެޭނެ. މުއްދތަެއްގެ ތެރޭގައި

 އޕެއޮނިޓްމްނަޓްށަް އދެި ހށުަހޅެނުް

 އޕެއޮނިޓްމްނަޓްށަް އދެި ހށުަހޅެނުް 3

  ،ައފޮީހުގެ ވެރިއކަާ ބައދްަލުކުރުމަށް އެދި އެޕއޮިނޓްމްަނޓްަކަށް އެދިފައިވނާަމ

ބައްދަލު ކުރައްވާ ވެރިޔަކު ނނިްމަވާ ގޮތެއްގެ މަތިން އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް 

ދުވަހުގެ  3ދުވަހާއި  1ގނިަވގެެން ރަސްމީ މަސައްކަތު  އެދޭ ފަރާތތްަކަށް،

 ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ.

 ދރަވިރަނުް ސކްލޫގްއަި ރޖެސިޓްރަ ކރުނުް

4 
ދރަވިރަނުް ސކްލޫގްއަި ރޖެސިޓްރަ 

 ކރުނުް

  ާދަރިވަރނުްގެ ރެޖސިްޓްރޭޝަން ފޯރމް ސްކލޫަށް ބެލެނިވެރިޔ

ސްކޫލްގެ އިދާރާއިން   ފޯރމް ސްކލޫަށް ވައްދނަްއެދޭ).ހށުަހެޅުން

 (ލބިނެްހުނންާނެއެވެ.

 ިރެޖިސޓްަރ ކުރުން ނަނބްަރު ދިނުމާއިއިންޑެކްސް ވަރުގެ ދަރ. 

 ްބެލެނިވެރނިްނާއި މަޢލުޫމާތު ޙިއްސާކރުުނ 

  ދރަވިރަނުް ސކްލޫނުް ވކަވިނުް ނވުތަަ ޓރްނާސްފްރަވނުް

5 
ދރަވިރަނުް ސކްލޫނުް ވކަވިނުް 

  ނވުތަަ ޓރްނާސްފްރަވނުް

  ްދަރިވަރުން ސކްލޫުން ވަކިވުމަށް ނުވަތަ ޓްރާންސްފަރ ވުމަށ

ސްކޫލްގެ އިދާރާއިން   ފޯރމް މި ފޯމް).ހށުަހެޅުން

 (ލބިނެްހުނންާނެއެވެ.

  ްއނެްމެހައި ލިޔެކިޔނުްތައް ހަމަކުރުމަށފްަހު ދަރިވަރު ސްކލޫުނ

 ވަކިކުރުން ނުވަތަ ޓްރާންސްފަރ ކުރުން

  ެމަޢލުޫމާތު މިނިސްޓްރީ އޮފް ރާއްޖެއިން ބޭރށަްދާ ދަރިވަރުންގ

 އެޑޔިުކޭޝަނށަް އެނގްުން

 



 

 ދރަވިރަނުގްެ ތއަުލމީީ ރކެރޯޑްތއަް ބެލހެއެޓްނުް

6 
ދރަވިރަނުގްެ ތއަުލމީީ ރކެރޯޑްތއަް 

 ބެލހެއެޓްނުް

  ަދަރިވަރނުްގެ ރެކޯރޑްތައް )ކޮންމެ ޓަރމެއް ވަކނިް( މީމިސްގއަި އަދާ ހަމ

 .ކުރެވޭނެއެވެ

 ބަޖެޓް ސެކޝްަން 

 ކރުވެޭ މސައަކްތަްތކައާި ޚދިމުތަްތކަަށް އިޢލުނާް ކރުނުް ޑްބި

7 

ކރުވެޭ މސައަކްތަްތކައާި  ބޑިް

ޚދިމުަތތްކަށަް އޢިލުނާް ކރުނުް 

އޓްނުް، )ސކެއިރުޓިީ ބލެހެެ

މރަމާާތއާި ތކަތެި ހދޯނުް ފދަަ 

 ކނަކްނަް(

 

 ްއިޢލުާން ގެޒޓެްކުރުން، ނނަްނޓޯް ކުރުމަށް މުއދްަތު ދނިުން، އެކަމަކަށ 

 މޢަްލޫމތާުތައް އެއްކށޮް ލިޔމުުން އފެަރާތތްަކަށް ދނިުން

 ްނަނންޯޓް ކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުނ 

 ްމޢަްލޫމތާަށް އނަްނަ ފަރާތތްައް ނނަްނޓޯްކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުނ 

 ްބިޑް ފޮތް ތައްޔާރުކުރުނ 

 ްމޢަްލޫމތާަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކުގެ ނަނންޯޓް ކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުނ 

  ެކޕޮީ ހާޒިރުވީ ފަރާތތްަކަށް ދނިުންޝީޓްގ 

 އހަރަީ ބޖަޓެް ތއަޔްރާކުރުނުް

8 

ބަލއަގިަތނުް )ޓބެލްޓެް  ފއަސިާ

ނވުތަަ އސެޓެއެް ގއެލްގިނެް ނވުތަަ 

 އހިމުލާނުް ހލަކާވުގެނެް ދއަކްާ

 ފއަސިާ(

  ާބެލެނިވެރިޔާ ކްލާސްޓީޗަރަށް، ރިޕޓޯްކުރުން، އިނވްެނޓްްރީ ބަލަހައްޓ

 އެނގްުން.މުވައްޒފަަށް 

  ްޕޮލސިް ރިޕޯޓްއާއިއެކު ކނަްހނިގިގޮތް ބަޔނާްކޮށް ސޓިީ ބެލެނިވެރިޔާ ސްކޫލ

 .އފޮީހށަް ހށުަހެޅުން

  ްދުވަސް ތެރޭގައި ބަނޑޭރި ޕޓޯަލް މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ ދެއްކުމަށ

 ބަނޑޭރި ޕޓޯަލް ލނިްކް: ބެލެނިވެރިޔާއށަް އެނގްުން.

ance.gov.mv.f i nbandeyripay 
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ތކަތެި ކއުޔްަށް  އމިރާާތއާި

 .ދކޫރުނުް

 ްސިޓީއަކުން ސކްލޫަށް ހުށަހެޅުނ. 

  ްތަނާއި ތަކެތި ދޫކުރެވެން އޮތްކަން ނުވަތަ ނނޫްކަން އެފަރާތަކަށް ލިޔުމުނ

 .އެނގްުން

  ްދުވަސް 3ފށެިގެން ސޓިީ ހށުަދހަޅާ ތާރީޚުނ 
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ފދަަ ތކައެތްި ގއެލްި ނވުަތަ  ,ބޖެް

ހލަކާވުމުނުް ދއަކްާ ފއަސިާ 

 ބަލއަގިތަނުް

  ،ްުގެއްލި ނުވަތަ ހަލާކުވެއްޖނެަމަ ބެލެނިވެރިޔާ ކްލާސްޓީޗަރަށް ރިޕޓޯްކުރނ

 އެއަށފްަހު ފައިސާ ދެއްކުމށަް އެނގްުން

  ްބެލނެިވެރިޔާއަށް އެނގްުންބަނޑޭރި ޕޓޯަލް މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ ދެއްކުމަށ. 

 mv.gov.finance.bandeyripay ބަނޑޭރި ޕޓޯަލް ލނިްކް:
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ލވީނިގް ސޓެފްކިޓެް އަށް ފއަސިާ 

 ދއެކްނުް

  ްލީވނިްގ ސޓެްފިކޓެް އަށް އެދި ރެޖސިްޓަރ ބެލެނިވެރޔާ ސްކޫލަށ

 އެފެއަރޒް އިން ބަޖެޓް ސެކްޝަނށަް އެނގްުން ހށުަހެޅނުް، ސޓްޫޑެނޓްް

  ްބަނޑޭރި ޕޓޯަލް މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ ދއެްކުމަށް ބެލެނިވެރިޔާއަށ

 ބަނޑޭރި ޕޓޯަލް ލިންކް: .އެނގްުން

bandeyripay.finance.gov.mv 

https://bandeyripay.finance.gov.mv/
https://bandeyripay.finance.gov.mv/
https://bandeyripay.finance.gov.mv/
https://bandeyripay.finance.gov.mv/
https://bandeyripay.finance.gov.mv/
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ޔނުފީމޯް ފދަަ ތކައެޗްަށް ، ކމޭޕްް

 ފއަސިާ ބަލއަގިަތނުް

 ްލީޑިންގ ޓީޗަރ މެދުވެރިކޮށް ބެލނެިވެރިނންަށް ސްލިޕް ދނިުނ 

  ްބަޖެޓް ސެކްޝނަުން ހަވާލުވެ ހނުްނަ މުވައްޒަފަކާއި ހަވާލުކުރުނ

)ދެވިފައިސާ ޝީޓް ނުވތަަ ލިސްޓްގައި ބލަައިގަތް މީހަކާއި ފައިސާ ދެއްކި 

 (މީހަކު ސއޮިކުރުން

 ިފައިސާ ދެއްކުމަށް ދެވޭ މުއްދަތު އނެގެން  ސްލޕިްގައި ފައިސާގެ އަދަދާއ

 އތޮުން

 ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކޝްަން 

13 
މވުއަޒްފަނުް ބނޭނުވްާ މޤަމާތްކަށަް 

 .އއިލުނާކްރުނުް

 ްެސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤަވައިދާއި އެއްގތޮަށް އިއލުާން ގެޒޓ 

އިއުލާންގައި ހުށައަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތަކާއި، އެޕްލިކޭޝަން ފޯމްގެ ) ކުރުން.

ލިންކް، އައްޔަންކުރުމުގެ އުސޫލުގެ ލިންކް އަދި އޕެްލިކޭޝަން ފޯމް 

  ހުށައަޅަންވީ މެއިލް ހިމނަާފައވިުން.(
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ވޒަފީއާށައްދެި ހށުއަޅަާ ފމޯތްއަް 

 .ބަލއަގިތަނުް

  ްއީމެއިލް މެދުވެރިކޮށް ހުށައެޅިފައިވާ ފޯމްތައް ޗެކްކޮށް ރސަްމީ ބނަްދނުޫނ

އިދާރާއަށް ފޯމް ބލަައިގަތްކަމުގެ ސްލިޕް އީމެއިލްގެ ދުވހަުގެތެރޭގައި  1

  ޛަރީއާއިން އެފަރތާަށް ފޮނވުުން.

  ާއިދާރާގެ ކއަނުްޓަރށަް ހުށައެޅޭ ފޯމް ބލަައިގަތުމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ ހުރިހ

ގަޑިއެއްގއަި ބަލައިގނަެވޭނެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއސްުން އަދި ފޯމް 

އިގަތްކަމުގެ ސްލިޕް ވަގތުުން އެފަރތާަށް ޗެކްކރުުމށަްފަހު އިދާރާއށަް ފޯމް ބަލަ

  ހަވާލުކުރުން.

  ުކނޮްމހެެން ބޭނުންވާ ލިޔނުްތައް ހަމނަުވާނަމަ އިއުލނާްގެ މުއދްަތ

  ހަމަވުމުގެކުރނިް އެނގްުން.
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 ސކްރްީނނިގް މރަހުލަާ

 

  ާވަޒފީާއަށްއެދި ހުށައަޅާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ވަޒީއަށް ޝރަތުުހަމަވ

ފަރތާްތަކާއި ޝަރުތު ހަމނަުވާ ފަރތާްތައް ވަކިކޮށް އިދާރާގެ ވބެްސައިޓްގައި 

  .ނުވަތަ ގެޒެޓްގައި އާއްމުކުރުން

  ާވަޒފީާއަށް އެދި ހުށައަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ޝަރުތު ހަމަނުވ

ފަރތާްތަކާއި އަދި ޝޓޯްލިސޓްް ނުކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް، ސބަބަު ބަޔާންކޮށް 

 އނެގުން ) އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމުގެކުރނިް (ލިޔުމުން 

 

 އނިޓްރަވއިު ބއޭވްނުް 16

  ްވަޒީފާގެ އނިްޓަރވިއުއަށް ޝޓޯްލިސޓްް ކރުެވިފައިވާ ފަރތާްތައ

ކަނޑައެޅމުުން އިނޓްަރވިއު ޕނެެލް އެކލުަވާލައި އިނޓްަރވިއު ބާއްވާނޭ 

ޕްރކެޓްިކަލްއަށް ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި ތަން ކެނޑޑިޓޭަށް އެނގްުން. އަދި 

 .ތައްޔާރުވނާްޖެހޭ ގޮތުގެ މައލުޫމާތު ކެންޑޑިޓޭށަް އެނގްުން
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އޓޭޫ ޝޓީް އއާމްކުރުމުއާި ޝކަވުާ 

 ހށުއަޅެނުް

  ްދުވަހުގެ ތެރޭގައި އޭޓޫ  3އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމަށފްަހު ރަސްމީ ބނަްދނުޫނ

ކޮންމެ ޝީޓް އިދާރާގެ ވބެްސައޓިްގައި ނުވަތަ ގެޒެޓްގައި އާއްމުކޮށް 

ކެންޑޓިޭކަށް އެކެންޑިޑޭޓެއްގެ ނަނބްަރ އެނގްުން އަދި ޝަކުވާއެއްވާނަމަ 

  އެކަން ހުށައެޅުމށަް ތނިް ދުވަހުގެ މުއދްަތެއްދނިުން.

  ްޝަކުވާ ހުށައެޅުމަށް ދެވިފައިވާ މުއްދަތުގައި ހުށައެޅޭ ޝަކުވާތައ

އަދި  ބެލުމށަްފަހު އެކަން ލިޔމުުން ޝަކުވާ ހުށައެޅި ފަރާތށަް އެނގްުން.

ހުށައެޅޭ ޝަކުވއާާއި ގުޅިގެން އޓޭޫ ޝޓީަށް ބަދަލެއް އައިސްފނިަމް 

އިސލްާހުކޮށް އލަުން އިދާރާގެ ވބެްސައިޓްގައި ނުވަތަ ގެޒެޓްގައި 

  އާއްމުކުރުން.

 

 .ވޒަފީާ ހމަޖައެސްނުް 18

  ޭއޓޭޫ ޝޓީަށް ހުށައެޅޭ ޝަކުވހާުށައެޅުމުގެ މުއދްަތުގައި ހުށައެޅ

އފެަރާތތްަކަށ ޖަވބާު ދނިުމަށފްަހު އޓޭޫ ޝޓީުން   ޝަކުވާތައބްަލާ

އނެްމެމތަިން މާރކްސް ލބިުނު ފަރތާަށް އެކަން އަންގައި ލިޔނުްތައް 

 .ފުރހިަމަކޮށް ވަޒިފާ ހަމަޖެއްސުމަށޓްަކައި ފޮނވުުން

 

  ޚދިމުތަގުެ ފނެވްރަު ރނަގޅަު ކރުމުއާި، ފޑާކުޔިނުް ހށުހަޅެނުް

 

       ާގުޅޭގތޮުން، ނުވަތަ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ރނަގަޅު ކުރުމަށް ނުވަތަ ޚިދުމތަަކަށް ފާޑުކިޔުމުގެ އޮފހީުން ދޭ ޚިދުމަތަކ

ގތޮުން ހުށަހަޅާ ހުށަހެޅުނތްަކަށް މަރުޙބަާ ކިޔަމުއެވެ. ހށުަހެޅނުްތައް ފޮނވުާނީ، 

admin@dhiyamigilischool.edu.mv  ިސބްޭފުޅަކަށް ނުވަތަ އޮފީހުގެ އިޒަރީއާއިނންެވެ.   ލްގެ މެއި-އީމ

އެޑރްެސްކށޮްފައި ސޓިީއަކުނންެވެ. ހށުަހެޅުން ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކަށް އެ ހށުަހެޅުން ލބިނުުކަން ލަސްވގެެން ރަސްމީ 

  ޖަވބާދުެވޭނެއެވެ.ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  5މަސައކްަތު 
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