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 ސަރވސިް ޗާޓަރ 

 ؛ތޢަާރަފް 

ފަރތާތްކަަށް ޚިދުމތަް ދިނމުގުއަި ޢމަަލކުުރނާެ ގތޮތްަކއާި،   އިދރާާ ޚިދުމތަް ލިބގިނަްނަ  މިއީ، ސްކލޫތްަކުގެ 
ފެނވްަރއާި   ޢަމލަކުުރުމަށް ޚިދުމތަގުެ  ދިނުމގުއަި  ޚދިުމތަް  އއެްގޮތަށް  އުޞޫލތުކަާ  ޓަކއަި ކނަޑއަަޅާފއަިވާ 

 އެކުލަވލާފާއަިވާ ސާރވސިް ޗާޓަރެވެ.  
 

 ؛ވިޝަން

 ވލިތާަކާ ހަމައަށް ދެވނުަސް އއުްމީދު ތަކަކށަް ނމިުމއެް ނުވއެވެެ. 
 

 ؛މިޝަން 

 ޙަރަކާތތްކައެްގެ ތެރއެިން ފުރޞުތަތުަކއެް ހުޅުވލާަދިނމުވެެ.ތަޢލުީމީ ޖީލއެް ބނިކާުރމުަށޓްަކއަި 
 

 

 ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ހިފަހައްޓާނެ މައިގަނޑު އަސާސްތައް 

އިޙްތިރާމއާކެު   ▪ މަރުޙބަާކޔިައި،  ހިނތިނުްވމުއާެކު  ފަރާތްތަކށަް  އަންނަ  ހޯދުމށަް  ޚިދުމތަް 
 މުޢމާލަތާްކުރުން. 

ފރަާތްތަކގުެ ބނޭުންތއަް އަޑއުހަައި، ފނެްވރަު ރނަގަޅު އވަަސް ޚިދމުަތއެް  ޚިދުމތަް ހޯދމުަށް އަނންަ   ▪
 ފރޯުކޮށްދނިނުް. 

 ޚިދުމތަްތއަް ފޯރުކޮށދްިނމުުގއަި މުވއަޒްަފނުްގޅުިގނެް މސަައްކަތކްުރުން  ▪
 ހާމަކނަް ބޮޑުގތޮއެްގއަި ޚިދމުަތް ފޯރުކޮށދްނިުން.  ،ނޒަާޙތަތްެރިކަމއާެކު ހމަަހަމކަަމއާެކު ▪
 ދމުަށް އއަި ތަރތުީބށަް އިސްކަނދްީގނެް ޚިދމުތަް ދނިުން. ޚިދުމތަް ހޯ ▪
ފޯނނުްކރުާ މުޢާމލަތާްތަކގުއަި އުފވާރެި އޑަަކުން މަޑމުައިތިރިކަމއާި އަދބަވުެރިކަމއާެކު ރިވތެބިހަނުް   ▪

 ވހާަކަ ދެއްކުން. 

 

 

 



 

 އާންމު ޚިދުމަތްތައް 
 ޚިދުމތަގުެ ފެނވްަރއާި މުއްދތަު  ޚިދުމތަްތއަް  #

1 
އަންނަ ސޓިީ، މެސެޖް އަދި  

 ޖަވާބު ދނިުން   ށް މައްސލަަތަކަ

ޖަވާބުދިނުން.  • އެދުވަހު  ކނަްކަމަށް  ޖަވާބދުެވޭފަދަ  ދުވހަަށް  ދުވހަުން 
މަސައްކަތު   ރަސްމީ  ޙާއްލަތުގައި  ތެރޭގައި   3އނެޫން  ދުވަހުގެ 

 ޖަވާބުދނިުން.  
ނުވަތަ   • ލަފައެއް  އިދާރާއެއްގެ  އިދާރާއަކުންއހެެން  މާތު މޢަުލޫ  އހެެން 

ރަސްމީ   ލަސްވެގެން  އެންމެ  މައްސަލައެއންަމަ،  ހޯދނަްޖހެޭފަދަ 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބުދނިުމަށް މަސައްކތަްކުރުން.  7މަސައްކަތުގެ 

2 
ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފޯމާއި، ތަކެތި  

 ދޫކުރުމާއި ހުށައެޅުން 

ހނެދުނު   • ދުވަސްތަކުގެ  ރަސްމީ  ށް   14:00ން    08:00ފޯމްތައް 
 މިސްކޫލްގެ އޮފީސް ކައުނޓްަރުން ލިބެން ހނުްނާނެވެ.  

ން   08:00ފޯމްތައް ހށުަހަޅުއްވާނީ ރަސްމީ ދުވަސްތަކުގައި ހނެދުނު   •
ނުވަތަ   14:00 ކައނުްޓަރަށް  އފޮީސް  މިސްކޫލްގެ 

admin@molhadhooschool.edu.mv  ްއަށެވެ. އީމެއިލ  
 ކޯޕަރޭޓް ޙިދުމތަްތައް 

 ރިސެޕޝްަން ޚިދުމަތް   3

ޚދިުމަތް  • އަވހަަށް  ގތާުން  ރައްޔިތނުްނާއި  އެކު  ހިނތިުންވުމާއި 
 ފޯރުކށޮްދނިުން.  

ޚދިުމަތް • ހނެދުނު    ރިސެޕޝްަން  ދުވަސްތަކުގެ  ން   08:00ރަސްމީ 
 ށް ލިބިގނެްދާނެ.   14:00

 ފޯންކޯލްގެ ޚދިުމަތް  

ވަގު • ގުޅޭގތޮުން  ކަމާއިގުޅޭ ތުން  ޚިދުމތަްތަކާއި  ނުވަތަ  ޖަވާބުދނިުން 
ނުން. ފޯންގެ ޚިދުމަތް ދިސައިޖައްޅޭނެ އނިްތިޒާމް ހަމަށައެމުވައްޒފަަށް ހު
ނަންބަރުން ރަސްމީ ދުވސަްތަކުގައި ހނެދުނު    6500561ލިބިލައްވާނީ  

 ށެވެ.  14:00ން  08:00

 ދަރިވަރުންގެ ތައުލީމީ ރެކޯރޑްތައް ބލެެހެއޓްުން 

4 
ދަރިވަރުންގެ ތައުލީމީ ރެކޯރޑްތައް  

 ބލެެހެއޓްުން 
ދަރިވަރުންގެ ރެކޯރޑްތައް )ކޮންމެ ޓަރމެއް ވަކނިް( މީމިސްގައި އަދާ  •

 .ހަމަ ކުރެވޭނެއެވެ

 ޕްރޮކިޔުމަންޓްގެ ޚިދުމަތް  /ބަޖެޓް 
 ކުރެވޭ މަސައްކތަްތަކާއި ޚިދމުަތްތަކަށް އޢިުލާން ކުރުން  ޑް ބި 

5 

މަސައްކތަްތަކާއި  ކުރެވޭ   ބިޑް 
ޚިދުމތަްތަކަށް އޢިުލާން ކުރުން  

އޓްުން،  )ސެކިއުރިޓީ ބލެެހެ 
މަރާމާތާއި ތަކެތި ހޯދުން ފަދަ  

 ކަންކަން( 
 

އިޢލުާން ގެޒޓެްކުރނުް، ނނަްނޯޓް ކުރުމަށް މުއްދަތު ދނިުން، އެކަމަކަށް  •
 ލޫމތާުތައް އެއްކށޮް ލިޔުމުން އފެަރާތތްަކަށް ދނިުން މަޢު

 ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުންނނަްނޓޯް ކުރާ  •
އނަްނަ ފަރާތތްައް ނނަްނޯޓްކުރާ ޝީޓް  ތު ސާފުކުރުމަށް މޢަްލޫމާ •

 ތައްޔާރުކުރުން
 ބިޑް ފޮތް ތައްޔާރުކުރުން •
އނަްނަ ފަރާތތްަކުގެ ނނަްނޯޓް ކުރާ ޝޓީް   ސާފުކުރުމަށްމަޢލްޫމާތު •

 ތައްޔާރުކުރުން
 ޝޓީްގެ ކޮޕީ ހާޒިރުވީ ފަރާތތްަކަށް ދނިުން  •

 ބަޖޓެް ތައްޔާރުކުރުން އަހަރީ  

6 
ބަލައިގތަުން )ޓެބލްެޓް   ފައިސާ 

ނުވަތަ އެސެޓެއް ގެއްލިގނެް ނުވަތަ  
ބެލެނިވެރިޔާ ކްލާސްޓީޗަރަށް، ރިޕޓޯްކުރުން، އިނވްެނޓްްރީ ބަލަހައްޓާ  •

 މުވައްޒަފށަް އެނގްުން. 

mailto:admin@molhadhooschool.edu.mv


  އިހުމާލުން ހަލާކުވެގެން ދައްކާ 
 ފައިސާ( 

ރިޕޓޯްއާއިއެކު   • ބެލެނިވެރިޔާ  ޕޮލިސް  ސިޓީ  ބަޔނާްކޮށް  ކަނހްިނގިގޮތް 
 .ސްކޫލް އފޮީހށަް ހށުަހެޅުން

 ފައިސާ ދެއކްުމަށް ބެލެނިވެރިޔާއށަް އެނގްުން.  ދުވަސް ތެރޭގައި 3 •

 

7 
ތަކެތި ކުއްޔަށް   އިމާރާތާއި 

 .ދޫކުރުން 

 .ސިޓީއަކުން ސްކޫލށަް ހށުަހެޅުން •
ނޫންކަން އެފަރތާަކަށް ލިޔުމުން ތަނާއި ތަކެތި ދޫކުރެވެން އތޮްކަން ނުވަތަ   •

 .އެނގްުން
 ތެރޭ ގައި ޖަވާބުދނިުންދުވަސް 3ޅާ ތާރީޚުން ފށެިގެން އަސިޓީ ހުށަ •

 

8 
ތަކެތި ގެއްލި ނުވަތަ    ސްކޫލްގެ 

ހަލާކުވުމުން ދައްކާ ފައިސާ  
 ބލަައިގަތުން 

ކްލާސޓްީޗަރަށް  • ބެލެނިވެރިޔާ  ހަލާކުވެއޖްެނަމަ  ނުވަތަ  ގެއްލި 
 ރިޕޓޯްކުރުން، އެއަށފްަހު ފައިސާ ދެއްކުމށަް އެނގްުން 

 ފައިސާ ދެއކްުމަށް ބެލެނިވެރިޔާއށަް އެނގްުން.  ދުވަސް ތެރޭގައި 3 •
 

9 
ށް އެދި  ލީވިންގ ސޓެްފިކޓެަ

 ފައިސާ ދެއްކުން   ހުށައެޅުމާއި 

ބެލެނިވެރި • ރެޖިސޓްަރ  އެދި  އަށް  ސޓެްފިކެޓް  ސކްލޫަށް ލީވިންގ  ޔާ 
   ހށުަހެޅުން،

 ފައިސާ ދެއކްުމަށް ބެލެނިވެރިޔާއށަް އެނގްުން.  ދުވަސް ތެރޭގައި 3 •
 ހަވާލުކުރވެޭނެ ދުވަހުގެ ތޭރޭގައި ލީވނިްގ ސޓެްފިކެޓް  5ރަސްމީ  •

ހަވާލުވި ލީވިންގ ސޓެްފިކެޓް    )ދެވިފައިސާ ޝީޓް ނުވަތަ ލިސޓްްގައި
 (ސޮއިކުރުން ފަރާތް

 މެނޭޖްމެންޓްގެ ޚިދުމަތްތައްހިއުމަން ރިސޯސް  

10 
މުވައްޒފަުން ބޭނުންވާ މަޤާމތްަކަށް  

 .އިއުލާންކުރުން 

 އިދާއި އެއްގތޮަށް އިއލުާން ގެޒޓެްސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤަވާ •
އިއުލާންގައި ހުށައަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތަކާއި، އެޕްލިކޝޭަން  ) ކުރުން.

އަދި އެޕްލިކޝޭަން ފޯމްގެ ލިންކް، އައްޔަންކުރުމުގެ އުސޫލުގެ ލިންކް 
  ފޯމް ހުށައަޅަންވީ މެއިލް ހިމނަާފައިވނުް.(

11 
ވަޒފީާއަށްއެދި ހުށައަޅާ ފޯމްތައް  

 .ބލަައިގަތުން 

އީމެއިލް މެދުވެރިކޮށް ހުށައެޅިފައިވާ ފޯމްތައް ޗެކްކޮށް ރަސްމީ   •
ދުވަހުގެތެރޭގައި އިދާރާއަށް ފޯމް ބަލައިގަތްކަމުގެ   1ބނަްދނުޫން 

  އީމެއިލްގެ ޛަރީއާއިން އފެަރތާަށް ފޮނވުުން.ސްލިޕް 
އިދާރާގެ ކައނުްޓަރަށް ހުށައެޅޭ ފޯމް ބލަައިގަތުމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ  •

ހުރިހާ ގަޑިއެއްގައި ބަލައގިަނވެޭނެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން އަދި ފޯމް 
ޗެކްކުރުމަށފްަހު އިދާރާއަށް ފޯމް ބލަައިގަތްކަމުގެ ސްލިޕް ވަގތުުން 

  އެފަރތާަށް ހަވާލުކުރުން.
ކނޮްމހެެން ބޭނުންވާ ލިޔނުްތައް ހަމނަުވނާަމަ އިއލުާންގެ މުއްދަތު   •

  ހަމަވުމުގެކުރނިް އެނގްުން.
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 ސްކްރނީިންގ މަރުހަލާ 
 

ވަޒީ • ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ހުށައަޅާފައިވާ  އަށް ފާވަޒީފާއަށްއެދި 
، އެކަން ހަމަނުވާ ފަރތާްތައް ވަކިކޮށްޝަރތުުހަމަވާ ފަރތާްތަކާއި ޝަރުތު  

 އެފަރތާްތަކަށް އނެްގުން.  
ހަމަނުވާ  • ޝަރުތު  ތެރެއިން  ފަރާތްތަކުގެ  ހުށައަޅާ  އެދި  ވަޒީފާއަށް 

ސަބަބު   ފަރާތތްަކަށް،  ނުކުރެވޭ  ޝޓޯްލިސޓްް  އަދި  ފަރތާްތަކާއި 
 ބޭއްވުމުގެކުރނިް ( ބަޔާންކށޮް ލިޔުމުން އނެގުން ) އިނޓްަރވިއު 
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ފަރތާްތައް  • ކުރެވިފައިވާ  ޝޓޯްލިސްޓް  އނިްޓަރވިއުއަށް  ވަޒީފާގެ 
ކަނޑައެޅުމުން އިނޓްަރވިއު ޕެނލެް އެކުލަވާލައި އިނޓްަރވިއު ބާއވްާނޭ 
ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި ތަން ކެނޑިޑޓޭަށް އނެްގުން. އަދި ޕްރެކްޓިކަލްއަށް 

 .ތައްޔާރުވނާްޖެހޭ ގޮތުގެ މައލުޫމާތު ކެންޑިޑޓޭށަް އެނގްުން
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އޓޭޫ ޝީޓް އާއްމުކުރުމާއި ޝަކުވާ  

 ހުށައެޅުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  3އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމަށފްަހު ރަސްމީ ބނަްދނުޫން  •
އޭޓޫ ޝީޓް އިދާރާގެ ވެބްސައިޓްގައި ނުވަތަ ގެޒެޓްގައި އާއްމުކޮށް 

ކެންޑޓިޭކަށް އެކެންޑިޑޭޓެއްގެ ނަންބަރ އެނގްުން އަދި  ކޮންމެ 
  ޝަކުވާއެއްވނާަމަ އެކަން ހުށައެޅުމށަް ތނިް ދުވަހުގެ މުއްދަތެއދްިނުން.

ޝަކުވާ ހުށައެޅުމަށް ދެވިފައިވާ މުއްދަތުގައި ހުށައެޅޭ ޝަކުވާތައް  •
އނެްގުން. އަދި ބެލުމށަްފަހު އެކަން ލިޔުމނުް ޝަކުވާ ހުށައެޅި ފަރތާަށް 

 ހުށައެޅޭ ޝަކުވާއާއި ގުޅިގެން އޓޭޫ ޝޓީަށް ބަދަލެއް އައިސްފނިަމަ
އލަުން އިދާރާގެ ވެބްސައިޓްގައި ނުވަތަ ގެޒެޓްގައި  ،އިސްލހާުކޮށް
  އާއްމުކުރުން.
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ޝަކުވާ  • ހުށައެޅޭ  ޝޓީަށް  ހުށައެޅޭ   އޭޓޫ  މުއްދަތުގައި  ހުށައެޅުމުގެ 
ޝޓީުން    އފެަރާތްތަކަށް  ، ޝަކުވާތައްބަލާ އޓޭޫ  ދނިުމަށްފަހު  ޖަވާބު 

ލިޔުންތައް  އަންގައި  އެކަން  ފަރތާަށް  ލިބުނު  މާރކްސް  އނެްމެމތަިން 
 .ފުރހިަމަކޮށް ވަޒިފާ ހަމަޖެއްސުމަށޓްަކައި ފޮނވުުން

 

  :ގުޅުއްވމުަށް

އެވެ. މިގަޑިތަކުގައި ސްކޫލްގެ ކައުންޓަރުން    14:00އިން މެންދުރފުަހު    08:00މއިިދާރާގެ ރަސްމީ ގަޑިއަކީ ހެނދުނު  
ނަންބަރއާި،އަދި   ފޯން  އެޝަކުވާއެއް    ތިރީގައިވާ  ހުށައަޅުއވްާނަމަ،  އެއްވެސް ޝަކުވާއެއް  މެދވުެރިކޮށް  އީމއެިލް 

   ގަޑއިިރުތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެއެވެ.  72ށް ބަލއަިގަނެވޭނެއެވެ. ހުށއަަޅުއްވާ ޝަކވުާތަކަ

 6500561ފޯން:  

 admin@molhadhooschool.edu.mvއީމއެިލް: 

 
 

 ، އަމީނީމަގު މޮޅަދޫ ސްކޫލް
 ހއ. މޮޅަދޫ، ދިވެހިރާއްޖެ

mailto:admin@molhadhooschool.edu.mv

