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 ހދ. އަތޮޅު މަދަރސުާ

                                         ވއަިކރަަދޫ، ދވިެހިރއާޖްެހދ.   

 

 

 ސަރވިސް ޗާޓަރ 

 ؛ތަޢާރަފް 

ޚިދުމަތް ލިބިގަންނަ ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމަތް ދިނމުުގައި ޢަމަލުކުރާނޭ ގޮތްތަކއާި، ޚިދުމަތުގެ  އިން  ހދ. އަތޮޅު މަދަރުސާމިއީ  

ސަރވިސް  އެކުލަވާލާފައިވާ  ޢަމަލުކުރުމަށްޓަކައި  ދިނުމުގައި  ޚިދުމަތް  އެއްގޮތަށް  އުޞޫލުތަކާ  ކަނޑައަޅާފައިވާ  ފެންވަރާއި 

 ޗާޓަރވެެ. 

 

 ؛ޝަން ވި 

ވަސީލަތްތައް   ފޯރުކޮށްދވެޭފަދަ  ތަޢުލީމެއް  ރަނގަޅު  ދީނު،  ހަމަފެނވްަރު  ސާބިތުވެތިބޭ އިސްލާމް  މަތީގައި  އަޤީދާގެ  ގެ 

 އުފއެްދުންތެރި ޤާބިލު ދަރިވަރުން އުފައްދާ، ހިންގުންތެރި ނަމޫނާ މަދަރުސއާަކަށް ވުން. 

 

 ؛މިޝަން 

ޤއަުމަށް ބޭނުންތެރި،   ދިރއިުޅުމުގެ ހުނަރުތައް ލިބިފއަވިާ، ހިތްވަރުގަދަ، ކެރޭ، ސާބިތުވެތިބޭ،އިސްލާމީ އަޤީދާގެ މަތީގައި  

  އުފއެްދުންތެރި ޤާބިލް ޖީލއެް ބިނާކުރުން.

 

 ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ހިފަހައްޓާނެ މއަިގަނޑު އަސާސްތައް 

 ހިނިތުނވްުމާއެކު މަރުޙަބކާިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު މުޢާމަލާތްކުރުން.ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އަންނަ ފަރތާްތަކަށް  ➢

 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އަންނަ ފަރާތތްަކުގެ ބޭނުންތައް އަޑއުަހައި، ފެނވްަރު ރަނގަޅު އަވަސް ޚިދުމަތެއް ފޯރުކޮށްދިނުން. ➢

 .ޚިދުމަތްތައް ފޯރުކޮށްދިނުމުގައި މވުއަޒްަފުންގުޅިގެން މަސއަްކަތްކުރުން ➢

 ނޒަާޙަތްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދިނުން.  ➢

 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އަންނަ ތަރތުީބަށް އިސްކަންދީގެން ޚިދުމަތް ދިނުން. ➢

 ހަކަ ދއެްކުން. ފޯނުންކުރާ މުޢާމަލާތްތަކުގައި އުފވާެރި އަޑަކުން މަޑުމއަިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއެކު ރިވެތިބަހުން ވާ ➢
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 ޚިދުމތަުގެ ފނެްވަރާއި މުއދްަތު ޚިދުމތަްތައް #

 އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ ފޯންކޯލތްަކަށް ޖަވާބު ދިނުން 

1 
އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ  
 . ފޯންކލޯްތަކަށް ޖަވާބު ދނިުން 

ހނެދުނު   • ދުވަސްދުވަހު  ހޯދަން    14:00ން    8:00ރަސްމީ  ޚިދުމަތް  މި އަށް  
 ގުޅުއްވާ ފރަާތތްަކަށް ޚިދުމތަް ލިބިވަޑައގިަންނވަާނެ.  ގެ އޮފހީަށްމަދަރުސާ

 ރނިްގުން ޖަވާބު ދވެޭނެ. 3ލުތަކަށް ލަސްވެގެން ކޯ  އނަްނަ ފޯނުއޮފހީަށް •
ފަރތާުން ބނޭުންވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުން ފލިުވައި، ބނޭުންވާ ޚިދުމަތާ ޚިދުމަތް ހޯދަން ގުޅާ •

ޕާސްކުރވެޭނެބެހޭ   ކޯލް  ޖަވާބެއް ، މުވައްޒފަަށް  ދނޭްޖެހޭ  ގުޅިގެން  އެކަމަކާ  ނުވަތަ 
 ދވެޭނެ.

 ހަޅާ ސޓިީތަކަށް ޖަވާބުދާރވީުން ހުށަ   ނުވަތަ އެހެން މުވައްސަސާއަކުން   ޢާންމުފަރތާްތަކުން 

2 
މެސެޖް،  ، ސޓިީ   އަންނަ 
 ތަކަށް ޖަވާބުދާރވީުން. މެއިލް

އނެޫން   • ޖވަާބުދނިުން.  ދުވަހަކު  އެ  ކަންކަމުގައި  ފަދަ  ޖަވާބުދެވޭ  ދުވހަަށް  ދުވހަުން 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ.  3ސްމީ މަސައްކަތު ރަޙާލަތުގައި 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ނުދެވނޭަމަ، ޖަވާބުދނިުން ލަސްވާ    3ރަސްމީ މަސައްކަތު   •
ދުވަހުގެ   3  ސަބަބު އޮޅުނފްިލުވައިދވެޭނެ، ނުވަތަ ވަގުތީ ޖަވާބެއް ރަސްމީ މަސައްކަތު

 ތެރޭގައި ދވެޭނެ.
އިދާރާ • އެހނެްތަނަކުން  އަކުންއހެެން  ނުވަތަ  ހޯދަ  ލަފައެއް  ފަދަ  މޢަުލޫމާތު  ންޖެހޭ 

 ވާބު ދވެޭނެ. ތެރޭގައި ޖަ ދުވަހުގެ 7މީ މަސއަްކަތު ރަސް، މައްސަލައެއންަމަ

3 
ޚިދުމތަްތަކަށް އެދޭ ފޯމް  
 ދޫކުރުމާއި ހުށަހެޅުން. 

 ލިބިލައވްާނެ.   މި މަދަރުސާގެ އިދާރާއިންމި މަދަރުސާއިން ދެމުންދާ ޚިދުމތަަށް އެދޭފޯމް   •
 އަށް 14:00އިން  8:00ފޯމުތައް ހށުަހަޅުއވްާނީ ރަސްމީ ދުވަސްތަކުގައި ހނެދުނު  •

 .އަށް admin@hdhatollschool.edu.mv މަދަރުސާގެ އިދާރާއަށް ނުވަތަ އީމެއިލްމި 
 އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި ހށުަހެޅުން 

4 
އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި  

 ހުށަހެޅުން 

ބައްދލަުކުރުމަށް އެދި އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް އެދިފައިވނާަމަ،    ގެ އިސްވެރިއަކާމަދަރުސާ •
އެދޭ  އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް  މތަިން  ގޮތެއްގެ  ނނިްމަވާ  ވެރިޔަކު  ކުރައްވާ  ބައްދަލު 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ.  1ފަރތާްތަކށަް، ގނިަވެގެން ރަސްމީ މަސައްކަތު 

 ގައި ރެޖިސޓްަރ ކުރުން މަދަރުސާ   ދަރިވަރުން 

5 
ށް  މަދަރުސާއަ ދަރިވަރުން  

 . ން ރެޖިސޓްަރ ކުރު 

ވައްދނާަމަ، "ދަރިވަރުން މަދަރުސާއަށް ވައްދަން މި މަދަރުސާއށަް  ކު  ރިވަރަދައލަަށް   •
 ލިބިލައވްާނެ.  އިދާރާއިންއެދޭފޯމް  މިކަމަށްހށުަހެޅުން.  އެދޭ ފޯމް" ފުރހިަމަކޮށް

ދަރިވަރުގެ އިންޑެކްސް ނަންބަރ އަދި ގްރޭޑް   ،ފަހުބލަައިގަތުމަށް   ށްއިދާރާއަ  އެ ފޯމް •
 ރވެޭނެ. ވާލުކުޙަ ސްލިޕް އނެގޭގތޮަށް ބެލެނިވެރިޔާއަށް

ބަދަލުވނާަމަ،   • އެއް ސުކލޫުން އަނެއް ސުކލޫަށް "އހެެން މަދަރުސާއަކުން ދަރިވަރކަު 
މީމިސް މެދުވެރިކޮށް    ،އިދާރާއަށް ހށުަހެޅމުުންމި    ދަރިވަރު ބަދަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމް"

 ރިވަރު މަދަރުސާއަށް ބަދަލުކުރުމުގެ މަސައްކަތް ކުރިއަށް ގނެްދވެޭނެ.ދަ
މަދަރުސާއަށް  • މި  ދަރިވަރު  މެދުވެރިކޮށް  އެކަން    ،ބަދަލުކުރެވުމުން  މީމިސް  ފޯނުން 

 ބެލެނިވެރިޔާއށަް އެނގްޭނެ. 
އނެްގުމުން  • ބެލެނިވެރިޔާއަށް  ބދަަލުވިކަން  މަދރަުސާއަށް  މި  ދަރިވރަު  އިން    މީމިސް 

  ހށުަހެޅުން. ފުރިހަމަކޮށް އިދާރާއަށް    "ދަރިވަރުން މަދަރުސާއަށް ވައްދަން އެދޭ ފޯމް"
ބަލައިގތަުމަށްފަހު ފޯމް  ގްރޭޑް   ،އިދާރާއަށް  އަދި  ނަންބަރ  އިންޑެކްސް  ދަރިވަރުގެ 

ބެލެނި އެދޭފޯމް މަދަރުސާގެ ރެވޭނެ. މިކަމަށް  ވާލުކުޙަ  ސްލިޕްވެރިޔާއަށް  އނެގޭގތޮަށް 
 ލިބިލައވްާނެ. އިދާރާއިން 

mailto:admin@hdhatollschool.edu.mv
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  ދަރިވަރުން ސްކލޫުން ވަކިވުން ނުވަތަ ޓްރާންސްފަރވުން

6 
ދަރިވަރުން ސްކލޫުން  
ވަކިވުން ނުވަތަ  
  ޓްރާންސްފަރވުން

ބަދަލުވާދަރިވަރުން   • ސުކޫލަކަށް  އެދޭނަމަ  ންއހެެން  ބެލެނިވެރިޔާ    އެކަން 
 .އެނގްުންށް އިދރާާއަމަދަރުސާގެ މި ސިޓީއަކުން 

)ޓެބްލޓެް،  ދަރިވަރުގެ ފަރތާުން މަދަރުސާއަށް ޙަވާލުކުރަންޖެހޭ އނެްމެހާ ތަކެތި  •
 .ޙަވާލުކުރުންމަޤާމުގެ ޓެގު، ލައިބްރަރީ ފތޮްފަދަ ތަކތެި( މަދަރުސާގެ އިދާރާއާ 

 .ލިޕްކޮޅއެް ދވެޭނެގަތުމަށްފަހު ބެލނެިވެރިޔާއަށް ސްތަކެތި ބަލައި
ދަރިވަރު ބަދަލުކުރަން ބނޭުންވާ ސުކލޫަށް "އެއް ސުކލޫުން އަނެއް ސުކލޫަށް  •

 ން. ހށުަހެޅުފުރިހަމަކޮށް " ދަރިވަރު ބަދަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމް
މީމިސް މެދުވެރިކޮށް ދަރިވަރު އެ ސުކޫލަކަށް ބަދަލުކުރުމުގެ ކނަްކަން ކުރިއަށް  •

   .ގެނދްިއުން
ރާއްޖެއިން ބޭރށަްދާ ދަރިވަރނުްގެ މަޢލުޫމާތު މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޭޝނަަށް  •

 . އެނގްުން
 ބލެެހެއޓްުން ދަރިވަރުންގެ ތައުލީމީ ރެކޯރޑްތައް  

7 
ލީމީ  ޢު ދަރިވަރުންގެ ތަ 

 ރެކޯރޑްތައް ބލެެހެއޓްުން 
މިސްގައި އަދާ ހަމަ ރެކޯރޑްތައް )ކޮންމެ ޓަރމެއް ވަކނިް( މީ ތަޢުލީމީ  ދަރިވަރުންގެ   •

 .ކުރވެޭނެ
 ކުރެވޭ މަސައްކތަްތަކާއި ޚިދމުަތްތަކަށް އޢިުލާން ކުރުން  ޑް ބި 
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މަސައްކތަްތަކާއި  ކުރެވޭ   ބިޑް 
ޚިދުމތަްތަކަށް އޢިުލާން  
ކުރނުް )ސެކިއުރިޓީ  

އޓްުން، މަރާމާތާއި  ބލެެހެ 
 ތަކެތި ހދޯުން ފަދަ ކަންކނަް( 

 

 ބިޑްށް،  އޢިުލނާް ގެޒެޓްކޮޢާއްމުކޮށް  ބިޑްކުރެވޭ މަސައްކަތް ނުވަތަ ޚިދުމަތާއި ގުޅިގެން   •
ބަންދު   ރަސްމީ  މަދުވެގނެް  އެއްގތޮަށް  ޤަވާއިދާ  މާލިއްޔަތުގެ  ދައލުަތުގެ  ހށުަހެޅުމަށް 

ގުޅޭގތޮުން    ދވެޭނެ.  ދުވަސް  7ނޫން   މަޢުބިޑާއި  ސާފުކުރުމަށްއިތުރު  މި   ލޫމާތު 
ނަންބަރ އީމެއިލް  ގުޅުއްވައިގެން    6520056  މަދަރުސާގެ  މދަަރުސާގެ  ނުވަތަ 

ކށޮްގެން    admin@hdhatollschool.edu.mv އެޑްރހެަށް   އީމެއިލް  މަޢލުޫމާތު  އަށް 
 ސާފުކުރެވޭނެ. 

މުއދްަތުގައި  • އޢިުލާނުގައިވާ  އެދި  ބައިވެރިވުމަށް  އެބިޑެއްގައި  ދޫކުރާނީ  ފޯމު  ބިޑް 
  ކުރާ ފަރާތތަަކަށް.ރަޖިސްޓްރީ

 ޝަރތުު ހަމަވޭތޯ ބލެޭނެ. ހށުަހަޅާފައިވާ ބިޑްތަކުގެ  ތެރޭގއަި  ހުގެ  ދުވަ  3ބިޑް ހށުަހަޅާތާ   •
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ހދެޭނެ. 10ޝަރުތު ހަމަވާ ބިޑްތަކުގެ އިވެލުއޝޭަން ރަސްމީ  •
ދުވަހުގެ   5ނުވަތަ    3ބިޑާއި ގުޅިގެން އިތުރު މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރނަްޖެހނޭަމަ، އެކަމަށް   •

 މުއްދަތެއް ދވެޭނެ.
ނިމޭތާ   • އިވެލުއޝޭަން  ގޮތެއް    2ބިޑް  ބިޑާމެދު  ހށުަހަޅާފައވިާ  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ނނިްމުމަށް ބިޑް ކޮމިޓީއށަް ހުށަހެޅޭނެ.
ދުވަހުގެ     2ބިޑާއި ގުޅިގެން ބިޑް ކޮމޓިީން ގތޮެއް ނނިްމުމނުް، އެ ނިންމި ގޮތް ރަސްމީ   •

  5 ފަރާތތްަކަށް އނެްގޭނެ އަދި ޝަކުވާ ހށުަހެޅުމަށް ރަސްމީ  ތެރޭގައި ބިޑް ހށުަހެޅި
 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދވެޭނެ. 

ރަސްމީ   • ހށުަހަޅައިފނިަމަ،  ޝަކުވާއެއް  ގުޅިގެން  އެ   3ބިޑާއި  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
 ޝަކުވާއަކަށް ޖަވާބުދވެޭނެ. 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި   5ބިޑާއި ގުޅިގެން ހށުަހަޅާ ޝަކުވތާަކަށް ޖަވާބުދނިުމށަްފަހު، ރަސްމީ   •
ބިޑް ކާމިޔާބު ކުރާ ފަރތާަށް ބިޑް ކާމިޔާބު ކުރިކަމުގެ ލިޔުން ފޮނުވައި އެއްބަސްވުން 

 ހެދުމުގެ މަސައްކަތް ކުރިއަށް ގނެްދވެޭނެ. 

mailto:admin@hdhatollschool.edu.mv
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 ހޭ ޓެކުހެއް ވނާަމަ، އެއްބަސްވުމުގައިބިޑް ކާމިޔާބުކުރި ފަރތާުން ދައުލަތައް ދައްކނަްޖެ •
ދުވަހުގެ   5ސޮއިކުރުމުގެ ކުރިން ޓެކސްް ދައކްައި މި މަދަރުސާގެ އިދާރާއަށް އނެްގުމަށް  

  މުއްދަތެއް ދވެޭނެ.
ދިއުމުގެ އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކޮށް މަސއަްކަތް ޙަވާލުކުރުމުން މަސައްކަތް ކުރިއަށގްެން •

 ދވެޭނެ. ހުއްދަ
 ފައިސާ ބަލައިގތަުން 
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ބަލައިގތަުން   ފައިސާ 
ނުވަތަ    ޓެގު ، )ޓެބްލޓެް 

އެސެޓެއް ގެއްލިގެން ނުވަތަ  
އިހުމާލުން ހަލާކުވެގެން  

 ފައިސާ(   ދައްކާ 

ދަރިވރަުގެ އހިުމލާުން  މި މދަަރުސާގެ އެއްޗެއް  ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ދަރިވަރާ •
. މި ރިޕޓޯްކުރުން އިދާރާއަށްބެލެނިވެރިޔާ ހަލާކުވެއްޖެނަމަ ނުވަތަ ގެއްލިއްޖެނަމަ 

ގުޅުއްވައިގެން ނުވަތަ މަދަރުސާގެ އީމެއިލް  6520056މަދަރުސާގެ ނަންބަރ 
އަށް އީމެއލިްކޮށގްެން ރިޕޯޓް  admin@hdhatollschool.edu.mv އެޑްރހެަށް 
 ކުރވެޭނެ.

ގެއްލުމެއް މލާުން ރާތައް ނުވަތަ މުދލަަކަށް ދަރިވަރުގެ އިހުމަދަރުސާގެ ޢިމާ •
 ގޭނެ.އެން ންރާއިބެލެނިވެރިޔާއަށް އިދާއޭގެ ތަފްސީލް ޖެނަމަ ލިބިއް

 /https://bandeyripay.finance.gov.mvބަނޑޭރި ޕޓޯަލް ،އްލުމުގެ އަގަށްވާ ފައިސާގެ •

 ނެ. ބެލެނިވެރިޔާއަށް އނެްގޭދުވަސް ތެރޭގައި  7 އްކުމަށްދެ މެދުވެރިކޮށް

10 
ލީވިންގ ސޓެްފިކެޓް އަށް  

 ފައިސާ ދެއްކުން އދެުން / 

މިކަމަށް .  ހށުަހެޅުންއިދާރާއަށް  މި  ފުރިހަމަކޮށް     ފޯމް"އަށް އެދޭ   ލީވިންގ ސޓެްފިކޓެް" •
 އެދޭފމޯް މި މަދރަސުާގެ އދިާރއާިން ލިބިލއަްވނާެ. 

  ބަނޑޭރި ޕޯޓލަް ،ފައިސާއަގަށްވާ   ސޓެްފިކޓެުގެލީވިންގ  •
https://bandeyripay.finance.gov.mv/ ްދުވަސް ތެރޭގައި   3 އްކުމަށްދެ މެދުވެރިކޮށ

 ނެ.  ބެލެނިވެރިޔާއަށް އނެްގޭ
ގެ ތެރެއިން ފައިސާ ލިބނުުކަން ކަށަވަރުވމުުން ލީވިންގ ސޓެްފިކެޓް ބަނޑޭރި ޕޓޯަލް •

 ކުރެވޭނެ. ޙަވާލު

11 
ޔނުީފޯމް ފަދަ  ،  ކޭމްޕް

 ދެއްކުން. ތަކެއްޗަށް ފައިސާ  

 އެނގްޭނެ. ބެލނެިވެރިނންަށް  ފައިސާ ދެއްކުމަށް ލީޑިންގ ޓީޗަރ މެދުވެރިކޮށް  •
އިދާރާއިން   • މަދަރުސާގެ  މި  އނިްތިޒާމް  ބަލައިގަތުމުގެ  ފައިސާ  އެފަދަ 

 ހަމަޖހެިފައވިާނެ. 
 ތަކެތި ކުއްޔަށް ދޫކުރުން  މާރާތާއި ޢި 

12 
ތަކެތި ކުއްޔަށް   އިމާރާތާއި 

 .ދޫކުރުން 

ތަނތްަނާއި ތަކެތި ކުއްޔަށް ހފިުމަށް    ގެ" ސަރުކރާު ސްކލޫްތަކު  އިދާރާއަށްމަދަރުސާގެ   •
 ( މި ފޯމް މަދަރސުާގެ އިދރާާއިން ލިބެން ހުނންާނެ.)  .ހށުަހެޅުން   އެދޭ ފޯމް" ފުރހިަމަކޮށް

  ދުވަހުގެ  )ފހަެއް(  5  ބނަްދނުޫން  ސަރުކާރު  މުއްދަތުގެ  ބޭނނުްވާ  ހފިުމަށް  ކުއްޔަށް •
 . ހށުަހަޅަނވްާނެ މިފޯމް ކުރިން

އެދިފައިވާ  3  ލަސްވގެެން  ހށުަހަޅާތާ  ފޯމް •  ދޫކުރެވނޭެކަން  ބޭނުމަށް  ދުވހަުގެތެރޭގައި 
 ދވެޭނެ.  ޖަވާބު ލިޔމުުން ސްކޫލުން ދޫނުކުރެވނޭެކަން ނުވަތަ

   ޕޓޯަލް ބަނޑޭރިނުވަތަ ތަކެތި ކުއްޔަށް ދެވޭނަމަ  ޢިމާރާތް •
 )https://bandeyripay.finance.gov.mv/( ްތަކެތި އެ ކމުުންދެއް  ފައިސާ  މެދުވެރިކޮށ

 ނުވަތަ އެ ތަނެއް ދޫކުރެވޭނެ.  
 
 
 
 
 

mailto:admin@hdhatollschool.edu.mv
https://bandeyripay.finance.gov.mv/
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  އެދި ހށުަހެޅުންވަޒީފާއަށް  

 ހެޅުން. ވަޒފީާއަށްއެދި ހުށަ  13

ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު ހށުަހެޅުމަށް އޢިުލާނުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި،  •
ހށުަހަޅަނޖްެހޭ ލިޔެކިޔުނތްައް، އެ ފޯމާއެކު  ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތތްަކުން ހށުަހަޅާ ފޯމާއި،  

 ހަމަޖހެިފައވިާނެ. މި މަދަރުސާގެ އިދާރިން އނިްތިޒާމްބަލައިގަތުމުގެ 
ޗެކްކުރުމަ • އެފަރތާަށް ފޯމް  ސްލިޕް  ބަލައިގަތްކަމުގެ  ފޯމް  އިދާރާއަށް  ށްފަހު 

  .ވޭނެވާލުކުރެޙަ
ބަނދްުނޫން   • ރަސްމީ  ޗެކްކޮށް  ފޯމްތައް  ހުށައެޅިފައިވާ  މެދުވެރިކޮށް    1އީމެއިލް 

އީމއެިލްގެ ސްލިޕް  ބަލައިގަތްކަމުގެ  ފޯމް  އިދާރާއަށް  ޛަރީއާއިން  ދުވހަުގެތެރޭގައި   
  .ނެއފެަރާތށަް ފނޮުވޭ

މައލުޫމާތު ފުރިހަމނަުވނާަމަ، ސްކްރނީިންގ މަރުޙަލާގައި އެކަން ފާހަގަކޮށް ވަޒީފާއަށް  •
ގަޑިއރިު    48ގަޅު ފޯމް ހށުަހެޅުމަށް  ނފަރތާަށް ލިޔުމުން އެކނަް އނަްގައި، ރައެދިފައިވާ  

 ދވެޭނެ.
ޝަރުތު މި މުއްދަތުގައި ރނަގަޅު ފޯމް ހށުަހަޅާފައނިުވާނަމަ އެ ހށުަހެޅުމެއް ބލަާނީ   •

 ފުރހިަމަނުވާ ހށުަހެޅުމެއްގެ ގޮތުގައި.
ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއެކު ހުށަހެޅޭ ލިޔނުްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމާއި ތަޖުރިބާގެ އެއްވެސް  •

 ލިޔުމެއް ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ފހަުން ބަލައި ނުގނަެވޭނެ. 
ތެރެއިން    ފާއަށްވަޒީ • ފަރތާްތަކުގެ  ހުށައަޅާފައިވާ  އެދި  އެދި  ހށުަހެޅުމަށް  ވަޒފީާއަށް 

ޝަރތުުހަމަވާ ފަރތާްތަކާއި ޝަރުތު ކޮށްފައިވާ އޢިުލާނުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އަސާސީ  
 ކުރވެޭނެ.ވަކި ސްކްރނީްކޮށް  ހަމަނުވާ ފަރތާްތައް

ޝަރުތު ހަމނަުވާ  މަޤާމުގެ އަސާސީ  ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށައަޅާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން   •
ފަރތާްތަކާއި އަދި ޝޓޯްލިސްޓް ނުކުރެވޭ ފަރތާްތަކށަް، ސަބަބު ބަޔނާްކޮށް އިނޓްަރވިއު  

 ނެ. އނެގޭއފެަރާތތްަކަށް ލިޔުމުން ބޭއްވުމުގެކުރިން 
ފަރތާްތަ • ކުރެވިފައިވާ  ޝޓޯްލިސްޓް  އނިްޓަރވިއުއަށް  ކަނޑައެޅމުުން    ށްވަޒީފާގެ 

އެސެސްމނެްޓް އަދި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން  ، ނޓްަރވިއުއިނޓްަރވިއު ޕެނެލް އެކުލަވާލައި އި
 އނެްގޭނެ.  ނންަށްޑިޑޓޭުއަދި ތައްޔާރުވނާްޖެހޭ ގޮތުގެ މައުލޫމތާު ކެނމުއްދަތާ ބާއްވާނެ 

ބނަްދނުޫން • ރަސްމީ  ބޭއްވުމށަްފަހު  ތެރޭގައި    3  އިނޓްަރވިއު  މާކސްް  ދުވަހުގެ 
 ރެވޭނެ. އްމުކުޢާގެޒެޓްގައި  ލިބނުުގތޮުގެ ތަފޞްީލް

ކެނޑިޑޓޭުންގެ ފަރތާުން ޝަކުވާ  ޢާއްމުކުރެވިފައިވާ މާކްސް ޝީޓްގެ މާކްސްތަކާމދެު،   •
 ދުވަހުގެ މުއދްަތު ދވެޭނެ. 3ހށުަހެޅުމަށް 

ޝަކުވާ ހުށައެޅުމަށް ދެވިފައިވާ މުއްދަތުގައި ހުށައެޅޭ ޝަކުވާތައް ބެލުމށަްފަހު އެކަން   •
އަދި ހުށައެޅޭ ޝަކުވާއާއި ގުޅިގެން  ނެ.އނެްގޭކެނޑިޑޓޭަށް ކުވާ ހުށައެޅި ޔުމނުް ޝަލި

 ރވެޭނެ.ލާހުކޮށް އލަުން ގެޒެޓްގައި އާއްމުކުޞްއި  ޝޓީަށް ބަދަލެއް އައިސްފނިަމަ  މާކްސް
ޝަކުވާއެއް ލިބިފައނިުވނާަމަ، އެންމެ މތަިން މާކްސް   އެއްވެސް ކެނޑިޑޭޓެއްގެ ފަރތާުން •

ފަ ހަމަޖެއްސުމަށޓްަކައި  ލިބިފައިވާ  ވަޒީފާ  މެދުވެރިކޮށް   ސީ.އެސްރތާަށް  ވިއުގަ 
 ފނޮުވޭނެއެވެ. 
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  ޚިދުމތަގުެ ފެނވްަރު ރަނގަޅު ކުރުމާއި، ފޑާުކިޔުން ހުށހަޅެުން 

ޚދިުމަތަކާ ގުޅޭގތޮުން، ނުވަތަ ޚިދުމަތުގެ ފނެްވަރު ރނަގަޅު ކުރުމަށް ނުވަތަ ޚިދުމަތަކަށް    މި މަދަރުސާއިން ފޯރުކށޮްދެ •
 އެވެ. ހުށަހެޅުނތްަކަށް މަރުޙަބާ ކިޔަމެފާޑުކިޔުމުގެ ގތޮުން ހށުަހަޅާ 

އީ  admin@hdhatollschool.edu.mv  ފޮނވުާނީ،  ހށުަހެޅނުްތައް • ސޓިީއަކުނންެވެ. ޒަރީއާއިން  ލްގެ  މެއި-މި  ނުވަތަ 
މަސައްކަތު   ރަސްމީ  ލސަްވެގެން  ލިބނުުކަން  ހށުަހެޅުން  އެ  ފަރާތތްަކަށް  ހށުަހަޅާ  ތެރޭގައި    3ހށުަހެޅުން  ދުވަހުގެ 

   ޖަވާބދުެވޭނެއެވެ.
  އަށް ގުޅައިގނެްވެސް ހށުަހެޅޭނެއެވެ.  6520056 ކަމުގައިވާ ނަންބަރު އނާްމު އފޮީހުގެ މީގެއތިުރަށް، •
ބަދލަުތައް  ވަގތުުން ރނަގަޅުކުރެވެން ހުރި ކނަްކަން ރނަގަޅުކށޮް، ޚިދުމތަަށް ގނެްނނަްޖެހޭ  ،  ބަލައގިަނެ  ހށުަހެޅނުްތައް  މިފަދަ •

 ގނެެވޭނެއެވެ. 
 

  :ގުޅއުްވމުަށް 

 ހދ. އަތޮޅު މަދރަސުާ  އިދާރާ:
 ހިލާލީ މގަު، ހދ. ވއަިކރަަދޫ، ދިވހެިރއާްޖެ      

 6520056 ފޯނު ނަންބަރު:

 admin@hdhatollschool.edu.mv މެއިލް:- އީ 
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