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 ތޢަާރަފް 

ސްކޫލުމއިީ،   އިދާރީގެ ދަރުމވަަންތަ  ގޮތްތަކާއި     ޢަމަލުކުރާނޭ  ދިނމުގުައި  ޚިދުމަތް  ފަރާތްތަކަށް  ލިބިގަންނަ    ޚިދުމަތް 
ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރާއި ކަނޑައަޅާފއަިވާ އުޞޫލުތަކާ އެއްގޮތަށް ޚިދުމަތް ދނިުމުގައި ޢަމަލުކުރުމަށްޓަކައި އެކުލަވާލާފައިވާ  

 ސަރވިސް ޗާޓަރވެެ. 

 ޝަން  ވި ގެ  ސްކޫލު 

އެހނެްމީހނުްނަށް އިޙްތިރާމް  ލްކުރާ ދަރިވަރުން ނަކީ އިސލްާމީ ރިވެތި އުސލޫުތަކުގެ ތެރެއނިްޞިސްކލޫުން ތަޢުލީމު ޙާދަރުވނަްތަ  
 .ރައްޔތިަކަށް ހެދުމުވެ ފައިވާއްލަ ނަފުސަށް އިތުބާރު ކުރާ ބަވަނަވެފައިވަ މދިުނިޔެއށަް ލޯ ހުޅުވިމިކުރާ އަ

 ސްކޫލްގެ މިޝަން  

ބިނާކުރުމަށް ކޮންމެ ދަރިވަރެއްގެވސެް ފެނވްަރު  ގެދަރުވނަްތަ ސްކޫލު ދނެެގަނެ ތަރައްޤީކުރުމަށް   ލަނޑުދަޑިއކަީ ކާމިޔާބު މީހަކު 
މަސައްކަތްކޮ ށް އުގނެުމަށް ލޯބި ޖައްސައި ވާދަވެރިކަމާއެކު   އހެީތެރިވެ މަސައްކތަްކޮށް އިސްލމާީ ރިވެތި އުސޫލުތައް އަށގެެނންެވުމަށް

 .ޢުގެ ތފަާތުތަކާއި ފިކުރުތައް ދނަެގނަެ ޤަބޫލުކުރުންމުޖުތަމަ ވުމަށް އހެީތެރިވެދީތައުލީމީ އަރތުައަށް ވާސިލް

 ސްކޫލް މޮޓޯ  

 އީމާންތެރި ، އުޅުންތެރި ، ހިކްމަތްތެރި

 ފާ ސަ ފަލް ގެ  ސްކޫލު 

 ކޮންމެ ކުއްޖަކީވެސް އނުގނެެވދިާނެ ، މޮޅުވެވިދާނެ އަދި އަރުތަ ޙޞާިލުކުރެވިދާނެ ކުއްޖެކެވެ.

 ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ހިފަހައްޓާނެ މައިގަނޑު އަސާސްތައް 

o .ްޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އަންނަ ފަރތާްތަކަށް ހިނިތުނވްުމާއެކު މަރުޙަބކާިޔައި، މުޢާމަލާތްކުރުނ 
o  ްޚިދުމަތެއ އަވަސް  ރަނގަޅު  ފެނވްަރު  އަޑުއަހއަި،  ބޭނުންތައް  ފރަާތްތަކުގެ  އަންނަ  ހޯދމުަށް  ޚިދުމަތް 

 ފޯރުކޮށްދިނުން.
o ިދުމަތްތައް ފޯރުކޮށްދިނުމުގައި މވުއަޒްަފުންގުޅިގެން މަސއަްކަތްކުރުންޚ 
o ިާހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގއަި ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދިނުން.  ނަޒާޙަތްތެރިކަމއ 
o .ްޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތީބށަް އިސްކަންދީގެން ޚިދުމަތް ދިނުނ 
o ާއުފ މުޢާމަލތާްތަކުގައި  ވާހަކަ ފޯނުންކުރާ  ރވިެތިބަހުން  އަދަބުވެރިކަމާއެކު  މަޑުމައިތިރިކަމާއި  އަޑަކުން  ވެރި 

 . ދއެްކުން
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 ( އިދާރީ ބައި ) ޢާއްމު ޚިދުމަތްތައް 
 ޚިދުމތަގުެ ފނެވްަރއާި މުއްދތަު ޚިދުމތަްތއަް 

ހނެދުނު   • ރިސެޕޝްަން 1 ދުވަސްދުވަހު  ރިސެޕޝްަން   18:00އިން    7:00ރަސްމީ  އަށް 
 ހުނންާނެއެވެ. ހުޅުވިފައި 

ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކަށް އިޙްތިރާމާއެކު ކނަްކަން ހށުަހެޅުމަށް   •
އަބަދުވެސް  ޚިދުމތަްދނިުމަށް  ހނިިތނުްވުމާއެކު  ދީ،  އިސްކަން 

 މަސައްކަތްކުރާނަމެވެ. 

ކަންކަން ފޯނު .2 މެދުވެރިކޮށް 
ޖަވާބު ހށުަހެޅުމާއި،   ފޯންކލޯްތަކަށް 

 ދނިުން 

އަށް  ޚިދުމަތް ހދޯަން ގުޅުއްވާ    14:00ން    8:00ދުވަސްދުވަހު ހނެދުނު  ރަސްމީ   •
 ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމތަް ލިބިވަޑައިގަންނވަާނެ. 

ޚިދުމަތް ހޯދަން ގުޅިފަރތާުން  ބނޭުންވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުން ފލިުވައި، ބޭނނުްވާ   •
ންޖެހޭ ޚިދުމަތާ ބެހޭ މުވައްޒފަަށް ކޯލް ޕާސްކުރނުް، ނުވަތަ އެކަމަކާ ގުޅިގެން ދޭ

 . ނުންޖަވާބެއް ދި

މެސެޖް،  ސޓިީ އނަްނަ 3  
ހށުަހެޅުމާއި މައްސލަަތައް  
 ދިނުން  ޖަވާބު ބލަައިގަތުމާއި

ސްކޫލްގެ ރިސެޕްޝނަަށް   އަށް  14:00ން    8:00ރަސްމީ ދުވަސްދުވަހު ހނެދުނު   •
 ސޓިީއާއި ފޯމާއި ތަކތެި ހށުަހެޅޭނެއެވެ.

ފނޮުވާނަމަ   • މެދުވެރިކޮށް  އަށް  info@dahruma.edu.mv މެއިލް 
 ހުށައެޅޭނެއެވެ.

 ޖަވާބު ދނިުން ތެރޭގައި ދުވަހުގެ ) ތނިެއް(  3 މަސައްކަތު ރަސްމީ •
  ޖަވާބު ދިނނުންުދެވނޭަމަ،   ތެރޭގައި   ދުވަހުގެ  ) ތިނެއް(    3  މސަައްކަތު  ރަސްމީ  •

އޮޅނުފްިލުވައިދެވނޭެ، ނުވަތަ ވަގުތީ ޖަވާބެއް ރަސްމީ    ސަބަބު  ލަސްވާ  ޖަވާބުދނިުން
 ނުން ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދި ) ތނިެއް(  3މަސައްކަތު 

ދވެޭނެ   • ޖަވާބު  ހޯދައިގެން  މަޢލުޫމާތު  މުއައްސަސާއަކުން  އހެެން  ދައލުަތުގެ 
 ޖަވާބު ދެވނޭެކަމަށް ލަފާކުރެވޭ މުއދްަތެއް އނެްގޭނެއެވެ. ކަނތްައްތައް

އެދިފައިވނާަމަ،   • އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް އެދި ހށުަހެޅުން  4 އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް  އެދި  ބައްދަލުކުރުމަށް  ވެރިއަކާ  އޮފީހުގެ 
އެދޭ   އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް  މތަިން  ގޮތެއްގެ  ނިންމަވާ  ވެރިޔަކު  ކުރައްވާ  ބައްދަލު 

މަސައްކަތު   ރަސްމީ  ގނިަވެގެން  ތެރޭގައި )އެ  1ފަރތާްތަކށަް،  ދުވަހުގެ  ކެއް( 
 ވޭނެއެވެ. ނުވަތަ ޖަވާބު ދެވޭނެއެވެ. އެޕޮއިނޓްްމނެްޓް ހަމަޖައްސައިދެ

mailto:info@dahruma.edu.mv
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 ދަރިވަރުންގެ ޚިދުމަތތްަކާ ބެހޭބައި 
 ޚިދުމތަގުެ ފނެވްަރއާި މުއްދތަު ޚިދުމތަްތއަް 

5 
ސްކލޫަށް  ވެއްދުމއާި   ދަރިވަރުން 

 ރީ ކުރުން  ރެޖިސޓްްދަރިވަރުން 

ސަރުކާރު  ޓްގައިވާ " ދަރިވަރުން  މިނިސޓްްރީ އޮފް އެޑިއުކޭޝނަްގެ ވެބްސައި •
އެދޭ  ފޯރމް" އނޮްލައިން  ކުރަން  ބަދަލު  ސްކޫލަކަށް ވައްދަން / ސކްޫލު 

 އެޕްލިކޝޭަން މެދުވެރިކޮށް ފުރިހަމަ ކުރުމަށފްަހު ހށުަހެޅުން. 

ފުރިހަމަކު • މެދުވެރިކޮށް  ލިންކް ފޯމް  އެޕްލިކޝޭަން  ބނޭުންކުރާ  ރުމަށް 
https://myoffice.moe.gov.mv/forms 

އޮފް  • މިނިސޓްްރީ  ހަމަޖެހުމާއެކު  ޖާގަ  ވެއްދުމުގެ  ދަރިވަރުން  ސްކލޫަށް 
އނެްގޭނެއެވެ.  މެދުވެރިކޮށް  އެސް.އެމް.އެސް  ބެލެނެވެރިޔާއަށް  އެޑިއުކޭޝނަުން  

 ސްކޫލަށް އނަްގާނެއެވެ.  ކޮޝާރު އެޕްލިކޝޭަން މެދުވެރިކޮށް

ވެއްދުމަށް   • ސްކލޫަށް  ފޯރމެދަރިވަރުން  ހަވާލު    ންސްކޫލުއް  އެޑްމޝިަން 
 ކުރެވޭނެއެވެ. މި ފޯމް ސްކޫލްގެ އިދާރާއިން ލިބޭނެއެވެ. 

އެޑްމި • ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ދަރިވަރުންގެ  ފޯމްގައި  ފުރިހަމަކުރުމށަްފަހު  ފޯމް  ޝަން 
 ބެލެނެވެރިޔާ ސްކޫލށަް ހށުަހެޅުން ތަކެއްޗާއެކު 

ބަ • ފޯމުގައި  ފޯމާއި،  ހަމައަށް  ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ  ތަކެތި  ހުރިހާ  ޔނާްކޮށްފައިވާ 
ރަސްމީ   ލަސްވގެެން  ހށުަހަޅާތާ  ތިނ3ެސްކލޫަށް   () ، އް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

އޑެިޔުކޭޝނަުން  އޮފް  މިނިސޓްްރީ  ބލެެހއެޓްުމަށް  ރެކޯޑުތައް  ދަރިވަރުންގެ 
“ކަނޑައަ އެޕލްިކޝޭަން  އނޮްލައިން   ދަރުމަވނަްތަ“ގައި    MEMISޅާފައިވާ 

ސްކޫލުގެ ދަރިވަރެއްގެ ގޮތުގައި ރެޖިސްޓްރީކޮށް ، ކުލާހާއި އިންޑެކްސް ނަންބަރާ 
 ފޯނުން ގުޅާ އެކަން އނެްގޭނެއެވެ.ޙަވލާުވުމަށް ބެލެނިވެރިޔާއަށް 

6 

ތޢަުލީމީ ރެކޯޑުތައް  ދަރިވަރުންގެ 
އަދާ  ބެލހެެއްޓުމާއި، ރެކޯޑުތައް 
ބެލެނިވެރިޔާއާ  ހަމަކުރުމާއި
 ޙިއްސާކުރުން 

އެޑިޔުކޭޝނަުން • އޮފް  މިނިސޓްްރީ  ރެކޯޑުތައް  ތަޢުލީމީ   ދަރިވަރުންގެ 
އެޕްލިކޝޭަން އނޮްލައިން  މެދުވެރިކޮށް  “MEMIS“ ކަނޑައަޅުއްވާފައިވާ 

  .ބލަަހައޓްަމުން ގެނދްެވޭނެއެވެ

އޕެްލިކޝޭަންގައި  އެއފްަހަރު ދަރިވރަުންގެ ރެކޯޑުތައް އޮނލްައިންކޮންމެ ޓާމަކު   •
  .އަދާހަމަ ކުރެ ވޭނެއެވެ

ޔޫސަރނމޭާއި  • ދީފައިވާ  ދަރިވަރަށް  ރެކޯޑުތައް  ތައުލީމީ  ޕާސްވޯޑު   ދަރިވަރުން 
މެދުވެރިކޮށް އެޕްލިކޝޭަން  އނޮްލައިން  ބެލނެިވެރިޔާއަށް   ބޭނނުްކޮށްގެން 

 ބަލައލިެވޭނެއެވެ 

https://myoffice.moe.gov.mv/forms


c 

 

5 
 

 ވަކވިުން ރުން ސްކލޫުންދަރިވަ 7

ސްކލޫުން  10ގްރޭޑް   • އަހަރަކުވެސް  ކޮންމެ  ދަރިވަރުން  ކަނޑައަޅާ  ނިންމާ 
 ބޭންކުރުމަށް ދޫކށޮްފައިވާ ގައިވުމުމުއްދަތުގެ ތެރޭގައި، އަނބުރާ ދައްކާގތޮަށް ކިޔެ

ޓެކްސޓްް ދައްކނަްޖެހޭ  )އަނބުރާ  ސްކލޫަށް  ތަކެތި  ޓެބްލޓެް(  ފޮތތްަކާއި، 
 ންވާނެއެވެ.ޙަވާލުކުރަ

ނިންމާ ދަރިވަރުން ލީވިންގ ސޓެްފިކޓެަށް އެދޭ ފމޯާއެކު ސްކލޫަށް    10ގްރޭޑް    •
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ލީވިންގ ސޓެްފިކޓެް  ތނިެއް(  )3ރަސްމީ   ހށުަހެޅުމުން ލަސްވގެެން

  .ބެލެނިވެރިޔާއާ ޙަވާލުކުރުން ތައްޔާރުކޮށް
 .ރިސޕެްޝނަުން ލިބޭނެއެވެ  ސްކޫލްދަރިވަރުގެ ލީވިން ސޓެްފިކޓެަށް އެދޭ ފޯމް  •

8 
އހެެން ސްކލޫުން   ދަރުމަވނަްތަ 

 ބަދަލވުުން  ސްކޫލަކަށް ދަރިވަރުން

ދަރިވަރު  • އެ  ދަރިވަރުން،  ބަދަލުވާ  ސްކޫލަކަށް  އހެެން  ސްކލޫުން   ދަރުމަވނަްތަ 
ސްކލޫުން  ހަމަޖހެިފައިވާ  ޖާގަ  ދަރިވަރަށް  ކޮށދްިނމުަށްއެދި   ޓްރާންސްފަރ 

“MEMIS “ްލަސްވެގެނ ފނޮުވުމނުް،  ރިކުއެސްޓް   1މީރަސް މެދުވެރިކޮށް 
 ކރުެވޭނެއެވެ. އެކެއް( ދުވަސްތެރޭގައި ޓްރާންސަފަރ އެޕްރޫވް)

9 

 ސެޝނަްގަޑީގއަި ދަރިވަރނުްގެ
ޙަވާލުކުރުމަށް  ދަރިވަރުނންަށް 
ތަކެއްޗާ  ގނެްނަ   ބލެެނިވެރިން 

 ޙަވާލވުުން

ސްކލޫަށް  ދަރިވަރުނންަށް ޙަވާލުކށޮްދނިުމަށް އެދި ބލެެނިވެރިންސެޝނަްގަޑީގައި   •
ތިރީގައިވާ  ޙާވލާުވާނީ  ފަރތާުން  ސްކޫލުގެ  ތަކެއްޗާ  ގޮތުގެމތަިން   ގނެްނަ 

 ރިސެޕްޝނަުނންެވެ
o ަން   7:00 ހނެދުނު ސެޝަންގައި ކިޔަވާ ދަރިވަރަކަށް ރައްދުކުރުމަށް ނަމ

    .އާ ދެމެދުގައެވެ 11:00
o ަ13:00 މނެްދުރުފަހު ސެޝަންގައި ކިޔަވާ ދަރިވަރަކަށް ރައްދުކުރުމަށންަމ 

 .އާ ދެމެދުގައެވެ 14:20ން 

10 
ދަރިވަރު ގެއށަް  ސެޝނަްގަޑީގައި 

ބލެެނެރިވެރިޔާ   ފނޮުވާލުމާއި،
 .ގެއަށް ގެނދްިއުން އެދގިެން

ދތަިވާފަދަ   • ގނެްދިއުމަށް  ކުރިޔަށް  ކިޔެވުން  މެދުވެރިވެގެން  ބަލިޙލާަތެއް ދުވަހުގެ 
ހލެްތު ގެ  ސްކޫލު  ގެއށަްފނޮުވުމަށް  ލަފާދފީިނަމަ   ދަރިވަރުން  އެސިސޓްެނޓްުން 

   .އައުމުން ދަރިވަރު ފނޮުވޭނެއެވެ ބެލެނިވެރިޔާއަށް ގުޅައި ދަރިވަރު ބަލައި
ސަބަބުން  • ކަމެއްގެ  އަޚުލާޤީ  ފާހަގަކުރެވޭ  ފަރތާުން  ވަގުތީގތޮުން  ދަރިވަރެއްގެ 

އެކަމުގެސްކޫލު ޙާލަތުގައި  ޖެހޭފަދަ  ފނޮުވލާަން  ދނިުމށަްފަހު  ން  މޢަުލޫމާތު 
އނަްގައި، ބަލައި އަ އމުުން ދަރިވަރުން  ދަރިވަރުން ބަލައި އައުމަށް ބލެެނިވެރިޔާއަށް

 .ފނޮުވޭނެއެވެ
ބޭނނުްވާނަމަ،   ސެޝނަްގަޑީގައި ދަރިވަރަކު ސްކލޫުން ބޭރަށް ގެންދަން ބެލެނިވެރިޔާ  •

ލީޑނިްގޓީޗރަ ހުއްދަދެއްވާ   ވަރުގެ ކްލާސް ޓޗީަރާ މަޝްވަރާކޮށްސަބަބާއެކު ދަރި
ފޮތެއްގައި ކަމާގުޅޭ  ބެލެނިވެރިޔާއާ  ގތޮެއްގެމަތނިް،  އޮފހީުން  ރެކޯޑުކޮށް ސްކޫލް 

 .ދަރިވަރު ޙަވާލުކުރެވޭނެއެވެ
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11 
ނަށް  ށާއިދަރިވަރނުްނަ ބެލެނިވެރި 

 .ފަރތާުން އނަްގާ، އނެްގުން ސްކޫލު

އެނގްުންތައް ސްލިޕް އދަި   ދަރިވަރނުްނާއި ބެލެނިވެރނިްނަށް އނަްގނަްޖެހޭ މުހނިްމު •
 . އަނގްަމުން ގެނދްެވޭނެއެވެ އެސް.އެމް.އެސް މެދުވެރިކޮށް

ދަރިވަރުނންަށް ހަވާލުކުރެވޭ ސްލިޕްތައް ދަރިވަރުގެ ކުލާސް ވައބިަރ ގުރޫޕުގައި  • •
 .ހިއްސާ ކުރެ ވޭނެއެވެ

12 

ސްކޫލުގަޑި ނިމުމނުް  ދަރިވަރުން 
ގަޑިއަށްބަލައި  ބެލނެިވެރިން

ލަސްވާ އައުމާއި،  ބަލައައުން 
 ޢަމަލުކުރެވޭގޮތް ދަރިވަރނުްނާ މެދު

ސްކލޫަށްއައިސްދަ • ބެލެނިވެރިޔާ  ނިމޭވަގތުަށް  ސްކޫލުގަޑި  ދަރިވަރާ   ރިވަރުން 
 ޙަވާލުވުމަށް އިސްކނަްދނިުން

ނނާްނަ   • ބަލައި  އނިްތިޒާރުގައިގަޑިއަށް  ބެލެނިވެރިޔާގެ  މިނޓެް   10 ދަރިވަރުން 
ދަރިވަރު ބަލައި އައުމަށް  މަޑުކުރުމށަްފަހު ދަރިވަރު ސްކޫލް އޮފހީަށް ފނޮުވމުުން

 .އނެްގޭނެއެވެ ރިސެޕޝްުން ބެލނެިވެރިނންަށް ގުޅައި

13 
ދިމާވާ މައްސަލަތައް  ޓެބްލޓެަށް 

 ޙައްލުކުރުން

ޓެބް • ދަރިވަރެއްގެ  ސފޮްޓްވެއަރއާކިޔަވަމުންދާ  ދިމާވާ  މައްސަލައެއްނަމަ  ލެޓަށް 
) ތނިެއް( 3ލަސްވެގެން ރަސްމީ   މައްސަލައިގެ ތަފޞުީލާއެކު ޓެބްލެޓް ހުށައަޅާތާ

ޙައލްުކޮށް އެކަން  ދައްޗެއް  ދުވހަުގެތެރޭގައި  އިތުރު  ނުވަތަ  ދެވޭނެއެވެ. 
 ދެވޭނެއެވެ ދިމާވެއްޖނެަމަ އެކަމުގެ މައލޫޫމާތު

ދިމާވެފައިވާ  ހާޑުވެއަރ މައްސަލައެއްނަމަ އެކަން ސްކލޫަށް ހުށައެޅުމާއެކުޓެބލްެޓްގެ   •
ކުރިޔަށް ޙައލްުކުރުމަށް  މައްސަލަ  އިރުޝާދު   މައްސަލަބލަައި،  ގެ  ދނާްވީގޮތު 

 ބެލެނިވެރިޔާއަށް ވަގތުުން ދވެޭނެއެވެ

14 
ސްކޫލް  ބަދލަުވުމުން  ދަރިވަރުގެ 

 ބދަަލުކުރުން ޓެބލްެޓް  ދަރިވަރާއެކު

ސްކލޫަށް  • ބަދަލުވާ   ، ދަރިވަރުން  ބަދަލުވާ  ސްކޫލަކަށް  އހެެން   މިސްކލޫުން 
“MEMIS “ްެ3ރަސްމީ   މެދުވެރިކޮށް ޓްރާންސްފަރ އެޕްރޫވްވާތާ ލަސްވެގނ  (

ބެލނެިވެރޔާއަށް ނުވަތަ  ތނިެއް( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޓެބްލެޓް ޓްރާންސްފަރ ފޯމް
 ނެއެވެދަރިވަރު ބަދަލުވި ސްކލޫަށް ފޮނުވޭ

ޓެބްލޓެް  • ދަރިވަރުންގެ  ބަދަލުވާ  މިސްކލޫަށް  ޓްރާންސްފަރ   އހެެން ސްކޫލަކުން 
) ތނިެއް( ދުވަހުގެ 3ރަސްމީ   ފޯމާއެކު ޓެބލްެޓް މި ސްކލޫަށް ލބިޭތާ ލަސްވގެެން

 ރެޖިސްޓަރ ކުރެވޭނެއެވެ ތެރޭގައި މިސްކޫލް ޑޮމެއިންގައި އޓެެބްލޓެް

15 
ދަރިވަރނުް  ނިމމުުން  10ގްރޭޑް  

އަނބުރާ  ދޫކށޮްފައިވާ ޓެބލްެޓް 
 ޙަވާލުކުރުން  ސްކޫލާ

ގްރޭޑް   • ތެރެއިން  ދަރިވަރުންގެ  ލިބިފައިވާ  ދަރިވަރުން  ނނިްމާ  10ޓެބލްެޓް 
 .ސްކލޫަށް ޙަވާލުކުރުން ދަރިވަރުންގެ ޓެބްލޓެް، ދަރިވަރުގެ ކްލިއަރެންސް ފޯމާއެކު 

ދޫކުރި  ލައގިަނންާނީ ޓެބްލެޓާއެކުސްކލޫަށް ޓެބލްެޓް ޙަވާލުކުރާއރިު ސްކލޫުން ބަ •
ހަމައަށް ހުރިތޯއާއި،  ) ހުރިހާ އެއްޗެއް ހަމައަށް )ޓެބްލެޓް ބޮކްސް، ކަވަރު ، ޗާޖަރ

 ކުރުމަށފްަހުގައެވެ ޓެބްލެޓް ރަނގަޅަށް މަސައްކަތްކުރާކަން ކަށަވަރު
ތަކެތި  • ފަދަ  ޗާޖަރ  ކަވަރު  ޓެބލްެޓްގެ  ޙަވާލުކުރނަްޖެހޭ  ނެތންަމަ   ޓެބލްެޓާއެކު 

މެނުވީ ޓލެްލޓެް   ދަލުގައި އެ އެއްޗެއް ހޯދައގިެން އެ އާ އެކު ޓެބލްެޓް ގެނައމުުންބަ
 ބަލައނިުގަނެވޭއެވެ 



c 

 

7 
 

ޓެބލްެޓާ  ޓެބލްެޓް ހަލާކުވެފައިވާނަމަ ޓެބްލެޓްގެ ބަދަލުގެ ގތޮުގައި، ބެލެނިވެރިޔާ • •
އަގަށްވާ ފައިސާ އޭގެ   ޙަވާލުވި "އެއްބަސްވުމުގައި" ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގތޮުގެމަތިން

 .ދައްކނަްވާނެއެވެ ބަނޑޭރި ޕޭ ޕޓޯަލްމެދުވެރިކޮށް ބެލެނިވެރިޔާ
  

16 
ދެވޭ ސޓްޝޭަނަރީ  ދަރިވަރުނންަށް 

 ވައުޗަރ 

ފޮތާއިއެކު • ރިޕޓޯް  ނިމުމުން  ދަރިވަރުންގެ  އިން“ MEMIS“ ދިރާސީއަހަރު 
ކަނޑައެޅޭ  އެކަމަށް  ތައްޔރާުކޮށް  ވައުޗަރ  ތާރީޚުތަކުގައި   ސޓްޝޭަނަރީ 

ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ ވައުޗަރ  • .ބެލެނިވެރިޔާއަށް  ޙަވލާުވިފހަުން  ބެލެނިވެރިޔާ 
ހަލާކުވެއްޖެނަމަ ކނަްހނިގިގޮތާ އި، ދަރިވަރުގެ އެ ވައުޗަރަށް   ގެއްލިއްޖެނަމަ ނުވަތަ

ބަޔނާްކޮށް  ފހަަރަށް  2 ނގަާނކެަން  ޒިންމާ  ބެލެނިވެރިޔާ  ނަގާފައިވާނަމަ   ތަކެތި 
ވައުޗަރގެ   ( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި)ތިނެއ3ްސިޓީ ހށުަހެޅުމނުް، ރަސްމީ  ސްކލޫަށް  

 .ކޮޕީއެއް ބެލެނިވެރިޔާއށަް ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ

 ޓެކްސޓްފްޮތް  ދަރިވަރުނންަށް ދެވޭ 17

ޓެކްސޓްްފތޮްތައް   ހނިގަމުންދާ ދިރާސީއަހަރު ނިމުމުން އަނެއް އަހަރަށް ބޭނުންވާ •
ތާރޚީުތަކުގައި  ކަނޑައެޅޭ  އެކަމަށް  ބެލނެިވެރިޔާއަށް  ސްކޫލށަްލިބުމާއެކު 

 ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ
ބޭނނުްނުކުރެވޭ  ބެލެނިވެރިޔާ ފތޮްތަކާ ޙަވލާުވިފހަުން ފޮތެއް ގެއްލިއްޖެނަމަ ނުވަތަ  •

މިނިސްޓްރީ އިން  ބަނޑޭރިޕޭ  ހަލާކުވެއްޖނެަމަ،  އެޑިޔުކޭޝނަަށް  ވަރަށް  އޮފް 
ބަނޑޭރި ޕޭ ޕޓޯަލް މެދުވެރިކޮށް  ރިކުއެސްޓް ފޮނުވައި ، ފތޮަށް ދައްކނަްޖެހޭ އަގު

އޮފް މިނިސޓްްރީ  ފޮތް  ފައިސާދެއްކުމުން  ބެލނެިވެރިޔާއަށް  އެޑިޔުކޭޝނަުން 
 .ލިބޭނެއެވެ

 

 ބަޖެޓް ސެކްޝަން 
 ޚިދުމތަގުެ ފނެވްަރއާި މުއްދތަު ޚިދުމތަްތއަް 

8 

މަސައްކތަްތަކާއި ކުރެވޭ   ބިޑް
ކުރުން  އިޢލުާން  ޚދިުމަތތްަކަށް 

ބލެެހެ އޓްުން، )ސެކިއުރިޓީ 
ފަދަ  ހޯދުން  ތަކެތި  މަރާމާތާއި 

 ކަންކނަް( 
 

 އިޢލުާން ގެޒޓެްކުރުން  •
ނަނންޯޓް ކުރުމަށް މުއްދަތު ދިނުން، އެކަމަކަށް މޢަްލޫމތާުތައް އެއްކޮށް ލިޔުމުން  •

 އފެަރާތތްަކަށް ދނިުން 
 ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުންނނަްނޓޯް ކުރާ  •
 މޢަްލޫމތާަށް އނަްނަ ފަރާތތްައް ނަނންޯޓްކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުން  •
 ބިޑް ފޮތް ތައްޔާރުކުރުން •
 މޢަްލޫމތާަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކުގެ ނނަްނޓޯް ކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުން •
 ޝޓީްގެ ކޮޕީ ހާޒިރުވީ ފަރާތތްަކަށް ދނިުން  •
ހށުަހެޅނުްތައް  ހުށައެޅުމަށް ޢާއްމުކޮށް ހުޅުވައލިުމާއި، ލިބޭ ޓޝޭަން / ބލީަން  ކޯ •

ހުށަހެޅނުްތަކާމެދު ގޮތެއް   ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  7އިވެލުއޭޓް ކުރުމށަްފަހު ލަސްވެގެން  
 ނިންމައި ހށުަހެޅނުްތަކަށް ޖަވާބުދިނުން 



c 

 

8 
 

ކޯޓޝޭަންބީލަމާގުޅގިެން  ( • އހެެން  ފިޔަވައި  ޑޮކިއުމނެްޓް  ހށުަހަޅާ      
  dharuma@dharuma.edu.mv      ްވެސް މެއލިްއަށ އިން 

ބލީަނފްޮތުގައި ބީލަމާގުޅޭ   (.ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ ހށުަހަޅނާެގޮތް  ޑޮކިއުމނެްޓް    
 ).ބަޔާންކުރެވޭނެއެވެ

މަސައްކަތު   • ރަސްމީ  ލަސްވެގެން  ލިބޭތާ  ރިކުއެސްޓް    ( ތިނެއް( 3ޕޭމނަްޓް 
 ޕޯސޓްްކުރުނ ވަސްތެރޭގައި ޕމޭަނޓްް ވައުޗަރ ފނިޭންސް މިނިސޓްްރީއަށްދު

9 

)ޓެބްލެޓް  ފައިސާ ބަލައިގތަުން 
ނުވަތަ އެސެޓެއް ގެއްލގިެން ނުވަތަ 
ދައްކާ ހަލާކުވެގެން   އިހުމލާުން 

 ފައިސާ(

 ބެލެނިވެރިޔާ ކްލާސްޓީޗަރަށް ރިޕޓޯްކުރުން •
 އެންގުން.ދުވހަުން ދުވހަަށް އެކަން އިނވްެނޓްްރީ ބލަަހައްޓާ މުވައްޒފަަށް  •
ޕޮލިސް  )ހަތެއް ( ދުވަސްތެރޭ    7ދަރިވަރުގެ ބެލނެެވެރިޔާ، ސަރުކރާު ބނަްދނުޫން   •

އޮފހީަށް  ސްކޫލް  ބެލެނިވެރިޔާ  ސިޓީ  ބަޔނާްކޮށް  ކނަްހނިގިގޮތް  ރިޕޓޯްއާއިއެކު 
 .ހށުަހެޅުން

ދެއްކުމަށް    ގަޑިއިރު   24 • ފައސިާ  މެދުވެރިކޮށް  ޕޓޯަލް  ބަނޑރޭި  ތެރޭގައި 
 ބެލެނިވެރިޔާއށަް އެނގްުން. 

 .ތަކެތި ކުއްޔަށް ދޫކުރނުް އިމާރާތާއި 10

ކައުނޓްަރުން  • ސްކލޫް  ފޯމް  މި  ހށުަހެޅުން.  ސްކލޫަށް  ފޯމް  އެދޭ  މިކަމަށް 
 ލިބިވަޑައގިަނންަވާނެއެވެ 

  ސިޓީ ހށުަހަޅާ   ދޫކުރެވެން އތޮްކަން ނުވަތަ ނނޫްކަން އެފަރތާަކަށް   ތަކެތި  ތަނާއި •
 .ނެއެވެލިޔުމުން އނެްގޭ ) ތނިެއް( ދުވަސްތެރޭ 3ތާރީޚުން ފށެިގެން 

 ކުއްޔަށްދޫކުރެވޭނަމަ ބަނޑޭރި ޕޯޓަލް މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ ބަލައިގތަުން. •

 
ޕޓޯަލް މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ    ބަނޑޭރި

 ބަލައިގތަުން 

ބޭނުންކުރައވްާނީ ޕޓޯަލް މެދުވެރިކޮށް ޕޭމނަްޓް ރިކުއެސްޓް ކުރެއްވުމަށް      ބަނޑޭރި
 މި ލިންކް އެވެ

/https://bandeyripay.finance.gov.mv 
 Schoolsއޖެެންސީއށަް ނނަްގވަާނީ :   •
 Dharumavantha school ސްކޫލަކށަް ނނަްގަވާނީ :  •
 ނޓްް ފޯ އށަް ނނަްގަވާނީ ހޯއްދަވަން ބޭނނުްވާ ޚިދުމަތެއް ޕޭމަ •
އެސްއެމްއެސް • ފޮނުވާ  ސްކލޫުން  ނަންގަވާނީ  ނަންބަރަކަށް  ގައިވާ  ރފެަރެންސް 

 ރފެަރެނސް ނަންބަރު 
 ޕޭމނަްޓް ޑޓީެއިލްސްގައި ހމިަނނަްވާނީ ފައިސާ ދެއްކުނީ ކޮންކަމަކަށް ކަން  •

11 
ފަދަ ތަކެއްތި ގެއްލި ނުވަތަ  ,ބެޖް

ފައިސާ   ދައްކާ  ހަލާކުވުމުން 
 ބަލައިގތަުން 

ކްލާސޓްީޗަރަށް   މިފަދަ ތަކެތި ހަލާކުވެއްޖެނަމަ ބެލެނެވެރިޔާ ވީ އެންމެ އަވހަަށް   •
 ރިޕޓޯްކުރުން، އެއަށފްަހު ފައިސާ ދެއްކުމށަް އެނގްުން 

 ބަނޑޭރި ޕޯޓަލް މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ ދެއްކުމަށް ބެލެނިވެރިޔާއށަް އެނގްުން.  •

mailto:dharuma@dharuma.edu.mv


c 

 

9 
 

12 
ފައިސާ   އަށް  ސޓެްފިކެޓް  ލީވިންގ 

 ދެއްކުން

ލީވިންގ ސޓެްފިކެޓް އަށް އެދި ރެޖިސޓްަރ ބެލެނިވެރޔާ ސްކލޫަށް ހށުަހެޅނުް،   •
 ސޓްޫޑނެްޓް އެފެއަރޒް އިން ބަޖެޓް ސެކޝްަނށަް އެނގްުން 

  .ބަނޑޭރި ޕޯޓަލް މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ ދެއްކުމަށް ބެލެނިވެރިޔާއށަް އެނގްުން •

13 
ތަކެއްޗށަް ،  ކޭމްޕް ފަދަ  ޔުނީފޯމް 

 ބަލައިގތަުން ފައިސާ 

 ލީޑިންގ ޓީޗަރ މެދުވެރިކޮށް ބެލނެިވެރިނންަށް ސްލިޕް ދނިުން  •
)ދެވިފައިސާ  • ހަވާލުކުރުން  މުވައްޒަފަކާއި  ހނުްނަ  ހަވާލުވެ  ސެކްޝނަުން  ބަޖެޓް 

 ( ޝީޓް ނުވތަަ ލިސްޓްގައި ބލަައިގަތް މީހަކާއި ފައިސާ ދެއްކި މީހކަު ސޮއިކުރުން
 އަދަދާއި ފއަިސާ ދެއްކުމަށް ދެވޭ މުއްދަތު އނެގެން އތޮުން ސްލިޕްގައި ފައިސާގެ  •

 ހިއުމަން ރިސޯސް ސެކްޝަން

 ޚިދުމތަގުެ ފނެވްަރއާި މުއްދތަު ޚިދުމތަްތއަް 

14 
މޤަާމްތަކަށް  ބނޭުންވާ  މުވައްޒފަުން 

 .އިއލުާންކުރުން

  ކުރުން. ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤަވައިދާއި އެއްގތޮަށް އިއލުާން ގެޒޓެް •
ލިންކް، ) ފޯމްގެ  އެޕްލިކޝޭަން  ލިޔުނތްަކާއި،  ހުށައަޅނަްޖެހޭ  އިއުލާންގައި 

އަދި އެޕްލިކޝޭަން ފޯމް ހުށައަޅަންވީ މެއިލް  އައްޔަންކުރުމުގެ އުސޫލުގެ ލިންކް 
  ( ނފިައިވާނެއެވެ.ހިމެ އިއލުާންގައި

15 
ފޯމްތައް  ހުށައަޅާ  ވަޒީފާއަށްއެދި 

 .ބަލައިގތަުން

ބަނދްުނޫން  އީމެއިލް   • ރަސްމީ  ޗެކްކޮށް  ފޯމްތައް  ހުށައެޅިފައިވާ    1މެދުވެރިކޮށް 
ޛަރީއާއިން  އީމެއިލްގެ  ސްލިޕް  ބަލައިގަތްކަމުގެ  ފޯމް  އިދާރާއަށް  ދުވހަުގެތެރޭގައި 

  .ވޭނެއެވެއެފަރތާަށް ފޮނު
ހުރިހާ  • ކަނޑައެޅިފައިވާ  ބލަައިގަތުމަށް  ފޯމް  ހުށައެޅޭ  ކައނުްޓަރަށް  އިދާރާގެ 

 ބަލައިގނަެވޭނެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން އަދި ފޯމް ޗެކްކުރުމށަްފަހު ގަޑިއެއްގައި
  ރެވޭނެއެވެ.އިދާރާއަށް ފޯމް ބަލައިގަތްކަމުގެ ސްލިޕް ވަގތުުން އެފަރތާަށް ހަވާލުކު

ކނޮްމހެެން ބނޭުންވާ ލިޔނުްތައް ހަމނަުވާނަމަ އިއލުާންގެ މުއްދަތު ހަމަވުމުގެކުރިން  •
  .ނެއެވެއނެްގޭ

16 
 

 ސްކްރީނނިްގ މަރހުަލާ
 

ޝަރތުުހަމަވާ  • ވަޒީއަށް  ތެރެއިން  ފރަތާްތަކުގެ  ހުށައަޅާފައިވާ  ވަޒީފާއަށްއެދި 
  ވޭނެއެވެ.ފަރތާްތަކާއި ޝަރުތު ހަމަނުވާ ފަރތާްތައް ވަކިކޮށް ގެޒެޓްގައި އާއމްުކުރެ

ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށައަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ޝަރުތު ހަމަނުވާ ފަރތާްތަކާއި އަދި  •
ފަރތާްތަކށަް،   ނުކުރެވޭ  ބޭއްވުމުގެކުރިން  ޝޓޯްލިސްޓް  ސަބަބު އިނޓްަރވިއު 

 ންގޭނެއެވެ. ބަޔާންކށޮް ލިޔުމުން އެ

 އިނޓްަރވިއު ބޭއވްުން  17
ކަނޑައެޅުމުން   • ފަރތާްތައް  ކުރެވިފައިވާ  ޝޓޯްލިސްޓް  އނިްޓަރވިއުއަށް  ވަޒީފާގެ 

އިނޓްަރވިއު ޕެނެލް އެކުލަވާލައި އިނޓްަރވިއު ބާއވްާނޭ ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި ތަން  
 . ނެއެވެއނެްގޭލިޔުމުން ކެނޑިޑޓޭަށް 
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ކެންޑިޑޓޭަށް   • މައލުޫމާތު  ގޮތުގެ  ތައްޔާރުވނާްޖެހޭ  މުން  ލިޔުޕްރެކޓްިކަލްއަށް 
 .ނެއެވެއނެްގޭ

18 
އޭޓޫ ޝީޓް އާއްމުކުރުމާއި ޝަކވުާ 

 ހުށައެޅުން

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އޭޓޫ ޝީޓް   3އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމށަްފަހު ރަސްމީ ބނަްދނުޫން   •
ގެޒެޓްގައި އާއްމުކޮށް ކޮންމެ ކެންޑޓިޭކަށް އެކެންޑިޑޭޓެއްގެ ނަންބަރ އނެްގުން އަދި 

ހުށައެޅުމަށް   އެކަން  (  3ޝަކުވާއެއްވާނަމަ  ތިނެއް  މުއްދަތެއް  )   ދުވަހުގެ 
 ދެވޭނެއެވެ.

ބލެުމަށފްަހު  ޝަކުވާ   • ޝަކުވާތައް  ހުށައެޅޭ  މުއްދަތުގައި  ދެވިފައިވާ  ހުށައެޅުމަށް 
 . ގޭނެއެވެއެކަން ލިޔުމނުް ޝަކުވާ ހުށައެޅި ފަރާތށަް އެން

އިސލްާހުކޮށް   ހުށައެޅޭ ޝަކުވާއާއި ގުޅިގެން އޓޭޫ ޝޓީަށް ބަދަލެއް އައިސްފނިަމަ •
 މުކުރެވޭނެއެވެ.އަލުން ގެޒެޓްގައި އާއް

 .އްސުންވަޒީފާ ހަމަޖެ 19

ހުށައެޅޭ  • މުއްދަތުގައި  ޝަކުވހާުށައެޅުމުގެ  ހުށައެޅޭ  ޝޓީަށް  އޭޓޫ 
އނެްމެމތަިން    އފެަރާތްތަކަށް  ޝަކުވާތައްބަލާ އޭޓޫ ޝީޓުން  ދނިުމށަްފަހު  ޖަވާބު 

ވަޒިފާ  ފުރހިަމަކޮށް  ލިޔނުްތައް  އަންގައި  އކެަން  ފަރތާަށް  ލިބުނު  މާރކްސް 
 ނެއެވެ.ހަމަޖެއްސުމށަްޓަކައި ފނޮުވޭ

 

  ޚިދުމތަގުެ ފެނވްަރު ރަނގަޅު ކުރުމާއި، ފޑާުކިޔުން ހުށހަޅެުން 

o   ްއޮފހީުން ދޭ ޚދިުމަތަކާ ގޅުޭގޮތނުް، ނުވަތަ ޚިދުމަތުގެ ފނެްވަރު ރނަގަޅު ކުރުމަށް ނުވަތަ ޚިދމުތަަކަށް ފާޑުކިޔުމުގެ ސްކޫލ
 ގތޮުން ހށުަހަޅާ ހށުަހެޅުންތަކަށް މަރުޙަބާ ކިޔަމުއެވެ.  

o  ،ީހށުަހެޅނުްތައް ފނޮުވާނ 

o  ީނަމަ ޒަރީއާއިން   ލްގެމެއި-މި އ info@dharuma.edu.mv  

o  ަ3324495ފޯނނުްނަމ 

o ްއޮފީހުގެ އިސްބޭފުޅަކަށް އެޑްރެސކްޮށްފައި ސޓިީއަކުނ 

o    ުދުވަސްދުވަހ ރަސްމީ  އައިސގްެނންަމަ:  މނެްދުރު    8:00ހެނދުނު  ސްކލޫަށް  ސްކޫލްގެ   14:00އިން  އަށް 
 ހުށައެޅޭނެއެވެ.ރިސެޕޝްަނންަށް 

o    ުރަސްމީ މސަައްކަތ ލަސްވެގެން  ލިބނުުކަން  ހށުަހެޅުން  އެ  ފަރާތތްަކަށް  ހށުަހަޅާ  ތެރޭގައި   5ހށުަހެޅުން  ދުވަހުގެ 
   ޖަވާބދުެވޭނެއެވެ.

o ެބަލައގިަނ ހށުަހެޅނުްތައް  ގނެްނނަްޖެހޭ  ،  މިފަދަ  ޚިދުމތަަށް  ރނަގަޅުކށޮް،  ކނަްކަން  ހުރި  ރނަގަޅުކުރެވެން  ވަގތުުން 
 ލުތައް ގނެެވޭނެއެވެ ބަދަ
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  :ގުޅއުްވމުަށް 

ހެނދުނު   ދވުަހއެްގެ  ހުރިހާ  މެންދުރު    8:00ރަސްމީ  ހު  14:00އިން  އޮފީސް  ސްކޫލް  ދަރުވަންތަ  ޅުވާފައި  އަށް 
 ހުންނާނއެވެެ. 

 

 
3324495 

 

 
info@dharuma.edu.mv 
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