
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ފެންފުށީ ސކްލޫް 

2222ޑިސެމްބަރ  2  
 



 

 ސަރވިސް ޗާޓަރ

 ތޢަރާފަ؛ް

އިދާރާ ޚިދުމަތް ލިބިގަންނަ ފަރާތްތަކށަް ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނޭ ގޮތްތަކާއި، މިއީ، ސްކޫލްތަކުގެ 
ޚިދުމަތގުެ ފެންވަރާއި ކަނޑައަޅާފައިވާ އުޞޫލުތަކާ އެއްގޮތށަް ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރުމަށްޓަކައި 

 އކެުލަވާލާފައިވާ ސަރވިސް ޗާޓަރެވެ.

 

 ވޝިނަ؛ް

ތެރެއިން އެންމެ ފެންވަރު ރަނގަޅު ތަޢުލީމާއި ތަމްރީން ޢާއްމުވެފައިވާ ޤައުމަކަށް  ދުނިޔޭގެ ކުދި ޤައުމުތަކުގެ
 ދިވެހިރާއްޖެ ވުން. 

 

 މޝިނަ؛ް

ޕްރީސކްޫލުން ފެށިގެން މަތީ ޘާނވަީ އާއި ހަމައަށް ފެންވަރު ރަނގަޅު ތަޢުލީމގުެ ފުރުސަތުތައް އާންމުކޮށް، 
ގޮތުން ދުޅަހޔެޮ، ޢަމަލީ މައިދާނަށް ނުކުންނަ ޤާބިލް ދަރިވަރުންނށަް ރަނގަޅު ތަރުބިއްޔަތު ދީ، ސިއްހީ

 ދިވެހި ދަރިންނށަް ހެދުން 

 

 

 ޚދިމުތަް ދނިމުގުއަި ހފިހައަޓްނާެ މއަގިނަޑު އސަސާތްއަް 

  ުޚިދުމަތް ހޯދމުަށް އަންނަ ފަރާތްތަކަށް ހިނިތުންވުމާއެކު މަރުޙަބާކިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކ
 މުޢމާަލާތްކުރުން.

  ްއަންނަ ފަރާތްތަކުގެ ބޭނުންތައް އަޑުއަހައި، ފެންވަރު ރަނގަޅު އަވަސް ޚިދުމަތެއް ޚިދުމަތް ހޯދމުަށ
 ފޯރުކޮށްދިނުން.

  ްޚިދުމަތްތައް ފޯރުކޮށްދިނުމުގައި މުވައްޒަފުންގުޅިގެން މަސައްކަތްކުރުނ 
 .ްނޒަާޙަތްތެރކިަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއކެު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދިނުނ 
 ަތް ހޯދމުަށް އައި ތަރުތީބށަް އިސްކަންދީގެން ޚިދުމަތް ދިނުން.ޚިދުމ 
  ްފޯނުންކުރާ މުޢާމަލާތްތަކުގައި އުފާވެރި އަޑަކުން މަޑުމައިތިރކިަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއެކު ރިވެތިބަހުނ

 ވާހކަަ ދެއްކުން.

 

 



 ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރއާި މއުްދަތު  ޚދިުމަތްތައް  #

 އކެޑަމަކިް ސކެޝްނަް 
 ފނޯށަް އނަންަ ފނޯކްލޯތްކަށަް ޖވަބާު ދނިނުް  އފޮހީގުެ 

2 
އފޮހީގުެ ފނޯށަް އނަންަ 
 ފނޯކްލޯތްކަށަް ޖވަބާު ދނިނުް 

  ުއަށް   20022ން  0022ރަސްމީ ދވުަސދްވުަހު ހެނދުނ
ޚދިމުަތް ހޯދަން ގުޅއުވްާ ފަރތާްތަކަށް ޚދިމުަތް 

 ލބިވިަޑއަގިަންނވަާނެ.
  ާްޚދިމުަތއެް އޮޅނުް ޚދިމުަތް ހދޯަން ގުޅިފަރާތުން  ބޭނުނވ

ފިލވުއަި، ބޭނުނވްާ ޚދިުމަތާ ބެހޭ މވުައްޒަފަށް ކޯލް ޕާސްކުރުން، 
 ނވުަތަ އެކަމަކާ ގުޅގިެން ދޭންޖެހޭ ޖވަބާއެް ދވެޭނެ.

 ޢނާމްފުރަތާތްކަނުް ހށުހަޅަާ ސޓިތީކަށަް ޖވަބާދުރާވީނުް.

2 
ޢނާމްފުރަތާތްކަނުް ހށުހަޅަާ 
 ސޓިތީކަށަް ޖވަބާދުރާވީނުް.

  ީދުވަހގުެ ތެރގޭއަި ޖވަބާު ނުދެވޭނަމަ،  3މަސއަްކަތު ރަސްމ
ޖވަބާދުިނުން ލަސވްާ ސަބަބު އޮޅުންފިލވުއަދިވެޭނެ، ނުވަތަ ވަގުތީ 

 ދވުަހގުެ ތެރގޭއަި ޖަވާބު ދެވޭނެ. 3ޖވަބާއެް ރަސްމީ މަސއަްކަތު 
  ުާދއަުލަތުގެ އެހެން މުއއަްސަސާއަކުން މަޢުލމޫާތު ހޯދއަގިެން ޖަވބ

 21ދވުަހއާި،  3ކަށް، ރަސްމީ މަސއަްކަތު ދވެޭނެ މއަްސަލަތަ
 ދވުަހާ ދެމެދގުެ މުއދްަތެއގްެ ތެރގޭއަި ޖވަބާު ދވެޭނެ.

 ދރަވިރަނުް ސކްލޫގްއަި ރޖެސިޓްރަ ކރުނުް 

1 
ދރަވިރަނުް ސކްލޫގްއަި 

 ރޖެސިޓްރަ ކރުނުް 

  ްދަރިވަރުނގްެ ރެޖިސޓްްރޭޝަން ފޯރމް ސްކލޫަށ
 ބެލެނިވެރިޔާ ހށުަހެޅނުް.

 ިއިންޑެކްސް ނަންބަރު ދނިުމއާި ރެޖިސްޓަރ ވަރގުެ ދަރ
 ކުރނުް.

 ްބެލެނވިެރިންނާއި މަޢުލމޫާތު ޙިއްސާކުރުނ 

  ދރަވިރަނުް ސކްލޫނުް ވކަވިނުް ނވުތަަ ޓރްނާސްފްރަވނުް 

6 
ދރަވިރަނުް ސކްލޫނުް ވކަވިނުް 

  ނވުތަަ ޓރްނާސްފްރަވނުް 

 ުިމަށް ނވުަތަ ޓްރާންސްފަރ ދަރިވަރުން ސްކޫލުން ވަކވ
 .ހށުަހެޅުންވމުަށް އެކމަަށް ހާއްސަކުރވެިފއަވިާ ފޯމު 

  ުއެނމްެހއަި ލިޔެކިޔނުްތއަް ހަމަކުރމުަށްފަހު ދަރިވަރ
 ސްކޫލުން ވަކިކުރުން ނވުަތަ ޓްރާންސްފަރ ކުރނުް 

  ްރއާްޖއެިން ބޭރަށދްާ ދަރިވަރުންގެ މަޢުލމޫާތު މިނިސްޓްރީ އޮފ
 ންއެޑިޔުކޭޝނަަށް އެނގްު

 ދރަވިރަނުގްެ ތއަލުމީީ ރކެރޯޑތްއަް ބލެހެއެޓްނުް 

ދަރިވަރުނގްެ ރެކޯރޑްތއަް )ކޮންމެ ޓަރމއެް ވަކިން( މީމިސގްއަި  ރކެރޯޑތްއަް ދރަވިރަނުގްެ ތއަލުމީީ  7
 އދަާ ހަމަ ކުރވެޭނއެެވެ.



 ބލެހެއެޓްނުް 

 ބޖަެޓް ސެކްޝަން 

 ކރުނުް  ކރުވެޭ މސައަކްތަތްކައާި ޚދިމުތަތްކަށަް އޢިލުނާް  ބޑިް 

0 

ކރުވެޭ މސައަކްތަތްކައާި  ބޑިް 
ޚދިމުތަތްކަށަް އޢިލުނާް ކރުނުް 

)ސކެއިރުޓިީ ބލެހެއެޓްނުް، 
މރަމާތާއާި ތކަތެި ހދޯނުް ފދަަ 

 ކނަކްނަް(

 

  ،ްއިޢުލާން ގެޒޓެްކުރުން، ނނަންޓޯް ކުރމުަށް މއުދްަތު ދިނުނ
 ނުންއެކަމަކަށް މަޢްލމޫާތުތައް އއެްކޮށް ލިޔުމުން އެފަރާތތްަކަށް ދި

 ްނަންނޓޯް ކުރާ ޝީޓް ތއަްޔާރކުރުުނ 

 ްުމަޢލްޫމތާަށް އަންނަ ފަރތާްތއަް ނަންނޓޯްކުރާ ޝީޓް ތއަްޔާރުކރުނ 
  ްުބިޑް ފޮތް ތއަްޔާރުކުރނ 
  ްީމަޢލްޫމތާަށް އަންނަ ފަރތާްތަކުގެ ނަންނޓޯް ކުރާ ޝޓ

 ތއަްޔާރުކުރުން
 ްޝޓީގްެ ކޮޕީ ހާޒިރވުީ ފަރތާްތކަށަް ދިނުނ 

 ތއަޔްރާކުރުނުް އހަރަީ ބޖަޓެް 

9 

ބލައަގިތަނުް )ޓބެލްޓެް  ފއަސިާ 
ނވުތަަ އސެޓެއެް ގއެލްގިނެް 
ނވުތަަ އހިމުލާނުް ހލަކާވުގެނެް 

 ދއަކްާ ފއަސިާ(

  ީބެލެނިވެރިޔާ ކްލާސޓްީޗަރަށް، ރިޕޓޯްކުރުން، އިނވްެންޓްރ
 ބަލަހއަޓްާ މުވައްޒަފަށް އެނގްުން.

  ްފއަިސާ ދއެްކުމަށް ދވުަސް ތެރގޭއަި ބަނޑޭރި ޕޯޓަލް މދެވުެރިކޮށ
 ބެލެނިވެރިޔއާަށް އެނގްުން.

 

10 
ތކަތެި ކއުޔްށަް  އމިރާތާއާި 

 .ދކޫރުނުް 

 ްސޓިއީަކުން ސްކޫލަށް ހށުަހެޅުނ. 
  ްތަނއާި ތަކެތި ދޫކުރވެެން އޮތްކަން ނވުަތަ ނޫންކަން އެފރަތާަކަށ

 .ލިޔމުުން އެނގްުން
 ަދވުަސް 3ހަޅާ ތާރީޚުން ފެށގިެން ސޓިީ ހުށ 

 

11 
ފދަަ ތކައެތްި ގއެލްި ނވުތަަ  ,ބޖެް 

ހލަކާވުމުނުް ދއަކްާ ފއަސިާ 
 ބލައަގިތަނުް 

  ްގއެްލި ނވުަތަ ހަލާކވުއެްޖެނަމަ ބެލެނިވެރިޔާ ކްލާސޓްޗީރަަށ
 ރިޕޓޯްކުރުން، އއެަށްފަހު ފއަިސާ ދެއްކމުަށް އެނގްުން 

  ްބަނޑޭރި ޕޓޯަލް މދެވުެރިކޮށް ފއަިސާ ދެއްކމުަށް ބެލެނިވެރިޔާއަށ
 .އެނގްުން 

 

13 
ޔނުފީމޯް ފދަަ ތކައެޗްށަް ، ކމޭޕްް 

 ފއަސިާ ބލައަގިތަނުް 

 ްލީޑިނގް ޓީޗަރ މދެވުެރިކޮށް ބެލެނިވެރިނންަށް ސްލިޕް ދިނުނ 
  ްބަޖޓެް ސެކްޝަނުން ހވަާލވުެ ހުންނަ މވުއަްޒަފަކާއި ހވަާލުކުރުނ

)ދވެިފއަިސާ ޝޓީް ނވުަތަ ލިސޓްގްއަި ބަލައިގަތް މީހަކއާި 
 ސޮއިކުރުންފއަިސާ ދެއްކި މީހަކު 

  ުސްލިޕގްއަި ފއަިސގާެ އދަަދާއި ފއަިސާ ދެއްކމުަށް ދވެޭ މުއްދަތ



 އެނގެން އޮތުން 

 ހިއުމަން ރިސޯސް ސެކްޝަން 

14 
މވުއަޒްފަނުް ބނޭނުވްާ މޤަމާތްކަށަް 

 .އއިލުނާކްރުނުް 

  ްެސވިިލް ސަރވިސގްެ ޤވައަިދާއި އއެގްތޮަށް އިއުލާން ގެޒޓ
ހުށއަަޅަންޖެހޭ ލިޔުންތަކއާި، އެޕްލިކޝޭނަް އއިުލާންގައި ) ކުރނުް.

ފޯމގްެ ލިންކް، އއަްޔަންކުރުމގުެ އުސޫލގުެ ލިންކް އދަި 
  އެޕްލިކޭޝަން ފޯމް ހުށއަަޅަނވްީ މެއިލް ހމިަނާފއަވިުން.(

 

15 
ވޒަފީއާށައްދެި ހށުއަޅަާ ފމޯތްއަް 

 .ބލައަގިތަނުް 

  ްަޗެކްކޮށް ރަސްމީ އމީެއިލް މެދުވެރިކޮށް ހުށއަެޅިފައވިާ ފމޯްތއ
ދވުަހުގެތެރޭގައި އދިާރއާަށް ފޯމް ބަލއަިގަތްކަމުގެ  2ބަނދްުނޫން 

  ސްލިޕް އީމއެިލގްެ ޛަރއީއާިން އެފަރތާަށް ފޮނވުނުް.

  ާިއދިާރގާެ ކއަުންޓަރަށް ހުށައެޅޭ ފޯމް ބަލއަގިަތުމަށް ކަނޑއަެޅިފއަވ
އަދި ހުރިހާ ގަޑއިއެގްއަި ބަލައގިަނެވޭނެ އިނތްިޒާމް ހަމަޖއެްސުން 

ފޯމް ޗެކްކުރމުަށްފަހު އދިާރއާަށް ފޯމް ބަލއަގިތަްކަމގުެ ސްލިޕް 
  ވގަތުުން އެފަރތާަށް ހވަާލުކުރުން.

  ުކޮނމްެހެން ބޭނުނވްާ ލިޔނުްތައް ހމަަނވުނާަމަ އއިުލާނގްެ މުއްދަތ
  ހަމވަުމުގެކުރިން އެނގްނުް.

 

16 

 

 ސކްރްނީނިގް މރަހުލަާ 

 

  ާފަރތާްތަކގުެ ތެރއެިން ވަޒއީަށް ވަޒީފއާަށއްދެި ހުށއަަޅާފއަިވ
ޝަރުތހުަމވަާ ފަރތާްތަކއާި ޝަރުތު ހމަަނވުާ ފަރތާްތއަް ވަކިކށޮް 

  .އދިާރގާެ ވބެްސައޓިްގައި ނވުަތަ ގެޒޓެގްއަި އއާްމުކުރުން 
  ާވަޒީފއާަށް އދެި ހުށއަަޅާ ފރަތާްތަކގުެ ތެރއެިން ޝަރުތު ހމަަނުވ

ރާތތްަކަށް، ސބަަބު ފަރތާްތަކއާި އދަި ޝޓޯްލިސްޓް ނުކުރވެޭ ފަ
 ބަޔާންކޮށް ލިޔމުުން އެނގުން ) އިންޓަރވއިު ބޭއވްުމުގެކުރިން (

 

 އނިޓްރަވއިު ބއޭވްނުް  17

  ްވަޒީފގާެ އިންޓަރވއިއުަށް ޝޯޓްލިސޓްް ކުރވެިފއަވިާ ފަރތާތްައ
ކަނޑއަެޅމުުން އިންޓަރވއިު ޕެނެލް އެކުލވަާލއަި އިންޓަރވިއު 

ތަން ކެނޑިޑޓޭަށް އެނގްނުް. އދަި ބއާވްާނޭ ތާރީޚާއި ގަޑި އދަި 
ޕްރެކްޓިކަލއްަށް ތއަްޔާރވުާންޖެހޭ ގޮތގުެ މއަުލމޫާތު ކެންޑިޑޓޭަށް 

 .އެނގްުން 

 

18 
އޓޭޫ ޝޓީް އއާމްކުރުމުއާި ޝކަވުާ 

 ހށުއަޅެނުް 

  ްދވުަހުގެ  3އިންޓަރވއިު ބޭއވްމުަށްފަހު ރަސްމީ ބަނދްުނޫނ
ގެޒޓެްގައި އދިާރާގެ ނޯޓިސް ބޯޑގުއަި އދަި  ތެރގޭއަި އޓޭޫ ޝޓީް

އއާްމުކޮށް ކނޮްމެ ކެންޑޓިޭކަށް އެކެންޑިޑޓޭއެްގެ ނަންބަރ އެނގްުން 



އދަި ޝަކވުއާެއްވނާަމަ އެކަން ހުށއަެޅމުަށް ތިން ދުވަހގުެ 
  މއުދްަތެއދްިނުން.

  ްަޝަކވުާ ހުށއަެޅމުަށް ދވެިފައިވާ މއުދްަތުގައި ހުށއަެޅޭ ޝަކުވާތއ
ބެލމުަށްފަހު އެކަން ލިޔމުުން ޝަކވުާ ހުށއަެޅި ފަރތާަށް އެނގްނުް. 

ޓޫ ޝޓީަށް ބދަަލެއް އދަި ހުށއަެޅޭ ޝަކވުއާއާި ގުޅިގެން އޭ
އަލުން އދިާރގާެ ނޯޓިސް ބޯޑގުައި  އިސްލާހުކޮށްއއަިސްފނިަމަ 

  ގެޒޓެްގައި އއާްމުކުރނުް.އދަި 

 

 .ވޒަފީާ ހމަޖައެސްނުް  19
  ޭޝަކވުހާުށއަެޅުމުގެ މއުްދަތގުއަި ހުށއަެޅޭ އޓޭޫ ޝޓީަށް ހުށއަެޅ

ޖވަބާު ދިނމުަށްފަހު އޓޭޫ ޝޓީުން  އެފަރާތތްަކަށް  ޝަކވުާތއަބްަލާ 
އެނމްެމތަިން މާރކްސް ލިބުނު ފަރތާަށް އެކަން އަނގްއަި 

 .ލިޔނުްތއަް ފުރހިަމަކޮށް ވަޒިފާ ހަމަޖއެްސުމަށްޓަކއަި ފޮނވުުން 
 

  ކރުމުއާި، ފޑާކުޔިނުް ހށުހަޅެނުް ޚދިމުތަގުެ ފނެވްރަު ރނަގޅަު 

       ްއޮފީހުން ދޭ ޚދިމުަތަކާ ގުޅގޭޮތުން، ނވުަތަ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ރަނގަޅު ކރުމުަށް ނވުަތަ ޚދިމުަތަކަށ
ފާޑުކިޔުމގުެ ގތޮުން ހށުަހަޅާ ހށުަހެޅުނތްަކަށް މަރުޙބަާ ކިޔަމއުވެެ. ހށުަހެޅުންތއަް ފޮނވުާނީ، 

admin@fenfusheeschool.edu.mv   ީނވުަތަ ސްކޫލގްެ ވެރިޔއާަށް ޒަރއީއާިންނވެެ.    ލގްެ މއެި-މި އ 
އެޑްރެސްކޮށްފއަި ސޓިއީަކުންނެވެ. ހށުަހެޅުން ހުށަހަޅާ ފަރާތތްަކަށް އެ ހށުަހެޅުން ލިބުނުކަން ލަސވްގެެން 

  ޖވަބާުދެވޭނއެެވެ.ދވުަހުގެ ތެރގޭއަި  1ރަސްމީ މަސއަްކަތު 

    ާިގުޅއަގިެނވްެސް ހުށަހެޅޭނއެވެެ.  6680817 މގީއެިތުރަށް، އޮފީހގުެ އާންމު ނަނބްަރު ކަމގުއަވ  

      ެވަގތުުން ރަނގަޅުކުރވެެން ހުރި ކަންކަން ރަނގަޅުކޮށް، ޚދިުމަތަށް ، މިފދަަ ހށުަހެޅނުްތައް ބަލއަގިަނ
 ގެންނަންޖެހޭ ބދަަލުތައް ގެނެވޭނއެވެެ.

  :ގޅުއުވްމުށަް 

 ނަންބަރު:ފޯން 

6680817 

 މެއިލް:-އީ 
admin@fenfusheeschool.edu.mv 

  - ވެބސްއަޓިް:

  

 ފެންފށުީ ސްކލޫް 

 އދ. ފނެފްށުި، ދިވހެިރއާޖްެ 

Tel: 6680817. Email: Admin@fenfusheeschool.edu.mv 

 


