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 ސަރވިސް ޗާޓަރ

 ތޢަރާފަ؛ް

ޚިދުމަތް ލިބގިަންނަ ފަރާތްތަކަށް ޚިދމުަތް ދިނުމގުައި ޢަމަލުކުރާނޭ ގޮތްތަކއާި،  އިދާރާސްކޫލްތަކގުެ މއިީ، 

ޚިދުމތަުގެ ފެންވަރާއި ކަނޑއަަޅާފއަވިާ އޞުޫލުތަކާ އއެގްޮތަށް ޚިދމުަތް ދިނުމގުައި ޢަމަލުކުރުމަށްޓަކއަި 

 އެކުލަވާލާފއަވިާ ސަރވިސް ޗާޓަރވެެ.

 

 ވޝިނަ؛ް

ތެރއެިން އެންމެ ފެންވަރު ރަނގަޅު ތަޢުލމީއާި ތަމްރީން ޢއާްމވުެފއަވިާ ޤއަުމަކަށް  ދުނިޔގޭެ ކުދި ޤއަުމުތަކގުެ

 ދވިެހިރއާްޖެ ވުން. 

 

 މޝިނަ؛ް

ޕްރީސްކޫލުން ފެށގިެން މަތީ ޘާނަވީ އާއި ހަމއަަށް ފެންވަރު ރަނގަޅު ތަޢުލީމުގެ ފުރުސަތުތައް އާންމުކޮށް، 

ދަރިވަރުންނަށް ރަނގަޅު ތަރުބއިްޔަތު ދީ، ސިއްހީގޮތުން ދުޅަހެޔޮ، ޢަމަލީ މއަިދާނަށް ނުކުންނަ ޤާބިލް ދވިެހި 

 ދަރިނންަށް ހެދުން 

 

 

 ނެ މއަގިނަޑު އސަސާތްއަްޚދިމުތަް ދނިމުގުއަި ހފިހައަޓްާ

 .ްޚިދުމތަް ހޯދުމަށް އަންނަ ފަރާތްތަކަށް ހިނިތނުވްުމއާެކު މަރުޙަބކާިޔއަި، އިޙްތިރާމއާެކު މުޢާމަލާތްކުރުނ 

  ްޚިދުމތަް ހޯދުމަށް އަންނަ ފަރާތްތަކގުެ ބޭނުންތއަް އަޑއުަހއަި، ފެންވަރު ރަނގަޅު އވަަސް ޚިދުމަތެއ

 ފޯރުކޮށްދިނުން.

  ްފޯރުކޮށްދިނުމގުއަި މވުއަޒްަފުނގްުޅގިެން މަސއަްކަތްކުރުންޚިދުމތަްތައ 

 .ްނޒަާޙަތްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޑޮުގޮތއެގްއަި ޚިދުމތަް ފޯރުކޮށްދިނުނ 

 .ްޚިދުމތަް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތީބަށް އިސްކަންދގީެން ޚިދުމަތް ދިނުނ 

 ްމަޑުމއަިތިރިކަމއާި އަދަބވުެރިކަމއާެކު ރވިެތިބަހނުް ވާހަކަ  ފޯނނުްކުރާ މުޢާމަލާތްތަކގުއަި އުފާވެރި އޑަަކުނ

 ދއެްކުން.



 

 

 

 ޚިދުމތަުގެ ފނެްވަރާއި މުއދްަތު ޚިދުމތަްތައް #

 އކެޑަމަކިް ސކެޝްނަް 

 އފޮހީގުެ ފނޯަށް އނަންަ ފނޯކްޯލތްކަށަް ޖވަބާު ދނިނުް

2 

އފޮހީގުެ 

ފނޯށަް އނަންަ 

ފނޯކްލޯްތކަަށް 

 ޖވަބާު ދނިނުް

  ުޅުއްވާ ގުއަށް  ޚިދުމަތް ހޯދަން  20:22ން  0:22ރސަްމީ ދުވަސދްުވަހު ހނެދުނ

 ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމތަް ލބިިވަޑައިގނަްނވަާނެ.

  ޭޚދިުމަތް ހދޯަން ގުޅިފަރތާުން  ބޭނނުްވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުން ފިލުވައި، ބޭނނުްވާ ޚދިުމަތާ ބެހ

 ގެން ދނޭްޖެހޭ ޖަވބާެއް ދވެޭނެ.މުވައްޒފަަށް ކޯލް ޕސާްކުރުން، ނުވަތަ އެކަމަކާ ގޅުި

 ޢނާމްފުރަތާްތކަނުް ހށުހަޅަާ ސޓިތީކަށަް ޖވަބާދުރާވީނުް.

1 

ޢނާމްފުރަތާްތަ

ކނުް ހށުހަޅަާ 

ސޓިތީކަަށް 

ޖވަބާދުރާވީނުް

. 

 ީސަބަބު ލަސްވާ ޖަވބާުދނިުން ނުދެވނޭަމަ، ޖަވބާު ތެރޭގައި ދުވަހުގެ 3 މަސައްކަތު ރސަްމ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު  3އޮޅުނފްިލުވައިދވެޭނެ، ނުވަތަ ވަގުތީ ޖަވބާެއް ރަސްމީ މަސައްކަތު 

 ދވެޭނެ.

  ،ްދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސާއަކުން މަޢލުޫމާތު ހޯދައގިެން ޖަވބާު ދވެޭނެ މައްސަލތަަކަށ

 ޖަވބާު ދވެޭނެ. ދުވަހާ ދެމެދުގެ މުއްދތަެއްގެ ތެރޭގައި 21ދުވހަާއި،  3ރސަްމީ މަސައްކަތު 

 އޕެއޮނިޓްމްނަޓްށަް އދެި ހށުަހޅެނުް

3 

އޕެއޮނިޓްމްނަް

ޓަށް އދެި 

 ހށުަހޅެނުް

  ާއފޮީހުގެ ވެރިއަކާ ބައދްަލުކުރުމަށް އެދި އެޕޮއިނޓްްމނަްޓަކަށް އެދިފައިވނާަމަ، ބައްދަލު ކުރައްވ

ގނިަވގެެން ރަސްމީ  ވެރޔިަކު ނނިްމަވާ ގޮތެއްގެ މަތިން އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް އެދޭ ފަރާތތްަކަށް،

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ. 3ދުވަހާއި  2މަސައކްަތު 

 ދރަވިރަނުގްެ ރޖެސިޓްރަ ކރުމުށަް ސކްލޫށަް ނނަް ފނޮވުނުް 

0 

ދރަވިރަނުް 

ސކްލޫށަް 

ރޖެސިޓްރަ 

ކރުމުަށް 

މނިސިޓްރްީ 

އފޮް 

އޑެޔިކުޝޭނަް 

އނިް 

ސކްލޫށަް 

ދރަވިރަގުެ 

ނނަް 

 ފނޮވުނުް

  ެނަން ސްކލޫަށް އައިކަމަށް އަންގާ ބެލެނިވެރިޔާއަށް އެސް.އެމް.އެސް އއެް ދަރިވަރުގ

 ކުރެވޭނެއެވެ.

 ެދޫކުރުމާއި ބަލައިގތަުން "ރެޖސިޓްްރޭޝަން ފޯރމް "ދަރިވަރނުްގ. 

ht t ps://docs.googl e.com/document /d/13_1uKok0yEQE9Zkq81mVc

ve/edi t-OHBnqV1G 

 

 ދރަވިރަނުް ސކްލޫގްއަި ރޖެސިޓްރަ ކރުނުް

1 
ދރަވިރަނުް 

ސކްލޫގްއަި 

 ްދަރިވަރނުްގެ ރެޖސިްޓްރޭޝަން ފޯރމް ސްކލޫަށް ބެލެނިވެރިޔާ ހށުަހެޅުނ. 

https://docs.google.com/document/d/13_1uKok0yEQE9Zkq81mVcOHBnqV1G-ve/edit
https://docs.google.com/document/d/13_1uKok0yEQE9Zkq81mVcOHBnqV1G-ve/edit


 

 

ރޖެސިޓްރަ 

 ކރުނުް

  ެރެޖިސޓްަރ ކުރުން ދިނުމާއިނަނބްަރު އިންޑެކްސް ދަރުވަރުގ. 

 ްބެލެނިވެރނިްނާއި މަޢލުޫމާތު ޙިއްސާކރުުނ 

  ދރަވިރަނުް ސކްލޫނުް ވކަވިނުް ނވުތަަ ޓރްނާސްފްރަވނުް

6 

ދރަވިރަނުް 

ސކްލޫނުް 

ވކަވިނުް 

ނވުތަަ 

ޓރްނާސްފްރަ

  ވނުް

 ްދަރިވަރުން ސކްލޫުން ވަކިވުމަށް ނުވަތަ ޓްރާންސްފަރ ވުމަށް ހުށަހެޅުނ .

ht t ps://docs.googl e.com/document /d/1B9cl U2wS3Om933uRC

bI umr6pi 6gHqkBf /edi t 

  ައނެްމެހައި ލިޔެކިޔނުްތައް ހަމަކުރުމަށފްަހު ދަރިވަރު ސްކލޫުން ވަކިކުރުން ނުވަތ

 ންޓްރާންސްފަރ ކުރު

 ްރާއްޖެއިން ބޭރށަްދާ ދަރިވަރނުްގެ މަޢލުޫމާތު މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑޔިުކޭޝަނށަް އެނގްުނ 

 ދރަވިރަނުގްެ ތއަުލމީީ ރކެރޯޑްތއަް ބެލހެއެޓްނުް

7 

ދރަވިރަނުގްެ 

ތއަލުމީީ 

ރކެރޯޑތްއަް 

 ބެލހެއެޓްނުް

  ަކުރެވޭނެއެވެދަރިވަރނުްގެ ރެކޯރޑްތައް )ކނޮްމެ ޓަރމެއް ވަކނިް( މީމިސްގައި އަދާ ހަމ. 

 ބަޖެޓް ސެކޝްަން 

 ކރުވެޭ މސައަކްތަްތކައާި ޚދިމުތަްތކަަށް އިޢލުނާް ކރުނުް ޑްބި

0 

ކރުވެޭ  ބޑިް

މސައަކްތަތްަ

ކއާި 

ޚދިމުަތތްކަށަް 

އޢިލުނާް 

ކރުނުް 

)ސކެއިރުޓިީ 

އޓްނުް، ބެލހެެ

މރަމާާތއާި 

ތކަތެި ހދޯނުް 

ފދަަ 

 ކނަކްނަް(

 

  ްޯކރުުމަށް މުއދްަތު ދނިުން، އެކަމަކަށް މޢަްލޫމތާުތައް އެއްކޮށް އިޢލުާން ގެޒޓެްކުރުން، ނަންނޓ

 ލިޔުމުން އފެަރާތތްަކަށް ދނިުން

 ްނަނންޯޓް ކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުނ 

 ްމޢަްލޫމތާަށް އނަްނަ ފަރާތތްައް ނނަްނޓޯްކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުނ 

 ްބިޑް ފޮތް ތައްޔާރުކުރުނ 

 ްޯކުރާ ޝޓީް ތައްޔާރުކުރުން މޢަްލޫމތާަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކުގެ ނނަްނޓ 

 ްޝޓީްގެ ކޕޮީ ހާޒިރުވީ ފަރާތތްަކަށް ދނިުނ 

 އހަރަީ ބޖަޓެް ތއަޔްރާކުރުނުް

9 

 ފއަސިާ

ބަލއަގިތަނުް 

)ޓބެްލޓެް 

ނވުތަަ 

އސެޓެއެް 

  ،ްުއިނވްެނޓްްރީ ބަލަހައޓްާ މުވައްޒަފށަް އެނގްުން.ބެލެނިވެރިޔާ ކްލާސްޓީޗަރަށް، ރިޕޓޯްކުރނ 

 ްޕޮލސިް ރިޕޯޓްއާއިއެކު ކނަްހނިގިގޮތް ބަޔނާްކޮށް ސޓިީ ބެލެނިވެރިޔާ ސްކޫލް އޮފހީަށް ހށުަހެޅުނ. 

 .ްދުވަސް ތެރޭގައި ބަނޑޭރި ޕޓޯަލް މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ ދެއްކުމަށް ބެލެނިވެރިޔާއށަް އެނގްުނ 

https://docs.google.com/document/d/1B9clU2wS3Om933uRCbIumr6pi6gHqkBf/edit
https://docs.google.com/document/d/1B9clU2wS3Om933uRCbIumr6pi6gHqkBf/edit


 

 

ގއެލްގިނެް 

ނވުތަަ 

އހިމުލާނުް 

ހލަކާވުގެނެް 

 ދއަކްާ

 ފއަސިާ(
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 އމިރާާތއާި

ތކަތެި 

ކއުޔްަށް 

 .ދކޫރުނުް

 ްސިޓީއަކުން ސކްލޫަށް ހުށަހެޅުނ. 

 ްތަނާއި ތަކެތި ދޫކުރެވެން އތޮްކަން ނުވތަަ ނނޫްކަން އެފަރތާަކަށް ލިޔުމނުް އެނގްުނ. 

  ްދުވަސް 3ސޓިީ ހށުަދހަޅާ ތާރީޚުން ފށެިގެނ 
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ފދަަ  ,ބޖެް

ތކައެތްި 

ގއެލްި ނވުތަަ 

ހލަކާވުމުނުް 

ދއަކްާ 

ފއަސިާ 

 ބަލއަގިތަނުް

  ާގެއްލި ނުވަތަ ހަލާކުވެއްޖނެަމަ ބެލެނިވެރިޔާ ކްލާސްޓީޗަރަށް ރިޕޓޯްކުރުން، އެއަށފްަހު ފައިސ

 ދެއްކުމށަް އެނގްުން

 ްބަނޑޭރި ޕޯޓަލް މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ ދއެްކުމަށް ބެލެނިވެރިޔާއށަް އެނގްުނ. 
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ލވީނިގް 

ސޓެފްކިޓެް 

އށަް ފއަސިާ 

 ދއެކްނުް

  ްޔާ ސްކލޫަށް ހށުަހެޅުން، ސޓްޫޑެންޓް އެދި ރެޖސިްޓަރ ބެލެނިވެރިލީވނިްގ ސޓެްފިކޓެް އަށ

 އެފެއަރޒް އިން ބަޖެޓް ސެކްޝަނށަް އެނގްުން

 ްބަނޑޭރި ޕޯޓަލް މެދުވެރިކޮށް ފައިސާ ދއެްކުމަށް ބެލެނިވެރިޔާއށަް އެނގްުނ.  

 

1

3 

، ކމޭޕްް

ޔނުފީމޯް ފދަަ 

ތކައެޗްށަް 

ފއަސިާ 

 ބަލއަގިތަނުް

  މެދުވެރިކޮށް ބެލނެިވެރިނންަށް ސްލިޕް ދނިުންލީޑިންގ ޓީޗަރ 

  ަބަޖެޓް ސެކްޝނަުން ހަވާލުވެ ހނުްނަ މުވައްޒަފަކާއި ހަވާލުކުރުން )ދެވިފައިސާ ޝީޓް ނުވަތ

 ލިސްޓްގައި ބަލައިގަތް މީހަކާއި ފައިސާ ދެއްކި މީހަކު ސޮއިކރުުން

  ުއނެގެން އތޮުންސްލޕިްގައި ފައިސާގެ އަދަދާއި ފައިސާ ދެއްކުމަށް ދެވޭ މުއްދަތ 

 ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކޝްަން 

1

4 

މވުއަޒްފަނުް 

ބޭނނުވްާ 

މޤަމާތްކަށަް 

 ްެއިއލުާންގައި ) ކުރުން. ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤަވައިދާއި އެއްގތޮަށް އިއލުާން ގެޒޓ

ލިންކް  ހުށައަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތަކާއި، އެޕްލިކޭޝަން ފޯމްގެ ލިންކް، އައްޔަންކުރުމުގެ އސުޫލުގެ

  އަދި އޕެްލިކޭޝނަް ފޯމް ހުށައަޅަންވީ މެއިލް ހިމނަާފައވިުން.(



 

 

އއިލުނާކްރުު

 .ން
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ވޒަފީއާށައްދެި 

ހށުއަޅަާ 

ފމޯތްއަް 

 .ބަލއަގިތަނުް

  ްދުވހަުގެތެރޭގައި  2އީމެއިލް މެދުވެރިކޮށް ހުށައެޅިފައިވާ ފޯމްތައް ޗެކްކޮށް ރސަްމީ ބނަްދނުޫނ

  އީމެއިލްގެ ޛަރީއާއިން އެފަރތާަށް ފޮނވުުން.އިދާރާއަށް ފޯމް ބލަައިގަތްކަމުގެ ސްލޕިް 

  ިއިދާރާގެ ކއަނުްޓަރށަް ހުށައެޅޭ ފޯމް ބލަައިގަތުމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ ހުރިހާ ގަޑިއއެްގައ

ބަލައިގނަެވނޭެ އިންތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން އަދި ފޯމް ޗެކްކުރުމަށފްަހު އިދާރާއަށް ފޯމް 

  ހަވާލުކުރުން. ބލަައިގަތްކަމުގެ ސްލިޕް ވަގތުުން އެފަރތާަށް

 .ްކނޮްމހެެން ބޭނުންވާ ލިޔނުްތައް ހަމނަުވާނަމަ އިއުލނާްގެ މުއދްަތު ހަމަވުމުގެކުރނިް އެނގްުނ  
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ސކްރްީނނިގް 

 މރަހުލަާ

 

  ުވަޒީފާއަށްއެދި ހުށައަޅާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ވަޒީއަށް ޝަރތުުހަމަވާ ފަރތާްތަކާއި ޝަރުތ

  .ވަކިކޮށް އިދާރާގެ ވބެްސައިޓްގައި ނުވަތަ ގެޒެޓްގައި އާއްމުކުރުންހަމަނުވާ ފަރތާްތައް 

  ްވަޒފީާއަށް އެދި ހުށައަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރއެިން ޝަރުތު ހަމނަުވާ ފަރތާްތަކާއި އަދި ޝޓޯްލިސްޓ

ނުކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް، ސބަބަު ބަޔނާްކޮށް ލިޔމުުން އެނގުން ) އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމުގެކުރިން 

) 
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އނިޓްރަވއިު 

 ބއޭވްނުް

  ުވަޒީފާގެ އނިްޓަރވިއުއަށް ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވިފައިވާ ފަރތާްތައް ކަނޑައެޅމުުން އިނޓްަރވިއ

ޕނެެލް އކެލުަވާލައި އިނޓްަރވިއު ބާއވްާނޭ ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި ތަން ކެނޑިޑޓޭަށް އެނގްުން. އަދި 

 .ކެންޑިޑޓޭށަް އެނގްުންޕރްެކްޓިކލަްއަށް ތައްޔާރުވނާްޖެހޭ ގޮތުގެ މައލުޫމާތު 
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އޓޭޫ ޝޓީް 

އއާމްކުރުމުއާި 

ޝކަވުާ 

 ހށުއަޅެނުް

  ްދުވަހުގެ ތެރޭގައި އޭޓޫ ޝީޓް އިދާރާގެ  3އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމަށފްަހު ރަސްމީ ބނަްދނުޫނ

ވބެްސައިޓްގައި ނުވަތަ ގެޒެޓްގައި އާއްމުކޮށް ކޮންމެ ކެންޑޓިޭކަށް އެކެންޑިޑޭޓެއްގެ ނަނބްަރ 

  އަދި ޝަކުވާއެއްވނާަމަ އެކަން ހުށައެޅުމށަް ތނިް ދުވަހުގެ މުއދްަތެއްދނިުން.އނެްގުން 

  ްޝަކުވާ ހުށައެޅުމަށް ދެވިފައިވާ މުއްދަތުގައި ހުށައެޅޭ ޝަކުވާތައް ބެލުމށަްފަހު އެކަން ލިޔމުުނ

ބަދަލެއް ޝަކުވާ ހުށައެޅި ފރަތާަށް އނެްގުން. އަދި ހުށައެޅޭ ޝަކުވާއާއި ގުޅިގެން އޓޭޫ ޝޓީަށް 

  އައސިްފިނަމް އިސލްާހުކޮށް އލަުން އިދާރާގެ ވބެްސައިޓްގައި ނުވަތަ ގެޒެޓްގައި އާއްމކުުރުން.
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ވޒަފީާ 

ހމަޖައެސްނުް

. 

 ާއެފަރތާްތަކަށ   އޓޭޫ ޝޓީަށް ހުށައެޅޭ ޝަކުވހާުށައެޅުމުގެ މުއދްަތުގައި ހުށައެޅޭ ޝަކުވާތައބްަލ

އނެްމެމތަިން މާރކްސް ލބިުނު ފަރތާަށް އެކަން އނަްގައި ޖަވބާު ދނިުމށަްފަހު އޓޭޫ ޝޓީުން 

 .ލިޔނުްތައް ފުރހިަމަކޮށް ވަޒިފާ ހަމަޖެއްސުމަށޓްަކައި ފޮނވުުން

 

  ޚދިމުތަގުެ ފނެވްރަު ރނަގޅަު ކރުމުއާި، ފޑާކުޔިނުް ހށުހަޅެނުް



 

 

       ެއޮފހީުން ދޭ ޚިދުމަތަކާ ގުޅޭގތޮުން، ނުވަތަ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ރނަގަޅު ކުރުމަށް ނުވަތަ ޚިދުމތަަކަށް ފާޑުކިޔުމުގ

ގތޮުން ހުށަހަޅާ ހުށަހެޅުނތްަކަށް މަރުޙބަާ ކިޔަމުއެވެ. ހށުަހެޅނުްތައް ފޮނވުާނީ، 

admin@maalhendhooschool.edu.mv  ީނުވަތަ އފޮީހުގެ އސިބްޭފުޅަކަށް ޒރަީއާއިނންެވެ. ލްގެ މެއި-މި އ

ރަސްމީ އެޑރްެސްކށޮްފައި ސޓިީއަކުނންެވެ. ހށުަހެޅުން ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކަށް އެ ހށުަހެޅުން ލބިނުުކަން ލަސްވގެެން 

  ޖަވބާދުެވޭނެއެވެ.ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  1މަސައކްަތު 

      ާޅައިގނެްވެސް ހށުަހެޅނޭެއެވެ. ށް ގު 6560575 މީގެއިތުރށަް، އފޮީހުގެ އާންމު ނަނބްަރު ކަމުގައިވ  

      ެވަގތުުން ރނަގަޅުކުރވެެން ހުރި ކނަްކަން ރަނގަޅުކޮށް، ޚިދުމތަަށް ގނެްނނަްޖެހޭ ، މިފަދަ ހށުަހެޅނުްތައް ބަލައގިަނ

 ބދަަލުތައް ގނެެވޭނެއެވެ.

  :ގޅުއުވްމުށަް

 6162171 ފނޯް ނަންބރަު:

 ހޮޓްލއަިން :    

 މއެިލް:-އީ

admin@maalhendhooschool.edu.mv 
  ވެބސްއަިޓް:

  

 މާޅެނދްޫ ސްކލޫް / ނ. މާޅނެްދޫ


