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 ތަޢާރަފް 
ގޮތްތަކާއި،    އިދާރީ  ނައިވާދޫ ސްކޫލްގެމއިީ،   ޢަމަލުކުރާނޭ  ދިނުމުގައި  ޚިދުމަތް  ފަރާތްތަކަށް  ލިބިގަންނަ  ޚިދުމަތް 

ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރާއި ކަނޑައަޅާފއަިވާ އުޞޫލުތަކާ އެއްގޮތަށް ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރުމަށްޓަކައި އެކުލަވާލާފައިވާ  
 ސަރވިސް ޗާޓަރވެެ. 

 

 އަމޒާު 

  ން އިންސާފުވެރިކަމާއެކު މަސައްކަތްކުރާ ދީނީ، ތަޢުލީމީ، ދަރިންތަކެއް އުފެއްދުން.ޤއަުމުދެކެ ލޯބވިާ، މީހުންނާ ގުޅިގެ

 

 މަޤްޞަދު 

ހަމައަށް އާ  ޘާނަވީ  ފެށިގެން  ޒަމާނީޕްރީސްކޫލުން  ވަސީލަތްތކަާއެކު  ލިބިފައިވާ  ތަޢުލީމުގެ    ،،  ރަނގަޅު  ފެންވަރު 
ދަރިވަރުންގެ  ފުރުސަތުތައް   އިންސާފަށް  ފަހިކޮށްދީ،  އާލާކޮށް،  ރޙޫު  ދީނީ  ޖެއްސުމާއި  ލޯބި  ދީނީ  ހިތްތަކުގައި 

ލޯބިކުރުމާއެކު ޤއަުމީ ލޯބި ދިރވުާ، ދިރއިުޅުމުގެ މއަިދާނުގައި ދިމާވާ ކަންކަމުގައި ކުރިމަތިލާންކެރޭ ޤާބިލު ދަރިންތަކއެް 
 އުފއެްދުން. 

 

 

 ޚިދުމތަް ދިނުމގުއަި ހިފހައަްޓާނެ މއަގިނަޑު އަސާސްތއަް 

 ތް ހޯދުމަށް އަންނަ ފަރތާްތަކަށް ހިނިތުނވްުމާއެކު މަރުޙަބކާިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު މުޢާމަލާތްކުރުން.ޚިދުމަ ▪
ޚިދުމަތެއް   ▪ އަވަސް  ރަނގަޅު  ފެންވަރު  އަޑުއަހއަި،  ބޭނުންތައް  ފަރާތްތަކުގެ  އަންނަ  ހޯދުމަށް  ޚިދުމަތް 

 ފޯރުކޮށްދިނުން.
 .ފޯރުކޮށްދިނުމުގައި މވުއަޒްަފުންގުޅިގެން މަސއަްކަތްކުރުންޚިދުމަތްތައް  ▪
 ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގއަި ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދިނުން.  އިނަޒާޙަތްތެރިކަމާ ▪
 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތީބށަް އިސްކަންދީގެން ޚިދުމަތް ދިނުން. ▪
ރިވެތިބަހުން ވާހަކަ   ،މަޑުމައިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމއާެކު   ފޯނުންކުރާ މުޢާމަލާތްތަކުގައި އުފވާެރި އަޑަކުން ▪

 ދއެްކުން. 
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 ނައިވާދޫ ސްކލޫުން ފޯރުކޮށްދޭ ޚިދުމތަްތަކުގެ ޗޓާު 
 

 ޚިދުމތަުގެ ފނެްވަރާއި މުއދްަތު ޚިދުމތަްތައް #

  )ރިސެޕްޝަން(   ކޯޕަރޭޓް ސަރވިސަސް  
 ފޯންކޯލތްަކަށް ޖަވާބު ދިނުން އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ  

1 
އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ  

 ފޯންކލޯްތަކަށް ޖަވާބު ދނިުން 

ހނެދުނު   • އަށް  ޚިދމުަތް ހޯދަން   14:00ން    8:00ރަސްމީ ދުވަސްދުވަހު 
 ޅުއްވާ ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމތަް ލިބިވަޑައިގނަްނވަާނެ.ގުށް  6520537

ބޭނުންވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުން ފލިުވައި، ބޭނނުްވާ  ޚިދުމަތް ހޯދަން ގުޅިފަރތާުން    •
ޚިދުމަތާ ބެހޭ މުވައްޒފަަށް ކޯލް ޕާސްކުރނުް، ނުވަތަ އެކަމަކާ ގުޅިގެން ދނޭްޖެހޭ  

 ޖަވާބެއް ދވެޭނެ. 
 ޢާންމުފަރތާްތަކުން ހުށަހަޅާ ސޓިތީަކަށް ޖަވާބުދާރވީުން.   

2 
ޢާންމުފަރތާްތަކުން ހުށަހަޅާ  

އް  ތަ ނުވަތަ ލިޔެކިޔުން   ސޓިީ 
 ޖަވާބުދާރވީުން.   ބަލައގިަނެ 

 ދުވަހު  ރަސްމީ  ބަލައގިަނންާނީ  ލިޔެކިޔނުްތައް އނެްމެހާ  ބަލައިގނަްނަ  ސްކލޫަށް• •
  ސްކޫލްގެ   ކައނުްޓަރނުްނާއި  އފޮީހުގެ  ސްކޫލުގެ  އަށް  14:00  ން  8:00  ހެނދުނު
 .އިން   mv.edu.admin@naivaadhooschool އީމެއިލް

  ޖަވާބުދނިުން   ނުދެވޭނަމަ،  ޖަވާބު  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ  3  މަސައްކަތު  ރަސްމީ •
ރަސްމީ    ސަބަބު  ލަސްވާ ޖަވާބެއް  ވަގުތީ  ނުވަތަ  އޮޅުނފްިލުވައިދެވނޭެ، 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ދވެޭނެ. 3މަސައްކަތު 
ދެވޭނެ  • ޖަވބާު  ހޯދައިގެން  މަޢލުޫމާތު  މުއައްސަސާއކަުން  އހެެން  ދައލުަތުގެ 

މަސައްކަތު   ރަސްމީ  ދެމެދުގެ   15ދުވހަާއި،    3މައްސލަަތަކށަް،  ދުވަހާ 
 ދވެޭނެ. މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު

   އި ރަޖިސްޓްރނީް އުނިކުރުން އަދި ބލެެނިވެރިކަން ބދަަލުކުރުން ދަރިވަރުން ރެޖިސޓްަރ ކުރުމާ 

3 
އެލް.ކޭ.ޖީ އަށް އލަަށް  

 ދަރިވަރުން ރަޖިސްޓްރީކުރުން 

 އެދޭ  ވެއދްުމަށް  ކދުިން  ސްކލޫަށް  ދަރިވަރުން  އެދޭ  ވައދްަން  އަށް  ޖީ.ކޭ.އެލް •
 .ހށުަހެޅުންސްކލޫަށް  ފުރހިަމަކޮށް ފޯމް

  ލިޔެކިޔުމެއް   ހުރިހާ  ންޖެހޭހުށަހަޅަ  ،ލިބުމުން  ސްކލޫަށް  ފޯމް  ރިވަރުގެދަ •
 ލިޔުމާއި  ކަމުގެ  ރަޖިސްޓްރީކުރވެުނު  ސްކލޫަށް  ދަރިވަރު  ،ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ

  .ދޫކުރުން ވަގތުުން ނމަޫނާ ޔނުީފޯމް

4 

  ށް   10  އިން   ޖީ . ކޭ . ޔޫ 
 ރަޖިސްޓްރީކުރުން   ދަރިވަރު 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ފޯމް   އެދޭ  ބދަަލުކުރުމަށް  ސްކލޫަށް  އަނެއް  ސްކލޫުން  އެއް  ދަރިވަރު •
   .ހށުަހެޅުން ފުރހިަމަކޮށް

  ޓްރާންސްފަރ   ،ލިބުމުން  ސްކލޫަށް  ފޯމް  ޓްރާންސްފަރ  ދަރިވަރުގެ •
  1ރަސްމީ    ސްކލޫަށް  ރޖަިސްޓްރީވެފައިވާ  ދަރިވަރު  މިހާރު  ރިކުއެސޓްް

 ފނޮުވާ އެކަން ބލެެނިވެރިޔާއށަް އެނގްުން.ދުވަސްތެރޭ 

 ސްކލޫުން   ކިޔަވަމނުްދާ  މިހާރު  ދަރިވަރު  ރިކުއެސޓްް  ފނޮުވި  ސްކލޫުން •
 ފުރހިަމަކޮށް  ފޯމް  ވައްދނަްއެދޭ  ސްކލޫަށް  ދަރިވަރު  ،ކުރމުުން  އެކްސެޕޓްް
 އެނގްުން. ބެލެނިވެރިޔާއަށް ހށުަހެޅުމަށް
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  ލިޔެކިޔުމއެް   ހުރިހާ  ހށުަހަޅނަްޖެހޭ  ،ލިބމުުން  ސްކލޫަށް  ފޯމް  ރިވަރުގެދަ •
 ލިޔުމާއި   ކަމުގެ  ރަޖިސްޓްރީކުރވެުނު  ސްކލޫަށް  ދަރިވަރު  ،ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ

 .ދޫކުރުން ވަގތުުން ނމަޫނާ ޔނުީފޯމް

5 
  ސްކލޫަކަށް   އހެެން   ދަރިވަރު 

 ޓްރާންސްފަރކުރުން 

  މިމީސް   ސްކލޫުން   އެދޭ  ބަދަލވުާން  ރިކުއެސޓްް  ޓްރާންސްފަރ  ދަރިވަރުގެ •
 ލީޑނިްގ   ޓީޗަރަށާއި  ކުލާސް  ދަރިވަރުގެ  އެކަން  ،ލިބމުުން  މެދުވެރިކޮށް

 ން. އނެްގު އެދުވަހު ޓީޗަރަށް
 އެކަން   ފުރހިަމަކޮށް   ކނަްކަން  ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ  ބަދަލުވުމުގެކުރިން  ދަރިވަރު •

 ރކިުއެސޓްް   ޓްރާންސްފަރ  އެދުވަހު  ،އނެްގމުުން  ޓީޗަރު  ލީޑނީްގ
 ބަޔަށާއި  ބލަަހައްޓާ  ރަޖިސްޓްރީ  ދަރިވަރނުްގެ  އެކަން  އެކްސެޕޓްްކޮށް

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން. 3ރަސްމީ  ބެލނެިވެރިޔާއަށް ދަރިވަރުގެ

6 
  ބލެެނިވެރިކަން   ދަރިވަރުގެ 

 ބދަަލުކުރުން 

 ސްކލޫަށް  ފުރހިަމަކޮށް  ފޯމް  އެދޭ  ބަދަލުކުރުމަށް  ބލެެނިވެރިކަން  ދަރިވަރުގެ •
  މިމސީް   ރަޖިސޓްްރީއާއި  ސްކޫލްގެ  ބެލނެިވެރިކަން  ދަރިވަރުގެމނުް،  ހށުަހެޅު
 .އެނގްުން  ޓީޗަރަށް  ލީޑނިްގ  ކުލާސްޓީޗަރަށާއި  އަދާހަމަކޮށް  ބަދލަުކޮށް  އިން

ދުވަހުގެ   3ރަސްމީ    ބެލނެިވެރިނންަށް  2  އެކަން  ބދަަލުވުމުން  ބލެެނިވެރިކަން •
 .އެނގްުން ގުޅާ ސްކލޫުންތެރޭގައި 

7 
  ސޓެްފިކޓެް   ލީވިންގ 

 ދޫކުރުން 

މނުް، ހުށަހެޅު  ސްކލޫަށް  ފުރހިަމަކޮށް  ފޯމް  އެދޭ  ސޓެްފިކޓެަށް  ލީވނިްގ •
 ދަރިވަރުގެ ރެކޯޑުތައް ކަށަވަރުކުރމުަށް އެކަޑަމިކް ސެކްޝނަަށް ފޮނވުުން. 

 ،ފައސިާއާއިއެއްވެސް ފައިސާއެއްވާނަމަ އެ ދައްކނަްޖެހޭ ސްކލޫަށް ދަރިވަރު •
ޙަވާލުކުރުމަށް ބެލެނިވެރިޔާއަށް އަންގައި    ސްކލޫަށް  ޓެބްލޓެް  ފޮތާއި  ޓެކްސޓްް

 އތެަކެތި ބލަައިގަތުން. 
  އެކަން   ،ތައްޔާރުވމުުން  ސޓެްފިކޓެް  ލީވނިްގޕްރިންސިޕަލްގެ ހުއްދަ ލިބި،   •

                                   ޕޭ  ބަނޑޭރި  އަންގާ  ބެލނެިވެރިޔާއަށް
(mv.gov.finance.bandeyripay://https  )ްމެދުވެރިކޮށ 

 މުން ސޓެްފިކެޓް ދޫކުރުން.ދެއްކު ސޓެްފިކޓެްފީ ސްކލޫަށް ބެލެނިވެރިޔާ
ދޫކުރުމުގެ މުޅިމަރުޙަލާ ފޯމް ލިބޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން  ލީވިންގް ސޓެްފިކެޓް   •

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ނނިމްުން.  7ރަސްމީ 
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 ސެކްޝަން  ޕްރޮކިއުމަންޓް
 ސްކޫލށަް ލިބޭ ހިލޭ އެހީ ބަލައިގަތުން 

8 
ހިލޭއެހީގެ ގޮތުގައި ސްކލޫަށް  

ފައިސާއާއި ތަކެތި  
 ހަދިޔާކުރުން 

ކުރާ   • ހަދިޔާ  ސްކޫލަށް  ގޮތުގައި  އެހީގެ  ސްކލޫަށް ހިލޭ  ފައިސާ  ތަކެއްޗާއި 
 ހަދިޔާކުރުމުގެ ކުރިން އެކަން ސކްޫލށަް އެނގްުން. 

ހިލޭ އެހީދޭ ފަރތާުން އެހީގެ ގޮތުގައި ދެވޭ ތަކެއްޗާއި ފައިސާގެ މަޢލުޫމާތު ލިޔެ  •
ނިސްޓްރީއަށް ދުވަހުގެ ތެރޭގައި މި  3ހިލޭ އެހީގެ ހުއްދައަށް އެދޭ ފޯމް ރަސްމީ  

 ފޮނވުުން. 
ހިލޭ އެހީގެ ހުއްދަ މިނިސޓްްރީން ލިބޭ ދުވަހު އެކަން އެހީދޭ ފަރާތަށް އނަްގާ   •

 އެހީ ބަލައިގަތުމުގެ ކަންކނަް ހަމަޖެއްސުން.
 ސްކޫލްގައި ބިޑްކުރެވޭ މަސައްކަތތްަކާއި ޚިދުމތަްތައް

9 
ކުރެވޭ މަސައްކތަްތަކާއި   ބިޑް 

 ހުޅުވލާުން ޚިދުމތަްތަކަށް  
ރަސްމީ   • ލިބޭތާ  ހުއްދަ  ލިބި  ބަޖެޓް  ތެރޭގައި    5މަސައްކަތތްަކަށް  ދުވަހުގެ 

 ން. މަސައްކތަްތަކާއި ޚިދުމތަްތައް ހޯދުމަށް ގެޒެޓުގައި އިޢލުާނުކުރު

10 
ނަނންޯޓްކުރުމާއި  

މަޢުލޫމާތދުިނުން އަދި ބިޑް  
 ބލަައިގަތުން 

އޢިުލާނުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ލިންކު މެދުވެރިކޮށް ނުވަތަ ސްކޫލްގެ އިދާރާއަށް   •
  ބިޑށަް ނނަްނޓޯްކުރުން. ދުރުވެ

ޙާޟިރު • ސްކލޫަށް  ގަޑިއަށް  ދުވަހުގެ  ކަނޑައަޅާފައިވާ  ދނިުމަށް  ވެ  މަޢލުޫމާތު 
 މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުން.

ހށުަހެޅުމަށް   • ބިޑް ބިޑް  ޙޟާިރުވެ  ސްކލޫަށް  ތާރީޚަށް  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ 
 ހށުަހެޅުމާއި ބިޑް ކެނޑުމުގައި ބައިވެރވިުން.

 ބިޑް ކޮމިޓީ ބޭއވްުން  11
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބިޑްކޮމިޓީގެ   5ބިޑްތައް ބަލައގިަންނަ ދުވަހނުްފެށިގެން ރަސްމީ   •

 ބައްދލަުވުން ބާއްވާ ބިޑްތަކާމެދު ގޮތެއް ނިނމްުން. 

 ބިޑް އެވޯޑުކުރުން  12

ރަސްމީ ބިޑް އެވޯޑުކުރާނެ ފަރާތެއް ބިޑް ކޮމޓިީން ފާސްކުރާ ދުވހަުން ފެށިގެން   •
ޓެކްސް ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބިޑް ކާމިޔާބކުުރި ފަރތާަށް އެކަން ލިޔުމުން އނަްގާ    3

 ކްލިއަރެންސް ރިޕޓޯު ހށުަހެޅުމށަް އެނގްުން.
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި   3ލިބޭތާ ރަސްމީ  ޓެކްސް ކްލިއަރެންސް ރިޕޯޓް ސކްލޫަށް   •

  ކޮނޓްްރެކޓްަރާ މަޝްވަރާކޮށް އެގްރީމނަްޓް ކުރނާެ ދުވަހެއް ކަނޑައެޅުން.
 ދަރިވަރނުްނށަް ނާސތްާ ފޯރުކށޮްދިނުން 

13 
ނާސްތާ ޕްރޮގްރާމަށް  

 ން. ދަރިވަރުން އެންރޯލްކުރު 

އި ދިރާސީ އަހަރުގަކުރިން ކުރިއަށް އޮތް   ނިމުމުގެ  ދިރާސީ އަހަރުހނިގަމުންދާ   •
ނާސްތާ ޕްރޮގްރާމުގައި ބައިވެރިވުމަށް ބޭނުންވާ ދަރިވަރުނންަށް ބައިވެރިވުމުގެ 
ޕްރޮގްރާމުގައި   ދަރިވަރުން  ހށުަހަޅާ  އެދި  އެކަމަށް  ހުޅުވާލާ  ފުރޞުަޠު 

 އނެްރޯލްކުރުން.

14 
  ން ނާސްތާ ޕްރޮގްރާމު 

 ވަކިކުރުން. ދަރިވަރުން  

ދުވަހު   10އެންރޯލްވެ އެއްވސެް ސަބަބަކާނުލައި ވދިިވިދިގެން  ޕްރޮގްރާމުގައި   •
ބެލެނިވެރިޔާއަށް  އެކަން  ވަކިކޮށް  ޕްރޮގްރާމުން  ނާސްތާ ނނުަގނާަމަ ދަރިވަރު 

 އެނގްުން. 

15 
ޢިމާރާތްތަކާއި ތަކެތި  

 ދޫކުރުން 

މުދަލަ • އެއްވސެް  ސްކޫލްގެ  ބނޭުމަށް  އިދާރއާެއްގެ  ތަނެއްސަރުކާރު   ކއާި 
ރަސްމީ  ބނޭުންވެއޖްެނަ ބަޔާންކޮށް  އެކަން  ސްކލޫަށް   5މަ  ކުރިން  ދުވަހުގެ 

 ހށުަހެޅުން. 
ސްކޫލްގެ މުދަލާއި ތަނތްަން ދޫކުރުމުގެ ކުރިން މިނިސޓްްރީގެ މިފަދަ ތނަްތަނަށް   •

 ހުއްދަ ހދޯުމަށް އެ ހށުަހެޅުމެއް ލިބޭ ދުވަހު ފޮނވުުން. 
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ރޭގައި ލިޔމުުން ދުވަހުގެ ތެ  1 ރަސްމީ  މިނިސޓްްރީގެ ހުއްދަ ލިބުމުން އެކަން •
 އެފަރާތަކށަް އެނގްުން. 

16 
ސްކޫލްގެ ތަކެތި  

 ނީލަންކިޔުން 

ނލީަންކިޔުން ނުވަތަ  ސްކޫލްގެ ހަރުމުދަލުގެ ތެރޭގައިހިމެނޭ އެއްވެސް އެއްޗެއް   •
ފނިޭންސް މިނިސޓްްރީގެ ނލީަން ޕޓޯަލް މެދުވެރިކޮށް އހެެން ނައތްާލުމުގެ ކުރިން  

  ބޭނނުްވޭތޯ ކަށަވަރުކުން.އޮފހީަކުން އެ މުދަލެއް
މުދާ  • ފޮނުވާ  އެއފޮީހަކުން  ބޭނނުްވާނަމަ  މުދަލއެް  އެ  އފޮީހަކުން  އެއްވެސް 

ބަދަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމަށް ހުއްދަހޯދައި، މުދާ ބަދަލުކުރުމުގެ ކަންކަން ކުރިއަށް 
 ގެނދްިއުން. 

އެއްވެސް އފޮީހަކުން އެ މުދަލެއް ބނޭުނންުވާނަމަ، އތެަކެތި ނީލަން ކިޔުމަށް  •
 ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓުގައި އިޢލުާނުކރުުން. 

ފަހަރަށް އޢިުލނާުކޮށްގެން އެއްވެސް ފަރތާަކުން މުދާ ނީލަމުގައި ނނުަގނާަމަ،    2 •
އެ ނައތްާލުމަށްފަހު  މުދާ  އުޞޫލާއެއްގތޮަށް  ނައތްާލުމުގެ  ކަން ނލީަންކިޔުމާއި 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އނެްގުން.  3ރީއަށް ރަސްމީ ޓްމިނިސް
   

 ބަޖެޓް ސެކްޝަން 
 ލިބޭ ފައިސާ ބަލައިގތަުން ސްކލޫަށް  

   ޕީޓީއޭ ފައިސާ  17
ޕީ.ޓީ.އޭ ފަންޑަށް ނަގުދުން ލިބޭފައިސާ ލިބޭ ދުވަހު ރަސީދު ހަދާ ބަލައގިަނެ   •

 އަދާހަމަކުރުން. 

18 

އެހެނހިެން ފައިސާ  
ނލީަންކިޔުމާއި،  )

ހަލާކުވެގެން  ސޓެްފިކެޓފްީ،  
ނުވަތަ އހިުމާލުން ގެއްލޭ  

ތަކެތީގެ ފައިސާ ފަދަ  
އާމްދަނީ ފައިސާ  

 ބލަައިގަތުން( 

ފައިސާގެ އެއްވެސް   • ދައްކނަްޖެހޭ  ފައިސާއެއްވނާަމަ،  ދައްކނަްޖެހޭ  ފަރތާަކުން 
 ތފަްޞީލް އެފަރާތަކަށް އނެްގުން. 

ބަނޑޭރި  • ފައިސާ  ދައްކނަްޖެހޭ  )   ޕޭ   މިގތޮުން 
mv.gov.finance.bandeyripay://https  )    ް3ލިންކު މެދުވެރިކޮށ 

 ދެއްކުމށަް އެނގްުން.ދުވހަުގެ ތެރޭގައި 
 ފައިސާ ލިބމުުން އެކަން އފެާރަތަށް އެނގްުން.  •

19 
އެހީގެ ގޮތުގައި ލިބޭ ފައިސާ  

 ބލަައިގަތުން 

ބަލައިގަތުމުގެ ހުއްދަ  • އެހީގެ ގޮތުގައި ދެވޭ ފައިސާއެއް  އެއްވެސް ފަރތާަކުން 
  – މިނިސްޓްރީން ދނިުމނުް، އެފައިސާ ސްކޫލްގެ އެކައނުްޓް )ނައިވދާޫ ސްކޫލް  

 ( ގެ އެކައުނޓްަށް ޖަމާކުރުމަށް އެފަރތާަކަށް އެނގްުން. 7706343479001
   

 ހިއުމަން ރިސޯސް ސެކްޝަން 

 ކުރުން ކނަްކަން ހަމަޖެއްސުމުގެ މހީުން ވަޒީފތާަކަށް

20 
  ބޭނުންވާ   މުވައްޒފަުން 
 އޢިުލާނުކުރުން   މަޤާމްތަކަށް 

ލިބުމުން   • މިނިސްޓްރީން  ހުއްދަ  އިޢލުާނުކުރމުގެ   ސިވިލްމަޤާމތްަކަށް 
 މހީުން   މޤަާމްތަކށަް  ސަރވިސްގެ  ސވިިލް  ދާއިޤަވާޢި  ސަރވިސްގެ

ދުވަހުގެ ތެރޭ   3ރަސްމީ    ތައްޔާރުކޮށް  އޢިލުާން  އޞުޫލުގައިވާ  ޢައްޔަންކުރުމުގެ
އިއުލާންގައި ހުށައަޅނަްޖެހޭ ލިޔުނތްަކާއި، އެޕްލިކޝޭަން ).  ގެޒޓެްކުރުންއިޢލުާން  

ފޯމް  އެޕްލކިޝޭަން  އަދި  ލިންކް  އުސޫލުގެ  އައްޔަންކުރުމުގެ  ލނިްކް،  ފޯމްގެ 
  ހުށައަޅަންވީ މެއިލް ހިމނަާފައވިުން.(
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21 
  ހށުަހަޅާ  އެދި   ވަޒފީާއަށް 
 ބަލައިގތަުން   ފޯމްތައް 

އެދި   •   ބަލައިގތަުމަށް   ފޯމް  ހުށައެޅޭ  ކއަުނޓްަރަށް  ސްކޫލްގެވަޒީފާއަށް 
 ޗެކކްުރުމަށފްަހު   ފޯމް  ،ބަލައގިަނވެޭނެ  ގޑަިއެއގްައި  ހުރިހާ  ކަނޑައެޅިފައިވާ

 ވަގތުުން  ސްލިޕް  ބލަައިގަތްކަމުގެ  ފޯމް  އިދާރާއަށް  ނަމްބަރާއެކު  ކެނޑިޑޓޭު
 . ހަވާލުކުރުން އެފަރތާަށް

 ނަމްބަރާއެކު   ޑޓޭުކެނޑި  ޗެކްކޮށް  ފޯމްތައް  ހުށައެޅިފައވިާ  މެދުވެރިކޮށް  އީމެއިލް •
  ސްލިޕް   ބލަައިގަތްކަމުގެ  ފޯމް  އިދާރާއަށް  ދުވހަުގެތެރޭގައި  1  ބނަްދނުޫން  ރަސްމީ

 . ފޮނވުުން އެފަރތާަށް ޛަރީއާއިން އީމެއިލްގެ
  މުއދްަތު އިއުލނާްގެ ހަމނަުވނާަމަ  ލިޔނުްތައް ބޭނުންވާ ކނޮްމހެެން •

 . އެނގްުން ހަމަވުމުގެކުރިން

 މަރުހަލާ   ސްކްރީނނިްގ  22

 ޝަރތުުހަމަވާ   ވަޒީއަށް  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ހުށައަޅާފައިވާ  ޒފީާއަށްއެދިވަ •
ޝޓީް   ވަކިކޮށް  ފަރތާްތައް  ހަމނަުވާ   ޝަރުތު  ފަރތާްތަކާއި ސްކްރީނނިްގ 
 .އާއްމުކރުނުް ގެޒެޓްގައި ސަރުކާރުގެ

 ފަރތާްތަކާއި  ހަމނަުވާ  ޝަރުތު  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ހުށައަޅާ  އެދި  ވަޒފީާއަށް •
 ސަބަބުއިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމުގެކުރިން    ،ފަރާތތްަކަށް  ނުކުރެވޭ  ޝޓޯްލިސޓްް  އަދި

 . ގުންއެން ލިޔމުުން ބަޔނާްކޮށް
 ޝޓީް   ސްކްރނީނިްގ  އޮތންަމަ  ޝަކުވާއެއް   އެއްވސެް  މަރުޙަލާގައި   ސްކްރީނނިްގ •

 ސްކޫލްގެ ލިޔުމނުް ތެރޭގައި ދުވަހުގެ 3 ރަސްމީ ފެށގިެން ދުވހަުން ގެޒޓެްކުރާ
 . ހށުަހެޅުން އިދާރާއަށް

 ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ  3  ރަސްމީ  ޝަކުވތާަކަށް  ހށުަހެޅޭ  މަރުޙަލާގައި  ސްކްރީނނިްގ •
 . ދނިުން ޖަވާބު

 ބޭއވްުން    އިންޓަރވިއު  23

 ކަނޑައެޅމުުން  ފަރތާްތައް  ކުރެވިފައިވާ  ޝޓޯްލިސޓްް  އނިްޓަރވިއުއަށް  ވަޒީފާގެ •
 އަދި  ގަޑި  ތާރީޚާއި   ބާއްވާނޭ  އިނޓްަރވިއު  އެކލުަވާލައި   ޕނެެލް  އިނޓްަރވިއު

 އީމެއިލް  ކެނޑިޑޓޭށަްގޑަިއުރު ކުރިން    48، އިނޓްަރވިއު ބާއްވާ ގަޑިގެ  ތަން
 މައލުޫމާތު  ގޮތުގެ  ތައްޔާރުވނާްޖެހޭ  ޕްރކެްޓިކލަްއަށް  އަދި.  އެނގްުން  މެދުވެރިކޮށް
 .އެނގްުން މެދުވެރިކޮށް އީމެއިލް ކެންޑިޑޓޭަށް

24 
  އާއްމުކުރުމާއި   ޝީޓް   ޓޫ   އޭ 

 ހުށަހެޅުން   ޝަކުވާ 

 އޓޭޫ  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ  3  ބނަްދނުޫން  ރަސްމީ  ބޭއްވުމަށފްަހު  އިނޓްަރވިއު •
 ރަސްމީ   މަށްޅުހުށަހެ  ޝަކުވާ  އާއްމުކުރުމަށފްަހު  ގެޒެޓްގައި  ސަރުކާރުގެ  ޝޓީް

 . ހުޅުވލާުން ފުރުޞޠަު ދުވަހުގެ 3
 ބެލުމށަްފަހު   ޝަކުވާތައް   ހުށައެޅޭ  މުއދްަތުގައި  ދެވިފައިވާ  ހުށައެޅުމަށް  ޝަކުވާ •

  ފަރތާަށް  ހުށައެޅި  ޝަކުވާ  ނިނމްުން  ނނިްމި  ގތޮުންޅޭގު  ޝަކުވާއާ  ހށުަހެޅި
 . އެނގްުން

 އިސްލހާުކޮށް  އައިސްފނިަމަ  ބަދަލެއް  ޝޓީަށް  އޓޭޫ   ގުޅގިެން  ޝަކުވާއާއި  ހުށައެޅޭ •
 .އއާްމުކުރުން ގެޒެޓްގައި ސަރުކާރުގެ އލަުން

 ހަމަޖެއްސުން   ވަޒީފާ  25

 ޝަކުވާތައް  ހުށައެޅޭ  މުއދްަތުގައި  ޝަކުވާހުށައެޅުމުގެ  ހުށައެޅޭ  ޝޓީަށް  އޓޭޫ •
  މާރކްސް   އނެްމެމަތިން  ޝޓީުން  އޓޭޫ  ،ދިނުމަށފްަހު  ޖަވާބު  އފެަރާތތްަކަށް  އިބަލަ

  ފޯމް   ނުވަތަ  ލެޓަރ  އޮފަރ  ޖޮބް  ހަމަޖެއްސުމަށް  ވަޒީފާގެ  ފަރާތަށް  ލިބުނު
 .  ފޮނވުުން ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  3ރަސްމީ  މެދުވެރިކޮށް އީމެއިލް
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  ސނުްގަޑި ގަޑިއިރުގެ 72 ދެވިފައިވާޖަވާބު ދނިުމަށް  އަށް ލެޓަރ އޮފަރ ޖޮބް •
 ސް މާކު  މަތީން  އެންމެ  ވނަައަށް  2  ނުލިބނޭަމަ  ޖަވާބެއް  އެއްވެސް  ހަމަވމުުން

 . ފޮނވުުން ފޯމު ނުވަތަ ލެޓަރ އޮފަރ ޖޮބް ކެނޑިޑޓޭަށް ހޯދި
 ރެކޯޑު  ކުށުގެ  ލިޔނުްތަކާއި  އޓެޭސޓްުކުރި  ،ހށުަހެޅުމުން  ޤަބޫލުކޮށް  އޮފަރ  ޖޮބް •

 . ދނިުން މުއްދަތެއް ދުވަހުގެ 10 ހށުަހެޅުމަށް ސފާުކޮށް
  ދެ  ރަސްމީ  ފެށގިެން  ދުވހަުން  ހަމަވާ  ،ހަމަވުމނުް  ލިޔެކިޔނުްތަކެއް  ހުރިހާ •

 . ފޮނވުުން ހަމަޖެއްސުމަށް ވަޒީފާ ތެރޭގައި ދުވަހުގެ
   

 އެކަޑަމިކް ސެކްޝަން 

26 
  ހުށަހެޅޭ   ދަރިވަރުންނާމެދު 
  މައްސލަަތަކަށް 
 . ޖަވާބުދާރވީުން 

 ހށުަހަޅާ   މައްސަލަ  ،ހށުަހަޅނާަމަ  މައްސަލައެއް  ގުޅޭގތޮުން  ދަރިވަރނުްނާ  ސްކޫލް •
 ލީޑނިްޓީޗަރަށް  ސްކޫލްގެ  ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު  ނަގާ  އޮފހީުން  ސްކޫލު  ފޯމް

 . ހށުަހެޅުން
ފެށި،    ބލަަން  މައްސަލަ   ތެރޭގައި ހުގެ  ދުވަ  3  ރަސްމީ   ހށުަހަޅާތާ  ފޯމު  ސްކލޫަށް •

 ފަރތާަށް   ހށުަހެޅި  މައްސަލަ  ދުވަސްތެރޭގައި  2  ރަސްމީ  ނިމޭތާ  ބަލާ  މައްސަލަ
 ން.ކުރު ސޮއި ގނުުކަމަށްއެން އެކަން އނަްގާ ނިމނުުގޮތް މައްސަލަ

27 

އި  ދަރިވަރުންނާ 
  އިތުރު   ބެލނެިވެރިންނަށް 

  މުބާރާތެއް /    ހަރަކާތެއް 
ނުވަތަ ހޭލުންތެރިކުރުމުގެ  

  ހނިްގުމަށް ޕްރޮގްރާމެއް  
  ފަރާތަކުން   އނާްމު 

  ކުރިއަށް   އެކަން   ހުށަހެޅމުުން 
 ގެންދިއުން 

 ނުވަތަ  މުބާރާތެއް/    ހަރަކާތެއް  އިތުރު  ބެލެނިވެރނިްނަށް   ދަރިވަރނުްނާއި •
 ލިޔމުުން  އިސްވރެިޔާއށަް  ސްކޫލްގެ  އެދި  ޕްރޮގްރާމެއް  ހޭލނުްތެރިކުރުމުގެ

 . ހށުަހެޅުން
 ނުވަތަ  މުބާރާތެއް/    ހަރަކާތެއް  އިތުރު  ބެލެނިވެރނިްނަށް   ދަރިވަރނުްނާއި •

  ށާއި ބެލެނިވެރިނންަށް ދަރިވަރނުްނަ  ހަރަކާތަކީ  ރާވާގތޮުން    ހޭލނުްތެރިކުރުމުގެ
ހުއްދަ ހޯދނަްޖެހޭ ފަރާތތްަކުން ހުއްދަ ހޯދައި،    ،އި ބަލަ  ތޯ ހަރަކާތެއް  އެކަށީގނެްވާ

 އެފަރތާަކަށް  ލޔިމުުން  ދުވަސްތެރޭ  3  ރަސްމީއެކަމަކާމެދު ނިންމި ނނިްމނުް،  
 . އެނގްުން

28 

  ފަރާތތްަކުން   އަމިއްލަ 
  ހނިްގާ   ސްކޫލުގައި 
  އނިާމު   މުބާރތާަކަށް 

 ން ހުށަހެޅު 

 ށް ހށުަހެޅުން. ސްކޫލަބޭނނުްވާކަން އެދި    ހށުަހެޅުމަށް  އނިާމު  ފަރތާަކުން  އަމިއްލަ •
ހށުަހެޅނުްތަކާމެދު މަޝްވަރާކުރެވި ހުއްދަ ހޯދނަްޖެހޭ ފަރތާްތަކުން ހުއްދަ ހޯދައި  •

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ދނިުން. 5އެފަރތާަށް ދނޭްޖެހޭ ޖަވާބު ރަސްމީ 

29 
  ޕޓީީއޭއަށް   ސްކޫލްގެ 
  ހށުަހެޅޭ  ފަރތާުން   އނާްމުންގެ 

 ން ކުރު   މަސައްކތަްތައް 

  ޕީޓީއޭގެ  ސްކލޫް  ނުވަތަ  ރައީސަށް  ނާއިބު  ޕީޓީއޭގެ   ސްކޫލް  މަސައްކަތެއް  އެ •
 . އެނގްުން އަށް ކޯޑނިޭޓަރ

 ޕީޓީއޭގެ  ތެރޭހުގެ  ދުވަ  3  ރަސްމީ  ހށުަހަޅާ  ރައީސަށް  އެމަސައްކަތް •
 އް ބާއްވާ ގޮތެއް ކަނޑައެޅުން.ބައދްަލުވުމެ

ނިންމާ   • އިން  ރަސްމީ  ޕީޓީއޭ  ނނިްމިތާ  އެކަން   1ނނިްމުން  ތެރޭ  ދުވަހުގެ 
 ހށުަހެޅި ފަރާތށަް އެނގްުން. 

30 
  ދަރިވަރުންނާއި 
  ޓެކްސްޓް   މުވައްޒފަުންނަށް 

 ދޫކުރުން   ވައުޗަރ   ފޮތްތަކާއި 

އަހަރު   • ދިރސާީ  އޮތް  ކުރިއަށް  ކުރނިް،  ނިމުމުގެ  އަހަރެއް  ދިރާސީ  ކޮންމެ 
ފތޮްތައް މިނިސްޓްރީން ކަނޑައަޅަ އޞުޫލއެްގެ މތަީން ދަރިވަރުނންަށް ބނޭުންވާ  
 ހޯދައި ސްކލޫަށް ގނެައުން.

ސޓްޝޭަނަރީ ވައުޗަރ ބޭނނުްވާ ދަރިވަރުނންަށް ސޓްޝޭަނަރީ ހޯދުމަށް އެދި  •
 ސޓިީ ހށުަހެޅުމށަް ހުޅުވލާުން. 

mailto:admin@naivaadhooschool.edu.mv
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 ދަރިވަރނުްގެ ރިޕޯޓް ފޮތާއެކު ސޓްޝޭަނަރީ ވައުޗަރ ދޫކުރުން. •
ފތޮްތައް ސްކލޫަށް ލިބޭ މިންވަރަކުން ލިބޭ ދުވަހުން ފެށިގެން ރަސްމީ ޓެކްސްޓް   •

   ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ދަރިވަރުނންަށް ދޫކުރަން ފށެުން. 3

31 

  ޕޭޕަރގައި   ޓެސޓްް 
  އުޅގެެން   މައްސަލައެއް 

  މައްސަލތަަކަށް   ހުށަހެޅޭ 
 ޖަވާބުދާރވީުން 

 މުދައްރިސަށް  މާއްދާގެ  އެކަން   އުޅނޭަމަ  މއަްސލަައެއް  އެއްވެސްކހަަލަ  ޕޭޕަރުގައި  •
 ގެ ކުރިން ޕޭޕރަު ސްކޫލށަް ގނެައުން.  14:00ންގާ ޕޭޕަރު ދޫކުރާ ދުވަހުގެ އަ

ބަލާ   • މައސްަލަ    2  ރަސްމީ  ލަސްވގެެން  ހައްލުކށޮްދނިުމށަްފަހުޕޭޕަރުގެ 
 .ހަވާލުކުރުން ދަރިވަރާ ދުވަސްތެރޭ

32 

ތަޢުލީމީ ރެކޯޑު  
  ރިޕޓޯްފޯމު ބެލހެެއްޓުމާއި،  

  ގުޅގިެން   އެއާއި   ދޫކުރުމާއި 
  މައްސލަަތަކުގައި   ހުށަހެޅޭ 

 ޖަވާބުދާރވީުން 

ހަމަ  • އަދާ  މީމިސްގައި  ވަކނިް(  ޓަރމެއް  )ކޮންމެ  ރެކޯރޑްތައް  ދަރިވަރުންގެ 
 .ކުރެވޭނެއެވެ

 ދޫކުރާ  ރޕިޓޯުފޯމު އެކަން އުޅނޭަމަ  މއަްސަލައެއް  އެއްވެސްކހަަލަ ރިޕޓޯްފޯމުގައި •
 .އެނގްުން މުދައްރިސަށް ކުލާސްގެ ކުރިން  14:00 ދުވަހުގެ

  މައްސަލަ  އެ   ސަމލާުކަމަށް  މުދައްރިސްގެ  މާއްދާގެ   މުދައްރިސް  ކުލާސް •
 . ގެނެސްދނިުން

 ރަސްމީ  ލަސްވެގެން  ހައްލުކށޮްދނިުމށަްފަހު  އިރިޕޯޓް ފޯމާ ގުޅޭ މައްސަލަ ބަލަ •
ދަރިވަރުގެ ބލެެނިވެރިޔާއަށާއި ލީޑިންގ ޓީޗަރަށް ކުލާސްޓީޗަރު   ދުވަސްތެރޭ  2

 އެނގްުން. 
 

  ޚިދުމތަގުެ ފެނވްަރު ރަނގަޅު ކުރުމާއި، ފޑާުކިޔުން ހުށހަޅެުން 

އޮފީހުން ދޭ ޚދިުމަތަކާ ގުޅޭގތޮނުް، ނުވަތަ ޚިދުމަތުގެ ފނެްވަރު ރނަގަޅު ކރުުމަށް ނުވަތަ ޚިދުމތަަކަށް ފާޑުކިޔުމުގެ ގތޮުން      •
  dhooschool.edu.mvadmin@naivaa ހށުަހަޅާ ހށުަހެޅުނތްަކަށް މަރުޙަބާ ކިޔަމުއެވެ. ހށުަހެޅނުްތައް ފނޮުވނާީ،  

ނުވަތަ އޮފީހުގެ އިސްބޭފުޅަކަށް އެޑްރެސްކޮށްފައި ސިޓީއަކނުްނެވެ. ހށުަހެޅުން ހުށަހަޅާ ޒަރީއާއނިްނެވެ.    ލްގެމެއި-މި އީ
  ޖަވާބދުެވޭނެއެވެ.ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  7ރަސްމީ މަސައކްަތު ފަރާތތްަކަށް އެ ހށުަހެޅުން ލިބުނުކަން ލަސްވެގެން 

  ޅައިގނެްވެސް ހށުަހެޅޭނެއެވެ. ގުއަށް  6520537ގައިވާ މީގެއިތުރށަް، އޮފީހުގެ އާންމު ނަންބަރު ކަމު •

ވަގތުުން ރނަގަޅުކުރެވެން ހުރި ކނަްކަން ރނަގަޅުކށޮް، ޚިދުމތަަށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދލަުތައް  ،  ހށުަހެޅނުްތައް ބަލައގިަނެ   މިފަދަ  •
 ގނެެވޭނެއެވެ. 

 

  :ގުޅއުްވމުަށް 

  +960 6520537  

  admin@naivaadhooschool.edu.mv 

 ނއަިވާދޫ ސްކޫލް / ރަބޢީމީަގު، ހދ. ނއަިވދާޫ، ދިވހެިރއާްޖެ 
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