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  ސަރވސިް ޗޓާރަ
  :ތޢަރާފަް 

މިއީ، ކޑުރަކިލިު ސްކލޫްގެ އދިރާީ ޚދިުމތަް ލބިގިަންނަ ފރަާތތްކަަށް ޚދިުމތަް ދނިުމުގައި ޢަމލަކުުރނާޭ ގޮތތްކައާި، 
ނޑއަޅަފާައިވާ އޞުލޫުތަކާއި އެއްގތޮށަް ޚދިުމތަް ދނިމުުގައި ޢަމލަު ކރުުމަށްޓކައަި އކެލުަވލާާފައިވާ  ޚދިުމަތުގެ ފނެވްަރާއި ކަ

  . ސަރވސިް ޗާޓަރެވެ
  

  :ވޝިނަް 
 ޤަވާއދިތުކަަށް ޤނާނޫާއި އަޙލުުވެރިކުރުވައި، ކނަްކަމަށް ދީނީ ލޯބިޖއަސްައި، އސިލްާމދްީނަށް މދެުގައި ދަރިވަރުންގެ •

 ރޫޙު މސަައްކަތްކުރުމުގެ ގޅުިގެން މދެުގައި އަނެއްކުއްޖއެގްެ އެއްކުއްޖކަު  ޙުރުމަތްތރެކިޮށހްތިަނދްސަްކޮށދްީ،
  .ޢލާާކުރުވުން

 މސިްކލޫުގެ  އިތުރހުަރަކތާތްކަގުައި އދަި ތޢަލުީމީ ކރުުމެއްނތެި، ތފަާތު ސޔިސާީ އދަި ޢާއލިީ ޖިނސްުގެ، •
  .ލިއްބައދިިނނުް  ފުރސުަތުތަކއެް  ހަމހަަމަ ކޮންމދެަރިވަރކަށަްވސެް

 ހުރހިާރނޮގަކުން ހދެުމަށްޓކައަި ރނަގޅަުރައޔްިތކަށަް މުޖުތަމޢަުއށަފްައދިހާުރި ކޮންމދެަރިވަރކަީ  މސިްކލޫުގެ •
  .ކުއްޖާތަރައޤްކީރުނުް 

 ރވާާ  ޙަރަކތާތްައް އތިރުު ކޔިަވައދިިނުމާއި ސަމލާުކަމެއދްީގެން ޚއާޞްަ ދރަވިަރުނންށަް ބޭނުންވާ އހެީއަށް ޚާއޞްަ •
  .ހިންގުން

  .ޝައުގުވެރިކުރވުނުް ކެރިގެންކުރިމަތލިުމށަް  ލހޯޅުުވި، ހުރހިާގޮންޖހެުންތަކކަށަް ދިމާވަ ދުނޔިޭގއަި  އދަުގެ •
  

  :މޝިނަް 
 ޤނާނޫާއި އަށގަނަްނުވައި، ކބިައިގައި ދަރިވަރުންގެ އސުލޫުތަށް ރިވތެި  އސިލްމާދްީނުގެ އަމާޒަކީ، ސްކލޫުގެ

 ފދުުންތެރކިަން  އަމިއލްަ ފަރުވާތެރކިމައާި ޘޤަފާަތދްިރުވައި، ޤައުމިއޔްތަުވަންތަކމައާި ޙުރުމަތްތރެކިޮށހްތިައި، ޤަވާއދިުތަކަށް
 ހިތްވަރއާި  ދިވެއސްަކަށްވތީވީެ، ދަރިވަރުނންށަފްޯރުކޮށދްީ، ތޢަލުީމެއް  ރނަގޅަު ވަރުފެން އެންމެ އިތުރުކރުމުަށޓްކަައި،

 ލިބފިައިވާ  އދެަރިވަރަކށަް  ކަށަވރަކުށޮދްިނުމަށޓްކަައި، ކުރިމަތލިނާކްެރދޭަރނިތްަކއެކްަން ދުނޔިެއަށް މދާަމާގެ ޢަޒުމާއިއެކު
  .ތހުދޯައދިިނުމެވެފުރޞުަ ބޭނުނކްރުުމގުެ  ފުރހިަމަގޮތުގއަި  އނެމްެ  ހުނަރެއް

  
  :ޚދިމުތަް ދނިމުގުއަި ހފިހައަޓްނާެ މއަގިަނޑު އސަސާތްއަް 

  
 .ޚދިުމަތް ހދޯުމަށް އަނންަ ފަރތާތްަކަށް ހނިތިުން ވުމާއިއެކު މަރހުބަާ ކޔިައި، އޙިތްިރާމާއިއކެު މޢުާމލަާތް ކުރުން •
ފެންވރަު ރަނގޅަު އވަސަް ޚދިުމަތެއް ޚދިުމަތް ހދޯުމަށް އނަންަ ފަރާތްތަކގުެ ބނޭނުްތައް އޑަުއހައަި،  •

 .ފޯރުކޮށދްިނުން
 .ޚދިުމަތްތައް ފރޯކުޮށދްިނުމުގައި މވުައްޒފަުން ގޅުގިނެް މސަައްކތަް ކުރުން •
 .ނަޒާޙތަތްެރި ކމައާިއެކު ހަމހަަމަކަމާއިއެކު ހާމަކނަް ބޑޮުގޮތެއްގައި ޚދިުމަތް ފޯރުކށޮދްިނުން •
 .އސިްކަނދްީގނެް ޚދިުމަތް ދނިނުް ޚދިުމަތް ހދޯުމަށް އައި ތރަުތބީށަް  •
ފޯނުން ކުރާ މޢުާމލަާތްތަކުގައި އފުާވެރި އޑަަކުން މޑަުމައިތިރިކަމާއި ޢދަބަުވެރިކަމާއިއކެު ރިވެތި ބހަުން  •

 .ވހާަކދަެއްކުން
  

ާ ޙ ް ފ ަ  ކުޑަރިކލިު ސްކލޫް  ސާރވިސް ޗާޓރަ   2 ޞ



  އފޮހީނުް ފރޯކުށޮދްޭ ޚދިމުތަތްކަގުެ މގަު ޗޓާު 
  
  ޚދިުމަތުގެ ފެނވްރަާއި މުއދްތަު  ޚދިުމަތްތއަް #

 އކެޑަމަކިް ސކެޝްނަް 
  ނށަް އނަންަ ފނޯު ކލޯތްކަށަް ޖވަބާު ދނިނުް އފޮހީގުެ ފޯ 

1  
ފޯނކްލޯްތަކށަް އފޮހީުގެ ފޯނަށް އަނންަ 

  ޖަވާބު ދިނނުް 

އށަް 14.00ން  8.00ރސަްމީ ދުވސަް ދުވހަު ހެނދުނު  •
 .ޚދިުމަތް ހދޯަން ގޅުުއްވާ ފަރާތތްކަަށް ޚދިުމަތް ލބިިގަންނަވާނެ

ޚދިުމަތް ހދޯަން ގޅުި ފަރާތުން ބނޭނުވްާ ޚދިުމަތއެް •
އޅޮުނފްލިުވައި، ބނޭނުްވާ ޚދިމުަތާއި ބހެޭ މވުައްޒފަަކު އކެމަަކާ

  . ގޅުިގެން ދޭނޖްހެޭ ޖަވާބެއް ދެވޭނެ
  ޢއާމްު ފރަތާތްކަނުް ހށުއަޅަާ ސޓިތީކަށަް ޖވަބާދުރާވީނުް 

2  
ޢާއްމު ފަރާތތްއަް ހުށައޅަާ ސިޓީތަކށަް

  ޖަވާބދުާރީވނުް 

ދުވހަުގެ ތެރގޭއަި ޖވަބާު ނދުެވޭނމަަ، 03ރސަްމީ މސައަކްަތު  •
ޖަވާބު ދިނނުް ލސަްވާ ސަބަބު އޅޮުނފްލިުވައި ދެވޭނެ ، ނވުތަަ

ދވުހަުގެ ތެރޭގައި 03ވަގުތީ ޖަވާބއެް ރސަްމީ މސަައްކަތު 
 . ދެވޭނެ

ހދޯައިގނެްދައލުަތުގެ އހެެން މުއައސްސަާއަކުން މޢަލުޫމާތު  •
03ދެވޭނެ މައސްލަަ ތަކަށް ، ރސަްމީ މސަައްކަތު  ޖަވާބު

ދުވހަާއި ދެމެދުގެ މުއދްަތެއގްެ ތެރޭގައި ޖވަބާު 10ދުވހަާއި 
  .ދެވޭނެ

  އޕެއޮނިޓްމްނަޓްށަް އދެި ހށުއަޅެނުް 

  އޕެޮއިންޓްމނަޓްށަް އދެި ހުށައޅެނުް  3

އފޮހީުގެ ވެރޔިަކާއި ބައދްލަުކުރުމަށް އދެި އޕެޮއިންޓްމަނޓްކަށަް •
އދެފިައިވާނަމަ ، ބައދްލަު ކުރއަވްާ ވެރޔިަކު ނނިްމަވާ ގޮތެއގްެ
މަތިން އޕެއޮނިްޓްމނަޓްަށް އދެޭ ފަރާތތްކަށަް ގިންވގެނެް

ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި 03ދުވހަާއި  01ރސަްމީ މސަައްކަތު 
  . ޖަވާބު ދެވޭނެއވެެ 

 ވރަނުް ރޖެސިޓްރަ ކރުމުށަް ސކްލޫށަް ނނަް ފނޮވުނުް ދރަި 

4  
ދަރިވަރުން ރެޖސިްޓަރ ކުރމުށަް

  ސްކލޫަށް ނަން ފޮނުވުން
ދޫކުރުމއާި" ރެޖސިްޓރްޝޭަން ފޯމް " ދަރިވަރުންގެ  •

  .ބލަައިގަތުން
  ދރަވިރަނުް ސކްލޫްގއަި ރޖެސިޓްރަ ކރުނުް 

5  
ދަރިވަރުން ސްކލޫްގައި ރެޖސިްޓރަ

  ކުރނުް 

ސްކލޫށަް" ރެޖސިޓްރްޝޭަން ފޯމް " ދަރިވަރުންގެ  •
 .ބލެެނިވެރޔިާ ހށުއަޅެުން

ދަރިވަރުންގެ އިނޑްެކސްް ނމަްބަރު ދިނމުއާި ރެޖސިޓްރަ •
 .ކުރުން

  .ބލެެނިވެރިންނއާި މޢަލުޫމާތު ޙއިސްާ ކުރުން •
 ދރަވިރަނުް ސކްލޫނުް ވކަވިނުް ނވުތަަ ޓރްނާސްފްރަވނުް 

ދަރިވަރުން ސކްލޫުން ވަކިވުމަށް ނުވަތަ ޓރްނާސްފްަރ ވުމަށް •ވަކިވނުް ނުވތަަދަރިވަރުން ސކްލޫުން 6

ާ ޙ ް ފ ަ  ކުޑަރިކލިު ސްކލޫް  ސާރވިސް ޗާޓރަ   3 ޞ



.ހުށައޅެުން ޓްރާނސްފްަރވނުް
އެންމހެައި ލޔިެކިއުންތައް ހމަކަުރުމަށފްހަު މެމސިްގެ ތެރެއނިް •

  .ދަރިވަރު ސްކލޫުން ވަކިކރުނުް ނުވަތަ ޓރްާނސްފްަރ ކުރުން
  ބލެހެއެޓްނުް ދރަވިރަނުގްެ ތޢަލުމީީ ރކެޑޯތްއަް

7  
ދަރިވަރުނގްެ ތޢަލުީމީ ރެކޑޯްތއަް

  ބލެހެެއްޓުން
)ކނޮްމެ ޓާރމް އެއް ވަކނިް (ދަރިވަރުންގެ ރެކޑޯްތައް  •

  .މިމސީްގައި އދަާ ހަމަކުރުން
 ބޖަޓެް ސކެޝްނަް 

 ބޑިް ކރުވެޭ މސައަކްތަތްކައާި ޚދިމުތަތްކަށަް އޢިލުނާު ކރުނުް 

8  

ބޑިް ކުރވެޭ މސަައކްތަްތަކއާި
ޚދިުމަތްތަކށަް އޢިލުާނު ކުރނުް 

 މރަާމާތއާި(

އޢިލުާން ގެޒޓެކްުރުން، ނނަންޓޯު ކުރމުށަް މއުދްަތު  ދނިނުް، •
އެކަމަކަށް މޢަލުޫމާތުތައް އއެކްޮށް ލޔިުމުން އފެަރާތްތަކށަް

 .ދިނުން

ސެކިއުރޓިީ ބލެހެެއްޓުން،
  )ތަކެތި ހދޯުން ފދަަ ކަންކނަް 

 .ތައޔްާރކުރުުންނަނންޓޯު ކރުާ ޝީޓް  •
މޢަލުޫމާތު ހޯދުމަށް އނަންަ ފރަާތްތއަް ނނަް ނޯޓުކރުާ ޝީޓް •

 .ތައޔްާރުކރުނުް
 .ބޑިް ފޮތް ތައޔްރާުކުރުން •
މޢަލުޫމާތު ހދޯުމަށް އނަންަ ފަރާތްތަކުގެ ނނަް ނޓޯު ކރުާ •

  . ޝީޓް ތައޔްާރކުރުުން
  އހަރަީ ބޖަޓެް ތއަޔްރާކުރުނުް 

9  
ނުވތަަޓެބލްޓެް (ފައސިާ ބލަައިގަތުން 

އސެެޓެއް ގެއލްގިެން ނވުތަަ އހިުމލާުން
  )ހލަާކުވެގެން ދައްކާ ފައސިާ

ބލެެނިވެރޔިާ ކލްސާް ޓޗީަރަށް ރޕިޯޓްކރުނުް، އިންވެނޓްރްީ •
 .ބލަހަައްޓާ މުވައްޒފަަށް އެނގްނުް

ޕލޮސިް ރޕިޯޓް އާއއިކެު ކނަް ހިނގިގތޮް ބޔަާންކށޮް ސޓިީ •
 .ބލެެނިވެރޔިާ ސްކލޫް އފޮހީަށް ހުށައޅެުން

ނޑރޭި ޕޯޓލަް މދެުވެރިކޮށް ފައސިާ 3 • ދުވސަް ތެރޭގައި ބަ
  .ދެއްކުމަށް ބލެނެވިެރޔިާއަށް އނެގްުން

  .އމިރާތާއާި ތކަތެި ކއުޔްށަް ދކޫރުނުް 

  .އިމާރާތާއި ތަކތެި ކުއޔްަށް ދކޫރުނުް  10

 .ސިޓީއަކުން ސކްލޫަށް ހުށައޅެނުް  •
ތަނއާި ތކަތެި ދޫކުރެވނެް އޮތކްނަް ނުވަތަ ނޫނކްނަް •

 .އފެަރާތްތަކށަް ލޔިުމުން އެނގްނުް
 ދުވސަް  03ސިޓީ ހުށައޅަާ ތާރީޚުން ފެށގިނެް  •
  .އެކަމަށް އދެޭ ފޯމް ފުރުން •

  ހއިމުނަް ރސިސޯް ސެކޝްނަް 

11  
މުވައްޒފަުން ބނޭުންވާ މޤަާމް ތަކށަް

  އޢިލުާން ކުރނުް 

ސިވލިް ސަރވސިްގެ ޤަވޢާދިާއި އެއްގތޮށަް އޢިލުާން ގެޒޓެް •
އޢިލުާނުގައި ހުށައޅަަން ޖހެޭ ލޔިުންތަކއާި،(. ކުރުން

އޕެލްިކޝޭަން ފޯމްގެ ލިންކް، އައޔްނަް ކރުމުުގެ އޞުލޫުގެ
ލިންކް އދަި އޕެލްިކޝޭަން ފޯމް ހށުއަޅަަންވީ މއެލިް

  .)ހިމަނފާައިވުން
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12  
ވަޒފީާއަށް އދެި ހުށައޅަާ ފޯމްތއަް

  ބލަައިގަތނުް 

ފޯމްތއަް ޗެކްކޮށް ރސަމްީއީމެއލިް މދެވުރެިކށޮް ހުށައޅެފިައިވާ  •
ތްދުވހަުގެ ތރެގޭައި އދިރާއާށަް ފޯމް ބލަައިގަ 03ބަނދްު ނނޫް 

 .އޔްާއިން އފެަރތާށަް ފޮނުވުންކަމުގެ ސލްޕިް އީމެއލިްގެ ޛަރި
ނޑއަޅެފިައިވާ ހުރިހާ • އދިާރާއަށް ހށުއަޅެޭ ފޯމް ބލަައިގަތުމަށް ކަ

ން އދަި ފމޯްގޑަިއެއްގައި ބލަައިގަނެވނޭެ އނިތްިޒާމް ހަމަޖއެސްު
ޗެކްކުރުމށަް ފހަު އދިާރާއށަް ފޯމް ބލަައިގތަކްަމުގެ ސލްޕިް

 .ވަގުތުން އފެރަތާށަް ޙަވލާުކުރުން
ކޮންމހެެން ބނޭުންވާ ލޔިނުތްައް ހަމަނވުނާަމަ އޢިލުނާްގެ •

  .މުއދްަތު ހަމަވުވުގެ ކުރނިް އނެގްުން
 

  ސްކްރީނިންގ މރަހުލަާ  13

ފަރާތްތަކުގެ ތެރއެނިް ވަޒފީާއށަްވަޒފީާއަށް އދެި ހުށައޅަފާައިވާ  •
ޝަރުތު ހަމަވާ ފަރާތްތަކާއި ޝަރުތު ހަމނަވުާ ފަރާތްތއަް
ވަކިކޮށް އދިރާާގެ ވެބސްައިޓްގައި ނވުތަަ ގެޒެޓްގއަި

 .ޢާއްމުކުރުން
ޅާ ފަރާތްތަކގުެ ތރެއެިން ޝަރތުުވަޒފީާއަށް އދެި ހުށައަ •

ތްތަކށަްހަމަނުވާ ފަރާތްތަކާއި އދަި ޝޯޓލްސިްޓް ނުކރުވެޭ ފަރާ
އނިޓްވަިއު ބޭއްވުމުގެ(ސަބަބު ބޔަާނކްށޮް ލޔިުމުން އނެްގުން 

  ).ކުރިން
  

  އިންޓަރވއިު ބއޭވްުން  14

ވަޒފީާގެ އިނޓްރަވިއުއަށް ޝޓޯލްސިްޓް ކުރެވފިައިވާ ފަރާތްތއަް •
ނޑައޅެުމނުް އިންޓަރވއިު ޕނެލަް އެކލުަވލާައި އނިޓްަރވއިު ކަ

އދަި. ކެނޑްޑިޭޓަށް އނެްގުންބާއްވާނެ ތާރޚީއާި ގޑަި އދަި ތނަް 
ތައޔްާރުވާންޖހެޭ ގޮތގުެ މޢަލުޫމާތު ކނެޑްޑިޭޓަށް އށަް ޕްރެކްޓިކލަް
  .އެންގުން

  

15  
ޓޫ ޝީޓް ޢާއްމުކުރުމާއި ޝަކުވާ.އޭ

  ހުށައޅެުން

ދުވހަުގެ 03އިންޓަރވއިު ބއޭްވުމަށފްހަު ރސަްމީ ބަނދްު ނނޫް  •
ޓޫ ޝީޓް އދިާރާގެ ވެބސްއަޓިްގައި ނުވތަަ.ތެރޭގައި އޭ

ގެޒެޓްގއަި ޢާއްމުކޮށް ކނޮމްެ ކެނޑްޑިޭޓެއްގެ ނަމްބރަ އށަް
އދަި ޝަކުވާއެއް ވާނަމަ އެކަން ހށުައޅެުމަށް ތނިް. އެންގުން

 . ދުވހަުގެ މުއދްަތެއް ދިނުން
ވާ ހުށައޅެުމަށް ދެވފިައިވާ މުއދްަތުގައި ހުށއަޅެޭޝަކު •

އެކަން ލޔިުމުން ޝަކުވާ ހުށައެޅިޝަކުވާތައް ބލެުމަށފްހަު 
ޓޫ.އދަި ހުށައޅެޭ ޝަކުވާ އާއި ގޅުިގެން އޭ. އެނގްނުްފަރާތަށް

ޝީޓަށް ބދަލައެް އައސިފްިނމަަ އސިލްާޙުކޮށް އލަުން ގޒެޓެްގައި
  .ޢާއްމުކުރުން

ާ ޙ ް ފ ަ  ކުޑަރިކލިު ސްކލޫް  ސާރވިސް ޗާޓރަ   5 ޞ
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  ހަމަޖެއސްުންވަޒފީާ   16

ޓޫ ޝީޓށަް ހުށައޅެޭ ޝަކުވާ ހުށައޅެުމުގެ މުއދްަތުގއަި.އޭ •
ހުށައޅެޭ ޝަކުވާތައް ބލަައި އފެރަާތްތކަށަް ޖަވބާު ދިނުމަށފްހަު

ޓޫ ޝޓީނުް އެނމްެ މތަނިް މރާކސްް ލިބުނު ފަރާތށަް.އޭ
އެކަން އނަގްައި ލޔިުންތައް ފުރހިަމަކޮށް ވަޒފީާ

  . ހަމަޖެއސްުމަށްޓަކައި ފޮނުވުން
  

  ފޑާުކޔިނުް ހށުއަޅެނުް . ޚދިމުތަގުެ ފނެވްރަު ރނަގޅަު ކރުމުއާި 
 

އފޮހީުނދްޭ ޚދިުމަތާއި ގޅުޭގތޮނުް ނވުތަަ ޚދިމުަތުގެ ފެންވރަު ރަނގޅަު ކރުމުަށް ނވުތަަ ޚދިުމަތަކަށް ފޑާކުޔިުމގުެ  •
ހުށައޅެުންތައް ފޮނުވާނީ . ގޮތުން ހުށައޅަާ ހުށައޅެުންތަކށަް މަރުޙބަާ ކޔިަމުއެވެ

admin@kudarikiluschool.edu.mv  ީނުވތަަ އފޮހީުގެ އސިްބފޭޅުަކަށް . މެއލިްގެ ޛަރިއޔްާއިންނެވެ-މި އ
ހުށައޅެނުް ހުށައޅަާ ފަރާތްތަކަށް އެ ހުށައޅެުން ލިބނުކުަން ލސަްވެގެން . އޑެްރސެް ކޮށފްައި ސިޓީއަކނުންެވެ

 . އނެގްޭނެއެވެދުވހަގުެ ތެރޭގއަި  05ސއަކްަތު ރސަްމީ މަ
 . އށަް ގޅުުއްވައިގެނވްސެް ހުށައޅެޭނެއެވެ 6600019މީގެއިތުރށަް އފޮހީުގެ ޢާއްމު ނމަބްަރު ކަމުގައވިާ  •
މފިދަަ ހުށައޅެުންތައް ބލަައގިނަެ ވަގތުނުް ރނަގޅަު ކުރެވނެހްުރި ކަނކްނަް ރަނގޅަުކޮށް ޚދިުމަތަށް ގނެންނަްޖހެޭ  •

 . ތައް ގެނވެނޭެއެވެބދަލަު
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  ކޑުަރިކލިު ސްކލޫް
  ދިވހެިރާއްޖެ،  ކޑުަރިކލިު. ބ 
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