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 ފޭދޫ ސްކޫލް

 ސރަވިސް ޗާޓރަ 

 

 

 

 ތަޢރާފަް 

އި މިއީ، ފޭދޫ ސްކޫލްގެ އިދާރީ ޚދިުމަތް ލބިިގަންނަ ފަރތާްތަކަށް ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރވެޭނެ ގޮތްތަކާއި، ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރާ
 ށްޓަކައި އެކލުަވާލެވިފައިވާ ސަރވިސް ޗާޓަރެވެ.ކަނޑައޅާފައިވާ އުޞލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް ޚިދުމތަް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރުމަ

 

 އމަޒާު 

 ދީންވެރި، ހުނަރުވެރި، އުފެއްދުންތެރި، ޒިންމާދާރު އަދި ބަދަލުވަމުންދާ ދުނިޔެއަށް ލޯހުޅުވިފައިވާ މުޖތުަމަޢުއެއް ބިނާކުރުމެވެ.

 

 މޤަްޞދަު 

ތޢަުލީމީ ފުރުޞތަުތައް  ފެންވަރުގެ ވޞަީލތަްތަކާއެކު، ޒމަާނީފައުންޑޝޭަން ސޓްޖޭުން ފެށިގެން މަތީ ޘނާަވީ އާ ހަމައަށް، ލބިިފައިވާ 
ޤައމުީ ލބޯި ދިރުވާ،  ފަހިކށޮްދީ، ދަރިވަރނުްގެ ހތިްތަކުގައި ދީނީ ލބޯި ޖެއްސުމއާި ދީނީ ރޫޙް އލާާކޮށް، އިންސފާަށް ލބޯކިރުުމާއިއެކު

 .ދިރިއުޅުމުގެ މައދިާނށަް ލޯހުޅުވިފައިވާ ޤބާިލް ދަރނިްތަކެއް އުފެއްދުމެވެ

 

 ޚދިމުތަް ދނިުމގުއަި ހފިހައަޓްާނެ މއަގިނަޑު އސަސާތްއަް 

 ިއިޙްތިރާމާއެކު މުޢާމލަާތްކރުނުް. ،ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކަށް ހިނތިުންވުމާއެކު މަރުޙބަާކިޔައ 
 ްފޯރުކށޮްދނިުން ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކުގެ ބޭނނުްތައް އަޑުއަހައި، ފެންވަރު ރނަގަޅު އަވަސް ޚިދުމަތެއ. 
 ުމަސައްކަތްކުރުން.  ގުޅގިެންމުވައްޒފަުން  ގައިޚިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމ 
 ުޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން. ގޮތެއްގައި ނަޒާޙތަްތެރިކަމާއި ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑ 
 ީޚދިުމަތް ދނިުން. ގެންޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތބީަށް އިސްކނަްދ 
 ާދެއްކުން.ބހަުން ވާހަކަވެތިރި ،އުފާވެރި އަޑަކުން މަޑުމައިތިރިކަމާއި އަދބަުވެރިކަމާއެކު ގައިމަލތާްތަކުފނޯުންކުރާ މުޢ 
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 ފޭދޫ ސްކޫލް

 ސރަވިސް ޗާޓރަ 

 

 

 # ޚިދުމތަްތައް ޚިދުމތަުގެ ފނެްވަރާއި މުއދްަތު
 ކޯޕަރޭޓް ސަރވސިސަް )ރސިޕެޝްަން(

 އފޮީހުގެ ފނޯަށް އނަްނަ ފޯލްކޯލުތަކަށް ޖަވބާދުިނުން 
 ުއަށް ޚދިުމަތް ހޯދަން  10000ން  0000ހެނދުނު  ރަސްމީ ދުވަސްދުވަހ  

 .ށް ގުޅުއްވާ ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމތަް ލބިވަޑައިގނަްނަވާނެ  6540579
 

  ްނުންވާ ބޭ ،ނނުްވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުން ފިލުވައިބޭ  ޚދިުމަތް ހދޯަން ގުޅފިަރާތުނ
ނުވަތަ އެކަމަކާ ގުޅިގެން ދނޭްޖެހޭ  ،ހޭ މުވައްޒަފަށް ކޯލް ޕާސްކުރުންބެ ޚދިުމަތާ

 .ދެވޭނެ ބެއް ޖަވާ
 

 
އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ 

 ޖަވބާުދިނުން  ފޯލްކޯލތުަކަށް

 
1 

 ޢނާްމފުަރާތތްަކުން ހުށަހަޅާ ސޓިތީަކަށް ޖަވބާުދާރީވުން 
  ުަސްކލޫަށް ބަލައިގަންނަ އނެްމެހާ ލިޔެކިޔނުްތައް ބަލައގިަންނާނީ ރަސްމީ ދުވހ

އށަް ސްކޫލުގެ އފޮީހުގެ ކައނުްޓަރނުްނާއި ސްކޫލގްެ  10000ން  0000ހެނދުނު 
 .އިން admin@shfeydhooschool.edu.mv    އީމެއިލް

 

  ުދުވަހގުެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ނުދެވނޭަމަ، ޖަވބާދުިނުން  3ރަސްމީ މަސއަކްަތ
ލަސްވާ ސބަބަު އޮޅުނފްިލުވައިދވެޭނެ، ނުވަތަ ވަގުތީ ޖަވާބެއް ރަސމްީ 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ދވެޭނެ. 3މަސައްކަތު 
 

 

  ެދައލުަތުގެ އެހެން މުއައްސަސާއަކުން މަޢލުޫމާތު ހޯދައގިެން ޖަވބާުދވެޭނ
ދުވަހާ ދެމެދުގެ  11ދުވަހާއި،  3މައްސަލތަަކަށް، ރަސްމީ މސައަްކަތު 

 މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދވެޭނެ.

 
 
 

ޢނާްމފުަރާތތްަކުން ހުށަހަޅާ 
 ސޓިީ ނުވަތަ ލިޔެކިޔނުްތައް

 ބަލައިގަނެ ޖަވބާުދާރީވުން 

 
 
 
2 
 
 
 

 ދަރިވަރުން ރެޖިސްޓަރ ކުރުމާއި ރަޖިސޓްްރީން އުނިކުރުން އަދި ބެލެނިވެރިކަން ބަދަލުކުރުން 
 ޭއެލް.ކޭ.ޖީ އަށް ވައދްަން އެދޭ ދަރިވަރުން ސްކލޫަށް ކދުިން ވެއްދުމަށް އެދ 

 .ފޯމް ފުރިހަމަކޮށް ސްކލޫަށް ހުށަހެޅުން
 

  ްސްކލޫަށް ލބިުން، ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ހުރިހާ ލިޔެކިޔުމއެް ދަރިވަރުގެ ފޯމ
ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ، ދަރިވަރު ސކްލޫަށް ރަޖިސްޓްރީކުރވެުނު ކމަގުެ ލިޔުމއާި 

 ޔުނީފޯމް ނަމޫނާ ވަގތުުން ދޫކުރުން
 

 

 
އެލް.ކޭ.ޖީ އަށް އލަަށް 

ރަޖިސްޓްރީކުރުން ދަރިވަރުން  

 
3 
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 ފޭދޫ ސްކޫލް

 ސރަވިސް ޗާޓރަ 

 ަަ ްބދަލުކުރުމަށް އެދޭ ފމޯް ދަރިވަރު އެއް ސްކލޫުން އަނެއް ސްކލޫަށ 
 ފުރިހަމަކށޮް ހށުަހެޅުން.

  ްްދަރިވަރުގެ ޓްރާންސްފަރ ފޯމް ސްކލޫަށް ލބިމުުން، ޓްރާންސްފަރ ރިކުއސެޓ
ދުވސަތްެރޭ ފޮނުވާ  1މިހާރު ދަރިވަރު ރަޖިސޓްްރީވެފއަވިާ ސްކލޫަށް ރަސްމީ 

 އެކަން ބެލެނިވެރިޔާއށަް އެނގްުން.
 ިވަރު މިހާރު ކިޔަވަމނުދްާ ސްކޫލނުް ސްކލޫުން ފނޮުވި ރިކުއެސޓްް ދަރ

އެކްސެޕޓްް ކރުމުުން، ދަރިވރަު ސްކލޫަށް ވައދްަންއދެޭ ފޯމް ފުރިހަމަކށޮް 
 ހށުަހެޅުމަށް ބެލެނިވެރިޔާއށަް އެނގްުން.

  ްެދަރިވަރުގެ ފޯމް ސްކލޫަށް ލިބމުުން، ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ހުރިހާ ލިޔެކިޔމުއ
ސްޓްރީކުރވެުނު ކމަގުެ ލިޔުމއާި ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ، ދަރިވަރު ސކްލޫަށް ރަޖި

 ޔުނީފޯމް ނަމޫނާ ވަގތުުން ދޫކުރުން.

 
 
 
 

ށް ދަރިވރަު  10ޔޫ.ކޭ.ޖީ އިން 
 ރަޖިސްޓްރީކުރުން

 
 
 
 
0 

  ްީދަރިވަރުގެ ޓްރާންސްފަރ ރިކއުސެޓްް ބަދަލވުާން އެދޭ ސްކލޫުން މިމސ
ޓީޗަރަށް މެދުވެރިކޮށް ލބިުމުން، އެކަން ދަރިވަރުގެ ކުލާސް ޓީޗަރަށާއި ލީޑނިްގ 

 އދެުވަހު އެނގްުން.
  ްދަރިވަރު ބަދަލުވުމުގެކުރިން ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ ކނަްކަން ފުރިހަމަކޮށް އެކަނ

ލީޑނީްގ ޓީޗަރު އނެްގމުުން، އެދުވަހު ޓްރާންސްފަރ ރިކުއެސޓްް އެކްސެޕްޓްކށޮް 
 އެކަން ދަރިވަރނުްގެ ރަޖިސްޓްރީ ބލަަހައޓްާ ބަޔަށާއި ދަރިވަރުގެ ބެލެނިވެރިޔާއަށް

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އނެގްުން. 3ރަސްމީ 

 
 

 ދަރިވަރު އހެެން ސްކޫލަކަށް 
 ޓްރާންސްފަރކުރުން

 
 
1 
 

  ްދަރިވަރުގެ ބލެެނިވެރިކަން ބަދަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމް ފުރހިަމަކޮށް ސްކލޫަށ
ހށުަހެޅމުުން، ދަރިވަރުގެ ބލެެނިވެރިކަން ސްކޫލްގެ ރޖަސިޓްްރީއާއި މިމީސް އނިް 

 ބދަަލުކޮށް އަދހާަމަކޮށް ކުލާސޓްީޗަރަށާއި ލީޑިންގ ޓީޗަރަށް އނެްގުން. 
  ްދުވަހުގެ 3ލނެިވެރިންނަށް ރަސްމީ ބެ 2ބެލެނިވެރިކަން ބަދަލުވުމުން އެކަނ 

 ތެރޭގައި ސްކލޫުން ގުޅާ އެނގްުން.

 
 ދަރިވަރުގެ ބެލނެިވެރިކަން 

 ބަދަލުކުރުން 
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  ،ްލީވނިްގ ސޓެްފިކޓެަށް އެދޭ ފޯމް ފުރހިަމަކޮށް ސްކލޫަށް ހށުަހެޅމުުނ
 ދަރިވަރުގެ ރެކޯޑުތައް ކަށަވަރުކރުމުަށް އެކަޑަމިކް ސެކްޝނަަށް ފޮނވުުން.

  ،ިދަރިވަރު ސްކލޫަށް ދައްކނަްޖެހޭ އެއްވެސް ފައިސާއެއްވނާަމަ އެފައިސާއާއ
ޓެކްސޓްް ފޮތާއި ޓެބްލޓެް ސްކޫލަށް ޙަވާލުކުރުމަށް ބެލެނިވެރިޔާއަށް އަންގައި 

 އތެަކެތި ބަލައިގަތުން.
  ްޕްރިންސިޕަލްގެ ހުއްދަ ލބިި، ލީވިންގ ސޓެްފިކޓެް ތައްޔާރުވމުުން، އެކަނ

އަންގާ ބަނޑޭރި ޕޭ ބެލެނިވެރިޔާއަށް 
(https://bandeyripay.finance.gov.mv ާމެދުވެރިކޮށް ބެލެނިވެރިޔ )

 ސްކލޫަށް ސޓެްފިކޓެްފީ ދެއްކުމުން ސޓެްފިކެޓް ދޫކުރުން. 
  ްލީވިންގް ސޓެްފިކެޓް ދޫކުރުމުގެ މުޅިމަރުޙަލާ ފޯމް ލބިޭ ތާރީޚުން ފެށިގެނ 

 
 
 
 

ސޓެްފިކޓެް  ލީވނިްގ
 ދޫކުރުން
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 ފޭދޫ ސްކޫލް

 ސރަވިސް ޗާޓރަ 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ނނިމްުން. 7ރަސްމީ 
 ޕްރޮކިއުމނަްޓް ސެކޝްަން

 ސްކޫލށަް ލބިޭ ހިލޭ އެހީ ބަލައިގަތުން 
  ްަހިލޭ އެހީގެ ގޮތުގައި ސްކޫލަށް ހަދިޔާ ކުރާ ތަކެއްޗާއި ފައިސާ ސްކޫލށ

 ހަދިޔާކުރުމުގެ ކުރިން އެކަން ސކްޫލށަް އެނގްުން.
  ޭތަކެއްޗާއި ފައިސާގެ މޢަލުޫމާތު ލިޔެ ހިލޭ އެހީދޭ ފަރތާުން އެހީގެ ގޮތުގައި ދެވ

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި މނިސިޓްްރީއށަް  3ހިލޭ އެހީގެ ހުއްދައަށް އެދޭ ފޯމް ރަސްމީ 
 ފޮނވުުން.

 ިދުވަހު އެކަން އެހީދޭ ފަރާތަށް އނަްގާ  ބޭހިލޭ އެހީގެ ހުއްދަ މިނިސްޓްރީން ލ
 އެހީ ބަލައގިަތުމުގެ ކނަްކަން ހަމަޖެއްސުން.

 
 

އި ސްކލޫަށް ހލިޭއެހީގެ ގޮތުގަ
ފައިސާއާއި ތަކެތި 

 ހަދިޔާކުރުން

 
 
0 

 ސްކޫލްގައި ބިޑްކުރެވޭ މަސައްކތަތްަކާއި ޚިދުމތަްތައް
  ިމަސައްކަތތްަކަށް ބަޖެޓް ލބިި ހުއްދަ ލބިޭތާ • ބިޑް ކުރެވޭ މަސައްކތަްތަކާއ

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި މަސައްކތަްތަކާއި ޚިދުމތަްތައް ހޯދުމަށް ގެޒެޓުގައި  1ރަސްމީ 
 އިޢލުާނުކުރުން.

ބިޑް ކުރެވޭ މަސައްކތަްތަކާއި 
 ޚދިުމަތތްަކަށް ހުޅުވާލުން 
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  ްައިޢލުާނުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ލިންކު މެދުވެރިކޮށް ނުވަތަ ސްކލޫގްެ އިދާރާއށ
 ދުރުވެ ބިޑށަް ނނަްނޓޯްކުރުން.

   ެުމަޢލުޫމާތު ދިނުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ދުވަހުގެ ގަޑިއަށް ސްކޫލަށް ޙާޟިރވ
 މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުން

ނަނންޯޓްކުރުމާއި 
މައުލޫމތާުދނިުން އަދި ބިޑް 

 ބލަައިގަތުން 

10 

  ީދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބިޑްކޮމިޓީގެ  1ބިޑްތައް ބަލައިގނަްނަ ދުވަހުންފެށިގެން ރަސްމ
 ބައްދލަުވުން ބާއްވާ ބިޑްތަކާމެދު ގތޮެއް ނނިްމުން 

 11 ބިޑް ކޮމިޓީ ބޭއްވުން 

  ީބިޑް އެވޯޑްކުރާނެ ފަރާތެއް ބޑިް ކމޮޓިީން ފާސްކުރާ ދުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމ 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބިޑް ކމާޔިބާުކުރި ފަރތާަށް އެކަން ލިޔމުުން އނަްގާ ޓެކސްް   3

 ކްލިއަރެންސް ރިޕޓޯު ހށުަހެޅުމށަް އެނގްުން.
  ީތެރޭގއަި  ދުވަހުގެ 3ޓެކްސް ކްލިއަރެންސް ރިޕޓޯް ސކްލޫަށް ލބިޭތާ ރަސްމ

 ކޮނޓްްރެކޓްަރާ މަޝްވަރާކޮށް އެގްރީމނަްޓް ކުރނާެ ދުވަހެއް ކަނޑައެޅުން.

 
 

 ބިޑް އެވޯޑްކުރުން
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 ދަރިވަރނުްނށަް ނާސތްާ ފޯރުކޮށްދިނުން 
  ިަހނިގަމނުްދާ ދިރާސީ އަހަރު ނިމުމުގެ ކުރިން ކުރިއަށް އޮތް ދރިސާީ އަހަރުގއ

ބޭނނުްވާ ދަރިވަރުންނަށް ބައިވެރިވުމގުެ ނާސްތާ ޕްރޮގްރާމުގައި ބައިވެރިވުމަށް 
ފުރުޞޠަު ހުޅުވާލާ އެކަމަށް އެދި ހށުަހަޅާ ދަރިވަރުން ޕްރޮގްރާމުގއަި 

 އނެްރޯލްކުރުން.

 
 ނާސްތާ ޕްރޮގްރާމަށް

 ދަރިވަރުން އނެްރޯލްކުރުން
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  ްދުވހަު  10ޕްރޮގްރާމުގައި އެންރޯލވްެ އެއވްސެް ސބަބަަކނާުލައި ވިދިވިދގިެނ
ނަގނާަމަ ދަރިވަރު ޕްރޮގްރމާުން ވަކިކޮށް އެކަން ބެލެނިވެރިޔާއށަް ނާސްތާ ނު
 އެނގްުން.

ނާސްތާ ޕްރޮގްރާމުން 
 ދަރިވަރުން ވަކިކުރުން
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 ފޭދޫ ސްކޫލް

 ސރަވިސް ޗާޓރަ 

 އިމާރތާްތަކާއި ތަކެތި ދޫކުރުމާއި ނލީަން ކިޔުން 
  ްސަރުކާރު އިދާރާއެއްގެ ބނޭުމަށް ސްކޫލްގެ އެއްވެސް މުދަލަކާއި ތަނެއ

ދުވަހުގެ ކުރިން ސްކލޫަށް  1އެކަން ބަޔާންކޮށް ރަސްމީ ބނޭުންވެއްޖނެަމަ 
 ހށުަހެޅުން.

  ެމިފަދަ ތަންތަނަށް ސްކޫލްގެ މުދަލާއި ތަނތްަން ދޫކުރުމުގެ ކުރިން މިނިސޓްްރީގ
 ހުއްދަ ހދޯުމަށް އެ ހށުަހެޅުމެއް ލބިޭ ދުވަހު ފޮނވުުން.

  ީލިޔުމނުް  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި 1މިނިސްޓްރީގެ ހުއްދަ ލބިމުުން އެކަން ރަސްމ
 އެފަރާތަކށަް އެނގްުން.

 
 

މާރތާްތަކާއި ތަކެތި ޢި
 ދޫކުރުން
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  ަސްކޫލްގެ ހަރމުުދަލުގެ ތެރޭގައިހމިެނޭ އެއްވެސް އެއްޗެއް ނލީަންކިޔުން ނުވަތ
ނައތްާލުމުގެ ކުރިން ފނިޭންސް މިނިސްޓްރީގެ ނލީަން ޕޓޯަލް މެދުވެރިކޮށް އހެެން 

 ކަށަވަރުކުން. އފޮީހަކުން އެ މުދަލެއް ބނޭުންވޭތޯ 
  ާުއެއްވެސް އޮފހީަކުން އެ މުދަލެއް ބޭނނުްވނާަމަ އެއޮފހީަކުން ފނޮުވާ މދ

ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމަށް ހުއްދަހޯދައި، މުދާ ބަދަލުކުރުމުގެ ކަންކަން ކުރިއށަް 
 ގެނދްިއުން.

  ްއެއްވެސް އޮފހީަކުން އެ މުދަލއެް ބޭނނުްނވުާނަމަ، އތެަކެތި ނީލަން ކިޔުމަށ
 ގެ ގެޒެޓުގައި އިޢލުާނކުރުުން.ސަރުކާރު

 2  ،ަފހަަރަށް އޢިުލނާުކޮށގްެން އެއްވެސް ފަރތާަކުން މުދާ ނީލަމުގައި ނނުަގނާަމ
ނލީަންކިޔުމާއި ނައތްާލުމުގެ އުޞޫލާއެއްގތޮަށް މުދާ ނައތްާލުމަށފްަހު އެކނަް 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން. 3މިނިސޓްްރީއަށް ރަސްމީ 

 
 
 
 
 

ސްކޫލްގެ ތަކެތި 
ލަންކިޔުން ނީ  
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 ބަޖޓެް ސެކްޝަން 
 ސްކޫލށަް ލބިޭ ފައިސާ ބަލައިގަތުން

  ެޕީ.ޓީ.އޭ ފަންޑަށް ނަގދުުން ލބިޭފައިސާ ލބިޭ ދުވަހު ރަސީދު ހަދާ ބަލައގިަނ
 އދަާހަމަކުރުން.

 17 ޕީޓީއޭ ފައސިާ 

  ެާއެއްވެސް ފަރތާަކުން ދައްކނަްޖެހޭ ފައިސާއެއްވނާަމަ، ދައްކނަްޖެހޭ ފައިސގ
 ތަފޞްީލް އެފަރާތަކށަް އެންގުން.

  ( ޭމިގތޮުން ދައްކނަްޖެހޭ ފައިސާ ބަނޑޭރި ޕ
https://bandeyripay.finance.gov.mv  ް3( ލިންކު މެދުވެރިކޮށ 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ދެއްކުމށަް އެނގްުން.
 .ްފައިސާ ލބިުމުން އެކަން އެފާރަތަށް އެނގްުނ 

 އހެެނހިެން ފައިސާ 
ނލީަންކިޔުމާއި، )

ކޓެފްީ، ހަލާކުވގެެން ސޓެްފި
ނުވަތަ އިހުމލާުން ގެއްލޭ 

ތަކެތީގެ ފައިސާ ފަދަ 
އާމދްަނީ ފައިސާ 

 (ބލަައިގަތުން 

 
 
 
10 

  ައެއްވެސް ފަރތާަކުން އެހީގެ ގޮތުގައި ދެވޭ ފައިސާއެއް ބަލައިގަތުމުގެ ހުއްދ
 –މިނިސޓްްރީން ދިނމުުން، އެފައިސާ ސްކޫލގްެ އެކައުނޓްް )ފޭދޫ ސްކޫލް 

 ( ގެ އެކައުނޓްަށް ޖަމާކުރުމަށް އެފަރތާަކަށް އެނގްުން.7720700600001

އެހީގެ ގޮތުގައި ލބިޭ ފައިސާ 
 ބލަައިގަތުން 

19 
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 ފޭދޫ ސްކޫލް

 ސރަވިސް ޗާޓރަ 

 ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަް 
 ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހަމަޖެއްސުމުގެ ކަންކަން ކުރުން 

 ުސިވލިް މުން ބުމުގެ ހުއްދަ މިނިސޓްްރީން ލިމަޤާމތްަކަށް އިޢލުާނުކުރ
 ސަރވިސްގެ ޤަވާޢިދާއި ސވިިލް ސަރވިސްގެ މަޤާމތްަކަށް މހީުން

ދުވަހުގެ ތރެޭ  3ޢައްޔަންކުރުމުގެ އޞުޫލުގައިވާ އިޢލުާން ތައްޔާރުކޮށް ރަސްމީ 
 އިޢލުާން ގެޒޓެްކުރުން. )އިއލުާންގައި ހުށައަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތަކާއި، އެޕްލިކޝޭަން

ގެ ލިންކް އަދި އެޕްލިކޝޭަން ފޯމް ފޯމްގެ ލިންކް، އައްޔަންކުރުމުގެ އުސޫލު
 ހުށައަޅަންވީ މެއިލް ހިމނަާފައިވުން.(

 
 

މުވައްޒފަުން ބޭނނުްވާ 
 މަޤާމތްަކަށް އިޢލުާނުކުރުން 

 
 
20 

  ްވަޒފީާއަށް އެދި ސްކޫލްގެ ކައުނޓްަރަށް ހުށައެޅޭ ފޯމް ބަލައިގތަުމަށ
ކަނޑައެޅިފައިވާ ހުރިހާ ގަޑިއެއްގައި ބަލައިގނަެވޭނެ، ފޯމް ޗެކްކުރުމށަްފަހު 
ކެނޑިޑޓޭު ނަމބްަރާއެކު އިދާރާއަށް ފޯމް ބލަައިގަތްކަމުގެ ސްލިޕް ވަގތުުން 

 އެފަރތާަށް ހަވާލުކުރުން. 
 ިކޮށް ހުށައެޅިފއަވިާ ފޯމްތައް ޗެކްކޮށް ކެނޑިޑޓޭު ނަމބްަރާއެކު އީމެއިލް މެދުވެރ

ލައިގަތްކަމުގެ ސލްޕިް ބަ ދުވހަުގެތެރޭގައި އިދާރާއަށް ފޯމް 1ރަސްމީ ބނަްދނުޫން 
 އީމެއިލްގެ ޛަރީއާއިން އެފަރތާަށް ފޮނވުުން.

  ުަކނޮްމހެެން ބޭނނުްވާ ލިޔުންތައް ހަމނަުވނާަމަ އިއުލނާްގެ މުއްދތ
 ހަމަވުމުގެކުރނިް އެނގްުން.

 
 
 

 ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ
 ފޯމްތައް ބލަައިގަތުން 
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  ާވަޒފީާއަށްއެދި ހުށައަޅާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ވަޒީއަށް ޝަރތުުހަމަވ
ފަރތާްތަކާއި ޝަރުތު ހަމނަުވާ ފަރތާްތައް ވަކިކޮށް ސްކްރނީނިްގ ޝީޓް 

 ން.ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓްގައި އާއްމކުރުު 
  ިވަޒފީާއަށް އެދި ހުށައަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ޝަރުތު ހަމނަުވާ ފަރތާްތަކާއ

އަދި ޝޓޯްލިސޓްް ނުކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް، އިންޓަރވިއު ބޭއްވުމުގެ ކުރިން 
 ސބަބަު ބަޔާންކށޮް ލިޔުމުން އެންގުން.

 ްީސްކްރީނނިްގ މަރުޙަލާގައި އެއްވެސް ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ ސްކްރީނނިްގ ޝޓ 
ދުވަހގުެ ތެރޭގައި ލިޔމުނުް ސްކޫލގްެ  3ގެޒެޓްކުރާ ދުވހަުން ފށެިގެން ރސަްމީ 

 އިދާރާއށަް ހށުަހެޅުން.
  ީދވުހަުގެ ތެރޭގައި  3ސްކްރީނނިްގ މަރުޙަލާގައި ހުށހަޅެޭ ޝަކުވތާަކަށް ރަސްމ

 ޖަވބާު ދނިުން.

 
 
 
 
 

 ސްކްރީނނިްގ މަރހުަލާ
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 ްްކުރެވިފައިވާ ފަރތާްތައް ކަނޑައެޅުމުން  ވަޒީފާގެ އނިްޓަރވިއުއަށް ޝޓޯްލިސޓ
އިނޓްަރވިއު ޕނެެލް އެކލުަވާލައި އިނޓްަރވިއު ބާއވްާނޭ ތާރީޚާއި ގަޑި އދަި 

ގަޑިއރިު ކުރިން ކެނޑޑިޓޭަށް އީމެއލިް  00ތަން،އިންޓަރވިއު ބާއްވާގަޑީގެ 
 މެދުވެރިކޮށް އނެްގުން. 

 
 

 އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުން 
 
 

 
 
23 
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 ފޭދޫ ސްކޫލް

 ސރަވިސް ޗާޓރަ 

 

  ެމައލުޫމާތު ކެންޑިޑޭޓަށް އީމެއިލް ޕްރެކްޓިކލަްއަށް ތައްޔާރުވނާްޖެހޭ ގޮތުގ
 މެދުވެރިކށޮް އެނގްުން.

 ޭދުވަހުގެ ތެރޭގައި އޭޓޫ  3ނދްުނޫން ބަ އްވުމަށްފަހު ރަސްމީއިނޓްަރވިއު ބ
ޝޓީް ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓްގައި އއާްމުކުރުމަށފްަހު ޝަކުވާ ހށުަހެޅުމަށް ރަސމްީ 

 ހުޅުވލާުން.ދުވަހުގެ ފުރޞުަޠު  3
  ުޝަކުވާ ހުށައެޅުމަށް ދެވިފައިވާ މުއދްަތުގައި ހުށައެޅޭ ޝަކުވާތައް ބެލުމށަްފަހ

ހށުަހެޅި ޝަކުވާއާ ގުޅޭގތޮުން ނނިްމި ނިންމުން ޝަކުވާ ހުށައެޅި ފަރތާަށް 
 އެނގްުން.

  ްހުށައެޅޭ ޝަކުވާއާއި ގުޅގިެން އޭޓޫ ޝޓީަށް ބަދަލެއް އައިސްފނިަމަ އިސލްާހުކޮށ
 ކާރުގެ ގެޒެޓްގައި އއާްމުކުރުން.އލަުން ސަރު

 
 
 

 އޭޓޫ ޝީޓް އާއްމުކުރުމާއި
 ޝަކުވާ ހށުަހެޅުން 

 
 
 
20 

  ްައޓޭޫ ޝޓީަށް ހުށައެޅޭ ޝަކުވހާުށައެޅުމުގެ މުއދްަތުގައި ހުށައެޅޭ ޝަކުވާތއ
ބަލައި އެފަރތާްތަކަށް ޖަވބާު ދިނުމަށފްަހު، އޭޓޫ ޝޓީުން އނެްމެމަތިން މާރކސްް 

ވަޒީފާގެ ހަމަޖެއްސުމަށް ޖބޮް އޮފަރ ލެޓަރ ނުވަތަ ފޯމް ލބިުނު ފަރާތަށް  
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ފޮނވުުން. 3އީމެއިލް މެދުވެރިކޮށް ރަސްމީ 

  ާގަޑިއރިގުެ ސނުްގޑަި  72ޖބޮް އޮފަރ ލޓެަރ އަށް ޖަވބާު ދނިުމަށް ދެވިފައިވ
ވަނައަށް އނެްމެ މަތީން މާކސުް  2ހަމަވމުުން އެއްވެސް ޖަވބާެއް ނުލބިނޭަމަ 

 ހޯދި ކެނޑިޑޓޭަށް ޖބޮް އޮފަރ ލޓެަރ ނުވަތަ ފޯމު ފޮނވުުން.
  ުޯޖބޮް އޮފަރ ޤބަލޫުކޮށް ހށުަހެޅުމުން، އޓެޭސޓްުކުރި ލިޔނުްތަކާއި ކުށުގެ ރެކޑ

 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދނިުން. 10ސާފުކށޮް ހށުަހެޅުމަށް 
  ެހުރިހާ ލިޔެކިޔނުްތަކެއް ހަމަވުމުން، ހަމަވާ ދުވަހުން ފެށގިެން ރަސްމީ ދ

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމަށް ފޮނވުުން.

 
 
 
 
 

 ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުން
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  އެކަޑަމިކް ސެކްޝނަް 
  ަަދަރިވަރނުްނާއި ބެލނެިވެރިންނަށް އިތުރު ހަރަކާތެއް / މބުާރާތެއް ނުވތ

ހޭލނުްތެރިކުރުމުގެ ޕްރޮގްރާމެއް އެދި ސްކޫލްގެ އިސވްރެިޔއާށަް ލިޔުމނުް 
 ހށުަހެޅުން.

  ަަދަރިވަރނުްނާއި ބެލނެިވެރިންނަށް އިތުރު ހަރަކާތެއް / މބުާރާތެއް ނުވތ
ހޭލނުްތެރިކުރުމުގެ ގޮތުން ރާވާ ހަރަކާތަކީ ދަރިވަރުނންަށާއި ބެލެނިވެރިނންަށް 
އެކަށީގނެްވާ ހަރަކާތެއްތޯ ބަލައި، ހުއްދަ ހޯދނަްޖެހޭ ފަރތާްތަކުން ހުއްދަ ހޯދައި، 

ދުވަސްތެރޭ ލޔިމުުން އެފަރާތަކށަް  3ރަސްމީ އެކަމަކާމެދު ނނިްމި ނިނމްުން، 
 އެނގްުން.

ދަރިވަރނުްނާއި 
ބެލނެިވެރިންނަށް އިތުރު 
ހަރަކާތެއް / މބުާރާތެއް 

ނުވަތަ ހޭލުންތެރިކުރުމުގެ 
ޕްރޮގްރާމެއް ހނިްގުމަށް 

އާންމު ފަރތާަކުން 
ހށުަހެޅުމުން އެކަން ކުރިއަށް 

 ގނެްދިއުން 
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 ފޭދޫ ސްކޫލް

 ސރަވިސް ޗާޓރަ 

 

 

 

 

 

  ުހުށަހެޅުމަށް ބނޭުންވާކަން އެދި ސްކލޫަށް ހށުަހެޅުން އަމިއްލަ ފަރތާަކުން އނިާމ 
  ިަހށުަހެޅުނތްަކާމެދު މަޝްވަރާކުރެވި ހުއްދަ ހޯދނަްޖެހޭ ފަރތާްތަކުން ހުއްދަ ހޯދއ 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ދނިުން. 1އެފަރތާަށް ދނޭްޖެހޭ ޖަވބާު ރަސްމީ    

އަމިއްލަ ފަރާތތްަކުން 
ސްކޫލުގައި ހިންގާ 
މބުާރާތަކަށް އނިާމު 

ށަހެޅުން ހު  
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  ެޭއެ މަސައްކަތެއް ސްކޫލް ޕީޓީއގޭެ ނާއބިު ރައީސަށް ނުވަތަ ސކްލޫް ޕީޓީއގ
 ކޯޑިނޓޭަރ އށަް އެނގްުން.

  ީދުވަހުގެ ތެރޭ ޕީޓީއގޭެ  3އެމަސައްކަތް ރައީސަށް ހުށަހަޅާ ރަސްމ
 ބައްދަލުވުމެއް ބާއްވާ ގޮތެއް ކަނޑައެޅުން.

 ްދުވަހުގެ ތެރޭ އެކނަް  1މީ ޕީޓީއޭ އިން ނނިްމާ ނިނމްުން ނނިްމިތާ ރަސ
 ހށުަހެޅި ފަރާތށަް އެނގްުން.

 
ސްކޫލްގެ ޕީޓީއޭއަށް 

އނާްމުންގެ ފަރތާުން ހުށަހެޅޭ 
 މަސައްކތަްތައް ކުރުން

 
02  

 

  ުަކނޮްމެ ދިރާސީ އަހަރއެް ނިމުމުގެ ކުރިން، ކުރިއަށް އޮތް ދރިސާީ އހަރ
އުޞލޫއެްގެ މަތނީް ދަރިވަރުނންަށް ބޭނނުްވާ ފތޮްތައް މިނިސޓްްރީން ކަނޑައަޅަ 

 ހޯދައި ސްކލޫަށް ގނެައުން.
  ިެސޓްޝޭަނަރީ ވައުޗރަ ބނޭުންވާ ދަރިވަރުނންަށް ސޓްޝޭަނަރީ ހދޯުމަށް އދ

 ސޓިީ ހށުަހެޅުމށަް ހުޅުވލާުން.
 .ްދަރިވަރނުްގެ ރިޕޯޓް ފޮތާއެކު ސޓްޝޭަނަރީ ވައުޗަރ ދޫކުރުނ 
  ުން ފެށިގެން ރަސމްީ ޓެކްސޓްް ފތޮްތައް ސްކލޫަށް ލިބޭ މިންވަރަކުން ލބިޭ ދުވަހ

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ދަރިވަރުނންަށް ދޫކުރަން ފށެުން. 3

 
 
 

ދަރިވަރނުްނާއި 
މުވައްޒފަުނންަށް ޓެކްސްޓް 
 ފތޮްތަކާއި ވައުޗަރ ދޫކުރުން
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  ަދަރިވަރނުްގެ ރެކޯރޑްތައް )ކނޮްމެ ޓަރމެއް ވަކނިް( މީމިސްގައި އަދާ ހަމ
 ކުރެވޭނެއެވެ.

  ިއެއްވެސްކހަަލަ މއަްސަލައެއް އުޅޭނމަަ އެކަން ރޕިޓޯުފޯމު ދޫކުރާ ރިޕޯޓްފޯމުގައ
 ގެ ކުރިން ކުލާސް މުދައްރިސށަް އެނގްުން. 10000ދުވަހުގެ 

  ަަކުލާސް މުދައްރިސް މާއްދގާެ މުދައްރިސްގެ ސަމލާުކަމަށް އެ މައްސލ
 ގެނެސްދނިުން.

 ަލަސްވެގެން ރަސމްީ ލައި ހައްލުކށޮްދނިުމަށްފަހު ބަ ރިޕޓޯް ފޯމާ ގުޅޭ މައްސަލ
ލެނިވެރިޔާއަށާއި ލީޑނިްގ ޓީޗަރަށް ކުލާސްޓީޗރަު ބެ ދުވަސްތެރޭ ދަރިވަރުގެ 2

 އެނގްުން.

 
 

 ތަޢުލީމީ ރެކޯޑު
ބެލހެެއްޓުމާއި، ރިޕޓޯްފޯމު 
ދޫކުރުމާއި އެއާއި ގުޅގިެން 
 ހށުަހެޅޭ މައްސލަަތަކުގައި

 ޖަވބާުދާރީވުން 
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 ފޭދޫ ސްކޫލް

 ސރަވިސް ޗާޓރަ 

 ކރުމުއާި، ފޑާކުޔިނުް ހށުހަޅެނުް ޚދިމުތަގުެ ފެނވްރަު ރނަގޅަު 

ޅާ އޮފހީުން ދޭ ޚިދުމަތަކާ ގުޅޭގޮތނުް، ނުވަތަ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ރނަގަޅު ކުރުމަށް ނުވަތަ ޚދިުމަތކަށަް ފާޑުކިޔުމުގެ ގތޮުން ހށުަހަ
މެއިލގްެ -މި އީ admin@shfeydhooschool.edu.mv ހށުަހެޅުނތްަކަށް މަރުޙބަާ ކިޔަމުއެވެ. ހށުަހެޅނުްތައް ފނޮުވާނީ،

ފަރާތތްަކަށް އެ ހށުަހެޅނުް  ޒަރީއާއިނންެވެ. ނުވަތަ އފޮީހުގެ އިސް ބޭފުޅަކަށް އެޑރްސެްކށޮްފައި ސޓިީއަކުނންެވެ. ހށުަހެޅުން ހށުަހޅަާ 
ދުވަހުގެ ތރެގޭައި ޖަވބާދުެވޭނެއެވެ. މީގެއތިުރަށް، އފޮީހުގެ އނާްމު ނަންބަރު  7ލބިނުުކަން ލަސްވގެެން ރަސްމީ މަސައްކަތު 

އަށް ގޅުައިގނެްވެސް ހށުަހެޅޭނެއެވެ. މިފަދަ ހށުަހެޅނުްތައް ބަލައިގަނެ، ވަގތުުން ރނަގަޅުކުރވެެން ހރުި  6100179ކަމުގައިވާ 
 .ގނެެވޭނެއެވެ ކނަްކަން ރނަގަޅުކށޮް، ޚދިުމަތަށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް

 

 

 :ގޅުއުވްމުށަް 

 +960 6540579     

admin@shfeydhooschool.edu.mv 

 ފޭދޫ ސްކޫލް / މަރުކަޒހީިނގުން ، ށ.ފޭދޫ ، ދިވެހިރާއްޖެ 
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