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 ލެވެ.ޞީއޢިުލާނުގައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަފް (2022ޖނަަވަރީ   16) MNU-FA/IUL/2022/01މިއީ މި ފެކލަްޓީގެ ނަންބަރު 

 ތަޢާރަފް  .1
"ބެޗްލަރ އޮފް އޓާްސް އިން ލައިބްރަރީ އެންޑް އިންފޮރމޝޭަން ހިންގާ  މި ފެކލަްޓީގައިމި މަސައްކަތަކީ 
ކޯހުގެ ބައެއް މާއްދާތައް ކިޔަވައިދޭން ބނޭުންކުރާ، ޓީޗނިްގ މެޓީރިއަލް ތައްޔާރުކުރުމުގެ މަސައްކަތެވެ.  މނެޭޖމްަނޓްް" 

މާއްދާ ކިޔަވައިދޭން ބޭނނުްވާ  އޮނލްައިންކޮށް މިލީމުގެ ނިޒާމު މެދުވެރިކށޮް، ތަޢުބނޭުމަކީ ބްލެންޑެޑް މަސައްކަތުގެ  މި
 ރނަގަޅު ފނެްވަރެއްގެ ޓީޗިން / ސޓްަޑީ މެޓީރިއަލް ތައްޔާރުކުރުމވެެ.

" ސަބްޖެކޓްް އައޓުްލައިން"އެއް ބޭނނުްކޮށްގެން އޭގެ  ފެކަލޓްީން ދޭ ވެސް ސޓްަޑގީައިޑު ލިޔާނީ މި ކޮންމެ މާއްދާއަކަށް
 ހނުްނނަްވާނެއެވެ.  އް ތައްޔާރުކުރާ މެޓީރިއަލް ގައިވެސް ތިރީގައިވާ އަސާސީ ސފިަތަމައްޗަށެވެ. ކޮންމެ މާއްދާއަކަށް

ޔނުިޓެއް ކިޔަވައި  ސަބްޖެކޓްް އައޓުްލައނިްގައި ހިމނެިފައިވާ ކނޮްމެ ޔނުިޓެއް / ސުރުޚީއެއްގެ ފެށުމުގައި އެ -1
 ސަދު ( ލިޔުން.ޤުނިމޭއިރު ހާސިލްވާ މނިްވަރު ) މަ

  ސަފްހާގެ އޯވަރވިއުއެއް ލިޔުން. 5-4ލޫމތާު ހިމެނޭގތޮުން އި އެކުލެވިގނެްވާ މައގިަނޑު މަޢުކޮންމެ ޔނުިޓެއްގަ -2
އތެަކެތީގެ  ސް ( ކަނޑައަޅާ ބނުެދިނުމާއެކު،ކިޔނަްޖެހޭ ކިޔނުްތައް ) ރީޑިންޔުނޓިަކާ ގުޅޭގޮތުން ދަރިވަރުން  އެ -3

 އޓާިކަލް، ފޮތެއްގެ ޔނުިޓެއް...( މިގޮތުން ސފޮްޓްކޮޕީ / ފޯރުކށޮްދނިުން ) މިސލާަކަށް، އެކަޑެމިކް ޖަރނަލް
 ފޯރުކށޮްދނޭްވާނެއެވެ. އޓާިކަލް 3 އެންމެ މަދުވގެެންކނޮްމެ ޔުނޓިަކަށް ) ރެލވަަނޓްް ( 

ދަރިވަރަށް ކިޔނަްދޭ ލޔިނުްތަކުގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށް ކނޮްމެ ޔނުިޓަކާ ގުޅގިެން ހދަާނެ ފަރތިަކުރުން / އެކޓްިވޓިީ   -4
ފެންވަރުގެ ކޯހަކށަްވާތީ،  ބެޗެލަރ ޑިގްރީއީ މި މިގތޮުން އެކޓްިވޓިީ ތައްޔާރު ކުރުމުގައި  .ތައްޔާރުކުރުން

ސްކުތައް ގެ ވިސންުން ބނޭުންކުރނަްޖެހޭ ޓާމަތފީެންވަރު ،ލޫމާތުގެ ފނެްވަރަށް ފެތޭދަރިވަރނުްގެ ވިސްނުމާއި މަޢު
ލޫމާތު ފަރިތަކުރެވޭ މނިްވަރަށް ޓާސްކުތައް ންޖެހޭ މަޢުޔުނޓިަކާ ގުޅގިެން އނެގެ ހމިަނނަްވާނެއެވެ. އަދި އެ

ހމިަނނަްވާނެއެވެ. އަދި ކޮންމެ އެކޓްިވިޓީއެއް  ހަދާފައިވަނީ ކޮން ރީޑނިްގ ނުވަތަ ރީޑނިްގ ތަކަކަށް 
 ބނިާކޮށގްެންކަން އނެގނެް އޮންނަން ވާނެއެވެ.
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 ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތް:   .2

ގުޅގިެން ކުރނަްޖެހޭ މައގިަނޑު މަސައްކަތަކީ ތިރީގައިވާ ކނޮްމެ މާއްދާއަކަށް ސޓްަޑީގައިޑު/   އިލާނާހަވާލާ ދެވިފައިވާ އިޢު
ންފުޅުވާ ފަރާތތްަކުން އެކަން ބަޔނާްކުރަށްވާ، ބޭނުމާއދްާތަކުގެ ކުރު ތައާރަފެއް   މި    މެވެ.ޓީޗިންގ މޓެީރިއަލް ތައްޔާރުކުރު

mvfa@mnu.edu. ެމނުް، މާއްދާގެ ކުރު ތަޢާރަފެއް ލިބލިައްވާނެއެވެ.އްވުއަށް އީމެއިލް ކުރ 

 # މާއްދާ 

Information Organisation (Cataloguing & Classification)  1 

Academic Discourse 2 

Cataloguing & Indexing 3 

Information Organization & Retrieval 4 

Principles & Practices of Archives 5 

Library Automation & Digitization: Practical 6 

Introduction to Records Management 7 

 

 ލީމީ ފނެްވަރު  އނަްދާސީ ހިސާބު ހށުަހަޅާ ފަރތާުގެ ތަޢު  .3
ދާއިރާއަކުން  އނެްމެ ދަށްވގެެން އނަްދާސީ ހިސާބު ހށުަހަޅާ މީހާ އަކީ އެމާއްދާއަކުން  ނުވަތަ މާއްދާއާ ގުޅނުްހުރި 
 ބެޗެލަރސް ނުވަތަ މާސްޓާރޒް ޑިގްރީ ހާސިލު ކށޮްފައިވާ މީހަކަށް ވނާްވާނެއެވެ.

 

 ނެގޮތް މާކްސް ދެވޭ  .4
 ޕޮއިނޓްު ދޭނެ އުސޫލު:   ޓަކައި މީހަކު ހޮވުމަށް މަސައްކަތް ޙަވާލު ކުރުމަށް

 
 
 

 
 
 

 

 

މު ތޢަުލީ އިން މަތީ މުޤައްރަރާ ގުޅޭ ދާއިރާހަޅާ ހުށަ ށްތަޢުލީމު: މުޤައްރަރު ލިޔުމަށް ހށުަހަޅާފަރާތަކީ ލިޔުމަ 4.1
އިން ހށުަހަޅާފައިވާ އެންމެ ތޢަުލީމަށް މާކުސް ދެވޭނީ ގުޅޭ ދާއިރާ  ހާސިލު ކޮށްފައިވާ ފަރާތަކަށް ވާންވާނެއެވެ.

 މަތީ ސޓެްފިކޓެަށެވެ.
 
 

 # މިނގްަނޑު  ޕޮއިނޓްު

10 
  ޕީ.އެޗް.ޑީ 10

 / ޕޯސްޓް ގްރެޖުއޓޭް  މާސްޓަރސް 8 1 ތޢަުލީމު 
 ޑިގްރީ 5

10 
 ލިޔުން  އައޓުލްައިން 5

 2 ތަޖުރިބާ ދާއިރާގެ
 ގުޅޭ އހެެނހިެން ތަޖުރިބާ  ކަމާ 5
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ލިޔުމަށް ހށުަހަޅާފަރާތަކީ ލިޔުމަށް ހށުަހަޅާ  ސޓްަޑީގައިޑް ގޮތުގައި ބެލވެޭނީ  ދާއިރާގެ ތަޖުރިބާގެ 4.2
ލިޔުމުގެ  ސޓްަޑީ ގައިޑް/އައޓުލްައިންގައި ކިޔަވައިދނިުމުގެ ތަޖުރިބާއާއި ގުޅޭ ދާއިރާ ސޓްަޑީގައިޑާއި
 ތަޖުރިބާއަށެވެ.
އހަަރަށް، ކނޮްމެ އަހަރަކަށް  5ކިޔަވައިދނިުމުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކުސް ދވެޭނީ ގނިަވގެެން  4.2.1

 ޕޮއިނޓްެވެ. 1
އަހަރު  5އައޓުްލައިން/ސޓްަޑީ ގައިޑް ލިޔމުުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކުސް ދވެޭނޭ ފާއިތުވި  4.2.2

 ޕޮއިނޓްެވެ. 1ކޮށްފައިވާ މަސައްކތަަށް، ކނޮްމެ މަސައްކތަަކަށް 
 

 ދޭންވާނެއެވެ. ކަން  މަތީގައި ދީފައިވާ މޢަުލޫމާތުގެ އިތުރަށް އަންދާސީ ހިސާބު ހެދުމުގައި ތިރީގައިމިވާ ކަނތްައްތަކަށް ސަމާލު  .5
ހށުަހަޅާ އނަްދާސީ ހިސާބު ފުރހިަމަކޮށް ސޮއިކޮށފްައިނުވާ އނަްދާސީ  ބަލައިގަންނައިރު ހިސާބުތައްއނަްދާސީ  5.1

 ނުކުރެވޭނެއެވެ. ހިސާބުތައް ޤަބޫލު
 .ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ ހިސާބާއެކު އަންދާސީ ލިޔެކިޔނުްތައް ބޭނނުްވާ ދެނެގަތުމަށް ކަންޤާބިލު ތަޖުރިބާއާއި 5.2
 ހށުަހަޅާފައިވާ އެންމެ މަތީ ސޓެްފިކޓެަށެވެ. އިންގުޅޭ ދާއިރާ ތަޢލުީމަށް މާކުސް ދވެޭނީ 5.3
ގެ 14:00ދުވަހުގެ    ހޯމަވާ  24ޖނަަވަރީ    2022،  ނަމަ ވާބޭނުން  މަޢލުޫމާތު  އިތުރު  ހެދުމުގައިހިސާބު    އނަްދާސީ 5.4

 fa@mnu.edu.mvގެ އީމެއިލް އެޑްރެސް  އޮފް އޓާްސް ފޯނާއި ގުޅުއްވައި ނުވަތަ ފެކލަްޓީ    3345277  ކުރިން
 އެކަމެއް ރަނަގަޅަށް އޮޅުނފްިލުވާ ސާފުކުރނަްޖހެޭނެއެވެ. ލިޔުއްވައގިެންއަށް 

ފެކލަްޓީ ،  ގައި  10:30ދުވަހުގެ ހނެދުނު      ބުދަ  26ޖނަަވަރީ    2021  އޮނންާނީ  ބަލައިގތަުން  ހިސާބު  އނަްދާސީ 5.5
 އޮފް އޓާްސް ގައެވެ.

 ބލަައިނގުަނެވޭނެއެވެ. ހިސާބު އނަްދާސީ ރތާްތަކުގެއަނންަފަ ގަޑިޖެހގިެން 5.6
 ލިޔނުްތައް   އިއެކު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ހިސާބާ   އނަްދާސީ   .6

 މާއްދާލިޔުމށަް ޝައުޤުވެރިކަން ފާޅުކުރާކަމުގެ ސޓިީ  6.1
 ހށުަހަޅާ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު އނަްދާސީ ހިސާބު 6.2
ހށުަހަޅާ ފަރާތުގެ ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑު )ދިވެހނީް(/ ވަރކް ޕާމިޓް )ބިދޭސީން(ގެ   އނަްދަސީ ހިސާބު 6.3

 ސާފު ކޮޕީ 
 ހށުަހަޅާ ފަރާތުގެ ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ އނަްދާސީ ހިސާބު 6.4
 ވޭނެ މުއްދަތު ބަޔާންކޮށް(މަސައްކަތުގެ އަގު ) މަސައްކަތކްޮށް ނިންމައިދެ 6.5
 ހށުަހަޅާ ފަރާތުގެ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ ދަލލީުކޮށްދޭ ލިޔުންއނަްދާސީ ހިސާބު  6.6

. މި ލިޔުން ވނަްޖހެޭނީ މަސައްކަތްކުރާ ގުޅޭދާއިރާގައި ކިޔަވއަިދޭ ނުވަތަ ކިޔަވައިދިންކަމުގެ ލިޔުން 6.6.1
 .ނުވަތަ މަސައްކަތްކުރި އިދާރާއނިް ދުކޮށްފައިވާ ލިޔުމަކަށެވެ

 މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމަ ނުވާ އަންދާސީހިސާބު އިވަލުއޓޭު ނުކުރެވޭނެއެވެ. 6.6.2
މަށް އެ މަސައްކަތް ހަވާލުކުރިފަރތާުން ދޫކުރި މަސައްކަތުގެ ގުޅޭ ދާއިރާއިން މުޤައްރަރު ލިޔުނުކަ 6.6.3

 ރިޕޓޯް/ ލިޔުން
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ހށުަހެޅުމަށްފަހު ނުވަތަ އެއްބަސްވުމުގެ މުއދްަތު ތެރޭގައި އެއްބަސވްުން  ހިސާބު ސީއނަްދާމި ފެކަލޓްީއަށް  7.1
އަހަރުދުވހަަށް ނުވަތަ މި ފެކަލޓްީން ކަނޑައަޅާ   1އުވާލނަްޖހެޭފަދަ ޙލާަތެއްގައި އެއްބަސވްުން އުވލާިއިފނިަމަ 

 ޙަވލާުނުކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ފެކލަްޓީއށަް ލިބގިެންވެއެވެ. މުއްދތަަކަށް އެއްވެސް މަސައްކަތއެް އެފަރާތަކާއި
ގައިވާ މުއްދަތު ކުރުވެގެން ނުވަތަ އަގު ކުޑަވެގެން މަސައްކަތް ނުރުވނޭެކަމަށް ބުނެ މަސައްކަތް ހިސާބު  ސީއނަްދާ 7.2

 ދޫކށޮްލުން 
 އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރނަް ނއަުން 7.3
 ސޮއިކުރުމަށް ފަހު މަސައްކަތް ނުފށަާ ލަސްކުރުން އްބަސް ވުމުގައިއެ 7.4
 މަސައްކަތް ފުރިހަމަ ނުކޮށް ދޫކށޮްލުން  7.5
 ނުނިމގިެން އެއްބަސްވުން ބޠާިލުކުރަންޖެހުން  ށްމަސައްކަތށަް ފަރުވާކުޑަކުރުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ މުއްދަތަ 7.6

 
 ސަމލާުކަމަށް  .8

 ނެއެވެ.ހަވާލުކުރެވޭ ނމަޫނާލިޔނަްވީގޮތުގެ   ސޓްަޑީ ގައިޑްކާމިޔާބުކުރާ ފަރާތައް މާއްދާގެ ހިސާބު  އނަްދާސީ 8.1
ކާމިޔާބުކުރާ ފަރތާުން ފެކަލޓްީ އިން އަންގާގޮތެއްގެމތަީން މަސައްކަތް ކުރިއަށދްާގޮތުގެ ހިސާބު  އނަްދަސީ 8.2

 ގނެްދނަްވާނެއެވެ.ތަފްސީލް ފެކލަްޓީއާ ހިއްސާކުރަމުން 
 ސޓްަޑީގައިޑް ލިޔުމަށް ހޭދަވާނޭ މުއްދތަު ކަނޑައަޅާނީ ދެފަރތާުން މަޝްވަރާ ކުރުމަށފްަހު އެވެ. 8.3
 މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމަ ނުވާ އަންދާސީހިސާބު އިވަލުއޓޭު ނުކުރެވޭނެއެވެ. 8.4
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