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 ކށޮް ބެލހެއެޓްމުބާހެޭ މޢަލުމޫާތުސފާު ފޅޮާބތޫު  އޭ.ޓީ.އމެް.އދަި  ބރްނާޗްްބޭނކްް އފޮް މލޯޑްވިސްް ޕލކގެ 

  
 

      :ކރުނަޖްެހޭ މސައަކްތަް

 ޑިވެއްޖެ ނަމަ އިތުރުރު ސާފުކުރުން އަދި އތިުރަށް ހަހފަްތާއަކު ދފެަހައާއި ބޭރު ފާރާއި ބިއްލޫރިތައް އެތެރެއިމާރާތުގެ  .1

 .ދުވަސް ތަކުގައި ސާފުކުރުން

 .މޕޮުލާ ސާފުކުރުން ފޮޅާ ކނޮްމެދުވަހަކު ހދެުނާއި ހަވީރު ކނުިކެހުމާއި .2

 ލައގިެން ސާފުކުރުން.ކނޮްމެދުވަހަކު ސާފުކުރާގޑަިތަކުގައި ބްރާންޗާއި އޭޓީއެމްގެ ދޮރުތަކުގެ އތަްގަނޑުތައް ސެނިޓައިޒާ .3

 އޓޭީއެމްގައި ބެހެއޓްިފައހިުންނަ ސނެެޓައިޒާ ފުޅި ހސުްވުމނުް، އލަުން ސނެިޓައިޒާ އަޅފާުރުން. .4

 މޮޕލްުން.ފަހަރު  2ށް ކނުިކަހާ ފޮޅާ ސާފުކޮފަހަރު  2ދުވާލަކު  ގެ ކަސޓްަމަރ އޭރިއާއޭ.ޓީ.އެމް  .5

 .ސާފުކުރުންތައް ދޮވެ އަދި ފޮހެ ފާޚާނާދފެަހަރު ނމްެދުވަހަކު ކޮ .6

)އޭ.ޓީ.އެމް  ފަހަރު އުކލާުން 4ދުވާލަކު  ނުވަތަ ކަރުދާސްކޮޅުތައް ހޮވާ ހނުްނަ ޑަސބްިންއޭ.ޓީ.އެމް ބޫތުގައި  .7

 .ކަސޓްަމަރ އޭރިއާ ސާފުކޮށް ބެލެހެއޓްނުް(

ފަހަރު   1 ކޮންމެދުވަހަކުޕޭވްމނަްޓާއި މަގު (  )ވށަައިގެންއނިްވެގނެްވާ ސަރަހައްދު ބޭންކުގެ ގތޯީތެރެއާއި ގޯތީގެ  .8

 .ކނުިކަހާ ސާފުކޮށް ކުނިއުކލާުން

ރަން ސާފތުާހިރުކޮށް ބެލެހެއޓްުމށަްޓަކައި ކުކަސްޓަމަރ އޭރިއާ އޭ.ޓީ.އެމް  ބޫތު  އަދިންޗް ބްރާ އަދި މީގެ އތިުރުން .9

 ޖެހޭ ހުރިހާ ކަމެއްކުރުން.

 

 މސައަކްތަގުެ ޝރަުތތުއަް

ހދޯަނވްާނީ ކލްީނަރ  ޗަކާއި ޑސަޓްބްިން ކޮތަޅާއި ފްލޯހުރިހާ ތަކެއްސާފު ކުރުމަށް ބނޭުނވްާނެ  މަސައކްތަަށް ބޭނނުްވާ .1

 .އި ހަވާލުވި ފަރތާުންނެވެމަސައކްަތާ

 ފައި ހުންނަ ސނެެޓައިޒާ ފުޅިއަށް އޅަާ ސެނޓެައިޒާ ދޭނީ މސަައްކަތް ހަވާލު ކުރާފަރތާުންއެވެ.އޓޭީއެމްގައި ބަހައޓްާ .2

ކުރަން ހށުަހަޅާ  ކުރނަްވާނެއެވެ. އެޕްރޫވް ވެރފިަރާތަށް ހުށަހަޅާ އެޕރްޫވް ތަކެތިބނޭުންކުރާ  ފްލޯރ ކލްީނނިްގއަށް .3

އއެްޗަކަށް ވެގެން  ފްލޯގައި ޖހަާފައިވާ މުށި އަދި ފްލޯ ފިނިޝްކށޮްފައިވާ އއެްޗަކަށް ގެއލްުމެއްވާފަދަ ތަކެއްޗަކީ

 ނުވާނެއެވެ.

ހެ ސާފު ކުރަނވްާނީ އޮފީހުގެ މުވައްޒަފެއގްެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުން މަސައްކަތްކުރާ މޭޒުމަތި ފަދަ ތަނތްަން ފޮ .4

 ޙޒާިރުގައެވެ.

 .އނޮްނނަްވާނެއެވެ އައިޑީ ކާޑުއަތުގައި  ވައްޒފަުންމަސައކްަތްކުރުމަށް އނަްނަ މު .5

ލބިިގނަްނަން އަންނަ  ނަށާއި ޚދިުމަތްނވްާނީ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުންހނުްނަ ންއކްތަްކުރުމަށް އަންނަ މުވައްޒަފުމަސަ .6

 އުނދަގޫ ނުވާފަދަ ގތޮަކަށް ސާފތުާހިރުކނަްމަތީގައެވެ.މހީުނންަށް 

ގޭ އަދި މަސައްކަތް ކުރެވޭފަދަ ފުރިހަމަ ނސފާުތާހިރު ކުރުމުގެ މަސައްކަތށަް ފނޮުވނަްވާނީ އެފަދަ މަސައްކަތް ކުރަން އެ .7

 ޞިއޙްަތެއްގައި ހުރި މީހެކެވެ.
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ގޭނެ ޓބޭަލެއް ނމަސައްކަތް ކުރާނެ ވަގުތު އެ ދުވަހަކުވެސް ސާފުކުރުމުގެ މަސައކްަތާއި ހަވާލުވާފަރތާުން ކނޮްމެ .8

 ޑައަޅާފައިވާ ވަގތުުތަކުގައެވެ.ހށުަހަޅާ ޓބޭަލްގައި ކަ ށްބޭންކަސާފުކުރުމުގެ މަސައކްަތް ކުރނަްވާނީ  ހށުަހނަްވާނެއެވެ.

އެއްގތޮަށެވެ.  މަޢލުޫމާތާއި އަދި ވެރފިަރާތާ މެދު ކުރެވޭ އެއބްަސްވުމާ ދީފައިވާ ބޭންކުންމިމަސައކްަތް ކުރަނވްާނީ  .9

 މދިެނންެވި ގޮތށަް ފޮޅާ ސާފުކުރުމުގެ މސަައްކަތް ކުރަމނުްދާއިރު، މަސައކްަތުގެ ފެންވަރު ދށަްކަމަށް ފާހަގަކުރެވނޭަމަ، 

 ބޭންކުންހަވާލުވި ފރަތާަށް  ށފްަހު ލިޔުމަކުން، މސަައްކަތާކުރުމަށް ފުރަތަމަ އނަގބަަހުން، އެއައިސލްާހު އެކަން

 އނަްގާނެއެވެ.

ސާފުކުރުމުގެ ކނަްކަމަށް ގެނންަން ފެންނަ ބަދަލާއި އެކނަްތައް ރަގޅަު ކުރުމށަް ފނެްނަ ލަފަޔާއި އިރޝުދާުދީ، އަދި ފޮޅާ  .11

 ބހެޭގޮތުން ހުއދްަދީ ހަދާނީ މަސައްކަތުގެ ވެރިފަރތާުނންެވެ.  ށް ގެނންަން ފެންނަ ބަދލަުތަކާމަސައކްަތަ

ހަވާލުވި  ބނޭުންވެއްޖނެަމަ މަސައކްަތް ބޭންކުންބަދަލގުެންނަން،  ފޮޅާ ސާފުކުރުމުގެ ކނަްކަމަށް އެއބްަސްވެވޭ ގތޮަށް .11

މޝަްވަރާކޮށް، އެހނިދަކު ގެނންަން ފެންނަ ބަދަލެއް ގެނައުމުގެ އިޚްތިޔރާު މސަައްކަތުގެ ވރެފިަރާތަށް  ފަރާތާ

 ލބިޭނެއެވެ.

ލބިގިެން މނެުވީ ޑިއޓުީއަށް ނުވަތަ މަސައްކތަަށް އެއްވެސް ބަދަލެއް މަސައްކަތް  ހުއްދަ ލިޔުމަކުން ބޭންކުގެ .12

ނުލައި ގނެެވޭ މިފަދަ ބަދަލތުަކުން ލިބޭ  އްކަތުގެ ވެރފިަރާތުގެ ހުއްދައާކުރާފަރތާުން ގެނެސގްެނންުވާނެއެވެ. މަސަ

 .ހަވާލުވި ފަރާތުނންެވެ މަސައކްަތާގެއްލުމުގެ ޒިންމާ އފުުލނަްޖހެޭނީ 

ގެ ފޮޅާ ސާފުކުރުމުގެ އެއްވެސް މސަައްކަތެއް ސބަްކޮނޓްްރެކޓްަރަކަށް ނދުެވޭނެއެވެ. މިމަސައކްަތުގެ އެއްވސެް ތަނު .13

 . ވަކިކުރެވޭނެއެވެ މަސައްކަތް ހަވާލުވި ފަރތާުން މަސައްކަތް، ބައެއް ސބަްކނޮްޓްރެކްޓަރަކަށް ދނިްކަން ސބާިތުވެއްޖނެަމަ

އެކަން ފޮޅާ ސާފުކުރުމުގެ ސާފުކުރުމުގެ މަސައްކަތް ކުރެވމެުން ނުދނާަމަ،  އެއބްަސްވެފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ފޮޅާ .14

އެއބްަސްވެފައިވާ މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން އެއބްަސވްުން އުވާލުމގުެ މަސައކްަތާއި ޙަވާލުވި ފަރތާަށް އނެްގުމަށފްަހު 

 ބާރު މަސައްކަތުގެ ވެރފިަރާތށަް ލބިިގެންވެއެވެ.

މަސައްކަތް ދޫކޮށލްަން ބނޭުންވެއްޖނެަމަ، މަސައްކަތް ހަވާލުވިފަރތާުން މަސައކްަތުގެ މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ ކރުިން  .15

 އނަްގނަްވާނެއެވެ. ބނޭްކަށް)ތިނެއް( މަސްދުވަހުގެ ކުރިން އކެަން ލިޔުމަކުން  3ސބަބަބުަޔނާްކޮށް 

ބަސްވުމުގައި ބަޔާންކުރެވިފައނިެތްކަމެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ، ހަވލާުވާފަރާތާއެކު ވެވޭ އެއް ފޮޅާ ސާފުކުރުމުގެ ކަންކަމާ .16

 ރތާުން ވާހަކަ ދައްކައގިެނންެވެ.އެކަމެއް ޙައްލުކުރނާީ ދެފަ

އހަަރުދުވަހެވެ. ފޮޅާ ސާފުކުރުމުގެ ކނަްތަށް  2ފޮޅާ ސާފުކުރުމުގެ މަސައްކތަަށް ވެވޭ އެއބްަސްވުމުގެ މުއދްަތަކީ  .17

ބނޭުންވެއޖްެނަމަ  ބނޭްކުންފައިވާ ގތޮަށް ބަލައި ކށޮްފައިވާ މސަައްކަތް ރަގަޅނުަމަ ދެއަހަރު ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ގނެްގޮސް

 އެގްރީމނެްޓްގެ މުއްދަތު އިތުރުކުރެވދިާނެއެވެ.

 ބޭންކަށްއެއބްަސވްުން އުވާލުމުގެ ބާރު މސަްދުވަހުގެ ނޓޯިސް ދނިުމަށފްަހު  1މަސައކްަތުގެ މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން  .18

 ލބިިގެންވެއެވެ.

 ގބަލޫެއްނުކުރެވޭނެއެވެ. ހށުަހެޅުމެއްހށުަހަޅަން ހަމަޖެހިފައިވާ ގަޑި ޖހެުމަށފްަހު ހށުަހެޅޭ އެއްވެސް ގުއަ .19
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