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އނިތްޤިލާީ އނިސްފާގުެ އމޮބް ޑސްޕް ރސ ނގްެ އފޮހީގުެ އނިޓްނާނުގްެ ގތޮގު އި މހީނުް ގނެގްޅުމުގު އި ޢ މ ލކުރުނާެ 
 ގ އޑިލް އނިް ގތޮގުެ 

، އިންތިޤާލީ އިންސާފުގެ އޮމބް ޑްސްޕ ރސ ންގެ ގ އިޑލް އިނ ކީމި    1 ތ ޢާރ ފް 
އފޮީހުގ އި އިނޓްާނނުްގެ ގޮތުގ އި މ ސ އްކ ތްކރުާ މހީުން ހޯދުމާއި، 

  ގ އިޑްލ އިނެވެ. ގނެްގުޅުމުގ އި ޢ މ ލުކުރާނެ މނިްގ ނޑުތ އް ބ ޔާންކުރާ 

 ވެ. ގެ މ ޤޞް ދތު އް ތިރީގ އި ބ ޔާންކށޮްފ އި އެވ ނީއެގ އިޑލް އިނުމި    2 މ ޤޞް ދު

މި އޮފީހ ކީ ވ ކި މުއްދ ތެއްގ އި މ ސ އްކ ތް ނނިްމުމ ށް ޤނާޫނުން   )ހ(  
ކ ނޑ އ ޅާފ އިވާ އޮފީހ ކ ށްވާތީ، އެ މއުދް ތުގެ ތެރޭގ އި މ ސ އްކ ތް 

މީ މުވ އްޒ ފނުްގެ އތިުރުން، އިނޓްާނނުްގެ ގޮތުގ އި އިނނިްމުމ ށްޓ ކ އި، ދާ
ގެންގުޅުމުގ އި ޢ މ ލުކުރާނެ ގޮތް ބ ޔާންކޮށް އިންޓާނުން މހީުން ނެގުމާއި، 

ދެފށުްފނެްނ  ގޮތ ކ ށް އެކ ންކ މުގ އި ޢ މ ލުކުރާނެ މނިްގ ނޑުތ އް 
 ބ ޔާންކުރުން.

  )ށ(  
މި އޮފީހ ކީ އނިްތޤިާލީ އނިސްާފު ހޯދާ ދނިުމުގެ ނިޒާމއެް އ ލ ށް 

އޮފހީ ކ ށްވމުުން، އެކލު ވާލުމާގުޅގިެން ރާއްޖޭގ އި މޅުިން އ ލ ށް އުފެއްދި 
މި އފޮީހުގެ މ ސ އްކ ތްތ އް ރޭވި ހނިގ މނުްދާ ގޮތާބެހޭ ގޮތުން 
މ ތީތ ޢުލީމު ޙާޞިލުކށޮްފ އިވާ ފ ރތާްތ ކުގެ ތެރެއިން، މި އފޮީހުގެ 
މ ސ އްކ ތތް ކ ށް އ ހުލުވެރިވާން ބޭނނުްވާ ފ ރާތްތ ކ ށް އެ ފުރޞު ތު 

 ނުން.ފ ހިކށޮްދި

އިނޓްނާުންގެ ގޮތުގ އި 
 ނެގޭ މުއްދ ތު މހީުން 

3   
)ހ ޔެއް(  6އިނޓްާނނުްގެ ގޮތުގ އި މީހުން ނގެޭނީ އނެްމެ ދިގުވގެެން 

މ ސްދުވ ހ ށެވެ. މި މުއދް ތު އިތުރުކުރ ންޖެހިއްޖނެ މ ، މުއދް ތު ހ މ ވުމުގެ 
)އެކެއް( މ ސްދުވ ހުގެ ކުރނިް އެކ މާމެދު ގޮތެއް ނނިްމާ އިނޓްނާްއ ށް  1

 އ ންގާނެއެވެ. އެކ ން 

އިނޓްާނނުްގެ 
 މުސާރ އާއި ޢިނާޔ ތް

  )ހ( 4
 6އިނޓްާނނުްގެ ގޮތުގ އި ނ ގާ ފ ރާތތް ކ ށް އޮފީހ ށް ހާޒިރުވެ ޖުމްލ  

ކޮންމެ  ރ ންވާނެއެވެ. އ ދި ހާޟިރުވާގ ޑިއިރު މ ސ އްކ ތކްު )ހ ޔެއް( 
 ރ ގެ އެލ ވ ންސްއެއް ދެވޭނެއެވެ. 300/-ދުވ ހ ކ ށް 

  )ށ(  
ގ ޑިއިރު ހ މ ނުކުރާ ވ ގުތ ށް )ހ ޔެއް(  6މި މާއްދާގެ )ހ( ގ އިވާ 

 ފ އިސާ އުނިކުރެވޭނެއެވެ. ނިސބް ތުން 
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އިނޓްނާުންގެ ގޮތުގ އި 
މހީުން ނެގުމ ށް 

 ހުޅުވލާުން

މި އޮފހީ ށް ބޭނނުްވާ އިންޓާނުން ބނޭުންވާ ދާއިރތާ ކުން މީހުން ހޯދުމ ށް   )ހ( 5
މ ޞޢްޫލިއްޔ ތާއި، ހުޅުވލާާނީ، އިންޓާނނުްގެ ގޮތުގ އި ނ ގާ ފ ރތާްތ ކުގެ 

އިނޓްނާުން ބޭނުންވާ ޢ ދ ދާއި، ނ ގ ން ބނޭުންވާ މުއްދ ތު އ ދި 
ގޮތ ށް ލިޔުމެއް  ނެމ ސ އްކ ތްކުރާނެ ދުވ ސްތ ކާއި، ގ ޑިތ އް އނެގޭ

ތ އްޔާރުކޮށް އޮމބް ޑްސްޕ ރސ ނނުްގެ ބ އދް ލުވުމ ކ ށް ހުށ ހ ޅާ 
އި ހުއްދ  ފާސްކުރުމ ށފް ހު، ދ އލު ތުގެ މާލީ ވުޒާރާއ ށް ހށު ހ ޅ 

ލބިުމ ށފް ހުގ އެވެ. 

އިނޓްނާުން ހޯދުމުގ އި ޢ މ ލުކުރާނީ "އނިްތޤިާލީ އިންސާފުގެ   )ށ(
އޮމބް ޑްސްޕ ރސ ންގެ އފޮީހުގެ ވ ޒީފތާ ކ ށް މހީުން ހޮވުމާއި ވ ޒީފާ 
ދިނުމުގ އި ޢ މ ލުކުރާނެ ގޮތުގެ އުސޫލު" ގ އި ބ ޔނާްކޮށްފ އިވާ ގތޮ ށެވެ. 

މި އޮފހީ ށް އިންޓނާުންގެ ގޮތުގ އި ނ ގާ ފ ރތާްތ ކުގެ ޝ ރޠުުތ އް ތިރީގ އި    6 އިނޓްނާުންގެ ޝ ރުޠު 
އެވ ނީއެވެ. 

ދިވެހިރ އްޔތި ކ ށްވުން   )ހ(

އ ހ ރު ފުރިފ އިވާ މީހ ކ ށް ނވުުން 55އ ހ ރު ފުރި  18މލީާދީގތޮުން   )ށ(

"ސީ" ފާސް މާއދްާއިން ދ ށްވގެެން  03އލޯެވެލް އިނގިރޭސި ހމިެނހޭެން   )ނ(
ލބިިފ އިވުމާއި އެކު ސނާ ވީ "ދިވެހި" މިމާއދްާއިން ދ ށްވގެެން "ސީ" 

ފާސް ލބިިފ އވިުން.

ހށު ހ ޅާނެ ގޮތާއި، 
ހށު ހ ޅ ންޖެހޭ 

 ލިޔނުްތ އް

7
މި އޮފީހުން އިންޓާނުން ހޯދުމ ށް ކުރާ ޢިއްލާނާގުޅިގެން އެކ މ ށް 

ޝ އުޤުވެރިވާ ފ ރާތްތ ކުން މި އޮފީހ ށް އެކ މ ށް އެދި ހުށ ހ ޅާނ ީ 
ތިރީގ އިވާ ލިޔުންތ ކާއެކު hr@otj.gov.mv އ ށެވެ.  

ވ ނ ވ ރު  )ހ(

ލބިިފ އިވާ ތ ޢުލީމީ ސޓެްފިކެޓްތ ކާއި، ޓްރާންސްކްރިޕޓްްތ ކުގެ ކޮޕީ  )ށ(

އެކ ން އނެގޭނެ ގުޅުންހުރި ދާއިރާއ ކުން ތ ޖުރބިާ ލބިިފ އވިާނ މ ،   )ނ(
ލިޔނުްތ އް

ދިވެހިރ އްޔިތެއްކ ން އ ންގ އިދޭ ކާޑުގެ ކޕޮީ   )ރ(

mailto:admin@otj.gov.mv
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އިނޓްނާްގެ ގޮތުގ އި ހޮވޭ 
ފ ރތާ ށް އެކ ން 

 އނެްގުން 

އިނޓްާނނުްގެ ގޮތުގ އި ހޮވޭ ފ ރާތް/ފ ރތާްތ ކުގެ އިނޓް ވިއުކޮށް،    8
އިނޓްާނނުްގެ ގޮތުގ އި ހޮވޭ ފ ރާތްތ ކ ށް އެކ ން އ ނގްާނީ ލިޔުމުންނެވެ. 

އިނޓްނާުންގެ މ ސ އްކ ތް 
 ބލެެހެއޓްުން 

)ހ( 9
އިނޓްނާުންނ ށް މ ސ އްކ ތް ޙ ވާލުކުރާނީ އެއބް ސްވުމެއްގ އި ސއޮިކޮށް، 

 ސިއްރު ހފިެހެއޓްުމުގެ އިޤްރާރުގ އި ސޮއިކުރުމ ށފް ހުގ އެވެ. 

)ށ(
އިނޓްާނނުްގެ ގޮތުގ އި ހޮވޭ ފ ރާތތް ކ ށް އިންޑ ކޝް ން ޕްރޮގްރާމެއް 

 ކުރިއ ށް ގެނދްެވޭނެއެވެ.

(ނ)
ކނޮްމެ އިނޓްާނ ކ ށްވެސް މ ސ އްކ ތުގ އި އިރުޝާދާއި، އެހީތެރިކ ން 

 ފޯރުކށޮްދނިުމ ށޓް ކ އި ސުޕ ވ އިޒ ރެއް ކ ނޑ އ ޅާފ އި ހުނންާނެއެވެ. 

އިނޓްާނނުްގެ ގޮތުގ އި މ ސ އްކ ތްކުރާ ފ ރތާްތ ކާ ޙ ވާލުކުރާ   )ރ(
މ ސ އްކ ތްތ ކާއި، މ ސ އްކ ތްކުރ މުނދްާގޮތާއި، ސުލޫކު ބ ހ އްޓާގޮތް 

ސުޕ ވ އިޒ ރު މނޮީޓ ރކޮށް ބ ލ ހ އޓް މުން ގެނދްާނެއެވެ. 

މ ސ އްކ ތ ށް ފ ރުވާކުޑ ކ މ ށް ފާހ ގ ވެ އެކ ން އޞިްލާޙންުކޮށްފިނ މ ،   )ބ(
ނުވ ތ  ސުލޫކު ރ ނގ ޅުކުރުމ ށް އ ންގާ އެކ ން އިސްލާޙް ނުކށޮްފނި މ ، 

އެ ފ ރާތެއް ދޫކށޮްލުމުގެ އިޚްތިޔާރު މި އފޮީހ ށް ލބިިގެންވެއެވެ. 

އިނޓްާނނުްގެ ގޮތުގ އި ނ ގާ ފ ރތާްތ ކުގެ ހާޒީރީ އފޮީހުން   )ހ( 10 ހާޒިރީ
ކ ނޑ އ ޅާގތޮ ކ ށް ބ ލ ހ އޓް މުން ގނެްދ ންވާނެއެވެ. 

އިނޓްާނނުްގެ ގޮތުގ އި ނ ގާ ފ ރާތތް ކުން މ ސ އްކ ތް ފެއޓްުމ ށް   )ށ(
ކ ނޑ އ ޅާފ އިވާ ގ ޑިއ ށް އފޮީހ ށް ހާޒިރުވނާްވާނެއެވެ. 

)ނ(
އޮފހީ ށް ހާޒިރނުުވެވޭ ދުވ ސްތ ކުގ އި ހާޒިރނުުވެވޭ ސ ބ ބު ބ ޔާންކޮށް 
ގ ވާއދިުން ސުޕ ވ އިޒ ރާއި، އޗެްއާރ ށް އ ންގ ންވާނެއެވެ. މ ޤބްޫލު 

ދުވ ހު އޮފހީ ށް ހާޒިރުނުވާނ މ ،  3ސ ބ ބެއް މެދުވެރނިުވެ ޖހެިޖެހިގެން 
 ފ ރާތެއް ނުވ ތ  ހާޒިރީއ ށް ފ ރުވާކުޑ ކ މ ށް ފާހ ގ ކުރެވނޭ މ ، އެ

ދޫކށޮްލުމުގެ އިޚްތިޔާރު މި އފޮީހ ށް ލބިިގެންވެއެވެ.   

މުއްދ ތު ހ މ ވުމުން 
 ޢ މ ލުކުރާނެ ގޮތް 

)ހ( 11
އިނޓްާނނުްގެ ގޮތުގ އި ނ ގާ ފ ރާތްތ އް މ ސ އްކ ތްކުރ ން ނެގި މުއްދ ތު 
ހ މ ވާއިރު، މުއދް ތު އިތުރުކުރުމާމެދު ވ ކިގޮތެއް ކ ނޑ އ ޅާފ އި ނވުނާ މ ، 

 މުއްދ ތު ހ މ ވާ ތާރީޚުގ އި އެ ފ ރާތެއް ދޫކށޮްލ ންވާނެއެވެ. 
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ވ ނ  ރ ސްމީ  68ވ ނ  ދުވ ހު ބޭއްވި އނިްތިޤާލީ އިންސާފުގެ އޮމބް ޑްސްޕ ރސ ނުންގެ  2022 ފބެްރުވ ރީ 20މި އޞުޫލ ކީ 
 އޞުޫލެކެވެ. ށް ފާސްކުރެވިފ އިވާއިސްލާޙްކޮބ އްދ ލުވުމުން 

 

 ސޮއި:

 ނ ން: ޢ ބްދުއްސ ލާމް ޢާރިފް 

 މ ޤާމު: ޗީފް އޮމބް ޑްސްޕ ރސ ން

 

  )ށ(  
ން، ޙ ވާލުކޮށްފ އިވާ އިނޓްާނނުްގެ މުއްދ ތު ހ މ ވެ ދޫކށޮްލުމުގެ ކުރި

މ ސ އްކ ތްތ ކާއި، އެ ފ ރާތެއްގެ ޙ ވާލުގ އި ހުރި އފޮީހުގެ މދު ލާއި 
 ލިޔނުްތ އް ސުޕ ވ އިޒ ރާ ޙ ވާލކުރު ންވާނެއެވެ. 

  )ނ(  
އިނޓްނާުން މުއދް ތު ހ މ ވެ ދޫކށޮްލާއިރު އެ ފ ރތާުން އެ މުއދް ތުގ އި 

 މ ސ އްކ ތްކޮށްފ އިވާ ގތޮުގެ ލިޔުމެއް އެފ ރތާ ށް ދޫކުރ ންވާނެއެވެ. 

ގ އިޑްލ އިނުގ އި 
ނެތްކ މެއް 

ދިމާވެއްޖެނ މ  
 ޢ މ ލުކުރާނެ ގޮތް 

12   
މި ގ އިޑްލ އިނާ  މި ގ އިޑލް އިނުގ އި ނެތް ކ މެއް ދިމާވެއްޖނެ މ ، ނުވ ތ 

އެއްގތޮ ށް ކ މެއްކުރުމ ށް ދ ތިވެއްޖނެ މ ، އެކ މެއް ނނިްމާނީ 
 އޮމބް ޑްސްޕ ރސ ނުންގެ ބ އްދ ލުވުމ ކނުްނެވެ. 

ގ އިޑްލ އނި ށް 
 ން ފެށުން ޢ މ ލުކުރ 

13   
މި ގ އިޑްލ އނި ށް ޢ މ ލުކުރ ން ފ ށާނީ، މި ގ އިޑްލ އިން 
އޮމބް ޑްސްޕ ރސ ނނުްގެ ބ އދް ލުވުމ ކުން ފާސްކުރާ ދވު ހުން 

 ފެށގިެނންެވެ. 


