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ުމނިްގނަޑތުކަާއިުކޮމޕްޓީނެްސީތކަށަްުމާކސުްދިނުމގުއަިުބލަާނެުމނިްގނަޑތުކަގުެުތފަޞްީލުުސުލޫކީު

 

 މނިގްނަޑު  މކާސްް  ކމޮޕްޓީނެސްީ 

1 

ގުޅޭ ކަންތައްތއަް އެނގި މަސައްކަތާ
އގޭެ ފައދިާ  އޮޅުންފިލާފައި ވުމއާެކު،

 މަސައްކަތަށއާި އެހެން މުވައްޒަފުންނަށް ކރުާ
 މިންވަރު 

ގެ ފައިދާ ވަރަށް މަސައްކަތާ ގުޅޭ ކަންތއަްތައް ވަރަށް ފުރިހަމައަށް އެނގި އޅޮުން ފިލާފައވިޭ. އަދި އޭ  4
 ބޮޑަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކރުޭ. 

ދާ ކޮންމެވެސް މަސައްކަތާ ގުޅޭ ކަންތައްތައް ފރުިހަމައަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިވޭ. އަދި އގޭެ ފައި 3
 މިންވަރަކަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކުރޭ. 

ފއަދިާ ކުޑަ  މަސައްކަތާ ގޅުޭ ކަންތައްތއަް ކުޑަ މިނވްރަަކަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިވޭ. އދަި އޭގެ 2
 މިންވަރަކަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކުރޭ. 

 އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިނވުޭ. ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މަސައްކަތާ ގުޅޭ ކަންތއަްތައް  1

 ކަންތއަްތައް ގޅުޭ މަސައްކަތާ މަސައްކަތް އަދި  2
 ރޭވުމގުެ ހުނަރު ލބިިފައވިާ މިންވަރު 

  ލބިިފައިވޭ. މަސައްކަތް އދަި މަސައްކަތއާި ގޅުޭ ކަންތއަްތއަް ރޭވުމގުެ ހުނރަު ވަރަށް ފރުިހަމއަަށް 4

 އިވޭ.މަސައްކަތް އދަި މަސައްކަތއާި ގޅުޭ ކަންތއަްތއަް ރޭވުމގުެ ހުނރަު ފރުިހަމައަށް ލިބިފަ 3

 ށް ލިބިފައިވޭ.ގޅުޭ ކަންތައްތއަް ރޭވުމުގެ ހުނރަު ކޮންމެވެސް މިންވަރަކައދަި މަސައްކަތާ މަސައްކަތް  2

 ށް ލބިިފައިވޭ. ވަރަށް ކުޑަ މިންވރަަކަގޅުޭ ކަންތައްތއަް ރޭވުމުގެ ހުނރަު މަސައްކަތް އދަި މަސައްކަތާ  1

3 
ވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތއަްތައް 

ރު ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނަޙވަާލުކޮށް، ނިންމުމގުެ / 
 ލިބިފައިވާ މިންވަރު 

ރަށް ފރުިހަމއަަށް ވަ ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނަރު /ވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތައްތއަް ޙަވާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ 4
 ލިބިފައިވޭ.

3 
 ރިހމަައަށް ފުވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގއަި ކަންތައްތައް ޙވަާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ/ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނރަު 

 ލިބިފައިވޭ.

2 
ނމްެވެސް ކޮ ވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތއަްތައް ޙވަާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ/ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނރަު

 ލބިިފައވިޭ.މިންވަރަކަށް 

1 
ޑަ މިންވަރަކަށް ކު ވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތައްތައް ޙވަާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ/ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނރަު

 ލިބިފައިވޭ.

 މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 4
 .މުޢމާަލާތުކުރުން އިހުތިރާމއާެކު

 ތިރާމއާެކު އިހު މަޑުމއަިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއިހރުިހާ ވަގުތެއްގައިވެސް މުއމާަލާތު ކުރަނީ  4
 މާއެކު އިހުތިރާ މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއިގިނަ ފަހަރުތަކުގައި މުއާމަލާތު ކރުަނީ  3
 ކގުއަި. މުޢމާަލާތްކުރަނީ މަދު ފަހރަުތަ  އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 2
 ހަރުތަކުގައި. މުޢމާަލާތްކުރަނީ ވަރަށް މަދު ފަ އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 1

 ބޭނުންކުރުން  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 5

 ވަރަށް ފރުިހަމައަށް ބޭނުންކުރޭ  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 4
 ފުރިހަމައަށް ބޭނުންކރުޭ ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 3
 ކޮންމެވެސް މިންވަރަކަށް ބޭނުންކުރޭ  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 2
 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް ބޭނުންކުރޭ  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 1

 ލިބިފައިވާ  ހުނރަު ޙއަްލުކުރުމުގެ މައްސަލަތއަް 6
 މިންވަރު 

 ވަރަށް ފރުިހަމައަށް ލިބިފައިވޭ. ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 4
 ފުރިހމައަަށް ލބިިފައިވޭ. ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 3
 ލބިިފައިވޭ.ކޮންމެވެސް މިންވރަަކަށް  ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 2

1 
 ލިބިފައިވޭ.ކުޑަ މިންވަރަކަށް  ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް

 
 ވަރަށް ފރުިހަމއަަށް ލބިިފައިވޭ.ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދުންތެރިކަމުގެ ހުނރަު  4 އުފެއްދުންތެރިކަން  ،ދުރުވިސްނުން

ޖަދވުލަު 
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7 
 ފރުިހަމއަަށް ލބިިފައިވޭ.ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދުންތެރިކަމުގެ ހުނރަު  3
 ލބިިފައިވޭ.ކޮންމެވެސް މިންވަރަކަށް ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދުންތެރިކަމުގެ ހުނރަު  2
 ލބިިފައިވޭ.ކުޑަ މިންވރަަކަށް ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދުންތެރިކަމުގެ ހުނރަު  1

 ބޭނުންކުރުން  ފުރިހަމަގޮތުގއަި ވގަުތު 8

 ވގަުތުގެ ބޭނުން ވަރަށް ފރުިހަމއަަށް ހިފާ.  4
 ބޭނުން ފރުިހަމއަަށް ހިފާ.ވގަުތުގެ  3
 ވގަުތުގެ ބޭނުން ކޮންމެވެސް މިންވރަަކަށް ހިފާ. 2
 ވގަުތުގެ ބޭނުން ކުޑަ މިންވރަަކަށް ހިފާ. 1

 ޤބާިލުކަން ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 9
 މިންވަރު  ހރުި

 ވަރަށް ފުރިހަމައަށް ލިބިފައިވޭ.  ޤބާިލުކަން ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 4
 ޤބާިލުކަން ފރުިހަމައަށް ލިބިފައިވޭ.  ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 3
 ލިބިފައިވޭ.  ކޮނމްެވެސް ވަރަކަށްޤބާިލުކަން  ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 2
 ލިބިފައިވޭ. ކުޑަ މިންވަރަކަށް ޤބާިލުކަން  ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 1

 އިސްނެގުން  10

 ވަރަށް ގިނަ ކަންތައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ.  4
 ގިނަ ކަންތައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ. 3
 ކޮނމްެވެސް މިންވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ.  2
 ވަރަށް މަދު މިންވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކރުޭ.  1

 (އިންޓެގރްިޓީ) އިޚްލާސްތެރިކަން ތދެުވެރިކަމާއި 11

 ހރުިހާ ހާލަތްތަކުގައިވެސް ތެދުވެރިކަމާއި އޚިްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ.  4
 ގިނަ ހާލަތްތަކުގައި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 3
 ބައެއް ހާލަތްތަކުގައި ތެދުވރެިކަމއާި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 2
 މދަު ހާލަތްތަކުގއަި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 1

12 
 ވަޒީފގާެ) ހަމަހަމަކަން ކމައާި ހިތްހެޔޮ

 އަދާކުރުމުގއަި މަސްއޫލއިްޔަތު
 (ހިތްހެޔޮވުން އިންސާފުވެރިވުމއާި

 އިސްކރުޭ.  ހމަަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮހރުިހާ ހާލަތްތަކުގައިވެސް  4
 އިސްކރުޭ. ހަމަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮގިނަ ހާލަތްތަކުގައި  3
 އިސްކރުޭ. ހމަަހަމަކަން ކަމާއި  ހިތްހެޔޮ ބައެއް ހާލަތްތަކުގައި ތ 2
 އިސްކރުޭ. ހަމަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮމދަު ހާލަތްތަކުގއަި  1

 މިންވަރު  ހުރި ޝައުޤުވެރިކަން މަސައްކަތަށް 13

 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަ މިނވްރަު ވަރަށް ފުރިހމަަ.  4
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަ މިނވްރަު ފުރިހމަަ.  3
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ކޮންމެވެސް މިންވރަަކަށް ހުރޭ.   2
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަނީ ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް.   1

 ()އމައިްލަ ކުރިއެރުމަށް ޑވިެލޮޕްމަންޓް ސެލްފް 14

 ސެލްފް ޑވިެލޮޕްމަންޓއްަށް ގަދައަޅައި ވަރަށް ބޮޑަށް މަސައްކަތްކުރޭ  4
 ސެލްފް ޑވިެލޮޕްމަންޓަށް މަސައްކަތް ކރުޭ.  3
 ސެލްފް ޑވިެލޮޕްމަންޓަށް ކޮނމްެވެސް މިނވްރަަކަށް މަސައްކަތް ކރުޭ.  2
 ސެލްފް ޑވިެލޮޕްމަންޓަށް ވަރަށް ކުޑަ މިނވްރަަކަށް މަސައްކަތް ކރުޭ.  1

 ވަގުތަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ހާޟިރީއަށް 15
 މިންވަރު  ހިތާ ހރުުމަތްތެރިކޮށް

 ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަށް ރަނގަޅު.   4
  ރަނގަޅު. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު  3
  ރަނގަޅު ކރުަންޖެހޭ. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު 2
 ބޮޑަށް ރަނގަޅުކރުަންޖެހޭ. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަށް  1

16 
 ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ
 ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް
 .މިންވރަު ބަހައްޓާ ގޮތެއްގައި

4 
ބެހެއްޓުން  ތއެްގައިގޮ  ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ވަރަށް ރަނގަޅު. 

3 
ހައްޓާ ބަ ތއެްގައިގޮ  ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ގަޅު. ރަނ މިންވަރު

2 
ބެހެއްޓުން  ތއެްގައިގޮ  ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ރަނގަޅުކުރަނޖްެހޭ. 

1 
ބެހެއްޓުން  ތއެްގައިގޮ  ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ކރުަންޖެހޭ. ރަނަގަޅުބޮޑަށް ވަރަށް 
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 ށްޙުރުމަތްތެރިކޮ ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 17
 .މިންވަރު ހިތާ

 ވަރަށް ރަނގޅަު.  މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 4
 ރަނގޅަު.  މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 3
  ރަނގޅަުކުރަންޖެހޭ. މިންވަރު  ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 2
 ރަންޖެހޭ.  ބޮޑަށް ރަނގަޅުކުމިންވަރު ވަރަށް ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 1

 އް ގޮތްތަ މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 18

 ވަރަށް ރަނގަޅު.   ގޮތްތއަް މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 4
 އެހެން މުވައްޒަފުންނާ މުޢާމަލާތް ކރުާ ގޮތްތއަް ރަނގޅަު.  3
 ރަނގަޅުކރުަންޖެހޭ.  ގޮތްތއަް މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 2
 ވަރަށް ބޮޑަށް ރަނގޅަުކުރަނޖްެހޭ.  ގޮތްތއަް މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 1

19 
 އިރު  އުޅޭ  މަސއަްކަތުގައި ރަސމްީ ވަޒީފާގެ

 ން ހދެު އެއްގޮތަށް  ގަވާއިދުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ
 އޅެުން 

4 
އެޅުން  ހދެުން ށްއެއްގޮތަ  ގަވާއދިުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ

 ވަރަށް ރަނގަޅު. 

3 
އެޅުން  ހދެުން ށްއެއްގޮތަ  ގަވާއދިުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ

 ރަނގަޅު. 

2 
އެޅުން  ހދެުން ށްއެއްގޮތަ  ގަވާއދިުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ

 ރަނގަޅުކުރަނޖްެހޭ.  

1 
އެޅުން  ހދެުން ށްއެއްގޮތަ  ގަވާއދިުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ

 ވަރަށް ބޮޑަށް ރަނގަޅުކރުަންޖެހޭ.  

20 
 ނޭ ހމިެ ކަމުގައި  ސިއރްު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ކަންކމަުގައި  އެންމެހއަި ބެލެވިދާނޭ ނވުަތަ
 (Confidentiality) ހިފެހއެްޓުން ސިއްރު

4 
ވަރަށް  ންކމަުގައިކަ އެންމެހައި  ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއރްު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ހިފަހައްޓާ.  ސިއރްުބޮޑަށް 

3 
 ސިއްރު  މގުއަިކަންކަ އެންމެހައި  ބެލެވިދާނޭ ނވުަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއރްު ދާއިރާގއަި މަސައްކަތގުެ
 ހިފަހއަްޓާ.

2 
ކޮންމެވެސް  މުގައިކަންކަ އެންމެހއަި ބެލެވދިާނޭ ނވުަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި  ސިއްރު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ
 ހިފަހައްޓާ. ސިއރްުމިންވަރަކަށް 

1 
ވަރަށް  މުގައިކަންކަ އެންމެހައި ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ ކމަުގައި ސިއްރު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ކުޑމަިންވރަަކަށް ސިއރްު ހިފަހައްޓާ.
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ި

 މނިގްނަޑު  މކާސްް  ކމޮޕްޓީނެސްީ 

1 
 އެނގި  ކަންތައްތއަް ގުޅޭމަސައްކަތާ ކރުާ

 ށްމަސއަްކަތަ ފައިދާ އޭގެ ،ވުމއާެކު  އޮޅުންފިލާފައި
 މިންވަރު  ކރުާ

ދި އގޭެ ފއަިދާ އަގުޅޭ ކަންތއަްތައް ވރަަށް ފރުިހމައަަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާފއަވިޭ. މަސއަްކަތާ ކރުާ  4
 ވަރަށް ބޮޑަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކރުޭ. 

ގެ ފއަދިާ ކޮންމެވެސް ގުޅޭ ކަންތައްތއަް ފުރިހަމައަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިވޭ. އަދި އޭ މަސައްކަތާކރުާ  3
 މިންވަރަކަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކުރޭ. 

ދި އޭގެ ފއަިދާ ގުޅޭ ކަންތައްތއަް ކުޑަ މިންވަރަކަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިވޭ. އަމަސައްކަތާކރުާ  2
 ކުޑަ މިންވަރަކަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކރުޭ. 

 ނުވޭ. އެނގި އޮޅުން ފިލާފއަިވރަަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް ގުޅޭ ކަންތައްތއަް މަސައްކަތާކރުާ  1

 ކުއިހުތިރާމާއެ މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 2
 .މުޢމާަލާތުކުރުން

 ހުތިރާމއާެކު އި މަޑުމއަިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއިހރުިހާ ވަގުތެއްގައިވެސް މުއމާަލާތު ކުރަނީ  4

 ރާމާއެކު އިހުތި  މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއިގިނަ ފަހަރުތަކުގައި މުއާމަލާތު ކރުަނީ  3

 ތަކގުއަި. މުޢމާަލާތްކުރަނީ މަދު ފަހރަު އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 2

  ފަހަރުތަކުގައި. މުޢމާަލާތްކުރަނީ ވަރަށް މަދު އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 1

 ލިބިފއަވިާ ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 3
 މިންވަރު 

 ވަރަށް ފރުިހަމައަށް ލިބިފައިވޭ. ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 4
 ފުރިހމައަަށް ލބިިފައިވޭ. ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 3
 ލބިިފައިވޭ.ކޮންމެވެސް މިންވރަަކަށް  ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 2
 ލިބިފައިވޭ.ކުޑަ މިންވަރަކަށް  ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 1

4 
 އިއަދާކުރުމުގަ މަސްއޫލިއްޔަތުތއަް ހވަާލވުެފައިވާ
 ކރުާ މަސައްކަތްތއަް އިސްނަގައގިެން އަމިއްލއަަށް
 މިންވަރު 

 ވަރަށް ގިނަ ކަންތައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ.  4
 ގިނަ ކަންތައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ. 3
 ކޮނމްެވެސް މިންވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ.  2
 ވަރަށް މަދު މިންވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކރުޭ.  1

 (އިންޓެގރްިޓީ) އިޚްލާސްތެރިކަން ތދެުވެރިކަމާއި 5

 ހރުިހާ ހާލަތްތަކުގައިވެސް ތެދުވެރިކަމާއި އޚިްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ.  4
 ހާލަތްތަކުގައި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ.ގިނަ  3
 ބައެއް ހާލަތްތަކުގައި ތެދުވރެިކަމއާި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 2
 މދަު ހާލަތްތަކުގއަި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 1

6 
 ވަޒީފގާެ) ހަމަހަމަކަން ކމައާި ހިތްހެޔޮ

 އިއިންސާފުވެރިވުމާ  އަދާކުރުމުގއަި މަސްއޫލއިްޔަތު
 (ހިތްހެޔވޮުން

 އިސްކރުޭ.  ހމަަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮހރުިހާ ހާލަތްތަކުގައިވެސް  4
 އިސްކރުޭ. ހަމަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮގިނަ ހާލަތްތަކުގައި  3
 އިސްކރުޭ. ހމަަހަމަކަން ކަމާއި  ހިތްހެޔޮ ބައެއް ހާލަތްތަކުގައި ތ 2
 އިސްކރުޭ. ހަމަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮމދަު ހާލަތްތަކުގއަި  1

 މިންވަރު  ހުރި ޝައުޤުވެރިކަން މަސައްކަތަށް 7

 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަ މިނވްރަު ވަރަށް ފުރިހމަަ.  4
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަ މިނވްރަު ފުރިހމަަ.  3
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ކޮންމެވެސް މިންވރަަކަށް ހުރޭ.   2
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަނީ ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް.   1

 ވަގުތަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ހާޟިރީއަށް 8
 މިންވަރު  ހިތާ ހރުުމަތްތެރިކޮށް

 ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަށް ރަނގަޅު.   4
  ރަނގަޅު. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު  3
  ރަނގަޅު ކރުަންޖެހޭ. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު 2
 ބޮޑަށް ރަނގަޅުކރުަންޖެހޭ. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަށް  1

 ތާހި ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 9
 .މިންވަރު

 ވަރަށް ރަނގޅަު.  މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 4
 ރަނގޅަު.  މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 3
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  ރަނގޅަުކުރަންޖެހޭ. މިންވަރު  ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 2
 ޅުކރުަންޖެހޭ.  ބޮޑަށް ރަނގަ މިންވަރު ވަރަށް ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 1

10 
 ހމިެނޭ  ކަމުގއަި ސިއރްު ދާއިރާގައި  މަސައްކަތުގެ 

 ސިއްރު  ކަންކަމުގއަި އެންމެހައި  ބެލެވިދާނޭ ނވުަތަ
 (Confidentiality) ހިފެހއެްޓުން

4 
ވަރަށް  ކމަުގައިކަން އެނމްެހައި  ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއްރު ދާއިރާގއަި މަސައްކަތގުެ

 ހިފަހައްޓާ.  ސިއރްުބޮޑަށް 

3 
 ސިއްރު  ކމަުގައިކަން އެންމެހއަި ބެލެވިދާނޭ ނވުަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި  ސިއރްު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ
 ހިފަހއަްޓާ.

2 
 ކަމުގައި ކަން އެންމެހއަި ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހިމެނޭ ކަމުގއަި ސިއްރު ދާއިރާގއަި މަސައްކަތގުެ

 ހިފަހައްޓާ. ސިއްރުކޮނމްެވެސް މިންވަރަކަށް 

1 
ވަރަށް  ކމަުގައިކަން އެނމްެހައި  ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއްރު ދާއިރާގއަި މަސައްކަތގުެ

 ކުޑމަިންވރަަކަށް ސިއރްު ހިފަހައްޓާ.
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ުމވުއަްޒފަނުްގެުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބަލާުފމޯުުުސިވލިްުސަރވސިްު

  

 ގައި ހމިެނޭ ހުރިހާ މވުއަްޒފަނުް()ޖއީސެް، އމެއްެސް އަދި އއީެކްސް ރޭނކްު 

 ..........ބރަު ންޑސިެ 31 – ...........ރީ ވަނަ ޖަ 1މސައަްކަތު އަހަރު: 

 

 އދިރާގާެ ނނަް: 
 

 މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު ބލެޭ މުވއަޒްފަާބެހޭ މޢަލުމޫާތު 
  :ނަންބރަު . ކ.ރ  ނަން:

  މަގމާުގެ ނނަްބަރު:  މަޤމާު
 :  ބލަާ ފމޯު ފރުިހމަަ ކރުި ތާރޚީު މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު

 ވއަިޒަރގުެ ނމައާި މަޤމާު އދަި ޔުނޓިް: ރސޕުަ
 

 އރިޝުދާު: 

  ިކށޮވެެ. ޕރަފމޯަނސްް މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް މދެވުރެި -ވއިުގަ އީފމޯުގއަިވާ ބއަިތއަް ފރުހިމަަކުރނާީ، ސއީސެްމ 
 ަގެ މސައަްކތަގުެ ސް ދނޭވްނާީ، ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިްގެ މވުއަްޒަފުންއް ފރުިހމަަކރުނަްވނާީ އަދި މާކުފމޯުގއަި ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ބއަިތ

 މަތީނންވެެ. ލުގއަި ބޔަނާްކޮށްފއަވިާ ގތޮގުެބހެޭ އޞުޫ ފެނވްރަު ބެލމުާ
 ިަވާ ހުރހިާ ބއަިތަކއެް ފުރިހމަކަުރނަވްާނއެެވެ. ފމޯުގއ 
 ަލއަި، މސައަްކަތުގެ އހަރަު ނމިމުުން، ނވުތަަ، މުވއަްޒފަގުެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލަާ މއުްދތަު ފރުހިމަަވމުުން، ފމޯުގއަިވާ ބއަިތއަް ބ

އިރު،  އިން ފރުހިމަަކރުާ އި ކުރނަވްާނއެވެެ. ސއީސެްވއިގުަ އިކރުމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަތިކަގުއަި ސޮމުވއަްޒަފއާި ސޕުަވއަިޒރަު ސޮ
 ކރުވެުނީ ކމަުގއަި ބލެވެޭނއެެވެ. " ކުރމުުން، ސއޮި އޕެްރޫވްފަހު، " ފމޯގުއަވިާ ބއަިތއަް ފުރިހމަކަުރމުަށް ޕަވއަިޒަރުމުވއަްޒަފއާި ސު
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 ތއަް .  ޓާގޓެް/ޓސާކ1ުް
 
ލސިޓްކްުރމުށަް ވކަި އދަދައެް  ޓސާކްު /މި ބއަިގއަި ޓގާޓެު  .ބއަލްވަާ ވނަަ ނނަބްަރު 12އދަި  11އޞުލޫގުެ ފރުިހމަކަރުމުުގއަި  ބއަި މި  ***

ން ފނެްނނަް މުވއަްޒަފއާި ހވަލާކުރުވެޭ ހުރހިާ މސައަްކަތތްކައެް ޓގާެޓއެް ނޫނީ ޓސާްކއެގްެ ސިފއަގިއަި މސައަކްތަގުެ ފެނވްރަުބލަާ ފމޯު. ނޯންނާނއެެވެ
 .ހުންނނަވްާނއެެވެ

މިނވްރަު، ، ފނެވްރަު)ތް ގޮރވޭފިއަިވާ  ޓސާކްް /ޓގާޓެުމސައަކްަތްތއަް ކުރމުށަޓްަކއަި  މަޤމާުގެ މސައަްކތަތްަކއާި އެ
 ކނަްތއަް އދަި މއަިގަނޑު ،(ޚަރަދު، ވގަތުު 

ކރުވެފިއަިވާ މނިވްރަު ހސާިލު
 (12އިން  0 މިންގަނޑު )

 ޓސާކްު /ޓގާޓެު 
1 

  (ޓސާކްު/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

   

    މކާސުް 
ގެ  1 ޓސާކްު /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްު /ޓގާޓެު 
2 

  (ޓސާކްު/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  2 ޓސާކްް /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްު /ޓގާޓެު 
3 

  (ޓސާކްު/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  3 ޓސާކްު /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 
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 ލަ ހދަނާީ ތރިގީއަވިާ ފމޯއިލުާ ބނޭނުކްށޮގްނެންވެެ. ތކަނުް ހޞާލިކުރުވެނުު ޖމުު ޓސާކްު ޓގާޓެް/
 
 
 
 
 .  ސުލޫކީ މނިގްނަޑުތކައާި ކޮމޕްީޓެނސްތީއ2ްަ

 
މސައަްކަތު އަހަރު ތރެގޭއަި  .ބއަްލަވާގއަިވާ މނިގްަނޑަށް  1އދަި ޖަދުވަލު  ވނަަ ނަންބަރު 12އުޞލޫގުެ ފުރިހމަަކުރމުގުއަި  ބއަި މި ***

 ފހަރަު މި ބއަިގއަިވާ ބއަތިކަަށް މާކސްދްމެނުް ގނެދްނަވްާނއެވެެ.  1އެނމްެ މަދވުގެެން މހަކަު 

 4 3 2 1 މިންގަނޑުތއަް   #

1 
ހެން މުވައްޒަފުންނަށް އގޭެ ފައދިާ މަސައްކަތަށއާި އެ ގުޅޭ ކަންތައްތއަް އެނގި އޮޅުންފިލާފއަި ވުމއާެކު،މަސައްކަތާ

 ކރުާ މިންވަރު 
    

     މަސައްކަތް އދަި މަސައްކަތއާި ގޅުޭ ކަންތއަްތއަް ރޭވުމގުެ ހުނރަު ލބިިފައވިާ މިނވްަރު  2

     އވިާ މިންވަރު ޙަވާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ / ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނރަު ލބިިފަ ވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތއަްތައް  3

     .މުޢމާަލާތުކުރުން އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 4

     ބޭނުންކުރުން  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 5

     މިންވަރު  ލިބިފއަވިާ ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 6

     އުފެއްދުންތެރިކަން  ،ދުރުވިސްނުން 7

     ބޭނުންކުރުން  ފުރިހަމަގޮތުގއަި ވގަުތު 8

     މިންވަރު  ހރުި ޤބާިލުކަން ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 9

     އިސްނެގުން  10

     (އިންޓެގރްިޓީ) އިޚްލާސްތެރިކަން ތދެުވެރިކަމާއި 11

     (ތްހެޔޮވުންހި އިންސާފުވެރިވުމާއި އަދާކުރުމުގއަި މަސްއޫލއިްޔަތު ވަޒީފގާެ) ހަމަހަމަކަން ކމައާި ހިތްހެޔޮ 12

     މިންވަރު  ހުރި ޝައުޤުވެރިކަން މަސައްކަތަށް 13

     )އމައިްލަ ކުރިއެރުމަށް( ޑވިެލޮޕްމަންޓް ސެލްފް 14

     މިންވަރު  ހިތާ ހުރުމަތްތެރިކޮށް ވަގުތަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ހާޟިރީއަށް 15
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     .މިންވރަު ހައްޓާބަ ގޮތއެްގައި ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ 16

     .މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 17

     ގޮތްތައް  މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 18

     ޅުން އެ  ހދެުން އެއްގޮތަށް ގަވާއދިުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ 19

20 
 ހިފެހެއްޓުން  ސިއރްު ކަންކމަުގައި އެންމެހައި ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއރްު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

(Confidentiality) 
    

 
 
 އަދި ސބަބަު  ބނޭނުވްާ ތމަްރީނު. މވުއަޒްަފަށް 3

 ނވްާނއެވެެ.  މުވއަްޒފަށަް ބޭނނުވްކާމަަށް ސޕުަވއަިޒަރު ދކެޭ ނވުަތަ މވުއަްޒފަު ދކެޭ ތމަްރނީތްއަް މި ބއަިގއަި ފރުހިމަަކުރަ *** 

 ތމަްރނީު 

 

 ސބަަބު

       

 

      

 

 މަސއަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުނުް މވުއަްޒަފު ހާޞިލކުުރާ ނތަޖީާ  .4
  ފރުހިމަަކރުނަްވާނއެވެެ. ސދްނިމުށަް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަިތކަނުް، މުވއަޒްަފަށް ހޞާލިކުރުވެުނު ނަތޖީާތއަް މި ބއަިގއަިމި ފމޯގުއަި، މާކު *** 

 ގނިތްި ޓް އދަި ސޕަޓޯް އފޮސިރަ ނއިރަ އދަި މޑިލްް މނެޖޭމްނަް ސީ  ބއަތިއަް ސް ލބިޭ މކާު 

 ލިބުނު އިނސްއަތްަ  

80 ތއަް ޓގާޓެް/ޓސާކްު. ހ ×
− −

 
 

20 ސލުކޫީ މިނގްނަޑތުކައާި ކމޮޕްޓީނެްސީތއަް . ށ ×
80

 
 

 ޖމުލުަ ގެ މކާސުް ލބިނުު 
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އާ މެދު، މުވއަްޒފަު ނުވަތަ ސޕުަވއަިޒަރު އތިރުު ޚޔިލާއެް އޮތް ނމަަ، މި ބއަިގއަި އެ ކނަް ފނެވްަރބުލެމުނުް ލިބުނު ނަތޖީާމސައަްކތަގުެ  4.1
 ފާހގަކަރުނަްވާނއެވެެ. 

 ގތޮް ގތޮއެްގއަި ދކެޭ  ޖމުލުަމުވއަްޒަފު މސައަކްތަް ފރުިހމަކަށޮްފއަިވާ ގޮތމާދެު ސޕުަވއަިޒަރު . ހ

 ކށޮްފއަވިާ ގތޮމާެދު މވުއަްޒަފގުެ ޚިޔލާު މސައަްކަތް. ށ

 ފނެވްރަު ބެލމުގުެ މސައަްކަތް ފރުިހމަަކށޮފްއަވިާ ގތޮމާެދު މުވއަްޒފަގުެ ޚޔިލާު  ގެ މސައަްކަތު. ނ

 

 މުވއަޒްފަގުެ ޙޟާރިީ  .5
ގެ ފނެވްރަު ބެލމުނުް މސައަްކަތުމއިީ، މސައަްކތަު އަހރަގުއަި މުވއަޒްަފުގެ ޙޟާރިގީެ މޢަުލމޫތާު މި ބއަިގއަި ފރުހިމަަކުރނަވްާނއެވެެ.  ***

 މާކްސް ދިނމުށަް ކަނޑއަޅަފާއަިވާ ބއައެް ނޫނެވެ. 

  ޙާޟރިވުާނޖްެހޭ ދވުަހގުެ ޢދަދަު 

  ވީ ދވުހަގުެ ޢދަދަު ރު ޙޟާިގޑަިނުޖެހި އފޮހީަށް 

 

 ވއަޒިަރުގެ ސއޮި ރމުވއަޒްަފއާި ސޕުަ  .6

 
 ވއަިޒރަު ރސޕުަ މުވއަްޒފަު 

 :ސއޮި 

      : ތާރީޚު

      :  ނަން

      : މަޤމާު

       : ސއޮި

      : ތާރީޚު
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` 

 

 

 
 

ުމވުއަްޒފަނުްގެުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބަލާުފމޯުުުސިވލިްުސަރވސިްު

 

 ގައި ހމިެނޭ ހރުހިާ މުވއަްޒަފނުް(ރޭނކްު އސެް.އެސް )

 ..........ބރަު ންޑސިެ 31 – ...........ރީ ވަނަ ޖަ 1މސައަްކަތު އަހަރު: 

 

 އދިރާގާެ ނނަް: 
 

 މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު ބލެޭ މުވއަޒްފަާބެހޭ މޢަލުމޫާތު 
  :ނަންބރަު . ކ.ރ  ނަން:

  މަގމާުގެ ނނަްބަރު:  މަޤމާު
 :  ބލަާ ފމޯު ފރުިހމަަ ކރުި ތާރޚީު މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު

 ސޕުަވއަިޒަރުގެ ނމައާި މަޤމާު އދަި ޔުނިޓް: 
 

 އރިޝުދާު: 

 ަަޕރފަމޯަނސްް މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް މދެވުރެކށޮވެެ. -ކުރނާީ، ސއީެސް ވއިުގަ އީމި ފމޯުގއަިވާ ބއަިތއަް ފރުހިމ 
 ްގެ މސައަްކތަގުެ ފމޯުގއަި ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ބއަިތއަް ފރުިހމަަކރުނަްވނާީ އަދި މާކސްް ދނޭވްނާީ، ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިްގެ މވުއަްޒަފުނ

 މަތީނންވެެ. ލުގއަި ބޔަނާްކޮށްފއަވިާ ގތޮގުެބހެޭ އޞުޫ ފެނވްރަު ބެލމުާ
 ިަވާ ހުރހިާ ބއަިތަކއެް ފުރިހމަކަުރނަވްާނއެެވެ. ފމޯުގއ 
 ަލއަި، މސައަްކަތުގެ އހަރަު ނމިމުުން، ނވުތަަ، މުވއަްޒފަގުެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލަާ މއުްދތަު ފރުހިމަަވމުުން، ފމޯުގއަިވާ ބއަިތއަް ބ

އިރު،  އނިް ފރުހިމަަކރުާ ބއަތިކަުގއަި ސއޮިކުރަނވްނާއެެވެ. ސއީސެވްއިުގަނޑއަަޅާފއަވިާ މުވއަްޒަފއާި ސޕުަވއަިޒަރު ސއޮކިރުމުަށް ކަ
 ކރުެވނުީ ކމަުގއަި ބލެވެޭނއެވެެ. އޕެްރޫވް" ކުރމުުން، ސއޮިފހަު،  މުވއަްޒަފއާި ސޕުަވއަިޒަރުން ފމޯުގއަވިާ ބއަިތއަް ފރުިހމަކަރުމުަށް
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 ތއަް .  ޓާގޓެް/ޓސާކ1ުް
 
މށަް ވކަި އދަދައެް ލސިޓްކްުރު ޓސާކްު /މި ބއަިގއަި ޓގާޓެު  .ބއަލްވަާ ވނަަ ނނަބްަރު 12އދަި  11އޞުލޫގުެ ފރުިހމަކަރުމުުގއަި  ބއަި މި  ***

ގެ ފެނވްރަުބލަާ ފމޯނުް ފނެްނނަް މުވއަްޒަފއާި ހވަލާކުރުވެޭ ހުރހިާ މސައަްކަތތްކައެް ޓގާެޓއެް ނޫނީ ޓސާްކއެގްެ ސިފއަގިއަި މސައަކްތަު . ނޯންނާނއެެވެ
 .ހުންނނަވްާނއެެވެ

މިނވްރަު، ، ފނެވްރަު)ތް ގޮރވޭފިއަިވާ  ޓސާކްު /ޓގާޓެުމސައަކްަތްތއަް ކުރމުށަޓްަކއަި  މަޤމާުގެ މސައަްކތަތްަކއާި އެ
 ކަންތއަް  އދަި މއަިގަނޑު ،(ވގަތުު

ކރުވެފިއަިވާ މނިވްރަު ހސާިލު
 (12އިން  0 މިންގަނޑު )

 ޓސާކްު /ޓގާޓެު 
1 

  (ޓސާކްު/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

   

    މކާސުް 
ގެ  1 ޓސާކްު /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްު /ޓގާޓެު 
2 

  (ޓސާކްު/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  2 ޓސާކްު /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްު /ޓގާޓެު 
3 

  (ޓސާކްު/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  3 ޓސާކްު /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 
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 ތކަނުް ހޞާލިކުރުވެނުު ޖމުލްަ ހދަނާީ ތރިގީއަވިާ ފމޯއިލުާ ބނޭނުކްށޮގްނެންވެެ. ޓގާޓެް/ޓސާކްު 

 
 
 
 
 .  ސުލޫކީ މނިގްނަޑުތކައާި ކޮމޕްީޓެނސްތީއ2ްަ

 
މސައަްކަތު އަހަރު ތރެގޭއަި  .ބއަްލަވާގއަިވާ މނިގްަނޑަށް  1އދަި ޖަދުވަލު  ވނަަ ނަންބަރު 12އުޞލޫގުެ ފުރިހމަަކުރމުގުއަި  ބއަި މި ***

 ސދްމެނުް ގނެދްނަވްާނއެވެެ. ރު މި ބއަިގއަިވާ ބއަތިކަަށް މާކުފހަަ  1އެނމްެ މަދވުގެެން މހަކަު 

 4 3 2 1 މިންގަނޑުތއަް   #

     މިންވަރު  ކރުާ މަސައްކަތަށް ފައދިާ އގޭެ ،ވުމާއެކު އޮޅުންފިލާފައި އެނގި  ކަންތައްތއަް ގުޅޭމަސައްކަތާ ކރުާ 1

     .މުޢމާަލާތުކުރުން އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 2

     މިންވަރު  ލިބިފއަވިާ ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 3

     މިންވަރު  ކރުާ އްމަސއަްކަތްތަ  އިސްނަގައގިެން އަމިއްލއަަށް އަދާކުރުމުގއަި މަސްއޫލިއްޔަތުތއަް ހވަާލވުެފައިވާ 4

     (އިންޓެގރްިޓީ) އިޚްލާސްތެރިކަން ތދެުވެރިކަމާއި 5

     (ތްހެޔޮވުންހި އިންސާފުވެރިވުމއާި އަދާކރުުމުގައި މަސއްޫލިއްޔަތު ވަޒީފާގެ) ހަމަހމަަކަން ހިތްހެޔޮކމައާި 6

     މިންވަރު  ހުރި ޝައުޤުވެރިކަން މަސައްކަތަށް 7

     މިންވަރު  ހިތާ ހުރުމަތްތެރިކޮށް ވަގުތަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ހާޟިރީއަށް 8

     .މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 9

10 
 ހިފެހެއްޓުން އްރުސި ކަންކމަުގައި އެންމެހައި ބެލެވދިާނޭ  ނވުަތަ ހމިެނޭ ސިއރްުކަމުގައި  ދާއިރާގައި  މަސައްކަތގުެ

(Confidentiality) 
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 އަދި ސބަބަު  ބނޭނުވްާ ތމަްރީނު. މވުއަޒްަފަށް 3

 ނވްާނއެވެެ.  ތއަް މި ބއަިގއަި ފރުހިމަަކުރަ ތމަްރނީު މުވއަްޒފަށަް ބޭނނުވްކާމަަށް ސޕުަވއަިޒަރު ދކެޭ ނވުަތަ މވުއަްޒފަު ދކެޭ  *** 

 ތމަްރނީް 

 

 ސބަަބު

       

 

      

 

 މަސއަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުނުް މވުއަްޒަފު ހާޞިލކުުރާ ނތަޖީާ  .4
 އި ފުރިހމަކަުރނަވްާނއެވެެ. ސް ދިނމުށަް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަތިކަުން، މވުއަްޒަފަށް ހޞާލިކުރުވެުނު ނތަޖީާތއަް މި ބއަިގަމި ފމޯގުއަި، މާކު *** 

 ގނިތްި ޓް އދަި ސޕަޓޯް އފޮސިރަ ނއިރަ އދަި މޑިލްް މނެޖޭމްނަް ސީ  ބއަތިއަް ސް ލބިޭ މކާު 

 ލިބުނު އިނސްއަތްަ  

80 ތއަް ޓގާޓެް/ޓސާކްު. ހ ×
− −

 
 

20 ސލުކޫީ މިނގްނަޑތުކައާި ކމޮޕްޓީނެްސީތއަް . ށ ×
40

 
 

 ޖމުލުަ ގެ މކާސުް ލބިނުު 
 

 

ތް ނމަަ، މި ބއަިގއަި އެ ކނަް މސައަްކތަގުެ ފނެްވަރު ބލެމުނުް ލިބުނު ނތަޖީާ އާ މެދު، މުވއަްޒފަު ނުވތަަ ސޕުަވއަިޒަރު އތިރުު ޚިޔލާއެް އޮ 4.1
 ފާހގަކަރުނަްވާނއެވެެ. 

 ގތޮް އްގއަި ދކެޭ ގތޮެ ޖމުލުަމުވއަްޒަފު މސައަކްތަް ފރުިހމަކަށޮްފއަިވާ ގޮތމާދެު ސޕުަވއަިޒަރު . ހ

 މސައަްކަތް ކޮށްފއަވިާ ގޮތމާދެު މުވއަްޒަފުގެ ޚޔިލާު . ށ

 ފނެވްރަު ބެލމުގުެ މސައަްކަތް ފރުިހމަަކށޮފްއަވިާ ގތޮމާެދު މުވއަްޒފަގުެ ޚޔިލާު  ގެ މސައަްކަތު. ނ
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ގެ ފނެވްރަު ބެލމުނުް މސައަްކަތުމއިީ، މސައަްކތަު އަހރަގުއަި މުވއަޒްަފުގެ ޙޟާރިގީެ މޢަުލމޫތާު މި ބއަިގއަި ފރުހިމަަކުރނަވްާނއެވެެ.  ***

 ދިނމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއައެް ނޫނެވެ. މާކސުް

  ޙާޟރިވުާނޖްެހޭ ދވުަހގުެ ޢދަދަު 

  ވީ ދވުހަގުެ ޢދަދަު ރު ޙޟާިގޑަިނުޖެހި އފޮހީަށް 
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 ވއަިޒރަު ރސޕުަ މުވއަްޒފަު 

 :ސއޮި 

      : ތާރީޚު

      :  ނަން

      : މަޤމާު

       : ސއޮި

      : ތާރީޚު

 
 




