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 ވޒަފީގާެ ފރުޞުތަު 

 95-A/1/2017(IUL)/04 ނަނބްަރު:

 2017 ނވޮމެްބަރ 26ތާރީޚް: 

 MS 2ރޭންކް:   އެސިސޓްނެްޓް ލީގަލް އޮފިސަރ   މަޤާމް:

  ހައިކޓޯުދިވެހިރާއްޖޭގެ  / ސެކޝްަން ކޓޯް

 މސުރާއައާި ޢނިޔާތަތްއަް 
 ރުފިޔާ -/3000 ސަރވިސް އެލވަަންސް                  ރުފިޔާ -/9412 އަސާސީ މސުރާަ 

 ރުފިޔާ -/2,850 ލިވިންގ އެލވަަންސް
މުސާރއަގިެ (  ޖުޑީޝަލް އލެވަަނސްް 

%60 ) 

އަދި އތިުރުގަޑީގައި މަސައްކތަް  
ހމަޖަެހިފއަވިާ  ކރުަންޖެހއިޖްނެމަަ

އުޞޫލުން އތިުރުގަޑީގެ 
 ފައިސާދވެނޭެއވެެ.

 ޝަރީޢަތާއި ޤާނނޫު ނުވަތަ ޤާނޫނުގެ ދާއިރާއިން ޑިގްރީއެއް ޙޞާލިްކށޮްފައިވުން  މަޤާމުގެ  ޝަރުތު:

ނޑު           މަޤާމުގެ މައިގަ
 މަސްއޫލިއްޔަތު:

 މައްސަލތަަކަށް ބނޭުންވާ ލިޔުންތައް ކަމބާެހޭ ފަރތާްތަކނުް ހޯއްދަވައި ފުރިހަމަކުރެއވްުން.    .1
އިނގިރޭސި ބހަުން ހެދފިައިހުންނަ ޓެކންިކަލް އަދި ކޮމްޕްލެކްސް ޑޮކިއމުަނޓްްތައް ކޓޯުގެ ބޭނނުްތަކަށް  .2

 ތަރުޖަމާކުރުން.
ދާނެ ލީގަލް އޝިޫތައް ފހާަގަކޮށް، އެފދަަ އލަަށް ހެދޭ ޤާނނޫުތަކާއި ޑްރާފޓްް ބލިްތަކުގައި ހުރެ .3

 މައްސަލައެއް ހައިކޓޯށަް ހށުަހެޅޭ ހނިދު ޢަމަލުކުރާނެ ގތޮްތަކާއިބެހޭ ދިރާސާތައްކުރުން
ނޑައެޅުމަށް ބނޭުންވާ ދިރާސާތައްކުރުން. .4  މދަަނީ މައްސލަަތަކުގައި ނަގައިދެވޭ ބަދަލު ކަ
 ޤާނޫނުތަކާއި ޤަވާޢދިުތައް ހޯދުން  ޤަޟިއްޔާތަކަށާއި އެކިއެކި މައސްލަތަަކަށް ބޭނުންވާ .5
 މައްސލަަތައް ދިރާސާ ކުރުމާއި، ޤާނނޫުތައް ދިރާސާކުރުން .6
 ޙުކުމްތަކާއި ކޓޯް އަމުރުތައް ތައްޔާރުކުރުމުގެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖއެސްުން .7
ނޑޔިާރުގެ ސެކްޝނަުން ކުރނަްޖެހޭ ކަނތްައްތަކުގެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން .8  ޕްރިޓްރަޔަލް ކަންކަމުގައި ފަ
 މައްސަލަތައް ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޯރޓް އެކުލަވައި ލުމުގެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން .9
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 ވަޒީފާއށަްއެދި
 ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި 

 
 

 ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާފޯމް.  .1
) ރއާޖްެއިން ބޭރގުެ  ޓްރާންސްކރްޕިްޓާއެކު ލބިިފައިވާ ތައުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ފޮޓޯކޮޕީ .2

އިން ޓީމޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރި ދޫކށޮްފައިވާ ސޓެފްިކެޓެއންަމަޔުނިވަރސޓިީއަކުން 
ނޑު ޖހަާފައިވާ ކޮޕީ (ރެޑިއެކް  ޓްކށޮް ތައްގަ

 އަހަރު  ދެ އަދާކުރި ވަޒީފާ އނެްމެފަހުން އަދާކުރައްވނާަމަ ނުވަތަ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ ވަޒީފާއެއް .3
 އެއޮފީހަކނުް  އގެޭނޭ މާކްސް ލބިިފައިވާ  ނިޒމާުން ބެލުމުގެ ފެންވަރު މަސައްކަތުގެ ދުވަހުގެ

 .ލިޔުން ދޫކޮއްފައިވާ
 ކޕޮީ  ކާޑގުެ  އނަްގައިދޭ ރައްޔތިެއްކަން ދިވެހި ފަރާތުގެ އެދޭ ވަޒފީާއަށް .4
 (ސީވީ) ވަނަވަރު ފަރާތުގެ އެދޭ ވަޒފީާއަށް .5
 GS3 މީހނުްނާއި، ގުޅޭ ވަޒީފާއާ ނނިްމުމަށފްަހު ސްކޫލް) ކޮޕީ ސޓެްފިކޓެުގެ ލީވނިްގ ސްކޫލް .6

 (މހީުން ކުރިމތަިލާ ވަޒީފާތަކަށް ދަށުގެ ފެށގިެން ރނޭްކުން
 ކަމގުެ  އުޅުނު ނުވަތަ އުޅޭ ވަޒީފާގައި އަދާކުރައްވނާަމަ ނުވަތަ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ ވަޒީފާއެއް .7

 ވަޒީފގާެ  އަދި މުސާރަ ކްލެސިފިކޝޭަނާއި ވަޒީފާގެ މުއދްަތު، ވަޒީފާގެ ނަމާއި، ވަޒީފާގެ) ލިއުން
. މިފަދަ ލިޔުމެއްގެ ގޮތުގައި އަދާކުރި ނުވަތަ އަދާކުރާ ވަޒީފާގެ ވަޒފީާ (އނެގޭގތޮަށް މަސްއޫލިއްޔަތު

 ބަޔނާަށް ބަލައި ޕޮއނިްޓެއް ނުދެވޭނެއެވެ. 
 ބެލުމުގެ ފެންވަރު މަސައްކަތުގެ އަހަރުގެ ފާއިތުވި ފަރާތެއންަމަ އަދާކުރާ ވަޒީފާ ދާއިރާގެ ޝަރުޢީ .8

 ހށުަހެޅނުް  ލިޔުމެއް ފަދަ ގޭނޭއެނ އަޚުލާގު އުޅުމާއި މުވައްޒަފުގެ އަދި ރިޕޓޯް ހާޟިރީ ފޯމާއި،
 )މިހާރު ހައިކޯޓުގައި މަސައްކަތްކުރަމނުްދާ މުވައްޒަފެއންަމަ މިލިޔނުްހށުަހަޅާކަށް ނުޖެހޭނެއވެެ(.

ސަރުކާރު ނުވަތަ ސަރކުރާު ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވޒަފީާ އަދާކުރާ މީހަކު މިވަޒީފާއށަް   .9
ވަޒފީާއިން ވަކިކޮށްދނެޭކަމަށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. )މި ލިޔުން ހުށަނާޅާ މަ ހޮވިއޖްެނަ

 ފަރތާްތަކުގެ އެޕްލިކޝޭަނތްަކަށް ޢަމަލު ނުކުރެވޭނެ ވާހަކަވެސް މަޢލުޫމާތައޓްަކައި ދަނންަވަމެވެ.(
 

 

 އިތުރު އިރޝުާދު

 ަކޯސް ނނިްމފާައިވާކަމަށް ކޮލެޖް ނުވތަަ  ،ކޯސް ނިމި ސޓެްފިކޓެް ލބިިފައނިުވނާަމ
ޔުނިވަރސޓިީން ދޫކުރާ ލިއުމާއި، ޓްރާންސް ކްރިޕްޓާއި، އެކޯހަކީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން 
އޮތޯރޓިީން ޤަބޫލުކުރާ ކޯހެއްކަމާއި، އެކޯހުގެ ސޓެްފިކޓެް ލިބމުުން އެފަރާތެއްގެ ސޓެްފިކެޓް 

ނޑައެޅިފައިވާ ލެވލެގްައި އެކްރެޑޓިް ކށޮްދެވނޭެކަން އނެގޭފަދަ، މޯލްޑިވސްް  ކހޯަށް ކަ
 ހށުަހެޅުން.ކޮލފިިކޭޝނަް އޮތޯރިޓީގެ ލިއުމަކާއި އެކު 

  ެވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން މިމަޤާމށަްހޮވޭ  86ޝަރުޢީދާއިރާގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޤަވޢާިދުގ
މަސްދުވަހުގެ ޕްރބޮޝޭަން މުއދްަތުގައި އެމުވައްޒަފގުެ  03މުވައްޒަފު ދާއިމީ ކުރވެޭނީ 

 ޕާރފމޯެންސްއަށް ބލެުމަށފްަހުގައެވެ. 

 ާކުރވެޭ  ޝޓޯްލިސޓްް ހަމައެކަނި ވޭނީދަޢުވތަުދެ އނިްޓަރވިއުއަށް މަޤާމްގެ މަތީގައިވ 
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ހށުަހަޅާފައވިާ  ޙާޟިރުވާއރިު އނިްޓަރވިއުއަށް  ފަރާތތްަކުން ކުރެވޭ ޝޓޯްލިސޓްް. ފަރާތތްަކަށެވެ
 ންވާނެއެވެ. ލު ގނެްނަޞްސޓެްފިކޓެްތަކާއި ލިޔނުްތަކުގެ އަ

 
 

 ޕޮއނިްޓް ދެވޭ ގޮތް

 40ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީން % -
 08ތަޖުރބިާ %ލބިިފައިވާ  -
 40ލބިިފައިވާ ހުނަރާއި ފނެްވަރާއި ސިފަތައް ބލެުމަށް ކުރެވޭ އިންޓަވިއު ) ޓެސްޓާއެކު ( % -
މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުލެުން )މބިަޔަށް ޕޮއިނޓްްދވެޭނީ ޝަރުޢީދާއިރާގައި ވަޒީފާ އަދކާރުާ  -

 07ފަރތާްތަކށަެވެ.( %
ދާއިރާގައި ވަޒީފާ އަދާކރުާ މުވައްޒަފުގެ ހާޟިރީ )މބިަޔަށް ޕޮއިނޓްްދވެޭނީ ޝަރުޢީ -

 2.5ފަރާތތްަކަށެވެ.(%
މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތގުެ އުޅމުއާި އަޙުލގާު )މބިަޔަށް ޕޮއިނޓްްދވެޭނީ ޝަރުޢީދާއިރާގައި ވޒަފީާ  -

 2.5އަދާކުރާ ފަރާތތްަކަށވެެ.(%
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