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 އެސިސޓްެންޓްކައުންސިލް   މޤަާމް 

  )އެކެއް( 01  ބނޭނުްވާ ޢަދަދު 

 ) އަހަރު 1( ކޮންޓްރެކްޓް  ގިނތްި މޤަާމުގެ  

  1އެސް އެސް   މޤަާމުގެ ރނޭްކް 

މޤަާމުގެ  
  ކލްެސިފިކޭޝނަް 

 

ވަޒފީާ  
އަދާކުރނަްޖެހޭ  

  އފޮީސް 

  ނ.ކެނދިކުޅުދޫ   / މލިަދުންމަޑލުު ދެކނުުބުރީ ކނެދިކުޅުދޫ ކައނުްސލިްގެ އިދާރާ 

  ރުފިޔ3100ާ/-  މުސާރަ 

ސަރވިސް  
  އެލަވަންސް 

  ރުފިޔ1000ާ/-

އެހެނހިނެް  
  އެލަވަންސް 

  ރުފިޔާ.1200/-ގޮތުގައި މަހަކު ގެ  2ސަޕޓޯިންގ ކޯ އެލަވަންސް  .1
  ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައޒްަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚިދުމަތް. .2
  ކޮންޓްރިބިއުޝަން. ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެންޝަނާބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދަށުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން   .3
 ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައޒްަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ. .4

 ނަނބްަރު: 

 ތާރީޙް: 07 ޖޫން 2022

Secretariat of the Kendhikulhudhoo Council

Republic of Maldives 

  މލިަދުންމަޑލުު ދެކނުުބުރީ ކނެދިކުޅުދޫ ކައނުްސލިްގެ އިދާރާ 

ދިވެހިރާއްޖެ. ،   ނ.ކެނދިކުޅުދޫ

(IUL)286-CB/286/2022/55  



 

  ،ނަމަ ލިބޭ މަދުން ޢަދަދަށްވުރެ ކަނޑައަޅާފައިވާ ދިނުމަށް ގޮތުގައި ވޭޖްގެ މިނިމަމް ރޭންކަކށަް އެ  ސަރވިސްގެ ސިވިލް .5
  . ދެވޭނެއެވެ  ހަމަޖައްސަވައި އެލަވަންސް ވޭޖް މިނިމަމް ހަމަކުރުމަށް އަދަދު އެ

މޤަާމުގެ މައިގަނޑު  
މަސްއލޫިއްޔަތތުަކާއި  

  ވާޖިބތުައް 

  މައިގނަޑު މަސައްކތަް 
  ދާރީވުން.  .މަސައްކަތާއިގުޅޭ އެންމެހާއި ކަންކަމުގައި ކައުންސިލަށާއި ، ސެކްރަޓަރީ ޖެނެރަލަށް ޖަވާބ1ު
 ނިންމުންތައް ތަންފީޒް ކުރުމަށް ފުރިހަމައަށް އެއްބާރުލުންދީ، އެފަދަ ނިންމުންތައް ތަންފީޒް ކުރުމުގައިކައުންސލިުން ފާސްކުރާ . 2

  އިދާރގީޮތުން ކުރަންޖެހޭ އެންމެހާ ކަންކަން ސެކްރަޓަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ ސްޕަވައިޒަރުގެ ލަފަޔާ އރިުޝަދުގެ މަތިން ކުރުން. 

އާއްމު ފާޚާނާތައް  ، ބަނދަރުގައި ހަދާފައި ހުރި އިތުރު ތަންތަން ބެލެހެއްޓުމާއިއިމާރުކޭޓާ ޗާއި، މައް ބަނދަރާއި،ބަނދަރު. 3
  އަދި ބަނދަރުގެ ޙާލަތު ދުވަހުން ދުވަހަށް ކައުންސލިުން ކަނޑައަޅާ ވެރިއަކށަް ރިޕޯޓްކުރުން ކޮށް ބެލެހެއްޓުންސާފު

 އުޞޫލާއި ޤަވާޢިދުތަކާއި ހަދާފައިވާ  ބޭނުންކުރުމަށް ބަނދަރު ދަނީ  ބޭނުންކުރަމުން ބަނދަރު ދޫކެނދިކުޅު ރައްޔިތުން އާއްމު. 4
  ބެލެހެއްޓުން  މޮނީޓަރކޮށް އެއްގޮތައްތޯ

  . ބަނދަރުގައި ހުންނަ ފެންމޯޓަރުތަކާއި އިސްކުރުބަރިތަކާއި، ކަރނަްޓުބޯޑުތައް ބެލެހެއްޓުން 5

  . ކުޑަކުދިންގެ ޕާކު ބެލެހެއްޓުނ6ް

  ދެއަވަށުގެ ސްޓޭޖު ބެލެހެއްޓުން. 7

ކައުންސިލްެގެ ބެލުމުގެ ދަށުގައިހުރި ޢިމާރތާްތަކުގެ ޙާލަތު ބެލުމާއި، ރަނގަޅުކުރަންޖެހޭ ކަންކަން ކައުންސިލުން ކަނޑައަޅާ   .8
  ވެރިއަކަށް ރިޕޯޓްކުރުން

އަކަށް  ދެއަވަށުގައި ހުރި ޢާންމު ފެނތްާންގިތައް ބލެެހެއްޓުން އަދި ފެންތާނގިތަކުގެ ޙާލަތު ކައުންސިލުން ކަނޑައަޅާ ވެރި . 9
  ރިޕޯޓްކުރުން

ދެއަވަށުގައިހުރި ބޯޅަގެތައް ބަލަހައްޓާ އެތަންތަން ސާފުކުރުމާއި، ރަނގަޅުކުރަންޖެހޭ ކަންކަން ކައުންސިލުން ކަނޑައަޅާ   .10
  ވެރިއަކަށް ރިޕޯޓްކުރުން

  ކަށް ރިޕޯޓްކުރުން . ދެއަވަށުގެ ފާލަން ބެލެހެއްޓުމާއި، ރަނގަޅުކުރަންޖެހޭ ކަންކަން ކައުންސިލުން ކަނޑައަޅާ ވެރިއަ 11

ދެއަވަށުގައި ހުރި ޕިކްނިކް އޭރިއާތަކާއި، ޢާންމު މައިޒނާްތައް މޮނިޓަރކޮށް ބެލެހެއްޓުމާއި، ރަނގަޅުކުރަންޖެހޭ ކަންކަން  .12

  ކައުންސލިުން ކަނޑައަޅާ ވެރިއަކށަް ރިޕޯޓްކުރުން

އަލިވާނޭ ގޮތަށް ކޮށައި  ގުމަތި ދިއްލައި އަލިކުރުމަށް ހުރަސްއެޅޭ ގޮތަށް ހނުްނަ ގަހާއި، އެފަދަ ތަކެތި ދެނެގަނެ، މަ .13

  ބެލެހެއޓްުން އަދި ރޭގަނޑު މަގުމަތި ދިއްލުމަށް ހުންނަ ބައތްިތައް ބަލައި، ނުދިއްލޭ ބައްތިތައް ދިއްލޭނެ ގޮތް ހެދުން 

 ގޮތުން އަމަލީ އެމަސައްކަތުގައި ހިނދެއްގައި އަންގައިފި ކައުންސިލުން މަސައްކަތްތަކުގައި ހިންގާ ރާވައި އިދާރާއިން. 14

  . ރިވުންބައިވެ

  : މަގާމުގެ ޝަރޠުތުައް    މޤަާމުގެ ޝަރތުުތައް 



 

   
ގުން.ނޔަން ކިޔަން އެލި 

ނޯޓް:  
  ލިޔަން ކިޔަން އެނގޭކަން ދެނެގނަްނާނީ: 

  ްސްކްރީނިންގ މަރުހަލާގައި ލިޔަންކިޔަން އެނގޭކަން ކަށަވަރުކޮށް ވަޒީފާއެއް އިދާރާއިން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުމަށ
  ބަލައިގެންނެވެ

ނުވަތަ، 
 ެލިޔަން ކިޔަން އެނގޭކަން ބަޔާންކޮށް ދައުލަތުގެ އިދާރާއަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުމަށް ބަލައިގެންނެވ  
ނުވަތަ، 
  ްނުވަތަ އެއަށްވުރެ މަތީ ގްރޭޑެއް ނިންމިކަން އަންގައިދިނުމުގެ ގޮތުން ސްކޫލަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުމަށް  ގްރޭޑ

    ބަލައިގެންނެވެ

ހުށހަަޅނަްޖހެޭ  
  ލިޔނުްތައް 

ފުރިހަމަކޮށްފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމް (މި ފޯމް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަްގެ ވެބްސައިޓު  .1
)mv.gov.csc.www ( ިހުންނާނެއެވެ  ލިބެން ކައުންޓަރުން އިދާރާގެ ކައުންސލިް ކެނދިކުޅުދޫ އަދި  އިންނާއ .  

  ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު (ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމެނޭގޮތަށް) .2
ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ (މުއްދަތު ހަމަވެފައިވީނަމަވެސް) ދެފުށުގެ ލިޔުންތައް   .3

ފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. ނުވަތަ އައިޑީކާޑު ގެއްލިފައިވާނަމަ އެފަރާތެއްގެ ފނެްނަ، އަދި ލިޔެ
  އުފަންދުވަހުގެ ސެޓްފިކެޓް، ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް

ޤާމަށް ހޮވިއްޖެނަމަ،  ކުރިމަތިލާ މަ ސަރުކާރށަް ޚިދުމަތް ކުރުމުގެ އެއްބަސްވުމއެް އޮތް މުވައްޒަފުން /ސިވިލް ސަރވިސްއަށް .4
  އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާއިން ވީއްލުމާމެދު އިޢުތިރާޒެއް ނެތްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮީހުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން

  ؛ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމީ ސެޓްފިކެޓްތަކުގެ ކޮޕީ .5
  ތަޢުލީމުދޭ މަތީ ބޭރުގެ ރާއޖްެއިން އިވާ، ހ) މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތޯރިޓީން ފެންވަރު/ލެވަލް ކަނޑައަޅައި ތައްގަނޑު ޖަހާފަ(

ޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ، ނުވަތަ ސޓެްފިކެޓް ނެތް ހާލަތްތަކުގައި،  މަރުކަ
ދޫކޮށްފައިވާ އެމް.ކިއު.އޭ އެސެސްމެންޓް ކޯސް ފުރިހަމަ ކުރިކަމުގެ ލިޔުމގުެ ކޮޕީއާއި، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރިޓީން 

  ރިޕޯޓްގެ ކޮޕީ އަދި ޓްރާންސްކްރޕިްޓްގެ ކޮޕީ 

 ށ) ރާއްޖޭގެ މަތީ ތަޢުލީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސެޓްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ، ނުވަތަ ކޯސް (
  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ 

  ޖުރިބާ އަންގައިދޭ ތިރީގައިވާ މިންގަނޑުތަކަށް ފެތޭ ލިޔުންތަކުގެ ކޮޕީ:މަސައްކަތުގެ ތަ .1
ހ) ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފއާެއްގައި، ދައުލަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި، ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކނުްފުންޏެއްގައި ވަޒީފާ (

  ވަޒީފާގެ، މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް) އަދާކޮށްފައިވާނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި (އަހަރާއި
(އެއް އިދާރާއއެްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް) ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކުން   މަސްއޫލިއްޔަތުތައް
  ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން



 

އިން ފެންނަން ނެތް ތަޖުރިބާގެ  mv.gov.csc.myaccount://http/ ށ) ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަޖުރބިާގެ ތެރެއިން(
މުއްދަތުތައް ހާމަކޮށްދިނުމުގެ ގޮތުން އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގތޮަށް)،  

ތފަާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް) ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއެއްގެ 
  އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން 

ނ) އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ (
 ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް)، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މަހާއި

އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް) ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށްފައިވާ އަދި މަސައްކަތް ކޮށްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒަފުންގެ ޢަދަދު ބަޔާންކޮށް އެ  
  އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން 

ޤައުމީ ނުވަތަ ބައނިަލްއަޤްވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާޢަތެއްގައި މަސައްކަތްކޮށްފައިވާނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ އަދި ވަޒީފާ  ރ)(
އި އަދާކުރި މުއްދަތުތައް (އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް)،ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގަ

ފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް) ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން (މިލ ލިޔުމުގައި އަދާކޮށްފައިވާ މަޤާމަކީ ވަޒީ
މުސާރަދެވޭ މަޤާމެއްކަން ނުވަތަ ނޫންކަން ބަޔާންކޮށްފައި އނޮްނަންވާނެއެވެ. ނުވަތަ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔާންކޮށް އެތަނަކުން  

  ސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅަން ވާނެއެވެ.) ދޫކޮށްފައިވާ ރަ

ބ) ދައުލަތުގެ އުވާލާފައިވާ އިދާރާއެއްގައި ނުވަތަ އުވާލާފައިވާ އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ (
ވާނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ އަދި އުވާލާފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަޤްވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާޢަތެއްގައި މަސައްކަތްކޮށްފައި

އި ވަޒީފާގެ މުއްދަތުތާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް)، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގަ
 ނެތްނަމަ، ރެކްރޫޓްމަންޓް  ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް) ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލިބެން

  ގައިވާ "ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ރެފެރެންސް ޗެކް ފޯމް"  8އުސޫލުގެ ޖަދުވަލް 

   

ވަޒފީާއށަް އެންމެ  
ޤާބލިް ފަރތާެއް  
ހޮވުމަށް ބލެނޭެ  

  ކަންތައތްައް 

 %50  އަސާސީ ޝރަުތު ހަމަވުން

 %5 އަސާސީ ޝރަުތަށްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމު 

 %5  އަސާސީ ޝަރުތަށްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ 

 %40 އިންޓަވިއު
 

މޤަާމަށް އެދނެްވީ  
 ގތޮާއި ސނުްގަޑި 

މިލަދުންމަޑުލު  ގެ ކުރިން،    14:00ދުވަހުގެ މެންދުރު    ބުރާސްފަތިވާ    2022  ޖޫން  16މަޤާމަށް އެދި ހުށަހަޅަންޖެހޭ ތަކެތި ހުށަހަޅާނީ  
ކައުންސިލްދެކުނުބުރީ   އީ  ކެނދިކުޅުދޫ  ލިޔނުްތައް  ފޯމާއި  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް  އަށވެެ.  - އިދާރާ 

މެދުވެރިކށޮްވެސް ބަލައިގަނެވޭނެއެވެ. އަދި އިޢލުާންގެ ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ    mv.gov.info@kendhikulhudhoo  މެއިލް
ލަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނަޑައަޅައިފިނަމަ، އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދަދަށް ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމް ބަލައިގަނެވޭނެއެވެ.ކުރިން ސަރުކާރުން އަ

ޝޓޯް ލިސޓްް  
  ކުރނުް 

ރާތްތަކުގެ މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައި، ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތި ލާފައިވާ ފަ
  ތެރެއިން އެންމެ މަތިން މާކްސް ލިބޭ ފަރާތްތައް ޝޯޓްލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ. 



 

އނިްޓަރވިއު  
އނޮްނނާެ ތަނާއި،  

  މުއްދަތު 

މިލަދުންމަޑުލު އާ ދެމެދު،  2022 ޖޫން 21އާއި  2022 ޖޫން  19މި މަޤާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިންޓަރވިއު، އޮންނާނީ 
  އިދާރާގައެވެ. ކައުންސިލްދެކުނުބުރީ ކެނދިކުޅުދޫ 

ވަޒފީާއަށް  "
ކުރިމތަލިީ  

ފަރާތްތަކށަް  
ޕޮއނިޓްް  

ލިބނުުގޮތުގެ ޝޓީް  
)A2    "(ްީޝޓ

  އާންމުކުރުން 

ލިބުނުގޮތުގެ ޝީޓް  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިންޓް  3އނިްޓަރވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
)A2   ާޝީޓް)" އާއްމުކޮށް ފނެްނާނެހެން މިއިދާރާގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިންޓް ދެވިފައިވ

އެއް  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެޝަކުވާ 3ޝީޓް އާންމުކުރާ ދުވހަުން ފެށިގެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  A2ގޮތާއިމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތްނަމަ 
  މިއިދާރާއަށް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ. 

އތިުރު މަޢުލޫމތާު  
  ހޯދުން 

މެއިލް -ނަންބަރު ފޯނާއެވެ. އީ 6560664,6560013މި އޢިުލާނާ ގުޅިގެން މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
  އަށެވެ.  mv.gov.info@kendhikulhudhoo ކުރާނީ

ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާތަކަށް މީހުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަނުކުރުމުގެ މިންގަނޑުތަކާއި އުޞޫލުތައް އަދި އެ އުޞޫލުތަކާ ގުޅުންހުރި  
އިޓްގެ ޑައުންލޯޑްސްގެ "އައްޔަނުކުރުމގުެ އުޞޫލާގުޅޭ"  އެންމެހާ ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ވެބްސަ

)usoolu-recruitment/mv.gov.csc.www://http ( .ެއިން ލިބެން ހުންނާނެއެވ  
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މުޙައްމަދު ހުޒާމް     

 ސެކްރަޓަރީ ޖެނެރަލް


