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 ުރއާޖްގޭެ ހއަކިޓޯދވިހެި

 ،މލާެ      

 .ދވިހެރިއާޖްެ     

 

 

 
 ވޒަފީގާެ ފރުޞުތަު 

 95-A/1/2017(IUL)/05 ނަނބްަރު:

 2017 ޑިސމެބްަރ 28ތާރީޚް: 

  GS3ރޭންކް:   އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސަރ   މަޤާމް:

 ) އިދާރީ ސެކްޝނަް ( ހައިކޓޯު / ސެކޝްަން ކޓޯް

 މސުރާއައާި ޢނިޔާތަތްއަް 
 ރުފިޔާ -/1500                  ސަރވިސް އެލވަަންސް ރުފިޔާ -/4465 އަސާސީ މސުރާަ 

 ރުފިޔާ -/2,850 ލިވިންގ އެލވަަންސް
މުސާރއަގިެ (  ޖުޑީޝަލް އލެވަަނސްް 

%45 ) 

އތިުރުގަޑީގައި މަސައްކތަް އަދި  
ހމަޖަެހިފއަވިާ  ކރުަންޖެހއިޖްނެމަަ

އުޞޫލުން އތިުރުގަޑީގެ 
 ފައިސާދވެނޭެއވެެ.

 މަޤާމުގެ  ޝަރުތު:

މަޤާމގުެ މސައަްކަތްކރުމުުގެ ހނުރަު / ޤބާލިކުަން އިނޓްވަިއގުއަި ސބާިތުކޮށްދނިމުއާއިެކު، ސނާވަީ  -1
ލބިިފައިވމުއާެކު، ސކެނަޑްރަީ ސްކލޫް  ފާސް " މއާްދއާނިް ދށަްވެގނެް " ޑީ 2އިމްތޙިާނކަނުް 

 ނުވތަަ ، ލބިިފއަވިނުް  ފާސް ސެޓްފިކެޓް އމިްތޙިާނގުއަި " ދވިހެި " މމިއާްދއާނިް ދަށވްގެެން " ސީ "
 GS-2މަސައްކތަގުެ ފނެްވރަު ބެލުމގުެ ނިޒާމނުް ވޒަިފގާެ ކރުއިރެނުް ޙައޤްވުާ މކާުހއެް ލބިމެނުް ދިޔުމއާކެު، 

 އަހަރު ދވުަހުގެ މސައަްކަތު ތޖަރްިބާ ލބިިފައިވުން. 2ރޭންކްގައި މަދވުގެެން 

ނޑު           މަޤާމުގެ މައިގަ
 މަސްއޫލިއްޔަތު:

 ބެލެހއެޓްުދް. ރެޓޭރއިޭޓްސެކްޢިދރާީ އސިްވރެިޔާ / ޑިރކެްޓަރ ޖެދެރލަްގެ   .1

އދަި އަލއަް އަދދްަ ބދަަލތުަކފަް . ސކްޭދކްުރުދް ރެކޯޑް ފއަލިްތަކގުއަި މދަވުާ ލއިުދްތއަް ހމަަކފޮް ހުރިހާ ފއަލިއެް  .2

 ސމަާލވުެ އެބަދލަުތއަް ފއަިލގްައި ހމިަދއަި ސްކދޭްކރުުދް

 މވުއަޒްަފުދްގެ ރޖަސިްޓރްީހދައަި ދވުަހުދް ދވުަހަފް އޕަްޑޭޓކްުރދުް.  .3
އެފަރތާތްކަނުް ، އެކިކސޯތްކަގުއަި ބއަވިރެިކރުާ ފރަތާްތއަް ގނާޫނާ އއެގްތޮަށް ބޮންޑު ކރުވުމުއާި ހއަިކޯޓނުް  .4

އޅަަނޖްެހޭ ފޔިވަޅަތުއަް  ައަިފުރިހމަކަރުމަުނދްާ ކޯސްތއަް އގެތޮުގމެަތިން ފުރިހމަަ ކުރމަނުް ގނެްދޭތބޯލަ
 ޤަވއާދިުން އޅެުން.

 .ހއަިކޓޯގްެ މވުއަްޒަފނުގްެ ފނެވްރަު ބެލމުާއި ތމަްރީންނާ ގޅުޭ ގޮތުން ކރުަންޖެހޭ ކނަްކނަް ކރުުން  .5
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 ސް ލއިުދްތއަް މމެސްްއަފް އެޓޗޭްދް.އަދި މދިޫދވްެ ސަލމާް . މވުއަްޒަފުދގްެ ޗޓިއާި 6

 .ހއަިކޓޯުގެ އހަަރީ ރޕިޯޓް ތައްޔާރުކފޮް ފދޮުވަދްޖެހޭ ފަރތާްތކަަފްް ފޮދުވުމަފް އހެީތެރވިދެިދުދް. 7     

 ވަޒީފާއށަްއެދި
 ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި 

 
 

 ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާފޯމް. .1
 އެކްރެޑިޓްކރުާ  އޮތޯރޓިީން ކލޮިފކިޝޭަން މޯލްޑިވްސް) ކޮޕީ ސޓެްފިކެޓްތަކުގެ ތައުލީމީ ލބިިފައިވާ.2

 އެކްރެޑޓިކްށޮް  އެކުޓްރާންސްކްރިޕޓްާ ހށުަހަޅާނީ ހށުަހަޅނާަމަ، އެކު އެދޭފޯމާ  ވަޒފީާއަށް ސޓެފްިކެޓެއް
ނޑުޖހަާފައިވާ  .(ކޮޕީއެވެ އޞަްލުގެ ތައްގަ

 އަހރަު  ދެ އަދާކުރި ވަޒީފާ އނެްމެފަހުން މނުްދނާަމައަދާކުރަ ނުވަތަ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ ވަޒީފާއެއް .3
 އެއޮފީހަކނުް  ނެއެގޭ މާކްސް ލބިިފައިވާ  ނިޒމާުން ބެލުމުގެ ފެންވަރު މަސައްކަތުގެ ދުވަހުގެ

 .ލިޔުން ދޫކޮއްފައިވާ
 ކޕޮީ  ކާޑގުެ  އނަްގައިދޭ ރައްޔތިެއްކަން ދިވެހި ފަރާތުގެ އެދޭ ވަޒފީާއަށް .4
 (ސީވީ) ވަނަވަރު ފަރާތުގެ އެދޭ ވަޒފީާއަށް .5
 GS3 މީހނުްނާއި، ގުޅޭ ވަޒީފާއާ ނނިްމުމަށފްަހު ސްކޫލް) ކޮޕީ ސޓެްފިކޓެުގެ ލީވނިްގ ސްކޫލް .6

 (މހީުން ކުރިމތަިލާ ވަޒީފާތަކަށް ދަށުގެ ފެށގިެން ރނޭްކުން
 ކަމުގެ  އުޅުނު ނުވަތަ އުޅޭ ވަޒީފާގައި އަދާކުރަމނުްދނާަމަ ނުވަތަ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ ވަޒީފާއެއް.7

 ވަޒީފގާެ  އަދި މުސާރަ ކްލެސިފިކޝޭަނާއި ވަޒީފާގެ މުއދްަތު، ވަޒީފާގެ ނަމާއި، ވަޒީފާގެ) ލިއުން
. މިފަދަ ލިޔުމެއްގެ ގޮތުގައި އަދާކުރި ނުވަތަ އަދާކުރާ ވަޒީފާގެ ވަޒފީާ (އނެގޭގތޮަށް މަސްއޫލިއްޔަތު

 ބަޔނާަށް ބަލައި ޕޮއނިްޓެއް ނުދެވޭނެއެވެ. 
 ބެލުމުގެ ފެންވަރު މަސައްކަތުގެ އަހަރުގެ ފާއިތުވި ފަރާތެއންަމަ އަދާކުރާ ވަޒީފާ ދާއިރާގެ ޝަރުޢީ .8

 ހށުަހެޅނުް  ލިޔުމެއް ފަދަ ގޭނޭއެނ އަޚުލާގު އުޅުމާއި މުވައްޒަފުގެ އަދި ރިޕޓޯް ހާޟިރީ ފޯމާއި،
 )މިހާރު ހައިކޯޓުގައި މަސައްކަތްކުރަމނުްދާ މުވައްޒަފެއންަމަ މިލިޔނުްހށުަހަޅާކަށް ނުޖެހޭނެއވެެ(.

ސަރުކާރު ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހަކު މިވަޒީފާއށަް .9
ކަމަށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. )މި ލިޔުން ހުށަނޅާާ ދޭނެވަޒފީާއިން ވަކިކޮށް ހޮވިއްޖނެަމަ 

 މަޢލުޫމާތައޓްަކައި ދަނންަވަމެވެ.(ފަރތާްތަކުގެ އެޕްލިކޝޭަނތްަކަށް ޢަމަލު ނުކުރެވޭނެ ވާހަކަވެސް 
 

 

 އިތުރު އިރޝުާދު

 ަކޯސް ނނިްމފާައިވާކަމަށް ކޮލެޖް ނުވތަަ  ،ކޯސް ނިމި ސޓެްފިކޓެް ލބިިފައނިުވނާަމ
ޔުނިވަރސޓިީން ދޫކުރާ ލިއުމާއި، ޓްރާންސް ކްރިޕްޓާއި، އެކޯހަކީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން 
އޮތޯރޓިީން ޤަބޫލުކުރާ ކޯހެއްކަމާއި، އެކޯހުގެ ސޓެްފިކޓެް ލިބމުުން އެފަރާތެއްގެ ސޓެްފިކެޓް 

ނޑައެޅިފައިވާ ލެވލެގްައި އެކްރެޑޓިް ކށޮްދެވނޭެކަން އނެގޭފަދަ، މޯލްޑިވސްް  ކހޯަށް ކަ
 ކޮލފިިކޭޝނަް އޮތޯރިޓީގެ ލިއުމަކާއި އެކު ހށުަހަޅނަްޖހެެނެއެވެ.

  ެވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން މިމަޤާމށަްހޮވޭ  86ޝަރުޢީދާއިރާގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޤަވޢާިދުގ
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އި އެމުވައްޒަފގުެ މަސްދުވަހުގެ ޕްރބޮޝޭަން މުއދްަތުގަ 03މުވައްޒަފު ދާއިމީ ކުރވެޭނީ 
 ޕާރފމޯެންސްއަށް ބލެުމަށފްަހުގައެވެ. 

 ާކުރވެޭ  ޝޓޯްލިސޓްް ހަމައެކަނި ދަޢުވތަުދވެޭނީ އނިްޓަރވިއުއަށް މަޤާމްގެ މަތީގައިވ 
ހށުަހަޅާފައވިާ  ޙާޟިރުވާއރިު އނިްޓަރވިއުއަށް  ފަރާތތްަކުން ކުރެވޭ ޝޓޯްލިސޓްް. ފަރާތތްަކަށެވެ

 ންވާނެއެވެ. ލު ގނެްނަޞްސޓެްފިކޓެްތަކާއި ލިޔނުްތަކުގެ އަ
 

 

 ޕޮއނިްޓް ދެވޭ ގޮތް

 30ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީން % -
 10% ލބިިފައިވާ ތަޖުރބިާ  -
 10މަސައްކތަަށް ބނޭުންވާ ހުނަރު % -
 50ލބިިފައިވާ ހުނަރާއި ފނެްވަރާއި ސިފަތައް ބލެުމަށް ކުރެވޭ އިންޓަވިއު % -

   ސނުްގަޑި
ގެ ކުރިން ދިވެހރިއާްޖޭގެ ހައިކޓޯް ) ތީމުގެ، އބާރުޒުުހނިގުން  14:00ވނަަ ދވުހަުގެ  2018 ޖެނުއަރީ 11

  ( ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

 އިތުރު މޢަުލޫމާތު 

ނެއެވެ. އަދި މީގެ އިތުރުން ހައިކޯޓުގެ ލބިޭފޯމް ހައިކޓޯުގެ ކައުންޓަރުން  ންޖެހޭވަޒފީާއަށް އެދި ފުރިހަމަކުރަ
އނިް  3325029ނަނބްަރު ޑައނުްލޯޑް ކުރެވޭނެއެވެ.  (www. highcourt.gov.mv) ވބެްސައޓިުން 

 އިތުރު މޢަުލޫމތާު ލބިޭނެއެވެ.
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