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 އސެިސޓްެނޓްްކައނުްސލިް   މޤަާމް 

  ) އެކއެް( 01  ބނޭނުްވާ ޢަދދަު 

 މަސް) 3ޓް (ޖް އމެްޕްލޮއިމނަްވޭ  މޤަާމގުެ ގިނތްި 

  1އެސް އެސް   މޤަާމުގެ ރނޭްކް 

މޤަާމގުެ  
  ކލްެސިފކިޭޝނަް 

 

ވަޒފީާ  
އަދާކުރނަްޖެހޭ  

  އފޮީސް 

  ނ.ކނެދިކުޅދުޫ   / މލިަދުނމްަޑލުު ދެކނުުބުރީ ކނެދިކުޅުދޫ ކައނުސްިލްގެ އިދާރާ 

  ރ   176.67 ދުވހަަަކށަްމަސައކްަތްކުރާ   މސުާރަ 

މޤަާމުގެ މައގިަނޑު  
މސަްއލޫިއްޔތަތުަކއާި  

  ވާޖިބުތއަް 

  މައިގނަޑު މަސއަްކތަް 
  ދާރީވުން.  .މަސައކްަތާއގިުޅޭ އނެްމހެާއި ކނަްކަމުގއަި ކައނުްސލިށަާއި ، ސެކްރޓަަރީ ޖނެެރލަަށް ޖަވާބ1ު
 ފުރހިަމައށަް އއެްބާރލުނުްދީ، އެފަދަ ނިންމނުތްައް ތނަްފީޒް ކުރމުުގައިކއަނުްސލިުން ފާސްކުރާ ނނިްމުނތްައް ތނަފްީޒް ކުރުމށަް . 2

  ޓަރީ ޖނެެރލަް ނުވތަަ ސްޕަވައިޒަރުގެ ލފަަޔާ އރިުޝަދގުެ މތަނިް ކުރނުް. އިދާރީގޮތނުް ކުރނަްޖހެޭ އނެްމހެާ ކނަްކނަް ސކެްރެ

  ގތޮށަް ހުޅުވާ ލެއްޕނުްއުސލޫަކއާި އެއްޑައޅަާ ނލނުް ކަ، ކއަނުްސިސްޓހްއަުސް  ކައނުްސލިގްެ "ކނެދި ހިޔާ" ގެކނެދިކޅުުދޫ. 3

  ލހެެއޓްނުް ސފާުތހާިރުކޮށް ބެ ގާ ބިމގުެ ސަރހަައދްުންސް ހިއުސްޓް ހަގެ. 4

  ނއުުފލުޭ މުދާ ރައްކތާެރކިޮށް ބެލހެެއްޓނުް ހުރި އފުލުޭ އަދި  ގައިރތާުއިމާ ސްހައުސްޓްގެ. 5

 ނަނބްަރު: 

 ތާރޙީް: 11 އޮގަސޓްް 2022
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ދިވހެިރއާްޖެ. ،   ނ.ކނެދިކުޅދުޫ

(IUL)286-CB/286/2022/72 



 

ޅާ ސާފުކޮށް  އެނޫންވެސް ހުރހިާ ތަކެއްޗެއް ފޮރިތަކާއި، ފާޚާނތާަކާއި،  ފާރތުަކާއި، ކޮޓަރާތުގެ އތެެރެއމިާ ސްހއަުސްޓްގެ. 6
  ބެލެހއެްޓުން 

ން އެދޭ  ރތާްތަކު، އފެަމަތި އަޅާދިނުމާއިދުތަންތްކރުާ މެހުމާނުންނށަް މެހމުާންދރާީ އދަާކުރުމާއި، އެނސްއށަް ޒޔިާރަގެސްޓްހއަު. 7
  އގްެ މަތިން އހެީތރެިކަން ފޯރުކޮށްދިނުން ޑައޅަާ އުސލޫެނކަންކމަުގައި ކއަުންސލިުން ކަ

  ވެ އިސތްިރކިުރުންތއަް ދޮހައުސގްައި ބނޭުންކޮށްފައހިުންނަ ލިނަންގެ ބވާަތް ގެސްޓް   .8

މެހުމާނުން ފުރމުުން  ، ރި ދޫކޮށްކޓޮަސޫލުގެ މަތިން ގސެްޓްހއަުސްއިން ކޮޓަރި ކުއްޔަށް ދކޫުރމުަށް ކަނޑައަޅާފައި އނޮްނަ އު. 9
  ކޮޓރަި ހސުްކުރުމާއި ސާފުކުރުމގުެ ކަންކަން ބލެެހެއްޓުން 

ސުޕވަައޒިަރށަް އަންގާ  ދމުަށް ށް ބޭނުންވާ ތަކެތި ހުސވްުމގުެ ކރުިން އެތަކެތި ހޯދވުަހުން ދވުަހަށް ހިނގްުމަ ގސެްޓްހއަުސް .10
  ރޕިޯޓްކރުުން

ށް  ތަކތެި އަލުން ހޯދުމަ އުކލާުމާއި އެމާތުތކަުގެ މޢަުލޫމތާު ބެލެހެއްޓމުާއި ހލަާކުވާ ތކަެތިމަރާސްއަށް ބނޭުންވާ ގެސްޓްހއަު. 11

   ސުޕަވައިޒރަަށް ރިޕޯޓްކުރުން

ނހުިނގާކަން ޢަަމލަެއް ޚިލާފު އެއްވެސް ޤނާޫނުތކަާއި ޤަވާއިދތުަކާއި  އި އއެިރކަު ހެދިފއަިހުރިގައި ދިވެހިރއާްޖގޭަގސެްޓްހއަުސް .12

  ންކައުންސިލާއި ކމަާބެހޭ ފަަރާތްތަކަށް ރިޕޯޓްކޮށް މައްސލަަ ހުށައޅެުނަމަ ރުކުރމުާއި، އފެަދަ ކަމެއް ފހާަގަކުރެވއިްޖަކަށވަަ

  މޤަާމުގެ ޝަރުތުތއަް 

  : މަގާމުގެ ޝަރޠުތުައް   
   
ގުން.ނޔަން ކިޔަން އެލި  

ނޓޯް:  
  ލިޔަން ކިޔަން އެނގޭކަން ދެނެގަންނާނީ: 

  ްސްކްރީނިންގ މަރހުަލާގައި ލިޔަންކިޔަން އެނގޭކަން ކަށވަަރުކޮށް ވަޒީފާއެއް އިދާރއާިން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔމުަށ
  ބަލއަިގެންނެވެ

ނުވަތަ، 
 ެެލިޔަން ކިޔަން އނެގޭކަން ބަޔާނކްޮށް ދައުލަތގުެ އިދރާާއަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔމުަށް ބލަައިގެންނވ  
ނުވަތަ، 
  ްއެއށަްވުރެ މަތީ ގްރޭޑެއް ނިންމކިަން އަންގއަިދިނުމުގެ ގޮތުން ސްކޫލަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔމުަށް ނުވތަަ  ގރްޭޑ

    ބަލއަިގެންނެވެ

ހުށަހޅަނަްޖހެޭ  
  ލިޔނުްތައް 

ފުރިހަމކަޮށްފއަިވާ ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފޯމް (މި ފޯމް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަްގެ ވެބސްައިޓު  .1
)www.csc.gov.mv ( ިހނުްނާނެއވެެ  ލިބެން ކއަުންޓރަުން އިދާރާގެ ކައުންސލިް  ކެނދިކުޅުދޫ އަދި  އިންނާއ .  

  ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވރަު (ގޅުޭނެ ފޯނު ނަންބރަާއި އމީެއިލް އެޑްރެސް ހިމެނޭގތޮަށް) .2
ފަރާތުގެ ދިވެހިރއަްޔތިެއްކަން އަނގްައދިޭ ކާޑުގެ (މުއދްަތު ހމަަވެފއަިވީނަމވަެސް) ދެފުށުގެ ލިޔުންތައް  ވަޒފީާއަށް އެދޭ  .3

ފެންނަ، އަދި ލިޔެފައިވާ ލިޔުނތްައް ކިޔަން އެނގޭ ފދަަ ކޮޕއީެއް. ނުވަތަ އައޑިީކާޑު ގެއްލފިައިވާނމަަ އެފަރާތއެްގެ 
  ރއަިވިންގ ލައިސަންސްއުފަންދުވަހުގެ ސެޓްފިކެޓް، ޕާސްޕޓޯް ނުވަތަ ޑް



 

ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް ހޮވިއްޖެނަމަ،    ސަރުކާރށަް ޚިދމުަތް ކުރުމުގެ އެއްބަސވްުމެއް އޮތް މވުައްޒފަުން  /ސވިިލް ސަރވިސްއަށް .4
  އަދކާުރަމުންދާ ވަޒީފއާިން ވީއލްުމާމދެު އިޢތުިރޒާެއް ނެތްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދކާުރާ އޮފީހުން ދކޫޮށްފައިވާ ލޔިުން

  ؛ލިބފިައިވާ ތޢަުލީމީ ސެޓްފިކެޓތްަކުގެ ކޮޕީ .5
  ތޢަުލީމދުޭ މަތީ ބޭރުގެ ރއާްޖެއިން  ހ) މލޯްޑިވްސް ކޮލފިިކޝޭަން އޮތރޯިޓީން ފެންވަރު/ލެވަލް ކަނޑައަޅައި ތއަްގަނޑު ޖަހާފައިވާ، (

ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ، ނވުަތަ ސޓެްފިކޓެް ނެތް ހލާަތްތަކުގައި،  ޒކަުން ދޫކށޮްފައވިާ ތަޢުލމީީ ސޓެުފިކޓެުތަކގުެ ކޮޕީއާއި މަރުކަ
ކޯސް ފުރިހަމަ ކުރިކމަުގެ ލިޔުމގުެ ކޮޕީއާއި، މޯލޑްިވްސް ކޮލިފކިޭޝަންސް އޮތޯރޓިީން ދޫކޮށްފައިވާ އެމް.ކިއު.އޭ އެސސެްމެންޓް 

  ރޕިޯޓްގެ ކޕޮީ އަދި ޓްރާންސްކްރޕިްޓގްެ ކޮޕީ 

މަރކުަޒަކުން ދކޫޮށްފއަިވާ ތަޢުލީމީ ސެޓްފކިެޓްތކަުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާނސްްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ، ނުވަތަ ކޯސް ށ) ރާއްޖޭގެ މަތީ ތަޢުލމީުދޭ (
  ފރުިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔމުުގެ ކޮޕީ 

  މސަައްކަތގުެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ތިރީގައވިާ މިންގަނޑުތަކށަް ފެތޭ ލިޔުންތކަުގެ ކޮޕީ: .1
ލަތުގެ މުއއަްސަސއާެއްގައި، ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކނުްފުންޏެއްގއަި ވަޒފީާ ހ) ސވިިލް ސރަވިސްގެ ވަޒީފއާެއްގއަި، ދއަު(

  ވަޒީފާގެ، އަދކާޮށްފއަިވާނަމަ އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒފީާގެ މއުްދަތާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދުވސަް އެނގގޭޮތަށް)
އަދާކށޮްފައވިީ ނަމަވސެް) ވަކިވަކިން ބޔަާންކޮށް އެ އޮފީހަކުން  (އެއް އިދާރާއއެްގެ ތފަާތު މަޤާމުތކަުގައި ވަޒީފާ  މަސްއޫލިއްޔަތުތައް
  ދޫކށޮްފައވިާ ލިޔުން

އިން ފެންނަން ނެތް ތަޖުރިބާގެ މއުްދަތުތައް   /http://myaccount.csc.gov.mv  ށ) ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަޖުރިބގާެ ތެރެއިން(
ގތޮުން އަދކާޮށްފައިވާ ވޒަީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދތަާއި (އހަަރާއި މަހއާި ދުވަސް އނެގގޭޮތަށް)، ވަޒފީާގެ ހާމކަޮށްދިނމުުގެ 

ން  މަސްއޫލއިްޔަތތުައް (އެއް އިދާރއާއެްގެ ތފަާތު މޤަާމތުަކުގައި ވަޒީފާ އަދކާޮށްފައވިީ ނަމވަެސް) ވަކިވަކިން ބޔަާންކޮށް އެ އޮފީހކަު
  ދޫކށޮްފައވިާ ލިޔުން

މއިްލަ ކުންފުނޏްެއް ނުވަތަ އމަިއލްަ އިދރާާއއެްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާނަމަ އަދާކޮށފްައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ ނ) އަ(
މުއދްަތއާި (އަހަރާއި މަހާއި ދވުަސް އެނގޭގތޮަށް)، ވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއޔްަތުތއަް (އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފތާު މަޤާމުތަކުގައި ވޒަީފާ 

މަވެސް) ވކަިވަކިން ބޔަާންކޮށފްައިވާ އަދި މސަައކްަތް ކޮށްފައިވާ ތަނުގެ މވުައްޒަފުންގެ ޢދަަދު ބޔަާންކޮށް އެ  އަދކާޮށްފައިވީ ނަ
  އޮފހީަކުން ދޫކށޮްފައވިާ ލިޔުން 

ވޒަީފާ  ރ) ޤައުމީ ނވުަތަ ބއަިނަލްއަޤްވމާީ ޖަމޢްިއްޔާ ނވުަތަ ޖމަާޢަތއެްގައި މަސައްކަތްކޮށްފައިވާނަމަ އދަާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ އަދި(
އި އަދާކުރި މުއދްަތުތއަް (އަހރަާއި މހަާއި ދވުަސް އެނގޭގތޮަށް)،ވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއްޔަތުތއަް (އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤާމުތަކުގަ
މަކީ ވަޒީފާ އަދކާޮށްފައިވީ ނަމަވެސް) ވކަިވަކިން ބޔަާންކޮށް އެ ތަނަކުން ދކޫޮށްފައިވާ ލޔިުން (މިލ ލިޔމުުގައި އަދާކށޮްފައިވާ މަޤާ
މުސާރަދެވޭ މޤަާމއެްކަން ނުވަތަ ނޫންކަން ބަޔާންކށޮްފައި އޮންނަންވާނެއވެެ. ނުވަތަ ބދަަލގުައި އެކަން ބަޔާންކޮށް އެތަނަކުން  

  ދޫކޮށްފައިވާ ރސަްމީ ލޔިުމއެް ހށުަހޅަަން ވާނެއވެެ.) 

ޏެއް ނުވަތަ އަމއިްލަ އިދާރއާެއގްައި، ނުވތަަ ބ) ދއަުލަތުގެ އުވލާާފައިވާ އިދާރާއއެްގއަި ނވުަތަ އވުާލާފައިވާ އމަިއލްަ ކުންފުން(
ދި އުވލާާފައވިާ ޤައމުީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަޤްވމާީ ޖމަްޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާޢތަެއްގއަި މަސައްކތަްކޮށްފއަިވާނަމަ އަދކާޮށްފައވިާ ވޒަީފާ އަ

ތައް (އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު މަޤމާުތަކުގައި ވަޒފީާގެ މއުްދތަުތާއި (އހަަރާއި މަހއާި ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް)، ވަޒފީާގެ މަސްއޫލިއްޔތަު
ވަޒީފާ އަދކާޮށްފއަިވީ ނަމވަެސް) ވކަިވަކިން ބޔަާންކޮށް އެ އޮފީހކަުން ދޫކށޮްފައވިާ ލިޔުން ލިބެން ނެތްނަމަ، ރެކްރޓޫްމަންޓް  

  ގައވިާ "ވޒަީފއާަށް އދެޭ ފަރާތުގެ ރެފރެެންސް ޗެކް ފޯމް"  8އުސލޫުގެ ޖަދުވަލް 

    



 

ވަޒފީާއަށް އެންމެ  
ޤާބލިް ފަރތާެއް  
ހޮވުމަށް ބެލނޭެ  

  ކނަްތައތްައް 

 %50  އަސާސީ ޝރަުތު ހަމަވުން

 %5 އަސާސީ ޝރަުތަށްވުރެ އިތުރަށް ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމު 

 %5  އަސާސީ ޝރަުތަށްވުރެ އިތުރަށް ލބިިފައިވާ ތަޖުރިބާ 

 %40 އިނޓްަވއިު
 

މޤަާމަށް އދެެންވީ  
 ގޮތއާި ސނުްގޑަި 

މލިަދުންމޑަުލު ގެ ކުރިން،    14:00ދވުަހުގެ މެނދްުރު    ހޯމަވާ    2022  އޮގަސޓްް  22މަޤާމަށް އދެި ހުށަހޅަަންޖެހޭ ތކަެތި ހުށަހޅަާނީ  
ކައުންސލިް ކެނދިކޅުުދޫ  އީ  ދެކުނބުުރީ  ލިޔުންތައް  ފޯމާއި  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް  އށަވެެ.  - އިދާރާ 

މދެުވރެިކޮށވްސެް ބލަައގިނަެވނޭއެވެެ. އަދި އޢިލުާނގްެ ސނުގްޑަި ހަމވަމުުގެ ކުރނިް    info@kendhikulhudhoo.gov.mv   މެއލިް
  އދެޭ ފޯމް ބަލައިގަނެވޭނެއވެެ. ސަރުކރާުން އަލށަް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނަޑއަަޅައިފިނމަަ، އެ ކަނޑައޅަާ ދުވަހގުެ އދަަދަށް ވަޒީފއާަށް 

ޝޓޯް ލިސޓްް  
  ކުރުން 

ތަކުގެ މި ވޒަީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތކަުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފެންވރަާއި ތަޖުރިބއާަށް ބަލައި، ވޒަީފާއަށް ކުރމިަތި ލާފއަިވާ ފަރާތް
  ތެރެއިން އެންމެ މަތިން މާކްސް ލިބޭ ފަރާތްތައް ޝޓޯްލސިްޓް ކުރެވޭނެއެވެ. 

ންޓަރވއިު  އި 
އނޮްނނާެ ތަނާއި،  

  މުއްދަތު 

އާ ދެމެދު،  2022 ގަސޓްްއޮ 25އާއި  2022 އޮގަސޓްް  23މި މޤަާމށަް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިންޓަރވއިު، އނޮްނާނީ 
  އިދރާާގއަެވެ.  ކައުންސިލްމިލދަުންމޑަުލު ދކެުނުބުރީ ކެނދިކޅުުދޫ 

ވަޒފީާއށަް  "
ކުރިމަތލިީ  

ފރަާތްތަކށަް  
ޕޮއނިްޓް  

ލިބނުުގތޮުގެ ޝޓީް  
)A2   "(ްީޝޓ

  އނާްމކުުރުން 

ދވުަހުގެ ތެރޭގއަި "ވަޒީފއާަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިންޓް ލބިުނގުޮތުގެ ޝީޓް   3އިންޓަރވިއު ބާއވްާތާ ރަސމްީ ބަންދު ނޫން 
)A2  ަރާތްތކަަށް ޕޮއިނޓްް ދެވފިައިވާ  ޝީޓް)" އާއްމުކޮށް ފެނންާނހެެން މިއިދާރގާައި އާނމްުކރުެވޭނެއވެެ. ވޒަީފާއަށް ކުރިމަތިލީ ފ

ދުވަހުގެ ތެރގޭައި އެޝަކުވާއެއް   3ޝީޓް އާންމުކުރާ ދުވހަުން ފެށިގެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  A2ގޮތއާިމދެު ޝަކވުާއއެް އޮތްނަމަ 
  މިއިދާރާއަށް ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ. 

އިތުރު މޢަުލޫމތާު  
  ހޯދުން 

މެއިލް -ނަންބަރު ފޯނާއެވެ. އީ 6560664,6560013މި އޢިުލާނާ ގޅުިގެން މޢަުލޫމތާު ސާފކުުރމުަށް ގޅުާނީ 
  އަށެވެ.  info@kendhikulhudhoo.gov.mv  ކރުާނީ

ންގަނޑުތަކއާި އުޞޫލުތއަް އަދި އެ އުޞޫލުތކަާ ގުޅުންހުރި  ސިވިލް ސރަވިސްގެ ވޒަީފާތކަަށް މހީުން ހޮވުމއާި ޢައްޔަނުކރުުމގުެ މި
އެންމހެާ ލިޔނުްތައް ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ ވެބްސައިޓގްެ ޑއަުންލޯޑްސްގެ "އައްޔަނުކރުުމގުެ އުޞލޫާގުޅޭ"  

)usoolu-http://www.csc.gov.mv/recruitment ( .ެއިން ލިބެން ހުންނާނެއެވ  
   1444    A 13  
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މުޙައމްަދު ހޒުާމް     

 ސެކްރަޓަރީ ޖެނެރަލް


