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 ުރއާޖްގޭެ ހއަކިޓޯދވިހެި
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 ވޒަފީގާެ ފރުޞުތަު 

 95-A/1/2018(IUL)/04 ނަނބްަރު:

 2018 ފެބުރއުަރީ 08ތާރީޚް: 

  GS3ރޭންކް:   އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސަރ   މަޤާމް:

 01 ބނޭުންވާ ޢަދަދު  ޝަރުޢީ ސެކޝްަން ކޯޓް / ސެކޝްަން

 މސުރާއައާި ޢނިޔާތަތްއަް 
 ރުފިޔާ -/1500                  ސަރވިސް އެލވަަންސް ރުފިޔާ -/4465 އަސާސީ މސުރާަ 

 ރުފިޔާ -/2,850 ލިވިންގ އެލވަަންސް
މުސާރއަގިެ (  ޖުޑީޝަލް އލެވަަނސްް 

%45 ) 

އތިުރުގަޑީގައި މަސައްކތަް އަދި  
ހމަޖަެހިފއަވިާ  ކރުަންޖެހއިޖްނެމަަ

އުޞޫލުން އތިުރުގަޑީގެ 
 ފައިސާދވެނޭެއވެެ.

 މަޤާމުގެ  ޝަރުތު:

މަޤާމގުެ މަސައްކަތްކުރުމުގެ ހުނަރު / ޤާބިލުކަން އިންޓވަިއުގައި ސާބިތުކޮށްދިނުމއާިއެކު،  -1

ލިބިފއަވިުމާއެކު، ސެކަންޑަރީ  ފާސް " މާއްދއާިން ދަށވްގެެން " ޑީ 2ސާނވަީ އިމްތިޙާނަކުން 
 ފާސް ސްކޫލް ސެޓްފިކެޓް އިމްތިޙާނގުއަި " ދވިެހި " މިމއާްދާއިން ދަށވްގެެން " ސީ "

 ނުވަތަ ، ލިބިފއަވިުން
މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނޒިާމުން ވޒަިފާގެ ކުރިއެރުން ޙައްޤވުާ މާކުހއެް ލިބެމނުް 

އަހަރު ދވުަހގުެ މަސައްކަތު ތަޖްރބިާ  2ރޭންކގްއަި މަދުވގެެން  GS-2ދިޔުމއާކެު، 
 ލިބިފއަވިުން.

ނޑު           މަޤާމގުެ މއަގިަ
 މަސއްޫލިއްޔަތު:

ކޭސް ރެޖިސްޓްރޭޝަން ޔުނިޓގުެ ފަރާތުން ޝަރއީަތާބެހޭ ބަޔއާި ޙަވާލުކުރާ މއަްސަލަތައް  .1

ނޑިޔާރަށް މައްސަލަ އެރުވުން.ބަލއަިގަތުމަށްފަހު، މއަްސަލައިގެ ފައިލް ތައްޔާރުކޮށް،   ފަ



 

 

  

 ދވިހެިރއާޖްޭގެ ހއަިކޯޓު،ތމީގުެ )އާބުރުޒު ހނިގުން(، މލާެ، ދވިެހިރއާޖްެ 
High Court of Maldives, Theemuge, AaburuzuHigun, Male’, Republic of Maldives 

Tel: +960 3325029/ 3007175 / 3007120:ްފޯނFax: +960 3316471 :ްފކެްސURL: www.highcourt.gov.mv :ްވެބްސައިޓ 

ނޑިޔާރު އަންގަވާ ގޮތެއްގެ މަތިން އިދާރީ ފިޔަވަޅު އެޅުމގުެގޮތުން މައްސަލާގއަި ހިމެނޭ  .2 ފަ

 ފަރާތްތއަް ޙާޟިރުކުރުމއާި، އެފަރާތްތަކަށް ފޮނވުަންޖެހޭ އަމުރުތަކާއި އެންގުންތައް ފޮނވުުން.

މއަްސަލަ ހުށަހެޅުނުކަން އަނގްަންޖެހޭ ފަރާތްތަކަށް އެނގްުމާއި ސަރުކާރުގެ ކަމާބެހޭ އިދާރާތަކަށް  .3

ނޑައެޅިފައިވާ އުޞޫލގުެމަތިން އެނގްުން   ކަ

ނޑިޔާރުނގްެ މަޝްވަރގާެ މަތިން،  .4 ޑިޕޮސިޓް ފައިސާ ބަހައްޓަންޖެހޭ މއަްސަލއައެްނަމަ ފަ

ނޑައަ  ޅައި، ބަހައްޓަންޖެހޭ ފައިސގާެ އަދަދު ހިސާބުކޮށް ޑިޕޮސިޓް ބަހައްޓަންޖެހޭ މއުްދަތު ކަ

 ޑިޕޮސިޓްފއަިސާ ބެހެއްޓުމަށް އެނގްުން.

ޑިޕޮސިޓް ފއަިސާ  ،އަދި މއަްސަލަ ނިމުމުން ޑިޕޮސިޓް ފައިސާ ބެހެއްޓި ފަރާތއާި  .5

ޙވަާލްކުރަންޖެހޭ ފަރާތްތަކާ އެފައިސާ ޙވަާލްކޮށް، އެކަން ކަށވަަރުކޮށް ރިކޯޑްސްތައް 

 ބެލެހެއްޓުން.

މއަްސަލަ ބއޭވްުމަށްޓަކއަި ޝަރީޢަތގުެ މަޖިލީހަށް ޙޟާިރުކުރަންޖެހޭ ފަރާތްތަކަށް ކޯޓަށް  .6

 ޙާޟިރވުުމގުެ އަމުރު ފޮނވުުން.

ޝަރީޢަތގުެ މަޖިލީހަށް ޙާޟިރުކުރވެޭ މީހުން ޙާޟިރވުުމުން އެފަރާތްތަކގުެ ކޯޓު އަމުރުތަކއާި  .7

 އިންތިޒާމުތައް ހަމަޖެއްސުން.ޙަވާލުވެ، އެމީހުން ޝަރީޢަތުގެ މަޖިލީހަށް ވއެްދުމުގެ 

ޝަރީޢަތގުެ މަޖިލީހަށް ޙާޒިރުކުރވެޭ ފަރާތްތއަް ސޮއިކުރަންޖެހޭ ބަޔާންތަކއާި ލިޔުންތަކުގައި   .8

 ސއޮިކުރުވުން. 

ޝަރީޢަތް އަޑއުެހުމަށް ޙާޟިރވުާ ފަރާތްތަކގުެ ނަން ނޯޓްކުރުމއާި ޝަރީޢަތގުެ މަޖިލީހށަް  .9
 ވަނުމުގެ އިންތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން. 

ނޑިޔާރުން އަންގަވާ މއަް .10 ސަލަތަކާ ގުޅިގެން އެކިއެކި ފަރާތްތަކުން ފޮނވުާ ސިޓީތަކަށް، ފަ

 ގޮތެއްގެމަތިން ޖަވާބު ތއަްޔާރުކުރުމާއި އެފަދަ ލިޔުންތައް ފައިލްކޮށް ބެލެހެއްޓުން.

 ކޮށް ބެލެހެއްޓުން.ޑުމައްސަލަތަކއާި ގުޅިގެން އަންނަ ފޯންކޯލްތަކަށް ޖަވާބުދީ އެކަން ރިކޯ  .11
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ސަލާގައި ވަކާލާތުކުރުމަށް އަންނަ ވަކީލުން އެދގޭޮތެއގްެމަތިން، ފަނޑިޔާރުގެ މއަް  .12

 މަޝްވަރާއާއެކު އެފަރާތްތަކަށް ޗުއްޓީދިނުން.

މައްސަލަތަކާ ގުޅގިެން އަމިއްލަ ފަރާތްތަކއާި ސަރުކާރގުެ އިދާރާތަކަށް ފޮނވުަންޖެހޭ ސިޓީ އާއި   .13

 މެސެޖްފަދަ ތަކެތި ލިޔެފޮނވުުން.

ދވުހަގުެ ތެރޭގައި މއަްސަލަ ނިމުނުކަން އަނގްަންޖެހޭ ފަރާތްތަކަށް  7މއަްސަލަ ނިމޭތާ   .14

 އެނގްުން.

ސެކްޝަނަށް ލިބޭ ލއިުންތަކަށް އެޅޭފިޔަވަޅު ނޯޓްކޮށް ލިއުންތަކގުެ ރަޖިސްޓްރީ ބެލެހެއްޓުމާއި   .15
 ދވުަހު ޔއަުމިއްޔާ ލއިުން.

 ރކެޯޑް ބެލެހެއްޓުން.  .16

ނޑިޔާރުގެ ކޮޓަރިކޮޅު ސާ .17 ފުކުރުވައި ކޮޓަރިކޮޅަށް ބޭނުނވްާތަކެތި ހޯދުމއާި އެތަކެތި ފަ

 ބެލެހެއްޓުން.

ދވުަސްތެރޭގއަި މައްސަލަ ނިމުނުކަމގުެ ރިޕޯޓް ތައްޔާރުކޮށް،  3ކޮންމެ މއަްސަލައެއް ނިމޭތާ  .18

ޙވަާލްކުރަންޖެހޭ ފަރާތްތަކއާި ޙވަާލްކޮށް، ނުނިމިހުރި ރިޕޯޓްތަކގުެ ލިސްޓް ކޮންމެ ދވުަހަކުވެސް 

 ސްޓްރާރ އާއި ޙަވާލްކުރުން.ރަޖި

 ދވުަހގުެ ތެރޭގައި ބާޔާންތަކުގައި ސޮއިކުރުވައި ނިންމުން. 30އަޑުއެހުމެއް ނިމޭތާ ލަސވްގެެން  .19

ކޮންމެ ހަފްތއާއެގްެ ބުރާސްފަތި ދވުަހގުެ ނިޔަލަށް ބަޔާންތަކުގައި ސޮއިނުކުރެވިވާ ފަރާތްތަކުގެ  .20

 ލިސްޓއެްނަގައި ރަޖިސްޓްރަރ އާއި ޙަވާލްކުރުން.
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ވޒަީފާއަށއްެދި 
 ހުށަހަޅަންޖެހޭ ތަކތެި 

 
 
 ވޒަީފާއަށް އެދި ހުށަހަޅާފޯމް. .1
 އެކްރެޑިޓްކުރާ  އޮތޯރިޓީން ކޮލިފިކޭޝަން )މޯލްޑިވްސް ކޮޕީ ސެޓްފިކެޓްތަކގުެ ތައުލީމީ ލިބިފއަވިާ .2

 ޓްރާންސްކްރިޕްޓއާެކު  ހުށަހަޅާނީ ހުށަހަޅާނަމަ، އެކު އެދޭފޯމާ ވޒަީފާއަށް ސެޓްފިކެޓއެް
ނޑުޖަހާފއަވިާ އެކްރެޑިޓްކޮށް  ކޮޕީއެވެ.( އަޞްލގުެ ތައްގަ

 އަހރަު  ދެ  އަދާކުރި ވޒަީފާ އެންމެފަހުން އަދާކުރަމުންދާނަމަ ނުވަތަ އަދާކޮށްފައިވާނަމަ ވޒަީފާއއެް .3
 އެއޮފީހަކނުް  ނެއެގޭ މާކްސް ލިބިފއަވިާ ނޒިާމުން ބެލުމގުެ ފެންވަރު މަސައްކަތގުެ ދވުަހގުެ

 .ލިޔުން ދޫކއޮްފައިވާ
 ކޮޕީ  ކާޑގުެ އަންގައިދޭ ރައްޔިތެއްކަން ދިވެހި ފަރާތގުެ އެދޭ ވަޒީފާއަށް  .4
 (ސީވީ ) ވަނަވަރު ފަރާތގުެ އެދޭ ވަޒީފާއަށް  .5
 GS3 މީހުންނއާި، ގުޅޭ ވޒަީފއާާ ނިންމުމަށފްހަު  ސްކޫލް) ކޮޕީ ސެޓްފިކެޓުގެ  ލވީިނގް ސްކޫލް .6

 (މީހުން ކުރިމަތިލާ ވަޒީފާތަކަށް ދަށގުެ ފެށގިެން ރޭންކުން
 ކަމުގެ  އުޅުނު ނުވަތަ އުޅޭ ވަޒީފާގައި އަދާކުރަމުންދާނަމަ ނުވަތަ އަދާކޮށްފައވިާނަމަ ވޒަީފާއއެް .7

 ވޒަީފާގެ އަދި މުސާރަ ކްލެސިފިކޭޝަނއާި ވޒަީފާގެ މުއްދަތު، ވަޒީފގާެ ނަމއާި، ވޒަީފާގެ) ލއިުން
. މިފަދަ ލިޔުމއެގްެ ގޮތުގައި އަދާކުރި ނުވަތަ އަދާކުރާ ވޒަީފާގެ (އެނގޭގޮތަށް މަސއްޫލިއްޔަތު

 ވޒަީފާ ބަޔާނަށް ބަލައި ޕޮއިންޓެއް ނުދވެޭނެއެވެ. 
 ފެންވަރު މަސައްކަތުގެ އަހަރގުެ ފާއިތުވި ފަރާތއެްނަމަ އަދާކުރާ ވަޒީފާ ދާއިރާގެ  ޝަރުޢީ  .8

 ލިޔުމއެް ފަދަ އެނގޭނޭ އަޚުލގާު އުޅުމާއި މވުއަޒްަފުގެ އަދި ރިޕޯޓް ހާޟިރީ ފޯމއާި، ބެލުމގުެ
)މިހާރު ހއަިކޯޓގުއަި މަސައްކަތްކުރަމުންދާ މވުައްޒަފއެްނަމަ މިލިޔުންހުށަހަޅާކަށް  ހުށަހެޅުން

 ނުޖެހޭނއެވެެ(.
ސަރުކާރު ނވުަތަ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުންފުންޏއެްގައި ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހަކު މިވަޒީފއާަށް  .9

ކަމަށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. )މި ލިޔުން ދޭނެހވޮއިްޖެނަމަ ވަޒީފއާިން ވަކިކޮށް
ހުށަނާޅާ ފަރާތްތަކގުެ އެޕްލިކޭޝަންތަކަށް ޢަމަލު ނުކުރެވޭނެ ވާހަކަވެސް މަޢުލޫމާތައްޓަކއަި 

 ދަންނވަަމވެެ.(
 
 

 އިތުރު އިރުޝާދު 

 ަކޯސް ނިންމާފއަިވާކަމަށް ކޮލެޖް ނުވަތަ ޔުނވިަރސިޓނީް  ،ކޯސް ނިމި ސެޓްފިކެޓް ލިބިފއަިނވުާނަމ
ދޫކުރާ ލއިުމއާި، ޓްރާންސް ކްރިޕްޓއާި، އެކޯހަކީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތޯރިޓީން ޤަބޫލުކުރާ 
ނޑއަެޅިފައިވާ  ކޯހއެްކަމާއި، އެކޯހުގެ ސެޓްފިކެޓް ލިބުމުން އެފަރާތއެގްެ ސެޓްފިކެޓް ކޯހަށް ކަ

ކޮށްދެވޭނެކަން އެނގޭފަދަ، މޯލްޑވިްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތޯރިޓގީެ ލިއުމަކާއި  ލެވެލްގައި އެކްރެޑިޓް
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 ޕއޮިންޓް ދެވޭ ގޮތް 

 30ލިބިފއަވިާ ތަޢުލީމއާި ތަމްރީން % -
 10ލިބިފއަވިާ ތަޖުރިބާ  % -
 10މަސއަްކަތަށް ބޭނުންވާ ހުނަރު % -
 50ލިބިފއަިވާ ހުނަރާއި ފެނވްަރާއި ސިފަތައް ބެލުމަށް ކުރެވޭ އިންޓވަިއު % -

   ސުނގްަޑި
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