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 ވޒަީފގާެ ފރުޞުތަު 

 95-A/1/2018(IUL)/05 ނަންބަރު:

 2018 ފެބުރުއަރީ 11ތާރީޚް: 

  GS3ރޭންކް:   އެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވް އޮފިސަރ   މަޤާމް:

 އެޑްމިން  / ސެކްޝަން  ކޯޓް

 މސުާރއައާި ޢނިޔާތަްތއަް 
 ރުފިޔާ -/1500 ސަރވިސް އެލަވަންސް                  ރުފިޔާ -/4465 އަސާސީ މުސާރަ 

 ރުފިޔާ -/2,850 ލވިިނގް އެލވަަންސް 
  ޖުޑީޝަލް އެލވަަންސް

 ( 45މުސާރއަިގެ %(

އަދި އިތުރުގަޑީގައި މަސައްކަތް  
ހަމޖަހެިފއަވިާ  ކުރަންޖެހއިްޖެނަމަ

އުޞޫލުން އިތުރުގަޑީގެ 
 ފައިސާދވެޭނެއެވެ.

 މަޤާމުގެ  ޝަރުތު:

މަޤާމގުެ މަސއަްކަތްކުރުމގުެ ހުނަރު / ޤާބިލުކަން އިންޓަވިއުގައި ސާބިތުކޮށްދިނުމއާިއެކު،  -1
ސެކަންޑަރީ މއާްދއާިން ދަށްވެގެން " ޑީ " ލިބިފއަވިުމއާެކު،  2ސާނވަީ އިމްތިޙާނަކުން 

ސްކޫލް ސެޓްފިކެޓް އިމްތިޙާނގުއަި " ދވިެހި " މިމއާްދއާިން ދަށވްގެެން " ސީ " 
 ނުވަތަ ، ލިބިފއަވިުން

މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލމުގުެ ނޒިާމުން ވޒަިފގާެ ކުރިއެރުން ޙައްޤވުާ މާކުހއެް ލިބެމނުް 
ކަތު ތަޖްރބިާ އަހަރު ދވުަހުގެ މަސައް  2ރޭންކގްައި މަދުވެގެން  GS-2ދިޔުމއާެކު، 
 ލިބިފއަވިުން.

ނޑު           މަޤާމގުެ މއަގިަ
 މަސއްޫލިއްޔަތު:

 .އެކަމގާުޅޭގޮތުން އަޅަންޖގެޭ ފިޔަވަޅުތއަް އެޅުންސެކްޝަނަށް ލިބޭ ތަކެތި ބަލއަިގަތުމާއި،  .1
ސެކްޝަނުގެ މަސައްކަތްތަކުގެ ރެކޯޑް ބެލެހެއްޓުމއާި އެކި ލިޔުންތއަް ފަސޭހއަިން ފެންނާނެ  .2

 ތަރުތީބުން ފައިލްކުރުމއާި ބެލެހެއްޓުން. ގޮތަކަށް
ކޯޓަށް އަންނަ އާންމު ފަރާތްތަކއާި މުޢާމަލާތު ކުރުމއާި މޢަލުޫމާތު ދިނުމއާި ފޯންކޯލްތަކށަް  .3
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 .ޖވަާބު ދިނުން
 ލއިުންތައް ސްކޭންކޮށް އިލެކްޓްރޯނކިްކޮށް އާރކައިވް ކުރުން. .4
އި ބއަްދަލވުުންތަކގުެ ޔައުމިއްޔާ ސެކްޝަނުން ބއޭވްޭ ބއަްދަލުވުންތއަް އިންތޒިާމް ކުރުމާ .5

 ލއިުމއާި ބއަްދަލުވުމުން ނިނމްާ ކަންކަން ތަންފޒީވުޭތޯ ކަށަވަރު ކުރުން
 ކޮންމެ ދުވަހަކވުެސް ސެކްޝަން ޔައުމިއްޔާ ލިއުން.  .6
އެންމެހއަި ތަކެތި ބޭރަށް ފޮނވުުމގުެ ކަންކަން ސެކްޝަނުން ބޭރަށް ފޮނވުަންޖެހޭ  .7

 ހަމަޖެއްސުން.
ޓުމއާި ހޒާިރީ ރިޕޯރޓް ތއަްޔާރުކުރުމާއި މުސާރަ ހެދުމަށް ބޭނނުވްާ ހާޒިރީ ބެލެހއެް .8

 މަޢުލޫމާތުތައް ދިނުން.
ސެކްޝަންތެރެ ސާފުތާހިރުކޮށް ބެލެހެއްޓުމަށް ހމަޖަައްސަންޖެހޭ އެންމެހާ އިންތޒިާމްތަކެއް  .9

 މއެިންޓަނަންސް ސެކްޝަނއާި ގުޅިގެން ހަމަޖައްސުން.
ކޯޓަށްލިބޭ ލިޔުންތއަް ބަލައިގަތުމާއި، ރިސެޕްޝަނގްެ މަސައްކަތް ކުރުން.  .10

ކޮންމެދުވަހަކވުެސް އީ ގވަަރންމަންޓް މެއިލް ޗެކްކޮށް ސިޓއީެއް ނވުަތަ އެހެންވެސް 
 ބެލުމަށްފަހު ލިބިފއަވިާ ހުރިހާ ލއިމުއެް ކަމގާުޅޭ ސެކްޝަންތަކާއި  ލިޔުމއެް ލިބިފއަިވޭތޯ

 ޙވަާލްކުރުން.   
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ވޒަީފާއަށއްެދި 
 ތި ހުށަހަޅަންޖެހޭ ތަކެ

 
 

 ވޒަީފާއަށް އެދި ހުށަހަޅާފޯމް. .1
 އޮތޯރިޓީން ކޮލިފިކޭޝަން )މޯލްޑވިްސް  ކޮޕީ ސެޓްފިކެޓްތަކުގެ ތައުލީމީ ލިބިފއަވިާ .2

 ހުށަހޅަނާީ  ހުށަހަޅާނަމަ، އެކު އެދޭފޯމާ ވަޒީފާއަށް ސެޓްފިކެޓެއް  އެކްރެޑިޓްކުރާ
ނޑުޖަހާފައިވާ އެކްރެޑިޓްކޮށް ޓްރާންސްކްރިޕްޓއާެކު  ކޮޕީއެވެ.( އަޞްލގުެ ތައްގަ

 ދެ އަދާކުރި ވޒަީފާ އެންމެފަހުން އަދާކުރައްވާނަމަ ނުވަތަ އަދާކޮށްފައިވާނަމަ ވޒަީފާއއެް .3
 އެގޭނޭ މާކްސް ލިބިފއަވިާ ނޒިާމުން  ބެލުމގުެ ފެންވަރު މަސައްކަތުގެ  ދވުަހގުެ އަހަރު

 .ލިޔުން ދޫކޮއްފައިވާ އއެޮފީހަކުން
 ކޮޕީ  ކާޑގުެ އަންގައިދޭ ރައްޔިތެއްކަން ދިވެހި ފަރާތގުެ އެދޭ ވަޒީފާއަށް  .4
 (ސީވީ ) ވަނަވަރު ފަރާތގުެ އެދޭ ވަޒީފާއަށް  .5
 މީހުންނއާި، ގުޅޭ ވޒަީފާއާ ނިންމުމަށްފަހު ސްކޫލް) ކޮޕީ ސެޓްފިކެޓުގެ  ލވީިންގ ސްކޫލް .6

GS3 ްމީހުން ކުރިމަތިލާ ވަޒީފާތަކަށް ދށަގުެ ފެށގިެން ރޭންކުނ) 
 ނުވަތަ އުޅޭ ވަޒީފާގައި އަދާކުރައްވާނަމަ ތަނވުަ އަދާކޮށްފައިވާނަމަ  ވޒަީފާއއެް .7

 ކްލެސިފިކޭޝަނާއި  ވޒަީފގާެ މއުްދަތު، ވޒަީފާގެ ނަމއާި، ވަޒީފގާެ) ލއިުން ކަމގުެ އުޅުނު
. މިފަދަ ލިޔުމެއްގެ ގޮތުގައި އަދާކުރި (އެނގޭގޮތަށް މަސްއޫލިއްޔަތު ވޒަީފާގެ އަދި މުސާރަ

 ނވުަތަ އަދާކުރާ ވޒަީފާގެ ވަޒީފާ ބަޔާނަށް ބަލއަި ޕއޮިންޓއެް ނުދވެޭނއެެވެ. 
 މަސއަްކަތުގެ އަހަރގުެ ފާއިތުވި  ފަރާތއެްނަމަ އަދާކުރާ ވަޒީފާ ދާއިރގާެ ޝަރުޢީ  .8

 އެނގޭނޭ އަޚުލގާު އުޅުމާއި މވުއަޒްަފުގެ އަދި ރިޕޯޓް ހާޟިރީ ފޯމއާި، ބެލުމގުެ ފެންވަރު
)މިހާރު ހއަިކޯޓގުއަި މަސައްކަތްކުރަމުންދާ މވުއަޒްަފއެްނަމަ  ހުށަހެޅުން ލިޔުމއެް ފަދަ

 މިލިޔުންހުށަހަޅާކަށް ނުޖެހޭނއެވެެ(.
ސަރުކާރު ނވުަތަ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުންފުންޏެއްގއަި ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހަކު މިވޒަީފާއަށް  .9

ދެނޭކަމަށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފއަވިާ ލިޔުން. )މި ލިޔުން ހވޮއިްޖެނަމަ ވޒަީފާއިން ވަކިކޮށް
ހުށަނާޅާ ފަރާތްތަކގުެ އެޕްލިކޭޝަންތަކަށް ޢަމަލު ނުކުރވެޭނެ ވާހަކވަެސް މަޢުލޫމާތައްޓަކައި 

 ދަންނވަަމވެެ.(
 
 

 އިތުރު އިރުޝާދު 
 ަކޯސް ނިންމާފއަިވާކަމަށް ކޮލެޖް ނވުަތަ  ،ކޯސް ނިމި ސެޓްފިކެޓް ލިބިފއަިނވުާނަމ

ޔުނވިަރސިޓީން ދޫކުރާ ލިއުމއާި، ޓްރާންސް ކްރިޕްޓާއި، އެކޯހަކީ މޯލްޑވިްސް 
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ކޮލިފިކޭޝަން އޮތޯރިޓީން ޤަބޫލުކުރާ ކޯހއެްކަމާއި، އެކޯހުގެ ސެޓްފިކެޓް ލިބުމުން 
ނޑައެޅިފައވިާ ލެވެލްގައި އެކްރެޑިޓް  ކޮށްދވެޭނެކަން  އެފަރާތެއްގެ ސެޓްފިކެޓް ކޯހަށް ކަ

 އެނގޭފަދަ، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތޯރިޓީގެ ލއިުމަކާއި އެކު ހުށަހަޅަންޖެހެނއެވެެ.
  ެުވަނަ މއާްދގާައިވާ ގޮތގުެ މަތީން  86ޝަރުޢީދާއިރގާެ މވުައްޒަފުންގެ ޤވަާޢިދގ

އި މަސްދވުަހުގެ ޕްރޮބޭޝަން މއުްދަތގުަ 03މިމަޤާމަށްހވޮޭ މވުއަޒްަފު ދާއިމީ ކުރވެޭނީ 
 އެމުވައޒްަފުގެ ޕާރފޯމެންސއްަށް ބެލުމަށްފަހގުއަވެެ. 

 ާކުރވެޭ ޝޯޓްލިސްޓް ހަމއަެކަނި ދަޢުވަތުދެވޭނީ އިންޓަރވިއުއަށް މަޤާމގްެ މަތގީައިވ 
 ޙާޟިރުވާއިރުއިންޓަރވިއުއަށް  ފަރާތްތަކުން ކުރވެޭ ޝޯޓްލިސްޓް . ފަރާތްތަކަށވެެ

 ނވްާނެއެވެ. ލު ގެންނަ ޞްއަހުށަހަޅާފއަިވާ ސެޓްފިކެޓްތަކާއި ލިޔުންތަކގުެ 
 

 

 ޕއޮިންޓް ދެވޭ ގޮތް 

 30ލިބިފއަވިާ ތަޢުލީމއާި ތަމްރީން % -
 10ލިބިފއަވިާ ތަޖުރިބާ  % -
 10މަސއަްކަތަށް ބޭނުންވާ ހުނަރު % -

 50ލިބިފއަިވާ ހުނަރާއި ފެނވްަރާއި ސިފަތައް ބެލުމަށް ކުރެވޭ އިންޓވަިއު % -

   ސުނގްަޑި
ގެ ކުރިން ދވިެހިރއާްޖޭގެ ހއަިކޯޓް ) ތީމގުެ،  14:00ވަނަ ދވުަހުގެ  2018 ފެބުރުއަރީ 18

  އާބުރޒުުހިނގުން ( ހުށަހަޅަންވާނއެވެެ.

 އިތުރު މަޢުލޫމތާު 

ނއެވެެ. އަދި މގީެ އިތުރުން ލިބޭފޯމް ހއަިކޯޓގުެ ކއަުންޓަރުން  ންޖެހޭވޒަީފާއަށް އެދި ފުރިހަމަކުރަ
ނަންބަރު ޑއަުންލޯޑް ކުރވެޭނެއެވެ.  (www. highcourt.gov.mv) ހއަިކޯޓުގެ ވެބްސައިޓުން 

 އިން އިތުރު މަޢުލޫމާތު ލިބޭނއެވެެ. 3325029
 

 
 

 
 މުނާ މުޙއަްމދަު 

 ސީނިއަރ ކޯޓް އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ
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