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ޑޕިާޓްމަންޓް އޮފް ނޝޭަނަލް ރެޖިސްޓރްޭޝަން  

މާލެ، ދވިެހރިއާޖްެ   

63/2AS/133/202-(IUL)133 ނަންބަރު:

އިޢުލާނު 
އެޑމްިނސިްޓްރޭޓވިް އޮފިސަރ  : މަޤމާު 

2ބޭނުންވާ އަދދަު: 

ކޮންޓރްެކޓްްމަޤމާުގެ ގނިްތި: 
3ޖީ.އެސް : މަޤމާުގެ ރޭނކްު 

1އޮފިސަރ ގރްޭޑް މަޤމާުގެ ކލްެސިފކިޭޝަން: 
ވަޒީފާ އަދކާުރަން ޖެހޭ  

 ތަން: 
ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ނޝޭަނލަް ރޖެސިޓްްރޝޭަން  

މސަދްުވަސް   3ރީޚުން ފެށިގނެް އެގްރމިަންޓގްއަި ސއޮިކުރާ ތާމސަައްކަތގުެ މއުްދަތު: 
މސަައްކަތް ކުރަންޖެހޭ  

 ވަގުތު: 
ރަށް  އިގަޑއިިރަށްވުރެ އިތުރށަް ކުރާ މސައަްކަތުގެ ގަޑި  6ދި ދވުާލކަު  ދުވހަު ރސަމްީ ގަޑި )އަ   5ގޑަިއިރު ހފަްތއާަކު    6ދުވލާަކު  

 ލއަވްާނއެެވެ.( ހމަޖަެހިފއަިވާ އސުޫލާ އއެްގޮތަށް އިތުރުގަޑގީެ ފއަިސާ ލިބި
ރުފިޔާ    4465.00މުސާރަ: 

ރުފިޔާ  1500.00ސަރވިސް އެލވަަނސްް: 

 ( ހަތްސަތކޭަ ރުފިޔާ  ރުފިޔާ  )  700/-:  2ވަނސްްސަޕޯޓިންގ ކޯ އެލަ  .1:އެހެނިހެން އެލވަަނސްް 
(  35%  ވަންސް )އސަާސީ މުސާރއަިގެތީ ދވެޭ އެލަ އެހެންވަޒީފއާއެް އަދކާުރނުް މަނާކރުާ  .2
 ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޕެނޝްަނާބހެޭ ޤނާޫނގުެ ދަށުން ލިބިދވެޭ ޕެނޝްަން ކޮނޓްްރިބއިުޝަން.  .3

މަޤމާުގެ މއަިގަނޑު  
މސަްއޫލިއްޔަތުތކައާި  

 :ވޖާިބުތއަް 

 .ވަޒީފާއަށް އދެި މއެިލް އިންނއާި ކއަނުްޓަރަށް ހުށއަޅަާ ފމޯްތއަް ބލައަިގނަެ ސްލިޕް މއެިލް ކުރމުއާި ދކޫުރުން  .1
  .ފަރާތތްއަް ސިވިލް ސރަވިސް ގެ ރެކްރޓޫމްަނޓްް އސުޫލާ އއެްގތޮަށް ސކްްރީނކްުރނުް އދެި ހށުއަޅަާވަޒީފާއަށް  .2
ޝޯޓލްސިޓްް ކރުުން  އއެްގތޮަށް  ފަރާތތްއަް ސިވިލް ސރަވސިް ގެ ރެކރްޫޓމްނަްޓް އސުޫލާ    ވަޒީފާއަށް އދެި ހުށއަޅަާ .3

  އަދި ފުރހިމަަ ކރުަންޖެހޭ ފމޯް ފުރހިމަަކޮށް ޢއާމްުކރުުން. 
ވަޒީފާއަށް އދެި ކުރމިަތލިާ ފރަާތްތކަށަް ދނޭްޖެހޭ ޕްރކެްޓކިަލް ދިނމުގުެ އނެމްެހއަި ކަންތއަްތއަް އިންތިޒމާުކޮށް ކުރިޔަށް   .4

ގެނދްއިުން.  
ކުރުން.  އްހއަި ކަންތއަްތަ މެބއޭްވމުށަް ކުރނަްޖެހޭ އެން ވއިުރ ވަޒީފާއަށް އދެިކރުމިަތިލާ ފަރާތތްަކށަް ބއާްވަންޖެހޭ އިނޓްަ .5
ގެ އެޑމްިނސިްޓރްޭޓވިް ބއައެް މސައަްކަތްތަކގުއަި ބއަިވރެިވެ ކުރނުް ހުއޮފީ .6



އމިްތިޙާނަކުން   .1 މަޤމާުގެ ޝރަުޠުތއަް:  ފެނވްރަުގެ  އއެް  އއެާ  ނުވތަަ  ގރްޭޑް  2ސާނަވީ  "ޑީ"  ދށަްވގެެން  ވމުއާެކު،  މއާްދއާިން  އޭގެ   ލިބިފއަި 
އމިްތިޙާނުގއަި "ދިވހެި" މި މއާްދއާިން  "ސެކނަްޑަރީ ސކްޫލް"   އިތުރުން ނވުަތަ "ހަޔރަ ސކެަންޑަރީ ސްކލޫް" ސެޓްފކިެޓް 

.ދަށވްެގެން "ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަިވނުް 
 ނުވަތަ  

ޑަރީ ސްކޫލް ނުވތަަ  ންސިލްކށޮްފއަވިމުއާެކު ސެކަ ގެ ސަނދައެް ހާ  3ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނދަު ގެ އޮލިގަޑގުެ ލވެލެް    .2
ގްރޭޑް ލިބިފއަވިުން   'ސީ'މމިއާްދއާިން ދއަްވގެެން  'ދވިެހި 'ސކެަންޑަރީ ސކްޫލް އިމްތިހނާުގެ   ރހަޔަ

އިދާރގާެ  .1 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލޔިުންތއަް:  ވެބސްއަިޓުން އދަި  ކމޮިޝަނގުެ  ފމޯު ސވިިލް ސރަވސިް  )މި  ފމޯު  އެދޭ  ވަޒފީާއަށް  ކޮށްފއަވިާ  ފުރިހމަަ 
ލިނކްުން    ކއަުންޓރަނުްވެބސްއަިޓުންނއާި   ތިރގީއަިވާ   ލިބެނހްުނންާނއެެވެ.( އަދި 

https://www.csc.gov.mv/Announcement/ViewDownloads/4 

. އޑެްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(މއެިލް -ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ވަނަވރަު )ގޅުޭނެ ފނޯު ނަންބރައާި އީ .2

ދެފުށގުެ ލިޔުންތއަް  ހމަވަެފއަވިީ ނމަަވސެް(    )މއުްދތަު  ގެ ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފރަާތގުެ ދވިެހި ރއަޔްިތއެްކަން އަންގއަދިޭ ކާޑު  .3
ނމަަ، އެ ފަރާތއެްގެ   ނުވަތަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެލްިފއަވިާ.  ފެންނަ، ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކޔިނަް އެނގޭ ފަދަ ކޮޕއީއެް

.ޕސާްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރއަިވނިްގ ލއަސިަނސްް، ސެޓފްިކޓެުފަންދވުަހގުެ އު

ކުރމިަތލިާ މަޤމާަށް ހޮވއިޖްެ   ސިވިލް ސަރވސިްއަށް / ސަރުކރާަށް ޚިދމުަތްކރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން .4
ކުރާ އޮފހީުން ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. ނމަަ، އަދާކުރމަުނދްާ ވަޒީފއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރާޒއެްނެތކްމަަށް، ވޒަީފާ އަދާ 

؛ ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިޓެުތަކގުެ ކޮޕީ .5

 ރއާޖްއެިން ތަޢލުމީުދޭ މަތީ،  ޖަހާފއަވިާ ތއަްގަނޑު ކަނޑއަޅައަި ލވެަލް ންއިއޮތޯރިޓީ ސްކލޮިފކިޝޭަން މޯލްޑވިސްް )ހ(  
ކޮޕއީއާި ތަޢުލމީީ ދކޫޮށފްއަިވާ މަރކުަޒަކނުްބޭރުގެ   ކޮޕީ ސެޓފުިކޓެުތކަުގެ  : ނުވަތަ ؛  ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގުެ 

 ކޮލފިިކޝޭަނސްް  މޯލްޑިވސްް ލޔިމުުގެ ކޮޕއީއާި،  ފުރިހމަަކރުިކމަގުެ ކސޯް،  ލަތތްަކގުއަިޙާ ނެތް  ސެޓްފިކޓެު
ކޮޕީ ޓްރާނސްކްްރޕިްޓްގެ އަދި ކޮޕީ ޓގްެރިޕޯ ންޓްއސެސެމްަ ދކޫޮށްފއަވިާ އޮތޯރިޓީން

ކޮޕއީއާި ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގްެ  މަތީ ތއަުލމީުދޭ  ރއާޖްޭގެ   )ށ(   މރަުކަޒަކނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓުފިކޓެުތކަުގެ 
ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހމަކަުރކިމަުގެ ލިޔމުުގެ ކޮޕއީއާި ޓްރނާސްްކްރިޕޓްގްެ ކޮޕީ. ؛ ކޮޕީ

ގެ ކޮޕީ:  ލޔިުންތކަުބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފތެޭ މސައަްކަތުގެ ތޖަރުި .6

ސިވލިް ސރަވސިގްެ ވަޒީފއާއެްގއަި، ދއަުލަތގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރުކރާު ހއިސްާވާ ކުނފްުނޏްއެްގއަި    )ހ(   
ނމަަ އަދކާޮށްފއަވިާ  )އަހަ ވަޒީފާ  މއުްދަތއާި  ވަޒީފގާެ  އަދި  ވަޒފީާ،  ދވުސަް  އަދާކށޮފްއަިވާ  މަހއާި  ރއާި 
)އއެް އދިާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ އދަާކށޮްފއަިވީ   މސައްޫލއިޔްަތުތއަްއެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ  

ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔުން.  

ތެރއެިން      )ށ(   ތޖަުރިބާގެ  ސަރވސިްގެ  ފެނންަންނތެް  އިން    /https://myaccount.csc.gov.mvސިވިލް 
އދަާކޮށފްއަިވާ   ހމާކަޮށްދމިގުެ ގޮތުން  މއުްދަތުތއަް  ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފގާެ މއުދްަތއާި )އަހަރއާި  ތޖަުރިބާގެ 

 އިދރާއާއެްގެ ތަފާތު މޤަމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ  މަހއާި ދުވަސް އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް
އަދާކޮށފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަވިަކިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހކަުން ދޫކށޮްފއަވިާ ލޔިުން. 

ވަޒީފާ،  ނ) (   އމައިްލަ ކުނފްުންޏއެް ނވުަތަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ އަދާކޮށފްއަިވާ ނމަަ އަދކާޮށފްއަިވާ 
އެނގގޭޮތށަް(ވަޒީފާ   ދުވަސް  މަހއާި  )އަހަރއާި  މއުްދތައާި  )އއެް  ،  އަދކާުރި  މސައްޫލިއްޔަތުތއަް  ވަޒީފގާެ 

އދަކާޮށްފއަވިީ ވަޒީފާ  މޤަމާުތަކގުއަި  ތފަާތު  އދަި   އިދާރއާއެްގެ  ބަޔނާްކޮށފްއަިވާ  ވަކވިކަިން  ނމަަވސެް( 
އޮފހީަކނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން.  މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ ތަނުގެ މުވއަްޒފަުންގެ އަދދަު ބަޔާނކްޮށް އެ

އަދާކޮށްފއަވިާ    ،ނމަަ  ކޮށްފއަވިާ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްނުވަތަ    ޖމައްއިްޔާ  (  ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނަލއްަޤވުމާީރ)
ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް    ،ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އދަާކރުި މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގތޮަށް(

ނމަވަސެް( ވަކވިަކނިް ބަޔާންކށޮް އެ ތަނަކނުް    އިދާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތކަގުއަި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފއަިވީ)އއެް  

https://www.csc.gov.mv/Announcement/ViewDownloads/4
https://myaccount.csc.gov.mv/


ލޔިުން ނނޫްކަން   ދޫކށޮްފއަިވާ  ނުވތަަ  މޤަމާއެްކަން  މުސާރދަވެޭ  މޤަމާަކީ  އަދކާޮށްފއަވިާ  ލިޔމުުގއަި  )މި 
އެކަން  ބަދލަުގއަި  ރސަމްީ  ބަޔާންކޮށފްއަި އޮންނނަްވާނއެވެެ. ނވުަތަ  އެ ތަނކަުން ދކޫޮށްފއަވިާ   ބަޔނާްކޮށް 

 ލިޔމުއެް ހުށަހޅަަނވްާނއެވެެ.( 

އމައިްލަ އވުއަިލައިފއަިވާ  އިދާރއާއެްގއަި، ނވުަތަ  އވުއަިލައިފއަވިާ  (  ދޢަުލަތގުެ  ބ) އމައިްލަ ކނުްފުނޏްއެް ނވުަތަ 
ނުއުވއަލިައިފއަިވާ  ނުވތަަ  ،  އިދާރއާއެްގއަި ޖމައިްޔާވަތަ  ޤއަމުީ  ޖމައާަތއެްގއަި  ނުވަތަ    ބއަިނަލއްޤަްވމާީ 

ނމަަ ވަޒީފާ   ،މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ  )އަހަ  އަދކާޮށފްއަިވާ  މއުދްަތއާި  ވަޒފީާގެ  ދވުސަް  އަދި  މަހއާި  ރއާި 
އދިާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ އދަާކށޮްފއަިވީ   )އއެްއެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިޔްަތުތއަް  

ނމަަ،  ނމަަވެ ލިބެންނެތް  ލޔިުން  ދކޫޮށފްއަިވާ  އޮފީހަކުން  އެ  ބަޔާންކށޮް  ވަކވިަކނިް  ރެކރްޫޓމްަންޓް ސް( 
. "ރފެަރެންސް ޗެކް ފމޯުއަށް އެދފޭަރާތގުެ ވަޒފީާ" ގއަިވާ    8އުޞޫލގުެ ޖަދވުަލު 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބލިު  
ފަރާތެއް ހވޮމުަށް ބެލޭނެ  

 ކަންތއަްތއަް: 

ތއަްތަށް ސވިިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފއާށަް މީހުން ހވޮމުއާި އއަްޔަންކުރމުުގެ  އް ހޮވުމަށް ބެލނޭެ ކަން ތެމިވަޒީފާއަށް އެނމްެ ޤާބލިު ފަރާ 
 ވަނަ ނަންބަރުގއަި ހިމަނާފއަިވނާއެެވެ.   12ޞްލާޙު( ގެ )ދވެަނަ އި  2021ލުތއަް ސޫމިންގަނޑުތކައާި އު

އެދެނވްީގޮތއާި  މަޤާމަށް  
 ސުންގަޑި: 

ޑިޕޓާްމނަްޓް އޮފް ގެ ކުރނިް،    13:30  ގެ  2022ސޕެޓްެމްބަރު    21  މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ
ލިޔނުްތައް އީ  ށެވެ.ވަނަ ފނަްގފިިލާއަ   4ޝަން ހ. ވލެާނާގެ  ނޝެަނަލް ރަޖިސްޓްރޭ މެއިލް -ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި 

(recruitment@dnr.gov.mv .ެމެދުވެރިކޮށް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވ ) 
އެ ކަނޑައޅަާ  ،  އަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ

 ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  

ވަޒީފާއށަް ކުރިމތަިލާފައިވާ   ،މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައިކރުުން: ޝޯޓލްސިްޓު 
 ކުރެވޭނެއެވެ. ޝޯޓްލިސޓްުލިބޭފަރތާްތައް ޕޮއނިްޓު ތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެ މަތިން ފަރާތް

ނއާި  )އމިްތިޙާވއިު  ރ އިންޓަ 
ޕްރެޒެންޓޭޝނަް އޮންނަ  

ވެސް   އެ ބއަި، ނމަަ
އޮންނާނެ     ހމިެނުން( 

 ތަނއާި، މއުްދަތު: 

ޑިޕޓާްމނަްޓް    އާ ދެމެދު،    2022ސެޕޓްެމްބަރު    29  –  22  ނީ  އނޮްނާ  ކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއުމި މޤަާމަށް މީހަ
ޝޓޯްލިސްޓް ވާ އަށް  ވުމާއެކު މި ވަޒީފާވަނަ ފނަްގިފިލާގައެވެ.    4ގެ  އޮފް ނޝޭަނަލް ރެޖިސްޓްރޝޭަން ހ. ވލެާނާ

   ފަރާތތްަކުން މި ތާރީޚުތަކުގައި އނިްޓަވިއުއަށް ހާޒިރުވުމަށް ތައްޔާރުވެގނެް ތިބުންއެދެމެވެ.

ކުރމިަތލިީ  "ވަޒީފއާަށް  
  ޕއޮިންޓު ފަރާތްތކަަށް  

 A2ލިބުނު ގތޮުގެ ޝީޓް ) 
 (" އާނމްުކރުުން ޝީޓު 

ލިބުނު    ޕޮއިނޓްުދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް    3 ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  އނިްޓަވިއު
(" އާންމުކޮށް ފނެްނާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ ވެބްސައިޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ޝޓީު  A2ގޮތުގެ ޝީޓް )

ދުވހަުން   ކުރާންމުއާ  ޝޓީު  A2ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ    ޕޮއިނޓްުވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް  
 ވާއެއް މި އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކު 3ންދު ނޫން ފެށގިެން ރަސްމީ ބަ

ގުޅާނީ   މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް  ގުޅިގެން  އިޢލުާނާ  އީ  3033203މި  ކުރާނީ  -އަށެވެ.  މެއިލް އަށެވެ.    recruitment@dnr.gov.mvމެއިލް 
ހުރިހާ އެޕލްިކޭޝަން ފޯމާއެކު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ  ކށޮްގެން ހުށަހަޅާ ލިޔނުްތައް ލިބުނުކަން ކަށަވަރުކުރުމަކީ މޤަާމަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެ ޒިންމާއެކެވެ.  

 ލިޔުންތައް ހށުަހަޅައިފައި ނުވާނަމަ އެޕްލިކޝޭަން ބާޠިލު ކުރެވޭނެއެވެ. 
ވަޒީފާ މހީުންސިވިލް ސަރވިސްގެ  އައްޔަން  ތަކަށް  އެހޮވުމާއި  އަދި  އޞުޫލުތައް  މިނގްަނޑުތަކާއި  އނެްމެހައި ކުރުމގުެ  ގުޅނުްހރުި  އުޞލޫުތަކާ    

ވެބްސަ ކޮމިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  "އައޔްަންލިޔނުްތައް  ޑައުނލްޯޑްސްގެ  އޞުޫލާގުޅޭ"  އިޓްގެ  ކުރުމުގެ 
)usoolu-http://www.csc.gov.mv/recruitment( ްިލިބެން ހުންނާނެއެވެ.  އނ 
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