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LOGIN



Masuk melalui siplah.intanonline.com , 
Pilih Login



Klik “Login Sebagai Pembeli”, 
masuk menggunakan akun yang terdaftar pada 

“Data Pokok Pendidikan (Dapodik)”



Masukkan username dan password Dapodik



MENCARI PRODUK



Masukkan kata kunci untuk memulai pencarian Produk dan Penjual



Tampilan Halaman Pencarian



Pembeli juga dapat mencari produk melalui 
Kategori-kategori yang tersedia 



Pembeli juga dapat mencari produk menggunakan Fitur Filter 
Berdasarkan Harga, 

Produksi,Wilayah Penjual, Rating, dan Kategori Usaha



MEMBUAT PESANAN 
BARU



Pembeli memilih produk. 
Isi Qty, Tambah ke Keranjang atau Beli Sekarang untuk 

melakukan pemesanan



Pastikan Jumlah Produk yang ingin dibeli sudah sesuai. 
Isi Metode Pengiriman, Metode Pembayaran, Denda, dan Estimasi Pembayaran, 

Klik Buat Pesanan untuk melanjutkan pemesanan. 



Pembeli menandai pada checkbox penyataan sebagai tanda menyetujuinya. 
Pembeli juga dapat melihat Ketentuan PBJ dengan klik Link Peraturan

Kemudian Pembeli klik tombol “Lanjutkan”



Pembeli mendapatkan pemberitauan bahwa akan memasuki 
Halaman Pemetaan Pembelanjaan. 

Kemudian Pembeli klik tombol “Lanjutkan”



Langkah 1 HPP
Pembeli memilih salah satu sumber dana yang sesuai dengan barang/jasa pesanan 

sudah dianggarkan di RKAS

Pembeli klik tombol “Selanjutnya”



Langkah 2 HPP
Pilih salah satu “Kegiatan dan Rekening Belanja” yang sesuai dengan 

barang/jasa yang sudah dianggarkan dan pengesahan di RKAS.



Langkah 2 HPP
Tandai satu-persatu(contreng) pada pesanan, lalu memetakan detail barang/jasa 

berdasarkan nama, maksimum harga, minimum harga dan kuantitas

Jika telah terisi, klik “Selanjutnya”



Langkah 3 HPP
Pemetaan pesanan telah berhasil terisi lengkap. 

Pembeli melakukan pengecekan kembali Rincian Pemetaan 
Pembelanjaan dan Rincian Pembayaran. 

Klik “Konfirmasi & Buat Pesanan”



Pembeli klik “Lihat Pesanan” untuk melihat detail pesanan baru

Tampilan pesanan baru berhasil dibuat. 
Pembeli dapat melihat draft surat pesanan



Tampilan Draft Surat Pesanan
(Hanya bisa dilihat tidak bisa di download)



MELAKUKAN NEGOSIASI



Masuk pada “Keranjang Belanja”.
Klik “Nego” untuk melakukan Negosiasi



Masukkan harga negosiasi yang sesuai. Klik “Ajukan Nego”.
Selanjutnya status nego berubah menjadi menunggu respon penjual. 

Note: Status Nego akan berubah sesuai keputusan penjual/pembeli 
(Tolak/Terima/Nego Ulang) 



Setelah Proses Negosiasi telah selesai atau sudah sepakat, 
Pembeli kembali ke halaman “Keranjang Belanja” 

untuk melanjutkan pemesanan



Pesanan berhasil dibuat.
Pembeli dapat unduh “Dokumen Negosiasi”



MELAKUKAN 
PERBANDINGAN PESANAN



Masuk pada “Keranjang Belanja”.
Klik “Buat Perbandingan” jika total pesanan lebih dari Rp 50.000.000,-

(50 Juta Rupiah)



Menentukan nama toko sebagai penyedia yang ingin dibandingkan, lalu 
Klik “Tambah Pembanding”.

Pilih Produk yang ada di halaman toko, kemudian klik “Bandingkan ke 
Keranjang”



Selajutnya kllik “Simpan Perbandingan” untuk melanjutkan proses pemesanan



Tampilan setelah simpan perbandingan. 
Klik “Pilih Hasil Banding” pada Produk yang akan di lanjutkan untuk transaksi



Setelah melakukan perbandingan, 
pembeli dapat melanjutkan membuat pesanan baru



Pesanan berhasil dibuat.
Pembeli dapat unduh “Dokumen Perbandingan”.



MELAKUKAN VERIFIKASI 
PENERIMAAN (BAST)



Pembeli masuk ke dashboard, klik “Order”.

Klik tab “Pesanan Dikirim” untuk melihat detail Pesanan 



Klik “Verifikasi Penerimaan”



Isi “jumlah barang yang diterima baik dan rusak/tidak diterima”.
Isi “Catatan, Tanggal Pembuatan BAST, dan Gambar Bukti Penerimaan Pesanan” 

(bisa lebih dari 1 gambar) 

Klik “Preview BAST”



Tampilan halaman yang digunakan pembeli untuk memeriksa 
kembali pesanan sebelum setuju mencetak BAST



“Checklist pernyataan”. 

Klik “Cetak” jika isi dokumen BAST sudah sesuai. 
Klik “Kembali” jika masih perlu perbaikan dokumen BAST



Tampilan setelah BAST berhasil dibuat 

Pembeli dapat unduh “Dokumen Berita Acara Serah Terima (BAST)”



MELAKUKAN 
PEMBAYARAN



Klik “Setuju Bayar” untuk melakukan proses pembayaran



Klik “Proforma Invoice” sebelum melakukan proses pembayaran



Lakukan pembayaran sesuai dengan 
nomor VA/ nomor rekening tujuan 
bayar yang tertera pada proforma 

invoice



LOGOUT AKUN



Pembeli masuk ke dasboard.
Klik Profil Pembeli



Pembeli klik Logout untuk Keluar Akun
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