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ACIKLAMALAR

KOD 322KEA002
ALAN Halkla iliskiler Ve Organizasyon Hizmetleri
DAL/MESLEK

Kamuoyu Arastirmacihg

MODULUN ADI Rapor Yazma

Halkla iligkiler ve organizasyon elemaninin aragtirma
MODULUN TANIMI raporunu nasil yazmasi gerektigini gosteren bir 6grenme

materyalidir.
SURE 40/32
A Istatistiki Analiz Modiiliinii bagsarmis olmak
MIBITHAHIR Aragtirma sonuglarini yazmak

Genel Amag:

Bu modiil ile gerekli ortam saglandiginda arastirma
MODULUN AMACI sonuglarini yazabileceksiniz.

Amaclar: )

1. Raporun “On Boliimii nii hazirlayabileceksiniz.

2. Raporun “Ana Boliimleri “ni hazirlayabileceksiniz.

3. Raporun “Arka Boliimii”nii hazirlayabileceksiniz.
EGITIM OGRETIM
ORTAMLARI VE Sinif ortaminda defter, kalem, kitap, ¢esitli yazili dokiimanlar,
DONANIMLARI bilgisayar, internet vb.

Her faaliyet sonrasinda degerlendirme sorulari ile kendi
kendinizi degerlendireceksiniz.

OLCME VE Ogretmen modiil sonunda size dlgme araci (uygulama, soru-
DEGERLENDIRME cevap) uygulayarak modiil uygulamalari ile kazandiginiz bilgi
ve becerileri 6lgerek degerlendirecektir.




GIRIS

Sevgili Ogrenci,

Insanlik tarihi boyunca gergekleri 6grenmek, incelemek ve insanlar igin faydali isler
yapmak c¢abalar1 siiregelmistir. Diinyadaki hem sosyal hem de fiziksel olaylar insanlarda
merak konusu olmustur. Iste arastiricilar da gesitli sekillerde bunlarin nedenlerini arastirmak
icin ¢aligmalar yapmakta ve yapilan biitiin ¢alismalar1 insanlarin yararina sunmaktadirlar.
Ancak bunlarm yarali olup olmayacagi, kamuoyunun veya ilgililerinin bilgisine sunulmasi
ve degerlendirilmesi sonucu belirginlesir.

Cesitli kuruluslar, iiriin ve hizmet kapsaminda yaptiklar1 etkinlik ve gelecege iliskin
projelerini kamuoyuna ya da hedef kitlelere detaylariyla duyurmak ve onlarin goriislerini
almak amaciyla yillik ve donemlik raporlar hazirlarlar. Yalniz rapor yazicilarin tarafsiz
olmasi ve sorumluluk bilinci tagimas1 gerekir.

Bu modiiliindeki 6rneklerden yola ¢ikarak arastirma raporunun nasil yazacagimizi
Ogrenecek ve sizler de seviyenize uygun olarak kolaydan zora dogru kendi raporunuzu
yazabileceksiniz.

Arastirma, genis manada bilim ve sanatla ilgili yontemli ¢alisma demektir. Rapor ise,
herhangi bir iste, bir konuda yapilan inceleme, arastirma sonucunu, diigiinceleri veya
gozlemleri bildiren yazidir.

Raporlar, etkin bir yazili iletisim aracidir. Aragtirilan konularin gerisinde bulunan
nedenleri ortaya ¢ikarip bunlarin analiz edilmesini ve bunlara ¢6ziim yollar1 bulunmasini ya
da en azindan ¢6ziim yollarinin tartisilmasina katki saglar. Raporlar sonucunda bilgi, hesap
veya Kkararlar verilir; degisiklikler yapilir, is ve isleyisler diizenlenir. Bu nedenle oldukc¢a
Onem tagirlar.

Yapilan ¢aligma ve arastirmalarin planli, sistemli incelenmesi, verilerin toplanip analiz
edilmesi, degerlendirilip sonug¢landirilmasi ve duyurulmasi ancak raporlama ile miimkiindiir.

Bu modiil ile planli, sistemli inceleme yapabilecek, veri toplayarak analiz edip
degerlendirebileceksiniz. Toplumun O6ngérdiigii arastirmaya deger sosyal ve ekonomik
konularla veya miisterilerden gelen talepleri dikkate alarak bilimsel arastirma yontemlerini
kullanarak raporunuzun 6n bdliimiinii, ana boliimlerini ve arka boliimiinii yazabileceksiniz.

Sonug olarak alanimizda ihtiya¢ duyacagimiz kamuoyu arastirma raporlarinizi nasil
yazacaginizi 6greneceksiniz.

Yapacaginiz ¢caligmalar ve yasaminizda basarilar dilerim.






OGRENME FAALIYETIi-1

AMAC

Hazirlayacagimiz arastirma raporunun 6n bdliimiinii hazirlayabileceksiniz.
ARASTIRMA

> Aragtirma raporu kapak Ornekleri bularak bashik sayfasinda nelerin
bulundugunu inceleyiniz. Sinifta arkadaslarinizla tartisiniz. Bir rapor kapagi
hazirlamaya ¢aliginiz.

> Raporun 6n boliimiinde, baglik sayfasindan baska ne tiir bilgilere yer verildigini
arastiriniz.

1. ON BOLUM

Bu bolimde baglik sayfasi, degerlendirme kurulu iiyeleri, 6ns6z ya da teskekkiir,
yazar, i¢indekiler, ¢izelge ve sekiller listesi {izerinde durulacaktir.

1.1. Bashk Sayfasi

Raporun heniiz ilk sayfasidir. Asagidaki sema dogrultusunda sayfa diizeni dikkate alinarak
baglik sayfada sirasiyla su bilgiler yer alir: Baslik, raporu hazirlayan(lar) tanitici bilgiler,
raporun niteligi (tez, 6dev vb.), hazirlandig1 kent, tarih belirtilir (Bkz.I¢ Kapak Ornegi).

1.1.1. Raporun Bashg

Raporun bashigi, konuyu (arastirmanin adini) belirtecek nitelikte olmalidir. S6zciik
sayisinin olabildigi kadar az olmasina 6zen gosterilmelidir.

[k sdzciigiin, arastirmanin yapildig1 genel alan, digerlerinin de giderek daralan bir
sekilde, ilgili konuyu tanitir nitelikte olmasi gerekir (Bkz. I¢ Kapak Orm.).

Baslig1 meydana getiren sozciiklerin hepsi veya ilk harfleri biiyiik yazilabilir.

Baslik, iistten iki normal satir aralig1 asagiya ve yazi alani yatay olarak ortalanarak
yazilmalidir. Eger bir satira sigmazsa boliim bagliklart gibi kisalan satir araliklart seklinde
olmalidir.

1.1.2. Raporun Niteligi

Raporun yazilis amaci ilk sayfada yer alir. Bu ders ddevi, bitirme tezi, seminer konusu
vb. olabilir. Ders 6devi rapor ediliyorsa dersin kodu, kredisi, adi basliktan bir sikigik satir
aralig asagi yazilir. Ugiincii satirda ise &gretim iiyesinin adi ve unvam yer alir (Bkz.ig
Kapak Orn.).



1.1.3. Raporu Hazirlayan/lar

Raporu hazirlayan(lar)in adi, soyadi ve unvani genellikle ilk harleri biiylik ve basligin
son satir1 ile yazi alami orta ¢izgisine ortali olarak yazilir. Akademik unvanlar belirten
kisaltmalar, yazarin soyadindan virgiille ayrilarak ayni satirda yer alir.

Birden ¢ok kisi tarafindan yazilan raporlarda ise ad soyad alt alta veya yan yana, ancak
kidem sirasina dikkat edilerek yazilir (Bkz.I¢ Kapak Orn.).

1.1.4. Raporun Sunuldugu Kent, Kurum ve Tarih

Raporun sunuldugu kent, kurum ve tarih rapor sayfasinin alt kisminda yer alir. Bu
bilgi-ler arasinda ii¢ sikisik satir araligi birakilir. Tarih ile yazi alaninin alt kenar1 arasinda iki
satir aralig1 bosluk verilir (Bkz. I¢ Kapak Orn.).

1.2. Degerlendirme Kurulu Uyeleri
Raporun bu bdliimiinde 6nce bagkan, sonra diger iiyelerin ad ve unvanlar yazilir.
Akademik kidem ve alfabetik siraya dikkat edilir. Rapor bir kisiye sunuluyorsa bu bdliim

diizenlenmez. Rapor, tez nitelikli ise raporun baslik sayfasinda “dan1§man , rqhber Ogretim
iiyesi” vb. belirtilerek bu kisilerin ad soyad ve unvanlarn yazilir (Bkz. I¢ Kapak Om.).

Not: Raporu ve cildi korumak amaciyla raporun basildigi kagittan bos bir sayfa
eklenir.

TURK FiZiK VAKFI

FEN BILGISI/FiZIK OGRETMENLERININ EGITIM SORUNLARI:

GELISMELERT SUREKLI IZLEMELERI
VE GEREKLI YENILIKLERI EDINMELERI

Destekleyen Kurumlar

Milli Egitim Bakanh@i Egitimi Arastirma ve
Gelistirme Dairesi Bagkanligi (MEB-EARGED)

Tilrk Fizik Vakfi (TFV)

Ornek: D1s kapak



FEN BILGISI/FiziKk OGRETMENLERININ EGIiTiM SORUNLARI:

GELISMELERI SUREKLI iZLEMELERI VE GEREKLI YENILIKLERI EDINMELERI

*kkk
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Yrd. Dog. Dr. Aytekin ERDEM (Trakya Universitesi, Bagkan)
Yrd. Dog. Dr. Giircan UZAL (Trakya Universitesi, Bsk Yard )
Dr. Mehmet SANCAR (ODTU, Bsk Yard)
Ars.Gor.Murat CELTEK (Trakya Universitesi)
Ars.Gor.Emrah OGUZHAN (Trakya Universitesi)
Ars.Gor.A.Fatih ERSOY (ODTU)

Danigman
Prof. Dr. Yagar ERSOY
(TFV/ODTU)
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Raportorler

Dr. Aytekin ERDEM ve Dr. Giircan UZAL
Dizenleme (Editdr)
Prof. Dr. Yasar ERSOY
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1.3. Onséz ya da Tesekkiir

Raporlarda, arastirma ana c¢izgileriyle tamitilir. Katki saglayanlar hakkinda kisaca bilgi
verilip tesekkiir edilir. Aragtirmacinin adi soyadi, unvani bir satir arali§i bosluk birakilarak
yazilir.

Onsoz
...... Arastirma birimimizin iki yil siiren ¢abalari ile ortaya ¢ikan bu raporun, konu
alanindaki akademisyenlere, fen bilgisi-bilimleri/fizik 6gretmenlerine ve egitim
fakiiltelerinin fen bilgisi-bilimleri/fizik boliimlerinde 6grenim goren 6gretmen adaylarina
yararli olmasini dileriz. Yapmis oldugumuz bu arastirmanin son degil, bir baglangi¢ olmasi;
bizim ve baska arastirmacilarin yeni bulgulari ile elde edilen sonuglarin zenginlestirilmesi,
ayrica incelenmekte olan olgularin vesorunlarin daha iyi anlasilmasi gerekmektedir.
Ulkemizde, genelde egitimin, 6zelde fen/fizikegitiminin iyilestirilmesi yoniinde tiim
egitimcileri ve 6gretmenleri yurtiginde ve disinda diizenlenen bir takim etkinliklere
katilmaya ve katkida bulunmaya ¢agirtyoruz. Bu konuda Tiirk FizikVakfi (TFV), her yil
MEB ve tiniversitelerle isbirligi yaparak, Tiirkiye genelinde bir dizi seminer/¢alistay
etkinlikleri diizenlemekte olup her bdlgeden yiizlerce 6gretmen ve 6gretmen adayr sunulan
hizmetlerden vararlanmaktadir. ......

Ornek: Onsoz

Tesekkiir

Aragtirma projemizi destekleyen MEB-EARGED Bagskanligi’na, 6gretmen egitimi
etkinliklerine katkilarda bulunan ve proje girisimine 6nciiliilk eden TFV’na, etkinlikler i¢in
ortam hazirlayan Trakya Universitesi Rektorliigii’ne, Tekirdag ve Edirne Milli Egitim
Miidiirliigii’ne, Ozel Tekirdag Fen Lisesi ve Ozel Edirne Fen&Anadolu Lisesi
Miidiirliigiine, Tekirdag Egitim Hizmetleri Miidiirliigii’ne, Corlu ve Malkara MilliEgitim
Miidiirliigii’ne, metin diizeltmelerini gerceklestiren Trakya Universitesi Tekirdag Meslek
Yiksekokulu Tiirk Dili Okutmani Dr.Fikret YIKILMAZ’a tesekkiirii borg biliriz.

Arastirma Proiesi Baskanlig1

Ornek: Tesekkiir

1.4. Yazar

Raporda yazar(lar)in 6zgecmisinin yer aldigi boliimdiir. Yazar(lar)in adi soyadi
yazildiktan sonra su bilgilere yer verilir: Dogum yeri ve tarihi, yiiksekdgrenim gordigii
okullar, aldigi diger egitimler, yaptigi calismalar, aldigi odiiller yazilir. Bu boliim bir
sayfadan fazla olmamalidir.



OZGECMIS

Kisisel Bilgiler

Adi Soyadi

Dogum Yeri ve Tarihi
Egitim Durumu
Lisans Ogrenimi
Yiiksek Lisans Ogrenimi
Bildigi Yabanci Diller
Bilimsel Faaliyetleri
Is Deneyimi

Stajlar

Projeler

Calistigi Kurumlar
Iletisim

E-Posta Adresi

Tarih

Sekil 1. 4: Ozgecmis Sayfa Diizeni



OZGECMIS

Mehmet SEKERCI
Isletme Boliimii 11 (N.O.)
Lisans
EGITIM
Lise : 2003, Semikler Lisesi, IZMIR
Tlk6gretim: 2000, Ogretmen Kenan Gamsiz ilkogretim Okulu, IZMIR

KiSiSEL BiLGILER

Dogum Yeri ve Yili - Izmir/Karstyaka- 01.01.1986

Cinsiyet : Erkek
Yabana Dil : Ingilizce
Bilgisayar : Word, Excel, power point, internet

Ornek: Ozgegmis
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1.5. Icindekiler

Aragtirma raporlarinin biitiin boliimleri, alt boliim basliklar1 ve bunlarin baslangic
sayfalari, rapor i¢indeki yerleri dikkate alinarak siralanir. Bu sekilde olusturdugumuz
sayfaya “igindekiler sayfas1” denir. I¢indekiler sayfasini ayrintili olarak, yani alt baglklar1 da
yazarak sayfa numarala-rin1 géstermekte yarar vardir. Bu durum, daha ilk sayfalarda raporun
ayritilarinda nelerin yer aldig1 hakkinda fikir sahibi olunmasini saglar.

ICINDEKILER
BOLUM L. enn s Hata! Yer isareti tanimlanman|
GIERIS ..ottt ettt et et ettt et et e et e et et et e e et et e en et
(0] o] [=T o O Hata! Yer isareti tanimlanman
AINAG ... eiieiii et e Hata! Yer isareti tammlanman|
(03115 1 VO SRORTTTTT Hata! Yer isareti tanimlanman
SIIITIKIAT e st sbe e
1731101 ) PP PR PP
1310 910)17 (750 Hata! Yer isareti tanimlanman|
YONTEM ..ottt
Aragtirmanin MOGEL ....cuviiiiiiiiiic e e
Aragtirmanin Calisma Grubu ..........ccovevveeiiiniicnieninns Hata! Yer isareti tammlanman|
Verilerin TOPIAnMAST .......oiiiiiiiiieie e ns
VEIIENN ANAIIZI ..t
1310 910]17 (< 50RO Hata! Yer isareti tanimlanman|
BULGULAR VE YORUM ...ttt sttt snaesae st nae st snaenaenne s
Hayat Bilgisi 3.Smif 1. Tema Sontest SONUGIATT........ccccovviiiiiiiciiicr e
Hayat Bilgisi 3.Sinif 2. Tema Sontest Sonuglari........... Hata! Yer isareti tammlanman|
Hayat Bilgisi 3.Smif 3. Tema Ontest - Sontest SonuglariHata! Yer isareti tammlanmg
Ogrencilerin Ogrenme Siirecine iliskin Goriisleri ........ Hata! Yer isareti tanimlanman|
Ogretmen Anketi’nden Elde Edilen Sonuglar-............... Hata! Yer isareti tanéimlanman|
ONERILER ..ottt
KAYNAKGQCA ..o Hata! Yer isareti tanimlanman

Ornek: i¢indekiler

1.6. Cizelge ve Sekiller Listesi

Raporda cizelge ve sekillere yer veriliyor olabilir. Burada ¢izelgeler ve sekiller i¢in
ayr1 ayri listeler hazirlanir. Raporda farkli ¢esitlerde bes veya besten ¢ok sekil, cizelge vb.
bulunuyorsa bunlar1 kiimelendirmek gerekir.
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Bu sayfanin hazirlanmasinda i¢idekiler boliimiinde uyulan kurallara dikkat edilir.
Sekil ve tablolarin herbirinin kendisine ait bir numarast olmali, sekil ve tablolar rapor
icinde bastan sona dogru sira ile numaralandirilmalidir.

Sekil ve tablo agiklamalar1 kisa ve 6z olmali, agiklamalar da ana metin gibi bloklama
tarzinda yazilmalidir.

Sema, Cizelgeler Konular Sayfa
No
Sema 2.1. Projenin Evreleri ve Planlanan Calismalar 12
Cizelge 4.1. Tabakali Ornekleme Yontemine Gore Iller Bazinda Belirlenen Orneklem 22
Cizelge 5.1. Gorev Yaptigi Kurum * Cinsiyet Capraz Cizelge 26
Cizelge 5.2. Gorev Yaptigi Okul * Ogretmenlik Dali Capraz Cizelge 26
Cizelge 5.3. Bildikleri Yabanci Dil * Ogretmenlik Dali Capraz Cizelge 27
Cizelge 5.5. Ogretmenlik Deneyimi * Ogretmenlik Dali Capraz Cizelge 28

Cizelge 1.6: Cizelge ve Sekiller Listesi Ornegi
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UYGULAMA FAALIYETI

Sinifta arkadaslarinizla bir grup olusturarak bir arastirma konusu belirleyiniz.
Belirlediginiz konuda arastirmanizi yaparak gerekli bilgileri toplayimiz. Bir dosya olusturup
asagidaki islem basamaklarini uygulayiniz

Islem Basamaklari

Oneriler

Rapora baglik yaziniz.

Raporu hazirlayan(lar)1 belirtiniz.

Raporun niteligini agiklayiniz.

V|V|V |V

Raporun sunuldugu kent, kurum ve tarihi
belirtiniz.

Degerlendirme kurulu iiyelerini belirtiniz.

Rapora 6ns6z ya da tesekkiir yazisi yaziniz.

Raporu yazan/lar hakkinda bilgi veriniz.

Raporun i¢indekiler boliimiinii yaziniz.

V|V|V|V|V

Rapordaki cizelge ve sekiller listesini yapiniz.

Yazim kurallarina uyunuz.

Raporun niteligine dikkat
ediniz.

Onsoz sayfasinda arastirma

Raporunuzu ana ¢izgileriyle
tanitiniz.

Verilen ornekleri inceleyiniz.

13



UYGULAMALI TEST

DEGERLENDIRME OLCEGI

Degerlendirme Olgiitleri Evet Hayir

1. Rapor bashk sayfasinda rapora baglik yazdiniz
m1?

2. Raporu hazirlayani belirttiniz mi?

3. Raporun niteligini agikladiniz mi?

4. Raporun sunuldugu kent, kurum ve tarihi yazdiniz
mi1?

5. Degerlendirme kurulu iiyelerini belirttiniz mi?

6. Raporu yazan/lar hakkinda bilgi verdiniz mi?

7. Raporun i¢indekiler boliimiinii yazdiniz mi?

8. Rapordaki gizelge ve sekiller listesini yaptiniz mi?

DEGERLENDIRME

Ogrenme faaliyetinde sorulara verdiginiz cevaplarin hepsi evet ise basarili oldugunuz
icin diger bir 6grenme faaliyetine gegebilirsiniz. Eger, hayir olarak cevaplandirdiginiz
sorular varsa ilgili 6grenme faaliyetine tekrar goz atiniz ya da 6gretmeninize basvurunuz.

14



OLCME VE DEGERLENDIRME

OLCME SORULARI

A. Asagidaki coktan se¢meli sorularin dogru secenegini isaretleyiniz.

1) Asagidakilerden hangisi, baslik (kapak) sayfasinda yer almaz?

A) Baslik

B) Raporun niteligi
C) Onsoz

D) Raporu hazirlayan

2) Asagidakilerden hangisi raporun bagligiyla ilgili degildir?

3) Yu
ver

A) Raporun bagligi, konuyu (aragtirmanin adini) belirtecek nitelikte olmalidir.

B) So6zciik sayisinin olabildigi kadar az olmasina 6zen gosterilmelidir.

C) Baslik, istten alt1 satir normal satir araligl asagiya ve yazi alani yatay olarak
ortalanarak yazilmalidir.

D) Eger bir satira sigmazsa boliim bagliklarindaki gibi kisalan satir araliklari
seklinde olmalidir.

Sekil ve tablolarin herbirinin kendisine ait bir numarasi olmali, sekil ve tablolar

rapor iginde bagtan sona dogru sira ile numaralandirilmalidir.

Raporun degerlendirme kurulu iiyeleri boliimiinde akademik kidem ve alfabetik

siraya dikkat edilmez.

l. Icindekiler sayfasmmi ayrmtili olarak, yani alt baslklari da yazarak sayfa
numaralarini gostermekte yarar vardir.

karida verilen bilgilerden dogru olanlar, asagidaki seceneklerin hangisinde tam olarak
ilmistir?

A)Yalnizca |
B) Yalnizca II
C) I vell

D) I ve llI

4) Raporun niteligi hakkinda agagida verilen bilgilerden hangisi yanhstir?

A) Raporun yazilis amaci ilk sayfada yer alir.

B) Ders 6devi rapor ediliyorsa dersin kodu, kredisi, adi1 basliktan bir sikisik satir
aralig1 asag1 yazilir.

C) Raporun niteligi iginde 6ns6z ya da tesekkiir yer alabilir.

D) Ugiincii satirda dgretim ilyesinin ad1 ve unvam yer alir.
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B) Asagida verilen bilgiler dogru ise parantez icine (D), yanls ise (Y) yaziniz.

1) Dogru (...)Yanhs (...) Raporun sunuldugu kent, kurum ve tarih rapor sayfasinin iist
kisminda yer alir.

2) Dogru (...)Yanhs (...) Arastirma raporlarinin biitiin boliimleri, alt bolim basliklart
ve bunlarin baglangi¢ sayfalari, rapor i¢indeki yerleri dikkate alinarak siralanmaz.

3) Dogru (...)Yanhs (...) Sekil ve tablo agiklamalari kisa ve 6z olmali, agiklamalar da
ana metin gibi bloklama tarzinda yazilmalidir.

4) Dogru (...)Yanhs (...) Icindekiler sayfasini ayrintili olarak sayfa numaralarin
gosterek raporun ayrintilar1 gdstermesi agisinda yararhdir.

5) Dogru (...)Yanls (...) Raporda farkl ¢esitlerde bes veya besten ¢ok sekil, ¢izelge vb.
bulunuyorsa bunlari kiimelendirmek gerekir.
C) Asagida verilen ciimlelerde bos birakilan yerlere uygun sézciikleri yaziniz.
1)  Genis manada bilim ve sanatla ilgili yontemli ¢alismaya .............. demektir.
2)  Herhangi bir iste, bir konuda yapilan inceleme arastirma sonucunu, diisiinceleri
veya gozlemleri bildiren yazilara............. denir.
3)  Raporlar, etkin bir yazili............. aracidir.
4)  Yapilan galigma ve arastirmalarin planli, sistemli incelenmesi, verilerin toplanip
analiz edilmesi, degerlendirilip sonuglandirilmasi ve duyurulmasi ancak ...............
ile miimkdindiir.
5)  Birden ¢ok kisi tarafindan yazilan raporlarda ise ad soyad alt alta veya yan yana, ancak
................ sirasina dikkat edilerek yazilir.
6)  Raporun basligi, konuyu (aragtirmanin adini) belirtecek ............... olmalidir.

DEGERLENDIRME

Cevaplariizi cevap anahtart ile karsilastirmiz. Dogru cevap saymnizi belirleyerek
kendinizi degerlendiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddiit yasadiginiz
sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrar inceleyiniz. Tiim sorulara dogru cevap
verdiyseniz bir sonraki 6grenme faaliyetine gegebilirsiniz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

AMAC

Hazirlayacaginiz arastirma raporunun ana bdliimlerini hazirlayabileceksiniz.

ARASTIRMA

> “Problem, amag, Onem, varsayim, sinirlik, soru ciimlesi, hipotez, yoOntem,
arastirma modeli, evren ve orneklem, veri, siire ve maliyet, bulgu ve yorum,
yargl, oneri” kavramlarini arastiriniz.

> Aragtirma raporu 6rnegi bularak raporun ana boliimlerinde nelerin bulundugunu
inceleyiniz ve sinifta arkadaslarinizla tartisiniz.

2. ANA BOLUMLER

Konunun agiklandigi, orneklendigi, kanitlandigi, tartisilip ¢oziimlendigi ve sonuca
baglandig1 boliimdiir. Raporun en uzun kismidir. Konuyla ilgili her tiirlii resim, ¢izim, grafik
vb. burada sunulur.

2.1. Giris

Raporun ana boéliimlerinden birincisi giristir. Bu bdliimde; problem, amag, dnem,
varsayim, sinirlik ve tanimlara yer verilir.

GIRIS
Bu boliimde arastirmanin dayandigi problem durumu, arastirmanin gerekgeleri,
problem ciimlesi, alt problemler, varsayimlar, arastirmanin amaglari, belli bagh tanimlar
ve arastirmanin sinirliliklart belirtilmigtir.

Ornek :Giris
2.1.1. Problem

Problem, ¢6ziimde bireyi fiziksel veya ruhsal yonden rahatlatan; ¢oziilmediginde ise
rahatsiz eden, bir¢cok ¢oziim yolu goriilen mevcut durumdur. Problemlerden s6z etmek igin
onun ne oldugunun hissedilmesi ve rahatsizlik veriyor olmasi gerekir.

Problem her yoniiyle tanimlanmali, degerlendirilmeli ve agiklanmalidir. Ornegin,
voleybol sporunun viicut gelisimine etkisi arastirilmak istensin. Once viicut, gelisim, spor,
voleybol gibi kavramlar iizerinde durulur. Daha sonra degerlendirmeler yapilir. Bu sekilde
problem tanimlanip simirlandirilmis olur.
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Arastirma Problemi

Okullarimizda fen bilgisi/fizik egitimi ve 6gretiminde basarisizligin olasi nedenleri,
ogretmenlerin 6gretme giicliikleri ile ilgili bilgi/deneyim-beceri alanlar1 ve diizeyleri ve
ogrenme/dgretme giigliikleriyle ilgili katilmak istedikleri seminer etkinlikleri, 6grencilerin
hangi konularda hangi diizeyde 6grenme giicliikleri ¢ektikleri ve hangi konularda
kavramlar diizeyinde yanlis yaptiklar1 ve 6gretmenlerin {inite basliklar1 bazinda hangi
seminer (iglik/atélye) etkinliklerine katilmak istediklerinin saptanmasi bu projede ele
alinan arastirmanin asil ve alt problemlerini olusturmaktadir.

Ornek: Arastirma Problemi
2.1.2. Amag

Bu arasgtirmada varmak istedigimiz hedef nedir? Raporda arastirmanin amaci agik
olarak belirtilmelidir. Kesinlikle yanlis anlamalara meydan verilmemelidir. Miimkiinse
amaclar, maddeler halinde olmalidir.

Once genel, sonra da ayrintili amagclar belirtilmelidir. Arastirmalarda amaglarin bir
kismi soru climleleri, bir kismi da hipotezler (varsayimlar) ile belirtilir. Yalniz, ayni veriler
icin soru ciimlesi ve hipotez kullanmak dogru olmaz. Elde edilen verilerin herbiri, soru
climlesi ya da hipotezi sinamaya yonelik olmalidir.

Amacg
Bir proje gercevesinde ve kisitl olanaklarla gergeklestirilen aragtirmanin genel
amaci, okullarda fen bilgisi/fizik egitimi ve 6gretiminde basarisizligin olast nedenlerinin
belirlenmesi, 6grencilerin 6grenme giigliikleri ve kavramlar diizeyinde yaptiklari ortak
yanliglarin ve 6gretmenlerin 6gretme giicliiklerinin tinite bagliklar1 bazinda incelenerek
Ogretmenlerin bu konularda gereksinim duyduklari hizmet i¢i egitim seminerleri (islik)
tiiriinde bir dizi ¢caligmalarinin saptanmasidir.

Ornek: Amag
2.1.2.1. Soru Ciimlesi, Hipotez

Aragtirmada istenen amag, soru climleleri veya hipotezler (varsayimlar) ile ifade
edilebilir. Bu toplanmak istenen veriler agisindan yararli olur.

Soru Ciimlesi, Hipotez
1: Okullarda fen bilgisi/fizik egitimi ve 6gretiminde basarisizligin olasi nedenleri
konusunda dgretmenlerin goriisleri nelerdir?
2: Fen bilgisi/fizik 6gretmenlerinin 6gretme giiglikleri ile ilgili bilgi/deneyim-
beceri alanlar1 konusunda goriisleri nelerdir?

(.)

Ornek: Soru Ciimlesi, Hipotez
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2.1.2.2. Onem

Aragtirmanin amagclar1 belirlendikten sonra toplanan bilgilerin hangi sorunun
¢Oziimiinde, nasil kullanilacaginin agiklanmasina “6nem” diyebiliriz. Burada verilen
bilgilerle okuyucuyu aragtirmanin 6nemine inandirmak s6z konusudur.

Onem
(...) Kurumda bireye hangi davranislarin nasil kazandirilacagi egitim programlarinda yer
alir. Bu nedenle egitimin niteligi biiyiik 6l¢iide uygulanan programa baghdir. (...)

Bu arastirma ile flkogretim Hayat Bilgisi Dersi 3. simif progranu degerlendirilerek,
programdaki eksiklik ve aksakliklar tespit edilmeye ¢alisilmig ve programin gelistirilmesi
i¢in Onerilerde bulunulmustur.

Ornek: Onem
2.1.2.3. Varsayimlar

Varsayimlar, denenmeyen yargilardir. Arastirma siirecini ve sonucunu etkilerler.
Aragtirma sonucunun gegerligi baslangicta kabul edilen varsayimlarin gegerliligiyle
yakindan ilgilidir. Varsayimlar, raporda agik olarak yer almalidir.

is ve islemlerde T.C. Kimlik Numarasi Kullanim Varsayimi

Isim benzerliginden ortaya ¢ikan sorunlarin ortadan kaldirilacagi, kimlik tespitinin hizl
bir sekilde yapilacagi, kisinin dogumundan itibaren tiim islemlerinin ortak numara ile
yiriitiilecegi, kamu kuruluslar1 arasinda bilgi alisverisinin kolaylastirilmasi, vatandasa
daha hizl1 hizmet verilmesinin saglanacagi, varsayilmaktadir.

Bu asamada genel olarak nelerin arastirilacag: belirlenir. Kamuoyu aragtirmacisinin
Aragtirmacinin dnce yapmak istedigi, sonra ¢esitli nedenlerle vazge¢mek durumunda kaldig:
baz1 seyler arastirmanin sinirliklaridir. Yani hangi konularm inceleme disinda kalacagi
acike¢a belirlenmis olur.

Sinirhiliklar
Bu arastirma;

1. Mehmet Cekic ilkdgretim Okulu’ndaki 3-A ve 3-C siniflarinda grenim goren
ogrenciler ve bu smiflarin 6gretmenleri ile,

2. Programi uygulayan 6gretmenlerin goriisleri, 6z degerlendirmeleri ve programa
katilan 6grencilerin Ontest (sadece 3. tema icin) ve sontest puanlari ve 6z
degerlendirme sonuglari ile,

3. Ilkdgretim Hayat Bilgi Dersi 3. sinif programui 1. donem baglamis bulundugundan
ve arastirma 2. donem gergeklestirildiginden, Hayat Bilgisi dersinin 3. temasinin
oOntest ve sontest sonuglarinin karsilastirilmasi, ilk iki tema igin ise sadece sontest
sonuglari ile sinirhdir.

Ornek: Simirhiklar

19



2.1.2.4. Tanim

Raporlarda birgok terim (bilim ve sanat kavramlarini karsilayan sozciikler) bulunur.
Terimler, gilinliik iletisimlerde ¢ok sik kullanilmazlar. Bu nedenle raporlarda terimlerin iyi
secilip tamimlanmas: gerekir. Boylece raporun daha genis halk kitlesince anlasilmasi da
saglanmis olur.

Tanimlar
Kazanim: Cocuklarin dogrudan gozlenebilir davranislarinin yani sira, bilgi, beceri, tutum
ve degerleri de iceren ifadelerdir (M.EB. T.T.K.B. ,2005).

Ornek: Tanim

2.2. Yontem

Genel anlamda yontem bir amaca erigmek icin, belli bir plana gore izlenen, tutulan yol
metot demektir. Arastirmada yontemler; gerekli verilerin toplanmasi, analizi (¢6ziimiil) ve
yorumlanmasi islemelerini kapsamaktadir.

Yontem kapsamli olmali, ancak ¢ok fazla detaya yer verilmemelidir. Ornegin is
rehberlerinden yararlandiysaniz bundan kisaca bahsedip kaynakg¢a detayr vermeyebilirsiniz.
Bu tiir detaylar1 raporunuzun ekleri iginde verebilirsiniz.

Yontem
Bu boliimde, arastirmanin modeli, arastirmanin evren ve drneklemi, arastirmada
kullanilan yontem ve verilerin analizi hakkinda bilgi verilmistir. Veri toplama ve analiz
teknikleri kullanilmustir.

Ornek: Yontem
2.2.1. Arastirma Modeli

Aragtirma modeli, en genel anlamda, arastirmanin verilerinin toplanmasi ve analizi
i¢in gerekli kosullarin diizenlenmesidir.

Iki tiirlii arastirma modeli vardir:
1. Tarama modeli: Var olan durum durumu oldugu gibi yansitir
2. Deneme modeli: Tahmin edilen sebep-sonug iliskisini denemek tizere var olan durumun
kontrollii degistirilmesidir.
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Arastirmanin Modeli

Bu aragtirma, “baglam, girdi, siire¢ ve tiriin (CIPP)” yaklasimini temel alan bir

“toplam degerlendirme” ¢aligmasidir.
Egitim programinin “baglam, girdi, siire¢ ve tirtin (CIPP)” yaklagimu ile
programin degerlendirilmede dort asama vardir (Erden, 1998):
1. Baglamin degerlendirilmesi,
2. Girdinin degerlendirilmesi,
3. Siirecin degerlendirilmesi,
4, Uriiniin degerlendirilmesi.

Toplam degerlendirme ise, programin uygulanmasindan sonra, programin bir
biitiin olarak etkililigini yani programin “ne kadar iyi” oldugunu belirlemeyi amaglayan
bir yaklagimdir. Bu yaklagimla toplanan veriler, programin tiim boyutlarinin toplam
etkilerine iliskin olarak irdelenirler (Goziitok, 1999).

Ornek: Arastirma Modeli
2.2.2. Evren ve Orneklem

Diizenli ve uyumlu bir biitiin olarak diisliniilen biitiin varliklar “evren” olarak
tanimlanir. Orneklem ise bir arastirmada biitiinii (evreni) anlamak i¢in biitiinden segcilen
aragtirma tekniklerinin uygulanacagi gruptur.

Aragtirmalar, evrene genellenmek igin kiiglik, yansiz gruplar (6rneklemler) iizerinden
yapilir. Ornegin, bir milyon kisiyi ilgilendiren yanlis bir problem hakkinda grup iiyelerinin
goriisleri belirlenmek istenirse yansiz bin kiginin goriisleri almabilir. Ornek olay
arastirmalarinda ise yalnizca incelenen 6rnek tanitilir ve secilme amaci izah edilir. Biitiin
bunlar sekil ve cizelgelerle daha agik anlatilir.

2.2.3. Veriler ve Toplanmasi

Aragtirmanin temeli olarak gozlenen ve kaydedilen 6gelere “veri”denir.

Bu boéliimde, aragtirmadan elde edilen her tiirlii seyi yazmak miimkiindiir. Raporun en
uzun bolimii olabilir. Yalniz burada sadece verilerden soz edilir. Sonuca varilmaz.

Yine bu boliimde 6nemli detaylara yer verilebilir. Ancak gereksiz detaylara yer
verilmez. Isteniyorsa bu tiir detaylara ekler boliimiinde yer verildigi belirtilir. Grafikler,
cizelgeler, diyagramlar, tablolar ile desteklenir.

Verilerin Toplanmasi
Aragtirmanin verileri, basari testi (Ontest-sontest), 6gretmen anketi, 6gretmen 6z
degerlendirme formu, 6grenci Oz Degerlendirme Formu—1 ve Ogrenci Oz Degerlendirme
Formu-2 (siireg) ile toplanmustir.

Ornek: Verilerin Toplanmasi
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2.2.4.Verilerin Coziimii ve Yorumlanmasi

Aragtirmalarda toplanan islenmemis veriler olduklar1 sekilde fazla anlam
tagimayabilirler. Bunlarin ¢esitli tekniklerle islenip ¢6ziimlenmesi ve yorumlanmasi gerekir.
Kimi zaman yanlis ¢6ziim sekli ile ¢ok 6nemli veriler bosa gidebilir.

Verilerin Analizi

Gelistirilen veri toplama araglar ile elde edilen veriler bilgisayar ortaminda
SPSS paket programi kullanilarak ¢oziimlenmistir. Hayat Bilgisi dersi 3.tema igin
Ogrencilerin programdan Once ve sonraki basarilari arasinda anlamli bir fark olup
olmadigim belirlemek amaciyla iliskili drneklemler igin t testi kullamlmustir. ilk iki
tema i¢in uygulanan testlerden elde edilen verilerin analizinde betimsel istatistiklerden;
frekans, yiizde ve aritmetik ortalama kullanilmustir.

Basarn testleri ve 6z degerlendirme formlar1 degerlendirilirken asagida verilen
basari testi puanlama yonergesi kullanilmistir.

Ornek: Verilerin Coziimii ve Yorumlanmasi

2.2.5. Siire ve Maliyet

Arastirmanin siiresini ve maliyetini belirtmek benzer arastirmalar yapacaklara 6rnek
olur. Arastirmanin tarihi belirtilmesi, verilerin ve bulgularin giincelligi bakimindan
onemlidir.

2.3. Bulgular ve Yorum

Bulgu, aragtirma verilerin ¢oziimlenmesinden c¢ikarilan sonug, neticedir. Bulgular,
yorum-landiklar1 zaman problemin ¢dziimiine yardimei olurlar. Yorum, ¢ok yonlii oldugu
i¢in bulgular ne kadar farkli agilardan ele alinip yorumlanirsa ¢6ziim daha da kolaylagir. Elde
edilen bulgularin 6nceden olusturulan beklentileri gore yorumlanmasi gerekir. Aksi halde
tesadiifi sonuglarin 6nemli bulgular olarak belki de yanlis algilanmasi tehlikesi ortaya
cikacaktir. Raporda bulgu ve yorumlar agik olarak vermekte yarar vardir.
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BULGULAR VE YORUM
Bu boliimde, 6grencilere uygulanan Hayat Bilgisi 3. sinif 1. tema sontest sonuglari, 2.
tema sontest sonuclari, 3. tema Ontest-sontest sonuglarmin karsilastirilmasi, 6grencilerin

stirece iligkin goriisleri ve 6gretmenlerin program hakkindaki goriislerine yer verilmistir.
Hayat Bilgisi 3.Smif 1. Tema Sontest Sonuclari

Hayat Bilgisi dersi 1. tema sontesti 42°si (%48,3) kiz, 45’1 (%51,7) erkek toplam 87
Ogrenciye uygulanmustir.

Ogrencilerin Hayat Bilgisi dersi 1. temasinda yer alan kazanmimlara iliskin durumlari
her bir kazanim igin tek tek incelenmistir. Her bir kazanima ait bulgular asagida belirtilmistir:

1. Kazamm (A.3.1.) Okula ni¢in hazirhkh gelmesi gerektigini aciklar

Ogrencilerin 1. kazanimi kazanma durumlari ile ilgili puanlari tablo 1. de
gosterilmistir.
Tablo 1. Ogrencilerin 1. kazanimin kazanilma diizeyini 6l¢en sorudan aldiklari puanlar

Puan Frekans Yiizde
1 4 4,6
2 16 18,4
3 25 28,7
4 26 29,9
5 16 18,4
Toplam 87 100,0

Ogrencilerin 1. kazanmimin kazanilma diizeyini 6lgen sorudan aldiklar1 puanlar incelendiginde,
puanlarin ortalamasi 3,39 (X=3,39) olarak bulunmustur.

Bu durumda, /. kazanim égrenciler tarafindan kismen kazanilmustir.

(..)

Ornek: Bulgular ve Yorum

2.4. Ozet Yarg: ve Oneriler
Raporun sonuncu béliimiidiir. Bazi raporlarda “sonu¢” béliimii de denir. Burada ti¢ alt
boliim yer alir: Ozet, Yarg: ve Oneriler.

Raporun farkli boliimlerindeki kapsamli bilgiler, burada 6zetlenir ve belli bir sonuca
ulagilir. Bu nedenle zaman kazanmak isteyen okuyucular, sadece bu bdliimii okumakla
yetinirler. Ozet, yarg1 ve éneriler béliimiinde sekil, gizelge, dipnot ve benzeri uygulamalara
yer verilmez. Bu bdliimiin kisa tutulmasinda yarar vardir.
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2.4.1. Ozet

Buraya kadar verilen bilgilerin 6zeti verilirse bunlar arasinda mutlaka problem, amac,
sinirliklar, yontem ile temel bulgulara kisa kisa yer verilmelidir.

2.4.2. Yargi

Kesin yargilara varilir. Son s6z sdylenir. Yargi bolimi, “Arastirma ile neler
gerceklestirildi?” sorusunun cevabini veren bolimdiir.

2.4.3. Oneriler

Problemin, bu aragtirma ile bulunmus olan ¢dzlimlerine yer verilir. Bu ¢oziimler,
baska arastiric1 veya uygulayicilara dnerilir.

Oneriler, arastirma bulgularina dayali olursa ¢dziime daha kolay varma imkani
saglanabilir. Aksi halde ¢6ziim belki daha da zorlagacaktir.

Ozet, Yarg: ve Oneriler
Arastirmadan elde edilen bulgular ve arastirma sirasinda 6gretmenlerle
yapilan goriig-meler sonucunda asagidaki oneriler gelistirilmistir:

1. Dersin d6gretim programi ve kullanilan ders kitab1 arasinda 6nemli farkliliklar
bulunmaktadir. Bu yiizden, ders kitab1 6gretim programinin son hali dikkate
almarak diizenlenmeli, yeniden yazilmalidir.

2. Ogretmenler yeni program konusunda yetersiz olduklarim agikga ifade
etmekte ve etkinlikleri uygulayamadiklarini belirtmektedirler. Bu nedenle,
programi 6gretmenlere anlatmak igin daha uzun siireli ve 6gretmenlerin
eksiklerine, zorluk yasadiklar alanlara 6ncelik veren bir hizmeti¢i egitim
kursu diizenlenmelidir.

3. Bu hizmetigi egitim kursu dncesinde dgretmenlere bir ihtiyag¢ analizi
yapilmasi1 yerinde olacaktir.

(.)

Ornek : Ozet, Yargi ve Oneriler

Bir 6nceki uygulama faaliyetinde arastirdiginiz konuyla ilgili ¢aligmaniza devam
ediniz. Bir dosya olusturup asagidaki islem basamaklarin1 uygulayiniz
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UYGULAMA FAALIYETI

Bir onceki uygulama faaliyetinde arastirdiginiz konuyla ilgili calismaniza devam
ediniz. Bir dosya olusturup asagidaki islem basamaklarini uygulayiniz

Islem Basamaklari

Oneriler

Giris boliimiinde arastirmanin problemini
yaziniz.

Aragtirmanin amacini, varmak istediginiz
hedefi belirtiniz.

Aragtirmada istenen amaci, soru climleleri veya
hipotezler (varsayimlar) ile ifade ediniz.

Aragtirmada toplanan bilgilerin hangi sorunun
¢oziimiinde, nasil kullanilacagini agiklayiniz.
(“Onem”i belirtiniz.)

Varsayimlar (denenmeyen yargilar)
belirleyiniz.

A\

Rapordaki terim (bilim ve sanat kavramlarini
karsilayan sozciiklerin tanimini yapiniz.

A\

Aragtirmada kullanilacak yontemi (metodu)
belirtiniz.

Aragtirma modelini yaziniz.

Evren ve orneklemi kisaca belirtiniz.

Verileri yaziniz.

Verilerin yorumunu yaziniz.

Siire ve maliyeti belirtiniz.

Aragtirmanin bulgularin1 yazarak yorumlayiniz.

Aragtirmayi 6zetleyiniz.

V|V|V|V|V|V|V|V

Yarg1 ve Onerileri yaziniz.

YV VV VY

Yazim kurallarina uyunuz.
Rapor 6rnekleri bularak
incelyiniz.

Raporunuzun amacini, soru
climleleri ya da hipotezlerle
acik olarak ifade ediniz.
Denenmeyen yargilari dikkate
almiz.

Aragtirmanizin sinirini
belirleyiniz.

Raporunuzun daha kolay ve
genis

kesimlerce anlagilabilmesi i¢in
kullanilan terimleri agiklayiniz.
Verilerin toplanmasi ve analizi
igin

gerekli kosullart hazirlayiniz.
Verileri, aragtirmanin siire ve
maliyetini yaziniz.
Aragtirmanin bulgularini agik¢a
ve ¢esitli sekil, ¢izelge, tablo,
diyagram vb. ile ortaya
koyunuz.
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UYGULAMALI TEST

DEGERLENDIRME OLCEGI

Degerlendirme Olgiitleri Evet Hayir
Girig boliimiinde arasgtirmanin problemini yaziniz mi?
Aragtirmanin amacini, varmak istediginiz
hedefi belirtiniz mi?
Arastirmada istenen amaci, soru ciimleleri veya hipotezler
(varsayimlar) ile ifade ettiniz mi?
5. Aragtirmada toplanan bilgilerin hangi sorunun ¢éztimiinde,
nasil kullamlacagini agikladimiz mi? (“Onem”i belirtiniz mi?)
6. Varsayimlar (denenmeyen yargilar) belirlediniz mi?
7. Arastirmanin varsa sinirliklarini yazdiniz mi?
8. Rapordaki terim (bilim ve sanat kavramlarini karsilayan
sOzciiklerin tanimini yaptiniz mi?
9. Arastirmada kullanilacak yontemi (metodu) belirttiniz mi?
10. Aragtirma modelini yazdiniz mi?
11. Evren ve 6rneklemi belirttiniz mi?
12. Verileri yazdiniz mi1?
13. Verilerin ¢6ziimii ve yorumunu yazdiniz mi?
14. Siire ve maliyeti belirttiniz mi?
15. Aragtirmanin bulgularimi yazarak yorumladiniz mi?
16. Astirmay1 6zetlediniz mi?
17. Yargi ve Onerileri yaziniz m?

Kl =

DEGERLENDIRME

Ogrenme faaliyetinde sorulara verdiginiz cevaplarin hepsi evet ise basarili oldugunuz
icin diger bir 6grenme faaliyetine gegebilirsiniz. Hayir diye cevaplandirdiginiz sorularla
ilgili 6grenme faaliyetini tekrar uygulamak i¢in 6gretmeninize tekrar bagvurunuz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

A) Asagidaki coktan secmeli sorularin dogru secenegini isaretleyiniz.

1.  Asagidakilerden hangisi, raporun ana boliimlerinden degildir?
A)Giris  B) Kaynakca C) Bulgu ve Yorumlar D) Ozet

2. Asagidakilerden hangisi, raporun girig boliimiiyle ilgili degildir?
A)  Problemi belirlemek igin genel problem alani bilinmelidir.
B) Amag yazilirken kesinlikle yanlig anlagilmalara meydan verilmemelidir.
C) Yontem kapsamli olmali, ¢ok fazla detaya yer verilmemelidir.
D) Varsayimlar, denenmeyen yargilardir.

3. Asagidakilerden hangisi, raporun girig boliimlerinden degildir?
A) Amag B) Onem C) Sinirliklar D) Arastirma Modeli

4.  Asagidakilerden hangisi raporun giris boliimiinde yer alir?
A) Evren ve 6rneklem  B) Tanim C) Soru ciimlesi D) Hipotez

5. Asagidakilerden hangisi, varsayimlarla ilgili degildir?

A) Varsayimlar, denenmeyen yargilardir. B) Varsayimlar, agik olarak belirtilmelidir.
C) Coziilmediginde rahatsizlik veren durumdur. D) Arastirmanin siirecini ve sunucunu
etkiler.

6.  Asagidakilerden hangisi bulgu ve yorumlarla ilgili degildir?

A) Elde edilen bulgularin  6nceden  olusturulan  beklentileri ~ gore
yorumlanmamalidir.

B) Bulgu, arastirma verilerin ¢éziimlenmesinden ¢ikarilan bilimsel sonugtur.

C) Raporda bulgu ve yorumlar belirgin olarak verilmelidir.

D) Bulgular ne kadar farkli agilardan ele alinip yorumlanirsa ¢6ziim daha da
kolaylagir.

B) Asagida verilen bilgiler dogru ise parantez icine (D), yanhs ise (Y) yaziniz.

1. Dogru (...)Yanhs (...) Arastirmalarda amaglarin bir kismi1 soru ciimleleri, bir kismi1 da
hipotezler (denenceler) ile belirtilir.

2. Dogru (...)Yanhs (...) Arastirmada istenen amag, soru climleleri veya hipotezler
(varsayimlar) ile ifade edilebilir. Bu toplanmak istenen veriler ag¢isindan yararl olur.

3. Dogru (...)Yanls (...) Arastirma sonucunun gegerligi baslangicta kabul edilen
varsayimlarin gegerliligiyle yakindan ilgilidir.

4. Dogru (...)Yanls (...) Yontem kapsamli olmali, ¢ok fazla detaya yer verilmelidir.

5. Dogru (...)Yanhs (...) Ozet, yarg1 ve oneriler boliimiinde sekil, cizelge, dipnot ve
benzeri uygulamalara yer verilir.
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C) Asagida verilen ciimlelerde bos birakilan yerlere uygun sozciikleri yaziniz.

1. Raporun ana bdliimlerinden birincisi ............... tir. Bu boliimde, problem, amag,
onem, ................... s e, V€ v, lara yer verilir.

2.  Problemi tamimlamak ig¢in genel ..................... alan1 bilinmeli, bu alandaki sinir
belirlenmelidir.

3. Varsaymmlar, raporda .......... olarak yer almalidir.

4. Arastirmacinin once yapmak istedigi, sonra ¢esitli nedenlerle vazgegcmek durumunda
kaldig1 bazi seyler aragtirmanin ................... laridir.

5. Arasgtirma ............ , en genel anlamda, aragtirmanin analizine uygun ve en ekonomik
siirecle, verilerin toplanmasi ve analizi i¢in gerekli kosullarin diizenlenmesidir.

6. evtieiiiiiiiines eieieeee....... Tahmin edilen sebep-sonug iligkisini denemek iizere var
olan durumun kontrollii degistirilmesidir.

7. Arastirmanin temeli olarak gbzlenen ve kaydedilen dgelere “........... ” denir.

8. .. ler, arastirma bulgularima dayali olursa ¢oziime daha kolay varma imkani
saglanabilir.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtar1 ile karsilagtirmiz. Dogru cevap saymizi belirleyerek

kendinizi degerlendiriniz. Yanls cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddiit yasadiginiz
sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrar inceleyiniz. Tiim sorulara dogru cevap
verdiyseniz bir sonraki 6grenme faaliyetine gegebilirsiniz.
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OGRENME FAALIYETIi-3

AMAC

Raporun “Arka Bo6liimii”nii hazirlamay1 6grenebileceksiniz.

ARASTIRMA

3. ARKA BOLUM

Kamuoyu rastirma raporunuz bu bolimde tamamlanmis olur. Ana boliimlerdeki
metinlerin destekleyicisi, kaniti olarak rapora ekler konur. Ayrica raporun yaziminda
yararlanilan kaynaklarm yer aldig1 “kaynak¢a”ya yer verilir.

3.1. Ekler

Ek, bir seyin eksikligini tamimlamak i¢in ona katilan pargadir. Raporda da ana
boliimlerin tamamlanmasi s6z konusudur.

Raporun ana boliimleri iginde yer almalart durumunda konuyu dagitici, okumada
stirekliligi engelleyeci nitelikte ve dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun olan agiklamalar
bu boliimde verilir. Ayrica ekler, aragtirmanin ayrintilarinin okuyucuya iletilmesini saglar.

Raporun sonundaki ekler i¢in de icindekiler sayfasi yapilmalidir. Ekler, ayr ayri
sayfalarda ve numaralandirilarak verilmelidir. Sekil, ¢izelge ve diger belgeler, kendi 6zel

bigimleri ile yer almalidir.

Bu boliimde yer alacak her agiklama i¢in uygun bir “baslik” segilerek, sunus sirasina
gore EK 1, EK 2, EK 3, ... seklinde adlandirilmalidir.

Metin i¢inde eklere yapilan gondermeler (Bkz. EK ..) seklinde olmalidir.
Her bir ek boliimii, sayfa basi yapilarak baslamali ve sayfa numaralari, bir dnceki

béliimiin sayfa numaralarmi izlemelidir. Ekler, “ICINDEKILER” dizininde sirasiyla ve
eksiksiz olarak verilmeli, ancak sayfa numaralari gosterilmemelidir.
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EKLERIN LISTESI

Ek Sayfa
Ek-1. Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma

D 2T T PO PR PR 102
EK-2. Venedik TUZUGU. ......cceveeverierreieierieiesiesietieie ettt eess e ssesaesaenansessens 148
Ek-3. Amsterdam Bildirgesi.........ccoviiiiiiiiiiiiieise s 268
Ek-4. Granada SEMPOZYUMU..........oiireieiiieesieieeeise e 318
EK-5. Ferrara SEMPOZYUMU..........ccveiverreieeieitesteseesressessesseessessesseessessessesssessessenns 393
Ek-6. Avrupa Mimari Mirasinin Korunmasi S6zleSmesi.............ccoccveeveereereennenne. 453
Ek-7. Koruma Alanlarinda siirdiiriilebilir Turizm I¢in Avrupa

Ornek: Ekler Listesi

3.2. Kaynakca ve Dip Not

Rapor yaziminda yaralanilan kaynaklar, bu boliimde gosterilir.
Kitaplar, dipnotta ve kaynake¢a bdliimiinde agagidaki siralama ile gosterilir:

1-Dipnotta gosterilecekse; Yazarin adi- soyadi kaynakcada gosterilecekse; yazarin
soyadi adi yazilir. Yazar bir kurum ise yazar yerine kurum adi yazilir, yazari adi yoksa
kitap ad1 ile baslanir.

2-Kitabin ad1 , (koyu renk)

3-Varsa derleyen, g¢eviren ya da editdr. Yazarla, derleyen, ¢eviren veya editoriin
ayrilabilmesi i¢in adindan Once veya sonra "der.", "¢ev." veya "ed." gibi kisaltmalar konur.

4-Varsa cilt numarasi (Cilt numarasi Romen rakamu ile gosterilir.)

5-Varsa baski numarasi

6-Varsa seri numarasi

7- Basildig: sehir

8- Basimevi, yayievi veya kitabi basan kurum

9-Basildig: tarih

10-Sayfa numaras1

_ Meliha Ertugrul, Viral Hepatit, Ankara, Hacettepe-TAS Kitapgilik Ltd.Sti., 1980,
s.9.

_ Saglik ve Sosyal Yardim Bakanligi , Saghk Hizmetlerinde 50 Yil , Ankara, 1973,
s.106.

_ Karasar, Niyazi . Arastirmalarda Rapor Hazirlama Yontemi, Ankara, Pars
Matbaacilik, 1978.

Ornek: Kaynakc¢a ve Dipnot
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Makaleler dipnot ve kaynakcada asagidaki siralamaya gore yapilir:

1- Dipnotta gosterilecekse:Yazarin adi-soyadi. Kaynakcada gosterilecekse: Yazarin
soyadi-adi

2-  Makalenin baglig1 (tirnak i¢ine alinir).

3- Makalenin yayinlandigi derginin ad1 (koyu renk )

4-  Derginin cilt numarasi. (Romen rakami)

5-  Derginin numarast.

6- Derginin tarihi.

7-  Derginin sayfa numarasi.

Not : Bu siralamada gosterilenlerden olmayanlar atlanir.

- Necati Yildiz, " Latin Kare ve Boliinmiis Parseller Deneme Planlarinda Toplanmazlik
", Uygulamah Istatistik, C:IV, No:2, (Aralik 1981), s.79.

- Arat, Ozen. " Kronik Hastaliklar", Toplum ve Hekim, No:2, 1978.

Kaynak bir bildiri ise:

Giirak, H. (1999) “Nazilli’deki KOBI’lerin Durumu”,
ADU-Akademik Hafta Etkinlikleri, Aralik, 1999, Aydin.
Kaynak bir ¢aligma raporu ise:

Giirak, H. (2002) “Sunus Teknigi”;

Calisma Raporu No: 111, NTO, Aydin.

Kaynak heniiz yayinlanmamuis bir eser ise:

Giirak, H. (2004) On Value and Price

(Yaymlanmamis makale) veya (Yayin siirecinde)

Ornekler: Dipnot, Kaynakca
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UYGULAMA FAALIYETI

Bir onceki uygulama faaliyetinde arastirdiginiz konuyla ilgili ¢aligmaniza
ediniz. Bir dosya olusturup asagidaki islem basamaklarini uygulayiniz

devam

Islem Basamaklar: Oneriler

» Raporun eklerini olugturunuz. Yazim kurallarina dikkat ediniz.
Verilen 6rnekleri inceleyiniz.
Ekleri belirtirken bir sistematik
izleyiniz.

Ekleri ayn sayfalarda gosteriniz.

» Kaynakea ve dip notu yaziniz.

YV VYV
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UYGULAMA TEST

DEGERLENDIRME OLCEGI

Degerlendirme Olgiitleri Evet Hayir
1. Raporun eklerini olugturdunuz mu?
2. Kaynakea ve dip notu yazdiniz mi?
DEGERLENDIRME

Ogrenme faaliyetinde sorulara verdiginiz cevaplarin hepsi evet ise basarili oldugunuz
icin diger bir 6grenme faaliyetine gegebilirsiniz. Hayir diye cevaplandirdigimiz sorularla
ilgili 6grenme faaliyetini tekrar uygulamak i¢in 6gretmeninize tekrar bagvurunuz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

A) Asagidaki coktan se¢meli sorularin dogru secenegini isaretleyiniz.
1.  Kitaplar, dipnotta ve kaynakca boliimiinde gosterilirken agagidakilerden hangisi yer
almaz?

A) Yazarin ad1 ve soyadi

B) Kitabimn adi

C) Basildigr hamurun kalitesi

D) Basimevi, yayievi veya kitab1 basan kurum
2. Makalelerin siralamasi dipnot ve kaynakgada yapilirken asagidaki unsurlardan hangisi
yer almaz?

A) Makalenin baglig1 (tirnak i¢ine alinir).

B) Makalenin yayinlandigi derginin adi1 (koyu renk )

C) Basildig sehir

D) Derginin cilt numarasi (Romen rakami)
3. Asagidaki ekler ve kaynakga ile ilgili bilgilerden hangisi yanlistir?

A) Bu boliimde, arastirmadan elde edilen her tiirlii seyi yazmak miimkiindiir.

B) Yazar bir kurum ise yazar yerine kurum adi yazilir, yazarin adi yoksa kitap adi ile

baglanir.
C) Metin iginde eklere yapilan gondermeler (Bkz. EK...) seklinde olmalidir.
D) Ekler, “ICINDEKILER” dizininde sirasiyla ve eksiksiz olarak verilmeli, ancak
sayfa numaralar1 gosterilmemelidir.

B) Asagida verilen bilgiler dogru ise parantez icine (D), yanhs ise (Y) yaziniz.
1.  Dogru (...)Yanhs (...) Makaleler dipnotta gosterilecekse: Yazarin adi-soyadi.

Kaynakgada gosterilecekse: Yazarin soyadi-adi yazilir.

2. Dogru (...)Yanhs (...) Kitabin ve Makalenin yayinlandigi derginin adi agik renk
yazilir.

3. Dogru (...)Yanhs (...) Kitaplar, dipnotta ve kaynakca boliimiinde gosterilirken bir
siralama diizeni izlenmez.

C) Bos birakilan yerlere uygun cevaplar yaziniz.

1.  Rapor yaziminda yaralanilan kaynaklar ............ boliimiinde gosterilir.
2. Derginin cilt numarasi ............ rakamu ile gosterilir.
3. Her bir ek boliimii, sayfa bas1 yapilarak baglamali ve............ ............ , bir 6nceki

boliimiin sayfa numaralarini izlemelidir.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtart ile karsilagtirmiz. Dogru cevap sayimizi belirleyerek
kendinizi degerlendiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddiit yasadiginiz
sorularla ilgili konulan faaliyete geri donerek tekrar inceleyiniz.Tim sorulara dogru cevap
verdiyseniz bir sonraki 6grenme faaliyetine gegebilirsiniz.
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MODUL DEGERLENDIRME

PERFORMANS TESTI (YETERLIK OLCME)
Modiil ile kazandi@imiz yeterligi asagidaki olciitlere gore degerlendiriniz.

Rapor Yazma modiiliinde yer alan 6n boliim, ana bolimler ve arka bolim ile ilgili
asagida verilen islem basamaklarimi uygulaymiz. Arkadaglarinizla birbirinizi asagidaki
Olciite gore degerlendiriniz.

Degerlendirme Olgiitleri Evet Hayir

On Béliim

1. Rapor baglik sayfasinda rapora baglik yazdiniz mi?

Raporu hazirlayani belirttiniz mi?

Raporun niteligini agikladiniz m1?

Raporun sunuldugu kent, kurum ve tarihi yazdiniz m?

Degerlendirme kurulu iiyelerini belirttiniz mi?

Raporu yazan/lar hakkinda bilgi verdiniz mi?

Raporun i¢indekiler boliimiinii yazdiniz mi?

®|N|o |G~ W

. Rapordaki cizelge ve sekiller listesini yaptiniz mi?

Ana Boliimler

1. Girig boliimiinde arastirmanin problemini yaziniz mi?

Aragtirmanin amacini, varmak istediginiz

2.

3. hedefi belirtiniz mi?

4 Aragtirmada istenen amaci, soru ciimleleri veya hipotezler
(varsayimlar) ile ifade ettiniz mi?

5. Aragtirmada toplanan bilgilerin hangi sorunun ¢éztimiinde,
nasil kullanilacagini agikladimiz nu? (“Onem™i belirtiniz
mi?)

6. Varsayimlar (denenmeyen yargilar)1 belirlediniz mi?

7. Arastirmanin varsa sinirliklarini yazdiniz m?

8. Rapordaki terim (bilim ve sanat kavramlarimi karsilayan
sOzciiklerin tanimini yaptiniz mi?

9. Aragtirmada kullanilacak yontemi (metodu) belirttiniz mi?

10. Arastirma modelini yazdiniz m?

11. Evren ve orneklemi belirttiniz mi?

12.  Verileri yazdiniz m1?

13.  Verilerin ¢6ziimii ve yorumunu yazdiniz mi?

14.  Siire ve maliyeti belirttiniz mi?

15.  Arastirmanin bulgularini yazarak yorumladiniz m?

16. Astirmayi Ozetlediniz mi?

17.  Yargi ve Onerileri yazdiniz mi1?

Arka Boliim

1. Ekler

2. Kaynakga ve dipnot
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETI 1’iN CEVAP ANAHTARI

A. Coktan Se¢meli

1 C
2 C
3 D
4 C
B. Dogru Yanhs Ciimleleri
1. Y
2. Y
3 D
4 D
5 D

C. Bosluk Doldurma
arastirma
rapor
iletisim
raporlama
kidem
nitelikte

SHAEI I N

OGRENME FAALIYETI 2°NiN CEVAP ANAHTARI

A.Coktan Secmeli

AWM
O|00|m

B.Dogru Yanhs Ciimleleri

gl |w N
<|<|0O|0|0
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OGRENME FAALIYETI 3°UN CEVAP ANAHTARI

C.Bosluk Doldurma

=

girig/ varsayim,
smirlik, tanim

problem

acik

sinirlik

modeli

Tarama modeli

veri

N 01~ W N

Oneri

Cevaplarimz cevap anahtarlari ile karsilastirarak kendinizi degerlendiriniz.

DEGERLENDIRME

A.Coktan Secmeli

1. C

2. C

3. A

B.Dogru Yanhs Ciimleleri

1. D

2. Y

3. Y
C.Bosluk Doldurma

1. kaynakca

2. Romen

3. sayfa numaralar

Cevaplarimizi cevap anahtartyla karsilastirimiz ve dogru cevap saymizi belirleyerek
kendinizi degerlendiriniz. Yaptiginiz degerlendirme sonucunda, eksikleriniz varsa 6grenme

faaliyetlerini tekrarlayiniz.

Biitiin sorular1 dogru cevapladiysaniz tebrikler!

tamamladiniz. Ogretmeninizle iletisime geginiz.
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