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ACIKLAMALAR

KOD 213GIM178
ALAN Matbaa
DAL/MESLEK Alan ortak
MODULUN ADI Paketleme ve Sevkiyat
MODULUN TANIMI Bu modiil nggtjeme ve Sevklya.t |_Ie ilgili bilgi ve becerilerin
kazandirildig1 6grenme materyalidir.
SURE 40/16
ON KOSUL Matbaa El Isleri modiiliinii almis olmak
YETERLIK Paketleme ve Sevkiyat yapmak.
Genel Amag:
Ogrenci gerekli ortam hazirlandiginda istenilen standartlarda
paketleme ve Sevkiyat yapabilir.
P Amaclar:
B EOIDBI O 4 L (1 » Paketleme  islemlerini  teknigine uygun  olarak
yapabileceksiniz.
» Sevkiyat  islemlerini  teknigine  uygun  olarak
yapabileceksiniz.
EGITIiM OGRETIM Paket kagitlari, yapistiricilar, folyolama makineleri, bantlama
ORTAMLARI VE geregleri, etiketler, etiket yazma geregleri, paletler, forkliftler,
DONANIMLARI transpaletler.
Her 0Ogrenme faaliyetinden sonra hazirlanan 6lgme
QuEL e Niodil sonunda agretmenint arafindan haziranacak sigme
DEGERLENDIRME = ¢

araclartyla modiilde beceriler

degerlendirilecektir.

kazandigimiz  bilgi ve




GIRIS

Sevgili Ogrenci,

Paketleme, bir tiriiniin kullanima uygun muhafaza edilebilmesi ve kullanilabilmesi i¢in
yapilan iglemdir. Burada asil amag¢ firiiniin Ozelliklerini bozmadan paketlenmesidir.
Matbaacilik sektoriinde paket, saglam ve icindeki malzemeyi koruyan nitelikte olmalidir.
Paketin igerigini tanimlayan iyi yapismis etiketleme yapilmalidir. Degisik sekilde hazirlanan
paketler, folyolama makineleri, bantlama geregleri kullanildiktan ve etiketleme islemleri
yapildiktan sonra uygun sekilde istiflenerek paletler, forkliftler, transpaletler vasitasi ile
giivenli bir sekilde sevk edilmektedirler. Uluslararasi Paketleme ve Sevkiyat yapan
isletmelerde nitelikli eleman ihtiyaci dogmaktadir. Edindiginiz her bilgi, kazandiginiz her
beceri, bu sektorde sizi mutlaka etkin ve yetkin bir eleman konumuna getirecektir.

Bu modiilde Paketleme ve Sevkiyat kurallarini ve tekniklerini O6grenecek ve
uygulayacaksiniz. Boylece modiilde verilen paketleme ve Sevkiyat yapma sansina sahip
olacaksiniz.






OGRENME FAALIYETIi-1

AMAC

Bu 6grenme faaliyetinde verilecek bilgiler ve kazandirilacak beceriler dogrultusunda,
uygun ortam saglandiginda paketleme ¢alismalarini teknigine uygun olarak yapabileceksiniz.

ARASTIRMA

»  Paketlemede kullanilan malzemeleri inceleyiniz ve herhangi bir matbaaya giderek

basilan islerin nasil paketlendigini izleyiniz. Bilgileri arkadaslarinizla paylaginiz.

1. PAKETLEME

1.1. Tanim

Paketleme, basilan ve miisteriye teslime hazir olan isin adet sayisina gore, dagilmayacak
sekilde bir araya getirilmesidir.

1.2. Kullanilan Malzemeler
a- Paket kagitlart
b- Yapistiricilar
c- Folyolar
d- Kutular

Sekil 1.1: Folyolar



Sekil 1.2: Farkh tipte yapistiricilar

1.3. El ile Paketleme

Basilan iglerin agirliklarina ve biiyiikliiklerine gore paketlenmesidir.

. 04/05/2006 16:00

Sekil 1.3: Elle (Manuel) bantlama gereci



H} YGULAMA FA ALIYETi ?

Islem Basamaklan Oneriler

> Paketlemede  kullanilacak  bantlarin | > Yeterince paket band1 hazirlaymiz.
onceden hazirlayiniz.

» Paketlemede kullanilacak kagidi diiz bir | » Paket yapacaginiz iiriinlerin  diizenli
masa lizerine seriniz. olarak toplanmis oldugunu kontrol ediniz.

> Paket kagidim bir tarafindan kaldirarak
bloka dogru yatiriniz.




» Paket  kagidimin  karsi  tarafindan
kaldirarak bloga dogru yatiriniz.

» Sol elinizi paketin iizerine kuvvetlice
bastiriniz.

» Her iki tarafi da sikica gerdiriniz.

> Paket kagidini bant ile yapistiriniz.

> Iki tarafin gerginligini kontrol ediniz.




» Paketin  diger tarafimi  katlayimiz.

» Ust kenar1 asagiya dogru bastiriniz.

» Sag kenar1 sola, sol kenar1 saga dogru
katlayniz.

» Altta tiggen durumunda kalan pargayi
yukar1 kaldirarak bantlayiniz.




> Bantlanan tarafi  kendinize
cevrilerek kars tarafi katlaymiz.

dogru

> Ust kenar1 asagiya dogru bastiriniz.

» Sag kenar1 sola, sol kenar1 saga dogru
katlayniz.

» Altta tiggen durumunda kalan pargay1
yukar1 kaldirarak bantlayiniz.

» Bantlarn yerlesim yerine dikkat ediniz.

> Paketin  hacminin
kontrol ediniz.

diizgiin  oldugunu




» Paket lizerine isin cinsini ve miktarini | > Yapilan paketin {izerine, paket ic¢indeki
belirten 6rnek kagidi yapistiriniz. igin cinsini ve miktarini belirten érneginin
yapistirilmasina dikkat ediniz.




KONTROL LiSTESI

Ogrenme faaliyetinde kazandiginiz becerileri asagidaki Kontrol listesine gore
degerlendiriniz.

DEGERLENDIRME OLCUTLERI EVET | HAYIR

Paketlemede kullanilacak bantlar1 6nceden hazirlaymiz.

Paketlemede kullanilacak kagidi diiz bir masa {izerine seriniz.

Paket kagidinin bir tarafindan kaldirilarak bloga dogru yatiriniz.

Paket kagidinin kars1 tarafindan kaldirilarak bloga dogru yatiriniz.

Her iki tarafi da sikica gerdiriniz.

Paket kagidini bant ile yapistiriniz.

Paketin diger tarafini katlaymiz.

Sag kenar1 sola, sol kenari saga dogru katlayimiz.

Altta tiggen durumunda kalan pargay1 yukari kaldirarak bantlayiniz.

Bantlanan tarafi kendinize dogru ¢evirerek karsi tarafi katlayiniz.

Sag kenari sola, sol kenar1 saga dogru katlayimiz.

Altta tiggen durumunda kalan pargay1 yukari kaldirarak bantlayiniz.

Paket iizerine isin cinsini ve miktarini belirten 6rnek kagidi
vapistiriniz.

Faaliyet degerlendirmeniz sonucunda hayir secenegini isaretleyerek yapamadiginiz
islemleri tekrar ediniz.

Tiim islemleri basariyla tamamladiysaniz bir sonraki faaliyete geciniz.
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1.4. Makine ile Paketleme

1.4.1. Folyolama Makineleri (shrink)

Folyolama makineleri istenilen sayida ve dl¢tideki tirtinlerimizi, seffaf folyo
malzemesini 1s1 ile otomatik olarak paketleyen makinelerdir.

Sekil 1.4: Basilan iiriinlerin folyololama (shirink) makinesine yerlestirilmesi

Sekil 1.5: Folyolanmus iiriinlerin makineden ¢ikisi

11
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Sekil 1.7: Folyo ekleme geregleri

1.5. Iyi Bir Paketin Ozellikleri

YV V V V

A\

I¢ine koyulan iiriinii dagitmamalidir.

Paketleme isleminden 6nce paket igerisindeki iiriin diizgiin toplanmalidir.
Paketlerde ayn1 miktarda ve sayida iirtin bulunmalidir.

Paketler istiflemede sorun ¢ikarmayacak sekilde diizenlenmelidir.

Paketin iizerinde triin hakkinda agiklayici bilgi (lirtiniin miktari, adi vb.)
bulunmalidr.

Paket {lizerinde miimkiinse paketlenen iiriiniin bir 6rnegi bulunmalidir.
Paketlemede sekil bozukluklar: olmamalidir.

Paketin kullanilacagi ve gidecegi yere gore koruma islemi yapilmalidir.

12
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Sekil 1.8: Dogru paketlenmis islerin goriiniimii

1.6. Etiketleme
1.6.1. Etiket Cesitleri

> Hamur

Miirekkep baskiya uygun bir etiket ham maddesidir ( 80 gr/m®).

> Kuse

Ust yiizeyi yar1 parlak ve piiriizsiizdiir. Cukurluk yoktur (80 gr/m?).
> Kromoluks

Ust yiizeyi parlak ve piiriizsiizdiir. Cukurluk yoktur ( 80 gr/m?).

Sekil 1.9: Etiket cesitleri
13



1.6.2. Etiket Yazma Cihazlan

Sekil 1.11: Farkh etiket yazma cihazlarn

1.6.3. Etiket Yapistirma Cihazlar:

Sekil 1.12: Otomatik etiket makinesi

14



Sekil 1.13: Degisik etiket makinesi
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UYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklar Oneriler

» Uriiniin ebadna gore uygun olgiideki
shrink naylonunu makineye takiniz.

» Shrink naylonunun kalinligina gore
makinenin 1s1 ayarini yapiniz.

» Makineyi ¢aligtiriniz.

» Shrink kesme ayarini yapiniz.

» Makinenin 1s1s1 istenilen seviyeye gelince
paketleri yiiriiyen banda yerlestiriniz.

» Makineden ¢ikan paketleri istifleyiniz.

» Makinenin 1s1 ayarim sifir konumuna
getiriniz.

» Makine soguduktan sonra makineyi
kapatiniz.

16




KONTROL LiSTESI

Uygulama faaliyetinde yapmis oldugunuz c¢alismalar1 kendi kendinize ya da
arkadasinizla degiserek degerlendiriniz.

DEGERLENDIRME KRiTERLERI EVET | HAYIR

Uriiniin ebadima gére uygun 6lciideki shrink naylonunu makineye
taktiniz m1?

Shrink naylonunun kalinligina gére makinenin 1s1 ayarim yaptiniz

Makineyi ¢alistirdiniz mi1?

Shrink kesme ayarini yaptiniz mi?

Makinenin 1s1s1 istenilen seviyeye gelince paketleri yiirliyen banda
yerlestirdiniz mi?

Makineden ¢ikan paketleri istiflediniz mi?

Makinenin 1s1 ayarin sifir konumuna getirdiniz mi?

Makine soguduktan sonra makineyi kapattiniz mi?

DEGERLENDIRME

Yaptiginiz degerlendirme sonunda hayir seklindeki cevaplarmizi bir daha gozden
geciriniz. Kendinizi yeterli gérmiiyorsaniz 6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Eksiklerinizi
aragtirarak ya da 6gretmeninizden yardim alarak tamamlayabilirsiniz.

Cevaplariizin tamami evet ise bir sonraki faaliyete geciniz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

AMAC

Bu 6grenme faaliyetinde verilecek bilgiler ve kazandirilacak beceriler dogrultusunda,
uygun ortam saglandiginda Sevkiyat hakkinda bilgi edinip gerekli islemleri teknigine uygun
olarak yapabileceksiniz.

ARASTIRMA

Cevrenizdeki matbaalar1 gezerek Sevkiyat hakkinda inceleme yapiniz. Gozlemlerinizi
sinifta arkadaslarinizla paylasiniz.

2. SEVKIYAT

2.1 Tanimi

Uriiniin isletmeden miisteriye ulasmasi i¢in gerekli tasima araclarina yiiklendigi andan
itibaren baglayan siirectir.

2.2 Istifleme Sekilleri

Sevkiyat islemi yapilirken arac istifleme islemi sirasinda “ARAC ISTIF PLANI’na
uygun olarak istifleme yapilir.

2.3 Sevkiyatta Kullanilan Araclar
a-Paletler
b- Forkliftler

c-Transpaletler

18
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Sekil 2.1: Paletlerin kullanim seKkilleri
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Sekil 2.2: Yiikleme yapilns trans palet

20
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Sekil 2.3:Yiikleme yapilmus akiilii trans palet
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UYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklan

Oneriler

» Transpaleti alet {izerine istifleyiniz.

» Transpaleti paletin altina yerlestiriniz.

» Transpaleti yiikseltiniz.

» Transpaleti ¢ekerek veya iterek istenilen
yere goturuntz.

» Transpaleti indiriniz.

» Transpaleti paletin altindan ¢ikariniz.

» Paletleri araca yiikleyerek Sevkiyatini
yapiniz.

22




KONTROL LiSTESI

Uygulama faaliyetinde yapmis oldugunuz ¢alismalar1 kendi kendinize ya da
arkadasinizla degiserek degerlendiriniz.

DEGERLENDIiRME KRiTERLERi EVET | HAYIR

Paketleri palet {lizerine istiflediniz mi?

Transpaleti paletin altina yerlestirdiniz mi?

Transpaleti yiikselttiniz mi?

Transpaleti istenilen yere gétiirdiiniiz mii?

Transpaleti indirdiniz mi?

Transpaleti paletin altindan ¢gikardiniz mi?

Paletleri araca yiikleyerek sevkiyatini yaptiniz mi1?

DEGERLENDIRME

Yaptiginiz degerlendirme sonunda hayir seklindeki cevaplarimizi bir daha gozden
geciriniz. Kendinizi yeterli gérmiiyorsaniz 6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Eksikliklerinizi
aragtirarak ya da 6gretmeninizden yardim alarak tamamlayabilirsiniz.

Cevaplariizin tamami evet ise bir sonraki faaliyete geciniz.

23



MODUL DEGERLENDIRME

Bu modiilii basariyla tamamlamis olmak igcin Model foyiinde verilen paketleme ve
Sevkiyat degerlendirme testlerini basarmis olmaniz gerekir.

DEGERLENDIRME KRiTERLERI EVET | HAYIR

Paketlemede kullanilan malzemeleri hazirladiniz mi?

Paket kagitlarini tantyor musunuz?

Paket bantlarini dogru kullanabiliyor musunuz?

Iyi bir paketin &zelliklerini biliyor musunuz?

Farkli sekilde paket yaptiniz mi1?

Folyolama makineleri (shirink) hakkinda bilginiz var m1 ?

Bantlama gereglerinin islevlerini 6grendiniz mi?

Etiket Olciileri hakkinda bilgi edindiniz mi?

Etiket ¢esitleri hakkinda bilgi edindiniz mi?

Etiket yazma gereglerini tantyor musunuz?

Etiketleme gereclerini incelediniz mi?

Sevkiyat hakkinda bilgi edindiniz mi?

Sevkiyatta istifleme gilivenlik kurallar1 hakkinda inceleme yaptiniz
mi1?

Sevkiyatta kullanilan geregleri taniyip kullanabiliyor musunuz?

Calismalariniz siiresince is giivenligi kurallarina uydunuz mu?

DEGERLENDIRME

Yapilan degerlendirme sonunda hayir cevaplarinizi bir daha gézden gegiriniz. Kendinizi
yeterli gérmiiyorsaniz modiilii tekrar ediniz.

Biitiin cevaplariniz evet ise modilii tamamladiniz, tebrik ederiz. Ogretmeniniz size
cesitli 6lgme araglar1 uygulayacaktir. Ogretmeninizle iletisime geginiz.
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ONERILEN KAYNAKLAR

»  www.erseymakina.com.tr
»  www.mertambalaj.com.tr
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http://www.mertambalaj.com.tr/
http://www.mertambalaj.com.tr/
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KAYNAKCA

CAGLAYAN MATBAA tesislerinde teknik inceleme notlari, Izmir

DYO Miirekkep Fabrikasi, Teknik Gezisi Notlari, [zmir

IPAF,06 Uluslar aras1 PLASTIK VE AMBALAJ Teknolojileri ve Uriinleri Fuari
4-7 May1s 2006 Izmir-Kiiltiir park gezi notlar1.

www.esd.org.tr

www.analizmatbaacilik.com.tr

www.erseymakina.com.tr

www.mertambalaj.com.tr

www.knapp.com.tr
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