
 กระบวนงานการบริการผลิตภัณฑ์ข้อมูลดาวเทียมและข้อมูลภูมิสารสนเทศ

ฝ่ายวางแผนถ่ายภาพ / สปท.
ฝ่ายผลิตและคลัง

ข้อมูลมาตรฐาน / สปท.

ฝ่ายผลิตข้อมูล
ดาวเทียมเพ่ิมค่า /สผภ..

เจ้าหาน้าท่ี ฝบก.
(นักจัดการงานท่ัวไป)

ผู้รับบริการ

เจ้าหาน้าท่ี ฝบก.
(นักภูมิสารสนเทศ
นักบริการวิชากร)

หัวหน้าฝ่าย
บริการผลิตภัณฑ์

ฝ่ายการคลัง/สบห.

ผสทอภ./
 รองผสทอภ.

· สปภ./ สผภ.

9. บันทึกข้อมูล
การบริการ
 และจัดท า
รายงาน

6. จัดซื้อข้อมูล
ดาวเทียม
ที่ไม่ได้รับ

สัญญาณเอง

7. ตรวจรับ
ข้อมูล
ที่ส่ังซื้อ

และเบิกจ่าย

แจ้งความ
ประสงค์

1. สอบถาม
รายละเอียด
เพ่ิมเติม และ
สืบค้นข้อมูล

รายละเอียด
ข้อมูลที่
สืบค้น

8. จ่ายค่า
ธรรมเนียม
รับสัญญาณ

10. 
จัดท าส าเนา

ข้อมูลดาวเทียม
ที่ส่ังซื้อ
เก็บเป็น

ข้อมูลส ารอง

ออก
ใบแจ้งหน้ี/ใบส่งของ/ ใบเสร็จ

2.จัดท า
แบบฟอร์ม
ยืนยันการส่ัง
ข้อมูลและ

ใบเสนอราคา
/ใบแจ้งหน้ี 
(ไม่ส่งของ)

ยืนยัน
รายละเอียด

3. ออกใบส่ัง
ผลิตข้อมูล

5. จัดท า
ใบแจ้งหน้ี/
ใบส่งของ/
ใบเสร็จ

4. จัดส่ง
ผลิตภัณฑ์

ประเภท
ข้อมูล

ผลิตภัณฑ์
ใบเสร็จรับเงิน

ตรวจสอบ และ
ลงนามขออนุมัติจัดซ้ือ/เบิกจ่าย

ลงนามอนุมัติจัดซื้อ/เบิกจ่าย
อ านาจอนุมัติขึ้นกับวงเงิน

ผลิตข้อมูล
ภูมิสารสนเทศ

ข้อมูลดาวเทียมท่ี
ไม่ได้รับสัญญาณเอง

ผลิตข้อมูล
มาตรฐาน

ผลิตข้อมูล
เพิ่มค่า

ข้อมูลดาวเทียมท่ี
รับสัญญาณเอง/ 

ข้อมูลภูมิสารสนเทศ

ข้อมูลท่ี
ส่ังผลิต

123 นาที 110 นาที 25 นาที 108 นาที 96 นาที 110 นาที 20 นาที 34 นาที 90 นาที 41 นาที



เจ้าหาน้าท่ี ฝบก.
(นักจัดการ
งานท่ัวไป)

ผู้รับบริการ

เจ้าหาน้าท่ี ฝบก.
(นักภูมิสารสนเทศ
นักบริการวิชาการ)

รอง ผสทอภ./
ผอ.สปภ./
หน.ฝบก.

ฝกค./สบห.

หน่วยผลิตข้อมูล

ใช่
ไม่

รายละเอียด
ข้อมูลที่
สืบค้น

ยืนยัน
รายละเอียด

สอบถาม
รายละเอียด
เพ่ิมเติม และ
สืบค้นข้อมูล

ออก
ใบแจ้งหน้ี
(ไม่ส่งชอง)

ออกใบส่ัง
ผลิตข้อมูล

ผลิตภัณฑ์
ใบเสร็จรับเงิน

แจ้งความ
ประสงค์

จัดท า
แบบฟอร์ม
ยืนยันการส่ัง
ข้อมูลและ

ใบเสนอราคา
/ใบแจ้งหน้ี 
(ไม่ส่งของ)

ลงนาม
ใบเสนอราคา
ข้ึนกับวงเงิน

ใช่
แบบฟอร์มยืนยัน

ท่ีลงนามและ
ส าเนาการโอนเงิน

เอกชน

ขอออก
ใบแจ้งหน้ี 
(ไม่ส่งของ) 
ในระบบ
ERP/AX

กรณีเอกชน
ใช้ต้ังเบิก

ไม่ใช่
แบบฟอร์มยืนยัน

ท่ีลงนาม

ผลิต
ข้อมูล

ช าระเงิน

ออก
ใบแจ้งหน้ี
/ใบส่งของ

ออก
ใบเสร็จ
รับเงิน

ออกใบส่ังผลิตข้อมูล
ขอออกใบเสร็จรับเงิน

ตรวจสอบ
ผลิตภัณฑ์

ช ำระแล้ว
จัดส่งผลิตภัณฑ์
ใบเสร็จรับเงิน

ขอออก
ใบเสร็จ
รับเงิน 

ในระบบ
ERP/AX

ขอออก
ใบแจ้งหน้ี 
ในระบบ
ERP/AX

จัดส่ง
ผลิตภัณฑ์
ใบแจ้งหน้ี

ช าระเงิน

ยังไม่ช ำระ
ขอออก
ใบแจ้งหนี ้

ออก
ใบเสร็จ
รับเงิน

ขอออก
ใบเสร็จ
รับเงิน 

ในระบบ
ERP/AX

1,080 นาที 720 นาที 360 นาที 180 นาที 360 นาที 720 นาที 360 นาที 360 นาที 1,440 นาที
??? 
นาที



 1. บริการข้อมูลดาวเทียมและข้อมูลภูมิสารสนเทศ (โดยไม่คิดมูลค่า) - หน่วยงานภายนอก

ผอ.สบห./ 
หน.ฝกค.

ฝ่ายผลิตข้อมูล
ดาวเทียมเพ่ิมค่า /

สผภ..

คณะท างาน
พิจารณาการให้

บริการโดย
ไม่คิดมูลค่า

ผู้รับบริการ

เจ้าหาน้าท่ี ฝบก.
(นักภูมิสารสนเทศ
นักบริการวิชากร)

ผสทอภ./
 รองผสทอภ.

ฝ่ายผลิตและคลัง
ข้อมูลมาตรฐาน /

สปท.

สปภ./ สผภ.

ใช่

รายละเอียดข้อมูล
ท่ีสืบค้น

ออกใบสั่ง
ผลิตข้อมูล

ผลิตข้อมูลดาวเทียม
ท่ีรับสัญญาณเอง

ผลิตข้อมูล
ภูมิสารสนเทศ

แจ้งความ
ประสงค์

สอบถาม
รายละเอียด
เพิ่มเติม และ
สืบค้นข้อมูล

จัดท าแบบฟอร์ม
การขออนุมัติการ

ให้บริการ
โดยไม่คิดมูลค่า

ยืนยัน
รายละเอียด

ส่งงานวิจัย
ฉบับสมบูรณ์
เข้าห้องสมุด

แบบฟอร์ม
ร 1, ร 11

ลงนาม
ความคิดเห็น

ผลิตข้อมูล
ดาวเทียมเพิ่มค่า

ตรวจสอบ 
จัดส่งผลิตภัณฑ์

 พร้อมท าหนังสือตอบ 
และเอกสารความตกลง

การใช้ข้อมูล

ไม่
ส่งเอกสารความ
ตกลงการใช้ท่ี
มีการลงนาม

เก็บเข้า
แฟ้ม

รายงาน
ความคืบหน้า 

และผลงานวิจัย
ฉบับสมบูรณ์

พิจารณา
ภาษีมูลค่าเพิ่ม

ลงนามอนุมัติ



 1. อธิบาย และสอบถามรายละเอียดเความต้องการ และสืบค้นข้อมูล

ผู้รับบริการ

เจ้าหาน้าท่ี ฝบก.
(นักภูมิสารสนเทศ
นักบริการวิชาการ)

แจ้งความ
ประสงค์

ท า shapefile 
เพื่อใช้ใน
การสืบค้น

อธิบาย และ
สอบถาม

รายละเอียด
ความต้องการ
ของผู้รับบริการ

สืบค้นข้อมูลตาม
ความต้องการ
ของผู้รับบริการ

สืบค้นจาก
แคตาล็อก

ข้อมูลดาวเทียม 4 ดวง

รายละเอียด
ข้อมูลท่ีค้นหา

และราคา
เพื่อตัดสินใจเลือก

จัดท ารายละเอียด
ข้อมูลท่ีค้นหา

และราคา เสนอให้
ผู้รับบริการ
ตัดสินใจ

สืบค้นข้อมูล
ภูมิสารสนเทศ

จากหน่วยงานท่ีจัดท า

ข้อมูล
ดำวเทียม

25 นาที 8 นาที 40 นาที 30 นาที20 นาที



 2. บริการข้อมูลดาวเทียมและข้อมูลภูมิสารสนเทศ (โดยไม่คิดมูลค่า) - หน่วยงานภายนอก

ผู้รับบริการ

เจ้าหาน้าท่ี ฝบก.
(นักภูมิสารสนเทศ
นักบริการวิชากร)

คณะท างาน
พิจารณาการให้

บริการโดย
ไม่คิดมูลค่า

ผอ.สบห./ 
หน.ฝกค.

ผสทอภ./
 รองผสทอภ.

หน่วยผลิตข้อมูล

ใช่ไม่

พิจารณา
ภาษีมูลค่าเพิ่ม

เก็บเข้า
แฟ้ม

รายงาน
ความคืบหน้า 

และผลงานวิจัย
ฉบับสมบูรณ์

ส่งงานวิจัย
ฉบับสมบูรณ์
เข้าห้องสมุด

แจ้งความ
ประสงค์

จัดท าแบบฟอร์ม
การขออนุมัติการ

ให้บริการ
โดยไม่คิดมูลค่า

ลงนาม
ความคิดเห็น

ลงนามอนุมัติ

ออกใบสั่ง
ผลิตข้อมูล

แบบฟอร์ม
ร 1, ร 11

รายละเอียดข้อมูล
ท่ีสืบค้น

ตรวจสอบ 
จัดส่งผลิตภัณฑ์

 พร้อมท าหนังสือตอบ 
และเอกสารความตกลง

การใช้ข้อมูล

ผลิตข้อมูล
ภูมิสารสนเทศ

ส่งเอกสารความ
ตกลงการใช้ท่ี
มีการลงนาม

ยืนยัน
รายละเอียด

สอบถาม
รายละเอียด
เพิ่มเติม และ
สืบค้นข้อมูล



 2. จัดท าแบบฟอร์มยืนยันการส่ังข้อมูล

รอง ผสทอภ.
ผอ.สปภ.

เจ้าหาน้าท่ี ฝบก.
(นักจัดการงานท่ัวไป)

หัวหน้าฝ่าย
บริการผลิตภัณฑ์

คณะท างานพิจารณา
การบริการโดย
ไม่คิดมูลค่า

ผู้รับบริการ

เจ้าหาน้าท่ี ฝบก.
(นักภูมิสารสนเทศ
นักบริการวิชาการ)

แบบฟอร์มยืนยันการสั่งข้อมูล,
ใบเสนอราคา,

ใบแจ้งหนี้ (ไม่ส่งของ)

กำรบริกำรโดย
ไม่คิดมูลค่ำ

รายละเอียด
ข้อมูลท่ีค้นหาและราคา

เพื่อตัดสินใจเลือก

จัดท าหนังสือ
น าส่งแบบฟอร์ม

ยืนยันการสั่งข้อมูล
ใบเสนอราคา, 

ใบแจ้งหนี้ 
(ไม่ส่งของ) 

พิจารณาอนุมัติ
ภาษีมูลต่าเพิ่ม

จัดท า
แบบฟอร์ม
ยืนยันการ
สั่งข้อมูล 

จัดท าแบบฟอร์มการขอใช้
ข้อมูลดาวเทียมไม่คิดมูลค่า 

เสนอคณะท างาน
พิจารณาการบริการ

โดยไม่คิดมูลค่า

เอกชน

 ตรวจสอบและ
ลงนาม

ใบเสนอราคา/
หนังสือน าส่ง

จัดท าแบบฟอร์ม
ยืนยันการสั่งข้อมูล, 

ใบเสนอราคา 

5. จัดท าในแจ้งหนี/้
ใบส่งของ/ใบเสร็จ

 ตรวจสอบและลงนาม
ใบเสนอราคา/
หนังสือน าส่ง

ลงนามอนุมัติ

สอบถามรายละเอียด
เพิ่มเติมของโครงการท่ีขอ

เพื่อสรุปเหตุผลท่ี
ขออนุมัติ เสนอผู้บริหาร

3. ออก
ใบสั่ง
ผลิต
ข้อมูล

จัดท า
แบบฟอร์ม
ยืนยันการ
สั่งข้อมูล ภายใน

จ าหน่าย

บริการโดยไม่คิดมูลค่า

ภายนอก

30 นาที 10 นาที 10 นาที 15 นาที 10 นาที 15 นาที 10 นาที



 3. ออกใบส่ังผลติข้อมูล

ฝ่ายวางแผน
ถ่ายภาพ /สปท.

เจ้าหาน้าท่ี ฝบก.
(นักภูมิสารสนเทศ
นักบริการวิชากร)

ฝ่ายผลิตและคลัง
ข้อมูลมาตรฐาน /

สปท.

ฝ่ายผลิตข้อมูล
ดาวเทียมเพ่ิมค่า /

สผภ..

สปภ./ สผภ.

แบบฟอร์ม
ยืนยัน

ท่ีลงนาม

ข้อมูล
ดาวเทียม

วางแผนถ่ายภาพ
ตามใบส่ัง

ผลิตข้อมูลดาวเทียม
ท่ีรับสัญญาณเอง

ผลิตข้อมูล
ภูมิสารสนเทศ

ผลิตข้อมูล
ดาวเทียมเพ่ิมค่า

ข้อมูลดาวเทียม 
มาตรฐาน

ไม่ใช่

ใช่

ประสานแจ้ง
หน่วยงานท่ี
เป็นเจ้าของ
ให้ผลิตข้อมูล

ข้อมูลท่ีได้จาก
การส่ังซ้ือ ผลิตภัณฑ์

ออกใบส่ัง
ถ่ายภาพ

ส่ังท า
ท าผลิตภัณฑ์

เพ่ิมค่า

ข้อมูลส่ังถ่าย

ไม่ใช่

ออกใบส่ังผลิต
ข้อมูลดาวเทียม

เพ่ิมค่า

แจ้งให้ผลิต
ข้อมูล

ท่ีถ่ายได้

ออกใบส่ัง
ผลิตข้อมูล

ใช่

ไม่ใช่

ใช่

ใช่ ไม่ใช่

10 นาที 5 นาที 5 นาที

6. จัดซ้ือข้อมูล
ดาวเทียมท่ีไม่ได้
รับสัญญาณเอง



 4. จัดส่งผลิตภัณฑ์

ผู้รับบริการ

เจ้าหาน้าท่ี ฝบก.
(นักภูมิสารสนเทศ
นักบริการวิชาการ)

เจ้าหาน้าที่ ฝบก.
(นักจัดการ
งานทั่วไป)

ตรวจสอบ
ผลิตภัณฑ์

ตรงกับใบสั่งผลิต 
และทดสอบ

การเปิดใช้ข้อมูล

ผลิตภัณฑ์
ใบแจ้งหนี้/ใบส่งของ/

ใบเสร็จ

จัดห่อผลิตภัณฑ์
พร้อมส่ง

รอผู้รับบริการ / 
ส่งไปรษณีย์

โทรศัพท์/อีเมล์
 แจ้งผู้รับบริการ

จัดท าหนังสือ
ส่งมอบ

ผลิตภัณฑ์
และใบแจ้งหนี้/

ใบส่งของ/ใบเสร็จ 

ลงระบบ
สารบรรณ 

เพื่อออกเลข

จัดส่งหนังสือ
ส่งมอบ

ผลิตภัณฑ์
และใบแจ้งหนี้/

ใบส่งของ/ ใบเสร็จ 
ทางไปรษณีย์ 

ผลิตภัณฑ์ และ
ใบแจ้งหนี้/ใบส่งของ/

ใบเสร็จ

10 นาที 5  นาที 5 นาที 7 นาที 7 นาที 10 นาที



 5. จัดท าใบแจ้งหนี้/ใบส่งของ/ใบเสร็จ

เจ้าหาน้าท่ี ฝบก.
(นักภูมิสารสนเทศ
นักบริการวิชาการ)

ผู้รับบริการ

เจ้าหาน้าที่ ฝบก.
(นักจัดการ
งานทั่วไป)

หน.ฝบก.

ฝกค./สบห.

ขอออก
ใบแจ้งหนี้/ใบส่งของ/

ใบเสร็จ

ตรวจสอบและลงนาม
เพื่อขอออก

ใบแจ้งหนี้/ใบส่งของ/ใบเสร็จ

ขอออก
ใบแจ้งหนี้/ใบส่งของ/

ใบเสร็จ
 ในระบบ ERP/AX

จัดท า
ใบแจ้งหนี้/ใบส่งของ/

ใบเสร็จ

ผลิตภัณฑ์ และ
ใบแจ้งหนี้/ใบส่งของ/

ใบเสร็จ

ติดตามใบแจ้งหนี้/
ใบส่งของ/ใบเสร็จ

4. จัดส่งผลิตภัณฑ์

ใบแจ้งหนี้/ใบส่งของ/
ใบเสร็จ

15 นาที 2  นาที 5 นาที



 6. จัดซ้ือข้อมูลดาวเทียมท่ีไม่ได้รับสัญญาณเอง

หน.ฝบก.

เจ้าหาน้าท่ี ฝบก.
(นักจัดการงาน

ท่ัวไป)

ผสทอภ. /
รองผสทอภ./

ผอ.สปภ.

เจ้าหาน้าท่ี ฝบก.
(นักภูมิสารสนเทศ
นักบริการวิชาการ)

บริษัทตัวแทน
จ าหน่าย

แบบฟอร์ม
ยืนยัน
การส่ัง
ข้อมูล

ส่ง Quotation
รายละเอียด

และราคาตาม
แบบฟอร์มส่ังซ้ือ

ลงนามอนุมัติจัดซื้อ 
อ านาจอนุมัติ
ขึ้นกับวงเงิน

สั่งผลิตข้อมูล
และแจ้งให้
ดาวน์โหลด

ข้อมูล
เมื่อผลิตแล้ว

ส่งไฟล์ 
Quotation 
ท่ีลงนาม

ท าเร่ืองจัดซ้ือ
ในระบบ

ERP/AX และ
เสนอผู้มี

อ านาจอนุมัติ
ลงนาม

ลงระบบ
สารบรรณ
และสแกน 
Quotation 
ท่ีลงนามแล้ว

ดาวน์โหลด 
และออก

ใบสั่งผลิตข้อมูล

ส่งใบ
Invoice

7. ตรวจรับ
และเบิกจ่าย

ถกูต้อง

10 นาที 10 นาที

ตรวจสอบ
ควำมถูกต้อง

ของ
Quotation

ไม่ถูกต้อง
ส่งแก้ไข

25 นาที 10 นาที 3 นาที 30 นาที

จัดท าแบบฟอร์ม
ส่ังซ้ือของ

บริษัทตัวแทน
จ าหน่าย ส่งเมล์

บันทึก
ข้อมูล

การจัดซื้อ
ในไฟล์

การจัดซื้อ

10 นาที

ตรวจสอบ 
และลงนาม
ขออนุมัติ
จัดซ้ือ

10 นาที



 6.1 จัดซ้ือข้อมูลดาวเทียมท่ีไม่ได้รับสัญญาณเองออนไลน์

เจ้าหาน้าท่ี ฝบก.
(นักภูมิสารสนเทศ
นักบริการวิชาการ)

บริษัทตัวแทน
จ าหน่าย

เจ้าหาน้าท่ี ฝบก.
(นักจัดการงาน

ท่ัวไป)

หน.ฝบก.

ผสทอภ. /
รองผสทอภ./

ผอ.สปภ.

ถกูต้อง
ไม่ถูกต้อง
ส่งแก้ไข

ดาวน์โหลด 
และออก

ใบสั่งผลิตข้อมูล
จัดท าแบบฟอร์ม

ส่ังซ้ือของ
บริษัทตัวแทน

จ าหน่าย ส่งเมล์

บันทึก
ข้อมูล

การจัดซื้อ
ในไฟล์

การจัดซื้อ

ลงระบบ
สารบรรณ
และสแกน 
Quotation 
ท่ีลงนามแล้ว

แบบฟอร์ม
ยืนยัน
การส่ัง
ข้อมูล

7. ตรวจรับ
และเบิกจ่าย

ลงนามอนุมัติจัดซื้อ 
อ านาจอนุมัติ
ขึ้นกับวงเงิน

ท าเร่ืองจัดซ้ือ
ในระบบ

ERP/AX และ
เสนอผู้มี

อ านาจอนุมัติ
ลงนาม

ตรวจสอบ
ควำมถูกต้อง

ของ
Quotation

ตรวจสอบ 
และลงนาม
ขออนุมัติ
จัดซ้ือ

สั่งผลิตข้อมูล
และแจ้งให้
ดาวน์โหลด

ข้อมูล
เมื่อผลิตแล้ว

ส่ง Quotation
รายละเอียด

และราคาตาม
แบบฟอร์มส่ังซ้ือ

ส่งไฟล์ 
Quotation 
ท่ีลงนาม

ส่งใบ
Invoice



 7. ตรวจรับข้อมูลท่ีส่ังซ้ือ และเบิกจ่าย

หน.ฝบก.

บริษัทตัวแทน
จ าหน่าย

เจ้าหาน้าที่ ฝบก.
(นักจัดการ
งานทั่วไป)

คณะกรรมการ
ตรวจรับข้อมูล

ฝกค./สบห.

ผสทอภ./
 รองผสทอภ./ 

ผอ.สปภ.

ลงนาม
อนุมัติ

จัดท า
แบบฟอร์ม
ตรวจรับ

ข้อมูลท่ีส่ังซ้ือ

ลงบันทึกข้อมูล
ท่ีจะตรวจรับใน
ระบบ ERP/AX 
และพิมพ์เป็น

เอกสาร
การตรวจรับ

ตรวจสอบข้อมูล
และลงนามยืนยัน

การตรวจรับ

ท าเร่ือง
โอนเงิน และ

แจ้งการ
โอนเงิน

ส่งใบ 
invoice

ยืนยัน
การรับเงิน

ลงนาม
ยืนยัน

การรับเงิน

ท าบันทึก
ขอเบิกจ่าย
ค่าข้อมูลท่ี

ตรวจรับแล้ว

ท าบันทึกส่ง
ส าเนาโอนเงิน
ท่ีลงนามยืนยัน

การรับเงิน

ส่งส าเนาการ
โอนเงินและ
รายละเอียด 

Invoice 
ท่ีจ่าย

เก็บเข้า
แฟ้ม

10 นาที 20 นาที 10 นาที 10 นาที 3 นาที 10 นาที 10 นาที

ตรวจสอบ
และลงนาม

เพ่ือขออนุมัติ
เบิกจ่าย

จัดส่งเอกสาร
การตรวจรับ

และ
แบบฟอร์ม
ตรวจรับ

ปรับปรุง
ข้อมูล

ตรวจรับ 
เบิกจ่าย
ในไฟล์

การจัดซ้ือ

จัดท า
รายละเอียด 

Invoice ท่ีจ่าย
ประกอบกับ

ส าเนา
การโอนเงิน
ของธนาคาร

ลงระบบ
สารบรรณ 
ส่งบันทึก
เบิกจ่ายท่ี
ลงนาม
อนุมัติ 

ให้ ฝกค. 

10 นาที 15 นาที 3 นาที



 8. จ่ายค่าธรรมเนียมรับสัญญาณ

ฝกค./สบห.

บริษัทเจ้าของ
ดาวเทียม

เจ้าหาน้าท่ี ฝบก.
(นักจัดการงาน

ท่ัวไป)

หน.ฝบก.

ผสทอภ. /
รองผสทอภ./

ผอ.สปภ.

ส่งบันทึกขออนุมัติ
การเบิกจ่ายท่ี
ลงนามอนุมัติ 
ให้ ฝกค และ

ลงระบบสารบรรณ

จัดท าเรื่อง
เบิกจ่ายค่าธรรมเนียม
รับสัญญาณในระบบ

ERP/AX

ลงนามอนุมัติ
การเบิกจ่าย

ลงบันทึก
รายละเอียด

การจ่าย
ค่าธรรมเนียม  

ในไฟล์

ตรวจสอบ 
และลงนาม
ขออนุมัติ
จัดซ้ือ

เก็บเข้า
แฟ้ม

ยืนยัน
การรับเงินท าเร่ือง

โอนเงิน และ
แจ้งการ
โอนเงิน

ใบ invoice

ท าบันทึกขออนุมัติ
เบิกจ่ายค่าธรรมเนียม

รับสัญญาณ 
และลงระบบ
สารบรรณ

ลงนาม
ยืนยัน

การรับเงิน

ท าบันทึกส่ง
ส าเนาโอนเงิน
ท่ีลงนามยืนยัน

การรับเงิน

ส่งส าเนาการ
โอนเงินและ
รายละเอียด 

Invoice 
ท่ีจ่าย

10 นาที 7 นาที 3 นาที 3 นาที 3 นาที 3 นาที 5 นาที
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