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STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP) 
ชื่อ SOP: ขั้นตอนการขับเคลื่อนแผนปฏิบัติการร่วมเพื่อพัฒนาพื้นที่ 
EECd 
หมายเลข SOP: 

 

โปรดตรวจสอบว่าเป็นฉบับล่าสุดก่อนการนำไปใช้งาน 

 

หมายเลข SOP: (ระบุหมายเลข SOP ใหม่) 
ปรับปรุงจาก SOP: (ระบุหมายเลข SOP เดิม หากเป็น SOP ใหม่ให้เว้นว่าง)  
วันทีอ่นุมัติ: 
(วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) 
เช่น 03/03/2564 

วันที่มีการลงนามอนุมัติ SOP (วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) เช่น 03/03/2564 

วันที่ทบทวน: 
(วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) 
เช่น 10/06/2565 

(วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) เช่น 10/06/2565 หากยังไม่เคยทบทวนให้เว้นว่าง 

ระดับของการบังคับใช้:  √ บางส่วน (โปรดระบุ) สพก.            ❑ ทั้งองค์กร 
จำนวนหน้า 4 
ผู้จัดทำ/ตำแหน่ง:  นายชินทัตต์ เขียวแก้ว / นักพัฒนานวัตกรรมชำนาญการ / สพก. 

 

 

1. การแก้ไขปรับปรุง: อธิบายในส่วนที่ถูกปรับปรุงแก้ไข 
(หากเป็น SOP ที่จัดทำข้ึนใหม่ ให้เว้นว่าง) 
 
 

 

2. ตารางสารบัญ:  
Title Page                                              หน้า 1 
การแก้ไขปรับปรุง                                      หน้า 1 
ตารางสารบัญ                                           หน้า 1 
วัตถุประสงค์และขอบเขตของ S0P                  หน้า 2 
บุคลากรที่เกี่ยวข้อง                                    หน้า 2 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน                                       หน้า 3 
INPUT/OUTPUT                                            หน้า 4 
กฎระเบียบข้อบังคับและเอกสารที่เก่ียวข้อง              หน้า 4 
อภิธานศัพท์                                                   หนา้ 4 
การลงนามอนุมัติ                                             หน้า 4 
 

 

3. วัตถุประสงค์และขอบเขตของ SOP:  
เพ่ือแสดงขั้นตอนและวิธีการในการดำเนินงาน 
1. การร่างแผนปฏิบัติการเพ่ือพัฒนาพื้นที่ EECd และการผลักดันให้ สทอภ. เป็นหนึ่งในคณะอนุกรรมการ
ขับเคลื่อนการพัฒนาโครงการเขตส่งเสริมอุตสาหกรรมและนวัตกรรมดิจิทัล (EECd) 
2. ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินความเสี่ยง และประเมินผลการดำเนินงาน รวมถึงพิจารณาปัญหาอุปสรรค
ต่างๆ ที่เกิดขึ้น และเสนอแนวทางการแก้ไขเพ่ือให้สามารถบรรสุวัตถุประสงค์ได้ตามที่ตั้งเป้าหมายไว้ 
3. สรุปผลการดำเนินงานแผนงาน/โครงการเสนอ ผสทอภ. คณะอนุกรรมการบริหารการพัฒนาอุทยาน
รังสรรค์นวัตกรรมอวกาศ และคณะกรรมการ สทอภ. เพื่อพิจารณาต่อไป 
 

 

4. บุคลากรที่เกี่ยวข้องกับ SOP:  
คณะอนุกรรมการบริหารการพัฒนาอุทยานรังสรรค์นวัตกรรมอวกาศ : 
มอบนโยบาย พิจารณาให้ความเห็นชอบ ให้ข้อเสนอแนะ ต่อการดำเนินการต่างๆ ในพื้นที่ SKP ตามแผน
และแนวทางที่กำหนดไว้ในแผนแม่บท SKP ระยะที่ 2 (2563-2565) 
 
ผสทอภ. : 
พิจารณาอนุมัติแผนงาน/โครงการสำคัญ พิจารณารายงานสรุปผลการดำเนินงานแผนงาน/โครงการ และ
พิจารณาให้ความเห็นชอบแนวทางการแก้ไขปัญหาของแผนงาน/โครงการ 
 
รอง ผสทอภ. (ดำรงค์ฤทธิ์) :  
ถ่ายทอดนโยบาย ให้ข้อเสนอแนะ สรุปผลการดำเนินงานแผนงาน/โครงการเสนอ ผสทอภ. 
คณะอนุกรรมการบริหารการพัฒนาอุทยานรังสรรค์นวัตกรรมอวกาศ และคณะกรรมการ สทอภ. เพื่อ
พิจารณา 
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ผอ.สพก. :  
พิจารณาลัดเลือกแผนงานโครงการสำคัญ ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินความเสี่ยง และประเมินผลการ
ดำเนินงาน รวมถึงพิจารณาปัญหาอุปสรรคต่างๆ ที่เกิดขึ้น และเสนอแนวทางการแก้ไขเพ่ือให้สามารถบรรสุ
วัตถุประสงค์ได้ตามเป้าหมาย สรุปผลการดำเนินงานแผนงาน/โครงการเสนอ รอง ผสทอภ. (ดำรงค์ฤทธิ์) 
เพ่ือพิจารณา 
 
เจ้าหน้าที่ สพก.(ชินทัตต์) :  
ศึกษาข้อมูล ยกร่างแผน ประสานติดตามการดำเนินงาน รายงานสรุปผลการดำเนินงาน เสนอแนะแนวทาง
แก้ไข ประสานส่วนงานที่เกี่ยวข้องทั้งภายใน และภายนอก สทอภ. 

 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน: กำหนดรายละเอียดของกระบวนงาน การระบุลำดับขั้นตอน
รายละเอียดการปฏิบัติงาน (ควรเลือกประเภทของ SOP ให้
เหมาะสมกับกระบวนงาน) 

√ เป็น SOP ใหม ่       ❑ เป็นการปรับปรุง SOP เดิม 
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6. INPUT/OUTPUT:  
ข้อมูลนำเข้าหรือสิ่งท่ีต้องใช้ก่อนเริ่มกระบวนงาน (INPUT):  
- แผนแม่บท SKP ระยะที่ 2 (2563-2565) 
- EEC Master Plan 
 
ผลลัพธ์ที่ได้จากกระบวนงาน (OUTPUT):  
แผนปฏิบัติการร่วมระหว่างหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือพัฒนาพ้ืนที่ EECd 
 

  

7. กฎระเบียบข้อบังคับ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง:  
- พรฎ. จัดตั้ง สทอภ. 
- พรบ. เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 
- ประกาศ กสทช.  
 
 
8. อภิธานศัพท์:  
- EEC: สำนักงานคณะกรรมการนโยบายเศรษฐกิจพิเศษภาคตะวันออก 
-EECd: โครงการเขตส่งเสริมอุตสาหกรรมและนวัตกรรมดิจิทัล 
- อกก. EECd: คณะอนุกรรมการขับเคลื่อนการพัฒนาโครงการเขตส่งเสริมอุตสาหกรรมและนวัตกรรม
ดิจิทัล 
- NT: บริษัท โทรคมนาคมแห่งชาติ จำกัด (มหาชน) 
- อกก. SKP: คณะอนุกรรมการบริหารการพัฒนาอุทยานรังสรรค์นวัตกรรมอวกาศ 

 

9. ลงนามผู้จัดทำผู้อนุมัติ:  
ผู้จัดทำ: 

 

                                   
 

    (   นายชินทัตต์ เขียวแก้ว  ) 
ตำแหน่ง                        นักพัฒนานวัตกรรมชำนาญการ                               

 

   /      /      
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ผู้ตรวจสอบ: 
 

                                   
 

   (                                     ) 
หัวหน้าฝ่าย 

 

   /      /      
ผู้อนุมัติ: 

 

                                   
 

   (                                   ) 
  ผู้อำนวยการสำนัก 

 

    /      /      

 กระบวนงานมีการรายงานหรือรับส่งข้อมูลกับหน่วยงานภายนอกหรือให้บริการประชาชน 
ผู้อนุมัติ: 

 
 

                                   
 

    (                                   ) 
ผสทอภ. 

 

   /      /      
 

 

นายณัฐวัฒน์ หงส์กาญจนกุล
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