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STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP) 
ชื่อ SOP: การนำเสนอโครงการด้านระบบนำทางดาวเทียม (GNSS)  
(GNSS new project development) 
หมายเลข SOP:  

 

หมายเลข SOP:  
ปรับปรุงจาก SOP:  - 
วันทีอ่นุมัติ: 
(วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) 
เช่น 03/03/2564 

วันที่มีการลงนามอนุมัติ SOP (วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) เช่น 03/03/2564 

วันที่ทบทวน: 
(วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) 
เช่น 10/06/2565 

(วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) เช่น 10/06/2565 หากยังไม่เคยทบทวนให้เว้นว่าง 

ระดับของการบังคับใช้:   บางส่วน (โปรดระบุ) สพก.        ❑ ทั้งองค์กร 
จำนวนหน้า 5 
ผู้จัดทำ/ตำแหน่ง:    นายทศวรรษ ฟูเกียรติสุทธิ์            นักพัฒนานวัตกรรม / สพก. 

  นางสาวดารารัตน์ จันทร์อินทร์       นักพัฒนานวัตกรรม / สพก. 
 

1. การแก้ไขปรับปรุง:  
- 
 
 

 

2. ตารางสารบัญ:  
Titel Page หน้า 1 
การแก้ไขปรับปรุง หน้า 1 
ตารางสารบัญ หน้า 1 
วัตถุประสงค์และขอบเขตของ SOP หน้า 2 
บุคลากรที่เกี่ยวข้อง หน้า 2 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หน้า 2 
INPUT/OUTPUT หน้า 3 
กฎระเบียบข้อบังคับและเอกสารที่เก่ียวข้อง หน้า 4 
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อภิธานศัพท์ หน้า 4 
การลงนามอนุมัติ หน้า 5 

 

 

3. วัตถุประสงค์และขอบเขตของ SOP:  
เพือ่แสดงขัน้ตอนและวธิกีารน าเสนอโครงการใหม่ประจ าปี ดา้นระบบน าทางดาวเทยีม 
(GNSS) 

3.1 ใชก้ ำหรบัก ำหนดแนวทำงในกำรน ำเสนอโครงกำรเพือ่พฒันำโครงกำรใหม่ประจ ำปี ดำ้น
ระบบน าทางดาวเทยีม (GNSS) 

3.2 ใชเ้ป็นมำตรฐำนกำรท ำกำรงำนหน่วยวจิยัดา้นระบบน าทางดาวเทยีม (GNSS) 
3.3 เพือ่ใหส้อดคลอ้งกบัมำตรฐำนการท างานของ สทอภ. ตามตวัชีว้ดั  

 

4. บุคลากรที่เกี่ยวข้องกับ SOP:  
หัวหน้า
โครงการฯ 

ผู้ประเมิน วิเคราะห์ความต้องการใช้งานระบบนำทางดาวเทียม (GNSS) สำหรับ
พัฒนาเทคโนโลยีกิจการอวกาศและนำเสนอแผนโครงการใหม่, ควบคุมการดำเนิน
โครงการ,รายงานสถานะโครงการ,ตรวจสอบ Output Outcome ผลผลิตโครงการ 
ตลอดจนโครงการสำเร็จเสร็จสิ้น 

ผู้อนุมัติ
งบประมาณ 

ผู้ให้ทุน/งบประมาณในการดำเนินโครงการ มีหน้าที่ตรวจสอบการดำเนินโครงการ
และเก็บ Output Outcome ผลผลิตโครงการ ตลอดจนโครงการสำเร็จเสร็จสิ้นจาก
หัวหน้าโครงการฯ 

 

 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน: 
 

 

 เป็น SOP ใหม ่       ❑ เป็นการปรับปรุง SOP เดิม 
ขัน้ตอนการการน าเสนอโครงการด้านระบบน าทางดาวเทียม (GNSS)  

(GNSS new project development) 
1. หวัหน้ำโครงการฯ วเิครำะห ์/ ประเมนิ แนวโน้มควำมตอ้งการใชง้านระบบน าทางดาวเทยีม 

(GNSS) ส ำหรบัการพฒันำเทคโนโลยกีจิการอวกาศ โดยมแีหล่งทีม่ำดงันี้ 
- ตดิต่อสอบถำมไปยงัหน่วยงำนทีเ่กี่ยวขอ้งเพือ่ทรำบควำมตอ้งกำรกำรใชง้ำน  
- ศกึษำและพฒันำงำนใหม่โดยใชข้อ้มลูทำงวชิำกำร ระหว่ำงประเทศเป็นแนวทำง 
- การร่วมงานหน่วยวจิยัและพนัธมติรต่างๆทีอ่ยู่ในขอ้ตกลงระหว่างองคก์ร (MOU)  

2. จดัท ำโครงกำรดา้นระบบน าทางดาวเทยีม (GNSS)เพือ่น ำเสนอไปยงัหน่วยงำนทีเ่กี่ยวขอ้ง 
ส ำหรบัขอรบักำรจดัสรรงบประมำณโดยเนื้อหำรำยละเอยีดจะตอ้งเป็นไปตำมควำมตอ้งกำร
ของ 
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หน่วยงำนผูอ้นุมตังิบประมำณ / กองทุน ตำมแบบฟอรม์ทีผู่อ้นุมตังิบประมาณ / กองทุน 
ก ำหนด  

3. น ำเสนอโครงกำรเพือ่อนุมตั ิในระหว่ำงกำรพจิำรณำอนุมตั ิ
จะมกีำรทบทวนร่วมกบัหน่วยงำนผูอ้นุมตั ิงบประมำณ 
หำกมกีำรแกไ้ขเพิม่เตมิจะท ำกำรปรบัปรุงรำยละเอยีดโครงกำรและน ำเสนอใหม่ 
กรณีทีไ่ม่อนุมตัโิครงกำรจะถูกยกเลกิและไม่ถูกด ำเนินโครงกำร 

4. เมื่อโครงกำรอนุมตัแิลว้ หวัหน้ำโครงกำรจะท ำกำรจดัท ำขอ้มลูดงันี้  
- แผนกำรปฏบิตังิำน และแผนกำรใชง้บประมำณ 

โดยจะตอ้งเป็นไปตำมกรอบเวลำของโครงกำร ทีไ่ดร้บักำรอนุมตั ิ 
- จดัท ำขอ้มลูทางเทคนิคส ำหรบัใชใ้นกำรควบคุมคุณภำพในกำรท ำงำน โดยขอ้มลูดงักล่ำว 

จะอำ้งองิตำม มำตรฐำน / ขอ้ก ำหนด กฎหมำย / มำตรฐำน อื่น ๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง เช่น การ
ขออนุญาตใชค้ลื่นความถี่จาก กสทช. เป็นตน้ 

5. หวัหน้ำโครงกำรควบคุมกำรปฏบิตังิำนตำมแผน 
โดยแผนงำนจะตอ้งระบุสถำนกำรณ์ด ำเนินงำน 
และเกบ็หลกัฐำนกำรท ำงำนตำมแผนทัง้หมด  

6. กำรจดัซือ้ / จดัจำ้ง กำรด ำเนินกำรเกีย่วกบัโครงกำร กรณีทีม่กีำรจดัซือ้จดัจำ้ง 
หวัหน้ำโครงกำร จะควบคุมกำรจดัซือ้จดัจำ้ง ใหเ้ป็นไปตำมขัน้ตอนกำรด ำเนินงำนเรื่อง 
กำรจดัซือ้ / จดัจำ้ง  และควบคุมกำรด ำเนินงำนใหเ้ป็นไปตำมแผนงำน  

7. ในระหว่ำงกำรด ำเนินงำน หวัหน้ำโครงกำรจะรำยงำนสถำนกำรณ์ท ำงำนใหก้บั 
หน่วยงำนผูอ้นุมตั ิงบประมำณ ทรำบเป็นระยะ ๆ ตำมขอ้ก ำหนดของโครงกำร  

8. ในระหว่ำงกำรด ำเนินงำน ถ้ำมกีำรเปลีย่นแปลง หรอื 
มแีนวโน้มทีก่ำรด ำเนินงำนจะไม่เป็นไปตำมแผนงำน หวัหน้ำโครงกำร 
จะตอ้งประชุมร่วมกบัทมีงำน หำแนวทำงในกำรแกไ้ข / ป้องกนัปัญหำ และรำยงำน 
ใหก้บัผูท้ีเ่กีย่วขอ้งรบัทรำบ โดยใหบ้นัทกึกำรเปลีย่นแปลงในแผนกำรด ำเนินงำน 

9. เมื่อด ำเนินโครงกำรเรยีบรอ้ยตำมแผนงำน หวัหน้ำโครงกำรท ำกำรตรวจสอบ Output 
Outcome ตวัชีว้ดัโครงการ และจดัท ำรำยงำนกำรตรวจสอบ / กำรทดสอบ 
ใหค้รบถว้นตำมทีก่ ำหนดไว ้ 
- กรณีผลกำรตรวจสอบ / ทวนสอบ ไม่ผ่ำน ใหด้ ำเนินกำรแกไ้ขตามล าดบัขัน้  

10. ด ำเนินกำรรวบรวมเอกสำรในกำรสง่มอบงำน ตำมก ำหนด 
ท ำกำรประเมนิผลตวัชีว้ดัทีไ่ดร้บัจากการเสนอของบประมาณทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

6. INPUT/OUTPUT:  
ข้อมูลนำเข้าหรือสิ่งท่ีต้องใช้ก่อนเริ่มกระบวนงาน (INPUT):  

• แนวโน้มความตอ้งการใชง้านระบบน าทางดาวเทยีม (GNSS) ส าหรบัการพฒันาเทคโนโลยี
กจิการอวกาศ 
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- แผนการปฏบิตังิาน 
- แผนการใชง้บประมาณ 
- ร่างขอ้เสนอโครงการ (proposal) 

ผลลัพธ์ที่ได้จากกระบวนงาน (OUTPUT):  

• โครงการในปีงบประมาณถัดไป 

• รายได้เข้า สทอภ.  

• ตัวชี้วัดหน่วยงานในการตอบแผนยุทธศาสตร์ และแผนแม่บท ตามภารกิจ 
  

7. กฎระเบียบข้อบังคับ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง:  

- แบบฟอร์มที่ผู้อนุมัติงบประมาณ / กองทุน 

- เอกสารประกอบการทำสัญญาของผู้อนุมัติงบประมาณ / กองทุน 
 
 
8. อภิธานศัพท์:  
Output  การกำหนดผลของการดำเนินงานตามโครงการ อาจเป็นในรูปของ 

ผลิตภัณฑ์ (Product) หรือการให้บริการ (Service) โดย หัวหน้า
โครงการฯ ต้องกำหนดผลผลิตให้เป็น รูปธรรมและรับรู้ได้ โดยเป็นผลผลิต
ขั้นสุดท้ายของโครงการ ที่ผู้รับผิดชอบโครงการสามารถควบคุม 

Outcome ผลประโยชน์ที่ได้จาก ผลิตภัณฑ์ (Product) หรือการให้บริการ (Service) 
ของโครงการ ซึ่งต้องจะเกิดขึ้นภายหลังการดำเนินโครงการเสร็จสิ้นใน
ระยะหนึ่ง 

ตัวชี้วัด ตัวประกอบ ตัวแปร หรือค่าทีสังเกต ได้ ซึงใช้บ่งบอกสถานภาพ หรือ
สะท้อนลักษณะการ ดําเนินงานโครงการ 

 

 

9. ลงนามผู้จัดทำผู้อนุมัติ:  
ผู้จัดทำ: 

 

  
                                  

 

(นายทศวรรษ ฟูเกียรติสุทธิ์) 
ตำแหน่ง  นักพัฒนานวัตกรรม                           

 

9  / ก.ย.  / 2565   

  
                                  
(นางสาวดารารัตน์ จันทร์อินทร์) 
ตำแหน่ง  นักพัฒนานวัตกรรม                                

 

9  / ก.ย.  / 2565   
 

ผู้ตรวจสอบ/ผู้อนุมัติ: 
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   (                                   ) 
  ผู้อำนวยการสำนัก 

 

    /      /      

 กระบวนงานมีการรายงานหรือรับส่งข้อมูลกับหน่วยงานภายนอกหรือให้บริการประชาชน 
ผู้อนุมัติ: 

 
 

                                   
 

    (                                   ) 
ผสทอภ. 

 

   /      /      
 

 

นายณัฐวัฒน์ หงส์กาญจนกุล

21      9         65




