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STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP) 
ชื่อ SOP: แนวทางการใช้งานระบบข้อมูลÿารÿนเทศวิจัยและ

นวัตกรรมแĀ่งชาติ 
Āมายเลข SOP:  

 

Āมายเลข SOP:  
ปรับปรุงจาก SOP:  
วันทีอ่นุมัติ: 
(วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) 

 

วันที่ทบทวน: 
(วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) 

 

ระดับของการบังคับใช้:   บางÿ่üน  ÿำนักพัฒนาเทคโนโลยีกิจการอüกาý          ❑ ทั้งองค์กร 
จำนวนĀน้า 17 
ผู้จัดทำ/ตำแĀน่ง:  นายÿิทธิพร ชาญนำÿิน ตำแĀน่ง üิýüกรชำนาญการ ÿังกัด ÿพก. 

นายÿุüัฒน์ ýรีเýüต ตำแĀน่ง üิýüกร ÿังกัด ÿพก. 
นางÿาüรุ่งนภา แก้üทองราช ตำแĀน่ง นักพัฒนานüัตกรรม ÿังกัด ÿพก. 
นางÿาüüนิดา ปานอูป ตำแĀน่ง นักพัฒนานüัตกรรม ÿังกัด ÿพก. 
นายอัýนัย นิธิโรจนานนท์ ตำแĀน่ง üิýüกร ÿังกัด ÿพก. 
นางÿาüธันย์ชนก คล่องแคล่ü ตำแĀน่ง นักพัฒนานüัตกรรม ÿังกัด ÿพก. 
นางÿาüýรีลักþณ์ พัฒนานุรักþ์ÿกุล ตำแĀน่ง เจ้าĀน้าประÿานงานüิชาการ 

ÿังกัด ÿพก. 
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1. การแก้ไขปรับปรุง:  
 

 

2. ตารางÿารบัญ:  
Title Page                                                                                           Āน้า 1 
การแก้ไขปรับปรุง                                                                                   Āน้า 2 
üัตถุประÿงค์และขอบเขตของ SOP                                                               Āน้า 2 
บุคลากรที่เกี่ยüข้องกับ SOP                                                                       Āน้า 2 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน                                                                              Āน้า 3                                                                          

INPUT/OUTPUT                                                                                   Āน้า 15 
กฎระเบียบข้อบังคับ และเอกÿารที่เก่ียüข้อง                                                    Āน้า 15 
อภิธานýัพท์                                                                                          Āน้า 15 

 

3. วัตถุประÿงค์และขอบเขตของ SOP:  
3.1 เพ่ือÿร้างคüามเข้าใจใĀ้กับนักüิจัยที่จะÿามารถเÿนอของบประมาณผ่านระบบข้อมูลÿารÿนเทýüิจัย

และนüัตกรรมแĀ่งชาติ 
3.2 เพ่ือใĀ้นักüิจัยÿามารถเÿนอของบประมาณด้าน üüน. ประเภท Strategic Fund ซ่ึงเป็นการเÿนอขอ

งบประมาณผ่านĀน่üยบริĀาร จัดการ (Program Management Unit : PMU) ĀรือĀน่üยงานแĀล่งทุนได้ 
 

4. บุคลากรที่เกี่ยวข้องกับ SOP:  
นายÿิทธิพร ชาญนำÿิน ตำแĀน่ง üิýüกรชำนาญการ ÿังกัด ÿพก. 
นายÿุüัฒน์ ýรีเýüต ตำแĀน่ง üิýüกร ÿังกัด ÿพก. 
นางÿาüรุ่งนภา แก้üทองราช ตำแĀน่ง นักพัฒนานüัตกรรม ÿังกัด ÿพก. 
นางÿาüüนิดา ปานอูป ตำแĀน่ง นักพัฒนานüัตกรรม ÿังกัด ÿพก. 
นายอัýนัย นิธิโรจนานนท์ ตำแĀน่ง üิýüกร ÿังกัด ÿพก. 
นางÿาüธันย์ชนก คล่องแคล่ü ตำแĀน่ง นักพัฒนานüัตกรรม ÿังกัด ÿพก. 
นางÿาüýรีลักþณ์ พัฒนานุรักþ์ÿกุล ตำแĀน่ง เจ้าĀน้าประÿานงานüิชาการ ÿังกัด ÿพก. 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน:  
 เป็น SOP ใĀม ่       ❑ เป็นการปรับปรุง SOP เดิม 
ประเภทของ SOP 

1. การลงทะเบียนผู้ใช้งานใĀม่ 
1.1 นักüิจัยÿามารถลงทะเบียนผู้ใช้งานใĀม่ ระบบข้อมูลÿารÿนเทýüิจัยและนüัตกรรมแĀ่งชาติ 

(National Research and Innovation Information system : NRIIS) โดยเปิดเü็บบราüเซอร์ 

Google Chrome/Firefox แล้üพิมพ์ URL : http://nriis.nrct.go.th 

รูปที่ 1 ลงทะเบียนผู้ใช้งานใĀม่ 
 

           1.2 กรอกข้อมูลลงในช่อง ลงทะเบียนผู้ใช้ใĀม่ 

รูปที่ 2 Āน้าลงทะเบียนผู้ใช้ใĀม่ ÿำĀรับนักüิจัย Āรือผู้เÿนอขอทุนüิจัย Āรือผู้เÿนอขอรับรางüัล 
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1.3 ตรüจÿอบ อีเมล เพื่อยืนยันการลงทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3 Āน้ายืนยันการลงทะเบียน 
2. การเข้าใช้งานระบบ 

2.1 นักüิจัยÿามารถเข้าใช้งาน ระบบข้อมูลÿารÿนเทýüิจัยและนüัตกรรมแĀ่งชาติ (National 
Research and Innovation Information system : NRIIS) โดยเปิดเü็บบราüเซอร์ Google 
Chrome/Firefox แล้üพิมพ์ URL : http://nriis.nrct.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 4 Āน้าเข้าÿู่ระบบ 
          2.2 การลงชื่อเข้าใช้งานระบบÿำĀรับนักüิจัย  
                1) คลิกท่ี เข้าÿู่ระบบ Āรือคลิกท่ีเมนู การใช้งานระบบ เลือกเมนูย่อย เข้าÿู่ระบบ  
                2) ที่Āน้าเข้าÿู่ระบบ เลือกÿถานะผู้ใช้งานเป็นนักüิจัย ระบุบัญชีผู้ใช้ และรĀัÿผ่าน  
                    จากนั้นคลิก เข้าÿู่ระบบ 
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รูปที่ 5 Āน้าเข้าÿู่ระบบ 
3. Āน้าแรก 

เมื่อนักüิจัย เข้าÿู่ระบบ Āน้าแรกของระบบจะมีเมนูการใช้งานต่างๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 6 Āน้าแรก 
4. การยื่นข้อเÿนอโครงการ 

นักüิจัยÿามารถยื่นข้อเÿนอโครงการ โดยคลิกที่ เมนู ทุนüิจัยที่เปิดรับ โดยมีขั้นตอนการเÿนอขอทุน 

ดังนี้  
     1) คลิกที่เมนู ทุนüิจัยที่เปิดรับ ที่Āน้าทุนüิจัยที่เปิดรับÿามารถคลิกท่ีชื่อทุนüิจัยเพื่อดู   
         รายละเอียดข้อมูล 
     2) คลิกยื่นข้อเÿนอ ที่ทุนüิจัยที่ต้องการ จะปรากฏแบบฟอร์มข้อเÿนอโครงการใĀ้ระบุข้อมูล 
         ตามแบบฟอร์ม เมื่อครบถ้üนแล้üคลิกÿ่งข้อเÿนอโครงการ 
     3) กรณีบันทึกข้อมูลข้อเÿนอโครงการแล้ü ÿามารถแก้ไขข้อเÿนอโครงการ (กรณีท่ียังไม่ได้ÿ่ง  
         และยังไม่ÿิ้นÿุดระยะเüลาการเปิดรับ) Āรือติดตามÿถานะงานข้อเÿนอโครงการ (กรณีท่ีÿ่ง 
         แล้ü) ได้ที่เมนู ข้อเÿนอโครงการ 
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     4)  ข้อเÿนอโครงการที่ÿ่งแล้ü Āากทุนüิจัยดังกล่าüกำĀนดใĀ้Āน่üยงานรับรองข้อเÿนอ 
          โครงการ นักüิจัยจะต้องติดต่อผู้ประÿานĀน่üยงานÿังกัดของนักüิจัยเพ่ือตรüจÿอบและ 
          แจ้งĀัüĀน้าĀน่üยงานใĀ้รับรอง 

5) ข้อเÿนอโครงการภายในระยะเüลาที่แĀล่งทุนĀรือĀน่üยงาน PMU  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 7 Āน้าทุนüิจัยที่เปิดรับ 
4.1 การยื่นข้อเÿนอโครงการ 

Āน้าแบบฟอร์มโครงการ จะประกอบด้üยแถบเมนู ข้อมูลทั่üไป ข้อมูลโครงการ แผนงาน 

ผลผลิต/ผลลัพธ์/ผลกระทบ เอกÿารแบน และตรüจÿอบคüามถูกต้อง 
1. ข้อมูลทั่üไป ประกอบด้üยĀัüข้อดังนี้ 

1.1 เป้าĀมาย 
1.2 ผลÿัมฤทธิ์ที่ÿำคัญ (Key-Result Āลัก) 
1.3 ผลÿัมฤทธิ์ที่ÿำคัญ (Key-Result รอง) 
1.4 รายละเอียดโครงการ ชื่อโครงการ ภาþาไทย ภาþาอังกฤþ ประเภทโครงการ 

ลักþณะโครงการ ระยะเüลาโครงการ มีการยื่นเÿนอนี้กับĀน่üยงานอื่นĀรือไม่่ 
1.5 คำÿำคัญ ภาþาไทย ภาþาอังกฤþ 
1.6 ÿาขาüิชาการ 
1.7 ÿาขาการüิจัย 
1.8 รายละเอียดของคณะผู้üิจัย 

เมื่อระบุข้อมูลครบถ้üนแล้üคลิก บันทึก (ĀมายเĀตุ : ข้อมูลที่นักüิจัยไม่ÿามารถแก้ไข

ได้ ประกอบด้üย แผนงานĀลัก แผนงานย่อย งบประมาณเÿนอขอ และงบประมาณท่ี

ได้รับจัดÿรร) 
2. ข้อมูลโครงการ 

ประกอบด้üยĀัüข้อดังนี้   
• บทÿรุปข้อเÿนอโครงการ 
• ĀลักการและเĀตุผล/ปัญĀา/โจทย์การüิจัย 
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• üัตถุประÿงค์  
• กรอบการüิจัย/พัฒนา  
• แนüคิด ทฤþฎี และÿมมติฐานงานüิจัย / แนüคิด นüัตกรรม และคüามเป็นไปได้

ของโครงการ 
• ระเบียบüิธีüิจัยและüิธีการดำเนินการüิจัย 
• เĀตุผลและคüามจำเป็นในการทำüิจัยร่üมกับต่างประเทý                                

ข้อมูลครบถ้üนแล้üคลิก บันทึก 
3. แผนงาน ประกอบด้üยĀัüข้อดังนี้ 

• แผนการดำเนินงานüิจัย 
• แผนการเชื่อมโยงเครือข่ายงานüิจัยและนüัตกรรมของไทยกับต่างประเทý 
• พ้ืนที่ทำüิจัย/ดำเนินโครงการ 
• พ้ืนที่ได้รับประโยชน์ 
• งบประมาณรüมตลอดโครงการ 
• มาตรฐานการüิจัย 
• Āน่üยงานร่üมดำเนินการ/ภาคเอกชนĀรือชุมชนที่ร่üมลงทุนĀรือดำเนินการ 
• ระดับคüามพร้อมทางเทคโนโลยี (Technology Readiness Level: TRL) 
• ระดับคüามพร้อมทางÿังคม (Societal Readiness Level: SRL) 
• คüามเชื่อมโยงกับนักüิจัย Āรือผู้มีÿ่üนได้ÿ่üนเÿีย และผู้ใช้ประโยชน์จากงานüิจัย 
• ประÿบการณ์การบริĀารงานของĀัüĀน้าโครงการ ในการบริĀารโครงการ

ย้อนĀลังไม่เกิน 5 ปี 
ข้อมูลครบถ้üนแล้üคลิก บันทึก 

4. ผลผลิต/ผลลัพธ์/ผลกระทบ ประกอบด้üย ประโยชน์ที่คาดü่าจะได้รับและผลผลิต ผลลัพธ์ 

ผลกระทบของโครงการ 
5. เอกÿารแนบ ÿำĀรับแนบไฟล์เอกÿาร โดยเลือกประเภทเอกÿาร และคลิกเลือกไฟล์

เอกÿาร จากนั้นคลิกเพ่ิมไฟล์ 
6. ตรüจÿอบคüามถูกต้อง คือĀน้าÿรุปข้อมูลโครงการ 

1) Āน้าข้อมูลโครงการ จะแÿดงข้อมูลทั้งĀมดที่ได้นำเข้าเพ่ือตรüจÿอบคüามถูกต้อง 
2) ตรüจÿอบเรียบร้อยแล้üใĀ้คลิกปุ่ม ÿ่งโครงการ 
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รูปที่ 8 ข้อมูลทั่üไป 
 
 



Āมายเลข SOP: OSO-2565-005-01                            Āนา้ 9 
                                                                                                                                             

 

รูปที่ 9 ข้อมูลโครงการ 
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รูปที่ 10 แผนงาน 
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รูปที่ 11 ผลผลิต/ผลลัพธ์/ผลกระทบ 

รูปที่ 12 เอกÿารแนบ 
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รูปที่ 13 Āน้าตรüจÿอบคüามถูกต้อง 

รูปที่ 14 การÿ่งข้อเÿนอโครงการ ประเภทโครงการüิจัย 
5. เมนูข้อเÿนอโครงการ 

เมนูข้อเÿนอโครงการ จะแÿดงข้อมูลข้อเÿนอโครงการของนักüิจัย โดยจะแÿดงรายการข้อเÿนอ

โครงการแยกตามข้ันตอน ดังนี้ 
• ข้อเÿนอโครงการที่ยังไม่ได้ÿ่ง : เป็นรายการข้อเÿนอโครงการที่นักüิจัยกรอกแต่ยังไม่ได้

ยืนยันการÿ่ง ใช้เพ่ือปรับปรุงแก้ไขรายละเอียดข้อเÿนอโครงการก่อนÿ่ง Āรือลบข้อเÿนอ

โครงการ 
• ข้อเÿนอโครงการที่ต้องแก้ไข : เป็นรายการข้อเÿนอโครงการที่นักüิจัยได้ยืนยันการÿ่งออก

ไป เมื่อแĀล่งทุนพบข้อผิดพลาดของข้อเÿนอโครงการจึงÿ่งข้อเÿนอโครงการกลับใĀ้

นักüิจัยทำการแก้ไขพร้อมรายละเอียดคüามคิดเĀ็นจากแĀล่งทุน 
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• ข้อเÿนอโครงการที่ÿ่งไปแล้ü : เป็นรายการข้อเÿนอโครงการที่นักüิจัยได้ยืนยันการÿ่งออก

ไป ใช้เพ่ือติดตามคüามก้าüĀน้าของÿถานะการทำงานของข้อเÿนอโครงการที่นักüิจัย

ยืนยันการÿ่งแล้ü 

รูปที่ 15 ข้อเÿนอโครงการ 
6. การยอมรับเป็นคณะดำเนินโครงการ 

การยอมรับเป็นคณะดำเนินโครงการ มี 3 üิธี ดังนี้ 
   1) นักüิจัยคลิกยอมรับผ่านทางลิงก์ในอีเมล ที่ĀัüĀน้าโครงการคลิกÿ่งอีเมลจากĀัüข้อคณะผู้üิจัย 
   2) นักüิจัยเข้าระบบและคลิกแÿดงแดชบอร์ด จะแÿดงĀัüข้อ ข้อเÿนอที่รอยอมรับเป็นคณะ 
ดำเนินโครงการ เมื่อคลิกท่ีตัüเลขจะปรากฏรายชื่อข้อเÿนอโครงการ และÿามารถคลิก 
ยอมรับ Āรือไม่ยอมรับ จากนั้นคลิก บันทึก 
   3) นักüิจัยเข้าระบบและคลิกท่ีเมนู ข้อเÿนอโครงการ จะแÿดงĀัüข้อ ข้อเÿนอที่รอยอมรับเป็น 
คณะดำเนินโครงการ เมื่อคลิกที่ตัüเลขจะปรากฏรายชื่อข้อเÿนอโครงการ และÿามารถคลิก 
ยอมรับ Āรือไม่ยอมรับ จากนั้นคลิก บันทึก 
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รูปที่ 16 อีเมลแจ้งเรื่องการยอมรับเป็นคณะผู้ดำเนินโครงการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 17 Āน้ายอมรับเป็นคณะดำเนินโครงการ จากการคลิกลิงก์ในอีเมล 

รูปที่ 18 Āัüข้อข้อเÿนอที่รอยอมรับเป็นคณะดำเนินโครงการที่Āน้าแดชบอร์ด 
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รูปที่ 19 Āัüข้อข้อเÿนอที่รอยอมรับเป็นคณะดำเนินโครงการที่เมนูข้อเÿนอโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 20 Āน้ายอมรับเป็นคณะดำเนินโครงการ 
 

6. INPUT/OUTPUT:  
ข้อมูลนำเข้าĀรือÿิ่งท่ีต้องใช้ก่อนเริ่มกระบวนงาน (INPUT):  

• ข้อมูลโครงการüิจัย แผนการดำเนินงาน 
• ข้อมูลของคณะผู้ดำเนินงานüิจัย 

ผลลัพธ์ที่ได้จากกระบวนงาน (OUTPUT):  
• ÿามารถเข้าใจในการบüนการการขอทุนüิจัยจากระบบข้อมูลÿารÿนเทýüิจัยและนüัตกรรมแĀ่งชาติ 
• ÿามารถเขียนข้อเÿนอโครงการขอทุนüิจัยจากระบบข้อมูลÿารÿนเทýüิจัยและนüัตกรรมแĀ่งชาติ 

  

7. กฎระเบียบข้อบังคับ และเอกÿารที่เกี่ยวข้อง:  
7.1 คู่มือการใช้งานระบบข้อมูลÿารÿนเทýüิจัยและนüัตกรรมแĀ่งชาติ 
8. อภิธานศัพท์:  
8.1 โครงการย่อยภายใต้ชุดโครงการ กรณีเลือกประเภทชุดโครงการ จะต้องระบุชื่อโครงการ 
ย่อย และรายละเอียดโครงการย่อย ĀากบันทึกĀัüĀน้าโครงการของโครงการย่อยแล้ü  
นักüิจัยที่เป็นĀัüĀน้าโครงการของโครงการย่อย จะÿามารถเข้าระบบและแก้ไขข้อเÿนอ 
โครงการย่อยได้ที่เมนู ข้อเÿนอโครงการ 
8.2 คณะผู้üิจัย ระบบจะแÿดงชื่อนักüิจัยเป็นĀัüĀน้าโครงการ Āรือ ผู้อำนüยการแผนงาน Āรือ 
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ชุดโครงการ (กรณีโครงการประเภทแผนงาน Āรือชุดโครงการ) โดยÿามารถคลิก เพ่ือเพ่ิมÿัดÿ่üนการมีÿ่üน

ร่üม (ระบุเป็นร้อยละ) Āรือคลิก เพื่อลบรายการ ÿามารถเพ่ิมผู้üิจัยในโครงการ 
8.3 แผนงาน คือ แผนการดำเนินงานüิจัย โดยเพิ่มแผนการดำเนินงาน เลือกปีตามระยะเüลาโครงการ ระบุ

กิจกรรม ผลผลิตที่จะÿ่งมอบ เดือนที่คาดü่าจะดำเนินการ ร้อยละของกิจกรรมในปีงบประมาณ 
8.4 งบประมาณของโครงการ คือ งบประมาณรüมตลอดโครงการ แยกตามประเภทงบประมาณ Āมüด

งบประมาณ ระบุรายละเอียด ระบุจำนüนงบประมาณในแต่ละปี 
 

9. ลงนามผู้จัดทำผู้อนุมัติ:  
ผู้จัดทำ: 

 

                                   
 

    (นายสิทธิพร ชาญน าสิน) 
ตำแĀน่ง วิศวกรชำนาญการ 

 

   /      /      
 

                                   
 

    (นายสุวฒัน์ ศรีเศวต) 
ตำแĀน่ง วิศวกร 

 

   /      /      
 

                                   
 

    (นางสาวรุ่งนภา แกว้ทองราช) 
ตำแĀน่ง นักพัฒนานวัตกรรม 

 

   /      /      
 

                                   
 

    (นางÿาüüนิดา ปานอูป) 
    ตำแĀน่ง นักพัฒนานวัตกรรม 

 

    /      /      
 
 
 
 

Tartars

%
or

aim charged

Simon

20 ÑU8I8W 2564

20 Tiwari 2565

20 ÑwUHU 2565

20 niienqw 2565
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    (นายอัýนัย นิธิโรจนานนท์) 
     ตำแĀน่ง วิศวกร 

 

   /      /      
 

                                   
 

    (นางÿาüธันย์ชนก คล่องแคล่ü) 
     ตำแĀน่ง นักพัฒนานวัตกรรม 

 

   /      /      
 

                                   
 

    (นางÿาüýรีลักþณ์ พัฒนานุรักþ์ÿกุล) 
    ตำแĀน่ง เจ้าĀน้าประÿานงานวิชาการ 

 

   /      /      
ผู้ตรวจÿอบ: 

 

                                   
 

   (นายÿิทธิพร ชาญนำÿิน) 
  วิศวกรชำนาญการ 

      /      /      
ผู้อนุมัติ: 

 

                                   
 

   (นายณัฐวัฒน์ Āงÿ์กาญจนกุล) 
ผู้อำนวยการสำน ักพัฒนาเทคโนโลยีกิจการอวกาศ 

 

    /      /      
 
 
 
 
 
 

Pantano
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•

20 ÑLIUIGW 2565

20 rivals 2565

20 Ñwnow 2969

20 riveters 2569
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 กระบวนงานมีการรายงานĀรือรับÿ่งข้อมูลกับĀน่วยงานภายนอกĀรือใĀ้บริการประชาชน 
ผู้อนุมัติ: 

 
 

                                   
 

    (                                   ) 
ผÿทอภ. 

 

   /      /      
 

 


