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STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP) 
ชื่อ SOP: การนำเข้าเครื่องวิทยุคมนมคมและอุปกรณ์รับสัญญาณ
ดาวเทียม GPS/GNSS 
หมายเลข SOP: 

 

โปรดตรวจสอบว่าเป็นฉบับล่าสุดก่อนการนำไปใช้งาน 

 

หมายเลข SOP:  
ปรับปรุงจาก SOP:  
วันทีอ่นุมัติ: 
(วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) 
เช่น 03/03/2564 

09/09/2565 

วันที่ทบทวน: 
(วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) 
เช่น 10/06/2565 

 

ระดับของการบังคับใช้:   บางส่วน (โปรดระบุ) สพก.            ❑ ทั้งองค์กร 
จำนวนหน้า (ระบุจำนวนหน้าของ SOP ฉบับปัจจุบัน เริ่มนับตั้งแต่หน้าแรก) 
ผู้จัดทำ/ตำแหน่ง:  นายรัฐวัชร์ วสุหิรัณยฤทธิ์ / วิศวกร / กพอ. / สพก. 

 

1. การแก้ไขปรับปรุง: อธิบายในส่วนที่ถูกปรับปรุงแก้ไข 
(หากเป็น SOP ที่จัดทำข้ึนใหม่ ให้เว้นว่าง) 
 
 

 

2. ตารางสารบัญ:  
(สารบัญระบุเนื้อหาและหมายเลขหน้าที่ปรากฎอยู่ใน SOP โดยนับตั้งแต่หน้าแรกเป็นต้นไป) 
1. เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณานำเข้าเครื่องวิทยุคมนาคม   หน้า 3 
2. ประกาศ กสทช. ที่เกี่ยวข้อง       หน้า 4 
3. อัตราค่าธรรมเนียม/ อายุใบอนุญาต      หน้า 10 
4. แบบ ฉก.1         หน้า 13 
 



หมายเลข SOP: xxx-xxxx-xxx-xx                            หน้า 2 
                                                                                                                                            FORM_SOP_65_Rev_01 

 
 

 

 

 

3. วัตถุประสงค์และขอบเขตของ SOP:  
(ระบุวัตถุประสงค์ในการจัดทำ SOP, เนื้อหามีความครอบคลุมกับกระบวนการใด, เป้าหมายที่ต้องการหรือ
ผลผลิตที่ได้) 
 การขออนุญาตนำเข้าวิทยุคมนาคม เพื่อภารกิจด้านการสำรวจรังวัดด้วยดาวเทียมนำทาง (GPS-
GNSS) หรือเครื ่องรับวิทยุคมนาคมที ่ใช้ในกิจการวิทยุหาตำแหน่งผ่านดาวเทียม (Radiolocation – 
Satellite Service) หรือเครื่องรับวิทยุแบบการสื่อสารไร้สายแบบวงกว้างที่ใช้พลังงานต่ำ Low-Power 
Wide Area Network หรือ LPWAN จำเป็นต้องแจ้งให้ กสทช. ทราบ ถึงแม้จะได้รับอนุญาตจาก กสทช. 
ในการยกเว้นไม่ต้องได้รับใบอนุญาตทำ มี ใช้ นำเข้า นำออก ค้าซึ่งเครื่องวิทยุคมนาคม และตั้งสถานีวิทยุ
คมนาคมก็ตาม  

 

4. บุคลากรที่เกี่ยวข้องกับ SOP:  
(ระบชุื่อบุคลากรที่มีหน้าที่และความรับผิดชอบตั้งแต่เริ่มจนถึงสิ้นสุดกระบวนงานที่จัดทำ SOP รวมถึง
บุคคลหรือหน่วยงานที่จะนำ SOP ไปใช้) 
เจ้าหน้าที่ สพก. ที่เกี่ยวข้องกับภารกิจด้านการตั้งสถานีรับสัญญาณดาวเทียม, ภารกิจด้านการสำรวจรังวัด
ด้วยดาวเทียม (GPS/GNSS) ที่ต้องนำเข้าอุปกรณ์จากต่างประเทศ 

 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน: กำหนดรายละเอียดของกระบวนงาน การระบุลำดับขั้นตอน
รายละเอียดการปฏิบัติงาน (ควรเลือกประเภทของ SOP ให้
เหมาะสมกับกระบวนงาน) 

 เป็น SOP ใหม ่       ❑ เป็นการปรับปรุง SOP เดิม 
ประเภทของ SOP 

ลำดับขั้นตอน/โครงสร้างลำดับชั้น/Flowchart 
5.1 ศึกษาคุณสมบัติทางด้านเทคนิคของอุปกรณ์เครื่องรับสัญญาณดาวเทียม (GPS-GNSS) ว่าสอดคล้องและ
ตรงตามข้อกำหนดใดของ กสทช.  
5.2 จัดเตรียมเอกสารสำคัญตามข้อ 6 ให้ครบถ้วนทุกรายการ 
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5.3 จัดทำหนังสือ สทอภ. ถึงเลขาธิการ กสทช. เพื่อแจ้งให้ทราบว่าจะมีการนำเข้าอุปกรณ์เครื่องรับ
สัญญาณดาวเทียม (GPS-GNSS) และอุปกรณ์ที่เก่ียวข้อง โดยระบุภารกิจที่เกี่ยวข้องให้ชัดเจน รวมถึง
จำนวนอุปกรณ์ที่จะนำเข้า และช่วงระยะเวลาที่จะนำเข้า โดยแนบรายละเอียดคุณสมบัติอุปกรณ์ดังกล่าวไป
ด้วย เพื่อ กสทช. จะได้พิจารณาด้านคุณสมบัติของอุปกรณ์ 
5.4 รอการพิจารณาและตอบกลับจาก กสทช. เพ่ือรับทราบการใช้งานอุปกรณ์ดังกล่าว 
5.5 นำผลการพิจารณาจาก กสทช. แจ้งต่ออธิบดีกรมศุลกากร เพื่อรับทราบการนำเข้าอุปกรณ์ดังกล่าว 
 

 

 

 

 

6. INPUT/OUTPUT:  
ข้อมูลนำเข้าหรือสิ่งท่ีต้องใช้ก่อนเริ่มกระบวนงาน (INPUT):  
(ระบุข้อมูลและแหล่งท่ีมาข้อมูล) 

6.1. แบบคำขอใบอนุญาตให้ทำ/นำเข้า ซึ่งเครื่องวิทยุคมนาคม (แบบ ฉก. 1) ทั้งนี้ ให้ยื่นคำขอ
ใบอนุญาตฯ หนึ่งฉบับต่อเครื่องวิทยุคมนาคมหนึ่งตราอักษร (ยี่ห้อ) และหนึ่งรุ่น/แบบ เท่านั้น โดย
ไม่จำกัดจำนวนเครื่อง (กรณีสำรองจำหน่าย) และจำนวนเท่ากับจำนวนที่ได้รับการสั่งซื้อจาก
หน่วยงาน (กรณีส่งมอบให้หน่วยงาน)  

6.2. สำเนาทะเบียนพาณิชย์ (กรณีร้านค้า) และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน /สำเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจผูกพันบริษัท 

6.3. หนังสือรับรองการทำ/นำเข้า ซึ่งเครื่องวิทยุคมนาคม/อุปกรณ์วิทยุคมนาคม จากหน่วยงานราชการ
หรือรัฐวิสาหกิจ (กรณีหน่วยงานสั่งซื้อ) 

6.4. สำเนาหนังสือสำนักงาน กทช. / กสทช. หรือกรมไปรษณีย์โทรเลข ที่อนุญาตให้ใช้ความถี่วิทยุ ใช้
เครื่องวิทยุคมนาคม หรือตั้งสถานีวิทยุคมนาคม แล้วแต่กรณี (กรณีหน่วยงานสั่งซื้อ) 

6.5. แค็ตตาล็อก (Catalog) ของเครื่องวิทยุคมนาคม หรืออุปกรณ์วิทยุคมนาคม 
6.6. ข้อกำหนดทางวิชาการ (Technical Specification) ของเครื่องวิทยุคมนาคม หรืออุปกรณ์วิทยุ

คมนาคม 
6.7. ใบตอบรับการสั่งซื้อสินค้าจากต่างประเทศ หรือ Proforma Invoice (ยกเว้นในกรณีขอใบอนุญาต

ทำ) 
6.8. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีที่ให้ผู้อ่ืนกระทำการแทน) พร้อมเอกสารทั้งผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบ

อำนาจ ให้ติดอากรแสตมป์ 10 บาท (ทำการครั้งเดียว) และ 30 บาท (ทำการมากกว่าครั้งเดียว) 
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6.9. เอกสารอ่ืนใดที่จำเป็นแก่การพิจารณาตามที่เห็นสมควร (ถ้ามี) 

ผลลัพธ์ที่ได้จากกระบวนงาน (OUTPUT):  
(ระบุผลลัพธ์ที่ได้และผู้รับบริการ) 
การนำเข้าอุปกรณ์-เครื่องมือรังวัดรับสัญญาณดาวเทียมนำทาง (GPS-GNSS) และอุปกรณ์อ่ืนที่เกี่ยวข้องกับ
ย่านความถี ่มีความน่าเชื่อถือจากหน่วยงานภาครัฐที่เกี่ยวข้องทั้งทางตรงและทางอ้อม 

 

7. กฎระเบียบข้อบังคับ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง:  
(แบบฟอร์มต่าง ๆ , กระบวนงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง , กฎระเบียบ, คำสั่ง, ข้อมูลหรือแหล่งข้อมูลสำหรับ
อ้างอิง, คู่มือหรือ work instruction ที่ต้องใช้ในกระบวนงาน)  
7.1 ประกาศ กสทช. เรื่อง การนำเข้าเครื่องวิทยุคมนาคม 
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7.2 ประกาศ กสทช. เรื่อง ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตวิทยุคมนาคม 
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7.3 แบบ ฉก. 1 
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8. อภิธานศัพท์:  
(การนำคำศัพท์เฉพาะหรือศัพท์ทางเทคนิคจาก SOP มาอธิบายหรือขยายความเพ่ือให้ง่ายต่อความเข้าใจ
มากขึ้น) 
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9. ลงนามผู้จัดทำผู้อนุมัติ:  
ผู้จัดทำ: 

 

                                   
 

    ( นายรัฐวัชร์ วสุหิรัณยฤทธิ์ ) 
ตำแหน่ง           วิศวกร               

 

   /      /      
ผู้ตรวจสอบ: 

 

                                   
 

   (                                     ) 
หัวหน้าฝ่าย 

 

   /      /      
ผู้อนุมัติ: 

 

                                   
 

   ( นายณัฐวัฒน์ หงส์กาญจนกุล ) 
  ผอ.สพก. 

 

    /      /      

 กระบวนงานมีการรายงานหรือรับส่งข้อมูลกับหน่วยงานภายนอกหรือให้บริการประชาชน 
ผู้อนุมัติ: 

 
 

                                   
 

    ( นายปกรณ์ อาภาพันธุ์ ) 
ผสทอภ. 

 

   /      /      
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