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INTRODUCCION
El presente Manual de Organizacién tiene como finalidad establecer las funciones y
atribuciones de los Regidores en congruencia con el Marco Juridico aplicable, de tal
manera que permita organizar a este Ayuntamiento vigilar el uso adecuado de los
recursos publicos.

De igual forma, este manual busca establecer de manera sencilla y clara la descripcion de
sus funciones que deben de cubrir las personas servidoras publicas para ocupar el puesto
descrito.

Cabe recalcar que este documento no quedard exento de las adecuaciones, en funcion
de las necesidades juridicas y sociales que asi lo demande.
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MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

CONSTITUCIONES

1.
2.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

LEYES GENERALES

el O ol o

Ley General de Archivos.

Ley General de Mejora Regulatoria

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Transparencia y Accesoa la Informacion Publica.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

LEYES ESTATALES

1.
2.
3.

001 [ o U

Ley de Archivos del Estado de Puebla.

Ley de Gobierno Digital para el Estado de Puebla y sus Municipios.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de Puebla.

Ley de Rendicién de Cuentas y Fiscalizacion Superior del Estado de Puebla.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla.

Ley de Transparencia y Accesoa la Informacion Publica del Estado de Puebla.

Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de Puebla.

Ley Orgénica Municipal.

NORMATIVIDAD MUNICIPAL

1.
2.

3

Plan Municipal de Desarrollo 2021-2024/2025-2027.

Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal del H. Ayuntamiento de
Ahuatldn, Administracion 2024-2027.

Codigo de Eticay de Conducta del H. Ayuntamiento de Ahuatlan

Lineamientos en Materia de Control Internoy Desempefio Institucional de Ahuatlan,
Puebla.

Lineamientos generales para el disefio, modificacién, eliminacion, seguimiento y
evaluacion de elementos de los Programas Presupuestarios del Municipio de
Ahuatlan, Puebla.

Lineamientos de Funcionamiento del Comité de Etica e Integridad.
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DESCRIPCION DEL PUESTO DE LOS TITULARES DE REGIDURIAS

Nombre del puesto: Regidores(as)

Area de Adscripcién: Regidurfas del Organigrama

A quien reporta: Ayuntamiento

A quien supervisa: A las Direcciones adscritas segun la Regiduria que corresponda.

DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES DE LAS REGIDURIAS

1. Ejercer la debida inspeccion y vigilancia.

2. Asistir con puntualidad a las sesiones ordinarias y extraordinarias del
Ayuntamiento.

3. Ejercerlas facultades de deliberacion y decision de los asuntos que le competen
al Ayuntamiento

4, Dictaminar e informar sobre los asuntos que les encomiende el Ayuntamiento.

5. Solicitar los informes necesarios para el buen desarrolo de sus funciones, a los
diversos Titulares de la Administracion Publica Municipal.

6. Formular al Ayuntamiento las propuestas de ordenamientos en asuntos
municipales y promover todo lo que crean conveniente al buen servicio publico.

7. Concurrir a los actos oficiales para los cuales se les cite.

8. Contar con los apoyos que les corresponda para realizar las gestorias de auxilio a
los habitantes del Municipio.

AUTORIZACION

Conforme a los articulos 169 fracciones IV y VIl de la Ley Orgénica Municipal, se emite el
siguiente Manual de Organizacién de las Regidurias:

Numero de registro

MAP/MO/R/01
Fecha de Elaboracién: 10 de diciembre de 2024
Fecha de aprobacién por eI Ca bildo: 17 de diciembre de 2024
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