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REGLAMENTO INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO DE IXCAMILPA DE
GUERRERO, PUEBLA

o
, s CONSIDERANDOS:
{ g§§§3 Que el articulo 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados
égg,&g Unltios Mexicanos, establece la facultad reglamentaria de los municipios: “Los .
§2§§§g§5’ Agkibtamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes eng. gé g
§§3$n:‘;§' ;-.‘"“'4_ municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandozﬁ Sm e
3;?58555 Lpola y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas gigﬁg
§§§§§’" observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organice &gség
ﬁﬁg&« administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciongss 8 %82 §
s - servicios publicos de su competencia y aseguren la participacién ciudadana é"gggw‘
vecinal.” A su vez el articulo 134 establece que: “Los recursos econdmicos dey 5 el
i dispongan la Federacién, las entidades federativas, los Municipios y las demarcacicgis;; §§&§§
f:; e territoriales de la Ciudad de México, se administraran con eficiencia, eficacia, econommsg - 55, 7 ‘3
Q‘Ig 5;(_ transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados. (...) % % 3 - =
~g&_;;‘v_ f.lzgs eqtes publicos .ajpgtarén sqs gstructuras grgémcas y ocupaquonales de
§8 2 5’ & 5 o0 formidad con los principios de racionalidad y austeridad republicana, eliminando todo
g%‘a’ = Hipo de duplicidades funcionales u organizacionales, atendiendo a las necesidades de
. }‘g & % S@sjora y modernizacién de la gestién publica”
,?; Que, el articulo 105 fraccion Il de la Constitucion Politica del Estado Libre y gg _,E;J'
: ;: Soberano de Puebla establece: “Los Ayuntamientos tendran facultades para expedir de ggw §g Z
acuerdo con las Leyes en materia Municipal que emita el Congreso del Estado,‘ 555%%%’6
\ bandos de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administr §gq‘g§§ |
de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organiGeg g gg’ggggs
administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funcion&se ggggggs
servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinﬁ 2 gZ§ 3({35)%3:
. (D =
% \ Que el articulo 2 de la Ley Organica Municipal establece: “La presente Ley es = f‘g
_;3 oa \_t%en publico y de observancia general en los Municipios que conforman el E§tado - =
g‘_zj %% ere y Soberano de Puebla, y tiene por objeto regular las bases para.la mtegrgcnén y
,22 ; OF Mnizacién en el ambito municipal del territorio, la poblacién y el gobierno, asi como
2029 = fiédnelr de lineamientos basicos a la Administracién Publica Municipal, desarrollando las)\% g
2% § é} Sgosiciones contenidas en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la\ \§ § g 5
z (;3"3 = .”57 gef’Estado; A su vez el articulo 78 fraccion | del mismo ordenamiento legal estableceigues; "= vz o
= 2 spn atribuciones de los Ayuntamientos: cumplir y hacer cumplir, en los asuntos & = g S
' stompetencia , las leyes, decretos y disposiciones de observancia general 3§ @5 é g
> Federacion y del Estado, asi como los ordenamientos municipales; que, el articut g w R
5%
>~
<

%:ién | de la Ley en mencién establece que son facultades y obligaciones de 408
‘@sidentes Municipales: .
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Difundir en sus respectivos Municipios, las Leyes, reglamentos y cualquier otra

disposicion de observancia general que con tal objeto les remita el Gobierno del
Estado o acuerde el Ayuntamiento, y hacerlas publicas cuando asi proceda, por medio
de ‘los Presidentes de las Juntas Auxiliares, en los demas pueblos de Ila
municipalidad; también el articulo 120 de dicha Ley establece: Las Dependencias y
tidades de la Administracién Publica Municipal ejerceran las funciones que les asigne

= _w' 1, 82, 83, 84, 85, 86, 87, 88, 88 Bis, 89, 89 Bis establecen el procedimiento
TR amentario. gg 2
=235
. » Ny s Q
Que, conforme a lo dispuesto por el articulo 7 Fracciéon | de la Ley Generalfé §'§ .—545 é"
Responsabilidades Administrativas los servidores publicos deberan observar en.. & g G2 g
g TN . o) z g i,
'gmgogi
N w3 OEY.
SZEES:
2 =4538°
=< . 53a kg%
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£sBg :
§2§§ El establecimiento de un reglamento interior tiene como finalidad brindar p-
E S /;;certeza juridica a la poblacién sobre las atribuciones y facultades con las que 4 Co 3
' cuentan las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal asi copd® =2 ggg
g - p . .z oz ~=0Q
l de los servicios que se brindan, por lo que, ademas del Reglamento Interior, tamt‘a)l’e,_ 5§gggg
deberan formularse instrumentos que establezcan con claridad y precision ;A8%: gggg%
= procedimientos y forma de organizacion de los empleos y cargos que se ejerzan dent; iﬁ g <3 %i"g g §
;’b o= _la administracién publica municipal. Y la estructura organica previamente disefiada {refgs” Su‘iﬁgyg
FS\28 ‘e;g;o finalidad lograr la prestacion de servicios mas apremiantes para la poblacién de §§§§§g
>S5 52 manera eficaz y eficiente. . G@ 233
Somr08, ! .
SERZ > sl Que, previamente fueron agotadas todas las etapas del proceso reglamentario £

lecidos en los articulos 79, 80, 81, 82, 83, 84, 85, 86, 87, 88, 88 Bis, 89, 89 Bis de’la
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: g Organica Municipal.

0 o

:r; i:‘f Se expide el siguiente Reglamento Interior De La Administracion Publica I¥1

S > Municipal Del Ayuntamiento De Ixcamilpa De Guerrero, Puebla con fundamento en & &

dispuesto por los articulos: i L < b § é

=\ Que el articulo 115 fraccion 1l y 134 de la Constitucion Politica de los Estay F- g
% <s§ “Wnidos Mexicanos; 105 fraccion Il de la Constitucion Politica del Estado Libre §=° < g;
E g Sokerano de Puebla; 7 Fraccion | de la Ley General de Responsabilidades £g

52282 &5
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Administrativas; 2, 78 fraccion |, 79, 80, 81, 82, 83, 84, 85, 86, 87, 88, 88 Bis, 89, 89 Bié", 9
fraccion |, 120 de la Ley Organica Municipal

K TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES CAPITULO
UNICO. DISPOSICIONES GENERALES

pilo ‘1. El presente instrumento tiene por finalidad regular las bases de la
zacion y funcionamiento de las Dependencias y Entidades de la Administracion

ptica del Ayuntamiento de Ixcamilpa de Guerrero, Puebla. - 5‘5
T i
Articulo 2. Las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Muniqié g-ﬁ%‘ gz;" :
ejerceran las funciones que les asigne el presente Reglamento, o en su caso, ol 1] 86‘;’ g
acuerdo del Ayuntamiento con el que se haya regulado su creacion, estructu; ek 89.52 -
= funcionamiento. PR £ §§ g g g
- Lud
§_ Articulo 3. Las funciones especificas de la estructura interior de cada Dependencig,y . %28; é’
EX - Entidad seran establecidas a través de manuales de organizacién y de procedimier§ Sg‘;’é g
R ;5 3 que apruebe el Ayuntamiento. §§ - 3
> $3¢ 3 = -
::? e lo 4. La Administracion Publica Municipal se divide en centralizada vy '
8%, Stentralizada:
23
-Z La Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria, Contraloria Municipal, Direcciéon de .
i:,’ Seguridad Publica y demas Dependencias que tengan el nivel de Direccion, y« §g = a‘g
> especificados en el presente reglamento, integran la Administracion Publica 8%2835
Municipal Centralizada. = gg‘gggg
Las Juntas Auxiliares son Organos Desconcentrados de la Administragies %‘ggﬁcfg
Pudblica Municipal Centralizada, supeditadas al Ayuntamiento por mandato“ 7 ‘é§%§g‘§
Ley. Eogcosy
= Las Comisiones, Comités y Consejos son Organos Desconcentrados de la S§<gg§§
‘;> 2 Y Administracion Publica Municipal Centralizada por delegacion de facultades del &% ~<Z
=2 E g 3 Ayuntamiento. £
’5§<?‘2% J"L\L, La Administraciéon Publica Municipal Descentralizada se integrara con las
%;Q%‘%;E > £ £ entidades paramunicipales, que decrete el Ayuntamiento de acuerdo al
‘235323‘?@ 55 9% procedimiento respectivo y contaran con personalidad juridica y patrimonio
52 it . | : Eaz
&2 fiulo 5. El Ayuntamiento podra crear las Dependencias y Entidades que le e er & "§ 2 o
3" “Subordinadas directamente, asi como fusionar, modificar o suprimir las ya exis 2 g fu— £8;
& atendiendo sus necesidades y capacidad financiera. Para lo cual deberan formulggi@liar = = '{53 §§
§ o acuerdo de creacion respectivo y modificar el contenido del presente reglamento. ¢ g § = £
= 5] s, SEX
> g :
ns 18 a
Segs2 oy A
R i k- etidds
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También podra delegar en los servidores publicos subalternos cualquiera de sus
atribuciones, excepto aquellas que por disposicion de ley sean de caracter exclusivas.

Articulo 6. Los drganos supeditados al Ayuntamiento por algin Convenio de
Coordinacién con el Estado o la Federacion se regiran por las disposiciones que

SUGCVCDE

especifiquen las leyes de la materia.

\%iculo 13. El titular de la Direccion de Seguridad Publica sera aprobado por el 2
Mntamiento a propuesta de la Presidencia Municipal y previa certificacion de haber ;
K ado favorablemente la Evaluacién de Control de Confianza.

REGH
URB

=
= ;
§_>< %’§m establezcan los convenios respectivos y las disposiciones legales aplicables de su ambito
) E8=2 de_competencia.
eE358A ot : > . . e
?*ﬁﬁ%’g = erecmon de Registro Civil es un 6rgano creado por convenio de coordinacién del
ggﬂézg i pfamiento, sin embargo, su personal estara subordinado a la Presidencia Municipal —
§g§§§-§ : feto a las responsabilidades administrativas que determine la Contraloria Municipal. Z § <
< £ m
gSEggm iculo 7. El Ayuntamiento debera aprobar los Manuales de Organizacion A g-§ §§§
E rocedimientos que expliquen de manera especifica las disposiciones de * ggggg
reglamento. s O 5‘8 > %
Artfeulo 8. Los manuales de organizacion estableceran los requisitos para ser titulas a §§§3‘
= cada una de las Dependencias y Entidades que formen parte del Ayuntamiento, %;Sﬁg
!2% 1 requisitos para ser trabajadores de base o de confianza supeditados a dichos 6rganos (R §.g__> > gg
T A0
Ng ;}:3;"@' érticulo 9. Los manuales_de procedimien?o.s estableceran los tramites y servicio _‘&‘3 §
§8§ & ; iﬁ: : qu por el Ayuntamlento,_ sus requisitos, y 'I.os pasos necesarios para su
g ;{,’ E %’ é’ eéacii, cion. En los cuales se determinaran sus responsabilidades.
fé t{ ;'.Lig “Arficulo 10. EI Ayuntamiento debera aprobar las Condiciones Generales de Trabajo para
§ K;_ ;5337 los empleados municipales en los cuales se especificaran las responsabilidades en. o .
= 5 Materia laboral. A~ 25 gg'g.;
L : . g . E=QOGE
Articulo 11. El nombramiento de los titulares de Secretaria del Ayuntam SSERZE
Tesoreria y Contraloria seran aprobados en cabildo a propuesta del Presif % 4807 gg”g
Municipal. R MRE 8!
‘. oo <@inSEos
Articulo 12. Sélo se requerira la aprobacion del Ayuntamiento en los cargos que asi lo §§%’E§2
5 3
o}
o
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s

SReDs
E’s@;;gl%gantenor sin perjuicio de los nombramientos provisionales como encargado de
despacho otorgue el presidente municipal hasta en tanto se obtenga la satisfaccién de bt

#fequisitos respectivos.
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directores y demas servidores publicos de confianza que requiera para el ejercicio de<

(275) 438 2036  correo: ixcamilpadeguerrero24.27 @gmail.com

A

5 sus funciones.
2880 H
é:%;aig ‘mg\rticulo 156. Es facultad de la Presidencia Municipal otorgar nombramiento a los
gg;g}a rabajadores de base que se autoricen en el Presupuesto de Egresos de cada
- 7Y &
g“o‘-;g;gag 6;““ scicio fiscal.
sg'—*'m’:iz?g el X
§§3;‘s;§z%;{w jculo 16. La remocion de los trabajadores de base sélo se realizara por las =3 .
e = v . 3 . i
REIIE oridades competentes y por infracciones en materia laboral o A 8,—:! r
=SEER responsabilidades administrativas. g5 &:;
Zmh=< e =9
S"‘w&‘ / , : z .. o8 B 5 s < gé
S T . Articulo 17. Las Dependencias y Entidades que conforman la Administragiga. 85 553
- Pudblica Municipal estan organizados jerarquicamente y tienen como su titular & °=8"=°‘ g
" & o, % w ¢
Presidencia Municipal. ofpuc
= U
. , . ) . . ELTDS
§ Articulo 18. Los titulares de las Dependencias y Entidades que conformakgiga:: 23& Za
E2 <o  Administracion Publica Municipal deberan ejecutar sin demora las instrucciones de g gﬁ Z3
;’3?}&;8 Presidencia Municipal, asi como los acuerdos de cabildo o de los comités< -mg = 5
b . )
HeiZey
g8 ; o% i’: ulo 19. Los Servidores Publicos Municipales, al tomar posesion de su empleo, cargo
“;,?f?rc ©=comisién deberan rendir formalmente la protesta de ley y realizar el procedimiento
‘2 =93 de Entrega-Recepcion ante la Contraloria Municipal con el servidor publico saliente.
SESS " S AN @ . Se
E" & Articulo 20. Para la atencion de los servicios publicos y cumplimiento de las8 Zg§ 8F
. = % s A g w>a
disposiciones normativas, los titulares de las Dependencias y Entidades de la é’.égg
Administracién Publica Municipal tendran las siguientes atribuciones comunes: S @ §3.§=3
R -5 o = Ot
‘ = Wen =y
. " -— .s A $ w [ -
I.  Proponer a la Presidencia Municipal la . celebracion de convenios co 2§§85;
g ‘z Federacién o el Estado para realizar actividades o ejercer facultades sob? gggggé
£ - 2 N bienes o prestacién de servicios que sean competencia de aquellas; ‘% g =<y =
< 2 : . : - - . >%s
§§_< 32 . Proponer a la Presidencia Municipal el presupuesto de gastos necesarios par& &5 =
3 § =0 g 2 #2=e  lamejor prestacion del servicio; z
E%g%}gc e g Proponer a la Presidencia Municipal su programa anual de actividades para la
= L .y .
3Z=ma atencion de la poblacion;
SE%c Informar de manera anual al Ayuntamiento, las actividades realizadas para el >
g2 ¢ mejor servicio de la poblacién; ‘ » 3
: 4 - . . r !
E Presentar al Ayuntamiento sus propuestas de manuales de organizacion w gf
) procedimientos, asi como sus reformas; ’s‘ § b z
Ejecutar todos aquellos actos relacionados con sus facultades, tendientes ag § &« Sk
§ N\ transmitir, reconocer, declarar, modificar o extinguir una situacién j&f 89 5 § 3
= < g:f % concreta para la satisfaccion del interés general; ; &y § X w K
= LT .
A S 202
ny M —
S>> 4
rSIESof
~y Y v s
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n necesarias para el

Ejercer las facultades de inspeccién y verificadion que sea

VII.
cumplimiento de las disposiciones normativas que sean de su competencia;
VIll.  Solicitar de la ciudadania, de responsables solidarios o terceros, datos,

informes o documentos para para verificar el cumplimiento de las

' obligaciones consignadas en las disposiciones legales aplicables;

E - ™, [X. Determinar las infracciones de particulares por faltas a las leyes y reglamentos
éggg de su competencia;
=C i < g g . s . .
Eggcgﬁ X Determinar créditos fiscales por motivo del cumplimiento de las obligaciones de las
2%;%99 ,;_.g-;f.h‘i\, personas en las materias y disposiciones de su competencia; 2
220 g » 2 oA . i =
3323;%3;2;_ Ao ,3 Clausurar o suspender de manera provisional aquellas actividades de 8 -
~§§§:ig 27 particulares que infrinjan las disposiciones normativas de su competencia; 8 g » .4.‘]
o ore o . . S = =
-gg = ;;’m Xll.  Encomendar funciones y actividades al personal a su cargo; y =7 3 &2
- ‘ 3
m?"’n‘%‘< AHl. § 9 = gﬂ
3 ©» L o 2020
> e O 508
s F o 8 s u
g (U] E ui &
M
= | Y U')_ [e -3
g LTS
X BB>z3
fg £53 I.  Obedecer de manera inmediata las instrucciones del Presidente Municipal en pr 2 S
> == . N : >
N ™ z riq = ejercicio de sus funciones; ke =
5 C) M < o e . @
:Sa,;’;%' o8 Dar cuenta, de manera mensual, al Presidente Municipal sobre las actividades
BRsFw; realizadas, o de manera inmediata cuando asi lo requiera;
“ﬁng
a8 z E'g;; Desempeiiar las comisiones o cargos honorificos que el Presidente Municipal o el
AR b y
SES 2 Ayuntamiento les encomiende; &
1;2 §i P < IV.  Prestar diligentemente los servicios que se encuentran a su cargo; I g § g3
2 o 2 4 <
) V.  Atender de manera pronta y expedita los tramites y asuntos a su cargo; T EX208
VL. Informar de manera inmediata al Presidente Municipal las contingenciagiggm®y &3 § §§;
' situaciones urgentes que pongan en riesgo a la poblacién o a la prestaciorn %y v §§u$gf
e A e [ -
5 servicios publicos. o7 20z8E:
§£’> - VII.  Informar de manera inmediata a la Sindicatura Municipal de cualquier conducta gg’gé;}?é
’ . ’ . - . . . . o o
ié =9 de los servidores publicos que pudiera constituir violaciones de derecﬁﬁﬁ, %’5 “:‘a’é’ 3
o < r a8 "\"53
oF<Zs humanos o delitos; &g 7% g
aR=0% Informar de manera inmediata a la Contraloria Municipal de cualquier conducta x
> 5 m de los servidores publicos que pudiera constituir faltas administrativas;
: ‘f = Informar de manera inmediata a la Tesoreria Municipal de cualquier conducta que nt
=3 _ pudiera constituir faltas o infracciones laborales del personal a su cargo; ez §
%% ;9’% Informar de manera mensual a la Contraloria Municipal y al Sistema de = ;g ;
»3 i iy e o v ool > qy &£
Evaluacién Municipal del cumplimiento de sus objetivos en Planes y Progragfgs:s « < 3 g ~
. - . & - b4 » : o~
Xl.  Informar al titular de la Tesoreria los asuntos en los que se requiera ejefg = § & § g §
= facultad econdmico-coactiva a través del Procedimiento Administrativdade?” & < B § =
k> s sp
8 Ejecucion; & Q Sz
> B %
SZ528 e ;
ioSc @z 4
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§‘i§Uientes Dependencias:
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. N
Coordinarse con las demas Dependencias y Entidades municipales en el __,8
ejercicio de sus facultades; N

Vigilar la exacta aplicacion de los recursos econdémicos destinados a la

NS

prestacion del servicio que ejecutan;

Dirigir, coordinar y supervisar a los trabajadores a su cargo para que presten el
servicio publico con eficiencia y eficacia;

Vigilar la exacta aplicacion del presente reglamento, de los manuales de
organizacion y procedimientos que de éste deriven y de las Leyes Generales y

Estatales aplicables a cada caso concreto; =3 <
Hacer constar, en forma escrita, la recepciéon de los documentos que se Jg8 %g 2d
presenten; <2 § :‘3 2
Informar y orientar a los particulares sobre el ejercicio de sus derechos y=e Eg?z;g%
cumplimiento de sus obligaciones; ST S §8 ;E
Informar a los particulares sobre el estado que guarda la tramitacién - fic 88§§§
procedimientos en los que tengan interés juridico; _ é‘:’_ﬁg?_g
Recibir de los particulares las pruebas que ofrezcan en los procedimid e S saié;’;
administrativos en los que tengan interés juridico; 9 §§ ‘g

=5 x

Tratar con respeto a los particulares y a facilitar el ejercicio de sus derechos y el ¢

cumplimiento de sus obligaciones
Difundir ante la ciudadania informacion sobre la prestacion de los servicios
publicos de su competencia y el mejoramiento de la participacién ciudadana y

vecinal.

Integrar, controlar y custodiar la informaciéon contenida en los archivos 38 o
administrativos a su cargo; y .5, g,(, gg
Las demas que establezcan las disposiciones legales aplicables. e 5;_{§5' §
R -er =
c ~§§y§e
e - » re 2, y Q -_— z
TITULO Ii. DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA CAPITULG = g%‘g’%’
i , S>S=2Ske
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA o é <§3’ §

DE CHEDDEOA . e ™

CAMILPA

2

Administracién Publica Municipal Centralizada esta conformada

Secretaria del Ayuntamiento;
Tesoreria;

Contraloria;

Direccioén de Seguridad Publica;
Direccién de Proteccion Civil;
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VI.  Direccién de Obras;
VII.  Unidad de Transparencia;
VIIl.  Sistema Municipal DIF;

> ! o - - - . -
g%gg Meccwn de Registro Civil;
égégx .Dieccion de Fomento al Deporte;
I - p
=35548 Contaduria General;
ﬁlb{ioﬁ S i
G lac g reccion Juridica. - |
EesoS e5 &
SQI¥%g om ,Zu
52557 : 3 S2FEZ
SLE= CAPITULO Il. DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO E~S529
Fam= mgz2L
e . 2 ] ] B . w 8 QEI
N Articulo 23. La Secretaria del Ayuntamiento tendra las siguientes facultad o & ege
= obligaciones: Eo823
-3 SZaza
£ - B8 et o . : . ag>34
Eg = 8 I. Administrar, abrir y distribuir la correspondencia oficial del Ayuntamiento, dando cue : g % <
=33 '.;3! 2 igria al Presidente Municipal, para acordar su tramite. Si algun pliego tuviere el caracter de -zg . =
22 e:i:) =) : ncialidad, lo entregara sin abrir al Presidente; d
m— I 7
203w} : . . X ,
:izg 2 2 wf&sPar cuenta mensualmente y por escrito al Presidente Municipal y al Ayuntamiento,
25 = _;—.; acerca de los negocios de su respectiva competencia, asi como el nimero y contenido de
< E 25 los/expedientes pasados a comision, con mencién de los que hayan sido resueltos y de los 4
jed) S = <
¢ & _glndientes; 32 22
= oW, OxzF
i 4 w & . ESNOET
lll. Compilar y poner a disposicion de cualquier interesado las leyes, decretog gif-é;;’, go
reglamentos, circulares y ordenes emitidas por el Estado o la Federacién que tengify 2 g gg-g = é
relevancia para la Administracion Publica Municipal; AEA 85’,“! a §_ §
.- OZXLO
s : : 1 ’ Suwos
IV. Asistir a las sesiones de Cabildo, con voz y sin voto, dentro de las cuales podra fonntTar xod §§§
=E op\igr;es y auxiliar al Presidente Municipal en el desarrollo de la Sesion; gg = ;n“:' >§_E_-x
= p B . wm =
= : , &=
53 V. rdinar y atender en su caso, los encargos que le sean encomendados g
St&sgmente por el Presidente Municipal o el Ayuntamiento, dando cuenta de ellos;
buir entre los empleados de la Secretaria las labores que les correspondan; S
= > 3 3
= & VII. Expedir las certificaciones y los documentos publicos que legalmente procedan, y validar : 28
R o e | P h " . 5 . : o a >
CE S g cop¥’su firma identificaciones, acuerdos y demas documentos oficiales emanados del o, &35 &
; = Ayuntamiento o de la Secretaria; ;‘ b | § g
i 3 & w
: - . 7¥ = o
2 - VIIl. Cuidar que los asuntos de despacho se tramiten dentro de los plazos establé <] = 5
= pog las leyes; gSS
Mis w
> e, - .
22 59
M = L.
SRISZ D Max
SEESS RS
D 5 ¥ : s & A
~m 3 25>
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AYUNTAMIENTO

PRESIDENCIA
Sl i
ADMINISTRACION 2024-2027 2024.2027

De actas de sesiones del Ayuntamiento, las cuales contendran lugar, fecha, hora, nombre dé
los asistentes y asuntos que se trataron;

a) De bienes municipales y bienes mostrencos;

9 -
%’,%gmwe registro de nombramientos y remociones de servidores publicos municipales;
= <o R
== ~ : .
>§§§§ De registro de fierros, marcas y sefiales de ganado;
Rz=Zduog »
N TEm= + Ao G, - .
‘ggg—;z:;gg@ 15t eglstro de detenidos; e )
SRZghtfic e entradas y salidas de correspondencia; y Cm_=Y
SEQEE™ $2552
2> 33 2 . : S=g
%"Eﬁ-iz '/ybe los demas que dispongan las leyes y reglamentos aplicables. ik g;,é
bl - - - o o
E 5B @ Xlll. Mantener disponibles copias de todos los documentos que conforme a esta » w%8;§
C| demas disposiciones aplicables deban estar a disposicion del publico; R A
3 i v Lnogo
257 " f 4 ; Egpza
E > N a XIV. Expedir, en un plazo no mayor de tres dias, las constancias de vecindad 20 e ;!
by = - ) S, = <
5 Fu9 soliciten los habitantes del Municipio; 5 g% 2
C > U i"
2 M 2 =~ 3 s - -
Sem > #7-%). Mantener, bajo su custodia responsabilidad, los sellos de oficina, . los
L5388 t J
3 TOX ., i Fexpedientes y documentos del archivo;
> — = ~ - - - -
-g?aj &S o 471K Desempefiar con oportunidad las comisiones oficiales que le confiera el
*a b n . . . - Iy
mE Y g . Presidente Municipal o el Ayuntamiento; 5.
= = < . ; 3 ’ == 53
ad = XVII. Custodiar y resguardar los sellos de la Secretaria, asi como los expedientes y §§m8 g
. (S5
documentos que se encuentren en la misma; 55'& g::,’:
o v DE D,
i i : . X , WEOP =,
XVIII. Redactar los acuerdos y las minutas de circulares, comunicaciones y demgss sg’gﬂ;e:
g - documentos que sean necesarios para la marcha regular de los negocios; 3858 §§ :
E2x» 8Z > 3 r N E gg B
=2\ €2 . Revisar y rubricar los documentos, circulares y comunicaciones de Ja, 854 ET:
e — 3 . . Gy =
>5<5 8 Setretaria; % pE >3
332253 = g
E :C: g £> o $9K ;"i’a’_endir por escrito los informes que le pidan el Ayuntamiento, el Presidente
SEoR9=& al o cualquier otra autoridad conforme a las disposiciones legales aplicables; y
TREISS WREF
B g = & § XXI. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables.
T B 4
z” fFF 7
>

CAPITULO lil. DE LA TESORERIA
Articulo 24. La Tesoreria tendra las siguientes facultades y obligaciones:

k. Coordinar la politica hacendaria del Municipio, de conformidad con lo que acuerde * ‘

A¥antamiento;

VaANIIOVH &
30 VNNGIO3Y

N7 MUNICIPAL
IXCAMILPA DE GUERRE

PUEBLA.

024-2027
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Ill. Dar cumplimiento a las leyes, convenios de coordinacion fiscal y demas que en
materia hacendaria celebre el Ayuntamiento con el Estado;

IV. Recaudar y administrar los ingresos que legalmente le correspondan al Municipio;
los que se deriven de la suscripcion de convenios, acuerdos o la emisiéon de declaratorias

—

< 3
g >o5  m, de coordinacion; los relativos a transferencias otorgadas a favor del Municipio en el marco
ESBZg
1‘-—24%0, -]
RETBEE r
- Sidg—3 & - P
DBBETOE S 3
SES R C2C Q5 &
‘)JJO-\";\,-GZX? um.ldﬁ
o ey f2s4aa
§§8:’y‘;g EnOZ8
o285 BEZz3¢
3L == 8928
Brege L3 g0k
; N : Ho = 5T
- VI. Llevar los cu53y
AN Ayuntamiento; EgTEs
§ | X 8L >3:
b 2 VII. Conducir y vigilar el funcionamiento de un sistema de orientacion fiscal gratuita pa % -
Ex o . R B3 ¢
§ £25 los contribuyentes municipales; e TR
] e 2| R
SEL D g |
o= § = ﬁ.,,\[lll. Elaborar el dia tltimo de cada mes, el balance general, corte de caja y estado de la
;§ g g rcr?é%i?:‘ ~8ituacion financiera del Municipio, el cual debera ser aprobado por el Presidente
"_rzg Ep ",{’ *ix@fg. nicipal y la Comisién de Patrimonio y Hacienda Publica Municipal;
B2SE N&=
;‘;g ;%’ £3 IX. Disefiar y publicar las formas oficiales de las manifestaciones, avisos Z/: ;3 g e
> g declaraciones, asi como todos los demas documentos fiscales; 2808 é
> X ==L
YA . \ Fs3a:
X. Solicitar al Sindico el ejercicio de las acciones legales procedentes con fundamegi@Pay) ,*?80‘2 E
en las disposiciones respectivas, asi como participar en los términos que c’-.,;_'éi;;_, 85E8§
los ordenamientos aplicables, en la sustanciacion de los medios de defensa que seaQZ 5&@;5%’
. - N [oa) |
5 promovidos en contra de los actos de las autoridades fiscales del Municipio; &= §§ gggi
> o3 SR I =
z>» m ’ 2 X .. .. \ O >3
gé %Q Al Proponer al Ayuntamiento, a través del Presidente Municipal, que la recepcién del o5 ‘i(:
= 2 g’% ado y la expedicion de comprobantes sea realizada por Dependencias diversas de las o 2
Soms O s Lexatoras;
= >Q z
8 258 o C todi j I ti tor: a favor del patrimonio
NEEOEZERN wCustodiar y ejercer las garantias que se otorguen p &
825c¢ “Hitinicipal: e
= 23 & _ 5 . S -+
g8- 25 XIlIl. Proponer al Ayuntamiento la cancelacién de cuentas incobrables; ¢ wido
" ags . . . oz ST % = r~
XIV. Permitir a los integrantes del Ayuntamiento la consulta de la informaciépique: %ﬁ w a2
¢ : ) ¥ ¥ i) €Y
= legalmente le corresponda, dentro del ambito de su competencia, asi \CQmG: S 9 5 z 3
= # sproporcionarla a la Auditoria Superior del Estado, a requerimiento de este UItim‘&,«- 53 Sun
= . # . : s
= z %.3 %mos de esta Ley y demas aplicables; - S2 §,
LR2205 a. 2%
sods o
o M 2 S
S A =
S B e i1
~ £ > >
fg" § 5 “NUESTRA RIQUEZA ESTA EN EL CAMPQO” c;xmn.ggglecgcléakem
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e X

XV. Proporcionar la informacion que le soliciten los visitadores nombrados por e
Ejecutivo, que sea procedente legalmente;

IXCAMY

XVI. Proporcionar de manera oportuna al Ayuntamiento todos los datos e informes que

- 335,,,’ . ean necesarios para la formulacién de los presupuestos de ingresos y egresos, vigilando
"ng ¢ se ajusten a las disposiciones de esta Ley y otros ordenamientos aplicables, asi
gg‘ﬁ § Mo participar en la elaboracion de dichos presupuestos;
TnEes & o 3
ig -5 4= éEjercery llevar el control del presupuesto del Ayuntamiento; =< .
RE DR CR Rt - 852 :
bo? =4 £ - o e — c
35’;:%3 ' I. Informar al Ayuntamiento respecto de las partidas que estén por agotarse, p# 81,7
o ~ . 3 - -~ a%a
Pt ,lps efectos procedentes; : P
greg™ f"“.\ g?zzia
& =+~ XIX. Formular, bajo la vigilancia del Presidente Municipal, dentro del plazo : % 3 ‘%885
sefiale la ley aplicable, el informe de la administracién de la cuenta publica® ¥ FiuROzE 3
sl y o Louc
Municipio correspondiente al afio inmediato anterior; 5-: @9 g =
=L <
= ; | ; . G 2o>3%
XX. Elaborar el informe y demas documentos fiscales que debera remitir g 2> ;?'
2@ Ayuntamiento a las autoridades del Estado, de conformidad con la Ley de la materia,; =3
x350 y 3 . F
- =
N sg g«’ § |. Elaborar y someter a la aprobacién del Ayuntamiento en forma oportuna, el
1LY ptme de la cuenta publica municipal, asi como los estados de origen y aplicacion de
33Qm s g : AN : = e
§ = § [ sos y los informes de avance de gestion financiera, para su remision a la Auditoria
g g g{; ke erior del Estado; :
¥~ i B, . OCo
5 F 3% g XXII. Solventar oportunamente los pliegos que formule la Auditoria Superior del g:éu ¥
> b Estado, informando de lo anterior al Ayuntamiento; gzggg
(= 2Z
pom, XG0S
XXIIl. Participar en la elaboracidn de los proyectos de leyes, reglamentos y demd Kggzgg
disposiciones relacionadas con el Patrimonio Municipal; NS gg;gz
¥ u"’,-"
x XXIV. Participar en la elaboracién de convenios de coordinacién hacendaria qu 2Z=hE
Ex» § ’8" bre el Ayuntamiento en los términos de esta Ley y demas leyes aplicables; N g&o ﬁ;
5SS mg ™ Mo 3
52;?@% )f%\(,;wAuxiliar y representar, en su caso, al Presidente Municipal ante las instancias, =
S ® & =9 > organds y autoridades de coordinacién en materia hacendaria del Estado y la
$533 3 7 Faderasion;
SEEEEEA 3
M. s 2y " . " : . e <
SEPES !)E(QX“V Proporcionar al auditor externo que designe el Ayuntamiento la mformamon/ag? g §
v =S4 y : I 0 a
cE2 €A reﬁ era; =84
LA N | : . . s, SR8
b3 XXVII. Cumplir, en el control interno de los recursos publicos que ejerzan las B wo s
oge A - . ; 22 sy 3
2 Auxiliares, con las normas, procedimientos, métodos y sistemas contable§s ] § ) 5 as
g =z ,auditoria que al efecto establezca la Auditoria Superior del Estado; g9gIsc
= m B < b <
= & i . Lo . S<5a
2 “RAVIIl. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables. o=
- < aq : <z
2 e
=y M —_— 2 (&)
e > g =
= €3 &
. 11 3]
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AYUNTAMIENTO
IXCAMILPA

4/ DE GUERRERO, PUEBLA
ADMINISTRACION 2024-2027 .
CAPITULO IV. DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL \

Articulo 25. La Contraloria Municipal tendra las funciones y facultades de un 6rgano interno
de control en el Municipio. Y tendra las siguientes facultades y obligaciones:

R PUEBLA. %377
et 2024-2027

. Planear, organizar y coordinar el Sistema de Control y Evaluacién Municipal;

]
O
> »
= 2] B . » . o e ’ o .
"gﬁg “gall. Vigilar el ejercicio del gasto publico su congruencia con el presupuesto de
§35g Sy
Eg;%’gbﬁg egresos del Municipio;
SO0 dﬁm% : -
Qm -t
; bm o 7 A a, o e . . o Bt -~
gé’: g;%g ”’@%‘glgllar el correcto uso del patrimonio municipal; z S
: P A ] =
Bt S8 ChEeyr : o3 2
558:4,@’% % + Formular al Ayuntamiento propuestas para que en el Estatuto o Reglame 2 §§
5288 respectivo se expidan, reformen o adicionen las normas reguladoras 500z
SEmi- , adZ=2
2~ @~ #” funcionamiento, instrumentos y procedimientos de control de la Administrag] o 58 4
- Publica Municipal; fu = E" g :
W=
s X Y AY & NnO =
8 V. Vigilar el cumplimiento de las normas de control y fiscalizacion de é.t—g‘;‘;
Ex - Dependencias y Entidades municipales; g 2> § ;
~ -
E=5>3 _ o . : . ) wgy
=2 § VI. Dar estricto cumplimiento a los lineamientos, bases, politicas, metodologias, b 2
SIEIE  ewprncipios, recomendaciones, requerimientos demas instrumentos que emitan los
e DM x . &
,§ ;‘g: g S ‘g'l ités Coordinadores de los Sistemas Nacional y Estatal Anticorrupcion, asi como el
N 3 3 gy 253 oz " - \ G -5
S g =5 T8 ité Rector del Sistema Nacional de Fiscalizacion;
= T S
S:o s
g§a§’ VII. Proporcionar de manera inmediata a la autoridad que lo requiera, la informacién,
@~ ”’g ,~documentacion o cualquier otro elemento relacionado con faltas administrativas o So :
3 > . -
» ~+*" hechos de corrupcion; samgg‘ .
XZFASH-
o Lo
. 8 . g : ” - =C
VIll. Designar y coordinar a los comisarios que intervengan en las entidagggere §5§§ 3¢
municipales; 1] _8“,-;0%
¥ 88EC=3
- = . 3 . K E12LC
= IX. Establecer métodos, procedimientos y sistemas que permitan el logro de g §§§§g
§> 8?3 \objetivos encomendados a la Contraloria Municipal, asi como vigilar su observancia_y ggﬁg'g‘g
=S EQ %qcacién; . o8 ~%E
>I<m e
o> >5% * — s : " . g
NMEOCT  M=LComprobar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las disposiciones que o
mom ;_‘; oF £ 8 ) gk z A . i -
& 5 § >>L ateria de planeacién, presupuesto, ingresos, financiamiento, inversion, deuda,
O A Lo .7 By COSYS . -
NAED “j = frimonio y valores tenga el Ayuntamiento;
TSR0 Y 5 3
PEP =S 1 3 . . . : =
g-f:-? = ﬁ > Asesorar técnicamente a los titulares de las Dependencias y Entidades municipales "} o = &
™ @5 ssobre reformas administrativas relativas a organizacién, métodos, procedimientosy-. w S =
'y = : : =0
> controles; ﬁ' <83E
= . B . s . . g £ o
o XIl. Practicar auditorias al Presidente Municipal, Dependencias del Ayuntamient@ g7 _g_ 3 § :;3!;
3% ’ 218 k . e, & WO |
e o . entidades paramunicipales, a efecto de verificar el cumplimiento de los objetivo é” CERS
s m =¥
& <0 . S=&
2 TS 3 =3
Sz % g £%s
e g
= o §
M > %,
{m 8 - A
3 5T M) N\
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ADMINISTRACION 2024-2027 e

XIll. Proporcionar informacion a las autoridades competentes, sobre el destino y uso de los
ingresos del Municipio, asi como de los provenientes de participaciones, aportaciones

y demas recursos asignados al Ayuntamiento;

IV. Vigilar el cumplimiento de normas y disposiciones sobre registro, contabilidad,

a vﬂt[l‘VSIb
=
GIALLOY

A
UBL
MUNICIDA

m
1 : v .y .- r - - r -
-491,3%,’?, e ntratacion y pago de personal, contratacion de servicios, obra publica,
33%?%2@ Zccatduisiciones, enajenaciones, arrendamientos, usos 'y conservacion del Patrimonio
eSS 5;}“ icipal; . =
sores wad »f Y
b e o . . : : : - <
"é‘gggﬁg . Verificar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de® §‘§'_§_‘38
~SERS ministracion Publica Municipal; §90=¢
GENm=< BoFEL
‘@ S e o . RS G 2 50T
§ - XVI. Emitir opinién sobre proyectos de sistemas de contabilidad y control en mater 8 ;59 oL §
progeamacion, presupuestos, administracion de recursos humanos, materiale®4 ggg%‘ w
s financieros, contratacion de deuda y manejo de fondos y valores que formufgs ELEE g
;. M) Tesoreria Municipal; % 22>33
T ; e % 2k s =2 £
§f“£:a XVII. Informar cuando lo requiera la Secretaria de la Funcion Publica del Estado, el ~ *3 | =
8 o,g Fz,,"s; -P{esidente Municipal, o el Sindico, sobre el resultado de la evaluacion, vy
§ § SN sponsabilidades, en su caso, de los servidores publicos municipales;
R AL - . : & 3% : ;
g =2¥11l.- Recibir y registrar, sin perjuicio de lo que dispongan otros ordenamientos, las
x declaraciones patrimoniales, de conflicto de intereses y, en su caso, la constancia de
& presentacion de declaracién fiscal anual de los servidores publicos municipales, que So
- conforme a la ley estan obligados a presentar, asi como investigar la veracidad & . §3 &
NS
$e3
e @
5 O

incremento ilicito correspondientes; y,...,“

2 RN SR

OLOGj
0

XIX. Remitir, en el plazo, forma y términos que le soliciten las autoridades compete;¥ise o
- . - - ooy - < b |
la informacion relativa a los instrumentos de rendicion de cuentas previstos en la % 385853
2 de Responsabilidades Administrativas del Estado de Puebla; - Eoaz3t
= s i QI ZF
> oOm : : - o en [
%é = g X. Proporcionar de manera puntual y oportuna la informacién relativa a las Plataform& ;,_-'jg >5E
-4 : = . z . o
o = Digital Nacional y Estatal en los términos que le sean requeridos; §
,ym= - = =
2o m > : : . - ; .
- = ‘1: Atender las quejas, denuncias y sugerencias de la ciudadania, relativas al
3y O 9= R
= ito de su competencia; <
= ; - - 2 : 4 @
2 5 § éXII Cuidar gl cumpllm‘le.nto d'e responsabilidades de su propio personal, aplicando en si g_‘ !
= £3%  “caso las sanciones administrativas que correspondan conforme a la ley; N g=e g
-’; . s . . . . L g O g U3
XXIIl. Solicitar al Ayuntamiento que contrate al auditor externo en los términos def# : § g g E :
=2 . ’ R
= - 5= ' . —=<a
Z;' < 5’ BXIV. Participar en la entrega-recepcion de las Dependencias y Entidades - S § §
2, =& icipio; °5s
& QA . O
2 e XX
& 3 TNDICATURA
MUNICIPAL

IXCAMILPA DE GUERRER!
PUEBLA.
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XXV. Vigilar que el inventario general de los bienes municipales sea mantenido

conforme a lo dispuesto por la Ley de la materia.
Investigar, calificar, sustanciar y resolver el procedimiento administrativo de determinacion

x
-
ggggg : Bg?srsspon§gbilidgdes en contra de los servidores publicos rr!unicipales, en el caso de
aagx faltas administrativas no graves de acuerdo a la ley de la materia;
ﬁggngm S ” , I \
%{;5”’:%;:6 #4851 Remitir, previa sustanciacion, en el caso de faltas administrativas graves, el e
g 2"4;'3_5 e espegtente respectivo al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado y a la Fiscalia g& 58
: gs ggg &spetializada de Combate a la Corrupcion; y A gg_s_, g
5 r}‘-’ﬁ M Il.Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables. S, § g s § :
> R OS0!
= £385
= W1 Artictilo 26. La Contraloria Municipal contara dentro de su estructura organica con _zcgééf g g "
g; > < ,:%," - Autoridad Investigadora, la cual tendra como obligaciones y facultades: = S a ;:z" g
-~ = T = =
2229 Investigar las faltas administrativas; § § ‘§
Iniciar de oficio la investigacién por la presunta responsabilidad de faltas - =
administrativas, cuando se le presente denuncia o derivado de las auditorias
practicadas por parte de las autoridades competentes o0, en su caso, de
auditores externos;
Incorporar a sus investigaciones, las técnicas, tecnologias y metodos de & ‘,
P investigacion que observen las mejores practicas internacionales; gg 2,5
'. IV.  Acceder a la informacién necesaria para el esclarecimiento de los hechos, con g%‘wggé@
\ . inclusion de aquélla que las disposiciones legales en la materia consideren .gofte, << g%_ @ gg
caracter de reservada o confidencial, siempre que esté relacionada % & §SE§S§
* comisién de infracciones a que se refiere esta Ley, con la obligacién de mant&n8g 8853’3’5:':;
2 la misma reserva o secrecia, conforme a lo que determinen las leyes; 3 é‘é”,—é‘ggg'
ig § M Ordenar la practica de visitas de verificacion para el cumplimiento de los asg)g §§<}?,’§§
= 5<% . de investigacion, a5 ><§
§;g g— Requerir informacién y documentacion a las dependencias publicas fed_erales, - =
; gg; estatales y municipales, 6rganos desconcentrados, 6rganos descentralizados,
éggi’_f '~ empresas de participacion publica, fideicomisos, organismos auténomos y las y
8; == ) personas fisicas o morales por motivo de la investigacion; ¢ No %x
?’;‘j c 3 }Nll Solicitar informacién o documentacién a cualquier persona fisica o moral cgn”‘gz % 2
= s> objeto de esclarecer los hechos relacionados con la comisiéon de presuntas fa ) 83 =g
¥ Administrativas; , e S o =
VIll.  Hacer uso de las medidas que establece el articulo 97 fracciones I, Il y Il de'y S 2 5’: ] .‘:
> 2 General de Responsabilidades Administrativas para hacer cumplir_. 8t ‘fé’ § :? § 8
§ 2] %\ determinaciones y requerimientos; - 5 §
g;g e § =2
FEIZE o MG :
"_§ 3% §~§ = “NUESTRA RIQUEZA ESTA EN EL CAMPO” Ve e e
= 58 ,,.,Plaza de la Paz S/N, Centro C.P. 74770 Ixcamilpa de Guerrero, Puebid : PUEBLA.
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Articulo 27. La Contraloria Municipal contara dentro de su estructura organica con una
-##Autoridad Substanciadora, la cual tendra como obligaciones y facuitades:

AYUNTAMIENTO

IXCAMILPA 2

: MUNICIPAL =
DE GUERRERO, PUEBLA I A n o8 o3
ADMINISTRACION 2024-2027 ZIRHER

ADE GUERRERO, PUEBLA,

Solicitar a las autoridades ejecutoras el Procedimiento Administrativo d\e
Ejecucion por motivo de la imposiciéon de sus medidas de apremio; o
Integrar las pruebas que sean obtenidas con estricto cumplimiento a los
derechos humanos;

Determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones que las leyes
sefialen como faltas Administrativas;

Calificar como graves o no graves las faltas administrativas;

Elaborar y presentar a la autoridad sustanciadora el informe de presunta
responsabilidad junto con el expediente respectivo;

Informar a las autoridades competentes cuando de sus hallazgos consider:
existencia de un delito; '
Emitir un acuerdo de conclusién y archivo cuando no encontrase eleméss
suficientes para demostrar la existencia de la infraccion y/o la pre§
responsabilidad del infractor;
Impugnar las determinaciones de las autoridades sustanciadoras y resolutd
que se abstengan de iniciar el procedimiento de responsabilidad Administrativa
de imponer sanciones Administrativas a un servidor publico o particular; .
Impugnar las determinaciones de los tribunales que no admitan a tramite los
expedientes de faltas administrativas graves o resuelvan absolver a los
infractores de las presuntas faltas

REGIDURIA DE GOBERNACION,
JUSTICIA, SEGURIDAD PUBLICA
Y PROTECCION CIVIL
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
XCAMUPA DE GUERRERO PUEBLA

}

Recibir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
expediente respectivo que le presente la Autoridad Investigadora;
Admitir o abstenerse de iniciar el procedimiento de
administrativa de conformidad con las leyes de la materia;
Emplazar al presunto responsable para que comparezca personaimente §ia
celebracion de la audiencia inicial; '
Dirigir y conducir el procedimiento de responsabilidades administrativas desde la
admision del Informe de presunta responsabilidad administrativa y hasta la
conclusion de la audiencia inicial;

Citar a las demas partes que deban concurrir al procedimiento;

Recibir la declaracién por escrito o verbal del presunto responsable y las
pruebas que estime necesarias para su defensa; P s
Recibir de los terceros llamados al procedimiento de responsabiligag=s, 2,‘
administrativa, las pruebas que estimen conducentes; S =
Admitir las pruebas que fueron ofrecidas conforme a las leyes;
Ordenar las diligencias necesarias para la preparacion y desahogo de

responsabltigae

REGIDY
URBA

~

laza de la Paz S/N, Centro
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2024-2027

2024-2027

Imponer los medios de apremio que establece el articulo 120 fracciones |, Il y llI
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas para hacer cumplir sus
determinaciones;

Solicitar a las autoridades ejecutoras el Procedimiento Administrativo de
Ejecucién por motivo de la imposicion de sus medidas de apremio.

Recibir los alegatos que propongan las partes por escrito o de manera verbal;
Declarar el cierre de instruccion del procedimiento de responsabilidad
administrativa una vez transcurrido el periodo de alegaos y se hayan agotado todas g

nas

1YY
ORY

3a wangz :

N;wd,
JOVOINLIY

o s

0S A BVALL

.

sus etapas;
Turnar a resolver el procedimiento de responsabilidad administrativa

ERA L]
‘BE1vY

VSIHNAN O
AVOEN B

a:

]

CAPITULO V. DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

FAYIXI
HAY

SISV A
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

JUSTICIA, SEGURIDAD PUBLICA
Y PROTECCION CIVIL

REGIDURIA DE GOBERNACION,
IS RAAE 3A ISP A0 18P ol o rx o s« e

i
£y
20 VRNQID3Y

l.  Ejercer el mando del cuerpo de seguridad publica municipal junto con el W
2 Presidente Municipal, y coordinarse con la Secretaria de Seguridad Publica - del
Estado, conforme a los convenios celebrados y/o en términos de la Ley de
Seguridad Publica del Estado;

Proponer al Presidente Municipal programas de prevencion del delito, vy
asegurar el disfrute de los bienes, posesiones y derechos de las personas; -
Observar y dar cumplimiento de las disposiciones legales sobre seguridads" 8’
publica dentro de su jurisdiccion; &
IV.  Dar cumplimiento a los acuerdos tomados en el seno del Consejo Nacionalg &,
Seguridad Publica y del Consejo Estatal, relacionados con el mejoramientd
cuerpo de seguridad publica municipal; concretar los acuerdos emanados erwf&
Conferencia Nacional de Seguridad Publica Municipal, asi como ejecutar las
directrices sefialadas por las autoridades federales y estatales en esta materia; %
Respetar los derechos humanos de las personas por motivo de arrestos®
administrativos o las detenciones por motivo de delitos;

Cuidar que la organizacion y desempeno de los cuerpos de seguridad publica
municipales sea eficiente y eficaz; <
. Ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento relacionados con la seguridad publica; o 5]
lll.  Vigilary sancionar las infracciones en materia de vialidad y transito municipal;
Brindar auxilio a la poblacién ante llamadas de emergencias; y

X. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables.

}
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CAPITULO V1. DE LA DIRECCION DE PROTECCION CIVIL

Articulo 29. La Direccion de Proteccion Civil tendra las siguientes facultades y
obligapiones:

Proponer al Ayuntamiento el Programa Municipal de Proteccion Civil;

\4
430
v

Ego"gg Proponer al Presidente Municipal la elaboracion de Atlas de Riesgos y demas
52 1 g S‘% politicas publicas para la prevencion de desastres;
§g>r§§r£ £ ) Coordinar el Sistema Municipal de Proteccion Civil;
:“’%’ o <g§§ : %2 Ser enlace entre el Sistema Municipal de Proteccion Civil con el Sistema o Z2& ;
J;J;;.é ,‘;@; “ Estatal de Proteccion Civil y el Sistema Federal, en atencion a los conven% 8 2 5 4t
<3Egs™ correspondientes; ] gg‘:‘i 53¢
it 5« Fomentar la participacion de los sectores de la sociedad, tanto en la formulacjg o 2 2 §E
- como en la ejecucion de los programas destinados a las necesidadesg’ 3 g‘ggé
Proteccién Civil en el Municipio; : Ho F_.:’ g :
- Fomentar la cultura de proteccion civil y autoproteccion; SN0 ar
%’: <M Brindar auxilio a la poblacion ante emergencias o desastres; _ _ éé > §‘
55 5 g Integrar un Consejo de Participacion Ciudadana en Materia de Protecciéon Civil; ;u’,g ;
w8 g % g Integrar un padrén de grupos de voluntarios y organizaciones de la sociedad civil .
§ g 2 Z9 que desempefien tareas afines a la proteccion civil;
%2’325% Disefiar y difundir el Programa Interno de Proteccion Civil del Ayuntamiento y
g sge capacitar a los responsables por areas;
w2 ',—; 2 Promover sistemas de comunicacién eficientes y eficaces entre los miembros del
‘5 > E Sistema Municipal de Proteccién Civil; o g
r Xll.  Coordinarse con las autoridades federales, estatales y de otros municipios paa gg 8:‘"”
la prevencion y la atencion de riesgos, emergencias y desastres; g':‘sf 2952
Evaluar y aprobar los Programas Internos de Proteccion Civil que le soliciten: .'{?3 §_§§§'
particulares y que cumplan con la normatividad de la materia; »; “‘ : Sgr_jg ,9,%5
Clausurar los establecimientos que incumplan con las disposiciones en matenig Xk = 58 533
= proteccién civil e imponer sanciones a los particulares que produzcan eventos “ggg‘g §§§'°
z riesgo; y Ng 837852
5 Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables. L WS T g
no 1A =
83 CAPITULO VII. DE LA DIRECCION DE OBRAS
\é ‘Afticulo 30. La Direccién de Obras tendra las siguientes facultades y obligaciones: 5 f
- = @
* Planear la obra publica que, con cargo al presupuesto del Municipio, § $
> requiera ejecutar; ' o
x Proponer al Ayuntamiento el Programa Anual de Obra Publica Municipal; 4 § 2 5 cf
S Coordinarse con las autoridades federales, estatales y municipales de acue dI34
2 con los lineamientos y convenios respectivos, para la realizaciéon de la obra public g § 5
‘:’: c L=, Y SEIvicios relacionados con la misma y la obtencion de las autorizacio:tes y % < §
_”“”;:" alidacigne qrresnondientes: "“f"‘ \: .
;g éﬁ" 2 o “NUESTRA RIQUEZA ESTA EN EL CAMPO” =R ': ; '_; L L
2 . laza de la Paz S/N, Centro C.P. 74770 Ixcamilpa de Guerrero, Pue Gy PUEBLA.
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DE GUERRERO, PUEBLA ¥ bl 23
ADMINISTRACION 2024-2027 2024-2027 ‘ L‘SI

Atender de manera eficaz las peticiones, reportes y quejas de la poblaciéon en
materia de los servicios publicos de su competencia;
Proponer al Presidente Municipal la implementacion de concesiones para la

>
»08 o . . -
;él‘; 3 3 prestacidn de servicios publicos;
5B 960 Ejecutar los procedimientos de adjudicaciones de obras y servicios
~ »-j-i’}"'ﬂ -
TiEn - $ 5 .
“3’@?3;5 20 relacionados con las mismas, para que se lleven a cabo conforme ala
e S g ‘J‘C‘c’ . s - . 3 o e . . o g
'gg-;;:ji’gf;g legislacion de la materia, vigilando el cumplimiento de los principios de z3
J 2 ey 2 . . . - . . - . . p—
*ﬁ?gqgg 7 eficiencia, eficacia, imparcialidad, economia, honradez, transparencia y legalidad; gs T
Zoar : b 2 Wy : N S a4
ifg b gg‘g"’ VIl.  Ejecutar las ordenes de retiros o demolicién, de cualquier tipo g £58
ﬁ,-g}go,k construccion, que se haya realizado en via publica, areas verdes, aregss w2 ;’ z
5 comunes o sin el permiso correspondiente y ordenadas por autorigEEReES §§§§
competente; s3 22
VIIl.  Integrar el expediente unitario de las obras publicas y servicios relacionados Swo X
= . : & S'm =
a5 . las mismas de su competencia; aos3s
: ¥ & 4 e >
ﬁ 3 g ﬂi( Supervisar las obras por contrato y por administracion que autorice § g = é
22 - Ayuntamiento; %
P . yuntamiento X
] g a H
g § g ;;ﬁ ..% Proponer y ejecutar un programa permanente de mantenimiento de calles,
L& § é = 5  banquetas, y obra publica municipal;
o’ 2 as . .z
S § Enr Asesorar a los titulares de las Juntas Auxiliares, en la realizacion de las
2z 3‘5 obras;
&
392 = N
38X XIl.  Vigilar que en el presupuesto de obras no haya subejercicios y que las obras sean e
t"’l‘)B v 2 5 3 & ot iy =
&5 j realizadas dentro de los plazos de su ejecucion; £Zn88,
XIll.  Integrar el inventario de obras municipales; y e, S<&3 ;5? g
\ XIV. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables. ‘Seebriy & §8_’8 = 8
. : w D,
SIZF S8z8es
: EomSSX
x CAPITULO VIil. DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA . 5533555
k- B : 3 z ! K 5] N
rs‘ 8 g? kg:tllculo 31. La Unidad de Transparencia tendra las siguientes facultade\&y Lg% *%‘5
2] . .
>S< ::t::' = igaciones: -~ B
,m = 6 == 2 5
omP oS P 2 s . -
f g%‘ Zyof 4= Ser el vinculo entre el solicitante y el sujeto obligado;
' iTie - . . . .
%g b g = = Ser el vinculo entre el sujeto obligado y el Instituto de Transparencia; >
A< 3 . . x . . . .
3 % ;g% Recabar y publicar, difundir y actualizar las obligaciones de transparencia <
; T 2 §,i }, ' referidas en la Ley de la materia y propiciar que las areas la actualicen- e g &
=T g3 periédicamente, conforme la normatividad aplicable; &o
ks . e . o i} X |
- IV.  Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacién presentadas al sg 232
obligado, asi como darles seguimiento hasta que haga entrega de la respues
¥ 5 . la misma;
< Q"_' %\ Asesorar y orientar a quienes lo requieran en la elaboracién de las solicitudes
= R
255
w228 e
SqazCll>
R ZZ0 4
x ? =
NS

TV

¥oi180d
OINOII (v

VI830d 'O¥IHIAND 30 Vd TV,
OANIY,
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DE GUERRERO, PUEBLA
ADMINISTRACION 2024-2027

PRESIDENCIA
MUNICIPAL

PUEBLA.
2024-2027

de su derecho de acceso a la informacién y, en su caso, orientarlos sobre log
sujetos obligados competentes conforme a la normatividad aplicable;

Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren
la mayor eficiencia en la atencioén y gestion de las solicitudes de acceso a la
informacion, conforme a la normatividad aplicable;

Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las

solicitudes de acceso a la informacion; - :

~

Efectuar las notificaciones correspondientes; <™
Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su : 3 =
accesibilidad; g-g =3
: g > oa>5
Llevar un registro de las solicitudes de acceso, respuestas, resultados, costos EoGg
reproduccion y envio; 3 2333,
S 7 it z X530
Establecer los procedimientos para asegurarse de que, en el caso:gies 8 3 3E!
informacién confidencial, los datos personales se entreguen soélo a su titular @ 3 w g S é
términos de la legislacién aplicable; § <&Z;
¢ @ 5 R Py .y (& > .
Contribuir con las unidades responsables de la informacién en la elaboracién GE >%3
. ” . - <3
las versiones publicas correspondientes; & =2 g
Suscribir las declaraciones de inexistencia de la informacion conjuntamente con
el titular de la Unidad responsable de la informacion;
Supervisar la catalogacion y conservacion de los documentos
administrativos, asi como la organizacién de archivos del sujeto obligado;
Supervisar el cumplimiento de criterios y lineamientos en materia de
informacion reservada y confidencial; = 2 _,é
$ s & s ip. P - f}- <
Rendir el informe con justificacion al que se refiere la Ley de la materia; < ’§f2’z’§ ag
- - ol - u o g <52y
Representar al sujeto obligado en el tramite del recurso de revision; 5520 p, 3 EREx
o . . ; noooEy
Tener a su cargo y administrar las claves de los sistemas electrénico$ o9 iso.
atencidn a solicitudes de acceso y de publicacion de informacion, en términos - §§uz’: 8585
que disponga la Ley General y los lineamientos que emita el Sistema Nacionaf, gggg’%é{‘
Desemperfiar las funciones y comisiones que el titular del sujeto obligadayls, g - E’J § g
asigne en la materia; - 25 “%
Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado; &g =
Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable
responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley de la
materia y en las demas disposiciones aplicables; y > g
Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables. eI
g z 8 S
.. =
af N g 1(‘5’ § & »
s Q& w S S
A B Q E L3
\..j G IUSS
Q = W N
- & ~4<Q
Ss5g
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CAPITULO IX. DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF | R 5

Articulo 32. El Sistema Municipal DIF funcionara con las atribuciones y facultades "f?‘vf:i',-f 3

una Unidad Administrativa DIF y que consistiran en las siguientes:

" - I.  Promover, prestar y vigilar los servicios de asistencia social publica en el
E?Egm Municipio;
oéiéga ll.  Apoyar el desarrollo de la familia y de la comunidad;
§;‘;§g§g§ Impulsa_r la capacitacion para el trabajo y el fomento a las actividades
§§‘g¢;{2§§§ productivas; .
dgggﬁgg’ Promover e impulsar el sano crecimiento fisico, mental y social de la nifiez =& :
pggggm en apego al interés superior del nifio; 83 2
g,}:’&ﬁz V. Proponer al Ayuntamiento programas de asistencia social, y una V. 2 _;': g(
5 ™ aprobados vigilar su aplicacion; . & 2 ;; é;
Coordinar la labor de las organizaciones de la sociedad civil que pre §§9‘2i
g - servicios de Asistencia Social; ut § E E i
E»<D Ejecutar acciones de asistencia social en beneficio de menores en estad ERD -3
Eg?_; 3 abandono, adultos mayores desamparados, mujeres y personas 5 gg- é:
wRE En:q Z. discapacidad que no cuenten con recursos; § g = ‘
féng,%% =¥ Llevar a cabo acciones en materia de rehabilitacion de personas con i
@ Sk discapacidad;
g % ;é‘c;;' Capacitar al personal que participe en los programas de Asistencia Social;
g g z)sg Prestar servicios de asistencia juridica y de orientacion social a menores,
=Z 3 adultos mayores, mujeres, personas con discapacidad y todos aquellos :
. \ sujetos de Asistencia Social; . So r
Poner a disposiciéon del Ministerio Publico y de las autoridades judiciales Icﬁ/ é ‘@,, § §§
elementos a su alcance en la proteccion de incapaces y en ‘%S*g g;z’g
% procedimientos civiles y familiares que les afecte; : 2 & § E‘E = é::
g » 8= Promoyer servicios .d‘e. rehabilitacibn somatica, psicolégica, socig 88 uz': § E%’
£ES = g ocupacional en el Municipio; . =aa S=a
N;g;gg Implementar proyectos especiales en materia de atencion, prevenciéﬁ.‘ sgfggs
§8§£S§ rehapilitacién de aquellas personas en riesgo o sujetas a problemas d&- gg >‘<>zg
8 ;z" § ?ﬁ .3;3 i adicciones; _ £
“BEISS Promover convenios de coordinacién, concertacion y colaboracién con los
;fji;:"fgj Gobiernos Federales y Estatales e instituciones publicas y privadas, para
m = ’é § realizar las acciones encomendadas al DIF; y
> i Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables.

« n S0k MUNICIPAL
. NUESTRA RIQUEZA ESTA E'N EL CAMPO _‘ SN & IXCAMILPA DE GUERRER
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CAPITULO X. DE LA DIRECCION DEL REGISTRO CIVIL
Articulo 33. La Direccién del Registro Civil tendra las siguientes facultades vy
obligaciones:

) N Dar fe de los actos y hechos juridicos del estado civil de las personas.
Cumplir y hacer cumplir los ordenamientos del Codigo Civil, Coédigo de

-, Procedimientos Civiles, asi como los que emanen del Reglamento del Registro
g% Civil de las Personas para el Estado de Puebla y de Leyes aplicables en materia del
¥ Registro Civil.
Solicitar oportunamente a la Direccion del Registro Civil, las formas valoradas de
: actas del estado civil de las personas.
Mo AV.  Cumplir con los requisitos, que las Leyes y Reglamentos aplicables establei
i para el asentamiento de las actas y la celebracién de los actos del estado ci¥
las personas. .
V. Solicitar oportunamente a la Direccién del Registro Civil, las claves &
Registro e Identidad Personal o su equivalente, que se requieran.
VI.  Tramitar ante la Direccion del Registro Civil, la encuadernacion de las acta
" respectivas de conformidad a los articulos 844 y 845 del Cddigo Civil, y
ordenar el archivo de los libros del Juzgado a su cargo.
Informar oportunamente a las Secretarias de Gobernacion Federal y Estatal, de
todo acto el estado civil que celebren, en el que intervengan extranjeros.
\HI.  Transcribir en las actas del estado civil, la clave de Registro e Identidad
yy Personal, que en el acta de nacimiento se le haya asignado al interesado.
IX Realizar en las actas las anotaciones que ordenen los 6rganos jurisdiccionalgse
autoridades competentes, en términos de lo dispuesto por el Cédigo Civil. iz
X Comunicar al jefe del departamento de servicio al ciudadano de la Direccié
_ Registro Civil, en un plazo no mayor de tres dias, los textos de
;. anotaciones que por mandamiento de un -érgano jurisdiccional o autorigad
competente, se hagan en las actas originales de los libros a su cargo, para ’&-
se inserte el texto en los libros duplicados correspondientes.
Proporcionar a las autoridades federales, estatales o municipales, los datos o
»- informes estadisticos que soliciten, conforme a lo establecido en los convenios de
= 3 coordinacion que al efecto se hayan celebrado.
c3 ﬁ«,@(ll Proporcionar a los interesados la informacién que requieran sobre los servicies®
s> 5 que presta el Registro Civil. :
XIll.  Vigilar que en los servicios que preste su Juzgado se respeten las cuotas y
autorizadas conforme la legislacion Hacendaria. gy -
é& Intervenir en los procedimientos judiciales y administrativos en los q

1
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Juzgado o el titular tengan la calidad de parte o interés juridico, con
facultades que le otorgan los ordenamientos aplicables, informando
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XV. oportunamente al Director General de Registros y Notarias y al Director del

e

» Registro Civil, de los avances y resultado final de los procedimientos.
>g%g\w Presentar denuncias en casos de destruccion o perdida de libros, actas,
,gésgz, ! sellos, formas especiales, claves de Registro e Identidad Personal o
Nﬁ§g§§$ documentos y mobiliario de su Juzgado, remitiendo copia de la misma al
5‘2*&3(»‘2?‘3.—; : Director General de Registros y Notarias, y al Director del Registro Civil, e -
S§3<° = s < :
Bx gm;zé.:; informando oportunamente de los avances y resultado final del procedimiento. & & g %
COHT, s v s 740 P (ALY -t
nggg% I Mantener actualizados los indices por orden alfabético y numérico de las agig Ca 2E2
»3EE> R 4 del Juzgado a su cargo. - E o58g
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Mantener actualizado el archivo de leyes, circulares y demas disposiciov\'fés
relativas a la organizacién y funcionamiento del Juzgado.

XXXIIl. Expedir y autorizar con su firma autégrafa, firma electrénica o certificandolas
con sello electromagnético, las copias de las actas del Registro Civil que

AMILPAIDE GUERRERO
2024.2027

>S5 obren en los libros del archivo del Juzgado.
é‘%EéMlv Ordenar se fije en lugares visibles del Juzgado, el importe de las cuotas y
Z0= : )
§§§§§ tarifas, autorizadas por la legislacion Hacendaria, por los servicios que presta el
§§$§g LR Registro Civil. / -
ggggg Ordenar a peticion de la parte interesada, la blUsqueda de constancias j gg i
igdgg existentes en los libros del archivo del Juzgado, extendiendo en su caso, | : ggd <
32359 copia correspondiente, a excepcion de aquellas actas y datos de regis 2253
339333;‘ primario, que solo podran ser expedidas por mandamiento judicial o peticiggs gﬁ ;.fgi
L ministerial. G S §8§}
‘J Recibir solicitud, analizar y, en su caso, pronunciar la resolucion que autoriceg 8 2 § g :
= | inscripcion de una nueva acta de nacimiento por reconocimiento de identidad é ; g S ;
;‘;> Q género autopercibida, una vez hecho lo anterior debera Inscribir el registro 2 29> E:
%; = %" nacimiento, generando la nueva acta de nacimiento, y realizando la anotacion“gg §g i
4 5 2 S correspondiente en el acta primigenia. o z
?;’,‘%E g ; Las demas que las Leyes y Reglamentos aplicables sefialen, asi como
S "3 § % - : aquéllas que le encomienden sus inmediatos superiores.
“gEas
oS 3 g =
5 1Y E CAPITULO XI. DE LA DIRECCION DE FOMENTO AL DEPORTE g% o
> Articulo 34. La Direccion de Fomento al Deporte tendra las siguientes facultades y g;g’wg%‘é
\ obligaciones: . §§§§§é
£ o
l.  Ejecutar los programas de deporte establecidos en el Plan de Desarrdl; ?’gg‘zﬁ'ggé
h Municipal; ~§§£§§§
5 > |l. Fungir como enlace municipal ante los proyectos vy : ggﬁaﬁ;z-;
%8 programas implementados por la Federacién y el Gobierno & B > s
N 52 Estado; . g
5 = Integrar un padrén de beneficiarios de los programas del deporte; :
] & Impulsar la gestiéon de proyectos deportivos y de bienestar ante las
: % Dependencias Federales y Estatales; <
3}; Proponer la creacion de obras publicas o la prestacion de servicios que ;g
impacten de manera significativa en el desarrollo deportivo; — Wsa
VI.  Proponer al Presidente Municipal financiamientos publicos o privados g"*”éo
=]

apoyen el desarrollo y aplicacion de los programas establecidos en el {Rian
Municipal de Desarrollo;
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XVIII.
Registro Civil, de los avances y resultado final de los procedimientos.

§>8§ \K Presentar denuncias en casos de destruccion o perdida de libros, actas, sellos,
géggg o formas especiales, claves de Registro e Identidad Personal o documentos y
’égggaﬁ . mobiliario de su Juzgado, remitiendo copia de la misma al Director General de
=§§§$06 s egistros y Notarias, y al Director del Registro Civil, e informando oportunamente o
;’ﬁgzgéé wae los avances y resultado final del procedimiento. 33
’g%g‘égg ®e=*" Mantener actualizados los indices por orden alfabético y numérico de las actas dgfg ez 3
;ggﬁg/y/ Juzgado a su cargo. oo ERZS
= = Y. rxgel
P XXI. Proporcionar los informes, que requieran los inmediatos superiores, ent? §§§§
® practica de las visitas que realicen para verificar el buen funcionamiento ¢ éi‘r‘:ég
Juzgado. g, S3aZ
: 9eY XX Ejecutar las acciones que se deriven de los programas extraordinario 8?,; o
Zag establecidos por el Ejecutivo del Estado, encomendados a la Institucion. =3 ‘
Y rf;_,‘f g jiJ Remitir mensualmente a la Direccion del Registro Civil, las copias de las actas
553 ;3‘ 7 LE 55  asentadas en los libros el Juzgado a su cargo.
= 9‘3’ ;E;Q"J:)) %'%.,a*‘ . Informar mensualmente a la Direccion General de Registros y Notarias, y a la
:g i’gg . Direccién del Registro Civil, de las actividades del Juzgado que estd bajo su ‘ :
538 g responsabilidad. Estos informes contendran: ingresos por servicios del registro, So
f B ﬁ’i el nimero de actas, anotaciones, testimonios y certificados que haya inscritqf é@mggg
' ' expedido. gs.,g_%@:
{ XXV. Expedir las constancias de inexistencia de inscripcién, del Juzgado a su Gyt g88§§§
que le soliciten los interesados. h W g‘ E [ §§
a ~ XXVI. Cumplir con el calendario de las guardias para los dias inhabiles y gg.gggg
;;) om periodos de vacaciones, establecido por el Director del Registro Civil. ‘& a3 3’ g gg
§§ £ gx%g\ Amonestar a los servidorgs pt]blicps del Juzgado a su cargo, por las infraccion&g. §% > g;
e - 3s que lo ameriten y comunicar al Director General, aquellas que por su naturaleza i §
Sa % = O B & sz »motiven la suspension temporal o destitucion del cargo. 0.
§§5’> 7( Proponer a la Direccién del Registro Civil, iniciativas para el mejoramiento del
NEEDZ Z s Juzgado.
ﬁ%bﬁ@(XIX.J Consultar al Director del Registro Civil, las dudas que pudieran surgir con . s’
w2 §§ #  relacién al desempefio de sus funciones. /‘f g -3
5 " XXX Vigilar que el personal de las oficinas de su Juzgado trabaje con eficicag &8s
honradez, y probidad, adoptando las medidas que para ello sean necesari ,ff g g?f PN
= acuerdo con las atribuciones que le confiere este Reglamento. ' - A0 Q 5 g @’ 5
§ BXX]. Proponer al Director del Registro Civil, el otorgamiento de premios, estimu 5 S§s § g
S z § % recompensas para el personal. é{ 5=
oB_03 ' 2
NRSERE
.sz 8 . -5
S3F A “NUESTRA RIQUEZA ESTA EN EL CAMPO” D e
s laza de la Paz S/N, Centro C.P. 74770 Ixcamilpa de Guerrero, ”"“\}’." PUEBLA.
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VIl.  Brindar capacitacion a la poblacién en actividades deportivas;
VIIl.  Proponer al Presidente Municipal la creacién de estimulos o la entrega de
premios a los deportistas destacados del municipio;
IX.  Promover torneos o competencias deportivas entre escuelas;

e -

>g§ \ X.  Administrar los bienes inmuebles con infraestructura deportiva municipal; y
Sggég"’ X1 'Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables. i
m m B
g§§§§§§§§§§ 14 y ; ,5;5'?!P
g%égg‘,ﬁg PITULO XIl. DEL CONTADOR GENERAL 3 §.§ -
,’f §gs§§h€ rticulo 35. El Contador General tendra las siguientes facultades y obligaciones: ; gg {53 g
~ =5
ér’: @5’5“ I Registrar la contabilidad en los sistemas autorizados : §§ §E
3 Elaborar los estados financieros mensuales B2EE
Generar los expedientes de los estados de cuenta bancarios = :{g §i
§ \ Generar la informacién para el pago de némina i 2 g ot}
% g ; _5"3' Organizar en expedientes los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet é" Q s ;
> § %’% Elabgrar mensualmente los Reportes de Impuesto Predial y Derechos por N :
ggg § g Suministro de Agua Potable
R
~ Eﬁ § ,‘E g 3 Elaborar la Balanza de comprobacién (por fuente de financiamiento) y Balanza
'f: g r:‘f g’g acumulada (por todas las fuentes de financiamiento), debidamente validada y %o
-;fgs# £5 cuadrada con la informacién financiera, presupuestaria y programatica y g;,‘ 53” 8F
» & reflejada en los estados analiticos. x f 28 g
VIIl.  Elaborar los Formatos Trimestrales de la Ley de Disciplina Financiera (LDF) §§8-§gé
IX.  Elaborar la Cuenta Publica del ejercicio correspondiente ‘—\ gg‘;’ggg
X.  Elaborar el Formato de Proyecciones de Anual Ingresos y Egresos § ;’%‘g%’f
§ Xl.  Elaborar el Formato de Resultados de Ingresos y Egresos : 8 23.5”5 ;‘5’
£z _::Gn*: Jl.  Elaborar el Proyecto de Ley de Ingresos - @ NS 5
g S<3 g‘ XIIts  Elaborar el Proyecto de Presupuesto de Egresos 5 £
SOE g‘g Z XW.. Elaborar los Programas Presupuestarios
§ 5 § ;§ 22 Elaborar y presentar en tiempo y forma todos los estados y reportes que '
S %’ g g E’g > solicite la Auditoria Superior del Estado, la Secretaria de Planeacién vy <
_::; § z:i_ = “  Finanzas y demas Dependencias estatales y federales. P 9 g ;g
é = §§ : ﬁﬁiculo 36. El Contador General sera responsable por la entrega extemporanea deia 2 g g
= , informacién financiera, presupuestal y programatica cuando no se entregue en tie Ve :

’
4

O 30 vd
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forma ante las autoridades competentes.
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CAPITULO XIil. DE LA DIRECCION JURIDICA

gs 551 \x:iculo 37. La Direccién Juridica tendra las siguientes facultades y obligaciones:
;ég;sg,, - Procurar la justicia y legalidad en los actos de la administracion publica.
ié‘g?‘ggg ! Brindar asesoria juridica a los titulares de las Dependencias y Entidades > & <
B3l EE ¢ municipales. e  F
Egg}?gg : ;‘3 Brindar su opinion o dictamen en los asuntos que le encomiende 4 §'§ giz
SES g™ ~ Ayuntamiento : EoSz§
52 QC,E;‘E M Elaborar y presentar demandas, contestaciones de demandas, escritos i ZEan=¢ §§9 ¥
-//,/’ ofrecimientos de pruebas, excepciones, alegatos, apelaciones, recurseeASLY W 3 8 §§
- juicios de amparo y demas actos juridicos en las materias civil, merca 2 & g Z &
. ® laboral, administrativa, fiscal, penal y juicios de amparo que utilizara\Gims, S < & ?, &
E - Sindicatura en la defensa de los intereses del Ayuntamiento, o como apodera® 88’-53
=<0 3 legal de la Sindicatura. YEPN
;,'5%5,’2;3 ' Elaborar y presentar los escritos de denuncias y querellas en materia penal que .
Y 2?_; g é 2 utilizara la Sindicatura en la defensa de los intereses del Ayuntamiento, o como
= 53 SRE apoderado legal de la Sindicatura.
'3’%’5;?. . Representar legaimente o como asesor legal a la Sindicatura y en general al
3 2 r@'g Ayuntamiento en toda clase de juicios, imponerse de los autos en los expedientes S6 ;
gg;% ent_lt?s que el Ayuntamiento sea parte y fungir como autorizado para oir y recib}"[géQ gg 2 55
o2 notificaciones. =203
4 VII.  Turnar los asuntos recibidos a las diferentes Dependencias y Entidades que 48822y 53 §.§ 3 é
corresponda su competencia. oS g gg gg
<EGSa
§> o= V. Revisar y corregir las iniciativas de reglamentos que deba discutir para §u ‘DD; g gg - ;
£ £ ° aprobacion el Ayuntamiento. i“i\{ og Y22
2 > = 5% [X.. Fungir como Secretario de Acuerdos en los asuntos que deba resolver la L é
3 Z-C} @ 2 5 & £4772 Sindicatura Municipal como en el Recurso de Inconformidad. -
ST3 = 'r? “Tramitar los procedimientos de rescision de contratos o de convenios en los que el
3%?’;}12 = " Ayuntamiento sea parte, cuando asi lo solicite la Contraloria Municipal o el 4rea
o § TEa » usuaria de dicho contrato o convenio. 3
‘E?;F %g Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables. g g
5 So
Ss
=7
= £
o =
2 Fg My £z
£E5= 5 s 23
SECHS A <3
2SS R4 -
- X MUNICIPAL
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CAPITULO XIV. DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

Articulo 38. El Ayuntamiento crearda los Comités que sean necesarios para
resolucién de asuntos de su competencia, que establezcan las leyes respectivas.
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Articulo 40. El Ayuntamiento aprobara la estructura organica para cada Comité CE%-1
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CAPITULO XV. DE LAS JUNTAS AUXILIARES
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= ¥ Articulo 48. La Administracion Publica Municipal descentralizada podra estar conformada
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